从 新 手 到 高 手 
杨 继 萍 / 编著 


ACCEeSS 20 


数据 库 管理 与 应 : 


紧 扣 数 据 库 管理 专业 知识 ， 详 解 应 用 过 程 与 环节 。 
加 由 高 校 专 业 教 师 联合 编写 ， 具 备 专业 品质 。 


图 附 赠 高 品质 素材 和 案例 


清华 大 学 出 版 社 


从 新 手 到 高 手 


Access 2016 数据 库 管理 与 
应 用 从 新 手 到 高 手 


杨 继 萍 ”编著 


内 容 简 介 


Access 2016 是 微软 公司 最 新 发 布 的 Offce 2016 办 公 软 件 的 重要 组 件 , 是 一 款 重 要 的 关系 数据 库 产 品 。 本 
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Access 2016 是 微软 公司 最 新 发 布 的 Offce 2016 办 公 软 件 的 一 个 重要 的 组 成 部 分 ， 是 一 款 重 要 的 关 
系数 据 库 产 品 。 使 用 Access 2016 可 以 高 效 、 便 捷 地 完成 各 种 中 小 型 数据 库 的 开发 和 管理 工作 。Access 
2016 在 继承 了 旧版 本 的 重要 功能 之 外 , 还 增强 了 模板 外 观 、 多 彩 主 题 、 导 出 数据 源 到 Excel 等 功能 。 而 
面向 SharePoint 本 地 客户 的 Access Web 应 用 程序 是 用 户 在 Access 中 生成 ， 然 后 在 Web 浏览 器 中 作为 
SharePoint 应 用 程序 使 用 并 与 他 人 共享 的 一 种 新 型 数据 库 。 

本 书 从 Access 2016 中 的 实用 知识 点 出 发 ， 配 以 大 量 实例 ， 采 用 知识 点 讲解 与 动手 练习 相 结合 的 方 
式 ， 详 细 介绍 了 Access 2016 的 基础 应 用 知识 与 高 级 使 用 技巧 。 每 一 章 都 配合 了 丰富 的 插图 说 明 ， 生 动 
具体 ,浅显 易 懂 ， 使 用 户 能 够 迅速 上 手 ， 轻 松 掌握 功能 强大 的 Access 2016 在 数据 库 管理 中 的 应 用 ， 为 
工作 和 学 习 带 来 事半功倍 的 效果 。 

1. 本 书 内 容 介绍 

全 书 系统 、 全 面 地 介绍 Access 2016 的 应 用 知识 ， 每 一 章 都 提供 了 丰富 的 实用 案例 ， 用 来 巩固 所 学 
知识 。 本 书 共 分 为 18 章 ， 内 容 概括 如 下 : 

第 1 章 为 数据 库 理论 基础 ， 包 括 数据 库 的 基本 概念 、 数 据 管理 技术 的 发 展 、 数 据 模型 、 关 系 模型 、 
完整 性 及 范式 理论 、 概 念 模型 等 内 容 。 

第 2 章 为 Access 2016 概述 ， 包 括 Access 2016 新 增 功 能 、Access 2016 中 的 对 象 、 创 建 数据 库 、 操 
作 数 据 库 、 自 定义 Access 2016 等 内 容 。 

第 3 章 为 使 用 Access 数据 表 , 包括 创建 Access 数据 表 、 输 入 数据 、 设 置 数据 表格 式 、 使 用 查询 列 、 
创建 排序 字段 、 排 序 与 冻结 字段 、 使 用 字段 筛选 、 美 化 数据 表 等 内 容 。 

第 4 章 为 设置 表 关 系 ， 包 括 设置 主键 、 设 置 索 引 、 表 关系 概述 、 创 建 表 关系 等 内 容 。 

第 5 章 为 数据 库 查 询 基础 ， 包 括 查询 概述 、 使 用 函数 、 选 择 查询 、 交 叉 表 查 询 、 查 询 重复 项 、 查 找 
不 匹配 项 等 内 容 。 

第 6 章 为 使 用 运算 符 和 表达 式 , 包括 了 解 表达 式 与 函数 、 在 查询 中 使 用 运算 符 和 表达 式 、 单 字段 条 
件 查询 、 多 字段 条 件 查询 等 内 容 。 

第 7 章 为 操作 查询 , 包括 单个 参数 查询 、 多 个 参数 查询 、 生 成 表 查 询 、 更 新 查询 、 追 加 查询 、 删 除 
查询 等 内 容 。 

第 8 章 为 使 用 SQL 查询 ， 包 括 SQL 语言 概述 、SQL 数据 定义 语句 、SQL 基本 查询 、SQL 追加 查 
询 、SQL 更 新 与 删除 查询 、SQL 交叉 与 生成 表 查 询 、 联 合 查询 、 链 接 查 询 等 内 容 。 

第 9 章 为 在 Access 中 分 析 数 据 ， 包 括 使 用 计算 、 使 用 IIf 函数 、 使 用 Switch 函数 、 计 算 日 期 、 按 
季度 划分 日 期 等 内 容 。 

第 10 章 为 高 级 数据 分 析 , 包括 使 用 子 查询 增强 分 析 、 域 聚合 函数 、 使 用 聚合 查询 、 抽 取 随 机 取样 、 
计算 百分比 排名 、 计 算 排名 、 计 算 中 值 、 计 算 众 数 、 创 建 频率 分 布 等 内 容 。 

第 11 章 为 使 用 窗 体 ， 包 括 窗 体 概述 、 创 建 窗 体 、 创 建 子 窗 体 、 创 建 谋 套 窗 体 、 设 置 窗 体格 式 等 
内 容 。 

第 12 章 为 使 用 表 布 局 和 控件 ,包括 控 件 概述 、 使 用 布局 、 使 用 文本 控件 、 使 用 组 合 框 控件 、 使 用 
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选项 组 、 使 用 列表 框 控件 、 使 用 选项 卡 控件 等 内 容 。 
第 13 章 为 使 用 报表 ,包括 报表 概述 、 创 建 单一 报表 、 创 建 分 组 报表 、 使 用 控件 布局 、 使 用 报表 节 、 
运算 数据 、 保 存 与 输出 报表 等 内 容 。 
第 14 章 为 美化 窗 体 ， 包 括 设置 格式 属性 、 设 置 数据 属性 、 设 置 事件 属性 、 使 用 条 件 格式 、 设 置 控 
件 格式 等 内 容 。 
第 15 章 为 导入 与 导出 数据 ， 包 括 导 入 数据 、 导 出 数据 、 转 换 SQL Server 数据 、 创 建 Web 和 XML 
文件 等 内 容 。 
第 16 章 为 使 用 Access 宏 ， 包 括 宏 概述 、 宏 的 安全 性 、 宏 操作 、 使 用 Access 数据 宏 等 内 容 。 
第 17 章 为 使 用 Access VBA,， 包括 VBA 概述 、VBA 语言 基础 、VBA 流程 控制 、 使 用 VBA 访问 数 
据 库 、 调 试 VBA 等 内 容 。 
第 18 章 为 数据 库 安全 与 优化 ， 包 括 数据 库 安全 与 优化 概述 、 优 化 数据 库 、 移 动 数 据 及 生成 文件 等 
内 容 。 
2. 本 书 主要 特色 
口 ”系统 全 面 , 超 值 实 用 。 全 书 提供 了 47 个 练习 案例 ,通过 案例 分 析 、 设 计 过 程 讲解 Access 
2016 的 应 用 知识 。 每 章 穿插 大 量 提 示 、 分 析 、 注 意 和 技巧 等 栏目 ， 构 筑 了 面向 实际 
的 知识 体系 。 采 用 了 紧凑 的 体例 和 版 式 ， 相 同 的 内 容 下 ， 篇 幅 缩减 了 30% 以 上 ， 案 
例 数量 增加 了 50%。 
口 串珠 逻辑 , 收 放 自 如 。 统 一 采用 三 级 标题 灵活 安排 全 书 内 容 , 摆脱 了 首 通 培训 教程 按 
部 就 班 讲解 的 案 白 。 每 章 都 配 有 扩展 知识 点 , 便于 用 户 查 阅 相 应 的 基础 知识 。 内 容 安 
排 收 放 自 如 ， 方 便 读者 学 习 。 
口 全程 图 解 ,快速 上 手 。 各 章 内 容 分 为 基础 知识 和 实例 演示 两 部 分 , 全 部 采用 图 解 方式 ， 
对 图 像 均 做 了 大 量 的 裁 切 、 拼 合 、 加 工 ， 信息 丰 富 ， 效果 精美 ,阅读 体验 轻松 :让 读 
者 在 书店 中 翻 开 图 书 就 获得 强烈 的 视觉 冲击 ， 与 同类 书 在 品质 上 拉 开 距离 。 
口 ”新 手 进 阶 ， 加 深 印 象 。 全 书 提供 了 90 个 基础 实用 案例 ， 通 过 示例 分 析 、 设 计 应 用 全 
面 加 深 Access 2016 的 基础 知识 应 用 方法 的 讲解 。 在 新 手 进 阶 部 分 ， 每 个 案例 都 提供 
了 操作 简 图 与 操作 说 明 , 并 在 光盘 中 配 以 相应 的 基础 文件 ， 以 帮助 用 户 完 全 掌握 案例 
的 操作 方法 与 技巧 。 
3. 本 书 读者 对 象 
本 书 从 Access 2016 的 基础 知识 入 手 ， 全 面 介绍 了 Access 2016 面向 应 用 的 知识 体系 。 本 书 制作 了 
多 媒体 光盘 ， 图 文 并 茂 ， 能 有 效 吸引 读者 学 习 。 本 书 适 合 大 专 院 校 学 生 学 习 使 用 ， 也 可 作为 计算 机 办 公 
应 用 用 户 深入 学 习 Access 2016 的 培训 和 参考 资料 。 
参与 本 书 编写 的 人 员 除 了 封面 署名 者 之 外 , 还 有 于 伟 伟 、 王 翠 敏 、 冉 洪 艳 、 刘 红 娟 、 谢 华 、 夏 丽华 、 
张 振 、 卢 旭 、 吕 咏 、 记 亚 臣 、 程 博文 、 方 芳 、 房 红 、 孙 佳 星 、 张 彬 、 马 海 霞 等 人 。 由 于 编者 水 平 有 限 ， 
书 中 朴 漏 之 处 在 所 难免 ， 欢 迎 读者 登录 清华 大 学 出 版 社 网 站 www.tup.com.cn 与 我 们 联系 ， 帮 助 我 们 改 
进 提高 。 
本 书 素材 文件 请 扫描 封底 的 二 维 码 进行 下 载 , 如 果 在 下 载 过 程 中 碰 到 问题 ,请 联系 陈 老师 ,联系 邮 
箱 : chenlch@tup.tsinghua.edu.cn。 


编 者 
2019 年 1 月 
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数据 库 (DataBase，DB) 是 按照 数据 结构 来 组 织 、 存 储 和 管理 数据 的 仓库 ， 而 关系 数据 库 是 建立 
在 关系 数据 模型 基础 之 上 的 数据 库 。 它 使 用 两 个 数据 表 中 的 匹配 值 ,将 一 个 数据 表 中 的 数据 与 另 一 个 数 
据 表 中 的 数据 相关 联 , 通常 只 存储 特定 类 型 的 数据 。O 值 ce 系列 软件 中 的 Access 组 件 是 微软 公司 推出 的 
基于 Windows 的 桌面 关系 数据 库 管理 系统 (Relational DataBase Management System，RDBMS) ， 以 方便 
用 户 使 用 数据 库 对 数据 进行 专业 管理 。 在 本 章 中 ， 将 详细 介绍 关系 数据 库 的 基础 理论 ， 以 协助 用 户 更 好 
地 掌握 数据 库 知 识 ， 为 深入 学 习 Access 奠定 理论 基础 。 
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数据 库 是 按照 数据 结构 来 组 织 .存储 和 管理 数 
据 的 仓库 。 在 日 常 工作 中 , 常常 需要 把 某 些 相关 的 
数据 放 进 “ 仓 库 ”， 并 根据 管理 的 需要 进行 相应 的 
处 理 。 
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数据 库 基本 概念 


数据 库 是 数据 管理 的 新 手段 和 技术 , 是 计算 机 
学 科 的 重要 分 支 。 由 于 数据 库 具有 数据 结构 化 . 最 
低 宛 余 度 、 较 高 的 程序 与 数据 独立 性 、 易 于 扩充 、 
易于 编制 应 用 程序 等 优点 ， 目 前 应 用 非常 广泛 。 
1. 数据 与 信息 

信息 是 客观 事物 属性 的 反映 ,是 经 过 加 工 处 理 
并 对 人 类 客观 行为 产生 影响 的 数据 表现 形式 。 

数据 是 反映 客观 事物 属性 的 记录 ,是 信息 的 具 
体 表 现形 式 。 数 据 包 括 文字 、 声 音 、 图 形 等 一 切 能 
被 计算 机 接收 且 能 被 处 理 的 符号 。 数据 是 事物 特性 
的 反映 和 描述 , 是 符号 的 集合 , 是 各 种 抽象 信息 的 
具体 化 。 

下 面 以 “学 生 信息 表 ” 为 例 , 通过 学 号 . 姓名 、 
性 别 、 年 龄 、 系 别 、 专业 和 年 级 等 内 容 来 描述 学 生 
在 校 的 特征 : 

(0411002 ” 郑 晓 明 女 25 历史 系 文学 
历史 04 专升本 ) 

在 这 里 的 学 生 记录 就 是 信息 。 在 数据 库 中 , 记 
录 与 事物 的 属性 是 对 应 的 关系 ， 其 表现 如 下 图 
所 示 。 
属性 一 一 >| 学 号 
2. 数据 库 

从 上 述 内 容 中 , 可 以 理解 数据 库 为 存储 在 一 起 
的 相互 有 联系 的 数据 集合 。 

而 严格 地 说 ， 数 据 库 应 具备 以 下 特点 : 

口 存储 在 一 起 的 相关 数据 的 集合 。 

口 这 些 数据 是 结构 化 的 ， 无 有 害 的 或 不 必要 


姓名 “| 性别“ 年 给 
知晓 明 | 。 女 25 


的 宛 余 ， 并 为 多 种 应 用 服务 。 

口 数据 的 存储 独立 于 使 用 它 的 程序 。 

口 对 数据 库 插 入 新 数据 ， 修 改 和 检索 原 有 数 
据 均 能 按 一 种 公用 的 和 可 控制 的 方式 
进行 。 

当 某 个 系统 中 存在 结构 上 完全 分 开 的 若干 个 
数据 库 时 ， 则 该 系统 包含 一 个 “数据 库 集合 "。 这 
是 JMartin 给 数据 库 下 的 一 个 比较 完整 的 定义 。 

因此 ， 在 Access 数据库 中 ， 可 以 将 这 个 “ 数 
据 仓库 ”以 表 的 形式 表现 出 来 。 其 中 , 每 条 记录 中 
存储 的 内 容 即 前 面 所 指 的 信息 。 例如， 在 “图 书信 
息 表 ”中 ,“ 借 阅 记录 ”数据 表 存 储 了 图 书 情况 的 
数据 内 容 。 


四 鸽 隔 忆 录 - Microsoft Access 
借阅 记录 编号 “| 书 箱 编号 、 “| 借阅 日 期 “| 应 还 | 
1 2 30 2007/2/3 
2 2007/8/8 
200T/T/10 
2007/7/19 2007/8/19 


通过 数据 库 记 录 数 据 ， 与 以 前 的 数据 记录 方 
式 相 比 ， 可 以 带 来 许多 好 处 ， 如 减少 了 数据 
的 元 余 度 ， 从 而 大 大 地 节省 了 数据 的 存储 空 
间 ; 实现 数据 资源 的 充分 共享 等 。 


3. 数据 库 管理 系统 

数据 库 管理 系统 是 一 种 操纵 和 管理 数据 库 的 
大 型 软件 ， 用 于 建立 、 使 用 和 维护 数据 库 。 它 对 数 
据 库 进行 统一 的 管理 和 控制 , 以 保证 数据 库 的 安全 
性 和 完整 性 。 

用 户 通过 DBMS 访问 数据 库 中 的 数据 ,数据 
库 管理 员 也 通过 DBMS 进行 数据 库 的 维护 工作 。 
它 提供 多 种 功能 , 可 使 多 个 应 用 程序 和 用 户 用 不 同 
的 方法 在 同时 或 不 同时 刻 建立 、 修 改 和 查询 数据 
库 。DBMS 主要 包括 以 下 4 方面 的 功能 。 


1) 数据 定义 功能 

DBMS 提供 数据 定义 语言 (Data Definition 
Language，DDL) ， 用 户 通过 它 可 以 方便 地 对 数据 
库 中 的 数据 对 象 进 行 定义 。 例 如 ， 在 Access 数据 
表 中 , 可 以 定义 数据 的 类 型 、 数 据 的 属性 (如 字段 
大 小 、 格 式 ) 等 。 
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DBMS 还 提供 数据 操纵 语言 ( Data 
Manipulation Language，DML ) ， 用 户 可 以 使 用 
DML 操纵 数据 实现 对 数据 库 的 基本 操作 , 如 查询 、 
插入 、 删 除 和 修改 等 。 

例如 ， 在 “图 书 情况 ” 表 中 ， 可 以 右 击 记录 ， 
执行 【删除 记录 】 命 令 ， 即 可 删除 数据 内 容 。 
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3) 数据 库 的 运行 管理 

数据 库 在 建立 、 运用 和 维护 时 , 由 数据 库 管 理 
系统 统一 管理 ， 统 一 控制 ， 以 保证 数据 的 安全 性 、 
完整 性 。 

4) 数据 库 的 建立 和 维护 功能 

该 功能 包括 数据 库 初 始 数据 的 输入 、 转 换 功 
能 ,数据 库 的 转 储 、 恢 复 功能 ,数据 库 的 管理 重组 
织 功 能 和 性 能 监视 、 分 析 功 能 等 。 这 些 功能 通常 是 
由 一 些 实用 程序 完成 的 。 例 如 ,执行 【数据 库 工 具 】| 
【分 析 】|【 分 析 性 能 】 命 令 ， 即 可 弹出 【性 能 分 析 
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器 】 对 话 框 ， 分 析 数 据 库 系 统 中 各 对 象 的 性 能 。 


4. 数据 库 系统 

数据 库 系 统 (DataBase System, DBS) 是 一 个 
实际 可 运行 的 存储 、 维护 和 应 用 系统 提供 的 数据 软 
件 系统 , 是 存储 介质 、 处 理 对 象 和 管理 系统 的 集合 
体 。 它 通常 由 软件 、 数 据 库 和 数据 管理 员 组 成 。 


应 用 系统 


一 eta 和 数据 库 管理 出 
上 


操作 系统 


其 中 ,软件 主要 包括 操作 系统 .各 种 宿主 语言 、 
实用 程序 以 及 数据 库 管 理 系统 。 数据 库 由 数据 库 管 
理 系统 统一 管理 , 数据 的 插入 、 修 改 和 检索 均 要 通 
过 数据 库 管理 系统 进行 。 数 据 管理 员 (DataBase 
Administrator，DBA) 负责 创建 、 监 控 和 维护 整个 
数据 库 ， 使 数据 能 被 任何 有 权 使 用 的 人 有 效 使 用 。 
数据 库 管 理 员 一 般 是 由 业务 水 平 较 高 、 资历 较 深 的 
人 员 担任 。 


1.1.2 数据 管理 技术 的 发 展 
数据 库 技术 是 应 数据 管理 任务 的 需要 而 产生 
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的 。 数 据 的 处 理 是 指 对 各 种 数据 进行 收集 、 存 储 、 
加 工 和 传播 的 一 系列 活动 的 总 和 。 

数据 管理 则 是 指 对 数据 进行 分 类 .组 织 . 编码 、 
存储 、 检 索 和 维护 ， 是 数据 处 理 的 中 心 问题 。 

随 着 计算 机 技术 的 发 展 , 通过 数据 库 与 计算 机 
的 结合 ， 数 据 管 理 技术 的 发 展 经 历 了 3 个 阶段 。 
1. 人 工 管理 阶段 

在 20 世纪 50 年 代 中 期 前 , 计算 机 主要 用 于 科 
学 计算 。 当时 硬件 中 的 外 存储 器 不 是 磁盘 这 类 可 以 
随机 访问 . 直接 存 取 的 设备 , 没有 专门 的 管理 数据 
的 软件 ， 数 据 由 计算 或 处 理 数据 的 程序 自行 携带 ， 
所 以 数据 管理 任务 由 人 工 完成 。 

这 样 的 数据 与 程序 不 具有 独立 性 , 一 组 数据 对 
应 一 组 程序 。 数据 不 能 进行 长 期 保存 , 一 个 程序 中 
的 数据 无 法 被 其 他 程序 利用 , 程序 与 程序 间 存 在 大 
量 的 重复 数据 ， 称 为 数据 宛 余 。 在 人 工 管理 阶段 ， 
程序 与 数据 之 间 的 对 应 关系 如 下 图 所 示 。 


应 用 程序 1 数据 集 1 
应 用 程序 2 数据 集 2 
应 用 程序 n 数据 集 n 


2. 文件 系统 阶段 

在 20 世 纪 50 年 代 后 期 至 20 世纪 60 年代 中 后 
期 , 大 量 的 数据 存储 、 检 索 和 维护 成 为 当时 紧迫 的 
需求 , 可 直接 存 取 的 磁盘 成 为 联机 的 主要 外 存 , 也 
出 现 了 高 级 语言 和 操作 系统 。 

操作 系统 中 的 文件 系统 是 专门 管理 外 存储 器 
的 数据 管理 软件 。 在 文件 系统 阶段 , 程序 与 数据 有 
了 一 定 的 独立 性 , 程序 和 数据 分 开 , 有 了 程序 文件 
和 数据 文件 的 区 别 。 

但 是 , 这 一 时 期 的 文件 系统 的 数据 文件 主要 服 
务 于 某 一 特定 的 应 用 程序 ， 数 据 和 程序 相互 依赖 ， 
而 且 同 一 数据 项 可 能 重复 出 现在 多 个 文件 中 , 数据 
宛 余 量 大 ,浪费 空间 ,增加 更 新 开销 。 由 于 宛 余 度 
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高 , 不 能 统一 修改 数据 ,造成 数据 的 不 一 致 性 。 在 
文件 系统 阶段 ,程序 与 数据 之 间 的 关系 如 下 图 
所 示 。 


应 用 程序 1 |------------------ 文件 1 

应 用 程序 2 上 --\----------/-- 文件 2 
存 取 方 法 

应 用 程序 n |------------------- 文件 " 


3. 数据 库 系统 阶段 
到 20 世纪 60 年 代 后 期 ,计算 机 用 于 管理 的 规 
模 越 来 越 大 ， 应 用 也 越 来 越 广泛 。 同 时 多 种 应 用 
多 种 语言 互相 覆盖 地 共享 数据 集合 的 要 求 越 来 越 
强烈 。 在 处 理 方式 上 , 联机 实时 处 理 要 求 更 多 , 并 
开始 提出 和 考虑 分 布 处 理 。 

在 这 种 背景 下 , 以 文件 系统 作为 数据 管理 手段 
已 经 不 能 满足 应 用 的 需求 , 于 是 为 解决 多 用 户 、 多 
应 用 共享 数据 的 需求 , 使 数据 为 尽 可 能 多 的 应 用 服 
务 , 数据 库 技 术 便 应 运 而 生 , 出 现 了 统一 管理 数据 
的 专门 软件 系统 一 一 数据 库 管 理 系统 。 

用 数据 库 系统 来 管理 数据 比 文件 系统 具有 了 明 
从 文件 系统 到 数据 库 系 统 , 标志 着 数据 
管理 技术 的 飞跃 。 


1.1.3 ”数据库 系统 的 特点 


与 人 工 管理 和 文件 系统 相 比 ,数据库 系统 的 特 
点 主要 有 以 下 几 个 方面 。 
1. 数据 结构 化 

数据 结构 化 是 数据 库 与 文件 系统 的 根本 区 别 。 
在 文件 系统 中 , 相互 独立 的 文件 的 记录 内 部 是 有 结 
构 的 。 传统 文件 最 简单 的 形式 是 等 长 同 格式 的 记录 
集合 。 例 如 , 一 个 学 生 人 事 记录 文件 ,每 个 记录 都 
有 记录 格式 。 


一 :第 


学 生 信息 
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学 号 、 姓 名 、 性 别 、 出 生日 期 、 住 址 等 内 容 。 


学 生 信息 


学 号 姓名 性 别 出 生日 期 住址 
Go | 束 | 女 | 19662 | 天 市 
其 中 ， 前 几 项 数据 是 学 生 都 具有 的 共同 信息 。 。 学 六 管理 
如 果 采 用 等 长 记录 形式 存储 学 生 数据 , 为 了 建立 完 。 “学 [入 向。 忱 中 WH [有 
整 的 学 生 档案 文件 , 每 个 学 生 记录 的 长 度 必须 等 于 [EPE | 29 | WAY | ?7 | 
信息 量 最 多 的 记录 的 长 度 , 因而 会 浪费 大 量 的 存储 家 放 成 员 记 录 
空间 。 学 号 与 本 人 关系 姓名 
因此 ， 可 以 将 较 长 记录 格式 再 进行 拆 分 操作 ， 人 
0709002 母亲 何 娟 
以 结合 的 形式 建立 新 文件 。 
[和 | ws | tn | st] 年 "| 院 | [| 2 


家 庭 成 员 记 录 奖惩 情况 记录 
EN ECT 


这 样 可 以 节省 许多 存储 空间 , 灵活 性 也 相对 提 
高 。 但 这 样 建立 的 文件 还 是 有 局 限 性 , 因为 这 种 结 
构 上 的 灵活 性 只 是 针对 一 个 应 用 而 言 的 。 

而 数据 结构 化 的 目的 , 在 于 数据 不 再 针对 某 一 
应 用 ,而 是 面向 全 组 织 , 具有 整体 的 结构 化 。 不 仅 
数据 是 结构 化 的 ， 而 且 存 取 数 据 的 方式 也 很 灵活 ， 
可 以 存 取 数据 库 中 的 某 一 个 数据 项 、 一 组 数据 项 、 
一 个 记录 或 一 组 记录 。 而 在 文件 系统 中 , 数据 的 最 
小 存 取 单位 是 记录 。 


学 生 信息 
学 号 姓名 性 别 


出 生日 期 住址 


学 籍 管理 
学 号 入 学 时 间 院 系 毕业 时 间 | 是 否 调剂 
家 庭 成 员 记 录 
奖惩 情况 记录 
学 号 日 期 奖惩 内 容 


因此 , 可 将 学 生 的 不 同 信息 按照 表格 的 属性 输 
入 相关 的 内 容 。 例 如 , 在 “学 生 信 息 ” 表 中 , 输入 


2. 数据 的 共享 性 高 ， 宛 余 度 低 ， 易 扩充 

数据 可 以 被 多 个 用 户 、 多 个 应 用 共享 使 用 。 数 
据 共享 可 以 大 大 减少 数据 宛 余 , 节约 存储 空间 。 数 
据 共享 还 能 够 避免 数据 之 间 的 不 相 容 性 与 不 一 
致 性 。 

在 采用 人 工 管 理 或 文件 系统 管理 时 , 由 于 数据 
被 重复 存储 , 当 不 同 的 应 用 使 用 和 修改 不 同 的 副本 
时 ， 极 容易 造成 同一 数据 副本 的 值 不 一 样 。 所 以 
在 数据 库 中 数据 共享 , 减少 了 由 于 数据 宛 余 造成 的 
不 一 致 现象 。 

但 是 , 由 于 数据 面向 整个 系统 , 具有 结构 化 的 
数据 不 仅 可 以 被 多 个 应 用 共享 使 用 , 而 且 容 易 增 加 
新 的 应 用 。 这 样 数据 库 系 统 就 具有 较 大 的 弹性 , 也 
易于 扩充 ， 并 且 可 以 适应 不 同 用户 的 要 求 。 

3. 数据 独立 性 高 

数据 独立 性 建立 在 数据 的 逻辑 结构 和 物理 结 
构 分 离 的 基础 上 , 用 户 以 简单 的 逻辑 结构 操作 数据 
而 无 须 考虑 数据 的 物理 结构 , 转换 工作 由 数据 库 管 
理 系统 实现 。 数据 独立 性 分 为 数据 的 物理 独立 和 数 
据 的 逻辑 独立 。 

1) 数据 的 物理 独立 

物理 独立 是 数据 存 取 与 程序 的 分 离 。 也 就 是 
说 ,数据 在 磁盘 上 的 数据 库 中 怎样 存储 是 由 DBMS 
管理 的 , 应 用 程序 不 需要 了 解 , 应 用 程序 要 处 理 的 
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只 是 数据 的 逻辑 结构 , 这 样 当 数据 的 物理 存储 发 生 
改变 时 ， 应 用 程序 不 用 改变 。 

2) 数据 的 逻辑 独立 

数据 的 使 用 与 数据 的 逻辑 结构 相 分 高 。 也 就 是 
说 ,数据 的 逻辑 结构 改变 了 ,应 用 程序 也 可 以 不 变 。 
4. 数据 由 DBMS 统一 管理 和 控制 

数据 库 是 长 期 存储 在 计算 机 内 并 且 有 结构 的 
共享 式 数据 集合 。 它 可 以 供 多 个 用 户 使 用 , 并 且 具 
有 较 小 的 宛 余 度 和 较 高 的 数据 独立 性 。 

而 DBMS 在 数据 库 建 立 、 运 用 和 维护 时 对 数 
据 库 进行 统一 控制 , 以 保证 数据 的 完整 性 .安全 性 。 
另外 ， 在 多 用 户 同时 使 用 数据 库 时 进行 并 发 控制 
而 发 生 故 障 后 也 可 以 对 系统 进行 恢复 。 

所 以 , 在 DBMS 中 ， 提 供 了 以 下 几 方 面 的 数 
据 控 制 功 能 。 

1) 数据 的 安全 性 保护 

数据 的 安全 性 (Security) 是 指 保护 数据 以 防 
止 不 合法 的 使 用 造成 的 数据 泄密 和 破坏 。 使 每 个 用 户 
只 能 按 规定 对 某 些 数 据 以 某 些 方式 进行 使 用 和 处 理 。 

2) 数据 的 完整 性 检查 

数据 的 完整 性 (Integrity) 指数 据 的 正确 性 、 
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有 效 性 和 相 容 性 。 完整 性 检查 将 数据 控制 在 有 效 的 
范围 内 ,或 保证 数据 之 间 满 足 一 定 的 关系 。 

3) 并 发 控制 

当 多 个 用 户 的 并 发 【Concurrency) 进程 同时 
存 取 、 修改 数据 库 时 ,可 能 会 造成 数据 之 间 相互 冲 
突 , 而 得 到 错误 的 结果 或 使 得 数据 库 的 完整 遭 到 破 
坏 。 因 此 ,必须 对 多 用 户 的 并 发 操作 加 以 控制 和 协调 。 

4) 数据 库 恢复 

计算 机 系统 的 硬件 故障 、 软件 故障 、 操 作 员 的 
失误 操作 ,都 会 影响 到 数据 库 中 数据 的 正确 性 , 其 
至 造成 数据 库 部 分 或 全 部 数据 的 丢失 。 

因此 ，DBMS 必须 具有 将 数据 库 从 错误 状态 
恢复 (Recovery) 到 正确 状态 的 功能 。 而 数据 库 管 
理 阶 段 应 用 程序 与 数据 之 间 的 对 应 关系 如 下 图 
所 示 。 


应 用 程序 1 


fe 


应 用 程序 2 


数据 库 管理 系统 


应 用 程序 


数据 模型 (data model) 是 现实 世界 数据 特征 
的 抽象 。 它 不 仅 反映 数据 本 身 的 内 容 , 而 且 反映 数 
据 之 间 的 联系 。 


1.2.1 数据 模型 概述 


数据 模型 是 数据 库 中 数据 的 存储 方式 ,是 数据 
库 系统 的 基础 。 
1 数据 模型 的 概念 
数据 的 加 工 是 一 个 逐步 转换 的 过 程 ,经 历 了 现 
世界、 信息 世界 和 计算 机 世界 3 个 不 同 的 过 程 ， 
历 了 两 级 抽象 和 转换 ， 其 示意 图 如 下 所 示 。 


党 交 


信息 世界 
(概念 模型 ) 


计算 机 世界 


现实 世界 [抽象 | 抽 旬 《数据 模型 ) 


1) 现实 世界 

现实 世界 是 指 客观 存在 的 事物 及 其 相互 间 的 
联系 。 现实 世界 中 的 事物 有 着 众多 的 特征 和 相互 联 
系 , 但 人 们 只 选择 感 兴趣 的 一 部 分 来 描述 ,如 描述 
一 件 衣服 或 学 生 等 特征 。 

2) 信息 世界 

信息 世界 是 人 们 把 现实 世界 的 信息 和 联系 通 
过 符号 记录 下 来 , 然后 用 规范 化 的 数据 库 定义 语言 
来 定义 描述 而 构成 的 一 个 抽象 世界 。 

在 信息 世界 中 , 不 是 简单 地 对 现实 世界 进行 符号 
化 ， 而 是 通过 筛选 、 归 纳 、 总 结 、 命 名 等 抽象 过 程 产 
生出 概念 模型 ， 用 以 表示 对 现实 世界 的 抽象 与 描述 。 

3) 计算 机 世界 

计算 机 世界 是 将 信息 世界 的 内 容 数据 化 后 的 


产物 , 将 信息 世界 中 的 概念 模型 进一步 转换 成 数据 
模型 ， 形 成 便于 计算 机 处 理 的 数据 表现 形式 。 
2. 数据 模型 的 研究 内 容 

数据 模型 的 研究 包括 下 列 3 个 方面 。 

1) 概念 数据 模型 

概念 数据 模型 简称 概念 模型 ,是 面向 数据 库 用 
户 的 现实 世界 的 模型 ,主要 用 来 描述 世界 的 概念 化 
结构 ， 不 考虑 计算 机 系统 及 DBMS 的 具体 技术 问 
题 , 集中 精力 分 析 数 据 之 间 的 联系 等 。 概念 数据 库 
模型 必须 换 成 逻辑 数据 模型 , 才能 在 数据 库 管 理 系 
统 中 实现 。 

2) 逻辑 数据 模型 

逻辑 数据 模型 是 在 数据 库 中 用 户 可 以 看 到 的 
数据 模型 ,是 数据 库 管理 系统 所 支持 的 逻辑 数据 模 
型 , 包括 网 状 数据 模型 、 层 次 数据 模型 和 关系 数据 
模型 3 种 类 型 。 逻辑 数据 模型 既 要 面向 用 户 , 又 要 
面向 系统 ,主要 用 于 数据 库 管理 系统 的 实现 。 在 数 
据 库 中 用 数据 模型 来 抽象 .表示 和 处 理 现实 世界 中 
的 数据 和 信息 ， 主 要 研究 数据 的 逻辑 结构 。 

3) 物理 数据 模型 

物理 数据 模型 是 描述 数据 在 存储 介质 上 的 组 
织 结构 的 数据 模型 ， 0 
相关 , 而 且 与 操作 系统 和 硬件 相关 。 数据库 管 
we pee 
据 模型 的 实现 工作 交 由 系统 自动 完成 , 而 设计 者 只 
设计 索引 、 聚 集 等 特殊 结构 。 
3. 数据 模型 的 组 成 

数据 模型 是 严格 定义 的 一 组 概念 的 集合 ,是 现 


实 世 界 中 的 事物 及 其 间 联 系 的 一 种 抽象 表示 。 通 
常 ， 一 个 数据 库 的 数据 模型 由 下 列 3 部 分 组 成 。 
1) 数据 结构 


据 结 构 是 所 研究 的 对 象 类 型 的 集合 .这 些 对 
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2) 数据 操作 

数据 操作 是 指 对 数据 库 中 各 种 对 象 (类 型 ) 的 
实例 ( 值 ) 允许 执行 的 操作 的 集合 , 包括 操作 及 有 
关 的 操作 规则 。 例如 , 数据 库 中 主要 的 操作 有 查询 
和 更 新 (插入 、 删 除 、 修改) 两 大 类 。 数 据 模型 要 
给 出 这 些 操作 确切 的 含义 .操作 规则 和 实现 操作 的 
语言 。 因此 ,数据 操作 规定 了 数据 模型 的 动态 特性 。 

3) 数据 的 约束 条 件 

数据 的 约束 条 件 是 一 组 完整 性 规则 的 集合 。 完 
整 性 规则 是 给 定 的 数据 模型 中 数据 及 其 联系 所 具 
有 的 制约 和 依存 规则 , 用 以 限定 符合 数据 模型 的 数 
据 库 状 态 以 及 状态 的 变化 ， 以 保证 数据 的 正确 、 有 
效 、 相 容 。 


1.2.2 ”数据 模型 的 分 类 


数据 库 系 统 模型 是 指数 据 库 中 数据 的 存储 结 
构 。 根据 具体 数据 存储 需求 的 不 同 , 数据 库 可 以 使 
用 多 种 类 型 的 系统 模型 。 其 中 较 常 见 的 有 层次 模 
型 、 网 状 模 型 、 关 系 模型 以 及 表示 现实 复杂 问题 的 
面向 对 象 的 模型 。 
1. 层次 模型 

层次 模型 以 “ 树 结构 ”表示 数据 之 间 的 联系 
是 数据 库 系 统 中 最 早 使 用 的 一 种 模型 。 

这 种 模型 描述 数据 的 组 织 形式 像 一 棵 倒置 的 
树 , 它 由 节点 和 连 线 组 成 ,其 中 节点 表示 实体 。 树 
有 根 、 枝 、 叶 ,在 这 里 都 称 为 节点 ， 根 节点 只 有 一 
个 , 向 下 分 支 , 是 一 种 一 对 多 的 关系 。 例 如 , 行政 
机 构 或 者 家 族谱 的 组 织 形式 都 可 以 看 作 是 层次 模型 。 


总 经 理 


象 描述 数据 的 类 型 、 内容 、 性 质 和 数据 之 间 的 相互 
关系 。 

据 结 构 是 刻画 一 个 数据 模型 性 质 最 重要 的 
方面 。 在 数据 库 系 统 中 通常 按照 数据 结构 的 类 型 来 
命名 数据 模型 。 例 如 ,采用 层次 型 数据 结构 、 网 状 
型 数据 结构 .关系 型 数据 结构 的 数据 模型 分 别称 为 
层次 模型 、 网 状 模 型 和 关系 模型 。 


财务 部 


Fe 


此 种 类 型 数据 库 的 优点 是 层次 分 明 ， 
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晰 ， 不 同 层次 间 的 数据 关联 直接 简单 。 

它 的 缺点 是 : 数据 将 不 得 不 以 纵向 向 外 扩展 ， 
节点 之 间 很 难 建立 横向 的 关联 。 对 插入 和 删除 限制 
较 多 ,查询 非 直系 的 节点 非常 麻烦 。 

2. 网 状 模型 

网 状 模型 以 “图 结构 “来 表示 数据 之 间 的 联系 ， 
主要 以 网 状 结构 表示 实体 与 实体 之 间 的 联系 。 

这 种 模型 描述 事物 及 其 联系 的 数据 组 织 形式 
就 像 一 张 网 , 节点 表示 数据 元 素 , 节点 间 的 连 线 表 
示 数 据 间 的 联系 。 它 去 掉 了 层次 模型 的 两 个 限制 ， 
允许 多 个 节点 没有 双亲 节点 , 允许 节点 有 多 个 双亲 
节点 , 此 外 它 还 允许 两 个 节点 之 间 有 多 种 联系 。 节 
点 之 间 是 平等 的 ,无 上 下 层 关系 。 例 如 学 校 中 的 教 
师 ” “学 生 " “课程 ”“ 教 室 ” 等 事物 之 间 有 联系 但 
无 层次 关系 ， 可 认为 是 一 种 网 状 结构 模型 。 


此 种 类 型 数据 库 的 优点 是 能 很 容易 地 反映 实 
体 之 间 的 关联 ， 同 时 避免 了 数据 的 重复 性 。 

其 缺点 是 结构 比较 复杂 , 路 径 太 多 , 当 加 入 或 
删除 数据 时 ， 牵 动 的 相关 数据 较 多 ,不易 维护 和 
重建 。 
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3. 关系 模型 

关系 型 数据 库 使 用 的 存储 结构 是 多 个 二 维 表 
格 , 即 反 映 事物 及 其 联系 的 数据 描述 是 以 平面 表格 
形式 体现 的 。 数 据 表 与 数据 库 之 间 存 在 相应 的 关 
联 ， 这 些 关联 将 用 来 查询 相关 的 数据 。 


住址 
幸福 路 120 号 
歌德 路 汽配 家 属 院 
章 得 街 65 号 
河西 路 12 号 


联系 方式 
3784512 
5124789 
5239876 
2745892 


XR 
| sm | mo | cr aas | s | 
[ew [ooo | cr | wavovesowv | 0 | 


[evs ED | co | mirospuom | 5 | 


在 每 个 二 维 表 中 , 每 一 行 称 为 一 条 记录 , 用 来 
描述 一 个 对 象 的 信息 ; 每 一 列 称 为 一 个 字段 ,用 来 
描述 对 象 的 一 个 属性 。 

4. 面向 对 象 模型 

面向 对 象 数据 模型 能 完整 地 描述 现实 世界 复 
杂 的 数据 结构 , 并 具有 封装 性 和 继承 性 等 面向 对 象 
技术 的 特点 。 

面向 对 象 的 数据 模型 基于 对 象 (现实 世界 中 实 
体 的 抽象 )、 属 性 (描述 对 象 的 特性 ) 、 类 (具有 相 
同 特性 的 对 象 被 分 组 为 类 )、 类 层次 (类 似 于 一 棵 
倒立 的 树 ,其 中 每 个 类 只 有 一 个 双亲 ) 和 继承 性 (类 
层次 中 的 对 象 继承 上 层 类 的 属性 和 方法 的 能 力 ) 。 


关系 模型 对 数据 库 的 理论 和 实践 产生 了 很 大 
的 影响 , 并且 比 层次 和 网 状 模型 有 明显 的 优点 , 成 
为 当今 市 场 的 主流 。 若 要 深入 学 习 Access 2013 的 
相关 内 容 ， 则 了 解 及 掌握 关系 模型 理论 是 非常 必 
要 的 。 
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关系 型 数据 库 


关系 型 数据 库 (Relational DataBase, RDB) 
是 基于 关系 模型 的 数据 库 。 在 计算 机 中 , 关系 型 数 


据 库 是 数据 和 数据 库 对 象 的 集合 。 
1. Access 数据 库 结 构 

Access 数据 库 是 一 个 典型 的 关系 型 数据 库 ， 
是 由 数据 表 和 数据 表 之 间 的 关联 组 成 的 。 其 中 数据 
表 通 常 是 一 个 由 行 和 列 组 成 的 二 维 表 , 每 一 个 数据 
表 分 别 说 明 数 据 库 中 某 一 特定 的 方面 或 部 分 的 对 
象 及 其 属性 。 

数据 表 中 的 行 通 常 叫做 记录 或 元 组 , 代表 众多 
具有 相同 属性 的 对 象 中 的 一 个 : 数据 库 表 中 的 列 通 


常 叫做 字段 或 属性 , 代表 相应 数据 库 表 中 存储 对 象 
的 共有 属性 。 


在 “图 书 情况 ” 表 中 ， 主 要 通过 图 书 的 类 型 、 
特性 等 内 容 来 存储 相关 信息 。 其 中 , 每 一 条 记录 代 
表 一 个 产品 的 完整 信息 , 每 一 个 字段 代表 产品 的 属 
性 。 这样 就 组 成 了 一 个 相对 独立 于 其 他 数据 表 之 外 
的 产品 信息 表 。 

另外 , 用 户 在 该 数据 表 中 进行 添加 . 删除 或 修 
改 记录 等 操作 时 , 不 会 影响 到 数据 库 中 其 他 的 数据 
表 内 容 。 

2. 实体 及 实例 集 

实体 是 客观 世界 中 存在 的 且 可 互相 区 分 的 事 
物 。 实 体 可 以 是 人 ， 也 可 以 是 物体 (实物) ， 还 可 
以 是 抽象 概念 。 例 如 ， 职工、 学生 、 教 师 、 课 程 等 
都 是 实体 。 
同一 类 实体 的 所 有 实例 就 构成 该 对 象 的 实体 
集 。 实体 集 是 实体 的 集合 ,由 该 集合 中 实体 的 结构 
或 形式 表示 ,而 实例 则 是 实体 集中 的 某 个 特例 。 例 
如 【产品 编号 ] 为 A3-3 的 产品 内 容 是 【库存 信息 】 
表 实 体 集中 的 一 个 实例 ， 通 过 其 属性 值 表 示 。 


| 图 库存 统计 去 = 


“| 商品 编 如 - 
1 


1111 五粮液 
1112 茅台 
1121 长 城 
1123 王朝 
下 2211 和 白 事 可 乐 ‘< 听 ) 
2212 百事 可 乐 《 壮 》 


1117 | 4 10 
记 姑 + 入 9 项 共 10 环 ”*” 洒 0 


和 FE 
第 一 个 实例 
区 了) 
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关系 数据 库 概述 

通常 实体 集中 有 多 个 实体 实例 。 例如 , 数据 库 
中 存储 的 产品 的 各 个 信息 是 “库存 信息 ”实体 集中 
的 实例 。 

在 实体 集中 包含 多 个 实例 。 而 对 于 数据 库 来 
说 , 则 该 数据 表 中 有 许多 记录 内 容 。 因 此 ,一 个 实 
例 也 可 以 看 作 数 据 库 中 的 一 条 记录 。 
3. 表 及 特性 

数据 库 将 “关系 ”这 一 术语 作为 表 的 同义词 ， 
所 以 表 也 叫 关系 ， 可 以 永久 地 保存 其 内 容 。 

而 在 Access 数据 库 中 ， 通 过 数据 的 表 视图 可 
以 清楚 、 直 观 地 看 到 数据 的 实体 关系 ,并 且 简化 了 
数据 库 设计 的 任务 。 

加 


Ec 书 看 
1 网 交 员 此 备 宝 由 


王后 三 -人 
王国 仁 “中 国 青年 出 颇 社 
四 明神 中 国 铁道 出 版 社 
姥 海 妃 。 人 于 由 中 中 归 过 上 


一 般 情况 下 ,数据 表 具有 下 列 特征 : 
口 表 被 看 作 由 行 和 列 组 成 的 二 维 结构 。 
口 表 的 每 一 行 (记录 ) 都 代表 实体 集中 的 单 
一 实体 的 具体 值 。 
口 表 的 每 一 列 (字段) 都 代表 一 种 属性 ， 每 
一 列 的 名 称 都 不 相同 。 
口 每 一 行 与 列 相交 处 (单元 格 ) 都 代表 一 个 
单一 数据 值 。 
口 列 中 的 所 有 值 都 必须 遵循 相同 的 数据 格式 
(数据 类 型 ) 。 
口 每 一 列 都 有 值 的 具体 范围 ， 称 为 属性 域 。 
口 在 数据 表 中 ， 用 户 可 以 随意 调整 行 和 列 的 
顺序 。 
口 每 个 表 都 必须 具有 唯一 地 标识 每 一 行 的 属 
性 和 属性 组 合 。 
4. 键 
键 (key) 是 关系 中 用 来 标识 行 的 一 列 或 者 多 
列 。 键 可 以 是 唯一 (unique) 的 ,也 可 以 不 唯一 
(nonunique) 。 下 表 中 描述 了 关系 数据 库 中 一 些 关 
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于 键 的 内 容 。 

键 名 英文 含 义 
关系 模型 中 的 一 个 重要 概 

刍 码 | Key 念 ， 在 关系 中 用 来 标识 行 的 
一 列 或 多 列 

| 从 一 地 标识 表 中 的 一 行 而 

8 又 不 含 多 余 属性 的 一 个 属 
性 入 
被 挑 迹 出 来 作为 表 行 的 只 

主 关 | primary | 一 标识 的 候选 关键 字 。 一 个 

键 字 Key 表 只 有 一 个 主 关键 字 ， 又 称 
为 主键 
在 关系 数据 库 中 ， 关 系 之 辣 
的 联系 是 通过 相 容 或 相同 
的 属性 或 属性 组 来 表示 的 。 

2 Sommen | 各 采 两 个 关系 中 具有 相 窜 
或 相同 的 属性 或 属性 组 ， 那 
么 这 个 属性 或 属性 组 被 称 
为 这 两 个 关系 的 公共 关键 字 
如 果 公 共 关 键 字 在 一 个 关 
系 中 是 主 关键 字 ， 那 么 这 个 

外 类 | oaiga | 公共 关键 宁 被 称 为 另 一 个 

2 关系 的 外 关键 字 。 由 此 可 
见 ， 外 关键 字 表示 了 两 个 关 
系 之 间 的 联系 。 外 关键 字 又 
称 作 外 刍 

1.3.2 关系 类 型 


在 关系 模型 中 , 实体 和 实体 间 的 联系 都 是 用 关 
系 表示 的 。 也 就 是 说 ,二 维 表格 中 既 存放 着 实体 本 
身 的 数据 , 又 存放 着 实体 间 的 联系 。 关系 不 但 可 以 
表示 实体 间 一 对 多 的 联系 ,通过 建立 关系 间 的 关 
联 ， 也 可 以 表示 多 对 多 的 联系 。 
1. 一 对 一 关系 

如 果 对 于 实体 集 A 中 的 每 一 个 实例 ,实体 集 B 
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库存 信息 出 货 单 明细 
产品 ID 时 
产品 编号 了 
ai | > | 3 
人 出 货 数量 
单价 折扣 
系列 ID 折 打 
期 初 库存 备注 
2. 一 对 多 关系 


如 果 对 于 实体 集 A 中 的 每 一 个 实例 ,实体 集 B 
中 有 个 实例 (2>0) 与 之 联系 , 反之， 对 于 实体 
集 B 中 的 每 一 个 实体 ,实体 集 A 中 至 多 只 有 一 个 
实例 与 之 联系 ， 则 称 实体 集 A 与 实体 集 B 具有 一 
对 多 联系 ， 记 为 1 : m。 

例如 ， 在 【出 货 单 〗】 表 中 的 【客户 ID】 字 上段 
的 多 个 编号 ,可 以 在 【客户 信息 】 表 的 【客户 】 字 
段 中 找到 对 应 的 内 容 。 


客户 信息 出 货 单 
出 货 ID 
客户 < 出 货 日 其 
客户 名 称 号 
客户 地 址 
联系 人 客户 ID 
联系 电话 收 货 地 址 
备注 


3. 多 对 多 关系 

如 果实 体 集 A 中 的 每 一 个 实例 与 实体 集 B 中 
有 nn 个 实例 (2>0) 与 之 联系 , 反之, 对 于 实体 集 
B 中 的 每 一 个 实例 , 实体 集 A 中 也 有 m 个 实例 (m 
>0) 与 之 联系 , 则 称 实体 集 A 与 实体 集 B 具有 多 
对 多 联系 ， 记 为 m:n。 

例如 , 在 【借阅 记录 】 表 中 ,其 每 本 书 所 对 应 
的 读者 不 相同 , 而 在 【读者 信息 】 表 中 每 位 读者 所 
对 应 的 书籍 也 不 相同 。 因 此 , 两 个 数据 表 之 间 具 有 
多 对 多 关系 。 


中 至 多 有 一 个 (也 可 以 没有 ) 实体 与 之 联系 ,反之 
亦 然 , 则 称 实体 集 A 与 实体 集 B 具有 一 对 一 联系 ， 
记 为 1 : 1。 

例如 ， 在 【库存 信息 】 表 中 ,【 产 品 编号 】 字 
段 与 【出 货 单 明 细 】 表 中 【产品 编号 】 字 段 之 间 的 
内 容 是 单一 的 , 并 且 产 品 与 产品 编号 之 间 具 有 一 对 
一 联系 。 


借阅 记录 读者 信息 
[一 个 读者 编号 
是 否 会 员 
借阅 记录 编号 | <m»> 姓名 
书籍 编号 性 别 
读者 编号 长 入 会 日 期 
借阅 日 期 有 效 期 
应 还 日 期 借阅 费 
是 否 归还 单位 
地 址 
电话 


1.3.3 ”关系 代数 


关系 代数 是 一 种 抽象 的 查询 语言 ,是 关系 数据 
操纵 语言 的 一 种 传统 表达 方式 。 它 用 于 对 关系 的 运 
算 以 及 进行 表达 式 查询 。 

关系 运算 符 有 4 类 :集合 运算 符 . 比较 运算 符 、 
逻辑 运算 符 和 专门 的 关系 运算 符 。 
运算 类 型 
集合 运算 符 


大 于 本 大 于 特 玫 TO 年 下 
等 于 、 不 等 于 


逻辑 运算 符 
专门 的 关系 
运算 符 


笛 卡 儿 积 、 选 择 、 投 影 、 连 接 、 除 


根据 运算 符 的 不 同 ,关系 代数 运算 可 分 为 传统 
的 集合 运算 和 专门 的 关系 运算 。 
1. 传统 的 集合 运算 
传统 的 集合 运算 是 从 关系 的 水 平方 向 进行 的 
主要 包括 并 、 交 、 差 及 广义 笛 卡 儿 积 。 
口 并 (Union)。 关 系 尽 与 8 的 并 记 作 及 US 一 
{tERVIE}。 
口 差 (Difference)。 关 系 尽 与 8 的 差 记 作 R-S 
一 {tERAIKS}。 
口 交 (Intersection)。 关 系 R 与 S 的 交 记 作 
RMS={rERAtES}. 
广义 笛 卡 儿 积 (Extended Cartesian Product)。 两 
个 分 别 为 n 目 和 wm 目的 关系 和 S 的 广义 笛 卡 儿 
积 是 一 个 ntm 列 的 元 组 的 集合 。 元 组 的 前 n 列 是 
关系 及 的 一 个 元 组 , 后 m 列 是 关系 5 的 一 个 元 组 。 


0 


数据 库 中 的 数据 是 从 外 界 输入 的 , 而 在 输入 数据 
时 会 发 生 种 种 问题 ， 如 输入 无 效 或 错误 信息 等 。 保 证 
输入 的 数据 符合 规定 尤其 是 多 用 户 的 关系 数据 库 系 
统 首要 关注 的 问题 ， 也 是 数据 完整 性 的 重要 特性 。 
因此 , 在 设计 数据 库 时 , 最 重要 的 是 确保 数据 
正确 存储 到 数据 库 的 表 中 。 当然 使 用 正确 的 数据 结 
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若 尺 有 大 个 元 组 , 8S 有 到 个 元 组 , 则 RR 和 S 的 广 
义 笛 卡 儿 积 有 天 x KR 个 元 组 。 记 作 尺 xS={ trts | 
如 ERANSES}。 
2. 专门 的 关系 运算 

专门 的 关系 运算 可 以 从 关系 的 水 平方 向 进行 
运算 , 又 可 以 向 关系 的 垂直 方向 运算 。 下 面 介 绍 常 
见 的 3 种 方法 。 

1) 选择 运算 

选择 是 从 关系 中 查找 符合 指定 条 件 行 的 操作 。 
以 逻辑 表达 式 为 选择 条 件 , 将 筛选 满足 表达 式 的 所 
有 记录 。 选择 操作 的 结果 构成 关系 的 一 个 子 集 , 是 
关系 中 的 部 分 行 , 其 关系 模式 不 变 。 选 择 操作 是 从 
二 维 表 中 选择 若干 行 的 操作 。 

2) 投影 运算 

投影 是 从 关系 数据 表 中 , 选取 若干 个 属性 的 操 
作 。 所 选择 的 若干 属性 , 将 形成 一 个 新 的 关系 数据 
表 , 其 关系 模式 中 属性 个 数 由 用 户 来 确定 , 或 者 排 
列 顺序 不 同 , 同时 也 可 能 减少 某 些 元 组 。 因 为 排除 
了 一 些 属性 后 ， 特 别 是 排除 了 关系 中 关键 字 属 性 
后 , 所 选 属性 可 能 有 相同 值 ， 出 现 相同 的 元 组 ,而 
关系 中 必须 排除 相同 元 组 ， 从 而 有 可 能 减少 某 些 
元 组 。 

3) 连接 运算 

连接 是 将 两 个 或 者 两 个 以 上 的 关系 数据 表 的 
若干 属性 , 拼接 成 一 个 新 的 关系 模式 的 操作 。 在 对 
应 的 新 关系 中 , 包含 满足 连接 条 件 的 所 有 行 。 连 接 
过 程 是 通过 连接 条 件 来 控制 的 , 连接 条 件 中 将 出 现 
两 个 关系 数据 表 中 的 公共 属性 名 , 或 者 具有 相同 语 
义 、 可 比 的 属性 。 


开业 完整 性 及 范式 理论 


构 , 可 以 极 大 地 简化 数据 库 管 理 系统 (如 查询 、 窗 
体 、 报 表 、 代 码 等 )。 这 就 是 表 设计 的 一 种 规范 ， 
也 称 为 数据 库 规范 化 。 


1.4.1 数据 库 完整 性 


数据 库 完整 性 (database integrity) 是 指数 据 
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库 中 数据 的 正确 性 和 相 容 性 数据库 完整 性 由 各 种 
各 样 的 完整 性 约束 来 保证 , 所 以 数据 库 完整 性 设计 
就 是 数据 库 完整 性 约束 的 设计 。 

数据 库 完 整 性 约束 可 以 通过 DBMS 或 应 用 程 
序 来 实现 ， 基 于 DBMS 的 完整 性 约束 作为 模式 的 
一 部 分 存 入 数据 库 中 。 在 关系 数据 模型 中 一 般 将 数 
据 完整 性 分 为 3 类 。 
1. 实体 完整 性 

实体 完整 性 规定 表 的 每 一 行 在 表 中 是 唯一 的 
实体 , 实体 完整 性 和 参照 完整 性 是 关系 模型 必须 满 
足 的 完整 性 约束 条 件 ， 被 称 作 关系 的 两 个 不 变性 。 
实体 完整 性 规则 如 下 : 

口 实体 完整 性 是 要 保证 关系 中 的 每 个 元 组 都 

是 可 识别 和 唯一 的 。 

口 实体 完整 性 规则 的 具体 内 容 是 : 若 属 性 4 
是 关系 尺 的 主 属性 , 则 属性 和 4 不 可 以 为 空 值 。 
实体 完整 性 是 关系 模型 必须 满足 的 完整 性 
约束 条 件 。 

口 关系 数据 库 管 理 系统 可 以 用 主 关键 字 实现 

实体 完整 性 ,这 是 由 关系 数据 库 默认 支持 的 。 

实体 完整 性 规则 是 针对 关系 而 言 的 , 而 关系 则 
对 应 一 个 现实 世界 中 的 实体 集 。 现实 世界 中 的 实体 
是 可 区 分 的 , 它们 具有 某 种 标识 特征 : 相应 地 ， 关 
系 中 的 元 组 也 是 可 区 分 的 , 在 关系 中 用 主 关键 字 做 
唯一 性 标识 。 例 如 ， 在 “图 书 情况 ” 表 中 ， 对 应 现 
实 世界 中 图 书信 息 的 实体 集 : 而 【图 书 编号 】 字 段 
中 每 个 产品 都 能 表示 实体 的 唯一 性 。 


口 


图 书生 哆 
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其 中 主 关键 字 中 的 属性 ( 即 主 属性 ) 不 能 取 空 
值 。 如果 主 属性 取 空 值 , 则 意味 着 关系 中 的 某 个 元 
组 是 不 可 标识 的 , 即 存在 不 可 区 分 的 实体 , 这 与 实 
体 的 定义 也 是 矛盾 的 。 
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2. 参照 完整 性 

在 关系 模型 中 , 实体 与 实体 之 间 的 关联 同样 采 
用 关系 模式 来 描述 。 通 过 引用 对 应 实体 的 关系 模式 
的 主 关键 字 来 表示 对 应 实体 之 间 的 关联 。 

设 下 是 基本 关系 R 的 一 个 或 一 组 属性 ， 但 不 
是 的 主 关键 字 , 若 下 与 基本 关系 8 的 主 关键 字 天 
相对 应 ， 则 称 下 是 基本 关系 尺 的 外 键 。 

其 中 及 为 参照 关系 ,3 为 被 参照 关系 (也 称 目 
标 关 系 ) ， 而 且 下 和 天 必须 定义 在 同一 个 域 上 。 

如 上 所 述 , 【职工 编号 】 字 段 是 【出 货 单 】 表 
中 的 属性 (字段)， 并 且 不 是 主 关键 字 ， 而 【职工 
编号 】 字 段 与 【职工 信息 】 表 中 的 【员工 编号 】 字 
段 相对 应 。 因 此 ,【 职 工 编号 】 是 【出 货 单 】 表 的 
外 键 ,【 出 货 单 】 表 为 参照 关系 ,【 职 工 信 息 】 表 为 
被 参照 关系 。 
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3. 用 户 定义 的 完整 性 
用 户 定义 的 完整 性 最 常见 的 是 限定 属性 的 取 
范围 , 即 对 值 域 的 约束 。 例如 某 个 属性 的 值 必须 
唯一 ， 某 个 属性 的 取 值 必须 在 某 个 范围 等 。 
例如 ,在 【常规 】 选 项 卡 中 ,将 【格式 】 设 置 
为 “长 日 期 ”， 将 【输入 掩 码 】 设 置 为 “9999%\ 年 99\ 
月 99\ 日 ;0;”， 将 【默认 值 〗 设 置 为 “=Date0” 表 
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1.4.2 数据库 范式 理论 


数据 库 的 设计 范式 是 符合 某 一 种 级 别 的 关系 
模式 的 集合 , 构造 数据 库 必 须 遵循 一 定 的 规则 。 在 
关系 数据 库 中 , 这 种 规则 就 是 范式 。 关系 数据 库 中 
的 关系 必须 满足 一 定 的 要 求 ， 即 满足 不 同 的 范式 。 
目前 关系 数据 库 有 6 种 范式 : 第 一 范式 (1NF)、 
第 二 范式 (2NF)、 第 三 范式 (3NF)、 第 四 范式 
(4NF)、 第 五 范式 (5NF) 和 第 六 范式 (6NF)。 满 
足 最 低 要 求 的 范式 是 第 一 范式 。 在 第 一 范式 的 基础 上 
进一步 满足 更 多 要 求 的 称 为 第 二 范式 , 其余 范式 以 此 
类 推 。 一 般 来 说 ,数据 库 只 需 满 足 第 三 范式 就 行 了 。 
1. 第 一 范式 

在 任何 一 个 关系 数据 库 中 ， 第 一 范式 (1NF) 
是 对 关系 模式 的 基本 要 求 , 不 满足 第 一 范式 (INF) 
的 数据 库 就 不 是 关系 数据 库 。 

所 谓 第 一 范式 是 指数 据 库 表 的 每 一 列 都 是 不 
可 分 割 的 基本 数据 项 , 同一 列 中 不 能 有 多 个 值 , 即 
实体 中 的 某 个 属性 不 能 有 多 个 值 或 者 不 能 有 重复 
的 属性 。 如果 出 现 重复 的 属性 ,就 可 能 需要 定义 一 
个 新 的 实体 , 新 的 实体 由 重复 的 属性 构成 , 新 实体 
与 原 实 体 之 间 为 一 对 多 关系 。 

在 第 一 范式 中 , 表 的 每 一 列 只 包含 一 个 实体 的 
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2. 第 二 范式 

第 二 范式 是 在 第 一 范式 的 基础 上 建立 起 来 的 
即 满足 第 二 范式 必须 先 满足 第 一 范式 。 

第 二 范式 要 求 数据 库 表 中 的 每 个 行 (实例 ) 必 
须 可 以 被 唯一 地 区 分 。 为 实现 区 分 , 通常 需要 为 表 
加 上 一 个 列 ， 以 存储 各 个 实例 的 唯一 标识 。 


= x 


2007 年 6 月 25 日 2 2 
2007 年 6 月 26 日 2 601 


C-1 

x-3 

01 xX-2 

2007 年 6 月 26 日 2007062602 XxX-2 

2007 年 6 月 26 日 2007062603 xX-2 

2007 年 9 月 13 日 2007091301 x-1 

(新 建 ) 2015 年 6 月 3 日 
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在 上 述 表 中 , 可 以 通过 【出 货 ID] 字段 来 标识 
出 货 的 唯一 性 。 因 此 每 份 出 货 单 可 以 被 唯一 区 分 ， 
这 个 唯一 属性 列 被 称 为 主 关键 字 或 主键 、 主 码 。 

第 二 范式 要 求实 体 的 属性 完全 依赖 于 主 关键 
字 .。 所 谓 完全 依赖 是 指 不 能 存在 仅 依赖 主 关键 字 一 
部 分 的 属性 , 如 果 存 在 , 那么 这 个 属性 和 主 关键 字 
的 这 一 部 分 应 该 分 离 出 来 形成 一 个 新 的 实体 , 新 实 
体 与 原 实体 之 间 是 一 对 多 的 关系 。 为 实现 区 分 , 通 
常 需要 为 表 加 上 一 个 列 ， 以 存储 各 个 实例 的 唯一 


信息 。 标识 。 
客户 客户 名 称 客户 地 址 及 联系 方式 3. 第 三 范式 
TT 满足 第 三 范式 必须 先 满足 第 二 范式 , 并 且 数 据 
mr ee 表 中 的 任何 两 个 非 主键 字段 的 数据 值 之 间 不 存在 
客户 | 客户 名称 覆 户 联系 二 函数 信赖 关系 。 
1 郑州 创 海 科技 郑州 科技 市 场 郑 经 理 135469782XX 
2 | 合肥 新 世纪 电脑 | 合肥 新 世纪 电脑 城 部 经 理 158154582XX 国 -ox 
| 瑟 A 
3 O% 
对 于 上 图 中 的 “教师 信息 ” 表 , 不 能 将 每 一 位 “| 及 和 一 
教师 的 信息 都 放 在 一 列 中 显示 , 也 不 能 将 其 中 的 两 TE Pi 
列 或 多 列 在 一 列 中 显示 : 每 一 行 只 表示 一 位 教师 的 = = - SS 
ET i 
信息 , 一 个 教师 的 信息 在 表 中 只 出 现 一 次 。 简 而 言 上 = 


之 ,第 一 范式 就 是 无 重复 的 列 。 


属性 是 否 是 原子 的 ， 取决 于 该 属性 所 属 的 关 


系 模式 在 数据 库 模 式 中 的 重要 程度 和 该 属 
性 在 所 在 关系 模式 中 的 重要 程度 。 


在 上 述 【 出 货 单 明 细 】 表 中 , 列 出 了 【产品 编 
号 】 字 段 ， 就 不 能 再 将 【产品 名 称 】 【单价 】 【系列 
ID】 等 与 产品 有 关 的 信息 再 列 入 【出 货 单 明细 】 表 
中 。 用 户 应 该 根据 第 三 范式 来 构建 该 表 , 否则 将 会 
产生 大 量 的 数据 元 余 。 
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4. BC 范式 (BCNF) 
如 果 关 系 模式 RE INF， 对 任何 非 平凡 的 函数 
依赖 一 了 (7 笑 他 ) ,于 均 包含 码 , 即 每 个 非 主 属性 
既 不 部 分 依赖 于 码 , 也 不 传递 依赖 于 码 , 且 在 该 关 
系 中 ， 所 有 的 决定 因素 都 包含 码 ， 则 RE BCNF。 
BCNEF 又 称 扩充 的 第 三 范式 或 修正 的 第 三 范式 。 
由 BCNF 的 定义 可 知 ， 一 个 满足 BCNF 的 关 
系 应 该 具有 以 下 性 质 : 
口 所 有 的 非 主 属性 对 每 一 个 码 都 是 完全 函数 
依赖 。 
口 所 有 的 主 属性 对 每 一 个 不 包含 它 的 码 也 是 
完全 函数 依赖 。 
口 没有 任何 属性 完全 函数 依赖 于 非 码 的 任何 
一 组 属性 。 
显然 一 个 关系 如 果 属 于 第 三 范式 , 它 未 必 属 于 
BCNF ， 但 如 果 它 属于 BCNF， 则 一 定 属于 第 三 范 
式 。 如果 一 个 关系 数据 库 中 的 所 有 关系 模式 都 属于 
BCNF， 那 么 在 函数 依赖 范畴 内 已 实现 了 模式 的 彻 
底 分 解 , 达到 了 最 高 的 规范 化 程度 , 消除 了 插入 异 
常 和 删除 异常 。 
例如 ,在 “工作 人 员 ” 表 中 ID 为 主键 ， 其 决 
定 【 姓 名 】 属 性 。 该 表 中 任何 一 对 决定 关系 中 既 不 
存在 部 分 函数 依赖 , 也 不 存在 传递 函数 依赖 , 在 函 
数 依赖 范畴 实现 了 完全 分 解 , 彻底 消除 了 插入 异常 
和 删除 异常 。 
国 工作 人 员 -Ox 
姓名 -部 击 以 版 如 ~ 局 
2 赵 小 川 
3 刘 金 网 


4 郝 红 艳 
戚 利 丹 


6 立 伟 
7 宏 塔 


图 8 马赫 
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5. 第 四 范式 和 第 五 范式 

如 果 关 系 中 的 数据 仅仅 涉及 函数 依赖 , 它 满足 
BCNF 范式 , 已 经 实现 了 完全 分 解 ,不 存在 任何 数 
据 宛 余 和 操作 异常 等 问题 。 但 是 如 果 该 关系 涉及 多 
值 依赖 , BCNF 范式 就 不 能 保证 它 不 存在 任何 数据 
宛 余 和 操作 异常 如果 要 想 在 存在 多 值 依赖 的 情况 
下 进一步 处 理 数据 关于 多 值 依赖 的 问题 , 需要 讨论 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


是 否 满足 第 四 范式 和 第 五 范式 。 

事实 上 , 函数 依赖 只 是 多 值 依赖 的 一 种 特殊 情 
况 , 而 多 值 依赖 又 是 另外 一 种 更 高 的 依赖 一 连接 
依赖 的 特殊 情况 。 关 于 函数 依赖 以 上 的 其 他 依赖 情 
况 在 本 书 中 就 不 详细 论述 了 。 

从 上 面 的 叙述 中 可 以 看 出 ,数据 表 规 范 化 的 程 
度 趣 高 , 数据 宛 余 就 越 少 , 造成 人 为 错误 的 可 能 性 
也 就 越 小 : 同时 , 规范 化 的 程度 趣 高 ,在 查询 检索 
时 需要 做 的 关联 等 工作 就 越 多 , 数据 库 在 操作 过 程 
中 需要 访问 的 数据 表 以 及 表 之 间 的 关联 也 就 越 多 。 

因此 , 在 数据 库 设 计 的 规范 化 过 程 中 , 需要 根 
据 数据 库 需求 的 实际 情况 , 选择 一 个 折 中 的 规范 化 
程序 。 
6. 关系 模式 规范 化 步骤 

规范 化 的 基本 思想 是 :逐步 消除 数据 依赖 中 不 
合适 的 部 分 , 使 模式 中 的 各 关系 模式 达到 某 种 程度 
的 “独立 。 因 此 ， 设 计 原 则 是 : 应 该 让 一 个 关系 
描述 一 个 概念 、 一 个 实体 或 实体 间 的 一 种 联系 。 若 
多 于 一 个 概念 ， 就 把 它 “ 分 离 ” 出 去 。 


NF 


消除 非 主 属性 对 主键 的 部 分 函数 依赖 


消除 非 主 属性 对 主键 的 传递 函数 依赖 


» 


3NF 


消除 非 主 属性 对 主键 的 部 分 和 传递 函数 依赖 
BCNF 


在 上 图 中 ,对 1NF 关系 进行 投影 ， 消 除 原 关 
系 中 非 主 属性 对 主键 的 函数 依赖 ， 将 1NF 关系 转 
换 成 为 若干 个 2NF 关系 。 

对 2NF 关系 进行 投影 ， 消 除 原 关 系 中 非 主 属 
性 对 主键 的 传递 函数 依赖 ， 从 而 产生 一 组 3NF。 

对 3NF 关系 进行 投影 ， 消 除 原 关 系 中 主 属性 
对 主键 的 部 分 函数 依赖 和 传递 函数 依赖 (也 就 是 
说 ， 使 决定 属性 都 成 为 投影 的 候选 键 ) ， 得 到 一 组 
BCNF 关系 。 

对 BCNF 关系 进行 投影 , 消除 原 关 系 中 非 平 凡 且 
非 函数 依赖 的 多 值 依赖 ， 从 而 产生 一 组 4NF 关系 。 


总 之 , 在 设计 数据 库 模式 结构 时 , 必须 对 现实 
世界 的 实际 情况 和 用 户 应 用 需求 作 进一步 分 析 , 确 
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概念 模型 用 于 信息 世界 的 建 模 , 是 现实 世界 到 
信息 世界 的 第 一 层 抽象 , 是 数据 库 设 计 人 员 进 行 数 
据 库 设计 的 有 力 工具 , 也 是 数据 库 设 计 人 员 和 用 户 
之 间 进 行 交流 的 语言 。 

概念 模型 的 表示 方法 很 多 , 最 著名 、 最 常用 的 
就 是 我 们 常 说 的 实体 一 联系 方法 (Entity- 
Relationship) ,该 方法 运用 E-R 图 来 描述 现实 世界 ， 
E-R 方 法 也 称 E-R 模型 。 


1.5.1 实体 -联系 模型 


实体 模型 是 设计 数据 库 的 先导 。 用户 需要 先 列 
出 实际 问题 或 者 客户 的 要 求 , 然后 对 实体 及 其 联系 
进行 模拟 ， 建 立 一 个 正确 的 实体 模型 。 
1. 实体 

实体 是 客观 存在 并 可 相互 区 别 的 事物 。 实 体 是 
实 实在 在 的 客观 存在 , 例如 一 本 书 、 一 个 学 生 、 一 
辆 轿车 等 。 实体 本 身 不 能 被 装 进 数 据 库 , 在 数据 库 
里 出 现 的 实体 只 能 是 实体 的 名 称 或 标识 符 以 及 实 
体 的 一 部 分 属性 。 
2. 属性 
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定 一 个 合适 的 能 够 反映 现实 世界 的 模式 , 即 上 面 的 
规范 化 步骤 可 以 在 其 中 任何 一 步 终止 。 


根据 系统 的 需求 , 每 个 属性 都 有 它 的 数据 类 型 
和 特性 。 特性 是 指定 该 属性 在 某 些 情况 下 是 否 必 需 
的 ， 属 性 有 默认 值 以 及 属性 的 取 值 限制 等 。 
3. 联系 

在 现实 世界 中 ,事物 内 部 及 事物 间 的 联系 在 信 
息 世界 里 反映 为 实体 ( 集 ) 内 部 及 实体 ( 集 ) 间 的 
联系 。 例 如 一 名 学 生 阅读 一 本 书 ， 其 中 “阅读 ”就 
是 一 名 学 生 与 一 本 书 之 间 的 联系 。 

例如 ,将 【图 书 编号 】 与 【借阅 记录 】 相 互联 
系 起 来 。 主 要 表现 在 该 书 是 否 已 经 被 读者 借阅 , 是 
否 已 经 归还 。 


国 
借阅 记录 编号 - 
1 


网 半 吕 化 备 主 典 一 一 网 络 安全 
2lyfsuf 5 


属性 是 实体 所 具有 的 某 一 特性 , 是 实体 的 一 些 
外 在 特征 , 例如 一 本 书 的 作者 、 出 版 社 、 定价、 出 
版 日 期 、 页 码 数 ， 一 个 学 生 的 姓名 、 学 号 、 年 龄 、 
系 别 、 出 生年 月 等 。 属 性 的 差异 使 我 们 把 同一 类 实 
体 的 不 同 个 体 区 分 开 来 。 

例如 “库存 信息 ”实体 可 以 由 “产品 卫 ” 产 
品 编号 “产品 名 称 ”“ 单 位 “单价 ”等 属性 组 成 。 
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实体 -联系 模型 (E-R 模型 ) 是 PPChen 于 1976 
年 提出 的 。 它 直 接 从 现实 世界 中 抽象 出 实体 类 型 及 
实体 间 的 联系 ,然后 , 用 E-R 图 表示 数据 结构 , 是 
一 种 用 来 在 数据 库 设 计 过 程 中 表示 数据 库 系统 结 
构 的 方法 。 

它 的 主导 思想 是 使 用 实体 (entity) 、 实 体 的 属 
性 (attribution) 以 及 实体 之 间 的 关系 (relationship) 


来 表示 数据 库 系统 的 结构 。 
体 表示 方法 如 下 : 
口 实体 型 。 用 撼 形 表示 , 矩 形 框 内 标明 实体 名 。 


因此 , 在 E-R 图 中 的 具 
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口 属性 。 用 椭圆 形 表示 ， 并 用 无 向 边 将 其 与 
实体 连接 起 来 。 
口 联系 。 用 蓉 形 表示 , 蓉 形 框 内 标明 联系 名 ， 
并 用 无 向 边 连接 有 关 实 体 ， 同 时 在 无 向 边 
旁 标明 联系 类 型 。 
下 面 用 E-R 图 来 完成 图 书 借阅 信息 管理 系统 
的 概念 模型 设计 。 
首先 ， 要 设计 图 书 借阅 信息 管理 系统 的 数据 
库 , 并 不 是 直接 设计 表 , 而 是 进行 需求 分 析 ， 从 而 
得 出 该 系统 运作 的 数据 流程 图 , 但 这 部 分 内 容 不 是 


局 部 E-R 图 开始 进行 概念 模型 设计 。 
在 原 有 的 数据 流程 图 的 基础 上 设计 局 部 E-R 
图 , 并 提取 实体 型 。 因此, 可 以 将 实体 型 归纳 起 来 ， 
大 致 有 出 版 社 、 图 书 、 读 者 、 工 作 人 员 、 规 则 等 。 
口 “出 版 社 ” 实体 型。 在 “出 版 社 ” 实 体型 中 ， 
包含 “出 版 社 号 ”和 “名 称 ” 等 实体 内 容 。 
其 中 “出 版 社 号 ”为 主键 。 


出 版 社 


ED Ce 


口 “读者 ”实体 型 。 在 “读者 ”实体 型 中 ， 包 
含 “ 姓 名 "”“ 单 位 “编号 ”等 实体 内 容 。 
其 中 “编号 ”为 主键 。 


口 “ 图 书 ” 实 体型 。 在 “图 书 ” 实 体型 中 ， 包 
含 “ 书 号 ”“ 书 名 ”“ 作 者 ”等 实体 内 容 。 
其 中 “书号 ”为 主键 。 
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口 “ 工 作 人 员 ” 实 体型 。 在 “工作 人 员 ” 实 体 
型 中 ， 包 含 “编号 ” “姓名 ”等 实体 内 容 。 
其 中 “编号 ”为 主键 。 


人 员 
Cms) Cus) 


口 “规则 ”实体 型 。 在 “规则 ”实体 型 中 ， 包 
含 “ 租 金 ”“ 类 别 ”“ 罚 金 ” 等 实体 内 容 。 
其 中 “类 别 ”为 主键 。 


租金 


其 次 , 研究 个 实体 型 之 间 的 联系 , 个 实体 之 间 
的 联系 如 下 图 所 示 。 


出 版 社 


Pm N = 
制定 员工 


规则 


其 中 “借阅 ”和 “违反 ”两 个 联系 又 有 各 自 的 


属性 ， 其 局 部 E-R 图 如 下 。 


SEE 


缴 款 类 别 


通过 上 述 的 实体 形态 设计 好 E-R 图 以 后 ， 再 
来 研究 各 实体 形态 之 间 的 联系 。 也 可 以 参照 用 户 自 
己 设 计 的 流程 图 来 建立 实体 形态 联系 , 并 完善 实体 
形态 之 间 的 关系 类 型 。 创建 的 各 实体 形态 联系 如 下 
图 所 示 。 


根据 上 述 规则 ， 
个 关系 定义 : 


结合 E-R 图 ， 


可 得 出 以 下 几 
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读者 : { 读 者 编号 ， 单 位 ， 姓 名 } 
出 版 社 : { 出 版 社 号 ， 出 版 社 名 称 } 


草 


图 书 : { 志 号， 书 名 ， 作 者 ， 单价， 出 版 社 } 
规则 : { 娄 别 ， 租 金 ， 罚 金 } 

员工 : {姓名 ,编号 } 

借阅 : {借阅 编号 ， 书 夭 编 号， 读者 编号 ， 借 


书 日 期 ， 应 还 日 期 ,工作 人 员 } 

违规 记录 : | 违规 编号 , 读者 编号 , 缴 款 日 期 ， 
金额 ， 缴 款 类 别 } 

然后 ,结合 前 面 讲 过 的 范式 理论 进行 数据 关系 
优化 ， 从 而 得 出 最 终 的 表 定 义 。 

E-R 模型 是 对 现实 世界 的 一 种 抽象 , 抽取 了 客 
观 事物 中 人 们 所 关心 的 信息 ， 忽 略 了 非 本 质 的 细 
节 ,， 并 对 这 些 信息 进行 了 精确 的 描述 。E-R 图 所 表 
示 的 概念 模型 与 具体 的 DBMS 所 支持 的 数据 模型 
相互 独立 , 是 各 种 数据 模型 的 共同 基础 ,因而 是 抽 
象 和 描述 现实 世界 的 有 力 工具 。 

在 完成 了 E-R 图 以 后 ， 就 可 以 将 E-R 图 转换 
为 真正 的 数据 表 结构 ,在 E-R 图 向 数据 表 转 换 的 过 
程 中 ， 首 先 需 要 将 实体 转换 为 一 个 独立 的 数据 表 ， 
然后 将 实体 的 属性 转换 为 数据 表 中 的 字段 , 最 后 根 
据 实体 之 间 的 关系 建立 数据 表 。 
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Microsoft Office Access 2016 是 微软 公司 最 新 发 布 的 Ofice 2016 办 公 软 件 的 重要 组 件 ， 是 桌面 型 关 
系 型 数据 库 的 一 个 典范 。 它 让 原本 复杂 的 操作 变 得 方便 、 快 捷 ， 使 得 一 些 非 专 业 人 员 也 可 以 熟练 地 操作 
和 应 用 数据 库 。 使 用 Access 2016 不 仅 可 以 高 效 、 便 捷 地 完成 各 种 中 小 型 数据 库 的 开发 和 管理 工作 ， 而 
且 还 可 以 让 具有 更 多 开发 与 编程 技能 的 用 户 通过 内 置 的 宏 或 Microsoft Visual Basic for Applications 代码 
来 提升 Access 的 应 用 功能 ， 从 而 实现 更 强大 的 数据 管理 功能 。 
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Microsoft Office Access 是 由 微软 公司 发 布 的 
关系 数据 库 管理 系统 。 它 结合 了 Microsoft Jet 
Database Engine 和 图 形 用 户 界面 两 个 特点 ， 是 
Microsoft Office 的 系统 程序 之 一 。 


2.1.1 什么 是 Access 数据 库 


数据 库 是 一 种 用 于 收集 和 组 织 信息 的 工具 , 可 
以 存储 有 关 人 员 . 产品 、 订 单 或 其 他 任何 内 容 的 信 
息 。 许 多 数据 库 刚 开 始 时 只 是 文字 处 理 程序 或 电子 
表格 中 的 一 个 列表 。 
1. Access 数据 库 概 述 
微软 公司 于 1994 年 推出 微机 数据 库 管理 系 
统 。 它 具有 界面 友好 、 易 学 易 用 、 开 发 简单 、 接 口 
灵活 等 特点 ， 是 典型 的 新 一 代 桌 面 数据 库 管理 系 
统 。 其 主要 特点 如 下 : 
口 完善 地 管理 各 种 数据 库 对 象 ， 具 有 强大 的 
数据 组 织 、 用 户 管理 、 安 全 检查 等 功能 。 
口 强大 的 数据 处 理 功能 ， 在 一 个 工作 组 级 别 
的 网 络 环境 中 , 使 用 Access 开发 的 多 用 户 
数据 库 管理 系统 具有 传统 的 xBASE 
(dBASE、FoxBASE 的 统称 ) 数据 库 系统 
所 无 法 实现 的 客户 /服务 器 (Client/Server) 
结构 和 相应 的 数据 库 安全 机 制 ，Access 具 
备 了 许多 先进 的 大 型 数据 库 管理 系统 所 具 
备 的 特征 ， 如 事务 处 理 /出 错 回 滚 能 力 等 。 
口 可 以 方便 地 生成 各 种 数据 对 象 ， 利 用 存储 
的 数据 建立 窗 体 和 报表 ， 可 视 性 好 。 
口 作为 Office 套件 的 一 部 分 ， 可 以 与 Office 
集成 ， 实 现 无 颖 连接 。 
口 能 够 通过 发 布 数据 ， 实 现 与 Intemet 的 连 
接 。Access 主要 适用 于 中 小 型 应 用 系统 ， 
或 作为 客户 /服务 器 系统 中 的 客户 端 数据 库 。 
2. Access 数据 库 用 途 
Access 数据 库 的 用 途 非常 广泛 ,不 仅 可 以 作 
为 个 人 的 RDBMS (关系 数据 库 管理 系统 ) 使 用 ， 
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而 且 可 以 在 中 小 型 企业 和 大 型 公司 中 用 来 管理 大 
型 的 数据 库 。 
口 个 人 的 RDBMS。Access 是 家 用 计算 机 中 
管理 个 人 信息 的 出 色 工 具 ， 可 用 于 创建 一 
个 包含 所 有 家 庭 成 员 的 姓名 、 电 子 邮 件 、 
爱好 、 生 日 、 健 康 状 况 等 信息 的 数据 库 。 
口 小 型 企业 中 的 数据 库 。 在 一 个 小 型 的 企业 
或 者 学 校 中 ,可 以 使 用 Access 简单 而 强大 
的 功能 来 管理 运行 业务 所 需要 的 数据 。 
口 大 型 公司 中 的 数据 库 。Access 在 公司 环境 
下 的 重要 功能 之 一 就 是 能 够 链接 工作 站 、 数 
据 库 服务 器 或 者 主机 上 的 各 种 数据 库 格 式 。 
大 型 数据 库 解 析 。 在 大 型 公司 中 ，Access 特 
别 适合 创建 客户 /服务 器 应 用 程序 的 工作 站 部 分 。 


2.1.2 Access 2016 新 增 功能 


Access 2016 是 微软 公司 Office 办 公 套 件 中 的 
又 一 个 里 程 碑 版 本 ， 该 版 本 不 仅 保持 了 2013 版 的 
所 有 功能 和 特性 , 而且 新 增 了 丰富 多 彩 的 边框 、 新 
主题 和 较 大 的 对 话 框 等 功能 。 
1. 新 增多 彩 新 主题 

Access 2016 版 本 中 新 增加 了 多 彩 的 
(Colorful) 主题 , 将 更 多 色彩 丰富 的 选项 加 入 其 中 ， 
其 风格 与 Modem 应 用 类 似 。 用 户 可 通过 执行 【 文 
件 】|【 选 项 】 命 令 ， 在 弹出 的 【Access 选项 】 对 
话 框 中 的 【常规 】 选 项 卡 中 设置 【Office 主题 】 选 
项 ， 来 选择 所 需要 使 用 的 彩色 主题 。 
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2. Clippy 助手 回归 

在 Access 2016 版 中 增加 了 Clippy 的 升级 版 
Tell Me。Tell Me 是 全 新 的 Office 助手 ， 可 以 帮助 
用 户 快速 查找 或 搜索 一 些 帮 助 。 例 如 , 将 图 片 添加 
至 文档 , 或 者 解决 其 他 故障 问题 , 等 等 。 该 功能 和 
传统 搜索 栏 一 样 , 被 当成 一 个 选项 放置 于 界面 选项 
卡 栏 中 。 


% | | 了 | | 加 | 
4 。 相册 拓 所 和 天 记录 
视 四 ”各 由 板 
所 有 Access 对 .… 回 * 
EE 站 
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3. 将 链接 的 数据 源 信息 导出 到 Excel 

Access 2016 新 增 了 将 所 有 链接 的 数据 源 的 列 
表 从 Access 数据 库 应 用 程序 导入 到 Excel 中 这 一 
功能 , 通过 该 功能 可 以 帮助 用 户 获 取 包 括 所 有 不 同 
数据 源 及 其 类 型 的 列表 。 

在 Access 2016 中 ,执行 【外 部 数据 】| 【链接 
表 管理 器 】 命 令 , 在 弹出 的 【链接 表 管理 器 】 对 话 
框 中 ， 即 可 将 信息 导出 到 Excel 中 。 


国 出 表 管 理 吕 x 
请 网 择 待 更 新 的 链接 表 (T: 


此 时 ，Aeccess 会 提示 用 户 输入 一 个 保存 Excel 
工作 簿 的 位 置 。 输入 保存 位 置 后 , Access 会 在 新 的 
工作 簿 中 显示 链接 数据 源 信息 , 并 显示 链接 数据 源 


: Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


的 名 称 、 数 据 源 信息 和 数据 源 类 型 。 


Al 大 | 链 习 的 表 ~ 


A 
ETE 
2 |CompaniesCSV C\Import Link Samples\CompaniesCSV.txt 
3 |CompaniesFIX C\Import Link samples\CompaniesFIX.txt 
4 |CompaniesSQL DSN=SQL ServerDAIABASE=ContactsSQLdbotblC 
5 |CompaniesTAB CImport Link Samples\CompaniesTAB.txt 
6 |CompaniesXL C\Import Link Samples\Companies.xlsx\Companies 


由 4 


国 昌 加 四 -一 4 一 十 100% 


在 设计 Access Web 应 用 时 ,【 链 接 表 管理 


器 〗】 对 话 框 不 可 用 。 


4. 新 增 新 颖 的 模板 外 观 

Access 2016 新 增 了 桌面 数据 库 模 板 ， 该 版 本 
将 最 常用 的 资产 追踪 、 联 系 人 、 事 件 管理 、 学 生 和 
任务 管理 5 个 数据 库 模 板 重新 设计 , 使 其 更 具有 现 
代 的 外 观 。 

在 Access 2016 中 ,执行 【文件 】| 【新建 】 命 
令 , 在 【建议 的 搜索 】 框 中 搜索 相应 模板 即 可 ， 例 
如 “联系 人 ”模板 。 


EL 
联系 人 列表 


世 ] 新 娃 联系 人 由 ) 从 Outlook 添加 (D) 创建 邮寄 标 答 册 ) 
“打开 :| 和 名字 ， 人 姓氏 -| 公司 -| 职称 "| 
米 | “(新建 ) Pei 


5. 较 大 的 【显示 表 】 对 话 框 

在 Access 2016 中 ,增加 了 【显示 表 】 对 话 框 
的 默认 高 度 , 使 用 户 可 以 轻松 地 在 数据 库 中 查看 更 
多 表 和 查询 名 称 。 

执行 【创建 】〗】| 【查询 设 计 】 命 令 ,， 或 者 执行 
【设计 】| 【显示 表 】 命 令 ， 即 可 打开 【显示 表 】 对 
话 框 。 除 此 之 外 ， 若 要 在 “关系 ”窗口 中 查看 【 显 
示 表 】 对 话 框 ， 则 需要 执行 【数据 库 工具 】|【 关 


系 】 命 令 。 


nl Be 


6. 面向 SharePoint 本 地 客户 的 Access 
Web 应 用 

SharePoint 2016 发 布 后 , 在 其 组 织 中 同时 使 用 
SharePoint 2016 和 Access Services 的 用 户 将 会 发 现 
一 些 改进 的 附加 功能 。 

而 在 Access Services 中 也 会 增加 一 些 适合 


快速 访问 工具 栏 标题 栏 


选项 证 
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SharePoint 2016 的 Access Web 应 用 功能 列表 ， 包 

插 下 列 9 种 : 

口 级 联 控件 。 

口 改进 的 数据 表 筛 选 器 。 

口 相关 项 目 控件 增强 功能 。 

口 图 像 存储 和 性 能 改进 。 

口 

口 


Office 加 载 项 与 Access Web 应 用 集成 。 
适用 于 Access Web 应 用 包 的 其 他 打包 和 
升级 功能 。 

口 升级 方案 的 部 署 宏 操 作 。 

口 锁定 表 防 止 编辑 功能 。 

口 数据 表 相 关 的 “在 Excel 中 下 载 ” 功 能 。 


2.1.3 ”Access 2016 工作 界面 


Access 2016 为 用 户 提 供 了 一 个 新 颖 、 独 特 且 
简易 操作 的 用 户 界 面 。 其 工作 界面 与 Office 其 他 组 
件 的 工作 界面 大 致 相同 ， 也 是 由 标题 栏 、 功 能 区 、 
状态 栏 等 组 成 。 

上 进项 卡 


窗口 控制 按钮 


登录 


【文件 】 莱 单 文件 RE 表 ”9 千 诉 我 俐 要 
一 一 a 
是 | 国 晤 四 | 民生 | 加 入 口 
应 用 程序 。 表 。 表 没 计 Sharepoint ， 查询 向 导 查询 设计 。 窜 休 窗 休 设计 空白 窗 体 
部 件 ~ 列表 国 - 
a ~ 
Access 对 .© « DN 
所 有 数量 ” -进货 员 编号 堂 却 | 
一 2007-04-30 5 004 | 
AOO2 2007-09-25 5004 
A003 2007-05-16 7005 
2007-ob-l0EEI2OOO 
司 庄户 加 书 雪 A005 2007-09-10 5 004 
_ Bo01 2007-02-01 5 004 
一 SS B002 2007-09-10 10 004 
国 B003 2007-08-15 5005 
国 B004 2007-12-05 10 004 
B005 2007-05-20 7 005 p 
01 2008-03-02 加 > 
RR 
数据 夫 视 因 数字 EE 色 


1. 标题 栏 
标题 栏 由 快速 访问 工具 栏 .文档 名 称 栏 和 窗口 
管理 按钮 等 部 分 组 成 。 


快速 访问 工具 栏 是 Access 提供 的 一 组 可 自 定 
义 的 工具 按钮 , 在 默认 状态 下 , 其 中 包含 了 【保存 】 
国 . 【撤销 】 国 、 【恢复 】| 加 和 【 自 定义 快速 访问 
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a 
8 
名 
负 
D 
六 
S 
a 


工具 栏 】 转 等 按钮 。 用 户 可 单 击 【 自 定义 快速 访问 
工具 栏 ] 按钮 国 , 执行 【其 他 命令 】 命 令 , 将 Access 
中 的 各 种 预 置 功能 或 自 定义 宏 添加 到 快速 访问 工 
具 栏 中 。 
2. 选项 卡 

选项 卡 栏 是 一 组 重要 的 按钮 栏 , 提供 了 多 种 按 
钮 .用 户 在 单 击 该 栏 中 的 按钮 后 , 即 可 切换 功能 区 ， 
应 用 Access 中 的 各 种 工具 。 另 外 ， 当 用 户 双击 选 
项 卡 名 称 时 ， 可 隐藏 或 展开 选项 组 。 


视图 。 前 贴 板 “号 排序 和 入选 斌 品 ~ 
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3. 选项 组 

选项 组 集成 了 Access 中 绝 大 多 数 的 功能 。 根 
据 用 户 在 选项 卡 栏 中 选择 的 内 容 , 功能 区 可 显示 各 
种 相应 的 功能 。 

在 功能 区 中 , 相似 或 相关 的 功能 按钮 、 下 拉 菜 
单 以 及 输入 文本 框 等 组 件 以 组 的 方式 显示 ,一 些 可 
自 定义 功能 的 组 还 提供 了 扩展 按钮 ,辅助 用 户 以 
对 话 框 的 方式 设置 详细 的 属性 。 
4. 导航 窗 格 

当 用 户 打 开 数 据 库 或 创建 新 数据 库 时 ,数据 库 
对 象 的 名 称 将 显示 在 导航 窗 格 中 。 导航 窗 格 取代 了 
早期 版 本 的 Access 中 所 用 的 数据 库 窗口 。 用 户 可 
通过 单 击 【 百 叶 窗 开 / 关 】 按 钮 来 展开 或 隐藏 导航 
窗 格 。 


”所 有 Access 对 .日 « 
巷 实 - 


» 


导航 窗 格 


5. 选项 卡 式 文档 
在 Access 2016 数据 库 中 ， 可 以 用 选项 卡 式 文 
档 代替 重 又 窗口 来 显示 数据 库 对 象 。 


EE CE" 二 mT 


库存 图 书 胡 / 之 
i EE 
em ERED™ 


Be 


转 渤 生 全 表 \ 国 送 3 表 | 习 库 上 5 图 书 表 


-| 当量 
人 (过 项 卡 式 宫 


2007-05-16 OU 
2007 09 10 20 004 
2007-09-10 
2007-02-01 


用 户 可 通过 执行 【文件 】|【 选 项 】 命 令 来 启 
用 或 禁用 选项 卡 式 文档 的 显示 。 
6. 记录 导航 按钮 

记录 导航 按钮 主要 用 于 查看 文档 中 的 记录 内 
容 , 包括 第 一 条 记录 、 上 一 条 记录 、 当 前 记录 、 下 
一 条 记录 、 尾 记录 和 新 (空白 ) 记录 等 按钮 。 
7. 状态 栏 

状态 栏 可 显示 当前 所 使 用 的 视图 模式 以 及 
Access 中 可 切换 的 视图 模式 、 启用 Num Lock 时 的 
数字 模式 。 

在 状态 栏 的 自 定义 区 域内 右 击 , 在 弹出 的 菜单 
中 选择 相应 的 选项 ， 即 可 自 定义 状态 栏 。 


2.1.4 Access 2016 中 的 对 象 


Access 数据 库 是 一 个 简单 、 可 视 化 的 数据 库 
操作 系统 , 一 切 数据 库 操作 功能 几乎 都 可 以 通过 界 
面 进 行 操作 。 但 是 若 要 实现 数据 操作 的 具体 功能 ， 
则 需要 通过 选择 数据 库 相 应 的 对 象 来 进行 操作 。 
1. 表 对 象 

表 对 象 是 整个 数据 库 中 的 基础 。 它 主要 用 于 存 
储 用 户 所 需要 的 数据 信息 ， 也 可 以 说 是 数据 的 
容器 。 

表 包 含有 关 特 定 主题 (如 产品 名 称 ) 的 数据 ， 
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表 中 的 每 条 记录 包含 关于 某 个 项 目 (如 特定 的 产 例如 ,执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设 计 】 


品 ) 的 信息 。 记 录 由 字段 (如 产品 编号 、 单 位 和 单 。” 命令 , 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 所 需 添 加 
价 ) 组 成 ， 而 记录 和 字段 通常 也 分 别称 作 行 和 列 。 ”的 表单 击 【 添 加 】 按 钮 。 
-2600+ 《 盒 , Socketh， | 吉本 向 ”两 者 都 有 


ocketh, 二 年 质 1 进 书 表 


Disl Xeon 3 0GHz 
INTEL P4 3. 2E ( 艇 478 针 ) 
INTEL P4 3. 蝶 《 散 478 针 ) 销 告 人 员 表 


田 10 I3-5 3 EL 3.0E (775 针 ) = 区 
| 


数据 库 可 以 包含 许多 表 , 每 个 表 用 于 存储 不 同 其 
主题 的 信息 。 另 外 , 每 个 表 可 以 包含 许多 不 同类 型 
的 字段 ， 包 括 文本 、 数 字 、 日 期 和 图 片 。 然后 ， 在 【进货 员 编 号 】 列 的 【条 件 】 单 元 格 
2. 窗 体 对 象 中 , 输入 “[]”( 方 括号 ), 并 按 Ctrlts 键 进行 保存 ， 


窗 体 是 一 个 数据 库 对 象 , 可 用 于 为 数据 库 应 用 ”在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 “进货 员 编号 查 
程序 创建 用 户 界面 。“ 绑 定 ” 窗 体 是 直接 链接 到 数 ” 询 ” 文 字 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
据 源 (如 表 或 查询 ) 的 窗 体 ， 并 可 用 于 输入 、 编 辑 
或 显示 来 自 该 数据 源 的 数据 。 

另外 ， 用 户 也 可 以 创建 “未 绑 定 ” 窗 体 ， 该 窗 
体 不 会 直接 链接 到 数据 源 , 但 仍然 包含 操作 应 用 程 
序 锁 需要 的 命令 按钮 、 标 签 或 其 他 控件 。 


国 ue ox 字段 :| 进 库 日 其 孝昌 
一 一 六 表 : | 库存 图 书 表 库存 图 书 来 库存 图 书 表 全 Ha 书 夫 
加 国 出 货 单 妓 回 加 
= | rs 
出 此 日 其 百 户 
Wiese 二 此 时 ， 在 【导航 】 窗 格 中 ， 展 开 【 查 询 】 组 ， 
将 显示 【进货 员 编号 查询 】 表 .双击 该 表 ， 在 弹出 
i 过 | ”的 [输入 参数 值 ] 对 话 框 中 输入 004 编号 , 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 即 可 在 查询 表 中 显示 其 查询 结果 。 
除 此 之 外 ,使 用 窗 体 还 可 以 控制 其 他 用 户 与 数 。 定 】 按 钮 ， 即 可 在 查询 表 中 显示 其 查询 结果 
据 库 数据 之 间 的 交互 方式 。 例如 ,可 以 创建 一 个 只 ”| 旺 ee 


所 有 Access 对 .… 加 “ 


显示 特定 字段 且 只 允许 执行 特定 操作 的 窗 体 . 这 有 网 
助 于 保护 数据 并 确保 输入 的 数据 正确 。 人 
3. 查询 对 象 

查询 是 对 数据 结果 、 数 据 操作 或 者 这 两 者 的 
请 求 。 可 以 使 用 查询 回答 简单 问题 ,执行 计算 ， 
合并 不 同 表 中 的 数据 ， 甚 至 添加 、 更 改 或 删除 表 
数据 。 


加 


三 | 如 回回 回回 加 回国 外 


加 
四 
图 

网 

加 

-| 

| |» 


进 策 员 编 号 喜 交 
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员 
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一 般 情况 下 , 用 于 从 表 中 检索 数据 或 进行 计算 
的 查询 称 为 选择 查询 , 用 于 添加 、 更 改 或 删除 数据 
的 查询 称 为 操作 查询 。 
4. 报表 对 象 

报表 可 用 来 汇总 和 显示 表 中 的 数据 。 一 个 报表 
可 以 描述 一 些 问 题 ， 并 做 出 简单 的 回答 。 例 如 , 用 
户 可 以 通过 报表 来 查看 每 单 出 货 的 销售 金额 。 


柯 


五 这 让 和 长 天 
理 起 中 昌 院 


报表 可 在 任何 时 候 运 行 , 而 且 将 始终 反映 数据 
库 中 的 当前 数据 。 通常 将 报表 的 格式 设置 为 适合 打 
印 的 格式 , 但 是 报表 也 可 以 在 屏幕 进行 查看 , 导出 
到 其 他 程序 ， 或 者 以 电子 邮件 的 形式 发 送 。 
5. 宏 对 象 

用 户 通过 制作 的 宏 可 以 减 化 一 些 重复 而 烦琐 
的 操作 。 例如 , 可 将 一 个 宏 附 加 到 窗 体 的 某 一 命令 
按钮 上 , 这 样 每 次 单 击 该 按钮 时 , 所 附加 的 宏 就 会 
运行 。 

首先 ,执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 设计 】 
命令 , 在 该 模式 下 ,双击 视图 中 的 任意 位 置 , 打开 
【属性 表 】 窗 格 。 激 活 【 事 件 】 选 项 卡 ， 单 击 【 单 
击 】 文 本 框 后 面 的 【浏览 】 按 钮 。 


然后 , 在 弹出 的 【选择 生成 器 】 对 话 框 中 选择 
【 宏 生 成 器 】 选 项 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 : 在 弹出 
的 对 话 框 中 单 击 【添加 新 操作 】 下 拉 按 钮 在 其 下 
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拉 列 表 中 选择 需要 执行 的 命令 。 


最 后 , 在 展开 的 新 对 话 框 中 设置 操作 数据 表 及 
记录 内 容 即 可 。 


a 宣 休 2 ; 密 体 : 成 为 当前 -Ox 


6. 模块 对 象 
模块 与 宏一 样 , 可 用 于 向 数据 库 中 添加 功能 的 
对 象 。 
在 Access 中 ， 用 户 除了 通过 宏 操 作 来 减 化 对 
象 部 分 的 操作 外 ， 还 可 以 通过 Visual Basic for 
Applications (VBA) 的 宏 语言 编写 模块 。 
模块 是 声明 、 语 句 和 过 程 的 集合 ， 


它们 作为 一 


个 单元 存储 在 一 起 。 一 个 模块 可 以 是 类 模块 , 也 可 
以 是 标准 模块 。 例如 , 在 【Microsoft Visual Basic for 
Applications- 图 书 销售 管理 系统 】 窗 口 的 【代码 】 
编辑 区 中 编写 数字 四 舍 五 入 方法 。 


性 文件 日” 将 日 视 加 W， 插入 涯 式 (D) 运行 R) 工具 外接 程 序 (A) 
童 D 帮助 (H) 一 可 
因 避 -日 TE | 
a (通用) -| |RoundToLarger v 

了 ablie Funetion RoundToLarger (dblInput As Double, i 
证 的 ~ 
了 


Hi: 


ut 0 Then 
值 是 否 大 寺 委 
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其 代码 如 下 : strFormatSstring = "#." & 
string (intDecimals, "#") 

Public Function RoundToLarger 7 提取 数字 小 数位 数 
(dblInput As Double, intDecimals As RoundToLarger = Format (dblInput, 
Integer) As Double strFormatstring) 
! 定 六 
定义 函数 Else 

Dim strFormatstring Rs String RoundToLarger = 0 

' 杰 量 

定义 变量 End If 
IE dblInput <> 0 Then End Function 
"判断 变量 值 是 否 大 于 零 


和 yp 力 民 创建 数据 库 


在 对 Access 2016 的 操作 环境 有 了 一 定 的 了 解 
后 , 下 面 学 习 如 何 创建 数据 库 文档 , 以 及 如 何 保存 
文档 并 退出 Access 组 件 。 另 外 ， 为 了 避免 重复 劳 


动 , 也 为 了 保存 劳动 成 果 ， 需 对 编辑 好 的 数据 库 广 ee 
档 进行 保护 性 操作 。 Er 浅 
人 2 | 新 建 数据 库 区 AUsers\rhan\Documents\ 
Access 2016 在 新 建 数 据 库 过 程 中 提供 了 更 加 
方便 的 新 建功 能 , 包括 空白 数据 库 、 模板 数据 库 等 
创建 功能 。 
1. 新 建 空白 数据 库 


用 户 启 用 Access 2016 组 件 ， 系 统 将 自动 进入 
【新 建 】 页 面 ， 此 时 选择 【空白 数据 库 】 选 项 。 用 户 也 可 以 在 Access 组 件 中 执行 【文件 】| 
= oo x 【新 建 〗 命 令 ， 在 展开 的 【新 建 〗 页 面 中 选 


Access 登录 以 充分 利 月 择 【 空 白 数据 库 〗】 选 项 。 
本 Dm sn i sa 2. 创建 常用 模板 数据 库 
Bd 启动 Access 2016 组 件 ， 或 在 组 件 中 执行 【 文 
刁 fT | 件 】| 【新建 】 命 令 ， 在 展开 的 【新 建 】 页 面 中 选 
| 择 需要 使 用 的 模板 样式 ， 例 如 选择 【销售 渠道 】 
选项 。 


在 新 建 模板 列表 中 ， 单 击 模板 名 称 后 面 的 


六 按钮 ， 即 可 将 该 模板 固定 在 列表 中 ， 便 
然后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 输入 数据 库 名 称 , 单 | 于 下 次 使 用 。 
击 【 创 建 】 按 钮 即 可 。 
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Eee 33 7- 9。 X | 【分 类 】 窗口 中 选择 模板 类 型 ， 然 后 在 列表 中 选择 
新 建 -| 。 相应 的 数据 库 即 可 。 
搜索 联机 模板 D 


建议 的 搜索 ”数据库 “业务 “日志 
列表 ”Office 相关 应 用 程序 ”项 目 


币 蔬 销 入 等到 和 统 be : 数据 车- CG\Users\rhan\Deskt.。 登录 。 了 


台 让 页 | 


然后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 设置 数据 库 名 称 , 单 
击 【 创 建 】 按钮。 此 时 , 系统 会 自动 下 载 模板 内 容 。 


在 【列表 】〗 模 板 页 面 中 ， 单 击 搜索 框 左 侧 的 
销售 渠道 【主页 〗】 连 接 ， 即 可 将 页 面 切 换 到 【新 建 】 


CO 页 面 中 。 


创建 销售 委 送 数据库， 以 在 较 小 的 销售 小 如 范 


围 内 跟 尝 预 明 销售 进度 - 
全 习 ee | 4 搜索 本 
5 (0% 和 ]) 在 [新建] 页 面 中 的 搜索 文本 杠 中 输入 需要 搜 


索 的 模板 类 型 。 例 如 ,输入 “营销 项 目 ” 文 本 ， 然 
后 单 击 搜索 按钮 ， 即 可 显示 所 搜索 的 模板 文档 。 


玉 书 销售 管理 系统 be ; 数据 库 - CNUsersvha.、 登录 ?了 


3. 创建 Office 网 站 模板 

在 【新 建 】 页 面 中 的 【建议 的 搜索 】 列 表 中 选 
择 相应 的 搜索 类 型 , 即 可 新 建 该 类 型 的 相关 演示 文 
稿 模板 。 例 如 ， 在 此 选择 【列表 】 选 项 。 


[= 


图 书 销售 管理 圣 统 be : 数据 库 - C\Users\rhan.。 全 录 ?一 


2.2.2 保存 数据 库 
新 建 Access 2016 具有 新 建 即 保存 的 功能 ， 但 保存 
二 的 位 置 一 般 为 系统 默认 的 文件 位 置 。 此 时 ,如 果 用 
RE sp ws Bs [aE ]omee xenes | ， 户 想 将 文件 保存 在 其 他 位 置 , 则 需要 使 用 "另存 为 “ 
本 EE 功能 重新 保存 数据 库 文档 。 除 此 之 外 ， 用户 还 可 以 
单独 保存 数据 库 对 象 。 
然后 , 在 弹出 的 【列表 】 模板 页 面 中 将 显示 联 ”1. 另存 为 数据 库 
机 搜索 到 的 所 有 有 关 “ 列 表 ” 类 型 的 数据 库 模板 。 执行 【文件 】| 【另存 为 】 命 令 ,在 展开 的 【 另 


用 户 只 需 在 列表 中 选择 模板 类 型 ， 或 者 在 右 侧 的 。” 存 为 】 列 表 中 选择 【数据 库 另存 为 】 选 项 。 然 后 ， 
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在 【数据 库 另 存 为 ] 列表 中 选择 保存 类 型 , 单 击 【 另 po 

存 为 】 按 钮 。 日 
图 书 销售 管理 系统 be : 数据 库 - CS\UsersNhan\Desktop\ 图 节 .- 保存 当前 数据 库 对 象 
另存 为 


文件 类 型 


二 PDF 或 XPS 
将 该 对 傅 的 副本 发 布 为 P 忆 或 XPS 
再 级 图 选择 


模板 (*accdb) 
旋 当 前 数据 库 另存 为 数据 库 模 析 (ACC 


在 【保存 当前 数据 库 对 象 ] 列 表 中 ,选择 [PDF 
或 XPS】〗 选 项 ， 即 可 将 数据 库 对 象 保存 为 
PDF 或 XPS 格式 的 文件 。 


在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 选择 保存 位 置 ， 
设置 保存 名 称 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 即 可 。 


然后 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保 
存 类 型 和 名 称 ， 单 击 【和 确定】 按钮 即 可 。 


组织 新 建文 件 : - © 
扩 G@ 设 豆 ‖. 
和 快速 访问 five 


明 Microsoft Acces 国 此 虹 后 


从 OneDrive Dad 


mm he Leal 回答 入 | 页 


NN Ty : 
eonm Wena re | 2.2.3 保护 数据 库 


人 ^ 隐藏 文 件 夫 IRU ~ be 


对 于 一 些 具有 隐私 内 容 的 数据 库 , 则 需要 通过 
为 其 加 密 的 方法 来 达到 保护 的 作用 。 

执行 【文件 】| 【信息 】 命 令 ， 在 展开 的 列表 
中 选择 【用 密码 进行 加 密 】 选 项 。 


在 保存 数据 库 文档 时 ,用 户 可 选择 将 其 保存 
为 Access 2000 数据 库 、Access 2002~2003 
数据 库 、 模 板 等 类 型 的 数据 库 文 件 。 


和 
信息 

图 书 销售 管理 系统 be 
四 


2. 保存 数据 库 对 象 

执行 【文件 】|【 另 存 为 】 命 令 , 在 展开 的 【 另 
存 为 】 列 表 中 选择 【对 象 另 存 为 】 选 项 。 然 后 ,在 
【保存 当前 数据 库 对 象 】 列 表 中 选择 保存 类 型 ， 单 
击 【 另 存 为 】 按 钮 。 
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然后 , 在 弹出 的 【设置 数据 库 密码 】 对 话 框 中 
输入 密码 和 验证 密码 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


i 


所 有 Access 对 


ET} 


到 拓 调 操作 数据 库 


包 奸 效 据 库 广 村 之 后 ， 便 可 以 在 文 村 中 答 入 pp 


编辑 数据 ,以 及 打开 数据 库 . 操作 数据 库 对 象 等 数 + en De 0] [Wop 
据 库 的 操作 内 容 。 担 织 ”新建 文件 突 | -me 
二 快 带 访问 由 文 
2:31 打 开 数 据 库 ET 
打开 数据 库 包括 打开 数据 库 文件 和 打开 数据 “| 人 ”Di 
库 对 象 ， 其 具体 操作 方法 如 下 所 述 。 owe 
1 文件 各 (N): 图 书 销售 管理 系统 be.al “oof Access (“accdb;*r ~ 
打开 数据 库 文件 re 一 


图 书 销售 管理 系统 b.。 登录 了 - OO x 


打开 在 【打开 】 对 话 框 中 的 【打开 】 下 拉 列 表 中 包 
含 了 多 种 打开 方式 ， 其 具体 情况 如 下 表 所 述 。 


(© ) ”最 近 使 用 的 文件 


以 普通 方式 打开 数据 库 ， 可 对 数据 


OneDrive 
| 0 库 进 行 控 作 
以 只 读 方 以 只 读 的 方式 打开 数据 库 ， 无 法 修 
式 打开 “| 改 数据 库 内 容 及 布局 
”，，、， | 以 独占 的 方式 打开 数据 库 ， 其 他 用 
人 户 无 法 使 用 副本 的 方法 再 打开 该 数 


据 库 

打开 数据 库 后 ， 其 他 用 户 无 法 以 副 
本 的 方式 再 打开 该 数据 库 ， 同 时 无 
法 对 所 打开 的 数据 库 进行 编辑 


以 独占 只 读 
一 般 情况 下 , 用 户 直接 双击 所 保存 的 数据 库 图 。 方式 打开 


标 ， 即 可 打开 数据 库 文件 。 除 此 之 外 ,执行 【文件 ] | 
[打开 ] 命令 ， 在 【打开 】 列表 中 选择 【计算 机 】 ”2， 打 开 数 据 库 对 象 


选项 ， 同 时 单 击 【 浏 览 】 按 钮 。 打开 数据 库 文件 之 后 , 呈现 在 读者 面前 的 是 空 
然后 ,在 弹出 的 【打开 ]】 对 话 框 中 选择 数据 库 白 内 容 。 此 时 ， 用 户 需要 双击 【导航 】 窗 格 中 的 数 
文件 ， 单 击 【 打 开 】 按 钮 即 可 。 据 库 对 象 来 打开 相应 的 对 象 。 例 如 ， 双 击 【 库 存 图 
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书 表 】 选 项 ， 则 可 以 打开 该 数据 表 。 示 方 式 , 同时 在 【 按 组 筛选 ] 栏 中 选择 【所 有 Access 
对 象 】 组 显示 方式 。 


2007-04-30 | 
2007-05-16 
2007-09-10 20| 
2007-09-10 5 
2007-02-01 5 
10 
5| 
2 天 
埋 调 i 
数据 要 机 图 名 
记录 4 第 2 项 共 14 项 *， 昌 吕 
2.3.2 应 用 【导航 】 窗 格 二 
Access 中 的 【导航 】 窗 格 是 在 Access 2007 版 除 此 之 外 ， 也 可 以 单 击 【所 有 Access 对 象 】 
本 中 引入 的 ， 主 要 用 于 存放 数据 库 中 的 对 象 。 按钮 ， 选 择 【 自 定义 】 选 项 ， 自 定义 显示 方式 。 
1.【 导 航 】 窗 格 概述 3. 设置 排列 方式 


【导航 】 窗 格 主要 用 于 存储 数据 库 对 象 ， 通 过 默认 情况 下 ,， 【导航 】 窗 格 是 按照 字母 顺序 对 
该 窗 格 可 以 轻松 查看 和 访问 所 有 的 数据 库 对 象 , 包 ”对象 进行 升序 排列 的 , 可 以 使 用 其 内 置 的 排列 功能 
括 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 表 、 宏 、 页 和 模块 等 对 象 。 ” 自 定义 对 象 的 排列 方式 。 

在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 项 部 位 置 ,执行 【 排 
序 依据 ] 命令 ,在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 排序 方式 
即 可 。 
所 有 Access 对 象 
事 


国 进 筑 人 员 表 


EI) 

加 ezw 

A 查看 方式 VW ， | 对 降序 排序 (C) 
名 称 (N) 


图 右 击 


入 回 四 田 加 四 四 田 闪 算 


er 
= 六 日 期 (V) 


进 兴 员 坊 呈 查询 | 


| 
加 
团 
区 


默认 情况 下 , 【导航 】 窗 格 显示 在 工作 区 的 左 
侧 部 位 。 该 窗 格 类 似 于 Office 其 他 组 件 中 的 窗 格 ， 
可 以 通过 拖 动 其 右 侧 分 隔 线 的 方法 来 调整 其 宽度 。 
除 此 之 外 ， 用 户 还 可 以 通过 单 击 【 百 叶 窗 开 / 


4. 查找 对 象 
当 【导航 】 窗 格 中 隐藏 了 搜索 功能 时 ， 右 击 窗 格 
的 项 部 区 域 , 执行 【搜索 栏 ] 命令， 即 可 显示 搜索 栏 。 


关 】 按 钮 来 隐藏 或 展开 【导航 】 窗 格 。 所 有 Access 对 象 av 
2. 设置 显示 方式 名 
在 【导航 】 窗 格 中 ,默认 的 显示 方式 为 “对 象 ee 
类 型 方式, 而 显示 的 组 则 为 “ 表 ” 方式 。 单 击 【所 -一 
有 Access 对 象 】 按 钮 ， 可 在 其 列表 中 选择 显示 方 时 -一 

式 和 组 显示 方式 。 例如， 选择 【 表 和 相关 视图 】 显 
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在 [搜索 】 栏 中 输入 所 需 查找 的 内 容 ， 系统 会 

直接 搜索 ， 并 显示 搜索 结果 。 

所 Bd 输入 上 民 本 

pA om] 


回 显示 


» 交 


显示 搜索 结果 之 后 ， 单 击 右 侧 的 清除 搜索 字 
符 串 按钮 和 ， 即 可 清除 搜索 结果 。 


5. 设置 导航 选项 

在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 项 部 位 置 , 执行 【 导 
航 选项 】 命令 。 从 左 侧 的 【类 别 】 列表 框 中 选择 “ 自 
定义 ”选项 ， 并 在 右 侧 的 【“ 自 定义 ”组 】 列 表 框 
， 启 用 或 禁用 所 需 显示 的 组 。 


中 


人 
Se LE 


Ero] 
bo) 
[een 


Mon) Pen 


EEE 
ER 区 
口 B00 OD BFR) D sey ® REO 
[a 

we C2] 


除 此 之 外 ,用户 还 可 以 通过 选择 【 自 定义 】 类 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


别 , 来 重 命名 类 别名 称 ， 以 及 添加 项 目 、 删 除 项 目 
和 添加 组 等 操作 。 
6. 添加 对 象 

Access 中 所 有 的 数据 库 对 象 ， 都 包含 在 “未 
分 配 的 对 象 ”组 中 。 而 当 用 户 将 【导航 】 窗 格 的 显 
示 方 式 设置 为 “ 自 定义 ”方式 时 ， 则 会 显示 “未 分 
配 的 对 象 ”组 。 

此 时 , 右 击 该 组 中 的 某 个 对 象 , 执行 【添加 到 
组 】 命 令 , 在 级 联 菜单 中 选择 相应 的 组 名 ， 即 可 将 
该 对 象 添加 到 该 组 中 。 


另外 , 用 户 也 可 以 将 “未 分 配 的 对 象 ”组 中 的 
对 象 直 接 拖 到 现 有 的 已 分 配 的 对 象 组 中 , 达到 添加 
对 象 的 目的 。 


选择 组 名 称 ， 右 击 执行 【隐藏 】 命 令 ， 即 可 


隐藏 该 组 。 同 样 ， 选 择 对 象 ， 右 击 执行 【在 


此 组 隐藏 】 命 令 ， 即 可 隐藏 该 对 象 。 


VX 出 自 定义 Access 2016 


自 定 义 Access 2016 主要 是 通过 快速 访问 
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具 栏 ， 并 确保 始终 可 单 击 访问 。 


栏 和 功能 区 来 提升 用 户 操作 的 便捷 性 。 其 中 , 功能 
区 是 一 组 命令 的 集合 ， 取 代 了 老 版 本 的 菜单 命令 ， 
便于 查找 相关 的 命令 ; 快速 访问 工具 栏 是 包括 独立 
命令 的 一 个 工具 栏 , 用户 可 根据 使 用 习惯 自 定义 命 
令 ， 并 调整 其 位 置 。 


2.4.1 自 定义 快速 访问 工具 栏 


快速 访问 工具 栏 是 包含 用 户 经 常 使 用 命令 的 


1. 移动 快速 访问 工具 栏 

快速 访问 工具 栏 的 位 置 主要 显示 在 功能 区 上 
方 与 功能 区 下 方 两 个 位 置 。 

默认 情况 下 , 快速 访问 工具 栏 的 位 置 显示 在 功 
能 区 的 上 方 , 单 击 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 】 下 拉 
按钮 。 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【在 功能 区 下 方 显示 】 
命令 ， 即 可 将 快速 访问 工具 栏 显示 在 功能 区 的 


Be 


下 方 。 
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另外 ， 在 功能 区 上 右 击 相应 选项 组 中 的 命令 ， 


| Ee 


- SEr 执行 【添加 到 快速 访问 工具 栏 】 命 令 ， 即 可 将 该 全 
令 添加 到 快速 访问 工具 栏 中 。 


相反 , 单 击 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 】 下 拉 按 
钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【在 功能 区 上 方 显 示 】 命 
令 ， 即 可 将 快速 访问 工具 栏 显示 在 功能 区 的 上 方 。 


TR 
数 拓 天 坑 权 数 天 馆 


2.4.2 ” 自 定义 功能 区 


在 Access 2016 中 ， 用 户 可 以 根据 使 用 习惯 创 
建新 的 选项 卡 和 选项 组 , 并 将 相应 的 命令 添加 到 选 


2. 向 快速 访问 工具 栏 中 添加 命令 和 

用 户 也 可 以 单 击 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 ] 下 。 1” 自 定义 选项 卡 
拉 按 钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选择 相应 的 命令 , 即 可 向 执行 【文件 】|【 选 项) 命令, 在 弹出 的 【Access 
快速 访问 工具 栏 中 添加 命令 。 选项 】 对 话 框 中 ， 激 活 【 自 定义 功能 区 】 选 项 卡 。 
单 击 【 自 定义 功能 区 】 列 表 框 右 方 的 【新 建 选项 卡 】 
按钮 , 即 可 在 列表 框 中 显示 【新 建 选项 卡 ( 自 定义 )】 


选项 。 


单 击 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 ] 下 拉 按 钮 , 在 
其 下 拉 列 表 中 选择 【其 他 命令 】 命 令 , 可 在 弹出 的 
【Access 选项 】 对 话 框 中 添加 命令 。 


重 命名 (M) - 


选择 新 建 的 选项 卡 , 单 击 【 重 命名 】 按 钮 ,在 
弹出 的 【 重 命名 】 对 话 框 中 输入 选项 卡 的 名 称 , 单 
击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 
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合十 | 重生 日 ~ 


@ 单 击 


2. 自 定义 选项 组 

新 建 选项 卡 之 后 , 在 该 选项 卡 下 方 将 出 现 一 个 
系统 自 带 的 新 建 组 , 除 此 之 外 ,用 户 还 可 以 单 击 【新 
建 组 】 按 钮 创建 新 的 选项 组 。 


然后 ， 选 择 列表 框 中 的 【新 建 组 ( 自 定义 )】 
选项 ， 单 击 【 重 命名 】 按 钮 ， 在 【显示 名 称 】 文 本 
框 中 输入 选项 组 的 命令 ,在 【符号 】 列 表 框 中 选择 
相应 的 符号 。 


此 时 , 将 【从 下 列 位 置 选择 命令 】〗 选 项 设置 为 
“所 有 选项 卡 ”， 并 在 其 列表 框 中 展开 【设计 】 选 项 
卡 ， 选择 【合计 】 选 项 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 将 该 


命令 添加 到 新 建 的 选项 组 中 。 使 用 同样 的 方法 , 可 
以 添加 其 他 命令 到 新 建 选项 组 中 。 


ale 加 
Ee 


3. 导入 /导出 自 定义 设置 

在 【Access 选项 】 对 话 框 中 的 【 自 定义 功能 
区 】 选 项 卡 中 单 击 【 导 入 /导出 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 
下 拉 列 表 中 选择 【导出 所 有 自 定义 设置 】 选 项 。 


新 娃 组 (N) | | 重合 (M).。 | “ 


取消 


在 弹出 的 【保存 文件 ] 对 话 框 中 选择 保存 位 置 ， 
二 【保存 】 按 钮 ， 保 存 自 定义 文件 。 


组 织 ~ 


明 Microsoft Acces 己 pe 


三 OneDrive 守 库 


文件 各 (N): |Access 全 定义 


保存 关 型 (1: 导出 的 Office Ul 文件 (exportedUD) ~ 


mm - CD 志 


下 许 宇 文件 去 


然后 , 单 击 【 重 置 】 下 拉 按 钮 ,在 其 下 拉 列 表 


中 选择 【 重 置 所 有 自 定义 项 】 选 项 , 取消 自 定义 的 
选项 卡 。 在 弹出 的 对 话 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 自动 
恢复 到 创建 自 定义 之 前 的 状态 。 


将 自 定义 设置 导出 之 后 , 即使 用 户 删 除了 所 有 
的 自 定义 选项 , 只 要 将 导出 的 自 定义 文件 导入 进来 
即 可 还 原 自 定义 设置 。 首 先 ， 单 击 【 导 入 /导出 】 
下 拉 按 钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【导入 自 定义 文件 】 
选项 。 


新 建 这 项 不 WW) | 新 于 得 N) | 重 市 乞 tv 


在 弹出 的 【打开 】 对 话 框 中 选择 自 定义 文件 ， 
单 击 【 打 开 】 按钮。 在 弹出 的 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 
按钮 即 可 。 


[OD## | 
ET 


国 四 入 中 
文件 各 (N): |Access 自 定义 exportedUl “| 导出 的 Officd| 


IE ~ WN 


2.4.3” 自 定义 工作 环境 


在 Access 2016 中 ， 用 户 可 通过 设置 【Access 
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选项 】 对 话 框 中 一 系列 选项 的 方法 来 设置 Access 
的 工作 环境 。 
1. 设置 外 观 颜色 

执行 【文件 ] | 选项 】 命令, 在 弹出 的 【Access 
选项 】 对 话 框 中 ， 激 活 【常规 】 选 项 卡 。 在 【对 
Microsoft Office 进行 个 性 化 设置 】 选 项 组 中 , 单 击 
【Oo 全 ce 主题】 下拉 按钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选择 一 种 
颜色 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


新 建 数 据 库 排序 次 序 [S) 汉语 拼音 - 旧式 


2. 设置 文档 窗口 
Access 为 用 户 提供 了 重奏 和 选项 卡 两 种 文档 
显示 方法 。 
在 【Access 选项 】 对 话 框 中 ， 激 活 【 当 前 数 
据 库 】 选 项 卡 ， 选 中 【选项 卡 式 文档 】 选 项 ， 单 击 
【确定 】 按 钮 ， 即 可 以 选项 卡 式 的 样式 显示 窗口 


3. 设置 网 格 线 

在 【Access 选项 】 对 话 框 中 ， 激 活 【数据 表 】 
选项 卡 ， 在 【网 格 线 和 单元 格 效果 】 选 项 组 中 , 禁 
用 【水 平 】 和 【垂直 】 复 选 框 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 


之 后 ， 即 可 隐藏 工作 区 域 中 的 网 格 线 。 
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4. 设置 最 近 使 用 文档 
在 【Access 选项 】〗 对 话 框 中 ， 激 活 【 客 户 端 在 【Access 选项 〗 对话 框 中 ， 用 户 还 可 以 设 


设置 】 选 项 卡 , 将 【显示 此 数目 的 最 近 使 用 的 数据 ”| 置 校对 、 语 言 、 对 象 设计 器 等 选项 。 
库 】 选 项 设置 为 “3 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


创建 “学 生 信息 表 ” 数 据 表 


学 生 信 息 表 主要 反映 了 学 生 的 基本 信息 ， 包 括 姓名 、 性 别 、 学 


号 .出 生日 期 等 字段 。 在 本 练习 中 ， 将 通过 创建 空白 数据 库 、 添 加 字 出 寻 就 肚 产 。 
段 信息 等 方法 来 制作 一 个 “学 生 信息 表 ” 数 据 表 。 Peg 
EE 子 生 信息 要 设置 数据 类 型 。 
a 答 入 记录 内 容 。 
由 保存 数据 表 。 
女 
男 
男 1 
记录 : ， 4 第 24 项 ( 共 241 /中 和 无 往 运 器 4 D 
操作 步骤 “》》 STEP|02 在 弹出 的 对 话 框 中 输入 文件 名 ， 单 击 


STEP|01 创建 空白 数据 库 。 启动 Access 组 件 , 在 、” 【创建 】 按 钮 ， 即 可 创建 一 个 空白 数据 库 。 
弹出 的 新 建 页 面 中 ， 选 择 【 空 白 数 据 库 】 选 项 。 


= SU 


Access 登录 以 充分 利 有 


[ET 忆 


| 
office 得 XRE 二 ”加 日 “站 
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STEP|03 重 命名 字段 . 此 时 , 系统 会 自动 打开 【 表 ”STEPI07 此 时 ， 系 统 会 增加 一 个 新 字段 ， 并 且 访 
1】 数 据 表 ， 右 击 ID 字段 ， 执 行 【 重 命名 字段 】 。 字段 名 称 处 于 激活 状态 。 用 户 只 需 输入 新 的 字段 名 
命令 。 称 ， 单 击 其 他 位 置 即 可 。 
= 要 国 甫 1 一 口 x 
5 -Bj##om - 
迷 (新 建 ) 
国 口 X 
ER 
TFTEESTE ED 5 bl (新 建 ) 
STEPI04 在 字段 名 称 并 中 输入 新 的 字段 名 称 , 单 。 
击 其 他 位 置 即 可 。 
可 四 一 STEP|08 使 用 同样 的 方法 ， 依 次 添加 性 别 ， 出生 
[2775 年 月 、 专 业 编 号 、 年 级 等 字段 。 


国 天 OD x 
更 区 -| 但 别 -| 忠生 车 月 -| 专业 缚 本 - ”年级 
ka 


| Re 


STEP105 设置 字段 数据 类 型 。 选 择 【 学 号 】 字 段 [CSURRURCOCTEEEEETEE 


列 ， 执 行 【表格 工具 】|【 字 段 】|【 格 式 】|【 数 据 STEP|09 添加 记录 。 选择 【学 号 】 字 段 列 中 的 第 
类 型 】 命 令 ， 在 其 列表 中 选择 【短文 本 】 选 项 ， 设 1 个 单元 格 ， 输 入 “0411002" 


置 该 字段 的 数据 类 型 。 
国 可 
Fer EE 
TD 


国 表 1 
记 导 上 复 1 项 共 1 项 如 5 搜索 


STEP|10 按 下 Tab 键 , 选择 【姓名 】 字 段 列 中 的 
STEP|I06 添加 字段 。 单 击 【 单 击 以 添加 】 后 的 下 第 1 个 单元 格 ， 输 入 “ 郑 晓 明 *。 使 用 同样 方法 依 
拉 按 钮 ， 在 列表 中 选择 【短文 本 】 选 项 , 添加 一 个 ”次 输入 其 他 字段 内 容 。 

文本 字段 。 


1 


< 人 
性 别 “| 出 生年 月 -| 专业 编号 - 


[EETEN TE EFL ED 二 二 | 搜索 


一 口 
- 0O Xx 本 本 各 “| 性 别 -| 出 生年 月 -| 专业 编号 - 


记 如 “第 1 项 此 1 丽 m3 
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STEP|11 保存 表 。 单 击 【 快 速 访问 工具 栏 】 中 的 
【保存 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 
表 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


员工 信息 统计 表 是 用 来 统计 员工 姓名 、 所 属 部 门 、 学历、 职务 、 


入 职 日 期 等 基础 信息 的 表格 之 一 , 是 制作 “绩效 管理 系统 ”数据 库 的 创建 数据 库 。 
基础 表格 。 通过 员工 信息 统计 表 , 不 仅 可 以 查看 员工 的 入 职 日 期 、 联 输入 字段 名 。 
系 电话 等 基础 数据 , 而 且 还 为 设置 员工 生日 、 显 示 员工 生肖 等 特殊 信 设置 数据 类 型 。 
息 提供 数据 依据 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创建 空白 数据 库 的 方法 来 创建 输入 记录 内 容 。 


一 个 “员工 信息 统计 表 ” 数 据 表 。 保存 数据 表 。 


押 灯 内 愉 泪 汝 烛 3 


ROOTR 证 
a na sn 


操作 步骤 “》》》 STEP|02 在 弹出 的 对 话 框 中 输入 文件 名 ， 单 击 
STEP|01 创建 空白 数据 库 。 启 动 Access 组 件 , 在。 【创建 】 按 钮 ， 即 可 创建 一 个 空白 数据 库 。 
弹出 的 新 建 页 面 中， 选择 【 空 自 数据库】 选项. 


oO x 
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最 近 使 用 的 文档 + 
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STEP|03 重 命名 字段 . 此 时 , 系统 会 自动 打开 【 表 STEP|07 此 时 ， 系 统 会 增加 一 个 新 字段 ， 并 且 该 
1]】 数据 表 ， 右 击 ID 字段 ,执行 【 重 命名 字段 】 ”字段 名 称 处 于 激活 状态 。 用户 只 需 输入 新 的 字段 名 


命令 。 称 ， 单 击 其 他 位 置 即 可 。 
国 表 1 x 口 X 
I #0 + ET 
Fr CE 
四 执行 入 于 X 
Er 7 
EN 洲 Te 
记 如 :第 1 项 共 1 项 “ [ @ 更 改 ] 
STEP|04 在 字段 名 称 框 中 输入 新 的 字段 名 称 ， 单 一 
击 其 他 位 置 即 可 。 STEP|08 使 用 同样 的 方法 ， 依 次 添加 所 属 部 门 、 


m x 职务 、 学 历 、 入 职 日 期 、 联系 电 话 、 性 别 、 年 龄 等 


| 羔 寺 以 证 加 - 


STEP105 设置 字段 数据 类 型 。 选 择 【 工 号 】 字 段 


列 ， 执 行 【表格 工具 】|【 字 段 】|【 格 式 】|【 数 据 
类 型 】 命 令 ， 在 其 列表 中 选择 【长 文本 】 选 项 ， 设 STEP|09 添加 记录 。 选 择 【 工 号 】 字 段 列 中 的 第 


, 二 二 本 
置 该 字段 的 数据 类 型 。 1 个 单元 格 , 输入 “80001"。 

国 要 1 国 事 1 一 口 x 
~ | 姓名 -| 所属 吕 门 -| 职务 -| 学 历 | 身 | 
-一 国 sooql 

* 

2 

记 寺 4 “第 1 项 共 1 黄 "| 下 无 寺 革 搜索 1 7 

记录 HM “第 1 项 共 1 项 ，“" 无 E 运 二 | 搜索 


STEPI10 按 下 Tab 键 , 选择 【姓名 】 字 段 列 中 的 
第 1 个 单元 格 ， 输 入 “欣欣 。 使 用 同样 方法 依次 


STEP|06 添加 字段 。 单 击 【 单 击 以 添加 】 字 段 后 
的 下 拉 按 钮 ， 在 列表 中 选择 【短文 本 】 选 项 , 添加 


输入 其 他 字段 内 容 。 
一 个 文本 字段。 

国 一 口 X 

可。 和 @@ 单 击 = 各 了 姓名 学 历 

工 号 80001 欣欣 研究 生 

80002 刘 能 本 科 
80003 赵 四 本 科 
80006 冉 然 大 专 
80007 刘洋 本 科 
80008 阵 大 大 专 
80009 金山 大 专 
80010 陈 旭 大 志 以 下 
80011 贺龙 本 科 

| 80012 冉 然 本 科 

| ETEE 记 1 六 1 项 其 221 i 
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STEP|11 保存 表 . 单 击 【 表 1] 右上 角 的 关闭 按钮 ， STEP|12 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 表 名 
在 弹出 的 提示 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 ,保存 表 。 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


所 有 Access.… 司 “ 
于 站 


志 s 
DD aT 


图 忌 示 
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9 广大 练习 : 创建 “会 计 账 筹 ”数据 库 


Access 为 用 户 内 置 了 大 量 的 数据 库 模板 ， 以 方便 用 户 创建 不 同 
类 型 的 数据 库 。 除 此 之 外 ,用户 也 可 以 创建 空白 数据 库 , 并 通过 设置 创建 数据 库 。 
各 种 数据 表 的 方法 来 创建 属于 自己 的 数据 库 。 在 本 练习 中 ,将 通过 创建 输入 字段 名 。 
“会 计 账 簿 ”数据 库 来 详细 介绍 空白 数据 库 和 数据 表 的 创建 及 设置 方法 。 设置 数据 类 型 。 
输入 记录 内 容 。 
保存 数据 表 。 
另存 为 数据 库 。 


SSaooV 


| 起- 
| 要 
Hn 


FELTE E32 ，M 昌 | 闷 天 RE | 惠 开 
Ca 


葬 
Ey 


操作 步骤 “》》》 STEP|02 在 弹出 的 对 话 框 中 输入 文件 名 ， 
STEP|01 创建 空白 数据 库 。 启 动 Access 组 件 , 在。 【创建 】 按 钮 ， 即 可 创建 一 个 空白 数据 库 。 
弹出 的 新 建 页 面 中， 选择 【 空 自 数据库】 选项. 


= 


Access 登录 以 充分 利 有 
最 近 使 用 的 文档 


加 打开 基 他 文件 


STEP|03 重 命名 字段 . 此 时 , 系统 会 自动 打开 【 表 
1】 数 据 表 ， 右 击 人 D 字段 ,执行 【 重 命名 字段 】 


他 
4 


记 吉 4 /篇 1 顶 共 1 项 |、 站 


STEP|04 在 字段 名 称 框 
击 其 他 位 置 即 可 。 


图 去 1 


ER 
类 可 时 


jo TS 丙 二 RE 二 | 更 家 
STEP105 保存 表 。 单 击 【 表 1】 右 上 角 的 关闭 按 
钮 ， 在 弹出 的 提示 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 ， 保 存 表 。 


国 


要 1 
殿下 以 酉 加 ~ 
建 


全 是 否 保存 对 雪 要 1 的 设计 的 更 改 7 


否 (N) 


STEP|06 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 表 名 


称 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 

国 雪 1 = 面 
数据 表 ID -| 学 坡 以 证 加 - 

惠 [er 


记 恕 + 
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STEP|07 添加 字段 。 双 击 【 导 航 】 窗 格 中 的 【 首 
页 】 数 据 表 , 打开 数据 表 。 然 后 ， 单 击 【 单 击 以 添 
加 】 字 段 后 的 下 拉 按 钮 ， 在 列表 中 选择 【短文 本 】 
选项 ， 添 加 一 个 文本 字段。 


记 如 HH。 第 1 项 共 1 项 ， + 


STEP|08 此 时 ， 系 统 会 增加 一 个 新 字段 ， 并 且 该 
字段 名 称 处 于 激活 状态 。 用 户 只 需 输入 新 的 字段 名 
称 ， 单 击 其 他 位 置 即 可 。 


数据 表 ID 汪 数 据 表 目录 | 党 起 以 旗 加 
烷 (新 建 ) 


STEP|09 添加 记录 。 选 择 【 数 据 表 记录 】 字 段 列 
中 的 第 1 个 单元 格 ， 输 入 “会 计 科目 表 ; 此 时 ， 
系统 会 自动 在 【数据 表 ID】 字 段 列 中 显示 ID 编 


号 1。 


悦 首页 = 口 


数据 表 ID 。 数据 表 目 村- | 局 赤 以 谢 加 
下 会 计 科目 表 | 
* ps 
回迁 
CE 


记 好 4 1 第 1 顶 共 1 项 ，n 所 下 


39 
Access 


40 
Access 


= 
8 
多 
多 
多 
SD 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


STEP|10 选择 第 2 个 单元 格 , 继续 输入 新 的 记录 
内 容 ， 此 时 系统 会 自动 在 【数据 表 ID】 字 段 列 中 
显示 ID 编号 2。 使 用 同样 方法 ， 依 次 输入 其 他 记 
录 内 容 。 


国 鞋 页 一 口 
数据 表 ID -要 据 表 目 录 “| 党 去 以 斌 加 
1 会 计 科 | 
| 记 全 新 表 JE 
类 (新 建 ) 


记过 4 1 篇 2 项 共 2 两 | ，， 避 | 交 天 二 | 搜索 


STEP|11 调整 列 宽 。 将 光标 移 至 “数据 表 目 录 ” 


列 示 的 分 隔 线 处 ， 当 光标 变 成 “双向 ”箭头 中 时 ， 
拖 动 光标 调整 列 宽 。 


5 总 分 类 账 
6 明细 分 类 账 表 | 
7 科目 汇总 表 
8 试 算 平衡 表 
(新 建 ) 


记 如 m， 第 1 项 共 7 巩 ， Mm 页 


STEP|12 另存 为 数据 库 . 执行 【文件 】| 【另存 为 】 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


命令 ， 在 【另存 为 】 列 表 中 选择 【数据 库 另 存 为 】 
选项 ,再 选择 【Access 数据 库 】 选 项 , 单 击 【 另 存 
为 】 按 钮 。 


STEP|13 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 
存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【保存 】 按 钮 即 可 。 


组 织 ”新 于 文件 到 


才 快 带 沪 问 


ew : 
保存 举 型 ;Microsoft Access 数据 库 ("accdb) Y ~ 


~ 隐 芒 文件 交 取消 


> 
四 县, 调 新 手 训练 营 


练习 1: 创建 数据 库 模 板 
人 Ddownloads\2\ 新 手 训练 营 \ 数 据 库 模板 
提示 : 本 练习 中 . 首先 .执行 【文件 】|【 新 建 】 
命令 ， 在 展开 的 列表 中 选择 【销售 渠道 】 选 项 ; 然 
后 ,在 弹出 的 对 话 框 中 输入 文件 名 ， 单 击 【创建 】 
按钮 。 


机 会 详细 信息 


标题 
员工 
客户 
类 别 
客户 态度 
如 何 找到 我 们 
必 宁 轩 卫 GG 且 兰 
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练习 2: 复制 数据 表 内 容 练习 4: 设置 数据 库 用 户 名 
〇 downloads\2\ 新 手 训练 营 \ 复 制 数据 表 内 容 全 downloads\2\ 新 手 训练 营 \ 设 置 数据 库 用 户 名 
提示 : 本 练习 中 . 首先 在 导航 窗 格 中 选择 该 数据 提示 : 在 本 练习 中 ， 首先 执行 【文件 】|【 选 项 】 


表 ， 右 击 该 表 ， 在 弹出 的 菜单 中 执行 【复制 】 命 令 。 ”命令 . 在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 激活 【常规 
然后 ， 在 导航 窗 格 中 选择 空白 区 域 ， 右 击 并 执行 【 粘 ” 选项 卡 ; 然后 在 【对 Microsoft Office 进行 个 性 化 设置 】 
贴 】 命令， 在 弹出 的 【粘贴 表 方式 】 对 话 框 中 设置 粘 ”选项 组 中 设置 【用 户 名 】 和 【缩写 】 选 项 ， 单 击 【 确 
贴 的 表 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 定 】 按钮 


四 于 


家 次 序 (S): 充 生 拼音 -|B 


练习 3: 使 用 访问 键 
人 〇 downloads\2\ 新 手 训练 营 \ 使 用 访问 键 练习 5: 设置 默认 数据 库 放 置 位 置 
提示 : 在 本 练习 中 ， 首 先 按 下 并 释放 Alt 键 , 即 ” “全 downloads2 新 手 训练 营 \ 设 置 默 认 数 据 库 放 置 位 置 
可 在 快速 访问 工具 栏 与 选项 卡 上 显示 快捷 键 字 母 。 提示 : 在 本 练习 中 ,首先 首先 执行 【文件 】|【 选 
了 再 项 ] 命令 . 在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 激活 【 常 
规 】 选 项 卡 ; 然后 在 【创建 数据 库 】 选 项 组 中 单 击 【 默 
认 数据 库 文件 来】 选项 右 侧 的 【浏览 】 按 钮 。 


然后 , 按 下 选项 卡 对 应 的 字母 键 . 即 可 展开 选项 
组 ， 并 显示 选项 组 中 所 有 命令 的 访问 键 。 


对 Microsoft Office 进行 个 性 化 设置 


用 户 冬 (U) rhan 


最 后 , 在 选项 组 中 按 下 命令 所 对 应 的 访问 键 . 即 最 后 ， 在 弹出 的 【默认 的 数据 库 路 径 】 对 话 框 中 设 


可 执行 相应 的 命令 。 例 如 ， 按 下 【视图 】 选 项 组 中 的 。 置 数据 库 的 新 位 置 和 文件 夹 名称 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
【 祝 图】 命令 所 对 应 的 访问 键 W， 即 可 展开 【视图 】 


菜单 。 < vo | 5 
am- rt -© 
pe ~ 设置 

六 Han 
图 wieesokacees 。 国 t 
“一 ”到 
pe 
ue 加 图 单 击 
文件 夫 名 称 IN): |De<top 
JIRUD ~ EE 久 消 
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练习 6: 设置 数据 表 的 默认 字体 练习 7: 设置 按 Enter 键 后 光标 的 移动 方向 
人 downloads2 新手 训练 营 \ 设 置 数据 表 的 默认 字体 个 downloadsW2\ 新 手 训练 营 \ 设 置 按 Enter 键 后 光标 
提示 : 在 本 练习 中 .首先 执行 【文件 】 |【 选 项 ] 的 移动 方向 
命令 ,在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 激活 【数据 提示 : 在 本 练习 中 ， 首 先 执行 【文件 】|【 选 项 】 
表 】 选 项 卡 :然后 在 【默认 字体 】 选 项 组 中 分 别 设置 ”命令 ,在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 激活 【客户 
【字号 】、 【粗细 】 【下 划 线 】 和 【倾斜 】 等 选项 , 并 。 端 设置 】 选 项 卡 ， 然 后 在 【编辑 】 选 项 组 中 的 【 按 
单 击 【确定 】 按 钮 。 Enter 键 后 光标 移动 方式 】 栏 中 设置 按 下 Enter 键 后 光 

标的 移动 方向 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 
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使 用 Access 数据 表 


A 
0 ys [ 


数据 库 中 的 表 主要 用 于 存储 数据 。 它 是 由 行 和 列 组 成 的 基于 主题 的 列表 ,包含 以 记录 形式 排列 的 数 
据 。 例 如 ， 可 以 创建 “图 书 情况 ”数据 表 来 存储 包含 图 书 编号 、 图 书 名 称 、 图 书 类 别 、 作 者 、 出 版 社 、 
单价 和 出 版 日 期 列 的 数据 表 ， 或 者 创建 “库存 信息 ”数据 表 来 存储 有 关 产 品 的 相关 信息 。 由 于 数据 表 是 
数据 库 运 行 的 基础 ， 在 设计 数据 库 时 ， 应 该 事先 规划 其 所 有 数据 表 并 决定 它们 之 间 的 相互 关联 性 ,以 确 
保 数 据 库 的 完整 性 和 相关 性 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 创建 数据 表 、 设 置 字段 、 操 作 数据 表 等 有 关 数 据 表 
的 基础 知识 。 
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在 Access 中 ,创建 数据 表 是 最 基本 的 操作 ， 


这 是 数据 库 制作 的 开端 创建 数据 表 之 后 , 还 需要 


通过 添加 字段 和 类 型 以 及 设置 字段 属性 等 操作 来 


完善 数据 表 。 的 ， 
1 


= 


新 建 数 据 表 


在 Access 中 ， 当 用 户 新 建 数据 库 文档 时 ， 系 


计 ] 命令 , 即 可 以 用 设计 视图 的 方法 创建 一 个 新 数 
据 表 。 


| | 对 坑 王 网 


打开 数据 库 ， 执 行 【创建 】| 【表格 】|【 表 设 


3.12 


月 国 创建 Access 数据 表 


添加 字段 及 类 型 


设计 数据 库 时 ， 如 果 数 据 类 型 是 非 文 本 类 型 


则 需要 为 每 个 字段 设置 适当 的 数据 类 型 。 


. 字段 的 数据 类 型 
在 Access 中 , 包含 10 种 数据 类 型 和 “查阅 向 


导 。 只 有 了 解 了 这 些 数据 类 型 和 作用 后 ， 才 能 正 


统 会 在 创建 数据 库 文档 的 同时 创建 一 个 默认 的 数 ” 确 地 选择 字段 的 数据 类 型 。 
据 表 。 除 此 之 外 ,用 户 还 可 以 通过 下 面 两 种 方法 创 。 国 SES re 
建 数据 表 。 本 字母 和 数字 字符 ， 包 括 分 隔 项 目 列 
1. 在 数据 库 中 创建 数据 表 表 ， 其 字 节 数 为 0-255 
打开 数据 库 ， 执 行 【创建 】| 【表格 】| 【 表 】 。 名 注 字 生 和 数字 字符 《长度 超过 255 个 
命令 , 即 可 创建 一 个 新 数据 表 , 并 将 该 数据 表 显示 Re 
罗 当 朋克 雹 村 。 3 要 在 计算 中 使 用 的 数字 
日 期 和 时 间 | 用 于 存储 日 期 和 时 间 什 
货币 用 于 存储 货币 什 
J 自动 插入 的 一 个 唯一 的 数值 ， 用 于 
le 自动 多 攻 。 | 生成 可 用 作为 主键 的 唯一 值 
ee 布尔 值 《 例 如 ，“ 是 / 知 ” 或 “ 真 1 
假 ” ) 
OLE 对 象 “| OLE 对 象 或 其 他 二 进 制 数据 
附件 国 图 像 、 二 进 制 文件 、Office 
记录 KH “第 1 项 共 1 项 ) 文件 
Ee EE! 超 链 接 通过 URL 对 网 页 进行 单 击 访问 
2. 在 表 设计 中 创建 数据 表 人 


阅 向 导 ” 


2. 在 【数据 表 】 视 图 中 添加 字段 和 数据 类 型 


默认 情况 下 , 新 建 数据 表 中 会 存在 【ID] 和 [【 单 


EEED 


EE 


x 而 
说 明 ( 可 选 ) 二 的 


记过 4 1 第 1 页 共 


以 添加 】 两 个 字段 。 单 击 
下 拉 按 钮 ， 在 列表 中 选择 一 个 数据 类 型 。 


【 单 击 以 添加 】 字 段 中 


在 【 单 击 以 添加 】 字 段 前 面 插入 一 个 名 为 “ 字 
段 1” 的 新 字段 。 


第 3 章 使 用 Access 数据 表 


Access 2016 


第 2 个 字段 名 称 。 以 此 类 推 , 可 以 为 表格 添加 其 他 


图 加 -ox 


由 于 新 插入 的 “字段 1” 字段 名 称 为 激活 状态 ， 
因此 用 户 可 直接 输入 新 的 字段 名 称 , 例如 “图 书 ”， 
对 字段 进行 重 命名 操作 。 


图 要 1 -Ox 


ID "| 固 
[C1 my 


EETES FLED CENE: E73 


最 后 , 在 “图 书 ” 字段 名 称 下 方 的 单元 格 中 输 
入 数据 即 可 。 


记 好 1 戎 1 项 才 1 项 | ”mm | 下 BE | 


3. 在 【设计 】 视 图 中 添加 字段 及 数据 类 型 
当 用 户 在 【设计 ]】 视 图 中 创建 数据 表 后 , 可 直 
接 为 表 添加 字段 。 
在 【设计 】 视 图 的 表 中 的 【字段 名 称 】 列 的 第 
1 个 单元 格 输入 字段 名 称 。 


国 表 1 -Ox 


数据 类 型 说 明 ( 可 选 ) 百 
字段 届 性 
二天 


字 积 名称 县 长 可 到 64 个 
月 馆 可 查看 有 关 字 让 : 


图 雪 1 -Dx 
»” Br 和 数据 类 型 说 明 ( 可 选 
间 (新 奸 RE 短文 本 
显示 字 息 必 作 
5 可 
二 [I 3 | 字 下 名称 最 长 可 到 64 个 字符 (包括 空 全 |。 按 


有 名 可 查看 有 关 字段 名称 的 帮助 . 


默认 情况 下 , 新 建 字段 后 , 系统 会 自动 为 其 指 
定 “短文 本 ”数据 类 型 。 此 时 , 用 户 可 通过 单 击 【 数 
据 类 型 】 的 下 拉 按 钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选择 相 匹配 
的 数据 类 型 。 


国 = 
字段 名 入 [ @ 单 击 ] 击 说 是 (可 选 ) 6 

加 二 a JJ 
坦 文 : Lv ”| 


广 所 部 保存 在 法 字 隐 中 全 的 种 
于 看 有 关 数 据 闪 地 的 枯 肋 ， 


4. 用 菜单 命令 添加 字段 和 数据 类 型 

新 建 数据 表 之 后 ,执行 【表格 工具 】|【 字 段 】 
【添加 和 删除 】| 【短文 本】 命令 ， 即 可 在 表 中 添 
加 一 个 “短文 本 ”数据 类 型 的 字段 。 


习 于 1 - 口 


EE 


除 此 之 外 ,还 可 以 执行 【表格 工具 】|【 字 段 】 
1 【添加 和 删除 】|【 其 他 字段 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜 
单 中 选择 相应 数据 类 型 的 方法 添加 指定 数据 类 型 


然后 , 在 【字段 名 称 】 列 的 第 2 个 单元 格 输入 


的 字段 。 
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国 事 1 fal 
-国生 作坊 以 拓 加 - 
本 计算 机 

#* 《新建 ) 

记录 4 第 1 项 共 1 项 ，， 己 本 | 搜 索 


选择 数据 表 中 的 字段 ， 执 行 【表格 工具 】| 
【字段 】|【 添 加 和 删除 】|【 删 除 】 命 令 ， 即 
可 删除 该 字段 。 


5. 更 改 字段 类 型 

在 数据 表 中 选择 需要 更 改 数据 类 型 的 字段 列 ， 
执行 【表格 工具 】|【 字 段 】|【 格 式 】| 【数据 类 型 
命令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 相应 的 数据 类 型 , 即 可 
更 改 当 前 字段 的 数据 类 型 。 


要 1 


党 大 以 请 如 ~ 


也 可 以 执行 【表格 工具 】〗| 【字段 】|【 视 图】| 
【视图 】〗| 【设计 视图 】〗 命 令 ， 在 设计 视图 中 
更 改 字段 的 数据 类 型 。 


设置 字段 属性 
在 【设计 】 视 图 中 ， 除 了 设置 字段 的 类 型 外 ， 
还 可 以 通过 【常规 ] 选 项 卡 中 的 内 容 来 设置 字段 属性 。 


【常规 】 选 项 卡 中 包含 的 各 选项 和 含义 如 下 表 
所 示 。 


341.3 


字段 属性 


设置 “文本 “数字 ”或 “自动 纺 


字段 大 小 | 号 ”数据 类 型 的 数据 的 大 小 
i 自 定 义 显示 或 打 负 时 宁 相 的 旦 示 
方式 
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续 表 
字段 属性 含义 
小 数位 数 指定 显示 数字 时 使 用 的 小 数位 数 
设置 【自动 编号 】 字 段 是 递增 的 
还 是 为 其 指定 随机 值 
本本 显示 指导 数据 输入 方式 的 格式 
字符 
标题 设置 默认 情况 下 在 表单 、 报 表 和 
查询 的 标签 中 显示 的 文本 
丙 添加 新 记录 时 为 字段 自动 指定 
的 值 
二 提供 在 此 字段 中 添加 或 更 改 值 时 
验证 规则 。 | 必须 为 真 的 表达 式 
当 输 入 值 与 验证 规则 表达 式 冲突 
人 时 显示 的 文本 
必 填 要 求 在 字段 中 必须 输入 数据 
Ee 允许 在 “文本 ”或 “备注 ”字段 
人 中 输入 (通过 设置 为 “是 ”) 零 长 
度 字符 束 ("") 
Re 通过 创建 和 使 用 索引 来 加 速 对 此 
这 字段 中 数据 的 访问 
存储 大 量 文本 (大 于 4096 个 字符 ) 
Unicode 压缩 | 时 压缩 此 字段 中 存储 的 文本 
控制 Windows 中 文 语 言 版 本 的 字 
输入 法 模式 | 符 转 换 
,yw | 控制 Windows 中 文 语言 版 本 中 的 
IME 语 名 模式 | 字符 转换 
智能 标记 对 此 字段 附加 智能 标记 
i 克 许 (通过 设置 为 “是 ”) 对 【 备 
学 注 】 字 段 执行 版 本 控制 
选择 “格式 文本 ”将 按 HTML 格 
式 存储 文本 ， 并 允许 设置 多 种 格 
人 式 。 选 择 “ 纯 文 本 ”将 只 存储 
文本 
文本 对 齐 指定 控件 中 文本 的 默认 对 齐 方式 
ee 指定 允许 的 数字 总 位 数 ， 包 括 小 
> 数 点 左右 两 侧 的 位 数 
Ee 
ee 指定 可 在 小 数 分 隔 符 右 侧 存储 的 


最 大 位 数 


下 面 详细 介绍 几 种 常用 的 字段 属性 , 并 介绍 该 
字段 属性 应 用 方法 。 
1. 改变 字段 大 小 

在 【字段 大 小 】 文 本 框 ,可 以 限定 文本 字段 的 
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大 小 和 数字 型 数据 的 类 型 。 例 如 ， 将 【字段 大 小 】 文本 和 备注 型 数据 的 格式 可 分 为 文字 字段 的 
设置 为 默认 显示 255B。 格式 、 零 长 度 字符 串 的 格式 和 Null 值 字段 的 格式 。 

吾 ox 在 设置 格式 时 , 可 以 使 用 4 种 格式 符号 来 控制 
a | 输入 数据 的 格式 ， 如 下 表 所 示 。 

Er 四 选择 

Fe EE @ 输入 字符 为 文本 或 者 空格 

| @: 公 不 需要 使 用 文本 字符 

Nm < 输入 的 所 有 字母 全 部 小 写 

计 > 输入 的 所 有 字母 全 部 大 写 


字段 大 小 属性 的 设置 针对 的 是 文本 型 和 数字 ”3. 设置 小 数 点 位 数 
型 两 种 字段 类 型 。 其 中 , 文本 型 字段 的 大 小 属性 是 小 数位 数 是 指 小 数 点 后 数字 的 位 数 (只 用 于 数 
指 文本 型 数据 保存 的 大 小 和 显示 的 大 小 , 字 节 数 为 ” 字 类 型 及 货币 类 型 )。 小 数位 数 一 般 为 0~15 位 , 可 
0~255， 用 户 可 根据 字段 内 容 改 变 其 大 小 。 而 数字 ”根据 数字 或 者 货币 类 型 的 字段 大 小 来 设置 。 
型 字段 的 大 小 属性 是 指数 字 型 数据 的 种 类 , 不 同 的 如 果 字 段 大 小 为 字 节 、 整 数 、 长 整数 , 则 小 数 
种 类 存储 数字 型 数据 的 大 小 范围 也 不 尽 相 同 。 位 为 0; 如 果 字段 大 小 为 单 精度 实数 或 者 双 精度 实 

文本 型 和 数字 型 数据 所 占 的 字 节 数 如 下 表 所 示 。 ” 数 ， 则 小 数位 分 别 为 0~7 位 和 0~15 位 ; 如 果 字 段 
为 货币 类 型 数据 ， 则 小 数位 为 “自动 ”， 默认 为 2 位 。 


数据 类 型 说 明 
字 节 0~255 之 间 的 整数 ， 占 1B 加 a ee 
整数 -32 768~32 767 之 间 的 整数 ， 占 2B i " ee 
-2 147 483 648~2 147 483 647 之 间 的 
人 整数 ， 占 4B 二 而 
单 精度 ”| -3.402 823E38~3.402 823E38 之 间 的 ‘Ni 
实数 实数 ， 精 度 为 小 数 点 后 7 位 ， 占 4B ee 本 
双 精度 “| -1.797 693 134 862 31E308~1.797 693 
134 862 31E308 之 间 的 实数 ,精度 为 小 二 
实数 数 点 后 15 位 ， 占 8B 4. 使 用 标题 
本 识 呈 | 记录 全 城村 识字 ， 上 516B 标题 是 字段 的 别名 。 例如， 在 【地 址 】 字 段 的 
一 一 【标题 ] 文本 框 中 输入 “家 庭 住 址 ”。 切 换 到 【数据 
2. 选择 格式 表 】 视 图 时 ， 字 段 名 将 显示 为 “家 庭 住址 ”。 
格式 是 控制 数据 显示 或 打印 的 样式 ,不 同类 型 豆 四 -ox 
的 数据 有 着 不 同 的 格式 。 例 如 ， 在 “日 期 /时 间 ” | 数据 类 型 识 明 (可 远 ) 
类 型 的 字段 中 ， 可 以 设置 日 期 的 格式 。 i 
每 议 喜 同 六 
大小 区 和 
mm RE 98 后 
过 a 
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5. 设置 默认 值 
默认 值 是 用 户 在 添加 新 记录 时 系统 自动 显示 
的 字段 值 。 默认 值 的 使 用 是 为 减少 用 户 输入 时 的 重 
复 操作 ， 它 是 任何 符合 字段 要 求 的 数据 值 。 
在 【设计 】 视 图 中 ， 将 货币 类 型 的 “借阅 费 ” 
字段 的 默认 值 设置 为 0。 然后 ， 在 【数据 表 】 视 图 
中 ， 将 显示 新 记录 默认 值 为 “ 羊 12.00 。 


TREE 


四 网 

1 3 

J EE 

Ee 加 设置 | smparpB 硬 Nt 人 

ET [二 

EU » 

到 回 -Ox 
部 -| 到 区 -| 出 吴 日 期 - .这 应 住 让 - 湛 太 以 肖 

图 开光 算 机 FE ETPTT | 

《新 建 ) 10.50 
好 4， 得 1 而 共 1 而 | im E23 


6. 设置 验证 规则 

数据 的 验证 规则 用 于 对 字段 内 容 所 输入 的 数 
据 加 以 限制 ， 并 检查 用 户 所 输入 的 数据 值 是 否 合 
法 。 

例如 ,如 果 在 【验证 规则 ] 文 本 框 中 输入 “<20”， 
则 表示 该 字段 所 有 数值 不 能 大 于 20。 


和 1 Ox 


字 耻 名 称 说 明 ( 可 选 
沉 风 弗 
地 址 人 


切换 到 【数据 表 】 视 图 中 , 当 用 户 在 【借阅 费 】 
字段 下 方 的 单元 格 中 输入 大 于 20 的 数值 时 ， 系 统 
会 弹出 提示 信息 框 。 


图 到 1 = 奋 ” 尖 
了 图 书 。- 出 版 BB 期 - 二 家庭 住址 - 台南 以 版 禄 
2015/02/i5(_ #22.00) 
0.05 


国 1 计算 机 
米 0 
A “ 囊 1. 借 赔 要 -设置 的 验 正 入 则 <20' 菇 目 一 个 吉 多 个 数值 。 边 入 一 个 该 字 自 可 以 接 委 基数 值 . 


记过 4 1 策 1 页 共 1 现 ， “所 


天助 
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7. 设置 规则 文本 

规则 文本 用 于 在 输入 的 数据 违反 该 字段 有 效 
性 规则 时 出 现 的 提示 。 其 内 容 可 以 直接 在 【规则 文 
本 】 文 本 框 中 输入 , 也 可 以 当 光 标 位 于 该 文本 框 中 
时 按 ShifttF2 键 , 在 弹出 的 【缩放 】 窗 口中 输入 有 
效 文本 。 
8. 输入 掩 码 

输入 掩 码 控制 用 户 向 数据 库 中 输入 数据 的 方 
式 。 例如 , 输入 掩 码 可 以 要 求 用 户 输入 遵循 特定 国 
家 /地 区 惯例 的 日 期 (YYYY-MM-DD) 或 电话 号 码 。 

在 【输入 掩 码 ] 文本 框 中 输入 特定 的 掩 码 格式 
为 。 - _-_ 后, 在 【数据 表 】 视 图 中 ， 输 入 掩 码 
即 可 显示 出 来 。 


x 


【密码 】 字段 中 的 字符 一 般 是 不 显示 出 来 的 。 
为 实现 这 一 点 ， 在 【输入 掩 码 〗】 文 本 框 中 设 
置 为 “*” 即 可 。 


另外 , 用 户 可 单 击 【输入 掩 码 】 文 本 框 后 面 的 
【浏览 】 按 钮 […]， 在 弹出 的 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 
框 中 设置 所 使 用 掩 码 的 类 型 。 

人 

i 
和 

输入 振 瑟 : 获 握 误 看 : 

ER Ta6E0E 2 

闫 二 [| 

| 攻 Dsw | eo 
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第 3 章 


电池 操作 数据 表 


创建 数据 表 并 设置 其 字段 之 后 , 用 户 便 可 以 在 
数据 表 中 进行 输入 数据 、 设 置 数据 表格 式 、 设置 行 
与 列 等 一 系列 的 操作 。 


3.2.1 输入 数据 


在 Access 中 ， 可 以 通过 以 下 4 种 方法 输入 各 
种 类 型 的 数据 。 
1. 直接 输入 

打开 要 输入 数据 的 表 ， 选 择 字 段 下 面 的 单元 
格 ， 直接 输入 相应 的 数据 即 可 。 


转 玫 1 -Ox 
< 所 属 部 门 - 入 积 时 间 。 党 牙 以 甫 加 - 


思科 1 项 共 1 再]，m 洒 ED ] 


输入 数据 之 后 ， 可 以 按 Tab 键 和 Enter 键 或 使 
用 一 键 ( 左 方向 ) 、 一 键 ( 右 方向 )、1 键 (上 方向 ) 
和 1 键 (下 方向 ) 来 移动 单元 格 。 
2. 窗 体 输入 

使 用 Access 中 的 窗 体 ， 可 以 更 加 方便 、 便 捷 
和 准确 地 输入 数据 。 

窗 体 的 设计 决定 了 输入 或 编辑 数据 的 方法 。 当 


用 户 创建 窗 体 之 后 ， 需 要 执行 【开始 】|【 视 图 】 
【视图 】|【 窗 体 视图 】 命 令 切换 到 该 视图 中 ， 以 方 
便 数据 的 输入 。 
国 1 ET 
| 于 和 
i 二 
性 名 尼 拭 
所 属 全 门 。 | 左 务 
. 职 时 间 2015/6/10 
所 匠 es 党 1 现 共 1 项 jm)| 入 按 衬 


窗 体 具 有 列表 、 文 本 框 和 按钮 等 控件 , 每 个 控 


件 与 不 同 表 中 的 字段 、 查询 、 宏 或 其 他 打开 的 窗 体 
上 的 控件 相关 联 , 主要 用 于 从 表 中 读 取 数据 或 将 数 
据 写 入 基础 数据 表 中 。 
3. 输入 空 值 

当 表 中 的 数据 不 存在 时 , 则 可 以 使 用 空 值 进行 
替代 。Access 中 具有 Null 值 和 零 长 度 字 符 两 种 空 
值 类 型 ， 其 中 Null 值 是 指 未 知 的 值 ， 而 零 长 度 字 
符 指 包含 空 值 的 字段 。 

例如 , 在 具有 传真 号 码 字 段 的 列表 中 , 如果 用 
户 没 有 传真 号 码 ， 则 可 以 将 该 字段 保留 为 空 
Access 将 自动 输入 一 个 Null 值 (如 果 数 据 库 设计 
为 接收 Null 值 ) 。 

而 当 用 户 需 要 输入 一 个 零 长 度 字符 时 , 则 需要 
在 【数据 表 】 视 图 中 打开 要 输入 的 数据 表 ， 在 相应 
字段 下 的 单元 格 中 直接 输入 一 个 中 间 没 有 空格 的 
双 引 号 ("") 即 可 。 


图 要 1 -Ox 
名 .| 姓名 所属 部 门 “| 入 职 村 间 -| 名著 以 丹 轨 
1 张 红 Es 2015/6/10 
2 六 Ll) | 
《新 于 
[7 
[二 TKI FLEE 
站 cx 


各 1 
“| 所 属 部 门 -| 天职 可 间 | 龟 堵 以 详 加 
一 一 2015/6/10 


[EE TRY PLE FE I E73 


4. 快速 输入 技巧 
Access 提供 了 下 列 4 种 快速 输入 数据 的 方法 , 以 
协助 用 户 设置 默认 值 、 指 定 不 同 的 值 或 重复 使 用 值 。 
口 为 字段 或 控件 设置 默认 值 。 当 多 个 记录 的 
给 定 字段 使 用 相同 的 值 时 ， 则 可 以 为 绑 定 
到 该 字段 的 控件 设置 一 个 默认 值 ， 从 而 节 
省 输入 时 间 。 当 用 户 设置 默认 值 后 ， 在 打 
开 窗 体 或 创建 新 记录 时 ， 其 默认 值 将 显示 
在 该 控件 中 。 
口 为 控件 设置 默认 值 。 在 【设计 】〗 视 图 中 打 
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开 窗 体 ， 右 击 控件 ， 执 行 【 属 性 〗 命 令 ， 
在 【数据 】〗 选 项 卡 中 设置 【默认 值 〗 属 性 值 。 
指定 不 同 的 值 。 对 于 文本 框 中 的 值 ， 可 以 通 
过 输入 新 的 数值 来 覆盖 默认 值 ; 而 对 于 列表 
中 的 值 , 则 可 以 通过 选择 新 值 来 覆盖 默认 值 。 
排序 时 重复 使 用 值 。 当 必须 使 用 相同 的 值 
对 每 条 记录 进行 排序 时 ， 可 以 使 用 组 合 键 
来 重复 排序 值 ， 以 节省 操作 时 间 。 例 如 ， 
在 第 一 条 记录 中 输入 排序 值 ， 移 动 到 下 一 
条 记录 时 可 以 复制 并 重复 使 用 该 排序 值 。 


移动 到 要 重复 使 用 相应 字段 的 值 的 上 一 个 


记录 时 ， 可 以 使 用 Ctrl+' 组 合 键 。 


3.2.2 ”设置 数据 表格 式 


创建 数据 表 后 , 可 以 设置 表 的 格式 来 美化 数据 表 。 
1. 设置 行 高 和 列 宽 

在 输入 记录 时 , 有 时 会 遇 到 无 法 将 该 单元 格 内 
容 全 部 显示 的 情况 。 此 时 ,可 以 通过 调整 行 高 或 者 
列 宽 来 改变 每 个 单元 格 显示 字符 内 容 的 多 少 。 

当 需 要 调整 行 高 时 ,需要 将 光标 置 于 两 行 的 分 
割 线 上 ， 当 光标 变 成 “双向 ”箭头 十 时， 上 下 拖 动 
光标 即 可 调整 行 高 。 


“| 入职 时 间 “| 禹 成 以 医 如 “ 


2015/6/10 


E33 | 


当 需 要 调整 列 宽 时 , 则 需要 将 光标 置 于 两 列 的 
分 割 线 上 , 当 光 标 变 成 双向 箭头 中 时 , 左右 拖 动 光 
标 即 可 调整 列 宽 。 


国 雪 1 -Ox 
人 RS “| 入职 村 间 -| 人 起 多大 

| | 工 张 红 部 ay/6/10 

四 Ee 调整 
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当 需 要 精确 地 调整 行 高 时 ， 可 以 右 击 行 标识 
处 ,执行 【 行 高 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 行 高 】 对 话 框 
中 设置 精确 值 。 
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在 【 行 高 】 对 话 框 中 ， 启 用 【标准 高 度 】 复 
选 框 ， 则 会 采用 默认 值 ， 其 默认 值 为 13.5。 


当 需 要 精确 地 调整 列 宽 时 ， 可 以 右 击 字段 列 ， 
执行 【字段 宽度 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 列 宽 】 对 话 杠 
中 设置 精确 值 。 


当 字 段 列 中 输入 了 多 个 数值 之 后 , 可 将 光标 
置 于 两 列 之 间 ， 当 光标 变 成 “双向 箭头 "路 时， 
双击 即 可 自动 调整 左边 一 列 为 适应 宽度 。 


另外 ,执行 【文件 】|【 选 项 】〗 命 令 ， 在 弹出 
的 【Access 选项 】〗 对 话 框 中 ,激活 【数据 表 】 选 项 


卡 ， 更 改 【 默 认 列 宽 】 选 项 中 的 默认 值 ， 单 击 
定 】 按 钮 ， 即 可 更 改 默认 宽度 值 。 


【 确 


2. 调整 字段 顺序 

有 时 需要 将 字段 调整 到 其 他 字段 之 前 或 者 其 
他 字段 之 后 , 这 样 更 能 突出 显示 该 数据 表 中 重要 的 
信息 内 容 。 

在 数据 表 中 ,选择 需要 调整 顺序 的 字段 列 , 按 
住 鼠 标 左 键 拖 动 该 字段 列 。 此 时 , 系统 将 显示 一 条 
较 粗 的 竖 线 , 移动 该 线 至 合适 的 位 置 , 松 开 鼠 标 即 可 。 
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3. 隐藏 和 显示 字段 

在 数据 表 中 ,对 一 些 重要 的 字段 , 用 户 可 以 将 
其 隐藏 起 来 ， 以 免 被 其 他 用 户 看 到 。 在 需要 时 ,再 
将 其 显示 出 来 。 

在 【数据 表 ] 视图 中 , 右 击 需要 隐藏 的 字段 列 ， 
执行 【隐藏 字段 】 命 令 ， 即 可 隐藏 该 字段 。 


- - Rm 所 


wm 于 
1 张 红 
2 刘 能 
(新 建 ) 
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当 用 户 需要 取消 隐藏 字段 时 , 则 需要 右 击 任何 
字段 , 执行 【取消 隐藏 字段 】 命 令 ,， 在 弹出 的 【 取 
消 隐藏 列 ] 对 话 框 中 启用 需要 显示 的 字段 , 单 击 【 关 
闭 】 按 钮 ， 即 可 显示 被 隐藏 的 字段 。 
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在 【取消 隐藏 列 】 对 话 框 中 ， 禁 用 某 个 字段 


名 称 , 单 击 【 确 定 〗 按 钮 ， 即 可 隐藏 该 字段 。 


3.2.3 ”使 用 查阅 列 


查阅 列 (或 字段 ) 是 表 中 的 字段 ,其 中 的 值 是 
从 另 一 个 表 或 值 列表 中 检索 而 来 的 。 
1. 查阅 列 概述 
用 户 可 以 使 用 查阅 列 显示 组 合 框 或 列表 框 中 
的 选项 列表 。 选项 可 以 来 自 表 或 查询 , 也 可 以 是 自 
己 输 入 的 列 值 。 
查阅 字段 呈现 一 个 数据 列表 , 用 户 可 使 用 该 列 
表 选 择 一 个 或 多 个 项 目 。 一 般 情 况 下 , 用 户 可 以 创 
建 下 列 两 种 类 型 的 列表 。 
口 值 列 表 。 包 含 手动 输入 的 硬 编码 值 集 。 值 
位 于 查阅 字段 的 “ 行 来 源 ”属性 中 。 
口 查阅 列表 。 使 用 查询 从 其 他 表 中 检索 值 。 
字段 的 “ 行 来 源 ” 属 性 中 包含 查阅 而 不 是 
值 的 硬 编码 列表 。 
2. 创建 查阅 字段 
在 数据 表 中 ,切换 到 【数据 表 】 视 图 单 击 表 
中 的 【 单 击 以 添加 】 字 段 中 的 下 拉 按钮 ,在 其 下 拉 
列表 中 选择 【查阅 和 关系 】 选 项 。 


避 要 1 
出 版 日期 - 借阅 费 
| 2015/06/10 ¥2..00 
幸 #0. 00 
[ETE TEC SE ECT: 


在 弹出 的 【查阅 向 导 】 对 话 框 中 选择 【自行 键 
入 所 需 的 值 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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在 对 话 框 中 ,将 【 列 数 】 设 置 为 “1”， 在 列表 
框 中 输入 列 内 容 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


请 确定 在 下 网 字段 中 显示 部 些 值 ， 输 入 列表 十 所 需 的 列 数 ， 然 后 在 每 个 单元 属 中 肆 入 所 要 的 值 . 


最 后 , 在 数据 表 中 将 显示 新 添加 的 字段 。 在 该 
字段 中 ， 用 户 可 选择 要 查阅 的 内 容 。 


在 对 话 框 中 ,将 【请 为 查阅 字段 指定 标签 】 设 
置 为 “性 别 "， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


再 操作 字段 


在 Access 中 ， 除 了 对 字段 的 一 些 属性 进行 简 
单 操作 之 外 , 还 可 以 对 字段 进行 创建 计算 字段 、 查 


输入 一 个 表达 式 以 计算 该 计 莫 列 的 值 (6): 
找 . 排序 筛选 等 更 深入 的 操作 。 ee 
3.3.1 创建 计算 字段 二 QH 二 
四 输入 

在 Access 中 ， 用 户 可 以 直接 创建 计算 字段 ， << 更 DU 
而 无 须 另 外 使 用 查询 来 执行 计算 。 委 汉 式 元 素 09 表 太 类 到 (OO 雪夫 式 值 W) 

在 数据 表 视 图 中 ， 单 击 【 单 击 以 添加 】 字 段 ， || [ 瑟 弄 ee ee 
在 级 联 菜 单 中 执行 【计算 字段 】| 【数字 】 ba | 


全 他 
命令 。 


图 
| 此 时 , 在 数据 表 中 将 自动 显示 新 字段 列 , 并 在 
该 列 中 显示 计算 结果 。 用 户 只 需 在 字段 名 中 输入 新 
的 名 称 ， 重 命名 字段 即 可 。 
米 | 《新 建 ) 辟 和 -Ox 
I -| 产品 -| 销售 数量 - 单价 .| 销售 金 钢 | 尝 友 | 
1 显示 器 1000 #1, 400.00 1400000 
2 CE 2 ¥2, per | | 
2 Ee 2 全 88 开光 
5 内 存 条 900 -一 04000 
在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 输入 计算 =。 ED 
公式 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 ae: 上 
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3.3.2 ”排序 与 冻结 字段 


排序 字段 是 按照 一 定 的 排列 方式 对 字段 中 的 
数据 进行 升序 或 降序 排列 , 而 冻结 字段 则 是 固定 位 
置 的 字段 ， 以 方便 查看 其 他 字段 。 

1. 排序 字段 
在 Access 中 ， 软 认 情 况 下 所 有 的 记录 是 以 主 


第 3 章 使 用 Access 数据 表 
滚动 将 难以 查找 和 替换 某 个 字段 中 的 数据 。 此 时 
可 以 使 用 “查找 和 替换 ” 功能, 轻松 地 查找 和 替换 
相应 的 数据 。 
1. 查找 数据 

在 数据 表 中 , 右 击 需要 查找 数据 的 字段 , 执行 
[查找 】 命 令 。 


键 为 依据 , 按照 升序 对 数据 进行 排序 。 在 数据 表 视 
图 中 , 右 击 需 要 改变 排序 方式 的 字段 , 执行 【降序 】 
或 【升序 】 命 令 ， 即 可 更 改 排序 方式 。 


对 数据 进行 排序 之 后 ， 可 通过 执行 【开始 】 
| 【排序 和 筛选 】| 【取消 排序 】〗 命 令 取 消 数 
据 的 排序 效果 。 


2. 冻结 字段 

冻结 字段 类 似 于 Excel 中 的 冻结 窗 格 。 右 击 需 
要 冻结 的 字段 , 执行 【冻结 字段 】 命 令 ， 即 可 冻结 
该 字段 。 此 时 ， 拖 动 滚动 条 , 即 可 查看 字段 冻结 后 
的 效果 。 


(新建 ) 0 


EET TE FE s TE 
国 1 


3.3.3 ”查找 和 替换 数据 
当 数 据 表 中 存储 的 数据 非常 庞大 时 ,通过 垂直 


记 和 Mn， 第 1 项 共 5 项 ，"m 


在 弹出 的 【查找 和 替换 】〗 对 话 框 中 ,在 【查找 
内 容 】 文 本 框 中 输入 需要 查找 的 内 容 , 单 击 【 查 找 
下 一 个 】 按 钮 。 


查找 。 芥 搞 


醒 拓 为 容 IN) 


覃 扩 所 ER 
mee DH 和] E 


搜索 (S) 全 上 及 
口 区 分 大 小 号 (C) 团 按 格式 搜索 字段 (0) 


在 【查找 和 替换 〗】 对 话 框 中 ,各 设置 参数 的 具 
体 含义 如 下 表 所 示 。 


选项 


子 选 项 
字段 任何 


字段 开头 


含 义 
在 当前 字段 中 查找 内 容 
在 当前 表 中 查找 内 容 
所 查找 的 内 容 属于 字段 数据 
的 部 分 内 容 
所 查找 的 内 容 与 字段 内 容 完 
全 相同 
所 查找 的 内 容 与 字段 内 容 的 
开始 部 分 相同 
以 光标 所 在 的 记录 为 开始 ， 
向 前 面 的 记录 进行 查找 操作 
以 光标 所 在 的 记录 为 开始 ， 
向 后 面 的 记录 进行 查找 操作 
对 文档 中 所 有 的 记录 进行 
查找 


匹配 


搜索 
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续 表 


在 查找 字母 内 容 时 区 分 大 小 
写 ， 即 大 写 与 小 写 视 为 不 同 的 
数据 

搜索 具有 指定 格式 的 数据 


区 分 大 小 写 


按 格式 搜索 字段 


2. 替换 数据 

当 用 户 需 要 替换 数据 时 ， 则 需要 激活 【替换 】 
选项 卡 ， 在 【查找 】 和 【 蔡 换 】〗】 文 本 框 中 分 别 输入 
所 需要 查找 和 替换 的 内 容 , 单 击 【替换 】 或 【全 部 
替换】 按钮 即 可 。 


EE 
Cet 全 ~ 

入 
Wo， @D 栓 


rn 


口 区 分 大 小 配 (Q 回 按司 式 搜索 闻 段 (Q) 


通过 CtrltF 键 快速 打开 【查找 和 替换 〗 对 


3.3.4 


添加 验证 规则 
在 Access 中 ， 可 以 向 表 字段 或 记录 中 添加 验 


证 规则 ， 以 帮助 用 户 对 输入 的 数据 进行 验证 。 

字段 验证 规则 可 以 防止 用 户 在 单个 字段 中 输 
入 无 效 数据 , 而 记录 验证 规则 可 防止 创建 不 满足 输 
入 条 件 的 记录 。 不管 是 字段 验证 规则 还 是 记录 验证 
规则 ， 都 是 通过 表达 式 添加 的 。 

例如 , 在 “库存 信息 ”的 表 中 , 包含 了 一 个 【期 
初 库存 】 的 字段 。 通常 情况 下 ,库存 数量 是 不 允许 
出 现 负数 的 , 也 就 是 说 库存 数量 必须 保证 大 于 或 等 
于 零 。 此 时 , 用 户 可 以 使 用 表达 式 作 为 字段 验证 规 
则 ， 来 限制 用 户 只 能 输入 大 于 或 等 于 零 的 数值 。 

打开 “库存 信息 ” 表 , 选择 【期 初 库存 】 字 段 。 
执行 【表格 工具 】|【 字 段 】| 【字段 验证 】| 【验证 】 
命令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 【字段 验证 规则 ] 选项 。 
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验证 条 件 的 表达 式 ， 单 击 


妨 入 一 个 可 法式 以 习 焉 比 这 也 中 级 数 丘 E} 
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由 于 验证 规则 的 表达 式 是 布尔 表达 式 ， 其 计 
算 结果 为 True 或 False。 因 此 ， 在 输入 表达 
式 时 , 需要 注意 不 要 在 表达 式 前 面 输入 “=”。 


3.3.5 ”使 用 字段 筛选 


筛选 可 以 将 显示 的 数据 局 限于 特定 记录 , 不 需 
要 更 改 查询 、 窗 体 或 报表 设计 。 应 用 筛选 时 ， 只 有 
满足 条 件 的 记录 才 会 显示 在 视图 中 , 而 那些 无 法 满 
足 条 件 的 记录 则 会 被 隐藏 起 来 。 
1. 公用 筛选 器 

数据 表 中 的 每 个 字段 名 称 右 侧 会 显示 一 个 下 
拉 按 钮 。 单 击 该 下 拉 按 钮 ,在 打开 的 【第 选 器 】 中 
选择 需要 筛选 的 条 件 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


块 
块 
块 
块 
块 
块 
块 
块 
块 
块 
块 
志 


选择 字段 列 ， 执 行 【开始 】|【 排 序 和 算 选 】| 


【筛选 器 】〗 命 令 ， 也 可 打开 筛选 器 。 


另外 ,也 可 以 单 击 【 系 列 ID】 字 段 下 拉 按 钮 ， 
在 弹出 的 【筛选 器 】 中 执行 【文本 筛选 器 】|【 包 
含 】 命 令 , 在 弹出 的 【 自 定义 筛选 】 对 话 框 中 输入 
筛选 条 件 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


2. 基于 范围 筛选 

在 字段 列 中 选择 包含 筛选 值 的 单元 格 , 例如 选 
择 包含 “硬盘 ”的 单元 格 。 执 行 【开始 】| 【排序 
和 筛选 】|【 选 择 】|【 包 含 “ 硬 盘 `】〗】 命 令 ， 即 可 入 
选 出 所 有 包含 “硬盘 ”文本 的 记录 。 
EE] 库存 信息 = 证 
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3. 按 窗 体 筛选 

在 Access 中 ， 可 通过 窗 体 筛选 功能 对 数据 表 
中 的 若干 个 字段 进行 筛选 ， 或 查找 特定 的 记录 。 

执行 【开始 】| 【排序 和 筛选 】|【 高 级 】|【 按 
窗 体 筛选 】 命 令 ， 在 弹出 的 【库存 信息 : 按 窗 体 第 
选 】 对 话 框 中 的 【查找 】 选 项 卡 中 选择 【系列 ID】 
字段 下 的 单元 格 , 并 单 击 其 下 拉 按 钮 , 在 其 下 拉 列 
表 中 选择 【主板 】 选 项 。 


第 3 章 使 用 Access 数据 表 
国 库存 信息 : 按 窗 体 笠 选 -Ox 
单位 单价 期 初 库存 
硬盘 
器 


然后 ,激活 【或 】 选 项 卡 ,选择 【单价 】 字 段 
下 的 单元 格 , 单 击 其 下 拉 按 钮 , 在 其 下 拉 列 表 中 选 
择 相应 的 选项 。 


国 库存 信息 ; 按 窗 休 往 迁 


最 后 ,执行 【开始 】| 【排序 和 筛选 】| 【切换 
筛选 】 命 令 。 
4. 高 级 筛选 

执行 【开始 】| 【排序 和 筛选 】|【 高 级 】|【 高 
级 筛选 /排序 】 命 令 ， 在 弹出 的 【库存 信息 筛选 1】 
窗口 中 ， 将 【字段 】 设 置 为 “单价 ”， 将 【条 件 】 
设置 为 “>1500 。 


EJ 库存 信息 笨 先 1 -Ox 


执行 【开始 】| 【排序 和 筛选 】|【 切 换 第 选 】 
命令 ， 即 可 在 数据 表 中 显示 筛选 结果 。 
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当 用 户 想 查 看 筛选 结果 时 ， 只 需 单 击 【 记 录 
导航 】〗 栏 中 的 【未 筛选 〗 按 钮 ， 或 再 次 执行 
【切换 筛选 〗 命 令 即 可 。 


清除 筛选 是 从 数据 表 中 彻底 删除 筛选 状态 。 执 
行 【 开 始 】| 【排序 和 筛选 】|【 高 级 】|【 清 除 所 有 
筛选 器 】 命 令 ， 即 可 删除 数据 表 中 的 所 有 筛选 器 。 

另外 , 也 可 以 单 击 某 个 字段 中 的 筛选 状态 按钮 
来 清除 筛选 器 。 例 如 , 单 击 【 单 击 】 字 段 中 的 筛选 
按钮 ， 在 其 【筛选 器 】 中 执行 【从 “系列 ID” 清 
除 筛选 器 】 命 令 ， 即 可 只 清除 该 字段 内 的 筛选 器 。 


产 他 信息 


上 慧 丰 本 下 相 丰 下 于 于 


5 移 除 或 清除 筛选 
移 除 筛 选 是 将 视图 还 原 到 未 筛选 之 前 的 状态 ， 
但 第 选 状 态 仍然 保存 在 数据 表 中 。 
若 要 移 除 筛选 ， 只 需 单 击 【 记 录 导 航 】 栏 中 的 
【已 筛选 】 按 钮 ， 或 执行 【开始 】| 【排序 和 筛选 ] | 
【切换 筛选 】 命 令 ， 即 可 移 除 筛选 。 


口 


EE. E77 7 


- 0O Xx 
-| 单价 -| 系 下 [| 


美化 数据 表 , 即 为 表 添 加 背景 颜色 , 设置 字体 择 一 种 字体 即 可 。 
格式 和 字体 颜色 , 以 及 设置 表 中 的 网 格 线 等 , 以 改 
变数 据 表 的 外 观 。 


3.4.1 设置 数据 格式 


可 通过 设置 数据 表 的 字体 样式 . 字体 效果 和 字 
体 颜色 等 方法 改变 数据 的 格式 。 在 设置 过 程 中 , 每 
项 设置 将 应 用 于 数据 表 中 的 全 部 数据 。 


1. 设置 字体 格式 到 
在 Access 中 数据 表 中 默认 的 【字体 ] 为 “ 朱 。 。 另 外 ， 执 行 【 开 始 】| 【文本 格式 】| 【字号 ] 


体 "。 如 果 要 更 改 文本 的 字体 样式 ， 只 需 执行 【 开 。 命令， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 字号 ， 即 可 设置 字 的 
始 】| 【文本 格式 】| 【字体 】 命令 ， 在 其 列表 中 选 大小。 
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BP-28500| 。- 
AMD 过 龙 XP_270 
AMD 过 XP 2800- 


2. 设置 字形 

数据 表 的 常用 字形 包括 加 粗 .倾斜 和 下 男 线 3 
种 效果 ， 主 要 用 来 突出 某 些 文本 ,强调 文本 的 重 
要 性 

例如 ， 执 行 【 开 始 】|【 文 本 格式 】|【 倾 斜 】 
命令 ， 即 可 设置 单元 格 文本 的 加 粗 字形 格式 。 


库存 信息 


AND 进 太 XP-2500+ ( 重 SocketA 三 剖 
AMD EEXP-2700+ /各 5ocket4 Ld 

AMD 过 着 XP-23c0+ /党 socket4 
AMD EXP-3000+ (二 5ockei 


日 A3-5 
a /5-7 


AMD EBXP-3200+ (5ocket we 8 ; 
Intel Xeon- 了 05GH EL 四 执行 |- 
日 /3-2 mntel xecn-3ccrz a 国 " 画 - 
/5-3 INTEL P43.2E (| A-Y .MM. 三 = Fr 本 
= INTEL Pa wit | 
I= LNTE 下 一 工人 一 
EE 4 IE 这 和 + ， 
3. 设置 字体 颜色 
在 Access 中 , 除了 使 用 内 置 的 字体 颜色 之 外 ， 


还 可 以 自 定义 字体 颜色 ， 以 突出 美化 版 面 的 特效 。 

执行 【开始 】|【 文 本 格式 】| 【字体 颜 色 】 命 
令 , 在 其 列表 中 的 【主题 颜色 】 或 【标题 色 】 栏 中 
选择 一 种 色 块 即 可 。 


/3—5 
记录 HW 4 第 1 项 红 和 


执行 【开始 】|【 文 本 格式 】| 【字体 颜色 】| 【其 
他 颜色 】 命 令 。 在 弹出 的 【颜色 】 对 话 框 中 激活 
【标准 】 选 项 卡 ， 选 择 一 种 色 块 ， 并 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 
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另外 ， 在 【颜色 】 对 话 框 中 ， 激 活 【 自 定义 】 
选项 卡 ， 单 击 【 颜 色 模式 】 下 列 按钮 ， 在 其 下 拉 列 
表 中 选择 RGB 选项 ， 分 别 设置 相应 的 颜色 值 ， 即 
可 自 定义 字体 颜色 。 


在 【颜色 模式 】 下 拉 列 表 中 ， 主 要 包括 RGB 
与 HSL 颜色 模式 。 其 中 ，RGB 颜色 模式 主要 基于 
红 、 绿 、 蓝 3 种 基色 ，3 种 基色 均 由 0~255 共 256 
种 颜色 组 成 。 只 需 单 击 【 红 色 】[ 绿 色 】 和 【 茧 色 】 
微调 按钮 , 或 在 微调 框 中 直接 输入 颜色 值 , 即 可 设 
置 字体 颜色 。 而 HSL 颜色 模式 主要 基于 色调 、 饱 
和 度 与 亮度 3 种 效果 来 调整 颜色 , 其 各 数值 的 取 值 
范围 为 0~255。 用 户 只 需 在 【色调 ]】【 饱 和 度 】 与 【 亮 
度 】 微 调 框 中 设置 数值 即 可 。 


3.4.2 设置 背景 


默认 情况 下 , 数据 表 的 背景 颜色 为 白色 。 执 行 
【开始 】| 【文本 格式 】|【 背 景 颜色 】 命 令 ， 在 其 列 
表 中 的 【主题 颜色 】 或 【标题 色 】 栏 中 选择 一 种 色 
块 即 可 设置 背景 色 。 
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可 通过 执行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 可 选 
行 颜色 】|【 无 颜色 】〗】 命 令 取消 颜色 填充 。 


另外 ,可 单 击 【 文 本 格式 】 选 项 组 中 的 【设置 
数据 表格 式 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【设置 数据 表格 式 】 


对 话 框 中 设置 相应 的 格式 。 
可 通过 执行 【开始 〗| 【文本 格式 】| 【背景 和 网 本 显示 方式 
上 颜色】 上 [ 其 他 颜色 了】 命令 未 自 定义 背景 颜色 。 @ vm G0 
OnER) 回 委 直 (V) 了 
O mms(s) 

除 此 之 外 ， 可 以 使 用 蔡 补 填充 /背景 色 来 完善 。 | gao; a ce 
数据 表 的 背景 填充 效果 。 替 补 填充 /背景 色 可 以 重 |[ “|[ “| [ ~ 
新 隔行 填充 所 选择 的 背景 颜色 。 执行 【开始 ] | [ 文 “| 菩 
本 格式 】|【 可 选 行 颜色 】 命令 ,在 其 列表 中 的 【 主 
题 颜色 】 或 【标题 色 】 栏 中 选择 一 种 色 块 即 可 设置 
背景 色 。 边框 和 线 型 (U 

数据 表 边框 ~ 安 线 ~ 
方向 
@ 从 左 到 右 (E) 口 从 右 到 左 (D) 


记 H | 贰 1 页 其 时 | 


SSeooV 


当 用 户 为 数据 表 输入 数据 之 后 ,还 可 以 通过 设置 数据 表 的 字体 、 
字号 、 字形 以 及 背景 颜色 等 操作 来 美化 数据 表 。 在 本 练习 中 , 通过 设 设置 字体 格式 
置 “学 生 信息 表 ” 数据 表 来 详细 介绍 美化 数据 表 的 操作 方法 和 实用 技巧 。 设置 字体 效果 。 
: 设置 网 格 线 。 


设置 字段 颜色 。 
设置 背景 色 。 
设置 可 选 颜色 。 
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操作 步骤 “》》》 

STEP|01 设置 字体 格式 。 打 开 “ 学 生 信息 表 ” 数 
据 表 ， 选 择 【 学 号 】 字 段 列 ， 执 行 【开始 】|【 文 
本 格式 】|【 居 中 】〗 命 令 ， 设 置 对 齐 格式 。 使 用 同 
样 方法 ， 设 置 其 他 字段 列 的 对 齐 格式 。 


STEP|02 执行 【开始 】|【 文 本 格式 】| 【字体 】| 
【华文 隶书 】 命 令 , 设置 其 字体 。 


a 0 
FE Em 


市 恒 罗 趾 站 六 站 汪 


骤 卫 
记 台 HW， 入 1 项 共 23 束 M9 


STEP|03 执行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 字 号 】| 
【14】 命 令 ， 设 置 其 字号 。 


开阔 小 阔 站 加 站 


记 如 W“ 筑 1 项 黄 轨 长 ?3 


STEP|04 设置 字体 效果 。 执 行 【开始 】|【 文 本格 
式 】| 【倾斜 】 命 令 ， 设 置 数据 表 文本 的 字体 效果 。 


- 口 
-| 号 委 去 用- 圭 此 天 所 < 
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STEP|05 设置 网 格 线 。 执 行 【开始 】|【 文 本 格 
式 】|【 网 格 线 】|【 网 格 线 : 纵向 】 命 令 ， 设 置 网 
格 线 的 显示 样式 。 


STEP|06 设置 数据 表格 式 。 单 击 【 文 本 格式 】 选 
项 组 中 的 【设置 数据 表格 式 】 按 钮 ， 在 弹出 的 对 话 
框 中 选中 【 凸 起 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


sg 
me eaee 
J] 
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STEP|07 设置 背景 颜色 。 执 行 【开始 】|【 文 本 格 
式 】|【 背 景色 】|【 绿 色 , 个 性 色 6, 淡 色 40%] 命令 ， 
设置 数据 表 的 背景 颜色 。 


ET TE ER 


一 osamor [5 的 | 六。 | 串 
Er | 本 本 


STEP|08 设置 可 选 行 颜色 。 执 行 【 开 始 】|【 文 本 
格式 】|【 可 选 行 颜色 】| 【金色 ,个 性 色 4 淡色 80%】 
命令 ,设置 数据 表 的 可 选 行 颜色 。 


全 洁 办 - O x 
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牌号 、 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


Access 2016 数 


姓名 、 所 属 部 门 等 字段 ， 以 及 对 


I 练习 : 创建 “考勤 统计 表 ” 数 据 表 


考勤 统计 表 是 根据 员工 实际 考勤 数据 统计 而 来 的 ， 主 要 用 于 记 
录 员 工 一 定时 期 内 的 迟到 、 病 假 、 事 假 等 考勤 信息 。 在 本 练习 中 ， 
过 创建 新 表 ， 为 表 添 加 员 


通 新 建 数据 表 。 


添加 字段 。 


各 字段 属性 进行 相应 的 设置 等 操作 , 制作 一 个 “考勤 统计 表 ” 数据 表 。 设置 字段 属性 。 
加 输入 数据 。 
er 设置 计算 字段。 
0 设置 数据 格式 。 
se 另存 为 数据 库 。 
80008 库 关 
td 
02。 有 
80013 刘 娟 
80015 使 大 
80017 李 刀 
80018 李 李 
80019 张 由 口 
记录 ; CRT 项 ( 共 Fri Ld | 
操作 步骤 >》 STEP|03 在 第 1 行 中 的 【字段 名 称 】 单 元 格 中 输 
STEP|01 新 建 数 据 表 。 打 开 名 为 “员工 信息 统计 “入 “ 工 号 "。 然 后 ， 按 下 Tab 键 , 移动 到 【数据 类 
表 ” 的 数据 库 ， 执 行 【 创 建 】| 【表格 】|【 表 】 命 ”型 】 单 元 格 中, 单 击 其 下 拉 按 钮 ,在 下 拉 列 表 中 选 


令 ， 新 建 一 个 名 为 “ 表 1 


图 


的 数据 表 。 


于 1 - 口 


T , 
(新 建 ) 上 > 


EETEPTECIE I 


3 


STEP|02 设置 字段 属性 。 右 击 表 标 题 空白 处 , 执 


行 【 设 计 视 


| 


图 


】 命 令 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 


h 输 入 表格 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
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择 【 长 文本 】 选 项 


保存 在 这 字段 中 值 的 种 
下 有 关 玫 迫 类 型 的 帮助 . 


STEP|04 在 其 下 方 的 【常规 】 选 项 卡 中 ， 将 【 必 


需 】 设置 为 “是 


是 ， 将 【人 允许 空 字符 串 】 设置 为 否 。 


:第 3 章 使 用 Access 数 据 表 


STEP|05 设置 数字 类 型 。 选 择 第 2 行 中 的 【字段 
名 称 】 单 元 格 ， 输 入 “姓名 ， 将 【数据 类 型 】 设 
置 为 “短文 本 “。 用 同样 的 方法 设置 第 3 行 中 的 【 字 
段 名 称 】 和 【数据 类 型 】 属 性 。 


国 考 到 统计 雪 = 口 


标题 数据 尖 型 块 定 用 户 所 能 保存 在 该 字 和 中 值 的 种 
KRV 重 类 . 按 F 键 可 得 看 有 关 至 近 关 型 的 帮助 - 
验证 规则 

验证 文本 

必需 否 区 


Access 2016 
【计算 字段 】|【 货 币 】 命 令 ， 添 加 计算 字段 。 


考 当 蚁 计 雪 x 


二 总 ' 世 1 项 共 1 出 “m， | 不孝 


STEP|09 在 弹出 的 【表达 式 生 成 器 】 对 话 框 中 ， 
选择 左 侧 【 考 勤 统 计 表 】 选 项 ， 双 击 【 请 假 统计 】 


STEP|06 选择 第 4 行 中 的 【字段 名 称 】 单 元 格 ， 
输入 “请 假 统计 ”, 将 【数据 类 型 】 设 置 为 “ 货 

将 【小 数位 数 】 设 置 为 “2 。 同 样 ,添加 “迟到 统 
计 ” 字 段 。 


图 考 芭 计 表 二 “区 
在 称 四 误 明 厅 沁 三 

所 属地 5 立 本 

赎 戎 假 统计 E ~ 

第 规 查阅 

属 式 放 ~ 

小 数位 数 bb _ 过 

六 入 把 码 

标题 小 点 右边 显示 的 位 数 . 

默认 值 0 

验证 文本 

必需 香 i 


STEP|07 切换 视图 。 右 击 表 标题 空白 区 域 ， 执 行 
【数据 表 视 图 】 命 令 , 在 弹出 的 提示 框 中 单 击 【 是 】 
按钮。 


国 考勤 统计 表 
EE3 
请 假 统计 ”货币 
| 冉 壕 到 统计 货币 
字 忆 居住 


车 规 喜 网 


STEP|08 设置 计算 字段 。 选择“ 迟到 统计 ”字段 
列 ， 执行 【 字 段 】| 【添加 和 删除 】|【 其 他 字段 】| 


字段 ,同时 输入 “+"， 再 双击 【迟到 统计 】 字 段 ， 
并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


输入 一 个 要 达 式 Bi 计算 该 计算 习 的 值 (6 


(要 达 式 示 汪 包括 [field1] + [field2] 和 [field1] < 5) 
ih + ces | 
pn ore ES 
GWX 
和 加 
< 要 PL) 
变 达 式 元 素 C0 2 要 达 式 条 W) 
司 考 2 计 委 I3 | 
te | 
二 过 量 + 
El | 


STEP|10 此 时 ， 在 数据 表 中 将 显示 一 个 名 为 
“字段 1 ”的 字段 ， 输 入 新 的 字段 名 称 ， 单 击 其 他 
位 置 。 

国 考勤 统计 和 雪 


姓名 ”| 所 属 部 门 “| 请 仿 弦 计 -| 运 到 统计 “| 后 打 名 天 (| 
¥0. 


0. 00 ¥0. 00| 


区 
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STEP|11 选择 “应 扣 总 额 ”字段 列 ， 执 行 【 字 段 】 


【添加 和 删除 】|【 其 他 字段 】|【 计 算 字段 】|【 货 
币 】 命 令 , 在 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 输入 计算 
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人 


办 入 一 个 表达 式 | 计算 该 这 牙 列 的 全- 
达 式 示例 包括 [field1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


四 输入 
帮助 (9) 
|<< DO 
司 #BMtit 表 EE 
由 国 号 
双 条 生 
曲 损 作 符 


STEP|12 此 时 ， 在 数据 表 中 将 显示 一 个 名 为 
“字段 1” 的 字段 ， 输 入 新 的 字段 名 称 ， 单 击 其 他 
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“字段 1” 的 字段 ,输入 新 的 字段 名 称 ， 单 击 其 他 


位 置 。 

国 考 t 计 表 - OO x 
请 假 统计 。. 退 到 统计 ” 应 扣 总 额 " 满 勤 交 .| 考勤 

天 ¥0. ¥0. 00 

ET [3 1 G 


STEP|15 输入 记录 。 在 数据 表 中 依次 输入 相应 的 
数据 ， 其 后 的 计算 字段 将 会 自动 计算 并 显示 计算 
结果 。 


位 置 。 
= 考区 统计 雪 一 oo x 
= i aa om a 00 eas oo Ee oo a 00 ]| 
所 属 部 门 “| 请假 统计 “| 迟到 统计 “| 应 扣 总 额 “|[ 清 勤 多 | ¥0. 00 #50. 00 ¥50.00 #0.00 450, 00 
¥0..00 ¥0..00 ¥0. 00 ¥0. 00 ¥0.00 ¥200,00  ¥200,00 
¥300. 00 ¥0.00 #300.00 ¥0.00 3-300. 00 
¥0. 00 ¥0. 00 ¥0.00  ¥200.00  ¥200.00 
¥0. 00 ¥0. 00 ¥0.00 。 #200.00 ¥200.00 
¥200. 00 ¥0.00  ¥200.00 #0.00 ¥#-200, 00 
图 ¥0. 00 #0. 00 #0.00 。 3#200.00 。 #200.00 
¥0. 00 ¥0. 00 #0.00  ¥200.00 #200.00 
¥300. 00 ¥0.00 #300.00 #0.00 #-300. 00 
¥0. 00 ¥0. 00 ¥200.00 #200.,00 
¥0.00 ¥0. 00 ¥200.00 2 ¥200.00 
¥0, 00 ¥50, 00 ¥0,00 -50.00 ~ 
记 台 H+， 入 8 项 并 22 下 Mm ‘ 
EE 1 7 
STEP|16 设置 数据 格式 。 选 择 【 考 勤 应 扣 】 字 段 
y “> “ea 全 
STEP|13 选择 “ 满 勤 奖 ”字段 列 ， 执 行 【 字 段 】 


【添加 和 删除 】|【 其 他 字段 】| 【计算 字段 】| 【货币 】 


命令 , 在 【表达 式 生 成 器 】 对 话 框 中 输入 计算 公式 ， 
并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


输入 一 个 雪 达 式 以 计算 沪 计 草 列 的 值 (E); 
( 束 达 式 示例 包括 [field1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


STEP|14 此 时 ， 在 数据 表 中 将 显示 一 个 名 为 


列 ， 执行 【开始 】| 【文本 格式 】|【 居 中】 命令 ， 
设置 字段 的 对 齐 方式 。 使 用 同样 方法 对 齐 其 他 字 
段 列 。 


请 假 统计 ~ 
#0. 00 
#0.00 
30.00 

¥300. 00 
#0. 00 


迟到 统计 - 
¥C. 00 

355. 00 

¥C. 00 

SC. 00 

¥C. 00 

SC. 00 

¥C. 00 


应 扣 总 额 
¥0. 00 

#50. 00 

¥0. 00 

#300. 00 

¥0. 00 
#0.00 

¥200. 00 


#0.00 
¥200. 00 


STEP|17 另存 为 数据 库 . 执行 【文件 】| 【另存 为 】 
命令 ,选择 [数据 库 另存 为 ] 选 项 ,同时 选择 【Access 
数据 库 】 选 项 ， 并 单 击 【 另 存 为 】 按 钮 。 
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Access 2016 
STEP|18 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 设置 保存 
位 置 和 名 称 ， 并 单 击 【 保 存 】 按 钮 。 


加 由 和 项 
ER 
保存 类 王 (D): Microsoft Access 数 二 库 ("accdb) ~ 
~ me mm ~ 到 


电网 练习 : 设置 “会 计 科目 表 ” 数 据 表 


数据 表 是 由 行 和 列 组 成 的 基于 主题 的 列表 ， 包 含 以 记录 形式 排 


列 的 数据 。 而 “会 计 科 目 表 ” 数据 表 主要 用 于 显示 会 计 科目 编号 和 会 新 建 数据 表 。 
计 科目 名 称 ， 是 “会 计 账簿 ”数据 库 创 建 的 基础 表格 。 在 本 练习 中 ， 添加 字段 及 类 型 。 
运用 设置 数据 表 中 的 一 系列 操作 方法 制作 一 个 “会 计 科 目 表 数据 表 。 输入 数据 。 
厨 i ee 保存 数据 表 。 
i - Ne EF 到 天 工本 设置 字体 格式 。 
2 Woe 银行 在 款 
E23 7015 只 他 贷 币 资金 
A nol 交易 性 全 融资 产 
5 Lh 发 收 票据 
6 Nee 应 妆 巍 款 
7 les 预付 账 款 
了 ns! 应 性 股利 
费 tis2 应 村 利 各 
1 1251 其 他 记 收 款 
n 12q1 坏 赚 准备 
有 2 1521 代理 业务 资产 
ET rT 
操作 步骤 )»> STEP|02 添加 字段 。 单 击 【 单 击 以 添加 】 下 拉 按 


STEP|01 新 建 数据 表 。 打 开 名 为 “会 计 账 往 ” 的 ” 钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 【数字 】 选 项 ,添加 一 个 
数据 库 ， 执 行 【创建 】|【 表 格 】|【 表 】 命 令 ， 创 ”数字 类 型 的 字段 。 
建 一 个 新 数据 表 。 


国 


FE 


记 如 HW， 第 1 项 共 1 其 |， 
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= 
8 
多 
多 
2 
SD 
-3 
5 


STEP|03 在 新 字段 中 输入 字段 名 称 : 然后 ， 将 光 
标 置 于 两 列 标识 之 上 ， 当 光标 变 成 双向 箭头 中 时 ， 


向 右 拖 动 光标 ， 调 整 该 字段 的 列席。 

国 一 口 
DE 会 计 科 月 纺 国 大 以 颜 加 ~ 

民有 DI E73 


STEP|04 单 击 【 单 击 以 添加 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 
拉 列 表 中 选择 【长 文本 】 选 项 , 添加 一 个 长 文本 类 
型 的 字段 。 


[ED 


茵 1 丽 式 1 项 对 宙 


STEP|05 在 新 字段 中 输入 字段 名 称 : 然后， 双击 
该 字段 与 其 后 字段 之 间 的 分 隔 线 ， 自 动 调整 列 宽 。 


oO 


加 
EL 于 上 Eee5 太 


了 


STEP|06 输入 记录 。 在 数据 表 中 的 【会 计 科 目 编 
号 】 和 【会 计 科目 名 称 】 列 中 分 别 输入 相应 的 数据 。 


10 


1 
EEF FLTOTED 


STEP|07 保存 数据 表 。 单 击 【 快 速 访问 工具 栏 ] 
中 的 【保存 】 按 钮 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0 
.0 
日 
.0 


输入 表 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


STEP|08 设置 数据 格式 。 选择 【ID]〗 字 段 列 ， 执 
行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 居 中 】 命 令 ， 设 置 其 
对 齐 格式 。 


- oo 
E277 


io 


STEP|09 使 用 同样 方法 ,分 别 设置 【会 计 科 目 编 
号 】 和 【会 计 科 目 名 称 】 字 段 列 为 居中 对 齐 格式 。 


[加 


tH 0 
ED 
1001 


1 241 
FTEETE3OCCI 


STEP|10 设置 字体 效果 。 执 行 


【开始 】|【 文 本格 


式 】| 【字体 】| 【华文 行 楷 】 命 令 ， 设 置 数据 表 字 体 。 
| = 0 
一 一 ”公开 天 8 两 合计 科 肌 高 称 EFET -人 
四 CC 7 |ox 率 在 现金 
2 oe 银行 在 数 
EE 生得 外 页 入 全 
< 
4 
了 
wo 
四 
La 
5 
记 如 


STEP|11 执行 【开始 】| 【文本 格式 】|【 字 号 】| 
【14]】 命令， 设置 文本 的 字号 。 
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全 到 月 寺 和 
科 司 庆 -| 会 计 科 目 和 名称 -此 破 吕 麻 ;， [~ 
奋 在 失 金 


pp 
于 对 新 手 训 练 营 


练习 1: 设置 性 别 约束 字段 
人 downloads\3\ 新 手 训练 营 \ 性 别 约束 字段 
提示 : 本 练习 中 ,首先 新 建 数据 表 ， 切 换 到 【 设 
计 】 视 图 中 ,在 【字段 名 称 】 列 中 的 第 1 个 单元 格 中 
输入 “姓名 ， 并 将 【数据 类 型 】 设 置 为 “短文 本 。 
然后 , 在 【字段 名 称 】 列 中 的 第 2 个 单元 格 中 输入 “性 
将 【数据 类 型 】 设 置 为 “短文 本 “。 最 后 , 在 【 常 
规 】 选 项 卡 中 ,将 【字段 大 小 】 设 置 为 “1 ,将 【 默 
认 值 】 设 置 为 “ 男 。 


: 限制 输入 值 
〇 downloads\3\ 新 手 训练 营 \ 限 制 输 入 值 
提示 : 本 练习 中 , 首先 新 建 数据 表 ， 并 在 数据 表 
中 依次 添加 姓名 . 性 别 和 年 龄 字段 。 然后 , 切换 到 【 设 
计 】 视 图 中 ,选择 【年 龄 】 字 段 ， 在 【常规 】 选 项 卡 
中 的 【验证 规则 】 文 本 框 中 输入 “>=12and<=16 . 在 
【验证 文本 】 文 本 框 中 输入 “请 输入 12~16 之 间 的 
数字 ! 。 


-而 末 ELE3 


一 让 


| 四 选择 


和 


最 后 ,切换 到 【数据 表 】 视 图 中 ， 在 【年 龄 】 字 
段 下 的 单元 格 中 输入 “18”， 单 击 其 他 位 置 时 系统 会 
自动 弹出 提示 对 话 框 , 并 显示 在 【验证 文本 】 文 本 框 
中 输入 的 信息 。 


国 表 1 元 口 x 


TB 7 
0 
加 给 入 


记 好 4 “第 1 对 区 1 巩 ”m5 


练习 3: 设置 附件 类 型 的 字段 
人 downloads\3\ 新 手 训练 营 \ 附 件 类 型 的 字段 
提示 : 本 练习 中 . 首先 新 建 数据 表 ， 为 数据 表 添 
加 字段 并 设置 字段 属性 。 单 击 【 单 击 以 添加 】 下 拉 按 
钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 【附件 】 选 项 ， 即 可 在 数据 
表 中 添加 一 个 附件 类 型 的 字段 。 然 后 ,双击 附件 字段 
下 的 单元 格 . 在 弹出 的 【附件 】〗 对 话 框 中 单 击 【 添 加 】 
按钮 。 
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日 
本 沁 

| 

口 


验 栈 一 页 


附件 (双击 可 打开 ) 中 


确定 


最 后 ， 在 弹出 的 【选择 文件 】 对 话 框 中 选择 作为 
附件 的 文件 ， 并 单 击 【 打 开 】 按 钮 。 


组 织 ”新 建文 件 冯 


才 快速 访问 仅 OneDrive 


图 Microsoft “CaN 


ve 


伍 OneDrive 

3 
I Desktoo 
文件 (NJ: | 合计 几 逢 lsx 


EE 


练习 4: 设置 合计 字段 
人 〇 downloads\3 新 手 训练 营 \ 合 计 字 段 
提示 : 本 练习 中 ,首先 新 建 数据 表 ， 添加 数据 字 
段 , 设置 字段 属性 , 并 添加 一 个 包含 “[ 销 售 数量 ]*[ 销 
售 价格 ]” 的 “销售 额 ”计算 字段 . 之 后 在 数据 表 中 输 
入 记录 内 容 。 


EE: 3 口 X 

-| 销售 数量 - 有 相 
120 .50 ¥300.00 
100 访 50 ¥250.00 
150 ¥3.50 #525.00 
00 4 00 ¥800.00 
80 ¥5. 00 ¥400.00 
10 3 


于 


EETERI TE 
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.0. 
.0 
日 
.0 


在 数据 表 的 下 方 添加 一 行 合 计 行 。 最 后 . 分 别 单 击 每 
个 字段 中 的 【合计 】 单 元 格 中 的 下 拉 按 钮 .选择 合计 
方式 。 例如， 单 击 【销售 价格 】 字 段 中 【合计 】〗 行 中 
的 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【平均 值 】 选 项 ， 
即 可 将 合计 方式 设置 为 “平均 值 ”方式 . 系统 将 在 该 
单元 格 中 显示 所 有 销售 价格 的 平均 值 。 


恒 于 1 二 业 % 
| 
1 六 红茶 120 #2.50 ¥300,00 
2 六 绿茶 100 #2. 50 ¥250, 00 
3 可 乐 150 #3.50 = ¥525,00 
4 酸 档 计 200 ¥4.00 ¥800, 00 
5 红牛 80 #5.00 3#400.00 
6 酸 酸 乳 310 #3.50 #1, 085, 00 
7 脉动 12: ¥4.50 #553, 50 
四 《新建 0 ¥0.00 | 
汇总 1083 3.64 > 33,913| 
la" ES 
练习 5 隐藏 /显示 字段 信息 


个 downloads\3 新 手 训练 营 \ 隐 藏 /显示 字段 信息 

提示 : 本 练习 中 , 首先 新 建 数据 表 ， 添加 数据 字 

段 并 设置 各 字段 的 属性 。 然 后 ， 选择 【销售 额 】 字 段 

列 ， 右 击 执行 【隐藏 字段 】 命 令 ， 即 可 隐藏 该 字段 。 

最 后 . 右 击 任意 字段 列 , 执行 【取消 隐藏 字段 】 命 令 ， 

在 弹出 的 【取消 隐藏 列 】 对 话 框 中 启用 被 隐藏 字段 前 
面 的 复 选 框 ， 并 单 击 【 关 闭 】〗 按 钮 。 


| ox 


- 网 从 和香 | 请 伪作 千 - 率 本 如 司 WW 
120 2 j 
100 


有 
汇总 
Ld VEE ed 


1083 


练习 6: 设置 字体 和 可 选 行 颜色 
信 downloads\3\ 新 手 训练 营 \ 字 体 和 可 选 行 颜色 
提示 : 本 练习 中 .首先 新 建 数据 表 ， 添加 数据 字 
段 . 设置 字段 属性 并 输入 记录 数据 。 然 后 , 执行 
始 】|【 文 本 格式 】|【 字 体 颜色 】| 【紫色 】 命 令 ， 


然后 ,执行 【开始 】|【 记 录 】| 【合计 】 命 令 . 


置 数据 表 的 字体 颜色 。 最 后 . 执行 【开始 】| oi 
式 】|【 可 选 行 颜 色 】|【 无 颜色 】 命 令 . 设置 可 选 行 
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Dx 


#1 
“| 铺 祝 硬 符 “| 区 二 是 “| 着 二 弘 业 加 。 
120 

lo 
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练习 8: 设置 单元 格 效 果 

全 downloads\3\ 新 手 训练 营 \ 设 置 单元 格 效果 

提示 : 本 练习 中 ,首先 新 建 数 据 表 , 添加 数据 
字段 , 设置 字段 属性 并 输入 记录 数据 。 然后 , 在 【 开 
始 】 选 项 卡 【 文 本 格式 】 选 项 组 中 单 击 【设置 数据 
表格 式 】 按 钮 。 最 后 , 在 弹出 的 【设置 数据 表格 式 】 
对 话 框 中 选中 【 吓 起 】 选 项 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


练习 7: 隐藏 网 格 线 i 
人 Ddownloads\3\ 新 手 训练 营 \ 隐 藏 网 格 线 混 王 ee 
上 | 159| 
提示 : 本 练习 中 , 首先 新 建 数据 表 ， 添加 数据 区 可 2 
字段 , 设置 字段 属性 并 输入 记录 数据 。 然后 , 执行 。 一 人 
【开始 】 | 【文本 格式 】 | 【网 格 线 】 | 【网 格 线 :无 】 Se | | ¥3, 915, 50| 
TFT TEL 于 时 过 并 


命令 ， 隐 藏 数据 表 中 的 网 格 线 。 


国 要 1 -Ox 
本 -| 商品 名 称 “| 销售 数量 -| 销售 价格 “| 稍 售 额 -| 草 二 | 
1 冰 红 莱 120 ¥2. 50 ¥300. 00 
2 冰 绿茶 100 ¥2. 50 ¥250. 00 
3 可乐 150 ¥3. 50 ¥525. 00 
4 酸 检 汗 200 ¥4.00 #800.00 
5 红牛 80 ¥5.00  ¥400.00 
6 酸 酸 乳 310 ¥3.50 #1, 085. 00 
i 汪 动 123 ¥4. 50 ¥553. 50 
# 《新 建 ) 0 ¥0.00 
汇总 1083 ?3.64 _#3,913.50L | 
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在 数据 库 中 ,数据 表 是 用 来 存储 信息 的 仓库 , 是 整个 数据 库 的 基础 。 一 个 完整 的 数据 库 需 要 将 各 个 
数据 表 之 间 通 过 相同 或 相似 字段 建立 一 种 关系 ， 即 表 的 关系 。 这 种 关系 将 数据 库 里 各 张 表 中 的 每 条 数据 
记录 都 和 数据 库 中 唯一 的 主题 相关 联 ， 使 得 对 一 个 数据 的 操作 都 成 为 数据 库 的 整体 操作 ， 正 所 谓 “ 牵 一 
发 而 动人 全身。 在 本 章 中 ， 将 详细 介绍 创建 表 关系 、 创 建 索引 、 使 用 索引 等 设置 表 关 系 的 基础 知识 和 操 
作 技 巧 。 
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主键 是 表 中 的 一 个 字段 或 字段 集 , 可 为 每 条 记 
录 提 供 一 个 唯一 的 标识 符 。 用 户 可 以 在 【设计 】 视 
图 中 对 主键 进行 添加 . 设置 和 删除 等 一 系列 的 设置 
操作 。 


4.1.1 主键 概述 


在 操作 主键 之 前 , 需要 先 了 解 什么 是 主键 . 好 
坏 主 键 的 区 别 以 及 重要 主键 。 

1. 了 解 主 键 

在 数据 库 中 , 先 将 信息 分 成 不 同 的 、 基 于 主题 
的 表 。 然 后 ， 使 用 表 关 系 和 主键 以 指示 Access 将 
信息 再 次 组 合 起 来 。 

Access 使 用 主键 字段 将 多 个 表 中 的 数据 迅速 
关联 起 来 , 并 以 一 种 有 意义 的 方式 将 这 些 数据 组 合 
在 一 起 。 

在 某 一 表 中 , 可 以 包含 其 他 表 中 的 主键 字段 以 
向 回 引用 主键 的 源 表 。 而 其 他 表 中 的 这 些 主键 字段 
则 被 称 为 外 键 。 

例如 , “客户 ” 表 中 的 【客户 ID]】 字段 也 可 能 
会 显示 在 “订单 ” 表 中 。 在 “客户 ” 表 中 它 是 主键 ， 
而 在 “订单 ” 表 中 它 为 外 键 。 简 而 言 之 ， 外 键 就 是 
另 一 个 表 的 主键 。 


单 证 编号 “| 职工 En 


2007062501 _C- 
2007062502 
2007062601 
2007062602 


2007062603 
20070913D1 x-1 eg 
记 寻 4 4 第 1 项 共 6 项 | 中 坷 


如 果 将 现 有 数据 移 到 数据 库 中 , 用户 可 能 已 经 
拥有 了 可 用 作 主 键 的 字段 。 
通常 情况 下 , 会 使 用 唯一 的 标识 号 (如 了 号 、 
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序列 号 、 编 码 或 代码 ) 充当 表 中 的 主键 。 例 如 , 在 
“客户 “ 表 中 ,由 于 每 个 客户 都 具有 唯一 的 ID 编号 ， 
因此 可 用 客户 ID 字段 作为 主键 。 

2. 好 和 坏 主 键 的 区 别 

一 个 好 的 主键 应 具有 以 下 3 个 特征 : 

口 唯一 标识 每 一 行 。 

口 从 不 为 空 或 为 Null, 即 它 始终 包含 一 个 值 。 

口 所 包含 的 值 几乎 不 (理想 情况 下 永 不 ) 

改变 。 

而 缺少 一 个 或 多 个 上 述 特征 的 任何 主键 都 是 
坏 主键 ， 下 面 是 4 个 坏 主键 的 实例 。 

口 个 人 姓名 。 因 为 该 类 型 的 字段 不 仅 不 是 唯 

一 的 值 ， 而 且 还 会 随时 被 更 改 ， 因 此 将 该 
类 型 的 字段 作为 主键 将 是 一 个 错误 的 
选择 。 

口 电话 号 码 。 由 于 该 类 型 的 字段 具有 可 变性 ， 

因此 不 适合 作为 主键 。 

口 电子 邮件 地 址 。 该 类 型 的 字段 虽然 没有 重 

复 性 ， 但 字段 内 容 可 能 会 被 改变 ， 因 此 也 
不 适合 作为 主键 。 
口 事实 和 数字 的 组 合 。 这 种 组 合 难以 保留 ， 
如 果 事 实 部 分 作为 单独 的 字段 进行 重复 ， 
则 可 能 会 导致 混乱 ， 例 如 包含 城市 和 递增 
号 码 的 字段 (如 NEWYORK0579) 。 
3. 需要 主键 的 表 

在 Access 中 ， 应 该 始终 为 表 指 定 一 个 主键 。 
当然 , Access 会 自动 为 主键 创建 索引 , 这 有 助 于 加 
快 查询 和 其 他 操作 的 速度 。 

Access 还 确保 每 条 记录 的 主键 字段 中 都 有 一 
个 值 ， 并 且 该 值 始 终 是 唯一 的 。 

在 【数据 表 】 视 图 中 创建 新 表 时 ，Access 会 
自动 创建 主键 ， 并 且 为 它 指定 字段 名 ID 和 “自动 
编号 ”数据 类 型 。 黑 认 情况 下 , 该 字段 在 【数据 表 】 
视图 中 为 隐藏 状态 ， 但 切换 到 【设计 】 视 图 中 时 ， 
则 会 显示 该 字段 。 
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如 果 一 个 表 没有 好 的 候选 主键 ， 则 可 以 考虑 


添加 一 个 具有 【自动 编号 】 数 据 类 型 的 字段 ， 
并 将 该 字段 作为 主键 。 


在 某 些 情况 下 , 用 户 可 能 想 使 用 两 个 或 多 个 字 
段 一 起 作为 表 的 主键 。 例 如 , 在 “订单 ” 表 中 , 将 
【订单 ID〗】 和 【产品 也] 字段 同时 作为 主键 。 而 当 
一 个 主键 使 用 多 个 列 时 ， 它 又 被 称 为 复合 键 。 


4.1.2 添加 主键 


一 般 情 况 下 , 用 户 可 通过 下 列 两 种 方法 向 表 中 
添加 自动 编号 的 主键 。 
1. 自动 创建 法 

在 【数据 表 】 视 图 中 ， 当 用 户 创建 新 表 时 ， 
Access 会 自动 创建 一 个 IJD 字段， 并 将 该 字段 指定 
为 【自动 编号 】 数 据 类 型 。 


记 有 4 箭 1 项 共 1 项 工 上 站， 搜索 


2. 添加 或 修改 法 

在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 表 名 称 , 执行 【设计 
视图 】 命 令 ， 在 【设计 】 视 图 中 打开 该 表 。 

然后 ,在 【字段 名 称 】 列 中 输入 字段 名 称 , 单 
击 【数据 类 型 】 列 中 的 下 拉 按 钮 , 选择 【自动 编号 
选项 。 同 时 ， 在 【常规 】 选 项 卡 中 ， 将 【新 值 】 设 
置 为 “递增 ”或 “随机 。 


下 二 六 十 用 广 记 E 


存在 和 地 了 
Tt 
二 加 设 于 

3 者 [ 元 至 局) 
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此 时 ,代表 字段 的 内 容 将 对 主键 以 递增 或 者 随 
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机 的 方式 添加 新 值 。 
3. 设置 法 

如 果 在 现 有 的 表 中 每 条 记录 都 有 一 个 唯一 的 
标识 号 (如 了 D 号 、 序 列 号 或 编码 等 )， 则 该 字段 可 
以 作为 该 表 的 主键 。 要 使 主键 正常 工作 , 该 字段 必 
须 唯 一 标识 每 一 行 ， 不 包含 空 值 和 Null 值 ， 并 且 
很 少 (理想 情况 下 永 不 ) 改变 。 

在 数据 表 中 ， 右 击 【 导 航 】 窗 格 中 的 表 名 称 ， 
执行 【设计 视图 】 命 令 。 然 后 ,选择 用 作 主 键 的 一 
个 或 多 个 字段 ,执行 【表格 工具 】|【 设 计 】|【 工 
具 】| 【主键 】 命 令 ， 将 该 字段 设置 为 主键 。 


需要 选择 多 个 字段 时 , 则 需要 按 住 Ctrl 键 的 
同时 单 击 多 个 字段 的 行 标 识 。 


将 字段 设置 为 主键 之 后 , 在 该 字段 对 应 的 行 标 
识 处 会 显示 一 个 与 【主键 ] 命令 相同 的 图 标 , 即 “ 键 
指示 器 ”图 标 。 

当然 ， 用 户 也 可 以 右 击 行 标识 ， 执 行 【 主 键 】 
命令 ， 将 该 字段 设置 为 主键 。 


4.1.3 ”编辑 主键 


添加 主键 之 后 , 为 保证 表 之 间 的 关联 性 , 还 需 
要 对 主键 进行 删除 或 更 改 等 编辑 操作 。 


:3 第 4 章 设置 表 关系 


1. 删除 主键 2. 更 改 主键 
删除 主键 时 , 以 前 作为 主键 的 一 个 或 多 个 字段 更 改 主键 是 更 改 主键 所 依附 的 字段 , 也 就 是 说 
将 不 再 作为 标识 记录 的 主要 方式 。 但 是 删除 主键 不 ” 先 删 除 当前 字段 的 主键 ， 并 为 另外 一 个 字段 设置 
会 删除 表 中 的 一 个 或 多 个 字段 , 所 删除 的 只 不 过 是 ”主键 。 
这 些 字 段 的 主键 指定 。 在 【设计 】 视 图 中 ,选择 包含 主键 的 字段 , 右 
首先 ， 在 【设计 】 视 图 中 打开 包含 主键 的 表 ， ” 击 行 标识 ,执行 【主键 】 命 令 ， 删 除 该 字段 中 的 


选择 已 添加 主键 的 字段 ， 执行 【表格 工具 】|【 设 ”主键 。 
计 】| 【工具 】| 【主键 】 命 令 ， 即 可 删除 主键 。 


然后 , 选择 其 他 字段 ， 右 击 行 标识 ,执行 【 主 
键 】 命 令 ， 为 该 字段 添加 主键 。 


在 删除 主键 之 前 ， 需 要 确保 它 没有 参与 任何 
表 关 系 ， 否 则 系统 会 警告 必须 先 删除 这 些 关 
系 才能 删除 该 主键 。 


另外 , 右 击 包含 主 键 字段 的 行 标识 , 执行 【 主 


键 】 命 令 ， 也 可 删除 该 字段 中 的 主键 。 


也 可 以 直接 选择 一 个 不 包含 主键 的 字段 ， 右 
击 行 标识 ， 执 行 【 主 键 〗 命 令 ， 即 可 在 删除 
原 字 段 主键 的 同时 为 该 字段 添加 主键 。 


yy 居 设 置 未 引 
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在 Access 中 ， 用 户 可 通过 创建 索引 来 加 快 搜 。 并 对 其 进行 排序 。 
索 表 和 排序 表 记 录 的 操作 速度 。 1. 了 解 索 引 
te 索引 根据 自身 包含 的 一 个 或 多 个 字段 来 存储 
术 
4.2.1 索引 概述 记录 的 位 置 。 索引 比 它 所 描述 的 表 小 很 多 ， 以 便于 
使 用 索引 可 以 帮助 Access 更 快速 地 查找 记录 ”Access 能 够 更 有 效 地 进行 读 取 , 其 读 取 速度 则 取决 
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于 索引 字段 的 唯一 值 的 数据 。 

索引 的 工作 方式 类 似 于 书籍 中 的 索引 , 书籍 中 
的 索引 是 一 个 包含 书 中 出 现 的 词语 的 列表 , 该 列表 
中 的 每 个 条 目 显示 了 包含 特定 词语 页 面 的 页 码 , 以 
便 用 户 根据 特定 词语 查找 到 特定 页 面 , 这 样 一 来 便 
比 翻 书 查找 的 速度 快 多 了 。 

在 Access 中 ,索引 类 似 于 一 个 表 中 出 现 的 字 
段 值 的 列表 , 该 列表 中 的 每 个 条 目 还 显示 了 包含 字 
段 值 的 记录 的 位 置 。 若 要 查找 某 个 特定 的 字段 值 ， 
使 用 索引 进行 查找 要 比 查阅 整个 表格 进行 读 取 的 
速度 快 得 多 。 

使 用 索引 可 以 更 快 地 查找 出 现 次 数 较 少 的 字 
段 值 , 表 中 不 同 字段 值 的 数量 越 多 , 索引 对 提高 搜 
索 和 选择 查询 的 性 能 的 帮助 就 越 大 。 

当 Access 通过 索引 获得 记录 的 位 置 后 ， 可 通 
过 直接 移动 到 正确 的 位 置 来 检索 这 些 记 录 中 的 数 
据 。 这 样 一 来 , 使 用 索引 查找 数据 会 比 通过 扫描 表 
中 的 所 有 记录 来 查找 数据 要 快 很 多 。 

而 在 追加 、 删 除 或 更 新 数据 时 ,必须 更 新 受 影 
响 表 中 的 所 有 索引 以 反映 当前 的 数据 变化 , 否则 将 
会 影响 索引 性 能 。 例 如 ， 如 果 用 户 进行 数据 更 改 ， 
则 必须 同时 更 改 索引 , 否则 在 查找 时 索引 将 不 会 显 
示 正 确 的 结果 ， 并 且 会 浪费 大 量 的 索引 时 间 。 

2. 可 以 创建 索引 的 字段 

在 Access 中 ， 可 以 根据 一 个 或 多 个 字段 来 创 
建 索引 。 在 创建 索引 时 , 应 考虑 索引 为 经 常 使 用 的 
字段 、 进 行 排序 的 字段 , 以 及 在 查询 中 联接 到 其 他 
表 中 的 字段 。 

索引 可 以 帮助 提高 搜索 和 选择 查询 的 速度 , 但 
当 用 户 添加 或 更 新 数据 时 ， 则 会 降低 索引 的 性 能 。 
如 果 在 包含 一 个 或 多 个 索引 字段 的 表 中 输入 数据 ， 
则 每 次 添加 或 更 改 记录 时 ，Access 都 必须 更 新 
索引 。 

表 中 的 数据 是 自动 创建 索引 的 。 系统 无 法 为 数 
据 类 型 为 “OLE 对 象 ““ 附 件 ” 或 “计算 ”的 字段 
创建 索引 。 对 于 其 他 字段 ,如 果 满 足以 下 条 件 ， 则 
可 以 考虑 为 字段 创建 索引 。 

口 预期 会 搜索 存储 在 字段 中 的 值 。 

口 预期 会 对 字段 中 的 值 进行 排序 。 
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口 预期 会 在 字段 中 存储 许多 不 同 的 值 。 如 果 
字段 中 的 许多 值 都 是 相同 的 ， 则 索引 可 能 
无 法 明显 地 提高 查询 速度 。 
3. 多 字段 索引 

当 用 户 经 常 同时 依据 两 个 或 多 个 字段 进行 搜 
索 或 排序 时 ， 则 可 以 创建 多 字段 索引 。 例 如 ,经 常 
在 同一 个 查询 中 为 “ 供 货 商 ” 和 “产品 名 称 ” 字 段 
指定 条 件 ， 则 可 以 在 这 两 个 字段 上 创建 多 字段 
索引 。 

依据 多 字段 索引 对 表 进 行 排序 时 ，Access 
先 依据 为 索引 定义 的 第 一 个 字段 进行 排序 。 而 创建 
多 字段 索引 时 ， 需 要 指定 字段 的 先后 次 序 。 

如 果 在 第 一 个 字段 中 的 记录 具有 重复 值 ， 则 
Access 会 接着 依据 为 索引 定义 的 第 二 个 字段 进行 
排序 ,以 此 类 推 。 在 一 个 多 字段 索引 中 ,最 多 可 以 
包含 10 个 字段 。 


4.2.2 创建 索引 


要 创建 索引 , 需要 先决 定 是 创建 单字 段 索 引 还 
是 多 字段 索引 。 

通过 设置 【索引 】 属性 可 创建 单字 段 索引 。 下 
表 列 出 了 【索引 】 属性 的 可 能 设置 。 


全 
EE 


不 在 此 字段 上 创建 索引 (或 删除 现 
有 索引 ) 


有 (有 重复 ) 
有 (无 重复 ) 


在 此 字段 上 创建 索引 
在 此 字段 上 创建 唯一 索引 


如 果 创 建 唯一 索引 ， 则 Access 不 允许 在 字段 
中 输入 与 其 他 记录 同一 字段 中 相同 的 值 。 否 则 ， 
Access 会 自动 为 主键 创建 唯一 索引 。 
1. 创建 单字 段 索 引 

在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 需 要 创建 索引 的 表 ， 
执行 【设计 视图 】 命 令 。 

在 【设计 ] 视 图 中 , 选择 需要 创建 索引 的 字段 ， 
在 【常规 】 选 项 卡 中 , 单 击 【 索 引 】 下 拉 按 钮 ， 选 
择 相应 的 选项 即 可 。 例 如 ,如 果 人 允许 重复 ， 则 需要 
选择 【有 (有 重复 )】 选 项 ， 否 则 选择 【有 (无 重 
复 )】 选 项 ， 以 创建 唯一 索引 。 


可 通过 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 保存 按钮 ， 或 
按 下 CtrltS 组 合 键 ， 以 保存 表 的 更 改 。 


2. 创建 多 字段 索引 

在 【设计 】 视 图 中 ,执行 【表格 工具 】|【 显 
示 /隐藏 】| 【索引 】 命令 ,在 弹出 的 【索引 :职工 信 
息 】 对 话 框 中 ， 将 显示 【员工 编号 】 主 键 的 索引 。 


4 要 3 职工 信息 x 
”” 率 引 名 称 |， 字段 名称 排序 次 序 G 
辆 Prinarygey 员工 编号 升序 
泰 引 属性 
主 素 引 是 
FE 旦 这 要 引 的 名 你。 每 个 雪 引 最 多 可 用 10 个 字段 . 


若 为 表 创建 多 字段 索引 , 则 需要 在 【索引 名 称 】 
列 中 输入 索引 名 称 ， 并 在 【字段 名 称 】 列 中 选择 要 
创建 索引 的 字段 名 称 。 


4 索引 : 职工 信息 
索引 名 称 
jinarykey 


| X 


排序 次 序 


叫 叫 喇 


竺 素 引 字段 的 名 称 。 
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排列 。 此 时 ， 可 以 在 【索引 :职工 信息 】 对 话 框 中 
的 【排序 次 序 】 列 中 设置 排序 次 序 。 
而 在 【索引 :职工 信息 】 对 话 框 中 的 【索引 属 
性 】 中 ,可 以 为 【索引 名 称 】 列 中 包含 索引 名 称 的 
行 指定 索引 属性 。 各 索引 属性 的 具体 含义 , 如 下 表 
所 示 。 


如 果 选 择 “ 是 ”选项 ， 则 索引 为 主键 
如 果 选 择 “ 是 ”选项 ， 则 索引 中 的 每 
个 值 必须 唯一 

如 果 选 择 “是 ”选项 ， 则 在 索引 字段 
中 具有 空 值 的 记录 被 排除 在 索引 之 外 


3. 自动 创建 索引 

当 用 户 导 入 外 部 数据 时 , 可 以 根据 导入 内 容 添 
索引 字段 ， 即 自动 创建 索引 。 

例如 ， 在 导入 外 部 的 Excel 文件 中 的 数据 时 ， 
在 【导入 数据 表 向 导 】 对 话 框 中 添加 索引 字段 。 


过 


器 


另外 , 执行 【文件 】|【 选 项】 命令 , 在 【Access 
选项 】〗 对 话 框 中 ,激活 【对 象 设计 器 】 选 项 卡 ,在 
【导入 /创建 时 自动 索引 】 文本 框 中 编辑 索引 字段 名 
称 ， 并 以 分 号 (;) 分 隔 。 


ET 
Is 条 和 布局 视图 记名 耻 大 儿 数 诗 页 - 


Access 将 所 有 行 视 为 同一 索引 的 一 部 分 ， 直 至 
它 遇 到 包含 另 一 个 索引 名 称 的 行为 止 。 


添加 索引 字段 后 , 系统 默认 的 排序 次 序 为 升序 


到 i 计 视图 


Access 
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4.2.3 编辑 索引 


创建 索引 之 后 , 用户 可 随时 查看 表 中 的 索引 字 
段 。 另 外 ， 还 可 以 将 多 余 的 索引 删除 。 
1. 查看 索引 

如 果 想 查看 表 中 的 索引 , 以 衡量 它们 对 性 能 的 
影响 , 或 者 确保 为 特定 的 字段 创建 索引 , 则 需要 在 
【导航 】 窗 格 中 右 击 想 要 查看 索引 的 表 ， 执行 【 设 
计 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 。 
然后 ,执行 【表格 工具 】|【 设 计 】| 【显示 / 隐 


pe 
8 
多 
多 
8 
六 
冯 
[a 


藏 】| 【索引 】 命 令 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 可 以 查看 
该 表 中 的 索引 。 
| 如 罕 出 贡 单 后 钴 x 
训 生 在 称 巴克 序 
天 


I 1 
EprinaryKey ID 升序 
出 货 单 明细 产品 编号 产品 编号 “升序 
出 筑 音 明细 单 证 编号 单 证 编号 。 升序 
ER 


唯一 家 3 


如 路 空 相 E 


天 大作 


读 宗 引 的 和 你， 每 个 于 5 最 多 可 用 10 


1 字段。 


在 数据 库 中 为 每 个 主题 创建 表 后 ， 必 须 为 
Access 提供 在 需要 时 将 这 些 信息 重新 组 合 到 一 起 
的 方法 。 具 体 方法 是 在 相关 的 表 中 放置 公共 字段 ， 
并 在 表 之 间 定 义 表 关 系 。 


4.3.1 表 关 系 概述 


在 创建 数据 库 (如 窗 体 、 查 询 和 报表 ) 对 象 之 
前 创建 表 关 系 ， 这 样 做 有 以 下 几 个 原因 。 
1. 可 为 查询 设计 提供 信息 

要 使 用 多 个 表 中 的 记录 , 通常 必须 创建 联接 这 
些 表 的 查询 。 查询 的 工作 方式 为 将 第 一 个 表 的 主键 
字段 中 的 值 与 第 二 个 表 的 外 键 字 段 进行 匹配 。 
2. 可 为 窗 体 和 报表 设计 提供 信息 

在 设计 窗 体 或 报表 时 , 会 使 用 从 已 定义 的 表 关系 
中 收集 的 信息 ， 并 用 适当 的 默认 值 预 填充 属性 设置 。 
3. 防止 出 现 孤 立 记录 

表 关系 可 以 作为 基础 来 实施 参照 完整 性 , 这 样 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


除 此 之 外 ,还 可 以 在 该 对 话 框 中 编辑 索引 及 索 
引 属性 。 

2. 删除 索引 

当 发 现 某 个 索引 已 变 得 多 余 或 对 性 能 的 影响 
太 大 时 ,， 则 需要 删除 该 索引 。 在 删除 索引 时 ， 系统 
只 会 删除 该 索引 , 而 不 会 删除 建立 索引 时 所 依据 的 
字段 。 

在 【设计 】 视 图 中 ,执行 【 表 格 工具 】|【 设 
计 】| 【显示 /隐藏 】| 【索引 】 命 令 。 在 弹出 的 对 话 
框 中 ,选择 需要 删除 的 索引 所 在 的 行 , 按 下 Delete 
键 即 可 删除 索引 。 


]] 竺 Delete 键 
只 一 守 引 理 
六 这 引 的 名 称 .每 多 可 个 字段, 
i 二 该 家 引 的 人 称 。 每 个 宗 引 最 多 可 用 10 个 字 


时 ,下 天 创建 表 之 间 的 关系 


有 助 于 防止 数据 库 中 出 现 孤 立 记 录 。 孤立 记录 指 的 
是 所 参照 的 其 他 记录 根本 不 存在 。 

在 设计 数据 库 时 , 将 信息 拆 分 为 表 , 每 个 表 都 
有 一 个 主键 。 然 后 , 向 相关 表 中 添加 参照 这 些 主键 
的 外 键 。 这 样 外 键 一 主键 将 构成 表 关系 和 多 表 查 询 
的 基础 。 


4.3.2 创建 表 关 系 


可 以 在 【关系 】 窗 口中 创建 表 关系 ,也 可 以 通 
过 【字段 列表 】 窗 格 向 数据 表 拖 动 字段 来 创建 表 关 
系 。 除 此 之 外 , 还 可 以 在 创建 关系 表 时 设置 关系 表 
的 参照 完整 性 。 
1. 创建 关系 

执行 【数据 库 工具 】| 【关系 】| 【关系 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 列表 中 的 数据 
表 ， 单 击 【添加 】 按 钮 。 
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此 时 , 在 【关系 】 窗 口中 , 将 显示 两 个 字段 之 
间 的 关系 线 ， 表 示 建 立 了 表 关系 。 


怠 关系 -Ox 


如 果 不 显示 【显示 表 】〗 对 话 框 ， 则 需要 在 弹 
出 的 【关系 】 窗 口中 执行 【关系 】|【 显 示 去 】 

令 ; 或 者 右 击 【关系 】 窗 口 空 白 处 ， 执 行 
【显示 表 】〗 命 令 。 


2. 设置 参照 完整 性 


此 时 ,在 【关系 】 窗 口中 , 将 显示 新 添加 的 数 使 用 参照 完整 性 的 目的 是 防止 出 现 孤 立 记录 
据 表 。 拖 动 【客户 】 表 中 的 ID 字段 至 【订单 】 表 。 并 保持 参照 同步 。 
中 的 【客户 ID】 字 段 。 在 【编辑 关系 】 对 话 框 中 , 用 户 可 通过 启用 【 实 


加 加 -ox 施 参照 完整 性 】 复 选 框 来 显示 两 个 表 之 间 的 关系 


然后 ,在 弹出 的 【编辑 关系 】 对 话 框 中 ,将 显 
示 两 个 数据 表 联接 的 字段 ， 单 击 【创建 】 按 钮 。 


此 时 ,在 【关系 】 窗 口中 的 关系 线 处 将 显示 两 
个 表 之 间 的 关系 类 型 。 


四 > -Ox 


各 (U) 


绷 联 币 除 相关 记录 (D) 


关系 类型 : 一 对 多 


执行 【关系 工具 】〗| 【工具 】〗| 【编辑 关 示 】 


命令 ， 即 可 打开 【编辑 关系 】 对 话 框 。 
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设置 参照 完整 性 时 ，Access 将 拒绝 违反 表 关 
系 参照 完整 性 的 任何 操作 , 如 拒绝 更 改 参 照 目 标的 
更 新 ， 以 及 拒绝 删除 参照 目标 等 。 
另外 , 实施 参照 完整 性 之 后 , 应 该 采用 以 下 原则 : 
口 如 果 值 在 主 表 的 主键 字段 中 不 存在 ， 则 不 
能 在 相关 表 外 键 字段 中 输入 该 值 ， 否 则 会 
创建 孤立 记录 。 
口 如 果 记 录 在 相关 表 中 有 匹配 记录 ， 则 不 能 
从 主 表 中 删除 。 但 通过 启用 【级 联 删除 相 
关 记 录 】〗 复 选 框 ， 可 以 在 操作 中 删除 主 记 
录 及 所 有 相关 记录 。 
口 如 果 更 改 主 表 中 的 主键 值 会 产生 孤立 记 
录 ， 则 不 能 执行 此 操作 。 但 通过 启用 【级 
联 和 更 新 相关 字段 〗 复 选 框 ， 可 以 在 操作 中 
更 新 主 记录 及 所 有 相关 记录 。 


4.3.3 编辑 表 关 系 


在 【关系 】 窗 口中 ， 将 光标 放置 在 关系 线 上 ， 
双击 该 关系 线 。 


然后 ,在 弹出 的 【编辑 关系 】 对 话 框 中 ， 可 以 
更 改 关 系 任意 一 侧 的 表 、 查 询 或 字段 。 除 此 之 外 ， 
还 可 以 设置 联接 类 型 . 实施 参照 完整 性 以 及 选择 级 
联 选 项 。 


SSeooV 


另外 ,在 【编辑 关系 】 对 话 框 中 , 单 击 【联接 
类 型 】 按 钮 ， 可 在 弹出 的 【联接 属性 】 对 话 框 中 编 
辑 联接 的 属性 内 容 。 


加 1。 只 得 全 两 个 林 中 玫 和 字 生 从 00 行 . 
Da NPN Hm Nr te 


在 【联接 属性 】 对 话 框 中 显示 了 3 种 选择 ,用 
于 指定 使 用 的 联接 类 型 以 及 为 每 个 表 返 回 所 有 行 
还 是 匹配 行 。 


选择 关系 联接 ” ” 左 表 右 表 
1: 只 包含 两 个 表 
中 联接 字段 相等 | 内 部 联接 | 匹配 行 | 匹配 行 
的 行 
2: 包括 “入 库 单 ” 
中 的 所 有 记录 和 
“入 库 单 明细 ”中 a 所 有 行 | 匹配 行 
联接 字段 相等 的 
那些 记录 
3: 包括 “入 库 单 
明细 ”中 的 所 有 
se 册 
中 联接 字段 相等 
的 那些 记录 


1 凡 出 练习 : 创建 “年 度 绩效 考核 表 ” 数 据 表 


年 度 绩效 考核 表 用 于 统计 员工 一 年 内 绩效 考核 成 绩 ， 通 过 该 数 
据 表 不 仅 可 以 了 解 员工 一 年 内 的 绩效 的 变化 情况 , 而 且 还 为 制定 年 终 


奖金 提供 数据 依据 。 在 本 练习 中 ， 将 运用 Access 中 的 复制 表 、 


添加 


字段 . 设置 字段 属性 以 及 创建 表 关系 等 表 知识 制作 一 个 “年 度 绩效 考 


核 表 ” 数 据 表 。 
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练习 要 点 
复制 表 。 
删除 字段 。 
添加 字段 。 
添加 计算 字段 。 
创建 表 关系 。 
美化 数据 表 。 
设置 主键 。 
添加 汇总 行 。 


ED a - oo 
十 如一 | 所 局 于] 第 一 各 朗 “| 第 二 各 过 “| 第 三 季度 | 第 页 季度- 平 二 让 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 复制 表 。 打开“ 绩效 管理 系统 ”数据 库 ， 
在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 “ 考 勤 统 计 表 ”数据 表 ， 
执行 【复制 】 命 令 。 


时 FTO 
设计 杭 到 @) 
BAM 
SHE 


所 有 Access..….@ 


ET PP TN 


STEP|04 双击 “请 假 统计 ”字段 , 激活 字段 名 称 ， 
将 其 更 改 为 “第 一 季度 “， 并 将 【数据 类 型 】 更 改 
为 “数字 。 用 同样 方法 更 改 其 他 字段 。 


E32 夯 重合 名 II 
Tilia 
MD) 


区 下 名 四 


图 口 x 

Ee 到 

STEP|02 右 击 【 导 航 】 窗 格 中 的 空白 区 域 , 执行 es 坟 
【粘贴 】 命 令 ， 在 弹出 的 【粘贴 表 方式 】 对 话 框 中 可 = 一 
答 入 表 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 旬 。 Per 
FE 昌 


Ea 


STEP|03 删除 字段 。 打 开 “ 年 度 绩效 考核 表 ” 数 
据 表 ,选择 “应 扣 总 额 ” 字 段 , 右 击 执行 【删除 字 
段 】 命令 , 删除 该 字段 。 用 同样 方法 删除 “ 满 勤 奖 


STEP|05 添加 字段 。 选 择 “ 第 二 季度 ” 列 , 执行 


【字段 】| 【添加 和 删除 】| 【数字 】 
数字 字段。 


命令 ,添加 一 个 
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= 
8 
后 
多 
多 
SD 
5 


STEP|06 此 时 ， 系 统 将 显示 新 添加 的 “字段 1” 
字段 , 用 户 直接 更 改 字 段 名 称 即 可 。 用 同样 的 方法 
可 添加 “第 四 季度 ”字段 。 


国 年 度 续 获 考 校 表 - OO 
姓名 所 属 部 门 - 第 一 季度 - 第 二 季度 .| 第 三 李刚 
欣欣 财务 部 0 0 
刘 能 办 公 室 0 
赵 四 销售 部 0 更 下 
冉 然 研发 部 300 0 
刘洋 人 事 部 0 0 
陈 大 办 公 室 o 0 
金山 生产 部 200 
陈 旭 生产 部 0 0 
廊 龙 销售 部 0 0 
冉 然 研发 部 300 0 
刘 娟 人 事 部 0 
人 金 春 办 公 室 0 0 

FT 全] 喜 才 FE 二 ] 搜索 

y ag ” 区 
STEP|07 选择 “第 四 季度 ” 列 ， 执 行 【 字 段 】 


【添加 和 删除 】 |【 其 他 字段 】|【 计 算 字段 】| 【数字 】 


全 全 
命令 。 


蚁 人 
蚁 开始 日 期 和 结 末日 其 


STEP|08 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 输 
入 计算 公式 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 并 更 改 字段 名 称 。 


输入 一 个 表达 式 以 计算 该 过 萤 列 的 什 (E): 
(起 达 式 示例 包 括 [field1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


( [第 一 季度 ] + [第 二 季度 ] + [第 三 季度 ] + [第 四 季度 ] )/4 


二 式 元 素 00 RC) 
EE 工 S 
a 家 sn 
凤梨 县 
由 a 等 一手 度 
9 等 二 手 和 
备 三 季 朗 


STEP109 选择 “平均 分 ” 列 , 执行 【字段 】|【 添 
加 和 删除 】|【 其 他 字段 】| 【计算 字段 】| 【数字 】 
命令 ， 输 入 计算 公式 ， 更 改 字段 名 称 并 输入 基础 


:Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


数据 。 


办 入 一 个 要 达 式 以 计算 该 广 莫 列 的 值 (6 
(tN [feld1] + field2] 和 [field1] < 5) 


[>=0.5001N [于 区 区] <50.0.300)) 


加 给 入 bl 
=< 更 DY 
这 式 元 素 00 (OO 表达 式 全 
司 年 过 去 考 术 去 了 [ls | 
二 寄生 
直 组 f 生 -到 
入 二 季度 
入 三 季度 
复 风 季 朗 


据 表 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 ， 右 击 
执行 【主键 】 命 令 ， 设 置 主键 。 


匀称 最 长 可 到 64 个 字符 (包括 空格 )， 按 
FI 键 可 查看 有 关 李 段 人 匀称 的 帮助 ， 


STEP|11 创建 表 关系 。 执 行 【 数 据 库 工 具 】|【 关 
系 】|【 关 系 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对话 框 
中 选择 所 有 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


STEP|12 在 【关系 】 窗 口中 调整 表 位 置 , 拖 动 “ 员 
工 信 息 统计 表 ” 中 的 “ 工 号 ” 字段 至 “考勤 统计 表 ” 
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中 的 “ 工 号 ”字段 上 。 二 
吐 关 笃 - 0O x | 
PM 员工 信息 纹 计 衣 员工 业 区 计 胡 a 
| “9 和 < 二 
加 < 上 
所 尾部 门 所 尾部 门 所 恒基 站 
St (反动 ] 吕 sa 
ne | a = 竺 二手 全 
EE 
芭 是" 杰 用 STEPI16 美化 数据 表 。 执 行 【 开 始 】| 【文本 格 
es 2 了 式 ] | 【背景 色 】| 【绿色 .个 性 色 6 淡色 40%] 命令 ， 


9l D 


设置 数据 表 的 背景 色 。 
STEP|13 松 开展 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 


启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 单 击 【创建 】 按 
钮 即 可 。 


表 / 坦 询 (D): 相关 表 / 误 淘 (R): 
员工 信息 统计 表 考 了 tf 计 专 
工 号 | 工 号 


STEP|17 执行 【开始 】| 【文本 格式 】|【 可 选 行 颜 
色 】| 【橙色 ,个 性 色 4, 淡 色 80%】 命 令 ， 设 置 数据 
表 的 可 选 行 颜色 。 


竹 阳 纸 鸡 考 芭 家 - 0O x 
姓名 -| 所 属 部 门 - E 日 


STEP|1 使 用 同样 的 方法 ， 分 别 创建 “员工 信息 。 en 
0009 全 由 生产 部 


统计 表 ” 与 其 他 表 之 间 的 关系 ， 并 保存 表 关 系 。 an0l0 了 
E80012 自然 
3 关系 - 口 x 
R80016 E33 
be 1 a 二 | 记 和 w ， 对 1 项 共 22 藉 ，M 3 县 二 2 让 系 站 6 
IS 右 Is 
共 名 Ea 
ed | rss |  STEP|I18 执行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 网 格 
请 假 统计 员工 信息 统计 雪 香 _ 季 
ES -i = 于 3 | ” 线 】| 【网 格 线 :无 】 命令， 隐藏 数据 表 中 的 网 格 线 。 
所 恒 部 站 
工作 能 力 专 校 去 a . 国 年 s 
= Hs 吕 天 本 
所 性 部门 所 性 基 二 


STEPI15 此 时 , 打开 “年 度 绩效 考核 表 ” 数据 表 ， 
单 击 折 悉 按钮 ,将 显示 所 创建 的 表 关系 中 另外 一 个 
数据 表 中 所 对 应 的 内 容 ， 即 “员工 信息 统计 表 ” 中 
所 对 应 的 工 牌号 为 80003 的 数据 信息 。 的。 
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910Z sseooy 


STEP|19 添加 汇总 行 。 执 行 【开始 】|【 记 录 】| ”STEP|20 单 击 “第 一 季度 ”字段 列 中 的 汇总 单元 
合计 】 命 令 ， 在 数据 表 的 下 方 添加 一 行 汇总 行 。 ” 格 中 的 下 拉 按 钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 【合计 】 选 
项 。 使 用 同样 方法 设置 其 他 字段 的 汇总 方式 。 


kt 4 第 3 项 上 22 项 ， HH 


时 关 练习 : 创建 “学 生 信息 ” 表 关 系 


当 数据 库 中 的 表 之 间 存 在 一 对 多 的 关系 时 ， 则 可 以 使 用 “创建 
表 关 系 ” 功 能 来 创建 一 对 多 的 表 关系 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创建 “学 


ER 创建 表 关系 。 
生 信息 ”数据 库 中 “教师 表 ” 和 “讲授 表 ” 之 间 的 一 对 多 关系 来 详细 on 
介绍 创建 一 对 多 的 表 关系 的 操作 方法 。 ee 
一 i 实施 参照 完整 性 。 
| Pe ， 网 a i 
| 【LE | 三 
操作 步骤 “》>》 STEP|02 班级 表 一 学 生 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 


STEP|01 准备 创建 。 打 开 “ 商 品 信息 ”数据 库 ， ”将 “班级 表 ” 数 据 表 中 的 “ 班 号 ”字段 拖 到 “学 生 
执行 【数据 库 工具 】|【 关 系 】| 【关系 】 命 令 , 选 ” 表 ” 数 据 表 中 相应 的 字段 上 。 
择 所 有 数据 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 本 二 二 


ES 
3 


STEP|03 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
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启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 将 “宿舍 表 ” 数 据 表 中 的 “宿舍 号 ”字段 拖 到 “学 
[CE 

编辑 关系 ? x 


本 四 


雪 / 吉 多 0D: 相关 表 / 言 询 (R): 


四 


STEP|07 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 


STEP|04 专业 表 一 学 生 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， ”启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【创建 】 按 钮 。 


将 “专业 表 ” 数 据 表 中 的 “专业 号 ”字段 拖 到 “学 
生 表 ” 数 据 表 中 相应 的 字段 上 。 


8 


惠 涩 表 | 


STEP|05 松 开展 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， STEPI08 学 生 表 一 参 社 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 


启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 和 
表 ” 数 据 表 中 相应 的 字段 上 。 
ee] x ox 
相关 表 / 坦 询 (R): D 
专业 守 器 雪 亚 二 
联接 类 型 ().. 
回 实 施 参照 完整 性 (E) 
级 联 更 新 柜 关 字段 (U) 
连 级 联 删除 柜 关 记录 (D) 
关系 类 型 : 一 对 多 


STEP|09 松 开 饼 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 


STEPI06 宿 含 表 学 生 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【创建 】 按钮 。 
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pe 
8 
名 
员 
名 
六 
4 
了 


束 / 查 询 〇 D: 相关 表 / 喜 询 (R): 
创建 OO 
a 区 
EA 下 
联接 类 型 只.. 
新 建 (N). 


STEP|10 学 生 表 一 学 习 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 
将 “学 生 表 ” 数 据 表 中 的 “学 
表 ” 数 据 表 中 相应 的 字段 上 。 


四 


号 ”字段 拖 到 “学 习 


STEP|11 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 


启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【创建 】 按 钮 。 


STEP|12 课程 表 一 学 习 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 
将 “课程 表 ” 数 据 表 中 的 “ 课 号 ”字段 拖 到 “学 习 


STEP|13 松 开 鼠 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 


STEP|14 课程 表 一 讲授 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 
将 “课程 表 ”数据 表 中 的 “ 课 号 ”字段 拖 到 “讲授 


表 ” 数 据 表 中 相应 的 字段 上 。 


STEP|15 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 


启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 
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STEP|18 教师 表 一 讲授 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 
将 教师 表 ”数据 表 中 的 “教师 编号 ”字段 拖 到 “ 讲 
授 表 ”数据 表 中 相应 的 字段 上 。 


STEP|16 社团 表 一 参 社 表 。 在 【关系 】 窗 口中 ， 
将 “社团 表 ” 数 据 表 中 的 “注册 号 ”字段 拖 到 “ 参 
社 表 ”数据 表 中 相应 的 字段 上 。 


STEP|19 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【创建 】 按 钮 。 


i 
二] 


联接 类 型 小 


新 建 (N).- 


实施 参照 交 整 性 (E) 
级 联 更 新 柱 关 字段 (U) 
加 妇联 删除 柱 关 记录 (D) 


STEP| 人 7 松 开 鼠标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
启用 所 有 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 


胡 / 查 询 (T): 框 关 表 /查询 (R): 


A 
= Ge 
cil 
ET] Ns 
回 级 联 更 新 相关 字段 (U) 
回 名 卫 遇 除根 关 记录 (D) 
Rs 一 


,全 调 练习 : 创建 “商品 信息 ” 表 关 系 图 


on 


在 数据 表 中 ， 可 以 通过 两 个 数据 表 之 间 的 主键 和 外 键 来 关联 数 
据 表 。 如 此 一 来 , 当 数 据 表 进 行 数据 更 新 或 其 他 操作 时 , 则 可 以 同时 
更 新 所 关联 的 表 中 的 内 容 。 在 本 练习 中 , 将 运用 “创建 表 关系 ”功能 
创建 “商品 信息 ”数据 库 中 各 表 之 间 的 关系 。 
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pe 
8 
多 
多 
8 
六 
be 


商品 计生 的 关系 口 


Wa 
六 @ 创建 表 关系 。 

@ 实施 参照 完整 性 。 
@ 保存 表 关 系 。 

@ 生成 关系 报告 。 


操作 步骤 “》》》 STEP|03 松 开 鼠 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
STEP|01 准备 创建 打开 “商品 信息 ” piri 启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 
执行 【数据 库 工具 】|【 关 系 】|【 关 系 】 命 令 ， 按钮 。 


择 所 有 数据 表 ， 单 击 【添加 】 按 钮 。 


所 训 户 表 进货 信息 表 - 
供应 商 ID J 供应 商 ID 


i 供应 商 表 一 进货 信息 表 。 在 【关系 】 窗 
STEP|04 员工 表 一 出 货 信 息 表 。 将 【员工 表 】 数 
口中 ， 将 【供应 商 表 】 数 据 表 中 的 【供应 商 ID] De 入 


据 表 中 的 【员工 编号 】 字 段 拖 到 【出 货 信息 表 】 数 
货 信息 表 】 数据 表 hy 昌 ] 子 - o 3 


o x 
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STEP|05 松 开 鼠 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， STEP|08 出 货 信息 表 一 库存 表 . 将 【出 货 信息 表 】 
启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 ”数据 表 中 的 【产品 编号 】 字 段 拖 到 【库存 表 】 数 据 
按钮 。 表 中 相应 的 字段 上 。 


ED 
百 加 启用 


关系 类 型 : 一 对 多 


STEP|09 松 开 忌 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
STEP|06 进货 信息 表 一 库存 表 。 将 【进货 信息 表 】 ”启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 并 单 击 【创建 】 
数据 表 中 的 【产品 编号 】 字 段 拖 到 【库存 表 】 数 据 ”按钮 。 

表 中 相应 的 字段 上 。 


I 5 关系 类 型 一 对 多 


STEP|07 松 开 鼠 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 ”STEPI10 库存 表 一 商品 分 类 表 。 将 【库存 表 】 数 


按钮 。 据 表 中 的 【产品 编号 】 字 段 拖 到 【商品 分 类 表 】 数 
据 表 中 相应 的 字段 上 。 


表 / 查 询 (D: 框 关 表 / 查 询 (R): 


库存 表 进货 信息 表 供 二 调 表 a 流入 
加 到 ZE | 
产品 编号 J 产品 编号 人 了 ram3 
地 址 进货 屋 
联接 关 型 ()- Br 进货 
新 建 (N)- 
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pg 
8 
名 
员 
名 
六 
~ 
bea 


STEP|11 松 开 鼠 标 即 可 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 行 【 保 存 】 命 令 ， 保 存 数据 表 之 间 的 关系 。 
启用 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 创 建 】 
按钮 。 


STEP|14 生成 关系 报告 。 执 行 【关系 工具 】|【 设 
计 】| 【工具 】| 【关系 报告 】 命 令 ， 在 【商品 信息 
关系 图 】 的 【关系 】 窗 体 中 右 击 标题 空白 处 , 执行 


STEP|12 为 了 便于 查看 各 个 表 之 间 的 关系 ， 还 需 【保存 】 命 令 ， 输 入 报表 名 称 ， 单 击 【和 确定】 按钮 ， 
M2 为 了 便于 查看 各 个 表 之 间 的 关系 ， 还 需 即 可 保存 关系 报告。 


要 根据 表 关 系 线 来 调整 各 个 表 的 位 置 。 上 RE 


可 - 0 x 
EIR = 而 总 信息 要 关系 图 的 关系 @ 右 
一 SEE33 


练习 1: 设置 多 个 主键 
《downloadsW'\ 新 手 训练 营 \ 设 置 多 个 主键 
提示 : 本 练习 中 . 首先 打开 相应 的 数据 表 . 右 击 
数据 表 标 题 空白 处 . 执行 【设计 视图 】 命 令 . 切换 到 
【设计 】 视 图 中 。 然 后 ， 按 住 Ctrl 键 同 时 选择 多 个 字 
段 行 , 执行 【表格 工具 】| 【设计 】| 【工具 】| 【主键 】 
命令 ， 即 可 设置 多 个 主键 。 


如 插入 行 
※ 到 4 行 
忠和 小 刘 网 
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练习 2: 创建 一 对 多 表 关系 
侣 downloadsW\ 新 于 训练 营 \ 一 对 多 表 关 系 
提示 : 本 练习 中 ,首先 打开 相应 的 数据 库 .创建 
两 个 数据 表 ， 同 时 在 “考试 成 绩 ”数据 表 中 设置 两 个 
主键 。 然 后 ,执行 【数据 库 工具 】| 【关系 】| 【关系 】 
命令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 所 有 表 ， 并 
单 击 【 添 加 ] 按钮 。 最 后 , 在 【关系 】 窗 格 中 . 将 [学 
生 基 本 信息 】 数 据 表 中 的 【编号 】 字 段 拖 到 【考试 成 
绩 】 数 据 表 对 应 的 字段 上 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 启用 所 

有 复 选 框 ， 单 击 【 创 建 】 按 包 。 


3 关 到 -Ox 
考试 成 纯 学 生 天 本 信息 
有 妨 呈 = 
时 姓名 站 名 
语文 
数学 
EB 
-加 


练习 3: 创建 一 对 一 表 关 系 
人 站 downloads4\ 新 手 训练 营 \ 一 对 一 表 关系 
提示 : 本 练习 中 , 首先 打开 相应 的 数据 库 ， 创建 
两 个 数据 表 ,. 并 保证 每 个 数据 表 中 具有 一 个 主键 。 然 
后 ,执行 【数据 库 工 具 〗】|【 关 系 】|【 关 系 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 所 有 表 . 并 单 击 【 添 
加 】 按 钮 。 最 后 ,在 【关系 】 窗 格 中 . 将 【学 生 基 本 
信息 】 数 据 表 中 的 【编号 】 字 段 拖 到 【考试 成 绩 】 数 


据 表 对 应 的 字段 上 . 在 弹出 的 对 话 框 中 启用 所 有 复 选 
框 ， 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 
到 an el 
考试 成 绩 学 生 基本 信息 四 
VRS —— | is3 
姓名 姓名 
语文 
到 学 
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"加 
练习 4: 编辑 表 关系 


全 downloadsW\ 新 手 训练 营 \ 编 辑 表 关 系 
提示 : 本 练习 中 . 首先 打开 包含 表 关 系 的 数据 库 . 
执行 【数据 库 工具 】| 【关系 】|【 关 系 】 命 令 . 弹出 


04 


设置 表 关 系 
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【关系 】 窗 格 .双击 表 之 间 的 关系 线 。 然 后 .在 弹出 
的 【编辑 关系 】 对 话 框 中 单 击 【 联 接 类 型 】 按 钮 。 


回 实施 参照 寺 整 性 (E) 
级 联 更 新 相关 字段 (U) 
回 银联 删 除 框 关 记 录 (D) 


关系 类 型 -对 一 


最 后 ,在 弹出 的 【联接 属性 】 对 话 框 中 选中 第 3 
个 选项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


〇 1 只 包 人 两 人 雪 中 联 选中 “时 . 


Oz2: sal 
pic 录 . 


图 3: ”包括 "考试 成 绩 " 中 的 所 有 记录 和 "学 生 基本 信息 "中 联接 字段 相等 的 
那些 记录 . 


| w= | ms 
练习 5: 删除 表 关系 
个 downloads\4\ 新 手 训练 营 \ 删 除 表 关系 


提示 : 本 练习 中 , 首先 打开 包含 表 关系 的 数据 库 ， 
执行 【数据 库 工具 】| 【关系 】| 【关系 】〗 命 令 ， 弹 出 
【关系 】 窗 格 。 选 中 表 之 间 的 关系 线 , 按 下 Delete 键 ， 
在 弹出 的 提示 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 。 


a 
习 


87 
Access 


数据 库 的 作用 是 存储 和 积累 数据 。 而 当 数 据 量 越 来 越 庞 大 时 ,对 数据 进行 查询 或 修改 则 会 变 得 非常 
类 琐 。 此 时 ,用户 可 以 使 用 数据 库 查询 功能 来 查询 相应 的 数据 。 数 据 库 查 询 功能 是 数据 库 管 理 系统 中 必 
不 可 少 的 功能 之 一 。 它 不 仅 可 以 将 多 个 表 中 的 数据 放 在 一 起 , 以 作为 窗 体 、 报表 或 数据 访问 页 的 数据 源 ， 
而 且 可 以 对 数据 进行 更 改 、 添 加 和 删除 等 ， 甚 至 可 以 创建 表 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 数据 库 基础 查询 的 
相关 知识 和 实用 操作 技巧 。 


查询 概述 


SSeooV 


5.1 


查询 是 一 种 非常 强大 而 灵活 的 定位 特定 记录 
的 方式 。 通 过 查询 ,可 以 执行 自 定义 搜索 、 应 用 自 
定义 筛选 器 以 及 对 记录 进行 排序 。 


5.1.1 查询 的 作用 


查询 是 依据 一 定 的 查询 条 件 对 数据 库 中 的 数 
据 进 行 查找 的 一 种 方式 , 它 与 表 一 样 都 是 数据 库 的 
对 象 。 
另外 ,查询 是 数据 库 中 一 种 强大 的 数据 管理 功 
能 ,可 以 按照 用 户 所 指定 的 准则 (条 件 ) 来 查询 数 
据 。 查 询 操 作 一 般 可 满足 以 下 需求 
口 指定 要 查询 的 表 ( 一 个 或 者 多 个 ) 及 准则 
来 限制 结果 集中 显示 的 记录 。 
口 指定 结果 集中 显示 的 字段 及 记录 的 排序 
方式 。 
口 对 结果 集中 的 记录 进行 计算 或 者 生成 一 个 
新 表 。 
口 通过 结果 集 建 立 窗 体 、 报 表 以 及 图 表 等 。 
口 对 结果 集 进 行 查询 或 者 查找 指定 条 件 的 
记录 。 
通过 上 述 描述 查询 的 作用 ,用户 可 以 理解 查询 
所 完成 的 功能 。 查 询 与 前 面 介绍 的 筛选 看 起 来 非常 
相似 ， 可 是 结果 却 有 所 不 同 。 
查询 与 筛选 都 是 从 一 个 表 或 另 一 个 查询 中 检 
索 出 记录 的 子 集 。 但 是 查询 不 必 打 开 表 就 可 以 对 数 
据 进行 检索 操作 ,而 第 选 必 须 打开 表 才 能 检索 表 中 
的 数据 。 
查询 与 筛选 的 区 别 如 下 表 所 示 。 


窗 体 及 报表 


数据 库 查 询 基 础 


5.1.2 查询 的 类 型 


任何 数据 库 , 不 管 是 自动 的 还 是 人 工 的 , 其 主 
要 作用 是 在 数据 表 中 保存 数据 , 并 能 够 在 需要 的 时 
候 按 照 一 定 的 条 件 将 数据 从 数据 表 中 提取 出 来 。 
Access 为 用 户 提供 了 选择 查询 、 参 数 查询 、 交叉 表 
查询 、 操 作 查 询 等 查询 方法 。 
1. 选择 查询 
选择 查询 就 是 从 一 个 或 多 个 相互 关联 的 表 中 
将 满足 要 求 的 数据 提取 出 来 , 并 把 这 些 数据 显示 在 
新 的 查询 数据 表 中 。 
选择 查询 具有 以 下 特点 : 
口 从 一 个 表 或 多 个 表 中 按照 指定 的 准则 (条 
件 ) 进行 查找 ， 并 显示 其 结果 集 。 
口 选择 查询 对 记录 进行 分 组 ， 并 且 对 记录 做 
总 计 、 计 数 、 平 均 以 及 其 他 类 型 的 计算 。 
口 重复 项 查询 可 以 在 数据 库 的 表 中 查找 具有 
相同 字段 信息 的 重复 记录 。 
口 不 匹配 查询 是 在 表 中 查找 与 
相符 的 记录 。 
2. 参数 查询 
参数 查询 是 一 种 特殊 的 查询 , 在 执行 时 显示 对 
话 框 提示 用 户 输入 信息 ， 比 如 准则 。 
在 这 种 查询 中 , 用户 以 交互 方式 指定 一 个 或 多 
个 条 件 值 。 参数 查询 不 是 一 个 单独 种 类 的 查询 , 而 


篆 定 的 条 件 不 


排序 结果 中 的 记录 


编辑 结果 中 的 数据 5 


向 表 中 添加 新 记录 2 


ET 


是 扩展 了 查询 的 灵活 性 。 
用 户 可 以 通过 创建 窗 体 来 收集 参数 值 , 参数 查 
询 使 用 窗 体 可 以 提供 以 下 控件 和 功能 : 
口 使 用 特定 于 数据 类 型 的 控件 。 
口 启用 参数 值 的 持久 性 。 


Access 2016 


89 
Access 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


8 
8 
多 
多 
8 
六 
3 
be 


口 提供 组 合 框 控 件 。 
口 使 用 窗 体 中 可 用 的 其 他 控件 。 
3. 交叉 表 查 询 
使 用 交叉 表 查 询 计 算 和 重 构 数据 , 可 以 简化 数 
据 分 析 。 交 叉 表 查 询 是 一 种 选择 查询 ,其 结果 显示 
在 一 个 数据 表 中 , 并 且 该 数据 表 的 结果 不 同 于 其 他 
类 型 的 数据 表 。 
交叉 表 主 要 用 来 计算 数据 的 总 和 、 平均 值 、 计 
数 或 其 他 类 型 的 总 计 值 。 
4. 操作 查询 
操作 查询 用 于 对 表 执行 全 局 数据 管理 操作 .用 
户 可 以 通过 操作 查询 完成 某 种 操作 , 例如 更 新 或 删 
除 表 中 的 记录 。 
虽然 其 他 查询 也 可 以 进行 某 些 操作 , 但 是 每 次 
只 能 修改 一 个 记录 , 而 操作 查询 能 够 通过 单一 的 操 
作 同 时 完成 多 个 记录 的 修改 。 操 作 查 询 包 括 以 下 
类 型 : 
口 更 新 查询 。 对 一 个 或 多 个 表 中 的 一 组 记录 
进行 全 局 更 改 。 
口 追加 查询 。 把 一 个 或 多 个 表 的 一 组 记录 添 
加 到 一 个 或 多 个 表 的 末尾 。 
口 删除 查询 。 从 一 个 或 多 个 表 中 删除 特定 的 
一 组 记录 。 
口 生成 表 查 询 。 用 一 个 或 多 个 表 中 的 数据 创 
建 一 个 新 表 。 
5. SQL 查询 
所 有 查询 其 实 都 对 应 着 SQL 语句 ， 但 是 SQL 
查询 是 由 程序 设计 语言 构造 的 , 而 不 是 像 其 他 查询 
类 型 那样 用 设计 网 格 构成 。SQL 查询 包括 以 下 
类 型 : 
口 联合 查询 。 该 查询 使 用 UNION 运算 符 来 
合并 两 个 或 更 多 个 选择 查询 的 结果 。 
口 传递 查询 。 该 查询 可 以 用 于 直接 向 ODBC 
数据 库 服务 器 发 送 命令 。 通 过 使 用 传递 查 
询 ， 可 以 直接 使 用 服务 器 上 的 表 ， 而 不 用 
让 Microsoft Jet 数据 库 引 掌 处 理 数 据 。 
口 数据 定义 查询 。 该 查询 包含 数据 定义 语言 
(DDID) 语 名 的 SQL 特有 查询 。 这 些 语句 可 
用 来 创建 或 更 改 数据 库 中 的 对 象 。 


:Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


口 子 查询 。 该 查询 是 在 另 一 个 选择 查询 或 操 
作 查 询 内 的 SELECT 语句 。 


5.1.3 ”查询 条 件 


查询 条 件 是 一 种 规则 , 用 来 标识 要 包含 在 查询 
结果 中 的 记录 。 并非 所 有 查询 都 必须 包含 条 件 , 如 
果 要 查看 表 中 的 相关 记录 , 则 必须 在 查询 过 程 中 添 
加 条 件 。 
1. 查询 条 件 简介 

查询 条 件 类 似 于 公式 , 是 由 字段 引用 、 运 算 符 
和 常量 组 成 的 字符 串 。 在 Access 中 ， 查 询 条 件 也 
称 为 表达 式 。 下 表 显 示 了 某 些 查询 条 件 的 示例 及 
说 明 。 


该 条 件 适 用 于 数字 字段 ， 例 如 ， 
【单价 】 包 含 大 于 25 且 小 于 50 
的 值 
该 条 件 适用 于 日 期 /时 间 字 段 ， 
例如 出 生日 期 至 今天 的 年 数 大 
于 30 的 记录 
该 条 件 可 用 于 任何 类 型 的 字段 ， 
以 显示 字段 值 为 Null 的 记录 


>25 and <50 


DateDiff ("yyyy", 
[出 生日 期 ] 
Date0) > 30 


一 般 条 件 很 简单 ， 只 使 用 基本 运算 符 和 常量 。 
而 有 些 条 件 很 复杂 ， 不 仅 使 用 函数 、 特 殊 运算 符 ， 
还 包含 字段 引用 。 

例如 ， 首 先 在 【查询 1】 窗 体 中 ， 添 加 【出 货 
单 】 表 ， 并 选择 需要 查询 的 字段 。 然 后 ， 在 条 件 文 
本 框 中 设置 “出 货 日 期 ”在 一 个 月 之 前 的 表达 式 ， 
同时 将 【出 货 ID】 的 条 件 设置 为 “=3”。 


EST 


最 后 ， 执 行 【查询 工具 】|【 结 果 】|【 运 行 】 
命令 ， 即 可 显示 查询 结果 。 

EE 下 -xl 
了 -| 亿 区 下 


国 EIY 2015 年 5 月 25 日 C-1 郑州 科技 市 场 


2015 年 6 月 10 日 
bia :第 1 项 共 1 项 ，M”| 登 到 | 条 过 


在 使 用 条 件 时 ， 用 户 需要 注意 以 下 几 点 : 

口 如 果 条 件 是 临时 的 或 者 经 常 更 改 ， 则 可 以 
筛选 查询 结果 ,而 不 是 频 葡 修 改 查 询 条 件 。 

口 如 果 条 件 字段 不 变 , 但 是 值 需要 频繁 更 改 ， 
则 可 以 创建 参数 查询 。 参 数 查询 会 提示 用 


ee. 
oon 
eo. 
oe. 
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户 提供 字段 值 ， 然 后 使 用 这 些 值 创建 查询 
条 件 。 


如 果 条 件 语句 是 二 选 一 〈( 即 “或 ”操作 ) ， 


则 可 以 将 条 件 分 别 输入 到 【条 件 】 文 本 框 和 
【或 〗 文 本 框 。 


2. 文本 、 备 注 和 超 链 接 字段 的 条 件 
在 查询 过 程 中 , 一 般 可 以 对 不 同类 型 的 数据 查 
询 不 同 的 结果 集 。 下 表 是 文本 查询 使 用 条 件 的 示例 。 


条 件 描 述 条 件 查询 结果 
完全 匹配 一 个 值 "China" 字段 值 为 China 的 记录 
不 匹配 某 个 什 字段 值 不 为 China 的 记录 
以 指定 的 字符 串 开头 字段 值 以 C 开头 的 所 有 记录 
不 以 指定 字符 串 开 头 字段 值 不 以 C 开头 的 所 有 记录 
包含 指定 字符 囊 字段 值 中 包括 Korea 字符 中 的 记录 
不 包含 指定 字符 串 字段 值 中 不 包括 Korea 字符 于 的 记录 
以 指定 字符 中 结尾 字段 值 以 ina 结尾 的 所 有 记录 
不 以 指定 字符 中 结 尾 字段 值 不 以 ina 结尾 的 所 有 记录 
包含 Null 值 ( 即 缺 少 值 ) | Null | 字段 中 没有 值 的 记录 
不 包含 Null 值 | ENotNul 《| 字段 中 不 缺少 值 的 记录 
包含 零 长 度 字符 串 字段 为 空 值 (不 是 Null) 的 记录 
不 包含 堆 长 度 字符 于 |Notw | 宁 彼 为 非 空 值 的 记录 
Rd | RN 人 6 
不 为 空 字段 为 非 空 、 非 Null 值 的 记录 
按 字母 顺序 排 在 某 个 值 从 Mexico 开始 一 直到 字母 表 结 束 的 所 有 的 
后 面 >= "Mexico" 记录 
在 指定 范围 内 Like "[A-D]*" 字段 值 以 字母 A 到 DD 开头 的 记录 


匹配 两 个 值 中 的 任 一 值 | "USA" Or "UK" 


包含 值 列 表 中 的 任 一 值 


Jn("France"，"China"，"Germany". 


对 应 USA 和 UK 的 记录 
对 应 列表 中 指定 的 所 有 国家 /地 区 的 记录 


"Japan") 
在 字段 值 的 特定 位 置 包 本 本 
含 某 些 字符 ght([CountryRegion]. 1) = "y" 
满足 长 度 要 求 Len([CountryRegion]) > 10 
匹配 特定 模式 Like "Chi2?" 


3. 数字 、 货 币 和 自动 编号 字段 的 条 件 
除了 对 文本 、 备份 等 类 型 字段 进行 查询 外 , 一 


最 后 一 个 字母 为 y 的 所 有 记录 


字段 值 长 度 大 于 10 个 字符 的 记录 
字段 值 为 5 个 字符 并 且 前 3 个 字符 为 Chi 的 
记录 


般 较 常用 的 是 对 数字 、 货 币 等 数据 的 查询 。 下 表 是 
此 类 查询 条 件 的 示例 。 
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应 用 从 新 手 


条 件 描 述 条 件 查询 结果 
完全 匹配 一 个 值 100 返回 字段 值 为 100 的 记录 
不 匹配 某 个 值 Not 1000 返回 字段 值 不 为 1000 的 记录 
<100 返回 字段 值 低 于 100 的 记录 
小 于 或 等 于 某 个 值 
| 返 占 宇 段 什 低 于 或 竺 于 100 的 记录 
>99.99 返回 字段 值 高 于 99.99 的 记录 
大 于 或 等 于 某 
et | 返回 字段 值 高 于 或 等 于 99.99 的 记录 
两 个 值 中 的 任 一 值 20 or25 返回 字段 值 为 20 或 25 的 记录 
某 个 范围 之 内 的 值 >49.99and<99.99 或 者 Between 50 and 100 | 返回 字段 值 为 49.99 至 99.99 之 间 的 记录 
某 个 范围 之 外 的 值 <50 or >100 返回 字段 值 为 50~100 之 外 的 记录 
多 个 特定 值 之 一 In(20. 25. 30) 返回 字段 值 为 20、25 或 30 的 记录 
以 指定 数字 结尾 的 值 | Like "*4.99" 返回 字段 值 以 4.99 结尾 的 记录 
Null 值 ( 即 缺少 值 ) | INull 返回 字段 中 未 输入 值 的 记录 
非 Null 值 Is Not Null 返回 字段 中 不 缺少 值 的 记录 
4. 日 期 /时 间 字 段 的 条 件 况 等 , 也 可 以 查看 某 些 货物 的 入 库 时 间 。 下 表 是 日 


完全 匹配 一 个 值 
不 匹配 某 个 值 


某 个 特定 日 期 之 前 的 值 
某 个 特定 日 期 之 后 的 值 


菜 个 日 期 范围 内 的 什 
菜 个 范围 外 的 值 

两 个 日 期 中 的 任 一 个 
多 个 日 期 之 一 


特定 月 份 内 的 某 个 日 其 


用 户 可 以 通过 查询 来 查找 指定 日 期 出 货 的 情 ”期 /时 间 字段 查询 的 条 件 示例 。 
条 件 描述 


结果 及 条 件 
返回 2006 年 2 月 2 日 的 记录 。 例 如 ，#2/2/2006# 
返回 除 2006 年 2 月 3 日 以 外 的 记录 。 例 如 ，Not#2/2/2006# 
返回 在 2006 年 2 月 2 日 之 前 的 记录 。 例 如 ，<#2/2/2006# 
返回 在 2006 年 2 月 2 日 之 后 的 记录 。 例 如 ，>#2/2/2006# 
返回 在 2006 年 2 月 2 日 和 2006 年 2 月 4 日 之 间 的 记录 。 例 如 ,>#2/2/2006# and 
<#2/4/2006# 
在 2006 年 2 月 2 日 之 前 或 2006 年 2 月 4 日 之 后 的 记录 。 例 如 ，<#2/2/2006# 
Or >#2/4/2006# 
返回 2006 年 2 月 2 日 或 2006 年 2 月 3 日 的 记录 。 例 如 ,#2/2/2006# or #2/3/2006# 
返回 2006 年 2 月 1 日 、2006 年 3 月 1 日 或 2006 年 4 月 1 日 的 记录 。 例如， 
In(#2/1/2006#.#3/1/2006#.#4/1/2006#) 
返回 任何 一 年 的 12 月 的 记录 。 例 如 ，DatePart("m", [销售 日 期 ])) = 12 


特定 季度 返回 任 一 年 的 第 一 季度 的 记录 。 例 如 ，DatePart("q", [销售 日 期 ]) = 1 
今天 日 期 返回 在 当天 的 记录 。 例 如 ，Date0 
昨天 日 期 返回 当天 的 前 一 天 的 记录 。 例 如 ，Date0-1 
明天 日 期 返回 当天 的 后 一 天 的 记录 。 例 如 ，DateO+1 
返回 当前 星期 内 的 记录 。 一 个 星期 从 星期 日 开始 到 星期 六 结束 。 例 如 ， 
当前 星期 内 的 日 期 DatePart("ww", [销售 日 期 ]) = DatePart("ww", Date()) and Year( [销售 日 期 ] = 
Year(Date0) 
返回 上 个 星期 的 记录 。 例如 ,Year([ 销 售 日 期 )* 53 + DatePart("ww", [销售 日 期 ]) 
| = Year(Date())* 53 + DatePart("ww". Date()) —1 
返回 交易 将 在 下 个 星期 发 生 的 记录 。 例 如, Year([ 销 售 日 期 ])* 53+DatePart("ww", 
0 [销售 日 期 ] = Year(Date0)* 53+DatePart("ww". Date0)+ 1 
前 7 天 内 的 日 期 返回 前 7 天 的 记录 。 例 如 ，Between Date() and Date0-6 
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条 件 描 述 结果 及 条 件 
ee 返回 当前 月 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ] = Year(Now() And Month([ 销 售 日 
属于 当前 月 的 日 期 TEN 
返回 上 个 月 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ]* 12 + DatePart("m", [销售 日 期 ] = 
属于 二 个 用 6 日 帮 Year(Date())* 12 + DatePart("m". DateO) —1 
属于 下 个 月 的 日 其 返回 下 个 月 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ]* 12 + DatePart("m", [销售 日 期 ]) = 


Year(Date0)* 12 + DatePart("m", DateO) + 1 

一 个 月 的 销售 记录 。 例 如 ，Between Date( ) And DateAdd("M", -1, Date()) 
返回 当前 季度 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ]) = Year(Now0) And DatePart("q", 
Date()) = DatePart("q", Now()) 

返回 上 个 季度 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ])*4+DatePart("q",[ 销 售 日 期 ]) = 
Year(Date())*4+DatePart("q",Date())-—1 

返回 下 个 季度 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ])*4+DatePart("q",[ 销 售 日 期 ]) = 
Year(Date0)*4+DatePart("q".DateO)+1 

返回 当年 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ] = Year(Date()) 

返回 去 年 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ] = Year(Date0) -1 

返回 日 期 为 明年 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ]) = Year(Date0)+1 

返回 日 期 介 于 当年 1 月 1 日 到 当天 之 间 的 记录 。 例 如 ，Year([ 销 售 日 期 ]) = 
Year(Date0) and Month([ 销 售 日 期 ]) <= Month(Date0) and Day([ 销 售 日 期 ] <= 
Day (Date0) 

过 去 的 日 期 返回 当天 之 前 的 记录 。 例 如 ，< Date() 


前 30 天 或 31 天 内 的 日 期 


属于 当前 季度 的 日 期 


属于 上 个 季度 的 日 期 


属于 下 个 季度 的 日 期 


当年 内 的 日 期 
属于 去 年 的 日 期 


属于 明年 的 日 期 


介 于 1 月 1 日 和 今天 之 间 
的 日 期 


将 来 的 日 期 返回 当天 之 后 发 生 的 记录 。 例 如 ，> Date() 
筛选 Null 值 返回 缺少 值 的 记录 。 例 如 ，Is Null 
筛选 非 Null 值 返回 日 期 已 知 的 记录 。 例 如 ，Is Not Null 
全 » 
隐居 基础 查询 
查询 向 导 是 一 种 最 简介 . 方便 、 视图 化 的 查询 ”在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 中 ,选中 【简单 查询 


创建 方法 ， 用 户 只 需 使 用 Access 中 的 查询 向 导 和 向 导 】〗 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
【设计 】 视 图 ， 即 可 完成 最 基础 的 数据 查询 。 


5.2.1 选择 查询 


选择 查询 是 一 种 在 数据 表 视 图 中 显示 信息 的 
数据 库 对 象 。 
1. 使 用 查询 向 导 

在 Access 中 ,用 户 可 以 通过 “查询 向 导 ” 功 
能 实现 选择 查询 。 

执行 【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 向 导 】 命 令 ， 
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在 弹出 的 【简单 查询 向 导 】 对 话 框 中 , 设置 【 表 
/查询 】 选 项 ， 同 时 在 其 下 方 将 【可 用 字段 】 列 表 
框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ,并 单 击 
【下 一 步 】 按 钮 。 


可 单 击 全 部 右 移 按钮 ， 将 【可 用 字段 】 列 表 中 
的 字段 全 部 添加 到 【 选 定 字 段 】 列 表 中 。 


然后 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 选中 【明细 (显示 
每 个 记录 的 每 个 字段 )】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


当选 中 【修改 查询 设计 】 选 项 ， 单 击 【 完 成 】 
按钮 之 后 ， 系 统 会 将 生成 的 查询 表 以 【查询 设 
计 】〗 视 图 的 方式 打开 。 


2. 使 用 查询 设计 

执行 【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 设 计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需要 添加 查询 的 
表 ,， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 

添加 数据 表 后 ， 在 【查询 1】 窗口 的 上 半 部 分 
将 显示 添加 的 数据 表 , 而 在 下 半 部 分 则 可 以 添加 需 
要 查询 的 字段 内 容 。 


最 后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 设置 【请 为 查询 指定 
标题 】 选 项 , 同时 选中 【打开 查询 查看 信息 】 选 项 ， 
并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


泰 查询 。 两 者 都 有 
产品 系列 
出 货 单 
出 货 单 明细 加 选择 


es 


回 单 击 


[ 添加 (A) ] 关闭 (O 


在 【字段 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 , 单 击 其 下 拉 
按钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 【产品 名 称 】 选 项 ,此 
时 系统 将 自动 在 【 表 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 显示 表 
名 称 。 
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到 于 = 在 弹出 的 【交叉 表 查 询 向 导 】 对 话 框 中 选择 需 
要 查询 的 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


| 到 产品 系列 ~ 


以 此 类 推 为 其 他 单元 格 添加 相应 的 字段 信 
息 。 最 后 ， 执 行 【查询 工具 】〗】|【 结 果 】|【 运 行 】 
命令 ， 即 可 显示 查询 结果 。 


该 对 话 框 中 的 【视图 】 选项 组 中 主要 包括 下 列 
3 种 选项 : 
口 【 表 】 一 一 在 列表 中 显示 该 数据 库 中 所 有 的 
数据 表 。 
口 【查询 】 一 一 在 列表 中 显示 该 数据 库 中 所 有 
的 查询 对 象 (结果 集 )。 
口 【 两 者 】 一 一 显示 表 及 查询 对 象 。 
交叉 表 查 询 是 一 种 特殊 类 型 的 查询 ,将 结果 显 。 。 在 弹出 的 对 话 框 中 ,将 【可 用 字段 】 列表 框 中 
示 在 类 似 于 Excel 工作 表 的 网 格 中 。 交 又 表 查 询 对 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 并 单 击 【 下 
值 进行 汇总 ,然后 按 两 组 依据 对 它们 分 组 , 一 组 位 一 步 】 按 钮 。 


| 


1. 使 用 查询 向 导 请 确定 用 名 些 字段 的 小 作 为 行 标 鸭 。 。 可 用 字段, 选 定 闻 段 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 向 导 】 命令 ， | FE 
在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 中 , 选中 【交叉 表 查 I 
询 向 导 】 选 项 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 本 es 
新 建 杏 询 


产品 ID 标题 1 标题 2 标题 3 | 
产品 ID1 估计 

党 
产品 ID3 回音 击 

产品 ID4 y 


二] 


在 弹出 的 对 话 框 中 的 【请 确定 用 哪个 字段 的 值 
作为 列 标题 】 列 表 框 中 , 选择 用 作 列 标题 的 字段 名 
称 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


种 紧凑 和 的 、 类 似 电子 表格 的 形式 显 
示 数 迫 。 
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[CE 二 
i 


选择 行 与 列 交叉 点 计算 的 字段 值 .例如 ,在 【 字 
段 】 列 表 框 中 选择 【期 初 库存 】 选 项 ， 在 【函数 】 
列表 框 中 选择 【最 大 】 选 项 ， 并 单 击 【下 一 步 ] 
按钮 。 


请 大 守 力 研 个 和 行 的 交叉 而 寺 其 出 上 他 用 
mF; 


[FR 
| 


M0 ,可 :J 板 包 国家 和 时 区 | 行为 生怕 启 | 人 
GDHH 革 订 和 有 地 友 的 估 拉 ， a 


[Ld 


在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 查询 名 
称 , 选中 【查看 查询 】 选 项 ,并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


天生 下 的 全 你 : 


amasramssas. 


回答 入 A 


于 兵 是 坦 看 喜光 ,还 是 作 效 得法: 


Ew ry 
i 


此 时 ， 系 统 将 自动 生成 【库存 信息 : 交 又 表 】 
窗口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 


Es 


10 


12 日 
ET Ea 
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2. 使 用 查询 设计 

执行 【创建 】|【 查 询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需要 添加 查询 的 
表 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


关闭 (O 


执行 【查询 工具 】|【 设 计 】〗|【 查 询 类 型 ] |【 交 
又 表 】 命 令 。 此 时 ， 用 户 会 发 现 查询 窗口 的 下 半 部 
分 从 普通 的 查询 状态 切换 到 交叉 查询 状态 。 

在 【字段 ] 行 的 第 1 个 单元 格 中 单 击 下 拉 按 钮 ， 
在 下 拉 列 表 中 选择 【系列 ID】 选 项 ， 此 时 系统 将 
自动 在 【 表 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 显示 表 名 称 。 


在 【交叉 表 ] 行 中 的 第 1 个 单元 格 中 单 击 下 拉 
按钮 ， 在 下 拉 列 表 中 选择 【 行 标题 】 选 项 。 


在 【交叉 表 】 行 中 选择 的 内 容 用 于 定义 查询 


结果 中 的 行 和 列 的 位 置 。 


在 【字段 ] 行 的 第 2 个 单元 格 中 单 击 下 拉 按 钮 ， 
在 下 拉 列 表 中 选择 【产品 名 称 】 选项, 然后 , 在 【 交 
又 表 】 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 单 击 下 拉 按 钮 , 在 下 
拉 列 表 中 选择 【 列 标题 】 选 项 。 


字段 | 系 Fjrm 
囊 | 库 让 信息 
局 计 | ereag By 
交 双 大 | 行 标明 
排序 
旬 件 
或 


在 【字段 ] 行 的 第 3 个 单元 格 中 单 击 下 拉 按 钮 ， 
在 下 拉 列 表 中 选择 【期 初 库 存 】 选项 ,然后 , 在 【 交 
又 表 】 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 单 击 下 拉 按 钮 , 在 其 
下 拉 列 表 中 选择 【 值 】 选 项 。 同 时 ， 将 【总 计 】 行 
中 第 3 个 单元 格 中 的 选项 修改 为 【合计 】 选 项 。 


最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 结 果 】| 【运行 】 
命令 ， 即 可 显示 查询 结果 。 
| 各 El =- 口 X 


| 系 有 ID “JW 速 琅 下“|AND 速 龙 二 "JAD 种 大 于” AD 过关 -AD 速 龙 杂 二 
FC 整 机 


Er 1 本 4 商 基 1 雪 恒 ”WA 人 | 志 三 | 给 和 


第 5 章 ”数据 库 查询 基础 


Access 2016 


5.2.3 ”查询 重复 项 


在 向 导 中 ,还 可 以 对 表 中 的 某 个 字段 或 多 个 字 
段 进行 重复 项 查询 。 

执行 【创建 】|【 查 询 】| 【查询 向 导 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 中 ,选中 【查找 重复 
项 查询 向 导 】 选 项 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


该 向 导 创建 的 前 询 可 以 在 单一 表 或 
| 有 重复 字段 值 的 记 


查询 中 查找 具 ; 
录 . 


简单 查询 向 导 


在 弹出 的 【查找 重复 项 查询 向 导 】 对 话 框 中 ， 


从 列表 框 中 选择 数据 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


殉 全 用 以 换 守重 所 众生 二 不 相合 
0， 要 全 所有 多 个 攻 客 的 和 /县 ， 尖 朵 以 守 下 列 的 隐 客 胡 ， 


条 工 FX 员 
a 


在 弹出 的 对 话 框 中, 将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 


的 字段 添加 到 【重复 值 字段 ] 列表 框 中 , 并 单 击 【下 


一 步 】 按 钮 。 


二 
0， 和 时 各 二 拉克 个 开赴/ 县 ， 潜 三 比 议和 市 / 皇 和 地 到 


se 


Access 


六 ;Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0. 
.0 
eo. 
.0 


910Z SseooV 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 配 项 查询 向 导 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
的 字段 添加 到 【另外 的 查询 字段 】 列 表 框 中 , 并 单 
击 【下 一 步 】 按 钮 。 


请 确定 查询 是 否 显示 除 击 有 重复 值 的 字 和 假 之 外 的 其 他 字段: 


人 M0 ,如果 您 迁 择 可 搁 重 复 的 市 /县 值 , 则 可 在 此 迁 择 后 客 名 和 地 址 - 


四 选择 
该 向 导 创 建 的 查询 可 以 在 一 个 胡 中 
二 找 导 此 在 另 一 个 表 中 没有 查 关 记 @ 单 击 


在 弹出 的 [查找 不 匹配 项 查询 向 导 ] 对 话 框 中 ， 
选择 要 查询 的 不 包含 相关 记录 的 表 , 并 单 击 【 下 一 
在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 查询 名 ” 步 】 按 钮 
称 , 选中 【查看 结果 】 选 项 ,并 单 击 【 完 成 】 按钮 。 EE 


如 音 疝 格 列 二 下 面 了 要 c 的 2 员 并 月 本 上 记录 行政 所 这 拟 表 中 没有 相关 记 
录 990 ,4 再 二 开讲， 


请 操 定 查询 的 所 称 : 


一 
[DR haan 
St | 
@#0 Om Ra 
取消 < 上 一 步 B) 完成 PD 
三 本 
此 时 ,系统 将 自动 生成 【查找 图 书 情况 的 重复 在 弹出 的 对 话 框 中 选择 查询 包含 相关 记录 的 
项 】 窗 口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
炎 别 吕 
ga 请 确定 这 3 去 或 音 询 包 名 栓 关 记录 ; 
汪 人 800， 如 时 已 暨 法 径 了 医者 闪 月 要 圭 枢 没有 定单 的 铬 客 ， 您 可 以 在 此 选择 定单 。 
书 藉 
书生 
司 
捕 


5.2.4 查找 不 匹配 项 


在 Access 中 , 用 户 可 以 使 用 “查找 不 匹配 项 
查询 功能 来 对 比 两 个 表 中 某 个 字段 的 数据 。 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 向 导 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 中 , 选中 【查找 不 匹 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 单 击 按钮 E= 洁 , 匹配 两 个 
表 中 相关 联 的 字段 , 并 在 【匹配 字段 】 选 项 中 查看 
匹配 情况 ， 最 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
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Access 
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在 【请 指定 查询 名 称 ] 文 本 框 中 输入 查询 名 称 ， 
选中 【查看 结果 】〗 选 项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


a 
a ,一季 本 表 和 一共 证 半 地 可 以 有 一 个 和 本 ID 闻 安 ， 和 ZE 所 可 不 
Bs 


在 弹出 的 对 话 框 中 ,将 【可 用 字段 ] 列表 框 中 
的 字段 依次 添加 到 【 选 定 字段 】 列表 框 中 ,并 单 击 
【下 一 步 】 按 钮 。 此 时 ,系统 将 自动 生成 【图 书信 息 表 与 销售 图 
书 表 不 匹配 】 窗 口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 


国人 人 全 人 于吉 -x 
书 在 作者 


李 宾 ， 格 从 “斯 特 拉 西 
[二 


| 53 


参数 查询 , 即 用 户 以 交互 方式 指定 一 个 或 多 个 
条 件 值 , 免除 了 在 每 次 查询 运行 时 要 求 用 户 输入 的 
状态 , 属于 查询 的 扩展 应 用 , 充分 体现 了 查询 功能 
的 灵活 性 。 


5.3.1 单个 参数 查询 


销售 人 员 表 

用 户 可 以 在 查询 中 使 用 参数 , 它 的 操作 方法 与 ni 

在 查询 中 创建 条 件 查询 一 样 简单 。 在 查询 过 程 中 ， 了 
添加 (A) 关闭 (QO 

对 于 每 个 设计 的 参数 ， 都 显示 一 个 单独 的 对 话 框 ， 
提示 输入 该 参数 的 什 ， | a 在 【分 段 ] 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 

并 外 etal py 命令 。 按钮 为 其 分 别 选 择 相应 的 字段 。 然 后, 在 【条 件 】 
在 弹出 的 显示 表 ] 对 话 框 中 选择 需 添加 的 表 名 称 ，。 行 的 第 1 个 单元 格 中 输入 “[ 书 号 | 作为 参数 查询 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 中 的 参数 条 件 
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在 输入 查询 参数 时 ， 其 参数 文本 必须 用 引号 
括 起 ， 否 则 执行 【和 运行】 命令， 将 不 会 弹出 
【输入 参数 】 对 话 框 。 


执行 【查询 工具 】|【 设 计 】|【 结 果 】|【 运 行 】 
命令 ,在 弹出 的 【输入 参数 值 】 对话 框 中 输入 需 查 


询 的 参数 值 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添加 的 表 名 称 , 单 击 【 添 加 
关闭 该 对 话 框 。 


按钮 ,并 


在 【分 段 ] 行 的 第 1 个 单元 格 中 添加 查询 字段 。 
然后 ， 在 【条 件 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 输入 “ 
se 参数 ， 在 【或 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 

“<[ 小 于 日 期 ] 参数 。 


> 


图 书信 息 可 


此 时 ， 在 查询 表 中 将 显示 所 需要 查询 的 记录 。 


El 查询 1 - OO 


TS 
大 coos 
* 


书 名 = 出 版 社 
领袖 性 格 一 一 如 何 塑造 管理 者 的 性 格 魅 力 北京 大 学 出 版 社 


5.3.2 ”多 个 参数 查询 


在 Access 中 , 用 户 还 可 以 查询 多 个 参数 内 容 ， 
包含 “或 ”查询 和 “与 ”查询 两 种 查询 方法 。 
1 或 " 查询 

“或 ”查询 是 使 用 “或 ”条 件 进行 查询 。 执 行 
【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 , 在 弹出 的 【 显 


= 二 郑 | 搜索 


执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】| 【运行 】 


命令 , 在 弹出 的 第 1 个 【输入 参数 值 】 对话 框 中 输 
入 需 查询 的 参数 值 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 同 时 在 
弹出 的 第 2 个 【输入 参数 值 】 对 话 框 中 输入 需 查询 
的 参数 值 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


Ce 


字段: | 出 类 期 
表 ; | 出 贷 间 

排序 : | 

显示 酉 

条 件 : | 并 大 于 期 ] 
或 [FM 


“与 
-与 


查询 


查询 是 使 用 “与 ”条 件 进行 查询 。 在 【 查 


询 1】 设计 窗 口中 的 【分 段 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 
添加 查询 字段 。 然 后 ,在 【条 件 】 行 的 第 1 个 单元 
格 中 输入 “>[' 大 于 日 期 Jand<[" 小 于 日 期 ]” 参 数 。 


在 【查询 设计 】 视 图 中 ， 执 行 【查询 工具 】| 
【设计 】| 【显示 /隐藏 】| 【参数 】 命 令 ， 在 弹 
出 的 【查询 参数 〗 对 话 框 中 ， 指 定 参 数 数据 
类 型 。 


bp 
a 
9 
他 
的 
邹 


H 闻 羡 练习 : 定向 查询 


定向 查询 是 运用 Access 中 的 查询 功能 ， 以 计数 的 方式 来 统计 数 
户 查看 数据 表 中 有 关 计 数 方面 的 
信息 ,为 下 一 步 的 数据 分 析 提供 依据 。 在 本 练习 中 , 将 通过 查询 “学 
生 表 数据 表 中 的 专业 人 数 详细 介绍 简单 查询 和 交叉 查询 方式 的 操作 


据 表 中 的 记录 信息 ,从 而 可 以 协助 月 


方法 。 
Es 学 4 考 杰 六 次 双 才 
“| 各 专业 合生 人 煞 - 。 队 成 于 可 - 检 蘑 万 果 成 
电子 证 信 3 1 站 1 
计算 机 教 件 2 1 
记录 《4 十 2 项 共 2 项 | 上 上 上/ bE :3 
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执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】| 【运行 】 
命令 , 在 弹出 的 第 1 个 【输入 参数 值 】 对 话 框 中 输 
需 查 询 的 参数 值 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 同 时 在 
弹出 的 第 2 个 【输入 参数 值 】 对 话 框 中 输入 需 查询 
的 参数 值 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


= 口 x 
En 


国民 
-es 
结果 < 


还 可 以 在 不 同 的 字段 中 ， 输 入 相应 的 参数 条 


件 ， 以 实现 多 字段 多 参数 查询 。 


@ 创建 简单 查询 。 
@ 创建 交 又 表 查 询 。 
@ 修改 表达 式 名 称 。 
@ 保存 查询 。 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 创建 学 生 表 查 询 表 。 执 行 【 创 建 】|【 查 
询 】| 【查询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【新 建 查询 】 
对 话 框 中 ,选中 【简单 查询 向 导 】 选 项 ,， 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 


坦 重 复 项 查 向导 
Se 过 择 
该 向 导 从 选中 的 字段 中 他 建 选择 埋 加 单 击 
Y 
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= 
8 
8 
名 
多 
% 
SD 
3 
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STEP|02 在 弹出 的 【简单 查询 向 导 】 对 话 框 中 ， 


STEP|05 创建 交叉 表 。 执 行 【创建 】| 【查询 】| 
将 【 表 / 查 询 】 设 置 为 “ 表 : 学 生 表 ”， 同 时 在 其 下 方 


【查询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 
【交叉 表 查 询 向 导 ] 选项 , 并 单 击 【 确 定 】 


将 【可 用 字段 ] 列表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 中, 选 
按钮 。 


列表 框 中 。 


简单 查询 向 叶 


豆 找 重 复 项 查询 向 导 
王 授 不 玫 配 项 查询 向 导 
四 选择 
[ 确定 ] 取消 


STEP|06 在 弹出 的 【交叉 表 查 询 向 导 ]】 对 话 框 中 ， 
STEP|03 将 【 表 /查询 】 设 置 为 “ 表 : 专 业 表 ”, 同 ”选中 【查询 】 选 项 , 选择 需要 查询 的 表 , 并 单 击 【 下 


时 在 其 下 方 将 【可 用 字段 】 列表 框 中 的 字段 添加 到 一步】 按钮 。 
【 选 定 字段 】 列 表 框 中 。 ED 


该 向 导 创 建 的 交叉 表 查 询 可 以 以 一 
种 紧 姜 的 、 关 似 电 子 表格 的 形式 显 
二 


可 5 


ORD 加 二 i(Q) | 〇 两 者 (0) 


四 过 中 
FF 


-Tl| 


rn 


取消 ET 


STEP|07 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 
表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ,并 单 

STEP|04 设置 【请 为 查询 指定 标题 】 选 项 ， 同 时 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 

选中 【打开 查询 查看 信息 】 选 项 ， 并 单 击 【完成 】 

按钮 。 


司 - 一 
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STEP|08 在 【请 确定 用 哪个 字段 的 值 作为 列 标 


题 】 列 表 框 中 ,选择 用 作 列 标题 的 字段 名 称 , 并 单 
击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


请 哆 定 用 过 个 字段 的 计 作 为 列 标本 。 | 这 三 


专业 名 称 | 姓名 1 交 名 2 姓名 3 | 
| 专业 人 称 1 。 总 计 
| 专业 各 2 
专业 各 

@ EY 
< 


STEP|09 在 弹出 的 对 话 框 中 , 勾 选 【是 ,包括 各 
行 小 计 】 复 选 框 , 在 【函数 】 列 表 框 中 选择 【计数 】 
选项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


请 确定 为 每 个 列 和 行 的 交叉 点 计算 出 什么 “字段 ; Eg 
i FE 


M0 ,可 以 控 归 国家 和 地 区 行 ) 为 每 位 麻 
员 ( 列 计算 订购 量 "字段 的 总 和 , 


请 确 宇 是 否 为 每 一 行 作 小 计 
屋 ,包括 各 行 小 和 QD。 


专业 名 你 “| 姓名 1 姓名 2 姓名 3 | 
和 宅 业 各 称 1 。 计数 (字号 

| 专业 各 称 2 

专业 全 称 3 

专业 名 称 4 


x 
取 洛 < 上- 步 B) [2 ] 


STEP|10 在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 
查询 名 称 ， 选 中 【查看 查询 】 选 项 ， 单 击 【完成 】 
按钮 。 


STEP|11 此 时 ， 系 统 将 自动 生成 【学 生 表 查 询 : 交 
又 表 】 窗 口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 


ESTEY TE C3L. EE Ea 


STEP|12 修改 表达 式 名称 。 右 击 查询 表 标 题 空白 
处 ,执行 【设计 视图 】〗 命 令 ， 切 换 到 设计 视图 中 。 


选中 【字段 】 行 中 的 最 后 一 个 单元 格 , 修改 其 表达 
式 名 称 。 
E] ox 
4 于吉 
3 
ee y ey 
专业 名 称 
J 
闻 机 专业 吉 除 站 名 学 之 计数 学 [Brrr 
素 久生 表 二 说 。 学生 表 查 昌 。 学生 表 查 调 ~ 
总 计 reuy 3y ‘Group By 计数 计数 
二 者 了 量 信 和 村 是 
条 回 更 改 


STEP|13 保存 查询 表 。 右 击 查询 表 标 题 空 白 处 ， 
执行 【保存 】 命 令 ， 保 存 查询 表 。 


EJ 学 生 夫 可 向 交叉 事 


学 号 之 计划 : 学 号 
学 生 夫 相沿 
计数 


5 值 


STEP|14 右 击 查询 表 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 
视图 】 命 令 ， 


切换 到 【数据 表 】 视 图 ， 查 看 最 终 


陈 成 | 
电子 通 3 
| 计划 机 软件 2 | 
回 显示 
[ESETEY TL ETL ED E53 IID| 
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于 对 练习 :多 方位 查询 数据 


在 数据 表 中 ， 有 些 字段 会 存在 相同 的 或 不 匹配 的 字段 值 。 此 时 ， 
用 户 需要 查询 具有 相同 或 不 匹配 字段 值 的 记录 , 以 辨别 其 相同 的 字段 PE 
值 是 错误 输入 造成 的 还 是 真实 存在 的 。 在 本 练习 中 ,通过 查询 “学 生 @ 查找 重复 信息 。 
表 ” 数据 表 中 的 同名 学 生 信息 和 没 开设 的 课程 等 学 生 信息 , 详细 介绍 @ 查找 不 匹配 信息 。 
多 方式 查询 信息 的 操作 方法 。 
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操作 步骤 “》》》 STEP|03 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 


STEP|01 查找 重复 信息 。 执 行 【创建 】| 【查询 】| 。 表 框 中 的 字段 添加 到 【重复 值 字段 】 列 表 框 中 ,并 
【查询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 ” 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
中 , 选中 【查找 重复 项 查询 向 导 】 选项 , 单 击 [ 确 Ez 


定 】 按 钮 。 RT 
80 各 蝎 1 本 有 地 个 的 由/ 县 ” 尖 三 此 进 到 /时 和 0 工 闻 辽 ， 
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Ee a STEP|04 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 
表 框 中 的 字段 添加 到 【另外 的 查询 字段 ] 列 表 框 中 ， 
并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
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二 坟 全 吉 交 二 厂 号 于 除 生 竺 所 半 约 证 红 之 外 的 呈 作 主 经 : 


STEP|02 在 弹出 的 【查找 重复 项 查询 向 导 】 对 话 
框 中 ， 从 列表 框 中 选择 数据 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


60 . 如 旦 空 这 经 客 挤 和 的 让 /县 值 .和 可 在 此 这 反攻 客 各 和 地 址 . 
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STEP|05 在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 
查询 名 称 , 选中 【查看 结果 】 选 项 , 并 单 击 【完成 ] 
按钮 。 


STEP|06 此 时 ， 系 统 将 自动 生成 【查找 学 生 表 的 
重复 项 】 窗 口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 
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STEP|07 查找 不 匹配 信息 。 执 行 【创建 】|【 查 
询 】|【 查 询 向 导 】 命 令 ， 在 【新 建 查询 】 对 话 杠 
中 , 选中 【查找 不 匹配 项 查询 向 导 】 选 项 , 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 


该 向 导 创建 和 埋 负 可 以 在 一 个 要 
查找 到 此 在 号 一 个 吉 嘻 没有 相关 记 
录 的 记录 ( 行 ). 


STEP|08 在 弹出 的 【查找 不 匹配 项 查询 向 导 】 对 
话 框 中 ,选择 【 表 : 课 程 表 】 选 项 ， 单 击 【下 一 步 】 
按钮 。 
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STEP|09 在 弹出 的 对 话 框 中 ,选择 查询 包含 相关 
记录 的 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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STEP|10 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 单 击 按钮 后] 匹 
配 两 个 表 中 相关 联 的 字段 ,并 在 【匹配 字段 】 选 项 
中 查看 匹配 情况 ， 最 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


讲 议 在 丙 六 到 中 部 有 的 信息 - 


0， 一 问 客 埃 和 一 六 定单 到 部 可 以 和 有 一 个 磋 阁 ID 闻 卫 要 匹 了 的 字段 可 以 有 不 
同 39 全 字 ， 
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STEP|11 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 
表 框 中 的 字段 依次 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 
并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|12 在 【请 指定 查询 名 称 】 文 本 框 中 输入 查 
询 名 称 ,选中 【查看 结果 】 选 项 , 单 击 【完成 】 按 钮 。 
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-一 一 一 STEP|13 此 时 . 系统 将 自动 生成 【 没 开设 的 课程 ] 
窗口 ， 并 在 窗口 中 显示 查询 结果 。 
Ed 没 开设 的 课程 =- 口 X 
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查询 是 一 种 非常 强大 而 灵活 的 定位 特定 记录 的 方式 ， 可 以 执行 
自 定义 搜索 、 应 用 自 定义 筛选 器 以 及 对 记录 进行 排序 。 在 本 练习 中 ， 


将 通过 “选择 查询 ”功能 查询 “学 生成 绩 表 ”中 的 数据 。 
习 学 生 所 二 村 一 oo x 
学 号 "| 姓名 .| 清文 -| 数学 -| 英亩 -| 物理 -| 化学 -| 和 ， 电 
018758 刘 前 93 76 B86 85 88 428 
ol8759 张 康 a9 35 80 75 88 398 
018760 于 小 重 30 84 88 79 86 397 
018761 。 。 李 加 加 80 77 下 90 87 418 
018702 郑 远 90 39 83 B84 75 421 
018703 郝 藻 区 38 78 90 69 80 405 
018764 。 王 党 30 36 B1 92 9 430 


O18785 苏 户 79 82 85 7 400[- 
记 如 M4 和 12 项 并 127 1 久 Ea 6 


ii 调 练习 : 查询 学 生成 绩 


新 建 数据 库 。 
添加 字段 。 
修改 字段 。 
设置 字段 属性 。 
输入 记录 。 
保存 数据 表 。 
使 用 选择 查询 。 


操作 步骤 “>》>》 STEP|02 在 弹出 的 对 话 框 中 设置 数据 库 名 称 ， 单 


STEP|01 新 建 数据 库 。 执 行 【 文 件 】| 【新建 】 命 。 击 【 创 建 】 按 钮 。 
令 ， 在 展开 的 列表 中 选择 【空白 数据 库 】 选 项 。 


搜索 联机 模板 


建议 的 搜索 : ”数据库 


STEP|03 修改 字段 和 属性 。 双 击 人 D 字段 名 称 ， 
将 其 更 改 为 “学 号 "。 同时 , 执行 【表格 工具 】|【 字 
段 】| 【格式 】| 【数据 类 型 】| 【短文 本】 命令 ， 

改 字段 属性 。 


记录 4 4 第 1 项 共 1 项 上 年 


STEP|04 添加 字段 。 单 击 【 单 击 以 添加 】 字 段 下 
拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【短文 本 】 选 项 ， 添 
加 一 个 短文 本 字段 。 


记 乳 4 《第 1 项 共 1 巩 “+ 天 
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STEP|05 此 时 ， 系 统 将 以 “字段 1” 名 称 显示 新 
字段 , 直接 在 字段 名 称 框 中 输入 新 的 名 称 , 即 可 更 
改 字 段 名 称 。 使 用 同样 方法 , 添加 其 他 短文 本 和 数 
字 字段 。 


图 1 =” 二 后 

姓名 -| 语文 -| 数学 - 英语 -| 物理 
尘 0 0 0 0 
EE MH 3 | 及 二 二 二 | 六 案 


STEPI06 单 击 【 单 击 以 添加 】 字 段 下 拉 按 钮 ， 在 
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其 下 拉 列 表 中 选择 【计算 字段 】| 【数字 】 选 项 。 


记 有 4 了 第 1 项 共 1 项 二 站 下 和 去 基 “搜索 


STEP|07 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 输 
入 表达 式 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


输入 一 个 可 达 区 计算 波 寺 苦 列 的 值 G: 
(RF field1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


MG 


元 素 00 
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二 挤 作 符 


STEP|08 此 时 ， 系 统 将 以 “字段 1” 名 称 显示 新 
字段 , 直接 在 字段 名 称 框 中 输入 新 的 名 称 , 即 可 更 
改 字段 名 称 。 


图 表 1 一 口 
[学 直 以 话 加 - 
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记录 | CC 本: 
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STEP|09 输入 记录 。 在 数据 表 中 ， 根 据 字段 类 型 
依次 输入 相应 的 数据 记录 。 
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STEP|10 保存 数据 表 。 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 
保存 按钮 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 数据 
表 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 数据 表 。 


ED 


STEP|11 选择 查询 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【 查 
询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 框 中 ， 
选中 【简单 查询 向 导 】 选 项 , 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


该 向 导 从 透 中 的 字段 中 创建 选择 查 
询 . 


STEP|12 在 弹出 的 【简单 查询 向 导 】 对 话 框 中 ， 
设置 【 表 / 查 询 】 选 项 ， 同 时 在 其 下 方 将 【可 用 字 
段 】 列表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 ] 列表 框 中 ， 
并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|13 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【明细 (显示 
每 个 记录 的 每 个 字段 )】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


STEP|14 在 弹出 的 对 话 框 中 ,设置 【请 为 查询 指 
定 标题 】 选 项 ， 同 时 选中 【打开 查询 查看 信息 】 选 
项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 
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于 二 人 是 打开 得 记 还 是 人 
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练习 1: 筛选 学 生成 绩 
人 《downloads\5\ 新 手 训练 营 \ 星 选 学 生成 绩 
提示 : 本 练习 中 , 首先 打开 “学 生成 绩 表 ”数据 


表 . 执行 【开始 】| 【排序 和 第 选 】|【 高 级 】| 【高 
第 选 /排序 】 命 令 。 然 后 ,在 弹出 的 窗 格 中 ,将 第 1 
个 字段 设置 为 “语文 ”并 将 【排序 】 设 置 为 “降序 


同时 将 第 2 个 字段 设置 为 “数学 ， 并 将 【排序 】 设 
置 为 “降序 "。 最 后 ， 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【 保 存 】 
命令 ,保存 查询 结果 。 同 时 ,双击 【导航 】 窗 格 中 的 
查询 表格 ， 查 看 最 终 筛选 效果 。 
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练习 2: 统计 各 专业 男女 生平 均 成 绩 
人 downloads\5\ 新 手 训练 营 \ 各 专业 男女 生平 均 
成 绩 
提示 : 本 练习 中 , 首先 打开 “学 生 信息 ”数据 库 ， 
执行 【创建 】| 【查询 】|【 查 询 向 导 】 命 令 , 选择 【 简 
单 查询 向 导 】 选 项 ,创建 包含 【专业 名 称 】 【性 别 】 
和 【成 绩 】 的 简单 查询 。 


EJ 专业 表 音 启 -Ox 
专 亚 用 称 性 别 -1 顾 量 
计算 机 软件 男 88. 00 
| 计算 机 软件 男 72.00 
| 计算 机 软件 女 90. 00 
| 电子 通信 男 89.00 
| 电子 通信 男 75. 00 
75.00 
支 80. 00 


电子 通信 
电子 通信 
* 
记 积 + 第 7 项 并 7 项 |，m| 


然后 ,执行 【创建 〗| 【查询 】| 【查询 向 导 】 命 
令 , 在 弹出 的 对 话 框 中 选择 【交叉 表 查 询 向 导 】 选 项 . 
创建 一 个 以 简单 查询 表 为 基础 ， 并 以 【专业 名 称 】 为 
行 标题 ， 以 【性 别 】 为 列 标题 的 交叉 查询 表 。 


专业 表 查询 交叉 雪 -Ox 
专业 吉 种。 -证 环 时 | 田 -| 女 
电子 通信 LT9.75 82 77.5 
计算 机 软件 | 83. 3333333333333| 80 90 

EE TRI PE 下- 和 = 


练习 3: 查询 教师 的 授课 情况 
《downloads\5\ 新 手 训练 营 \ 查 询 教师 的 授课 情况 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 查 询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 
选择 【课程 表 】【 讲 授 表 】[ 教 师表 】 选 项 . 并 单 击 【 添 
加 】 按 钮 。 然 后 .在 【字段 】 行 中 分 别 添加 【课程 名 
称 】 [教师 姓名 】 【性别 】【 上 课 地 点 】 和 【教师 职称 】 
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等 字段 。 在 【教师 职称 】 字 段 下 的 【条 件 】 行 中 输入 


教授， 在 “或 ” 行 中 输入 “副教授 “。 
Ed bd ox 
er 去 
Vs Se 
Sr [ 
| 器 
这 入 要 和 和 和 新 好 提名 性 引 上 涯 地 贞 li 
本 
显示 回 回 区 回 
条 件 必需 
或 副科 | 


最 后 . 保存 查询 表格 , 切换 到 【数据 表 】 视 图 中 ， 
查看 最 终 效果 。 
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练习 4: 统计 不 同 职称 的 男女 老师 人 数 
全 downloads\5\ 新 手 训 练 营 \ 不 同 职称 的 男女 老师 


人 数 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 查 询 】 | 
【查询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 ,选择 【交叉 


查询 】 选 项 . 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 然 后 , 选择 【 教 
师表 】 选 项 ,并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 以 【教师 职称 】 
为 行 标题 ， 以 【性 别 】 为 列 标题 ， 以 【教师 编号 】 为 
交叉 位 置 . 并 选择 【计数 】 函 数 。 单 击 【完成 】 按 钮 ， 
即 可 查看 最 终 效果 。 
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练习 5: 查询 每 门 课程 中 各 个 班 的 平均 成 绩 
信 downloads\5\ 新 手 训练 营 \ 每 门 课程 中 各 个 班 的 
平均 成 绩 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 
选择 【学 习 表 】[【 学 生 表 】 【课程 表 】 和 【班级 表 】 选 
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字 
项 ,并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 然 后 ,在 【字段 】 行 中 分 。” 拉 按 钮 ,选择 【 王 小 红 】 选 项 。 
别 添加 【课程 名 称 】[ 班 级 名 称 】[ 成 绩 之 平均 ]】 等 字 = a ee 
段 。 最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【显示 / 隐 入 有 日 1 入 及 昌明 
藏 】|【 汇 总 】 命 令 ,将 【成 绩 之 平均 】 字 段 中 的 【总 
计 】 设 置 为 “平均 值 ”选项 。 执 行 【 运 行 】〗 命 令 . 即 
可 查看 查询 结果 Nan CE7 
EJ ED -日 Xx i 
和 加 种 | 班级 名 称 "成绩 过 省 最 后 ， 执 行 【 开 始 】| 【排序 和 筛选 】|【 切 换 筛 
大 学 英语 诗 】 合 全 可 时 示人 入 
间 太 写 并 一 六 帮 人 a 选 】 命 令 ， 即 可 显示 筛选 结果 
高 等 数学 。 ”通信 技术 75 
计算 机 基础 ”计算 机 软件 al 司 入 = 上 
计算 机 基础 ”通信 技术 75 和 请 晶 iD 和 六 日 遇 
2015 年 5 月 5 日 王 小 
8 2015 年 5 月 26 日 i 
10 2015 年 5 月 29 日 王 小 红 
| 这 1 页 共 5 珊 |， E33 | # 全 盐 2015 年 6 月 24 卓 
练习 6: 查找 指定 信息 
人 downloads\5\ 新 手 训练 营 \ 查 找 指定 信息 ET 


提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【开始 】|【 排 序 和 第 
选 】| 【高 级 】|【 按 窗 体 第 选 】 命 令 。 然 后 ， 在 弹出 
的 【入 库 单 : 按 窗 体 筛选 】 窗 格 中 , 单 击 【 经 手 人 】 下 


在 第 5 章 中 介绍 了 运算 符 和 表达 式 的 基础 知识 ， 用 户 可 以 使 用 一 个 或 多 个 表 中 的 选 定 字段 创建 查 
询 。 除 了 简单 的 应 用 查询 之 外 ， 在 Access 中 还 可 以 使 用 运算 符 和 表达 式 计算 信息 、 比 较 值 以 及 采用 不 
同 的 格式 显示 数据 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 使 用 运算 符 和 表达 式 完 成 一 些 复杂 查询 的 操作 方法 ， 以 方便 
用 户 使 用 Access 完成 一 些 特定 的 查询 操作 。 
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在 Access 中 ， 通 过 数据 运算 可 以 查找 或 者 查 
询 数据 表 中 的 数据 , 并 显示 满足 条 件 的 记录 或 者 计 
算数 据 值 。 


6.1.1 


Access 中 的 表达 式 相 当 于 Excel 中 的 公式 ,一 
个 表达 式 由 多 个 单独 使 用 或 组 合 使 用 以 生成 某 个 
结果 的 可 能 元 素 组 成 。 
1. 表达 式 简 述 
在 Access 中 ， 
将 使 用 表达 式 : 
口 计算 未 直接 存在 于 数据 中 的 值 。 例 如 ， 计 
算 表 字 段 、 查 询 以 及 窗 体 和 报表 上 的 控件 
的 值 。 
口 设置 表 字 段 的 默认 值 或 窗 体 或 报表 上 控件 
的 默认 值 。 
创建 有 效 性 规则 。 有 效 性 规则 控制 用 户 在 
字段 或 控件 中 可 以 输入 和 不 能 输入 的 值 。 
口 设置 查询 的 条 件 。 
下 面 是 一 些 表 达 式 的 示例 。 
有 效 性 规则 


默认 值 计算 字段 
20 =date() 新 价格 : [价格 ]*1. 20 
计算 控件 查询 条 件 
Between#1/1/1997# and #12/31/1997# 


=Sum([ 总 价 ]) 
=[ 数 量 ]*[ 价 格 ] 


当 需 要 执行 下 列 任 一 操作 时 都 


口 


计算 控件 


计算 控件 
=[ 订 单子 窗 体 ]. Form! [订单 小 计 ] 
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了 解 表达 式 与 函数 


2. 表达 式 语法 

要 使 用 表达 式 , 必须 先 掌握 正确 的 语法 。 语法 
是 在 表达 式 中 正确 组 合 单词 和 符号 所 依据 的 规 
则 集 。 

1) 语法 简介 

要 生成 表达 式 , 可 使 用 函数 、 运算 符 和 常量 
合并 标识 符 ,。 所 有 有 效 的 表达 式 都 必须 至 少 包 含 一 
个 函数 或 至 少 包含 一 个 标识 符 , 并 且 还 可 以 包含 党 
量 或 运算 符 。 

表达 式 中 标识 符 的 常规 形式 为 

[集合 名 称 ] ! [对 象 名 称 ] . [字段 名 称 ] 


使 用 函数 表达 式 的 常规 形式 是 

吉 教 (参数 ,参数 ) 

其 中 的 参数 之 一 通常 是 
， 有 些 函 数 不 需要 参数 。 

使 用 运算 符 表达 式 的 常规 形式 是 


[字段 名 称 ] 运算 符 [ 字 段 名 称 ] 


标识 符 或 表达 式 。 当 


使 用 常量 表达 式 的 常规 形式 是 
[字段 名 称 ] 比较 运算 符 常量 
2) 对 象 、 集 合 和 属性 


Access 数据 库 中 的 所 有 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 
表 和 字段 均 称 为 对 象 。 每 个 对 象 都 具有 一 个 名 称 。 


例如 ， 需 要 计算 字段 新 价格 时 ， 可 以 使 用 [ 价 
格 ]*1.20 表达 式 。 

在 数据 库 中 存储 行 项 目 总 计 , 而 是 根据 需要 用 
存储 在 数据 库 中 的 两 个 项 目 ( 即 数量 和 价格 ) 来 计 
算 ， 具 体 使 用 下 列表 达 式 计算 该 值 : 


=CCur ( [Quantity]*[Pricel] 


此 表达 式 将 数量 乘 以 价格 ， 然 后 使 用 CCur 函 
数 (转换 为 货币 ) 将 结果 转换 为 货币 数据 类 型 。 


有 些 对 象 已 经 被 命名 。 

特定 类 型 的 对 象 的 所 有 成 员 称 为 集合 。 例 如 ， 
数据 库 中 所 有 的 表 就 是 一 个 集合 。 作为 数据 库 中 某 
集合 的 成 员 的 一 些 对 象 也 可 以 是 包含 其 他 对 象 的 


会 
品 。 


3) 标识 符 

在 表达 式 中 使 用 对 象 、 集合 或 属性 时 , 可 以 通 
过 标识 符 来 引用 该 元 素 。 

标识 符 包括 所 标识 的 元 素 的 名 称 , 还 包括 该 元 


素 所 属 的 元 素 的 名 称 。 

例如 , 以 下 标识 符 包 括 该 字段 的 名 称 和 该 字段 
所 属 的 表 的 名 称 : [库存 信息 ]![ 产 品 编号 ]。 

在 标识 符 中 使 用 的 运算 符 有 感叹 号 运算 符 (0)、 
点 运算 符 () 和 方 括号 运算 符 ([])。 


6.1.2 了 解 运算 符 


Access 支持 多 种 运算 符 ， 其 中 包括 算术 运算 
符 ， 如 +、-、* ( 乘 ) 和 / ( 除 ) ， 以 及 用 于 比较 两 
个 值 的 比较 运算 符 、 用 于 连接 文本 的 文本 运算 符 、 
用 于 判断 (结果 为 布尔 值 True 或 False) 的 逻辑 运 
算 符 ， 还 包括 Access 特有 的 其 他 运算 符 。 
1. 算术 运算 符 

算术 运算 符 也 称 为 数学 运算 符 , 主要 用 于 执行 
数字 计算 。 使 用 算术 运算 符 可 以 根据 两 个 或 更 多 个 
数字 计算 值 ， 也 可 以 将 数字 从 正 更 改 为 负 。 

当 使 用 算术 运算 符 时 ,数字 可 以 是 任意 数值 数 
据 类 型 ,也 就 是 说 数字 可 以 是 常量 值 、 变 量 值 或 某 
个 字段 的 内 容 , 它们 既 可 以 单独 使 用 , 又 可 以 组 合 
使 用 以 创建 复杂 的 表达 式 。 

算术 运算 符 包 括 + (加 法 )、 (减法 )、* ( 乘 
法 )、/ (除法 ).\ (整数 除 )、^ ( 求 壤 ) 和 Mod ( 取 
模 ) 7 种 。 

1) 加 法 运算 符 + 

加 法 运算 符 用 于 对 两 个 数字 求 和 。 如 果 想 要 在 
查询 中 创建 一 个 求 和 字段 , 可 以 使 用 类 似 下 面 的 表 


[Subtotal]+[SalesTax] 
2) 减法 运算 符 一 


减法 运算 符 用 于 计算 两 个 数 的 差 , 或 者 改变 一 
个 数 正 负 号 。 可 以 使 用 类 似 下 面 的 表达 式 : 


[Price]-[Discount] 


3) 乘法 运算 符 * 

乘法 运算 符 用 于 将 两 个 数字 相 乘 需要 使 用 乘 
法 运算 符 的 最 简单 的 示例 是 计算 多 个 商品 的 总 价 。 
此 时 , 可 以 设置 一 个 查询 , 用 于 显示 购买 商品 的 数 
量 和 单价 。 然 后 ， 添 加 一 个 计算 字段 ， 用 于 计算 商 
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Access 2016 


品 的 总 价 ， 其 表达 式 为 


[Quantity]*[Price] 


4) 除法 运算 符 / 
除法 运算 符 用 于 对 两 个 数字 进行 除法 运算 , 可 
以 使 用 类 似 下 面 的 表达 式 : 


[Total]/[ItemCount] 


5) 整数 除 运算 符 \ 
整数 除 运算 是 将 两 个 数字 舍 入 为 整数 ,再 用 第 
一 个 数字 除 以 第 二 个 数字 , 并 将 结果 向 下 取 整 , 可 
以 使 用 类 似 下 面 的 表达 式 : 
[Registered] \ [Rooms] 
下 表 列 出 了 一 些 有 关 普 通 除法 与 整数 除 的 比 
较 示例 。 
普通 除法 整数 除法 
100/6=16.667 100\6=16 


100.9/6.6=15.288 100.9\6.6=14 
102/7=14.571 102\7=14 


Access 会 基于 “四 使 六 入 五 成 双 ” 或 “向 偶 
数 合 入 ”的 原则 对 整数 进行 合 入 ， 其 合 入 结 
果 为 最 接近 的 偶数 值 , 仅 当 输入 的 值 恰 好 位 
于 两 个 整数 的 中 间 时 ， 才 会 生成 异常 结果 。 


6) 求 晨 运算 符 ^ 

求 晨 运算 是 将 数字 自 乘 , 例如 4x4x4( 即 人) 
与 43 的 结果 是 一 样 的 。 

指数 并 不 一 定 是 整数 ， 也 可 以 为 负数 ， 例 如 
4^2.1 将 返回 18.3791736799526， 而 4^-2 将 返回 
0.0625。 求 早 可 以 使 用 类 似 下 面 的 表达 式 : 


Number^ExPonent 


7) 取 模 运算 符 Mod 

取 模 运算 是 将 两 个 数字 向 下 舍 入 为 整数 ,然后 
再 将 第 一 个 数字 除 以 第 二 个 数字 ， 并 只 返回 余数 。 
下 表 显 示 了 普通 除法 与 取 模 运算 的 比较 示例 。 
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pe 
8 
多 
多 
8 
六 
bea 


普通 除法 取 模 运算 


10 Mod 5=0 


10 被 5 整除 
10/4 商 为 2， 余 
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Tme: 如 果 销 售 日 期 为 其 他 日 期 ， 则 返回 False。 
2) 不 等 于 运算 符 僵 
不 等 于 运算 符 与 等 于 运算 符 正 好 相反 , 用 于 判 


10/4=2.5 10 Mod 4=2 数 为 2 RR 
2214 商 为 5， 余 。 断 第 
22.24/4=9.56 22.24 Mod 4=2 数 为 2 
23/4 商 为 5， 余 
22.52/4=9.63 | 22.52 Mod 4=3 


数 为 3 


取 模 运算 返回 的 值 是 执行 整数 除法 后 所 得 到 
的 余数 ， 该 运算 符 通常 用 于 确定 某 个 数字 的 奇偶 
性 ， 其 方法 是 以 2 作为 除数 执行 取 模 运算 ,例如 : 


5 Mod 2=1 
4 Mod 2=0 


如 果 Mod 返 回 1 表示 被 除数 是 奇数 ,如 果 Mod 


返回 0 表示 被 除数 为 偶数 。 一 般 情况 下 , 取 模 可 以 
使 用 类 似 下 面 的 表达 式 : 


[Registered] Mod [Rooms] 


2. 比较 运算 符 

比较 运算 符 用 于 对 两 个 值 进行 比较 。 使 用 比较 
运算 符 可 比较 值 并 返回 结果 True. False 或 Null (一 
个 未 知 值 )， 当 无 法 对 表达 式 进行 求 值 时 将 返回 
Null。 但 是 ， 如 果 两 个 值 中 有 一 个 为 Null， 则 结果 
始终 为 Null。 

比较 运算 符 包 括 = (等 于 ) 、<> (不 等 于 ) 、< 
(水 手 } < 二 "(小手 或 等 手 ) > {大 手 }、>= ( 夫 于 
或 等 于 ) 6 种 运算 符 。 


Access 在 大 多 数 情 况 下 是 不 区 分 大 小 写 的 , 也 


就 是 说 Car 与 car 对 于 Access 来 讲 是 一 样 的 。 


1) 等 于 运算 符 = 
等 于 运算 符 用 于 判断 第 一 个 值 是 否 等 于 第 二 
个 值 ， 如 果 两 个 值 相同 则 返回 True， 否 则 返回 
False， 例 如 : 


[销售 日 期 ]=Date () 


5 


该 表达 式 表示 : 如 果 销 售 日 期 为 今天 , 则 返 


个 值 是 否 不 等 于 第 二 个 值 , 如 果 两 个 值 不 相 
等 则 返回 True， 否 则 返回 False， 例 如 : 


[销售 日 期 ]<>Date () 


该 表达 式 表示 : 如 果 销 售 日 期 为 今天 之 外 的 任 
何 日 期 , 则 返回 True: 如 果 销 售 日 期 为 今天 , 则 返 
可 False。 

3) 小 于 运算 符 < 

小 于 运算 符 用 于 判断 第 一 个 值 是 否 小 于 第 二 
个 值 , 如 果 第 一 个 值 小 于 第 二 个 值 则 返回 True, 否 
则 返回 False， 例 如 : 


[销售 数量 ] <1000 


如 果 销 售 数量 字段 中 的 值 小 于 1 000， 则 返回 
True: 如 果 销 售 数量 字段 中 的 值 大 于 或 等 于 1 000， 
则 返回 False。 

小 于 运算 符 也 适用 于 字符 串 比较 ，Access 会 
对 两 个 字符 串 进 行 逐 字符 的 比较 。 

4) 小 于 或 等 于 运算 符 <= 

小 于 或 等 于 运算 符 用 于 判断 第 一 个 值 是 否 小 
于 等 于 第 二 个 值 ， 如 果 第 一 个 值 小 于 等 于 第 二 个 
值 ， 则 返回 True， 否 则 返回 False， 例 如 : 


[销售 金额 


<=20000 


如 果 销 售 金 额 小 于 或 等 于 20 000 则 返回 True， 
如 果 销 售 金额 大 于 20 000 则 返回 False。 

5) 大 于 运算 符 > 

大 于 运算 符 用 于 判断 第 一 个 值 是 否 大 于 第 二 
个 值 , 如 果 第 一 个 值 大 于 第 二 个 值 则 返回 True, 否 
则 返回 False， 例 如 : 


[税率 ] >3.5 


在 该 表达 式 中 ,如 果 税 率 大 于 3.5 则 返回 True， 
如 果 税 率 小 于 或 等 于 3.5 则 返回 False。 

6) 大 于 或 等 于 运算 符 >= 

大 于 或 等 于 运算 符 用 于 判断 第 一 个 值 是 否 大 


于 或 等 于 第 二 个 值 , 如 果 第 一 个 值 大 于 或 等 于 第 二 
个 值 则 返回 True， 否 则 返回 False， 例 如 : 


[税率 


>=5.5 


在 该 表达 式 中 , 如果 税 率 大 于 或 等 于 5.5 则 返 
回 True， 如 果 税 率 小 于 5.5 则 返回 False。 

在 比较 运算 中 , 如 果 其 中 一 个 值 为 Null, 则 结 
果 也 为 Null。 因 为 Null 表示 一 个 未 知 的 值 ， 任 何 
与 Null 进行 比较 的 结果 也 是 未 知 的 。 


3. 字符 串 运 算 符 
Access 提供 了 3 种 字符 串 运 算 符 ， 分 别 为 &、 
Like 和 Not Like 运算 符 。 


1) 连接 运算 符 & (或 +) 

连接 运算 符 可 以 ,将 两 个 字符 串 连接 成 一 个 字 
符 串 ,该 连接 运算 类 似 于 加 法 , 但 连接 符 始终 返回 
字符 串 ， 例 如 : 


FirstName]&[LastName] 


在 该 表达 式 中 , 姓名 之 间 不 包含 空格 , 也 就 是 
返回 的 字符 串 之 间 也 不 包含 空格 。 如 果 , 希望 姓名 
之 间 包 含 空格 , 则 需要 在 两 个 字符 之 间 再 连接 一 个 
空格 ,例如 : 


[FirstName]&" "&[LastName] 


除 此 之 外 ,连接 运算 符 还 可 以 连接 字符 串 与 日 
期 或 数值 类 型 的 值 , 并 且 在 连接 过 程 中 不 必 使 用 特 
殊 的 函数 将 日 期 或 数值 转换 为 字符 串 ， 例 如 : 


[门牌 号 码 ]&” "& [街道 名 称 ] 


在 该 表达 式 中 ， 如 果 门 牌号 码 为 103， 而 街道 名 称 
为 “樱花 西 街 ”， 那 么 返回 的 字符 串 为 


103 樱花 西 街 


除了 数字 和 字符 串 之 外 , 连接 符 还 可 以 连接 日 
期 和 时 间 ， 例 如 : 


"This report was printed "&Now()&" 
by "&[OperatorName] 


在 该 表达 式 中 应 该 注意 printed 后 面 和 by 前 后 的 空 
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格 ， 如 果 此 时 的 日 期 为 2017 年 4 月 1 日 ， 时 间 为 
下 午 4:40， 那 么 该 表达 式 则 表示 


This report was printed 4/1/2017 4:40 
PM By Jim Rosengren 


连接 运算 符 中 的 + 也 可 以 连接 多 个 字符 串 ， 
例如 : 


[FirstName]+" "+[LastName] 


尽管 么 和 + 都 为 连接 运算 符 ， 但 在 某 种 特殊 的 
情况 下 ， 使 用 + 可 能 会 返回 意外 的 结果 。 当 连接 两 
个 数值 时 ,无 论 连接 的 是 字符 串 、 数 值 、 字 段 .日 
期 或 时 间 等 ， 信 始终 返回 字符 串 。 因 此 ， 处 理 可 能 
为 Null 值 的 数据 时 ， 可 以 防止 出 现 “ 无 效 的 Null 
使 用 ”错误 。 因 此 ， 应 该 使 用 + 进行 算术 运算 ,使 
用 & 进 行 字 符 串 连接 运算 。 

2) Like 和 Not Like 运算 符 

Like 运算 符 及 与 之 相反 的 Not Like 运算 符 用 
于 比较 两 个 字符 串 , 主要 用 于 匹配 一 个 字符 串 与 另 
一 个 模式 字符 串 ， 返 回 值 为 Tue、False 或 Null。 
Like 运算 符 语法 如 下 : 


expression Like Pattern 


Like 在 表达 式 给 出 的 字符 串 中 查找 模式 字符 
串 ， 如 果 存 在 则 返回 True,， 例如: 


[性 别 ] Like " 女 " 
在 该 表达 式 中 ， 如 果 性 别 为 女 则 返回 True。 
Not Like 运算 符 的 实例 如 下 : 


[城市 ] Not Like "北京 " 


5 


在 该 表达 式 中 ， 对 于 北京 之 外 的 城市 则 返 


在 Like 运算 中 ， 若 任何 一 个 字符 串 为 Null， 
则 返回 的 结果 也 为 Null。 


Like 和 Not Like 运算 符 是 比较 字符 串 的 强大 
工具 , 而 通配符 则 可 以 扩展 Like 运算 符 的 灵活 性 。 
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下 表 中 的 5 种 通配符 可 以 结合 Like 运算 符 使 用 。 


单个 字符 (0~9、A~Z、a~z) 
任意 数量 的 字符 (0~n) 
任意 单个 数字 (0~1) 

列表 中 的 任意 单个 字符 
不 在 列表 中 的 任意 单个 字符 


[list] 
[!list] 


[list] 和 [!list] 都 可 以 在 两 个 字符 之 间 使 用 连 字 
符 来 表示 范围 ， 例 如 : 


[答案 ] Like "[A-D]" 


在 该 表达 式 中 ， 如 果 答 案 为 A、B、C. DD 或 a. b、 
c、d 则 返回 Tue， 对 于 其 他 任何 字符 则 返回 False。 

如 果 尝 试 在 匹配 的 模式 中 包含 通配符 , 则 需要 
使 用 方 括号 将 其 括 起 来 , 否则 系统 将 部 分 通配符 视 
为 数据 ， 例 如 : 


"AB*Co" Like "AB[*]C*" 


在 该 表达 式 中 , 由 于 星 号 字符 被 括 在 方 括号 中 ， 
此 不 会 被 视 为 星 号 通配符 ， 而 会 被 视 为 数据 。 
4. 逻辑 运算 符 

逻辑 运算 符 又 称 为 布尔 运算 符 , 可 以 合并 两 个 
值 并 返回 True、False 或 Null 结果 。 

逻辑 运算 符 有 6 种, 分别 为 And、Or、Eqv、 
Not、Xor 和 Imp 运算 符 。 这 6 种 运算 符 的 具体 含 
义 如 下 表 所 示 。 


运算 符 说 明 
ed 当 表 达 式 1 和 表达 式 2 都 为 True 时 , 结 
果 为 True 
当 表 达 式 1 或 表达 式 2 为 True 时 , 结果 
2 为 True 
当 表 达 式 1 和 表达 式 2 均 为 True 或 者 表 
Eqv 达 式 1 和 表达 式 2 均 为 False 时 ， 结 果 
为 True 
Not 当 表 达 式 1 不 为 True 时 ， 结 果 为 True 
本 当 表 达 式 1 为 True 或 表达 式 2 为 True 
但 并 非 两 者 都 为 True 时 ， 结 果 为 True 
党 对 两 个 数值 表达 式 中 相同 位 置 的 数位 
了 | 执行 按 位 比较 
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1) And 运算 符 

使 用 And 运算 符 可 以 对 两 个 表达 式 进行 逻辑 
“与 ”运算 ， 当 两 个 表达 式 都 为 True 时 返回 True， 
该 运算 符 的 语法 为 

表达 式 1 Rnd 表达 式 2 


And 运算 符 的 结果 取决 于 Access 对 两 个 表达 
式 的 求 值 情 况 , 仅 当 两 个 表达 式 的 值 都 为 Tue 时 ， 
True。 下 表 列 出 了 该 运算 符 的 


And 运算 符 才 会 返 加 
所 有 可 能 的 结果 。 
表达 式 1 


表达 式 2 ”表达 式 1And 表达 式 2 


| Tre | 
| False | 
| Non | 
| Tme | 
| False | 
| Nu | 
| Tre | 
| False | 
| Nu | 


2) Or 运算 符 

Or 运算 符 可 以 对 两 个 表达 式 进行 逻辑 “或 
运算 ,如 果 两 个 表达 式 中 有 一 个 为 True 则 返回 
True。 该 运算 符 的 语法 为 : 


表达 式 1 OF 表达 式 2 


与 And 一 样 ，Or 运算 符 也 是 根据 两 个 表达 式 
求 值 的 结果 返回 True 或 False。 下 表 列 出 了 该 运算 
符 的 所 有 可 能 的 结果 。 


表达 式 1 表达 式 2 表达 式 1 Or 表达 式 2 
True True True 
Tme False True 
Tme Null True 
False True True 
False False False 
False Null Null 
Null True Tme 
Null False Null 
Null Null Null 


3) Not 运算 符 

Not 运算 符 对 数值 或 布尔 值 的 表达 式 进行 求 
反 运 算 ， 当 表达 式 为 False 时 返回 True， 而 当 表 达 
式 为 True 时 则 返回 False。Not 运算 符 的 语法 为 


Not [numericlbooleanl] 


El 


在 Not 运算 中 , 如 果 某 个 数值 为 Null, 则 返 
Null。 下 表 列 出 了 该 运算 符 的 所 有 可 能 的 结果 。 


5. 其 他 运算 符 

除了 上 述 4 类 运算 符 之 外 ，Access 还 包含 非 
常 有 用 的 Between…And (范围 )、In (列表 比较 ) 
和 Is (保留 字 ) 运算 符 。 

1) Between…And 运算 符 

Between…And 运算 符 用 于 确定 指定 表达 式 的 
值 是 否 包含 在 指定 的 范围 内 ， 其 语法 为 


expression Between valuel And value2 


如 果 表达 式 的 值 位 于 valuel 和 value2 范围 内 ， 
或 者 等 于 valuel 和 value2， 则 返回 Trme， 否 则 返 
回 False。 

在 使 用 该 运算 符 时 ,还 需要 注意 该 运算 符 包含 
边界 值 ， 类 似 于 >= 和 <=， 例 如 : 


[销售 金额 ] Between 10000 And 20000 


在 该 表达 式 中 ,如果 销 售 金额 介 于 10 000 和 20 000 
之 间 ， 或 者 等 于 10 000 和 20 000， 则 返回 True。 
另外 ，Between…And 运算 符 还 可 以 结合 使 用 
Not 运算 符 ， 以 进行 逻辑 求 反 运 算 ， 例 如 : 
Not [销售 日 期 ] Between #1/1/2017# And 
#3/31/2017# 


在 该 表达 式 中 ， 只 有 当 销 售 日 期 不 在 2017 年 第 一 
季度 内 时 返回 


Trme。 
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2) 卫 运算 符 
卫 运算 符 用 于 确定 表达 式 中 的 值 是 否 与 列表 
中 的 任意 值 相等 ， 该 运算 符 的 语法 为 


expression In (valuel,value2,value3,...) 


如 果 在 列表 中 查找 到 表达 式 中 的 值 则 返 
True， 否 则 返回 False， 例 如 : 


5 


ESOWR Bs BA) 

该 查询 仅 显示 SUV 或 卡车 型 号 的 汽车 。 

卫 运算 符 也 可 以 在 VBA 代码 中 使 用 ,例如 : 

IE [产品 ] . [计算 机 ] In (" 北 京 "," 上 海 ") Then 
在 上 述 表 达 式 中 , 仅 当 字段 “计算 机 ”为 北京 或 上 
海 时 才 会 执行 下 …Then 语句 的 主体 。 

除 此 之 外 ， 还 可 以 使 用 Not 运算 符 对 In 运算 
符 的 返回 值 进 行 求 反 运算 ,例如 : 


IE strCity Not In("Seattle","Tacoma") 
Then 


在 上 述 表 达 式 中 ， 仅 当 字 段 strCity 未 设置 为 
Seattle 或 Tacoma 时 才 会 执行 ff…Then 语句 的 
主体 。 

3) Is 运算 符 

通常 情况 下 ,Is 运算 符 与 关键 字 Null 结合 
用 ， 以 确定 字段 值 是 否 为 Null， 其 语法 为 


expression Is Null 


在 VBA 环境 中 ,Is 运算 可 以 用 于 比较 各 种 字 
段 以 确定 它们 是 否 代表 相同 的 实体 ,例如 : 


[姓名 ] Is Null 


在 该 表达 式 中 ,如 果 姓名 字段 为 Null, 则 返回 True; 
如 果 姓名 字段 包含 任何 值 ， 则 返回 False。 

在 此 ， 需 要 注意 Is 运算 符 仅 适用 于 对 象 和 对 
象 变量 ， 不 能 与 简单 变量 结合 使 用 。 
6 


常量 是 不 会 改变 的 已 知 值 ， 可 在 表达 式 中 使 
用 。Access 有 以 下 4 种 常用 的 常量 。 
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表示 在 还 辑 上 为 True 的 内 容 
表示 在 还 辑 上 为 False 的 内 容 
表示 缺少 已 知 值 

表示 已 知 为 空 的 值 


Null 
Wm ( 空 字符 囊 ) 


常量 可 以 用 作 函 数 的 参数 ,并 且 可 以 作为 条 件 
的 一 部 分 在 表达 式 中 使 用 。 例如, 可 以 将 空 字符 串 
常量 ("") 作 为 某 个 列 的 条 件 的 一 部 分 在 查询 中 使 
用 ， 以 计算 该 列 的 字段 值 (< 二"")。 


6.1.3 ”运算 符 的 优先 顺序 


在 使 用 具有 多 个 运算 符 的 表达 式 时 ，Access 
需要 先 确定 对 哪 一 个 运算 进行 求 值 , 也 就 是 需要 先 
确定 运算 符 的 优先 顺序 。 

对 于 算术 运算 符 、 比 较 运算 符 和 布尔 运算 符 ， 
Access 具有 预先 确定 的 执行 顺序 , 称 为 运算 优先 顺 
序 。 一 般 情 况 下 , Access 按照 运算 符 的 优先 顺序 进 
行 运算 , 除非 使 用 括号 来 更 改 运算 顺序 。 与 普通 的 
计算 法 则 一 样 , 括号 内 的 运算 会 先 于 括号 外 的 运算 
执行 ， 但 在 括号 内 Access 依然 会 按照 系统 内 置 的 
优先 顺序 进行 运算 。 

运算 符 的 优先 顺序 依次 为 算术 运算 符 . 比较 运 
算 符 、 布尔 运算 符 。 而 每 一 类 运算 符 中 的 各 个 具体 
运算 符 也 有 运算 顺序 。 

1. 算术 运算 符 的 优先 顺序 


0 


随 着 数据 库 系统 的 不 断 发 展 壮大 , 用 户 需要 检 
索 一 些 需要 的 信息 子 集 。 此 时 ,可 以 使 用 运算 符 和 
表达 式 创 建 复杂 的 查询 条 件 , 以 限制 查询 返回 的 记 
录 数 ， 从 而 可 以 从 数据 库 中 选择 并 显示 需要 的 信息 。 


6.2.1 使 用 查询 比较 运算 符 


在 Access 中 使 用 选择 查询 时 ， 需 要 指定 一 个 
或 多 个 条 件 来 显示 所 需 信 息 的 范围 。 一 般 情况 下 ， 
用 户 可 以 使 用 运算 符 通过 表达 式 或 计算 来 指定 条 件 。 
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各 个 算术 运算 符 遵循 下 列 运 算 顺 序 : 
(1) 求知 运算 符 。 

(2) 求 反 运 算 符 。 

(3) 乘法 /除法 运算 符 (从 左 到 右 ) 。 
(4) 整数 除 运算 符 。 

(5) 取 模 运算 符 。 

(6) 加 法 /减法 运算 符 (从 左 到 右 ) 。 
(7) 字符 串 运算 符 。 


2. 比较 运算 符 的 优先 顺序 


各 个 比较 运算 符 遵 循 下 列 运算 顺序 : 
(1) 等 于 运算 符 。 
(2) 不 等 于 运算 符 。 
(3) 小 于 运算 符 。 
(4) 大 于 运算 符 。 
(5) 小 于 或 等 于 运算 符 。 
(6) 大 于 或 等 于 运算 符 。 
(7) Like 运算 符 。 
3. 布尔 运算 符 的 优先 顺序 
各 个 布尔 运算 符 遵 循 下 列 运算 顺序 : 
(1) Not 运算 符 。 
(2) And 运算 符 。 
(3) Or 运算 符 。 
(4) Xor 运算 符 。 
(5) Eqv 运算 符 。 
(6) Imp 运算 符 。 
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运算 符 的 类 别 包 括 数学 运算 符 、 关 系 运算 符 、 
逻辑 运算 符 、 字符 串 运 算 符 和 其 他 运算 符 , 而 在 选 
择 查询 中 ， 运 算 符 则 在 【字段 】 单 元 格 或 【条 件 】 
单元 格 中 使 用 。 最 常见 的 选择 查询 中 的 运算 符 如 下 。 
使 用 这 些 运 算 符 , 可 以 查找 包括 图 片 记录 、 某 
个 范围 内 的 记录 以 及 不 匹配 某 个 值 的 所 有 记录 等 。 
口 数学 运算 符 : * 〈 相 乘 )、/〈 相 除 )、+ ( 相 
加 )、 一 ( 相 减 )。 
口 关系 运算 符 : = (等 于 )、<> (不 等 于 )、> 


~ 


大 于 、< 小 于 。 
口 逻辑 运算 符 : And、Or、Not。 
口 字符 运算 符 : 及 (连接 )、Like、NotLike。 
口 其 他 运算 符 : Between…And、I、Is Null、 
Is Not Null。 
在 向 查询 中 添加 某 个 条 件 时 , 可 针对 要 查找 的 
内 容 使 用 相应 的 运算 符 。 
执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设 计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添加 的 表 名 称 ， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 , 为 其 分 别 选择 相应 的 字段 。 然后 , 在 【条 件 】 
行 的 第 2 个 单元 格 中 输入 “长 城 “， 作 为 参数 查询 
中 的 参数 条 件 。 


Ed 查询 1 - 口 
用 隐约 计 胡 疾 存 的 计 委 多 入 
ID ID ?ID 
供 代 商 添加 | 到 2 从 i 喜 疡 名 
商品 坊 友 -在 数量 商品 编 二 
字段 > EE 
并 TR 存 统计 要 销售 于 计 条 销售 统计 胡 
| 
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第 6 章 使 用 运算 符 和 表达 式 


之 外 ,还 可 以 使 用 多 个 运算 符 组 合成 复杂 的 查询 
条 件 。 

对 于 查询 来 讲 , 多 个 运算 符 组 合成 的 复杂 的 条 
件 包 括 一 系列 的 And 或 Or 运算 符 , 例如 : 

口 商品 名 称 必须 为 “长 城 ” 或 “五 粮 液 ”。 

口 供 货 商 必须 为 “金铭 ” 且 商 品名 必须 为 

“王朝 ”。 

口 库存 必须 为 “10” 且 供 货 商 必须 为 “ 王 二 ”。 

上 述 实例 需要 使 用 逻辑 运算 符 And/Or， 可 通 
过 【查询 】 窗 口 来 创建 复杂 的 查询 条 件 。 
1. 基于 多 个 条 件 选择 法 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 所 需 添加 的 表 名 
称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


二 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 为 其 选择 相应 的 字段 。 然 后 ,在 【条 件 】 行 
中 的 “ 供 货 商 ”和 “商品 名 称 ” 列 中 指定 条 件 。 在 
“ 供 货 商 ” 列 中 指定 “ 张 莉 ” 或 “ 金 舍 ”， 而 在 “ 商 
品名 称 ” 列 中 的 附加 条 件 指定 为 “不 是 长 城 ”(<> 
“长城 )， 当 两 个 列 中 的 条 件 组 合 使 用 时 ， 将 返回 
限制 供 货 商 和 商品 名 称 的 记录 。 


EE 音 询 1 - 0O x 
十 了 手 购 统计 和 雪 库存 媒 计 碌 销售 统 t| 
上 图 中 显示 了 一 个 简单 的 条 件 , 表示 显示 商品 | 
名 称 为 “长 城 ” 的 所 有 信息 。 该 条 件 的 运算 符 是 等 i [G4 J a ee 
于 号 (=)， 因 为 它 是 选择 查询 的 默认 运算 符 , 因此 be 


在 图 中 并 未 显示 等 于 号 。 
6.2.2 ”使 用 复杂 的 查询 条 件 
在 Access 中 ， 除 了 使 


简单 的 条 件 进 行 查询 
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2. 基于 “ 堆 释 ”选择 法 
除了 使 用 显 式 的 布尔 运算 符 基于 多 个 条 件 选 


3 Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 3 


在 【查询 1】 窗 口中 ， 右 击 标题 空白 区 域 , 执 
行 【SQL 视图 】 命令, 切换 到 SQL 视图 中 。 此 时 ， 


择 记 录 方 法 之 外 , 还 可 以 使 用 复杂 条 件 而 完全 不 输 
入 运算 符 And/Or。 例 如 ， 在 下 图 中 运用 “ 堆 夫 ” 
在 单个 列 中 的 条 件 来 指定 And 运算 。 


在 上 图 中 的 “ 供 货 商 ” 列 , 条 件 解 释 为 “ 张 莉 ” 
Or 人 金 讲 ， 而 “商品 名 称 ” 列 和 【 供 货 商 】 列 则 为 
And 运算 。 因 此 ， 两 列 中 的 条 件 组 合 后 的 含义 如 下 : 


( 供 货 商 =" 张 痢 "” And 商品 名 称 <>" 长城") Or 
( 供 货 商 =" 金 钴 ”And 商品 名 称 <>" 长 城 ") 


通过 上 图 可 以 发 现 , “商品 名 称 ” 列 中 的 条 件 
必须 显示 两 次 , 针对 “ 供 货 商 ” 列 中 的 每 个 值 均 显 
示 一 次 。 如果 “商品 名 称 ” 列 中 的 条 件 仅 显 示 一 次 ， 
例如 在 “ 供 货 商 ” 列 中 的 “ 金 独 ”相同 的 行 中 ,组 
合 条 件 将 解释 为 


( 供 货 商 =" 全 奈 " And 商品 名 称 <>" 长 城 ") OF 
( 供 货 商 =" 全 套 ") 


在 【查询 】 窗 口中 ， 需 要 在 同一 行 中 输入 


And 条 件 ， 在 不 同行 中 输入 Or 条 件 。 


3. 显示 SQL 语句 
Access 一 般 使 用 图 形 界面 查询 ， 并 创建 一 条 
SQL SELECT 语句 从 表 中 提取 实际 信息 。 


在 窗口 中 将 显示 下 图 中 的 SQL SELECT 语句 。 


o 
NR 
EL a 


通过 上 图 可 以 发 现 , 在 WHERE 语句 中 包含 了 
两 个 AND 和 一 个 OR 运算 符 , 该 查询 条 件 的 表达 
式 如 下 : 

(( 库 存 统计 表 . 商 品名 称 )<>" 长 城 ") RND 

( (采购 统计 表 . 供 货 商 )=" 张 痢 ")) OR ((( 库 

存 统计 表 . 商 品名 称 ) <>" 长 城 ") AND ( (采购 

统计 表 . 供 货 商 )=" 金 大 ") ) 


And/Or 运算 符 是 处 理 复杂 条 件 时 最 常用 的 运 
算 符 , 是 考虑 两 个 不 同 的 表达 式 并 确定 表达 式 的 结 
果 为 True 或 False， 然 后 会 对 两 个 表达 式 的 结果 进 
行 比较 ， 得 到 逻辑 结果 True 或 False。 例 如 ， 上 面 
表达 式 中 的 第 一 个 And 语句 为 

(( 库 存 统计 表 . 商 品名 称 )<>" 长城 ") RND 

( (采购 统计 表 . 供 货 商 )=" 张 莉 ")) 


如 果 “ 商 品名 称 ” 为 “长 城 ” 以 外 的 任何 商品 ， 则 
(( 库 存 统计 表 . 商 品名 称 )<>" 长 城 ") 的 结果 为 True。 
And 运算 符 将 比较 左 侧 表达 式 和 右 侧 表达 式 的 逻 
辑 True 或 False 值 以 返回 True 或 False 答案 。 当 
And/Or 运算 的 结果 为 Tue 时 ， 整 体 条 件 为 True， 
且 查 询 会 显示 满足 条 件 True 的 记录 。 

只 有 当 表达 式 两 侧 均 为 Tue 时 ，And 的 运算 
结果 才 为 True; 而 Or 运算 只 要 表达 式 一 侧 为 True， 
其 运算 结果 便 为 True。 如 果 表 达 式 一 侧 为 Null 值 ， 
而 另 一 侧 为 True ,那么 Or 运算 的 结果 仍然 为 True， 
这 便 是 And 和 Or 运算 符 的 根本 区 别 。 


种 ,已 调 单字 段 条 件 查询 


在 Access 中 ， 可 以 通过 指定 条 件 来 查询 某 个 ” 值 或 值 的 范围 。 指定 条 件 包 括 单字 段 单条 件 和 单字 
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段 多 条 件 两 种 类 型 , 无 论 哪 种 类 型 的 指定 条 件 都 要 
使 用 或 组 合 使 用 运算 符 进行 查询 ,这 显示 了 Access 
数据 库 查 询 数 据 的 灵活 性 。 


6.3.1 使 用 单字 段 单 条 件 


在 Access 中 查询 某 些 数 据 时 ， 通 常会 希望 基 
于 单 值 字段 条 件 限制 返回 的 查询 记录 . 单 值 字段 是 
一 个 表达 式 , 该 表达 式 可 以 是 示例 数据 , 也 可 以 是 
函数 ， 除 此 之 外 ， 该 表达 式 还 可 以 为 文本 、 数 值 、 
日 期 等 任何 数据 类 型 。 
1. 使 用 字符 条 件 

字符 条 件 可 以 用 于 文本 或 备注 型 字段 ,这 些 条 
件 是 相应 字段 的 内 容 的 示例 或 模式 。 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设 计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 ] 对 话 框 中 选择 需 添 加 的 表 名 称 ， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


关闭 (QO 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 为 其 选择 相应 的 字段 。 然 后 ,在 【条 件 】 行 
中 的 “ 供 货 商 ” 列 中 输入 “ 张 莉 "。 在 输入 条 件 时 ， 
不 需要 在 “ 张 莉 ” 两 侧 输入 引号 ，Access 会 默认 为 
使 用 文字 字符 串 ， 并 自动 添加 引号 。 


Ed 喜光 2 之 "本 
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从 上 图 中 可 以 发 现 , 在 【显示 表 】 窗 口中 只 打 
开 了 一 个 表 , 并 且 只 添加 了 3 个 字段 。 右 击 【 查 询 
2】 窗 口 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 命 令 ， 
可 查看 查询 结果 。 

在 该 示例 中 , 不 需要 在 文字 “ 张 莉 ” 前 输入 符 
号 , 因为 这 是 一 个 选择 查询 。 如 果 需 要 查看 “ 张 莉 ” 
之 外 所 有 供 货 商 的 信息 ， 则 需要 在 “ 张 莉 ”字段 之 
前 添加 全 (不 等 于 ) 或 Not 运算 符 。 


[ 旦 查 诲 2 专 口 X 
商品 铺 丙 “| 商品 名 称 。 供 货 商 
_ ”zl1 百事可乐 《 听 张 莉 
2212 百事 可 乐 ( 瓶 张 莉 


记 吉 MH， 第 1 项 共 2 项 ”Mm 下 无 沪 渤 沁 | 搜索 


当 字段 中 的 数据 包含 引号 时 ,需要 注意 一 些 特 
殊 的 事项 。 例如 , 假定 某 个 查询 查找 供 货 商 与 商品 
时 输入 

人 金 镭 "长 城 " 


该 表达 式 在 “长 城 ” 两 侧 使 用 引号 ， 这 种 情况 下 
Access 会 将 双 引号 视 为 数据 , 并 且 可 能 需要 在 条 件 
中 包含 引号 。 此 时 ,最 简单 的 解决 方案 是 使 用 下 列 
表达 式 : 


! 人 金鑫 "长城"' 


注意 条 件 字 符 串 两 侧 的 单 引 号 ，Access 可 以 
将 单 引 号 解释 为 分 隔 符 , 并 将 单 引号 中 的 双 引号 理 
解 为 数据 。 对 于 该 表达 式 ,不 应 该 使 用 如 下 表达 式 ， 


" 爹 套 "长城 


该 表达 式 中 的 引号 使 用 方法 与 上 一 表达 式 相反 , 这 
种 情况 下 Access 会 在 供 货 商 字段 中 查找 “长 城 ” 
两 侧 的 单 引 号 ， 因 此 不 会 返回 任何 记录 。 
2. 使 用 Like 运算 符 和 通配符 

当知 道 数据 字符 串 的 部 分 内 容 时 ， 可 以 运用 
Like 运算 符 和 通配符 来 查找 相应 的 数据 。 

在 某 个 字段 的 “条 件 ” 单 元 格 中 使 用 Like 运 
算 符 可 以 针对 该 字符 段 的 内 容 利 用 通配符 进行 搜 
索 。 同 时, 可 以 使 用 问号 (?) 表 示 单 个 字符 , 或 者 使 


Access 2016 


121 
Access 


122 
Access 


pe 
8 
8 
多 
多 
8 
六 
be 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


用 星 号 (*) 表 示 多 个 字符 。 除 了 问号 (7) 和 星 号 (*) 之 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


由 于 上 述 条 件 中 要 求 在 单词 red 后 添加 一 个 空 


外 ，Access 还 提供 了 井 号 (办 、 方 括号 (中 和 感叹 号 
(D3 种 字符 执行 通配符 搜索 。 

问号 (?) 代 表 该 位 置 的 任意 单个 字符 ， 星 号 (9) 
代表 星 号 所 在 位 置 任意 数量 的 字符 。# 号 代表 该 位 
置 的 单个 数字 (0-9)， 方 括号 ([) 及 其 所 包含 的 列 
表 代表 与 方 括 号 内 列表 中 的 任 一 字符 匹配 的 任意 
单个 字符 。 而 方 括号 中 的 感叹 号 (0) 表 示 对 列表 进行 
Not 运算 ， 也 就 是 不 匹配 列表 中 的 任意 字符 。 

这 些 通配符 既 可 以 单独 使 用 , 又 可 以 彼此 结合 
使 用 ， 还 甚至 可 以 在 同一 个 表达 式 中 多 次 使 用 。 

下 面 是 一 个 使 用 Like 运算 符 的 示例 。 假 定 需 
要 查找 喜欢 红色 汽车 的 客户 ， 这 时 需要 去 “客户 ” 
表 中 查找 red 字段 。 要 创建 该 查询 ,需要 执行 【 创 
建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 显 
示 表 】 对 话 框 中 ,选择 需 添加 的 表 名 称 ， 单 击 【 添 
加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


将 “客户 ” 表 中 的 “公司 ”和 “系列 "、“ 销 售 ” 
表 中 的 “销售 日 期 ”以 及 “产品 ” 表 中 的 “型 号 ” 
添加 到 【字段 】 行 中 。 在 “系列 ”字段 的 【条 件 】 
单元 格 中 输入 “* red *” 条 件 。 必 须 在 第 1 个 星 号 
后 面 以 及 最 后 1 个 星 号 前 面 添加 一 个 空 


人 全 馈 。 


格 ,这 样 一 来 该 查询 只 会 查询 有 关 red 字段 的 信息 ， 
而 不 会 查询 喜欢 红色 汽车 的 客户 。 此 时 , 可 以 使 用 
下 列 条 件 : 


Die Me wedll ri 


当 单 击 【 条 件 】 单 元 格 之 外 的 其 他 单元 格 时 ， 
Access 会 自动 添加 Like 运算 符 ， 并 在 表达 式 两 侧 


添加 引号 。 


J 


D| | 


创建 该 查询 条 件 后 ， 右 击 【 查 询 1】 窗 口 标题 
处 的 空白 区 域 ， 执行 【数据 表 视 图 】 命 令 ， 将 显示 
查询 结果 。 


在 Access 中 ， 当 满足 下 列 条 件 时 ，3 
动 添加 Like 运算 符 和 引号 : 

口 表达 式 不 包含 空格 。 

口 仅 使 用 通配符 ? 、* 或 #。 

口 在 引号 中 使 用 方 括号 ([])。 


需要 注意 的 是 ， 如 果 使 用 引号 而 不 带 方 括号 ， 
则 必须 提供 Like 运算 符 。 

将 Like 运算 符 与 通配符 结合 使 用 是 在 备注 型 
字段 中 执行 模式 搜索 的 最 佳 方法 , 该 方法 同样 适用 


于 日 期 和 文本 字段 。 
3. 指定 非 匹配 值 


指定 非 匹配 值 是 搜索 当前 表达 式 匹配 值 之 外 


的 结果 ,也 就 是 在 当前 
或 二 运算 符 。 


匹配 值 表达 式 前 面 添 加 Not 


例如 ， 当 需要 查看 非 纽 约 州 (NY) 的 所 有 客户 
时 ， 则 需要 执行 【创建 】|【 查 询 】| 【查询 设计 】 
命令 , 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添加 的 
表 名 称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


在 【字段 】 行 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 按 
钮 ,添加 “公司 ”和 “ 州 ” 字 段 。 然后， 在 “ 州 ” 
元 格 中 输入 “<>NY 。 


字段 对 应 的 【条 件 】 单 


哩 查询 1 


- 口 


全 本 


西 
| [一 


局 


| 


域 ， 执 行 【数据 表 视 图 


】 命 令 ， 


上 图 中 的 表达 式 将 返回 除 纽约 州 之 外 的 所 有 
购买 者 记录 。 右 击 【 查 询 1】 窗 口 标题 处 的 空白 区 


将 显示 查询 结果 
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Access 2016 
提示 
在 上 述 表达 式 中 ， 可 以 使 用 Not 运算 符 蔡 
代 <。 


4. 使 用 数值 条 件 

在 Access 中 ， 可 以 在 数值 或 货币 类 型 的 字段 
中 使 用 数值 条 件 。 数 值 条 件 比较 简单 ,在 算术 运算 
符 或 比较 运算 符 后 输入 数值 即 可 。 

例如 ， 如 果 需 要 查找 产品 的 库存 数量 小 于 10 
的 所 有 销售 信息 ， 则 需要 执行 【创建 】|【 查 询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 
选择 需 添 加 的 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 
该 对 话 框 。 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 添 加 “产品 编号 ”“ 型 号 “样式 ” “模式 
和 “库存 数量 ”字段 。 然 后 , 单 击 “ 样 式 ” 字 段 的 
【排列 】 单 元 格 , 选择 【升序 】 选 项 。 同 时 ,在 “ 库 
存 数量 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “<10 。 


Ed 查 交 1 E 口 
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右 击 【查询 1】 窗 口 标题 处 的 空白 区 域 , 执行 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 将 显示 查询 结果 
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产品 编号 -| 型 号 -| 样式 -| 模式 "ee | 
图 80 ALF 700 Pun ALF Fire Truck B 


75 Alfa-Roneo !Alfa-Roneo GT 
71 BEY 74 EM 2Z4 
54 Buick Elect Buick 
92 Buick Skyla Buick Skylark 
98 Cadillac ToCadillac Town Car 
Cadillac DeCadillac Lino 

48 Chevy Nomad Chevrolet 


Crossfire 
812 
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在 使 用 数值 数据 时 ，Access 不 会 在 表达 式 中 
添加 引号 。 适 用 于 数值 字段 的 条 件 通常 包括 比较 运 
算 符 , 由 于 使 用 选择 查询 时 Access 默认 使 用 等 号 ， 
因此 , 若 指 定 等 于 以 外 的 比较 , 则 需要 输入 运算 符 
和 值 。 


6.3.2 ”使 用 单字 段 多 条 件 


单字 段 多 条 件 查询 是 基于 单个 字段 使 用 多 个 
条 件 进行 查询 , 也 就 是 可 以 在 一 个 选择 查询 中 为 多 


个 字段 指定 条 件 。 
1. 使 用 Or 运算 符 


在 Access 中 , 可 通过 使 用 Or 运算 符 来 满足 某 
个 字段 中 两 个 条 件 中 的 任意 一 个 条 件 。 例如 ， 当 需 
要 查看 居住 在 纽约 州 或 加 利 福 尼 亚 州 的 客户 以 及 
两 地 都 居住 的 客户 的 所 有 信息 ， 其 表达 式 为 


[ 州 ]="NY"” or [ 州 ]="CR" 


在 上 述 表 达 式 中 ， 任 何 一 侧 为 True， 则 返 
的 结果 为 Tue， 具体 情 况 如 下 : 

口 客户 A 居住 在 NY， 则 该 表达 式 的 结果 为 

True。 
口 客户 B 居住 在 CA， 则 该 表达 式 的 结果 为 
True。 

口 客户 C 居住 在 NY 和 CA， 则 该 表达 式 的 

结果 为 True。 

口 客户 D 居住 在 CT， 则 该 表达 式 的 结果 为 

False。 

Or 运算 符 主要 用 于 为 某 个 字段 指定 多 个 值 ， 
此 时 可 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添 加 的 表 名 称 ， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


关闭 (O 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 , 添加 “客户 ” 表 中 的 “公司 ”和 “ 州 ” 字 段 ， 
以 及 “销售 ” 表 中 的 “销售 日 期 ”字段 。 然 后 , 在 
“ 州 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “AZ Or CA 
OrNY 。 


EJ 查询 1 -~ 口 


害 产 销售 
了 发 标号 码 
公司 销售 日 期 
地 址 (TD) 票 日 期 
汪汪 


排序 
显示 回 回 
人 


orcAOrm 


ur J 二 


2. 使 用 In 运算 符 

在 Access 中 除了 使 用 Or 为 单字 段 指定 多 条 件 
之 外 , 还 可 以 使 用 茵 运算 符 为 单字 段 指定 多 条 件 。 
了 运算 符 会 从 指定 的 值 列表 中 查找 一 个 值 。 

例如 ， 要 查找 居住 在 AZ、CA 或 NY 的 客户 ， 
则 需要 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添加 的 表 名 称 ， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


关闭 (QO 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 , 添加 “客户 ” 表 中 的 “公司 ”和 “ 州 ” 字段， 
以 及 “销售 ” 表 中 的 “销售 日 期 ”字段 ,然后 , 在 
“ 州 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “了 匡 
(AZ.CANY)”, 


Ed 查询 1 - 日 


在 上 图 的 表达 式 中 , 圆 括号 中 的 值 列表 为 示例 
条 件 ， 该 表达 式 与 Or 运算 符 的 表达 式 的 查询 结果 
一 致 。 另 外 ，Access 会 自动 添加 引号 将 AZ、CA、 
NY 括 起 来 。 

提示 

在 使 用 In 运算 符 时 ， 需 要 使 用 过 号 分 隔 每 


个 值 。 


3. 使 用 And 运算 符 

And 运算 符 适 用 于 数值 或 日 期 /时 间 数 据 类 
型 , 很 少 与 文本 数据 类 型 结合 使 用 。 当 需要 为 某 个 
字段 指定 两 个 或 多 个 条 件 时 , 可 以 在 表达 式 中 使 用 
And 运算 符 。 

例如 ， 当 需要 查看 销售 日 期 介 于 2012 年 10 
月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 之 间 的 销售 记录 时 , 则 
可 以 使 用 下 列表 达 式 : 

(销售 日 期 > =#10/1/2012#) Rnd (销售 日 

期 <= #3/31/2013#) 


And 运算 符 与 Or 运算 符 的 区 别 是 ， 仅 当 表达 
式 两 侧 都 为 True 时 ， 表 达 式 才 会 返回 True。 

对 单个 字段 使 用 And 运算 符 会 在 该 字段 中 设 
置 值 范围 ， 因 此 单个 字段 使 用 And 运算 符 主要 是 
为 了 定义 需 查看 的 记录 范围 。 
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例如 ， 若 要 使 用 And 运算 符 查 看 销售 日 期 介 
于 2012 年 10 月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 之 间 的 销 
售 记录 时 ， 则 需要 执行 【创建 】|【 查 询 】| 【查询 
设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 
需 添 加 的 表 名 称 , 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ,添加 “客户 ” 表 中 的 “公司 ”字段 以 及 “ 销 
售 ” 表 中 的 “销售 日 期 ”字段 。 然 后 ， 在 “销售 日 
期 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 
“>=#2012/10/01# And <=#2013/03/31#"。 


9 


C2012 /oD Mnd C2013/03/31 


在 上 述 表 达 式 中 ， 因 为 Access 会 将 “#” 识 别 
为 日 期 和 时 间 值 的 分 隔 符 , 所 以 运算 符 的 两 侧 使 用 
“# ”分 隔 表达 式 中 的 日 期 。 如 果 不 使 用 “# ”分 隔 
日 期 和 时 间 ，Access 会 将 日 期 值 求解 为 数值 表达 式 。 
4. 使 用 Between…And 运算 符 

Access 提供 了 Between…And 运算 符 , 以 帮助 
用 户 查 询 满足 指定 范围 的 记录 。 

例如 , 若 要 使 用 Between…And 运算 符 查看 销 
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pe 
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多 
多 
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六 
be 


售 日 期 介 于 2012 年 10 月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 ”更 不 是 全 部 为 空格 或 0。 严 格 来 讲 ，Null 就 是 没有 
之 间 的 销售 记录 时 ， 则 需要 执行 【创建 】| 【查询 】 ”任何 值 。 


| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 在 Access 中 ， 可 以 使 用 Is Null 和 Is Not Null 
中 选择 需 添 加 的 表 名 称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ,并 关 运算 符 基于 某 个 字段 的 Null 状态 来 设置 限制 条 件 。 
闭 该 对 话 框 。 例如 , 若 需要 查找 没有 填写 【系列 】 字 段 的 客 


户 ， 则 需要 执行 【创建 】| 【查询 】|【 查 询 设计 】 
命令 , 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 需 添加 的 
表 名 称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 添 加 “客户 ” 表 中 的 “公司 ”字段 以 及 “ 销 
售 ” 表 中 的 “销售 日 期 ”字段 。 然 后 ,在 “销售 日 
期 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “Between 在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
#2012/10/01# And #2013/03/31#" 。 按钮 ,添加 “客户 ” 表 中 的 “系列 ”和 “公司 ” 字 
画 二 Se 段 , 以 及 “销售 ” 表 中 的 “销售 日 期 ”字段 。 然 后 ， 
在 “系列 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “Is 
* * D Null” 。 同 时 ， 取 消 该 字段 中 的 【显示 】 框 。 

者 户 D 发 可 S 码 ee 
公司 a 钠 售 日期 本 查询 1 a 口 


客户 ID 了 发 要 S 码 
人 i was 
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显示 
条 件 Between #2012/10/D1# And #2013/03/31# 
或 


Between…And 运算 符 的 操作 数 也 包含 在 范围 
内 ， 也 就 是 说 发 生 在 2012 年 10 月 1 日 至 2013 年 


3 月 31 日 的 销售 数据 也 会 包含 在 查询 结果 中 。 在 上 图 中 可 以 发 现 ， 由 于 取消 了 【显示 】 框 ， 
5 搜索 Null 数据 因此 在 结果 中 将 不 会 显示 【系列 】 字 段 ， 所 显示 的 
在 数据 表 中 ,经 常会 包含 一 些 没有 任何 内 容 的 ”是 没有 任何 值 的 结果 。 


字段 .Access 对 这 种 没有 任何 内 容 的 字段 不 会 指定 
任何 操作 , 除非 在 表 设计 中 指定 了 默认 值 , 否则 该 在 使 用 Is Null 和 卫 Not Null 运算 符 时 ， 可 


字段 将 保持 为 空 ， 也 就 是 Null。 以 输入 Null 或 NotNull,Access 会 自动 为 [条 
从 逻辑 上 来 讲 ,Null 既 不 是 True 也 不 是 False， | 件 】 字 段 添加 Is。 
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和 卫生 多 字段 查询 


Access 为 用 户 提供 了 多 字段 查询 功能 ， 若 想 
要 基于 多 个 字段 条 件 限制 记录 时 , 可 以 为 每 个 作用 
范围 的 字段 设置 条 件 。 多 字段 查询 与 单字 段 条件 查 
询 一 样 ， 也 需要 组 合 使 用 运算 符 指定 条 件 进行 
查询 。 


6.4.1 跨 字 段 使 用 And 和 Or 运算 符 


跨 字段 使 用 And 和 Or 运算 符 , 需要 将 数据 放 
在 一 个 字段 的 【条 件 】 单 元 格 和 【或 】 单 元 格 。 但 
是 ， 若 想 在 两 个 或 更 多 个 字段 之 间 使 用 And 运算 
符 , 则 可 在 同一 行 放置 条 件 。 若 想 在 两 个 字段 间 使 
用 Or 运算 符 ， 则 可 在 不 同行 中 放置 条 件 。 
例如 , 若 要 实现 下 列 任意 条 件 , 则 需要 多 字段 
查询 : 
口 生产 年 份 =1932 And 样式 =Ford And 模式 
=Coupe (必须 全 部 为 True) 
口 颜色 =Green (即使 另外 两 行 中 一 行 或 全 部 
为 False， 这 个 也 可 能 为 True) 
口 类 型 =Cars (即使 另外 两 行 中 一 行 或 全 部 为 
False， 这 个 也 可 能 为 True) 
此 时 ， 需 要 执行 【创建 】|【 查 询 】 


| 【查询 设 


计 ] 命令 ,在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 所 
需 添加 的 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 
话 框 。 


关闭 (QO 


在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 , 添加 “产品 ” 表 中 的 相应 字段 。 然 后 , 在 【条 


件 】 和 【或 】 行 中 分 别 输入 条 件 。 


在 上 图 中 ， 
就 会 在 查询 结果 
标题 空白 处 ,执行 【SQL 视图 】 命 令 ， 
该 查询 条 件 的 SQL 语句 。 


只 要 任意 一 个 条 件 的 结果 为 True， 
中 显示 记录 。 右 击 【 查 询 1】 窗 口 
即 可 显示 


Ed 查询 = 所 Xx 
ELECT 产品 .生产 年 份 ， 产 品 样式， 产品 . 模式 ， 产 品 着色 ， 产 品 . 类 型 A 
aow 产品 


| ((( 产 品 ,生产 年 份 )="1932”) AND (( 产 品 .样式 )=“Ford") ed 间作 总 模式 
Coupe )) 0R《(( 产 品 颜色 )=“Green”)) OR((( 产 品 类 型 )=“ 


v 


该 SQL 语句 中 圆 括 号 的 位 置 非常 重要 ， 一 组 
圆 括 号 将 Field1、Field2 和 Field3 的 条 件 括 起 来 ， 
同时 适用 于 Field4 和 Field5 的 每 个 条 件 也 使 用 圆 括 
号 括 起 来 。 这 样 一 来 ,就 会 发 现 生产 年 份 、 样 式 和 
模式 作为 组 使 用 ， 而 颜色 和 类 型 单独 使 用 。 


6.4.2 ” 跨 查 询 的 多 字段 指定 Or 条 件 


在 某 种 情况 下 ,Or 运算 符 也 可 以 跨 查询 使 用 。 
例如 , 若 希望 查看 位 于 某 个 州 顾客 的 购买 记录 , 或 
者 希望 看 到 在 不 考虑 居住 州 时 的 某 个 销售 记录 , 则 
需要 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 所 需 添加 的 表 名 
称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 
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在 【字段 】 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 添 加 “产品 ” 表 中 的 “公司 ”“ 州 ”字段 ， 
以 及 “产品 ” 表 中 的 “型 号 ”和 “类 型 。 然 后 ， 
在 “ 州 ” 字 段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “CT， 
在 “类 型 “字段 对 应 的 【或 单元 格 中 输入 “Trucks 。 


该 查询 将 返回 居住 在 CT 或 者 已 经 购买 Trucks 
型 号 的 客户 。 在 【查询 1】 窗 口中 ， 右 击 标题 处 的 
空白 区 域 ， 执行 【SQL 视图 】 命 令 ， 查 看 该 查询 
的 SQL 语句 。 


EJ 查询 1 - OO 


FE 7 客户 . 州 人 产品 类 a 
[FoM 客户 ， 销 售 ， 产 品 NNER JOIN 销售 项 目 A 2 销售 项 目 . 产品 编号 
te pe 攻 让 晤 于 表 - 


注意 , WHERE 字句 中 放置 了 圆 括号 ,任何 一 
个 条 件 都 可 以 为 True, 此 时 执行 查询 将 返回 相应 的 
结果 。 

如 果 将 “Trucks” 移 动 到 与 “CT ”相同 的 【条 
件 】 行 中 ， 则 会 将 查询 的 逻辑 更 改 为 查询 居住 在 
CT 州 并 且 购 买 Trucks 的 客户 。 


在 【查询 1] 窗口 中 , 右 击 标题 处 的 空白 区 域 ， 
执行 【SQL 视图 】 命 令 , 查看 该 查询 的 SQL 语句 。 


a 二 


ELECT 客户 . EE 襄 户 . 州 产品 . 型 号, 
人 产品 INNER JOIN i EF ee 请 镶 项 目 , 产品 编号 
ee 和 A 


6.4.3 ”不同 字段 使 用 And 和 Or 
运算 符 


在 Access 中 ,还 可 以 通过 在 不 同 的 字段 中 使 
用 And 和 Or 运算 符 创 建 查询 。 例 如 ， 若 要 查询 
CT 州 购买 Motorcycles 的 客户 以 及 NY 州 购买 
Trucks 的 客户 的 记录 ， 则 需要 执行 【创建 】|【 查 
询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 
话 框 中 选择 所 需 添 加 的 表 名 称 , 单 击 【 添 加 ] 按钮 ， 
并 关闭 该 对 话 框 。 


在 【字段 ] 行 中 分 别 单 击 每 个 单元 格 中 的 下 拉 
按钮 ， 添加“ 产品” 表 中 的 “公司 ”“ 州 ”字段 ， 
以 及 “产品 ” 表 中 的 “型 号 ”和 “类 型 。 然 后 ， 
在 “ 州 ”字段 对 应 的 【条 件 】 和 【或 】 单 元 格 中 分 


别 输入 “CT ”和 “NY ,在 “类 型 ”字段 对 应 的 【条 
件 】 和 【或 】 单 元 格 中 输入 “Motorcycles” 和 “Trucks 。 


Access 内 置 了 多 条 件 查询 方法 ， 不 仅 可 以 使 用 多 个 运算 符 进行 
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Access 2016 
该 查询 会 返回 两 组 数据 , 也 就 是 返回 CT 州 购 
买 Motorcycles 的 客户 以 及 NY 州 购买 Trucks 的 客 
户 ， 所 有 其 他 的 客户 和 型 号 都 会 被 忽略 。 


多 条 件 查询 , 而 且 可 以 在 一 个 选择 查询 中 为 多 个 字段 指定 条 件 , 从 而 基于 多 个 条 件 选择 。 
进行 更 为 复杂 的 查询 。 在 本 练习 中 ， 通 过 对 “汽车 销售 系统 ”数据 库 使 用 Or 运算 符 。 
中 的 表 进行 多 条 件 查询 ,详细 介绍 不 同 多 条 件 查 询 方法 的 使 用 方法 和 使 用 And 运算 符 。 
操作 技巧 。 创建 表 查询 。 
一 二 一 保存 查询 。 
成 本 


记 &4 4 信 2 项 共 10 页 AI | 六 元 ES | 搜索 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 查询 指定 类 别 的 品牌 ,执行 【创建 ] 1【 查 
询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 
话 框 中 ,选择 【产品 】 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 


STEP|02 在 【字段 】 行 中 依次 单 击 每 个 单元 格 中 
的 下 拉 按钮 ， 为 其 分 别 选择 相应 的 字段 。 


ED 查询 1 口 
了? 产品 ID 
鬼 述 
字段 : [产品 ID 品牌 着 色 类 别 零售 价格 
表 可 
加 回 回 回 
显示 加 | 
条 件 


STEPI03 在 “类 别 ” 列 中 指定 了 “" 卡 车 "or" 汽 
车 "而 在 “品牌 ” 列 中 的 附加 条 件 指定 为 “<>" 
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910z sseooV 


STEP|04 右 击 标题 空白 处 ， 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 


执行 【数据 表 视 图 】 
查看 查询 结果 。 


STEP105 右 击 标题 空白 处 , 执行 【保存 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 输入 查询 名 称 , 单 
击 【和 确定】 按钮 ， 保 存 查询 。 


STEP|06 查找 指定 城市 和 类 别 的 客户 。 执 行 【 创 
建 】〗| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 显 
示 表 】 对 话 框 中 ,选择 需 添 加 的 表 名 称 , 单 击 【 添 
加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 
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.0. 
.0 
.0. 
.0 


STEP|07 在 【字段 】 行 中 依次 单 击 每 个 单元 格 中 
的 下 拉 按 钮 ， 为 其 分 别 选择 相应 的 字段 。 


Ea 喜光 2 - OO x 


STEP|08 在 “城市 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 
中 输入 “" 北 京 "Or" 济 南 ”， 在 “类 别 ” 字 段 对 应 
的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “<>" 汽 车 "”。 


销售 日 期 
销售 烟 


STEP|09 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视图 】 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


EJ 理 交 2 
申 科 有 限 公司 济南 卡车 
大 条 汽车 有 限 公司 北京 ”卡车 | 必 
大 条; 司 1 so mo 
国 机 汽车 北京 “摩托 车 
由 利 有 限 区 时:Easea 
国 机 汽车 北京 摩托 车 2015/11/: 
中 升 集团 北京 :a 
利 星 汽车 公司 北京 ”摩托 evos/ 
申 科 有 限 公司 济南 ”摩托 起 中 执行 joyo/ 
记 如 “第 1 项 并 10 区 ”7 素 无 二 渤 汪 | 搜索 


STEP|10 右 击 标题 空白 处 , 执行 【保存 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 输入 查询 名 称 , 单 
击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 查询 。 


se 
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Access 2016 


2016/03/4 
2016/08/ 
2016/06/: 


加 
FT 甘 1 项 共 10 可 "WIT 天 
STEP|11 查看 指定 销售 日 期 的 产品 。 执 行 【 创 
建 】| 【查询 】| 【查询 设 计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 显 
示 表 】 对 话 框 中 , 选择 所 需 添 加 的 表 名 称 , 单 击 【 添 
加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


STEP|12 在 【字段 】 行 中 依次 单 击 每 个 单元 格 中 
的 下 拉 按 钮 ， 为 其 分 别 选择 相应 的 字段 。 


STEPI13 在 “销售 日 期 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 


元 格 中 输入 限制 日 期 的 条 件 表达 式 。 


EJ 宇 训 3 - OO 


nt el ton 


STEP|14 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 
命令 ,切换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


图 】 


Fa 
© 
尘 
了 | 
吕 
刷 
尖 
只 
可 


跨 字段 查询 也 就 是 Access 中 的 多 字段 查询 ， 该 查询 可 以 在 基于 
多 个 字段 条 件 限 制 记录 时 ,为 每 个 作用 范围 的 字段 设置 条 件 。 跨 字段 
查询 同样 也 需要 组 合 使 用 运算 符 条 件 对 数据 进行 查询 。 在 本 练习 中 ， 
通过 对 “汽车 销售 系统 ”数据 库 中 的 表 进 行 跨 字段 查询 ,详细 介绍 不 


同 字段 多 条 件 的 查询 方法 。 


@ 跨 宇 段 查询 。 

@ 使 用 And 和 Or 运 
算 符 。 

@ 指定 Or 条件。 

@ 多 字段 查询 。 
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= 
8 
多 
多 
多 
SD 
5 


操作 步骤 “》》》 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 ] 命令 , 在 弹出 的 【 显 
STEP|01 坦 询 车 辆 特性 。 执 行 【创建 】|【 查 。 示 表 ]】 对 话 框 中 ,选择 需 添 加 的 表 名 称 单 击 【 添 
询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 加】 按钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 
话 框 中 选择 需 添加 的 表 名 称 , 单 击 【添加 ] 按钮 

并 关闭 该 对 话 框 。 = 


BS 关闭 (QO 


STEP|06 在 【字段 】 行 中 依次 单 击 每 个 单元 格 中 
STEP|02 在 【字段 】 行 中 依次 单 击 每 个 单元 格 中 ”的 下 拉 按钮 ,添加 “产品 ” 表 中 的 “单位 ” 城市 


的 下 拉 按 钮 ， 添 加 “产品 ” 表 中 的 相应 字段 。 字段 ， 以 及 “产品 ” 表 中 的 “描述 ”和 “类 别 。 
EE 查 2 -0 

客户 锌 告 客 销售 统 i 

. Pag | ?9 ee 二 9 销售 支出 | 


加 ED - oo x STEP|07 在 “城市 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 
天 - 中 输入 "北京 "， 在 “类 别 ” 字 段 对 应 的 【条 件 】 单 
5 元 格 中 输入 "汽车 "。 
Ed 查询 2 - 0O x 
守 户 鲍 售 频 的 全 i 
| ‘seo i 相 3 - 所 出 ea 


锯 千 日 期 发 票 S 码 了 


STEP|104 右 击 标题 空白 处 , 执行 [数据 志 视 图 | 兴国 呈 [L4A] 吉 


| 癌 户 而 产品 
命令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 新 | 局 Y 
条 件 : | 区 3 汽车 
时 1 r 
| 晤 -| 症 7] 
1932 J 福特 卡车 


| STEP|08 右 击 标题 空白 处 , 执行 【数据 表 视 图 】 
mr 命令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 
STEPI05 查询 指定 城市 客户 购买 的 车 型 。 执 行 
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Access 2016 


林肯 大 陆 


帕 卡 入 条 华 打车 


ee TT 
| TE : 


STEp109 查询 多 个 指定 城市 购买 多 个 指定 车 型 ”STEPI12 指定 日 期 、 城 市 和 描述 的 查询 。 创 建 查 
的 客户 。 创 建 查询 设计 ， 添 加 相应 的 数据 表 , 并 在 询 设计 ， 添 加 相应 的 数据 表 ， 并 在 【字段 】 行 中 汪 
【字段 】 行 中 添加 相应 的 字段。 的 富民 


寺 


STEP|13 在 “销售 日 期 “城市 ”和 “描述 ”字段 


STEPI10 在 “城市 字段 对 应 的 【条 件 】 和 【或 】 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 中 分 别 输入 条 件 表达 式 。 


单元 格 中 分 别 输入 "北京 "和 "济南 "， 在 “类 别 ” 字 


段 对 应 的 【条 件 】 和 【或 】 单 元 格 中 分 别 输入 " 汽 二 
车 "和 "卡车 "。 waro 站 -| romem 月 二 | 号 


窗户 ， 秽 告 僻 = 销 告 沈 ! 全 半 YY 一 
本 tv 只 ”0 广 州 ”Lihs 入 性 
| EN | 
| 
淮 部 
踊 | 9 STEP|14 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【数据 表 视 图 】 
| 命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 

! EJ 二 4 = x 
STEP|11 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【数据 表 视 图 】 = ee 7 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 和 
i .7 | 新 手 训练 营 
练习 1: 查询 某 部 门 的 考勤 情况 的 数据 表 . 并 将 “姓名 ” “所属 部 门 “应 扣 总 额 ” 和 


各 downloags6Wi 用 放生 车 霹 沟 半 8 的 才 世 情况 。 “考勤 应 扣 ” 字 段 添加 到 【字段 ] 行 中 。 然 后 , 在 【条 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 查询 设计 .添加 相应 。 件 】 行 中 分 别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 
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EJ 坦 询 1 一 口 X 
考 到 纺 计 雪 
后 二 站 = = 

可 
字段 : | 姓名 所 属 部 门 应 扣 总 额 考 支 应 扣 | 
We 考 荔 统计 表 。。 考 勒 统计 素 考 勒 统计 表 考 拐 统计 表 

显示 回 日 日 

Ne “研发 部 a 


最 后 , 右 击 标题 空白 处 , 执行 【数据 表 视图 】 命 
令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


者 和 应 和 - 
00.00 -300.00 
300.00 -300.00 


o x 


应 扣 蕊 颜 - 
3 


记录 N 4 第 2 项 共 2 项， MM 人 无 入 光志 | 搜索 


练习 2: 查询 绩效 奖金 
个 downloads\6\ 新 手 训练 营 \ 查 询 绩 效 奖金 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 查询 设计 ， 添 加 相应 
的 数据 表 ， 并 将 “ 工 号 ” “所 属 部 门 ”和 “绩效 奖金 ” 
字段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ， 在 【条 件 】 行 中 分 
别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 


EJ 查 交 1 和 


年 度 十 效 考 以 表 


字段: | 工 号 所 属 部 门 绩效 奖 全 ~ 
六 年 度 绩效 考核 表 年 度 博 效 考核 表 年 度 二 效 考核 表 

显示 加 | 

人 出 务 部 ” or “办 公 室 ” 2 


最 后 ， 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视图 】 命 
令 ， 切换 到 数据 表 视 图 中 .查看 查询 结果 。 


] 汪 : Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


的 数据 表 . 并 将 “姓名 “所属 部 门 ”“ 学 历 ”和 “性 
别 ” 字 段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ， 
中 分 别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 


时 EE 


| 姓名 所 属 部 站 学历 性 别 
表 : | 员工 信息 统计 表 员工 信息 统计 表 员工 信息 统计 表 “员工 信息 统计 表 


排 
亚 示 : 可 回 
I 《" 研 友 部 “人 事 部 “销售 部 ") “本 科 ” 安 ” 


最 后 . 右 击 标题 空白 处 , 执行 【数据 表 视 图 】 命 
令 ， 切换 到 数据 表 视 图 中 ,查看 查询 结果 。 


EJ 查 词 1 - ODO x 
世 寿 部 门 - EV 性 到 
刘洋 人 可 部 本 科 支 
地 地 请 售 部 本 科 女 
手电 研发 部 本 科 去 
天 
ECT TF 


练习 4: 多 条 件 查 询 销售 数据 
全 downloads\6\ 新 手 训练 营 \ 多 条 件 查询 销售 数据 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 查询 设计 ， 添 加 相应 
的 数据 表 , 并 将 “区 域 “ 销 售 季度 “销售 额 "“ 和 “ 销 
售 量 ” 字 段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ， 在 【条 件 】 


行 中 分 别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 
Es 查询 1 - 0O 
区 域名 千 
区 城 
钠 告 季 朗 
字段: |E 域 销售 季度 销售 匠 销售 时 
后 [sr 区 域 销 入 区 Hg 销售 
显示 : | 回 加 可 
条 件 : | 计 北 大 区 ” CO 
或 : | 本 南大 区 rot” 


记 如 mH ,第 1 项 其 5 项， 


EE 二 于 一 


练习 3: 多 条 件 查询 员工 信息 
人 〇 downloads\6\ 新 手 训练 营 \ 多 条 件 查询 员工 信息 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 查询 设计 ,添加 相应 


最 后 . 右 击 标题 空白 处 .执行 【数据 表 视图 】 命 
令 . 切换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


-| 销售 量 - 了 
3661 
868 
1073 
1058 
1915 
2618 
1195 


练习 5: 按 日 期 查询 销售 数据 

人 downloads\6\ 新 手 训练 营 \ 按 日 期 查询 销售 数据 
提示 : 本 练习 中 . 首先 创建 查询 设计 . 添加 相应 

的 数据 表 ， 并 将 “订单 号 “订单 数量 “销售 金额 

和 “订单 日 期 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 在 

【条 件 】 行 中 分 别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 


El 二 和 2 - OO x 


产品 销售 
产品 全 辟 = 


字段 ;| 订单 号 。 订单 数 里 ”销售 全 新 订单 期 守 
表 : | 产品 销售 产品 销售 “产品 销售 产品 消 入 


显示 [sl 日 [sl 回 
条 件 Betwaen #2016/D1/01# And #2015/5/7304 


可 9 国 


最 后 ， 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视图 】 命 
令 ， 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


第 6 章 使 用 运算 符 和 表达 式 


练习 6: 按 日 期 和 进货 数量 查询 数据 
全 downloads\6\ 新 手 训练 营 \ 按 日 期 和 进货 数量 查 
询 数 据 
提示 : 本 练习 中 .首先 创建 查询 设计 ,添加 相应 
的 数据 表 . 并 将 “订单 号 ” “订单 数量 ” “销售 金额 “ 
和 “订单 日 期 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ,在 
【条 件 】 行 中 分 别 输入 相应 的 条 件 表达 式 。 


EJ EE - 0O x 
喜 户 镑 售 统计 
BE 3 
单价 
5 和 
字 委 | 订单 。。 订单 刘 里 。 捕 入 主 师 。 订 和 日 其 = 
| 
| 吾 加 
条 件 | 兽 aa #018/0L /Ot nd #2016 087500 
或 


EE 查询 2 - OO 


ee 订单 数量 。 销售 金额 “ 订单 日 期 - 2 
43659 ¥1, 112. 00 2016/01/01 


8 

43659 7 ¥1,033.62 2016/01/01 
43659 6 ¥1,171.92 2016/02/01 
43659 9 ¥1,164.15 2016/02/01 
43659 8 ¥1,181.28 2016/03/02 
43659 10 ¥2,062.50 2016/03/02 
43659 11 ¥1,470.15 2016/04/02 
43659 12 #1,782.00 2016/04/02 
43659 9 ¥1,747.98 2016/05/03 
43659 2 #2, 718.00 2016/05/03 
43659 1 


¥1, 012, 05 


2016/06/04 


最 后 . 右 击 标题 宝 白 处 ,执行 【数据 表 视图 】 命 
令 ， 切换 到 数据 表 视 图 中 .查看 查询 结果 。 


查 疝 1 = 
订单 数量 - 销售 金额 - 订单 日 期 - 

100 #1,243.00 2016/06/04 

120 ¥1,604.40 2016/07/04 
43660 200_¥1,232,00 2016/07/05 
3#0.00 


操作 查询 


TE 
和 人 


操作 查询 是 在 一 个 操作 中 更 改 或 移动 多 条 记录 的 查询 ， 是 对 单 表 或 多 表 中 的 数据 进行 添加 、 更 新 、 
删除 等 一 系列 更 改 操作 的 总 称 。 除 此 之 外 ,用 户 还 可 以 通过 指定 的 一 个 或 多 个 参数 值 对 数据 进行 多 向 查 
询 ; 或 者 在 查询 操作 中 自动 执行 许多 数据 管理 任务 ， 并 对 数据 进行 计算 或 汇总 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 
参数 和 操作 查询 的 基础 知识 和 使 用 方法 ， 以 协助 用 户 对 数据 进行 更 全 面 、 更 深入 的 查询 操作 。 
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及 有关 生成 表 查 询 


生成 表 查 询 是 从 一 个 或 多 个 表 中 检索 数据 ， 
并 将 检索 结果 集 生 成 一 个 新 表 的 过 程 , 而 生成 的 新 
表 则 可 以 保存 到 已 打开 的 数据 库 或 其 他 数据 库 中 。 

当 对 大 型 数据 存储 运行 复杂 查询 时 ， 可 通过 
生成 表 查 询 将 必要 的 数据 生成 一 个 单独 的 表 , 并 将 
该 表 作为 数据 源 。 这 既 可 以 减少 数据 查询 工作 量 ， 
又 为 用 户 提供 了 一 种 比较 方便 的 数据 存档 方式 。 

另外 ， 在 执行 生成 表 查询 时 ， 其 新 表 中 的 数 
据 严格 来 讲 只 是 一 个 快照 , 与 源 表 之 间 不 存在 任何 


7.1.1 创建 生成 表 查 询 


若 要 创建 生成 表 查 询 , 需要 先 创建 选择 查询 ， 
然后 再 将 选择 查询 转换 成 生成 表 查询 。 而 在 选择 查 
询 过 程 中 , 用 户 可 以 计算 字段 值 或 输入 表达 式 ， 以 
查询 需要 的 数据 。 

执行 【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 设 计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 需要 添加 的 表 
【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


名 称 ， 单 击 


关闭 (O 


在 每 个 表 中 ， 双 击 查询 中 需要 使 用 的 字段 ， 

将 其 添加 到 【字段 】 行 中 的 单元 格 中 。 例 如 ,双击 
【图 书信 息 表 】 表 中 的 “书号 ”和 “ 书 名 ”字段 ， 

以 及 双击 【销售 图 书 表 】 表 中 的 “数量 ”和 “金额 ” 
字段 。 然 后 ,在 【条 件 】 行 中 的 第 1 个 单元 格 中 输 
入 查询 条 件 。 
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执行 【查询 工具 】| 【查询 类 型 】|【 生 成 表 】 
命令 , 在 弹出 的 【生成 表 】 对 话 框 中 , 设置 【 表 名 】 
选项 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


< 

Ee = 
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执行 【查询 工具 】 


【设计 】| 【结果 】| 【运行 】 


命令 ， 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 单 击 【是 】 按 钮 。 
申 理 亲 1 和 
图 书信 息 要 | 加 
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E32 
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最 后 ， 在 【导航 】 窗 格 中 ， 双 击 新 创建 的 生 


成 表 ， 即 可 查看 生成 的 内 容 。 
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7.1.2 保存 新 表 


首先 在 【生成 表 】 对 话 框 中 ， 选 中 【 另 一 数 
据 库 】 选 项 ， 并 单 击 【 浏 览 】 按 钮 。 
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然后 ， 在 弹出 的 【生成 表 】 对 话 框 中 ,六 
数据 库 文 件 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


个 四 < Miresoft > Access 


址 织 ” 新疆 文 中 夫 


| AccessCache.accdb 


寺 快 速 访问 
轩 Microsof Acees 


全 OneDrive 


文件 名 (N): AccessCacheaccdb 


供 存 问 弄 MT): Microsoft Access re 
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人 障 芍 文件 实 


此 时 ， 系 统 将 自动 返回 到 前 一 个 【生成 表 】 
对 话 框 , 在 【文件 名 】 文 本 框 中 将 会 显示 选择 的 数 
单 击 【确定 】 按 钮 。 


据 库 的 路 径 ， 


口 当前 数据 库 (C) 
CE 


执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 【运行 】 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 ， 单 击 【 是 】 按 钮 。 


ED 
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最 后 ， 用 户 可 在 指定 的 数据 库 中 查看 追加 到 
该 数据 库 的 新 数据 表 。 


7.1.3 ”应 用 参数 


用 户 还 可 以 通过 参数 输入 查询 内 容 ， 以 制作 
生成 表 。 这样 一 来 , 生成 表 的 数据 会 随 着 用 户 输入 
内 容 的 改变 而 自动 改变 。 

在 【查询 设计 】 视 图 中 ， 在 【条 件 】 行 中 的 
第 1 个 单元 格 中 ， 将 条 件 更 改 为 “[' 书 号 ]。 


EE 到 1 3 & x 
到 飞信 息 表 匀 告 加 书 要 由 
了 书号 | 也 
书 名 数量 
As 折 科 


字段 ; | 书号 i 才 量 爹 归 下 
表 ，| 图 书信 息 表 销售 图 忆 表 销售 图 书 来 

排序 :| 

旺 示 | 可 @ 加 
WIESE 


执行 【查询 工具 】| 【查询 类 型 】|【 生 成 表 】 
命令 ,在 弹出 的 【生成 表 】 对 话 框 中 , 设置 【 表 名 
称 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


这 | 
一 一 区 可 /二 
LOG 和] 


测 克 (8) 


然后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 , 在 弹出 的 【输入 参数 值 〗 对 话 框 中 ， 
输入 需 查询 的 参数 值 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 最 后 ， 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 即 可 。 
EE 


用 户 可 以 保存 当前 的 【查询 1〗 为 “生成 表 ” 
表 ， 在 双击 该 查询 表 时 ， 即 可 弹出 【输入 参 
数值 〗 对 话 框 ， 输 入 内 容 即 可 生成 新 数据 。 
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使 用 更 新 查询 可 以 添加 、 更 改 或 删除 一 条 或 
多 条 现 有 记录 中 的 数据 。 可 以 将 更 新 查询 视 为 一 种 
功能 强大 的 “查找 和 替换 ”对 话 框 形式 。 

在 更 新 时 ， 可 以 输入 选择 条 件 和 更 新 条 件 。 
与 “查找 和 替换 ”对 话 框 不 同 , 更 新 查询 可 接受 多 
个 条 件 , 使 用 户 可 以 一 次 更 新 大 量 记录 , 也 可 以 一 


次 更 改 多 个 表 中 的 记录 。 
7.2.1 设置 查询 模式 


默认 情况 下 ， 数 据 库 未 启用 【位 于 受信 任 位 
置 】 或 者 【已 签名 并 受信 任 】 选 项 ， 此 时 Access 
将 禁用 所 有 的 操作 查询 。 因此 , 在 执行 “更 新 查询 ” 
之 前 , 还 需要 更 改 查 询 模式 。 除 此 之 外 ,为 增强 更 
新 查询 功能 的 实用 性 , 还 需要 事先 了 解 一 下 更 新 查 
询 的 注意 事项 。 
1. 更 新 注意 事项 
更 新 查询 是 一 种 有 针对 性 的 操作 ， 并 不 能 对 
记录 进行 任意 操作 。 因 此 ,在 执行 更 新 查询 时 , 还 
需要 注意 下 列 3 种 规则 : 
口 无 法 添加 新 记录 。 无 法 使 用 更 新 查询 向 表 
中 添加 新 记录 , 但 可 以 将 现 有 的 Null 值 更 
改 为 非 Null 值 。 若 要 向 一 个 或 多 个 表 中 添 
加 记录 ， 则 可 以 使 用 追加 查询 。 
口 无 法 删除 整个 记录 。 无 法 使 用 更 新 查询 从 
表 中 删除 整个 记录 ,但 可 以 将 现 有 的 非 
Null 值 更 改 为 Null 值 。 若 要 删除 整个 记录 ， 
需要 使 用 删除 查询 功能 。 


有 /多 sa 询 


口 更 改 记 录 。 可 以 使 用 更 新 查询 功能 来 更 改 
一 组 记录 中 的 所 有 数据 。 
另外 ， 在 更 新 查询 中 ， 不 能 对 以 下 类 型 的 表 
字段 进行 更 新 查询 。 
口 通过 计算 获得 结果 的 字段 。 计 算 字段 中 的 
值 不 会 永久 驻 留 于 表 中 。Access 计算 出 的 
值 仅 存 在 于 计算 机 的 临时 内 存 中 。 由 于 计 
算 字段 没有 永久 性 存储 位 置 ， 因 此 不 能 更 
新 。 
口 使 用 总 计 查 询 或 交叉 表 查 询 作为 记录 源 的 
字段 。 
口 “自动 编号 ”字段 。 “自动 编号 ”字段 中 的 
值 仅 在 向 表 中 添加 记录 时 才 会 更 改 。 
口 联合 查询 中 的 字段 。 
口 唯一 值 查询 和 唯一 记录 查询 中 的 字段 。 当 
使 用 更 新 查询 时 以 及 尝试 在 窗 体 或 数据 表 
中 输入 值 来 手动 更 新 数据 时 ,此 规则 适用 。 
口 参与 表 关 系 的 主键 ,除非 将 关系 设置 为 通 
过 键 字 段 以 及 任何 相关 字段 自动 级 联 和 更 
新 。 级 联 和 更 新 时 , Access 会 在 更 改 父 表 (位 
于 一 对 多 关系 的 “一 ”端的 表 ) 中 的 主键 
值 时 自动 更 新 子 表 (位 于 一 对 多 关系 的 
“多 ”端的 表 ) 中 的 任何 外 键 值 。 
2. 更 改 查 询 模式 
执行 【文件 】|【 选 项 】 命令 , 在 弹出 的 【Access 
选项 】 对 话 框 中 ,激活 【信任 中 心 】 选 项 卡 ， 单 击 
【信任 中 心 设置 】 按 钮 。 
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在 弹出 的 【信任 中 心 】 对 话 框 中 ， 激 活 【 受 
信任 位 置 】〗 选 项 卡 ,在 其 右 侧 进行 相应 的 设置 , 单 
击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


其 右 侧 各 选项 的 具体 含义 如 下 : 

口 添加 新 位 置 。 单 击 该 按钮 ， 可 在 弹出 的 对 
话 框 中 设置 数据 库 所 存储 的 位 置 。 

口 删除 。 单 击 该 按钮 ， 可 删除 选择 的 受信 任 
的 文件 央 位 置 。 

口 修改 。 单 击 该 按钮 ， 可 更 改 当前 所 选 受信 
任 的 文件 天 位 置 。 

口 允许 网 络 上 的 受信 任 位 置 (不 推荐 )。 启 用 
该 复 选 框 ， 允 许 网 络 中 的 受信 任 位 置 。 
口 禁用 所 有 受信 任 位 置 。 启 用 该 复 选 框 ， 可 
禁用 除 发 布 者 签署 的 文件 外 的 所 有 受信 任 

位 置 。 


7.2.2 创建 更 新 查询 
更 新 查询 用 于 替换 已 有 记录 中 的 数据 。 如 需 
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设计 更 新 查询 , 则 需要 定义 选择 准则 以 获取 目标 记 
录 ， 同 时 还 需要 提供 一 个 表达 式 用 于 替换 后 的 
数据 。 

例如 ， 在 “借阅 记录 ”数据 表 中 ， 可 以 更 改 
【是 否 归 还 】 字 段 中 已 满足 准则 的 记录 。 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 选 择 数据 表 名称 ， 
单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


然后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 类 


型 】|【 更 新 】 命 令 ， 并 在 【字段 】 行 的 单元 格 中 

依次 添加 相应 的 字段 。 
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在 【查询 设计 】 视 图 中 ， 由 于 系统 默认 的 查 
询 方 式 为 “选择 查询 ”, 因此 还 需要 执行 【更 
新 〗 按 钮 。 


二 【是 否 归 还 〗】 字 段 列 中 的 【条 件 】 单 元 
【生成 器 】 命 令 。 


在 弹出 的 【表达 式 生 成 器 】 对 话 框 中 ， 


选择 


【表达 式 元 素 】 列 表 框 中 的 【图 书 借阅 管理 系统 】 
中 的 【借阅 记录 】 选项。 然后 , 双击 【表达 式 类 别 】 
列表 框 中 的 【应 还 日 期 】 选 项 , 在 上 方 的 文本 框 中 
输入 完整 的 达 式 ， 并 单 击 


【和 确定】 按钮 。 


| 
| CR 包括 ffeld1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


[.[ 信 iG 录 ]!l 应 还 日 期 - [ 信 了 i 录 [全 阅 昌 期 >30 。 】 
[给 入 ] 


在 【是 否 归还 】 字 段 中 的 【更 新 到 】 行 中 输 
ed 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】| 【 运 
令 。 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 按 钮 。 


由 于 【是 否 归 还 】〗 字 段 是 “是 / 否 ” 数据 类 型 ， 


因此 当 读 者 未 归还 时 为 “和 否 "， 以 0 表示 ; 
而 已 归还 时 为 “是 "， 以 1 表示 。 
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操作 查询 


7.2.3 ”移动 更 新 数据 


当 用 户 在 整理 数据 时 ， 可 能 需要 将 一 个 表 中 
足 条 件 的 数据 复制 到 另 一 个 表 中 。 此 时 , 用 户 可 

以 通过 更 新 查询 来 实现 。 

用 一 个 表 中 的 数据 来 更 新 另 一 个 表 中 的 数据 ， 
则 源 字段 和 目标 字段 的 数据 类 型 必须 匹配 或 兼容 。 

此 外 ,更 新 操作 时 ， 源 表 使 用 兼容 的 数据 类 
型 蔡 代 匹配 的 数据 类 型 时 , Access 会 转换 目标 表 中 
字段 的 数据 类 型 。 因此, 目标 字段 中 的 一 些 数据 可 
能 会 被 删除 。 

例如 ， 创 建 一 个 “读者 信息 ” 表 的 副本 ， 并 修 
改 “ 读 者 信息 ” 表 中 【单位 ] 和 【地 址 】 字 段 内 容 。 


00 
平原 小 区 Ez 
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执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 选 择 数据 表 名 称 ， 
单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


关闭 (QO 


在 【查询 1】 窗 口中 , 将 源 表 中 的 相关 字段 拖 
放 到 目标 表 中 对 应 的 字段 中 , 在 两 个 表 中 的 对 应 字 
段 之 间 创建 关系 ,例如 ,创建 【读者 编号 】 字 段 之 
间 的 关系 。 
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并 


执行 【查询 工具 】| 【查询 类 型 】|【 更 新 】 命 
令 , 在 目标 表 中 , 双击 需要 更 新 的 字段 将 字段 添 
加 到 【字段 】 行 的 单元 格 中 。 然 后 在 【更 新 到 】 行 
中 ， 依 次 输入 源 表 的 名 称 以 及 对 应 的 源 表 字段 。 
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在 输入 时 ， 用 户 需 要 确保 使 用 [Table].[Field] 


语法 ， 其 中 表 名 称 和 字段 名 称 必须 使 用 方 括 
号 括 起 来 ， 表 名 称 和 字段 名 称 之 间 需 要 用 点 
分 隔 。 


最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】 
| 【运行 】 命令 , 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 
按钮 , 即 可 更 新 “读者 信息 的 副本 ” 表 中 的 内 容 。 


印 二 i “ 硬 /: 芝 


名 性 别 = 
读者 信息 的 剧本 读者 信息 的 剧本 
[读者 信息 ]. [ 考 名 】 | [读者 信息 ] [性 别 


字 息 :| = 扯 
去 | 四 这 信息 的 本 
更 新 下 博 呈 ] [武者 信息 ]. [是 否 会员 ] 
条件 -| 视 加 
或 | = 


上 国民 记 追加 和 志 除 查询 


在 Access 中 ， 除 了 参数 查询 、 生 成 表 查 询 和 
更 新 查询 之 外 , 还 存在 追加 查询 和 删除 查询 。 追加 
查询 用 于 添加 源 表 , 而 删除 查询 则 用 于 删除 查询 数 
据 。 这 两 查询 方法 的 具体 使 用 方法 如 下 所 述 。 


7.3.1 追加 查询 


追加 查询 可 将 一 组 记录 ( 行 ) 从 一 个 或 多 个 
源 表 (或 查询 ) 添加 到 一 个 或 多 个 目标 表 。 
1. 追加 查询 概述 

追加 查询 主要 是 为 了 避免 手动 输入 新 数据 ， 
所 以 需要 将 新 数据 追加 到 数据 库 相应 的 表 中 。 通 
常 ， 源 表 和 目标 表 位 于 同一 个 数据 库 。 

通常 情况 下 ， 追 加 查询 可 用 于 追加 记录 和 追 
加 字段 两 种 情况 

口 根据 条 件 追 加 字段 。 在 表 中 ， 可 将 一 些 新 

的 信息 根据 条 件 添加 到 新 字段 中 。 


口 追加 记录 。 表 中 的 某 些 字段 在 另 一 个 表 中 
没有 匹配 的 字段 时 追加 记录 。 
例如 ， 一 个 表 中 有 11 个 字段 ， 而 另 一 个 数据 
库 中 的 表 中 只 有 9 个 与 之 匹配 的 字段 。 此 时 , 用户 
可 以 使 用 追加 查询 只 添加 匹配 字段 中 的 数据 , 而 忽 
略 其 他 字段 中 的 数据 。 


不 能 使 用 追加 查询 来 更 改 现 有 记录 的 个 别 


字段 中 的 数据 ， 可 以 使 用 更 新 查询 来 执行 此 
类 任务 。 追 加 查询 只 能 添加 数据 行 。 


2. 创建 追加 查询 

在 “产品 管理 ”数据 库 中 ,新建 “备份 销售 
内 容 ” 表 ,并 创建 与 “出 货 单 明 细 ” 表 中 相似 的 字 
段 . 然后 , 将 “出 货 单 明 细 ” 表 中 的 记录 添加 到 “ 备 
份 销售 内 容 ” 表 中 。 
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执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 中 ， 选 择 “ 出 货 单 明细 ” 表 ， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 


WE 
在 【查询 1】 窗 口中 ,双击 目标 表 中 需要 添加 
的 字段 名 称 ， 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 


执行 【查询 工具 】〗|【 设 计 】|【 查 询 类 型 】| 
【追加 】 命 令 , 在 弹出 的 【追加 】 对 话 框 中 , 将 【 表 
名 称 】 设 置 为 “备份 销售 内 容 “， 并 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 


ee) [C= 
图 当前 数据 库 (O) 4 Sw 


O 〇 -MA: 四 输入 
人 


此 时 , 在 【查询 1】 窗 口中 的 【追加 到 ]】 行 中 ， 
将 显示 与 “出 货 单 明细 ” 表 相 同名 称 的 字段 。 


Access 2016 


执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【运行 】 命 令 ， 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 ， 单 击 【是 】 按 钮 即 可 。 
时 


- 日 IE 备 这 加 6 行 - 
从 hr, PEN 
加 


字段: || | 
各 : || EE 
振 序 : || 坑 到 
mn 
条 件 人 


7.3.2 ”删除 查询 


Access 提供 多 种 类 型 及 级 别 的 删除 方法 ， 既 
可 以 删除 记录 中 的 数据 , 又 可 以 删除 表 中 的 整 条 记 
录 及 整个 表 。 
1. 删除 部 分 内 容 

在 Access 中 ， 可 通过 删除 查询 来 删除 记录 中 
的 部 分 内 容 。 

执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 中 ， 选 择 需 添加 的 表 名 称 ,， 单 
击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 


pe 
8 
8 
多 
多 
8 
六 
be 


在 【查询 1】 窗 口中 , 双击 目标 表 中 需要 添加 
的 字段 名 称 ， 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 


时 Bad - OO x 


读者 信息 的 副 太 


了 该 六 号 


会员 


位 到 
入 会 日 期 


百 T . 未 角 中 证 要 添加 
的 字段 名 称 ,将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 , 在 
【条 件 】 行 中 输入 “""” 表 达 式 。 


EE 坦 交 | 一 口 
执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 类 型 】 
【更 新 】 命 令 ， 在 【更 新 到 】 行 中 输入 “""” 表 达 
式 , 并 在 【条 件 】 行 的 【读者 编号 】 列 中 输入 条 件 。 关于 
EJ 埋 澡 1 < -和 
读者 信息 的 副本 
Ta 
是 否 会 员 
姓名 
性 别 
入 会 日 期 了 
Ra 执行 【查询 工具 】|【 设 计 】|【 查 询 类 型 】 
En lait i a - | | 【删除 】 命 令 ， 转换 为 删除 查询 状态 。 此 时 , 在 【 查 
.| 询 1] 窗口 下 方 , 将 多 出 一 个 【删除 】 行 。 
D | ED - DO * 


执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【运行 】 命 令 ， 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【是 】 按 钮 。 双 击 该 
表 ， 即 可 查看 被 删除 记录 的 部 分 内 容 。 


国 读者 信息 的 副本 Oo x 

et 
2013-5-| 

4A002 是 刘 佳 柯 男 2012-7-10 2013-7- 

A003 是 

BOO1 是 


在 【删除 】 行 中 包含 了 Where 和 From 选项 ， 
其 每 种 选项 的 具体 含义 如 下 : 

口 Where 表示 删除 满足 【条 件 】〗 行 中 输入 的 
是 条 件 的 记录 。 
i HH 第 1 项 共 5 项 上 忆 

、 口 From 表示 删除 表 中 所 有 的 记录 。 

2. 删除 整 条 记录 最 后 ,执行 【查询 工具 】| 【结果 】| 【运行 】 

执行 【创建 】| 【查询 】|【 查 询 设计 】 命 令 ， ”命令 ， 即 可 执行 删除 查询 操作 。 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 需 添 加 的 表 名 ”3. 删除 所 有 记录 
称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 并 关闭 该 对 话 框 。 在 【查询 1】 窗 口中 , 执行 【查询 工具 】|【 设 
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计 】| 【查询 类 型 】|【 删 除 】 命 令 。 单 击 【 字 段 】 另外 ,在 【查询 1】 窗 口中 , 单 击 【 字 段 】 行 
行 中 的 第 1 个 单元 格 中 的 下 拉 按 钮 , 在 其 列表 中 选 ”中 的 第 1 个 单元 格 中 的 下 拉 按钮 , 在 其 列表 中 选择 
择 “ 读 者 信息 的 副本 *” 选 项 。 此 时 ， 在 【删除 】 ”一 个 字段 ， 并 执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 
行 中 的 第 1 个 单元 格 中 ， 将 显示 为 From 类 型 。 。。 美 型 ] | 【删除 】 命 令 。 


加 到 


读者 党 息 的 副本 


执行 【查询 工具 】|【 结 果 】| 【运行 】 命 令 ， 最 后 ,执行 【查询 工具 】| 【结果 】| 【运行 】 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 按 钮 , 即 可 删 ”命令 ,在 弹出 的 提示 对 话 框 中 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 
除 指定 数据 表 中 的 所 有 记录 。 即 可 删除 指定 数据 表 中 的 所 有 记录 。 


人 E 惟 备 从 各 记 表 开除 5 行 ， 
字段 | 记者 信 息 唉 : "入 
Ls nd ei cp 4 EE A ~ 
未 件 i 
二 二 呈 | 
CE | 


练习 : 查询 学 生 的 户籍 和 成 绩 


虽然 从 表 和 查询 中 都 可 以 查找 记录 , 但 是 生成 表 查 询 具 有 查找 速度 快 和 查找 工作 量 小 等 优点 , 是 众 


多 查询 操作 中 最 能 突出 查询 效果 的 一 种 查询 方法 。 在 本 练习 中 ， 通 过 查询 学 生 户籍 为 “河南 ”的 学 生 信 
息 和 成 绩 创建 一 个 查询 生成 表 。 

力 河南 籍 学 生 - 0O x 

i 

a 人 使 用 【查询 设计 】 

2003371001 万 果 成 计算 机 软件 ”003 0371135542 88 功能 。 

2003371001 万 果 成 计算 机 软件 ”003 0371135542 72 

2003381001 陈 成 通信 技术 001 0371135540 89 @ 添加 表 。 

2003381001 陈 成 通信 技术 001 0371135540 75 EE 

2003381002 李 营 通信 技术 “004 0371135542 75 @ 添加 字段 。 

2003381003， 李 珂 通信 技术 “004 0371135542 80 @ 添加 条 件 。 
储 
记 如 WH' 第 1 项 共 6 贡 ”MM 阅 | 名 @ 生成 表 。 

他 保存 查询 表 。 
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多 
多 
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操作 步骤 “》》》 

STEP|01 添加 表 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 
设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 
【班级 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


STEPI02 在 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 【宿舍 表 】 
【学 生 表 】 和 【学 习 表 】 选 项 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 
并 关闭 该 对 话 框 。 


[ 添加 和 AQ 


STEPI03 添加 字段 。 在 【查询 1】 窗 格 中， 双击 
“学 生 表 ” 数 据 表 中 的 “学 号 ”字段 ， 将 其 添加 到 
【字段 】 行 中 。 


专业 号 


= 和 = 


[Ea] A = 
HE 
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STEP|04 双击 “学 生 表 ”数据 表 中 的 “姓名 ” 字 
段 , 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 使 用 同样 方法 ， 分 
别 添加 其 他 字段 。 


STEP|05 输入 条 件 。 在 【籍贯 】 字 段 下 方 的 【条 
件 】 单 元 格 中 ， 输 入 “Left([ 学 生 表 ].[ 籍 贯 ], 2)= 河 
南 ” 条 件 。 


EJ 要 向 1 —- 口 x 
班 证 委 宿舍 表 学 生 表 
时 班 号 二 9 
所 属 院 么 居 命 下 话 
班级 名 称 再 傅 人 鸡 


- 了 学 号 
姓名 
~ 已 班 号 
专业 号 
福全 号 
字段 :| 窗 亩 电话 
学 习 夫 


所 里 成 缚 
军 合 学 生 表 

中 

4 和 ~ 
- [Lefr([ 学 生 去 ]. [ 莉 顺 ],2)= 河南 


STEP|06 取消 显示 。 在 【籍贯 】 字 段 下 方 的 【 显 


示 】 单 元 格 中 ， 禁 用 【显示 】 复 选 框 。 

Ed 查询 1 - OO 
于 级 表 宿舍 专 学 生 表 

了 班 呈 ~ ?a3 + 四 学 号 

所 尾 院 系 宿舍 电话 姓名 

得 和 称 | 窑 全 人数 El 下 

专业 号 

宿舍 号 


条: Left{[ 学 生 表 ]. [ 籍 黑 ],2)= 河南 
或 


STEP|07 生成 表 。 执 行 【 查 询 工 具 】|【 设 计 】 
【查询 类 型 】|【 生 成 表 ]】 命令 , 在 弹出 的 【生成 表 】 


-一 和: 第 7 章 操作 查询 
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对 话 框 中， 将 【 表 名 称 】 设 置 为 “河南 籍 学 生 ， ”STEP|09 双击 【导航 】 窗 格 中 的 【河南 籍 学 生 】 
并 单 击 【确定 】 按 钮 。 数据 表 ， 即 可 查看 查询 效果 。 


er 


| is。 更 新 交 双 表 出险 


- 更 级 名 称 - 
2003371001 计算 机 软件 


E43 


2003371001 计算 机 软件 
20 通信 技术 


E sa [=] 1 3 
wm ree] [Dt 
i 国 单 击 i = - 
es = 加 本 
抬 口 另 一 站 所 国 风 GO 双 
显示 os 回答 入 -一 
下 MW 了 第 1 项 ( 共 6 项 上 


SB 


STEP|10 保存 查询 表 。 在 【查询 1】 窗 格 中 ， 右 


STEPI08 执行 【查询 工具 ] | 【设计 】| 【结果 】| 十 标 十 空白 处 , 执行 【保存 】 命令。 在 弹出 的 【 另 
[十 】 全 人， 二 天上 的 是 区 中， 单 上 【是 】 技 。 存 为】 对 话 框 中 ， 输 入 “查询 学 生 户籍 和 成绩 
Eads 本 人 单 击 【 和 确定】 按钮 即 可 保存 查询 表 。 

钮 ， 即 可 将 生成 表 添加 到 【导航 】 窗 格 中 。 - 


地 击 下 
sR | A One | 


皖 Ca Zt 


Ti 
8 [ 是 ] 吾 (N) 


基 
丘 
中 


抽调 练习 : 追加 和 删除 商品 信息 


在 Access 中 ,用 户 不 仅 可 以 通过 “追加 查询 ”功能 将 一 组 记录 ( 行 ) 从 一 个 或 多 个 源 表 (或 查询 ) 
添加 到 一 个 或 多 个 目标 表 中 ,而 且 , 可 以 通过 “删除 查询 ”功能 删除 记录 中 的 部 分 数据 ， 以 协助 用 户 对 数 
据 进行 更 全 面 、 更 深入 的 查询 操作 。 在 本 练习 中 ,通过 追加 【商品 信息 】 数 据 库 中 的 出 货 信息 以 及 删除 

货 商 信息 等 操作 ， 详 细 介 绍 追 加 和 删除 查询 的 使 用 方法 。 


S， 弓 ” 彼 


C7377 


复制 数据 表 。 
添加 表 。 
添加 字段。 


添加 条 件 。 
追加 查询 。 
删除 查询 。 


TREE 生生 
E ym 
RE 及 法 阳 并 过 山路 70 
E 
记 寻 4 第 2 项 蛤 3 项 ， 93 E = 3 
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操作 步骤 “》》》 站 
STEP|01 复制 数据 表 。 在 【导航 】 窗 格 中 ， 右 击 
【出 货 信息 表 】 数 据 表 ， 执行 【复制 】 命 令 。 


910Z sseooy 


所 有 Access 对 象 日 « 


局 


STEP|05 添加 条 件 。 在 【出 货 日 期 】 字 段 下 方 的 

【条 件 ] 单 元 格 中 ,输入 “Between #2014/10/01# And 
2 #2014/10/03#” 条 件 。 

STEP|02 右 击 空白 区 域 , 执行 【粘贴 】 命 令 ， h mm 二 

弹出 的 【粘贴 表 方 式 】 对 话 框 中 的 【到 名 称 ] 文本 

框 中 输入 “指定 日 期 和 员工 下 的 出 货 信息 ”， 单 击 

【确定 】 按 钮 


EN 二 | 
ey 元 
二 STEPI06 在 【员工 编号 】 字段 下 的 【条 件 】 单 元 
回答 入 © 格 中 ,输入 “="00001"” 条 件 。 


口 人 结构 (S) 
图 结构 和 数据 (D) 


Ea 查询 1 - OO x 
口 构 数据 追加 到 已 有 的 表 (A) 


STEP|03 添加 表 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 


设计 】 命令， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 。 | 统 澡 。 ET 
排序 

【出 货 信 息 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 dm Mt 
河 


Gia)4 


| 
STEP|07 追加 查询 。 执 行 【 查 询 工 具 】| 【设计 】 


供应 商家 

pt CE 【查询 类 型 】| 【和 追加】 命令 ， 在 弹出 的 【追加 】 
pr 对 话 框 中 ， 选 择 表 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 

号 I 于 

括 二 日 和 员工 下 的 出 和 信息 


[Ca ] | mo 


STEP|04 添加 字段 。 在 【查询 1】 窗 格 中 ， 双 击 
【出 货 信 息 表 】 数 据 表 中 的 【流水 号 】 字 段 ,将 其 
添加 到 【字段 ] 行 中 。 使 用 同样 方法 添加 其 他 字段 。 
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STEP|08 此 时 ,在 【查询 1】 窗 体 下 半 部 分 中 的 
【追加 到 】 行 中 ， 将 显示 与 【字段 】 行 一 样 的 追加 
字段 。 


操作 查询 


询 设 计 ]】 命令, 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选 
择 【 供 应 商 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


进货 人 到 
库 F 志 站 四 选择 
商品 分 类 = 


员工 表 
指定 日 期 和 员工 下 的 出 货 信息 


关闭 


STEP|09 执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 ， 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 
按钮 。 


STEP|10 保存 查询 表 。 右 击 标题 空白 处 , 执行 【 保 
存 】 命令 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 输入 “ 查 
询 1 ， 单 击 【确定 】 按 钮 。 


也 


STEP|11 删除 查询 。 执 行 【创建 】| 【查询 】|【 查 


STEP|12 在 【查询 2】 窗 格 中 ， 双 击 【 供 应 商 表 】 
数据 表 中 的 【*】 字段， 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 


= 日 


字段 :| 供应 商 表 * 日 
表 必 供应 商 表 
排序 
显示 [= 
条 件 


STEP|13 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【查询 类 型 】 
【删除 】 命令 , 并 双击 “供应 商 表 ” 数据 表 中 的 “ 供 
应 商 名 称 ” 字 段 ， 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 


围 讲 +! 运 ! 


选择 生成 表 追加 ”更 新 交叉 于 


STEP|14 在 【供应 商 名 称 】 字 段 下 的 【条 件 】 单 
元 格 中 ， 输 入 “北京 开元 合资 公司 ”条 件 。 
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4 Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


pe 
8 
多 
多 
8 
六 
六 
5 


Access 2016 数据 库 管 应 用 从 新 手 到 高 手 
3 | STEP|16 运行 删除 查询 。 切 换 到 【设计 】 视 图 
人 应 育才 
人 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 【运行 】 命 
See 令 , 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【是 】 按 钮 即 可 。 
际 系 电话 
Ea 口 X 
条 件 司 
或 
:加 


您 正 准备 从 指定 表 删 除 1 行 , 


STEP|15 查看 删除 结果 。 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 


企 单 击 " 是 "后 ， 梅 不 能 用 ' 搬 消 ' 命 令 来 恢复 更 改 ， 


类 vy 三 0 确实 要 宙 除 选中 的 记录 吗 ; 
【数据 表 视 图 】 命 令 ， 在 该 视图 中 将 显示 即将 删除 i 
二 出: | ro 显示 帮助 (E) >> 
的 记录 。 加 a 
EJ 2 EN) 
全 机 TD “| 供应 商家. 供应 商 在 - 地 下 
| 北京 开元 合资 公司 。 北京 市 海 这 区 3! 号 
* 
(四 显示 
BR 因 1 贡 关 1 册 |，" E33 | 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 通过 “参数 查询 ”功能 ， 以 交互 式 方式 添加 表 
指定 一 个 或 多 个 条 件 值 , 来 显示 用 户 需 查看 的 查询 结果 ,在 本 练习 中 ， 和 


- 。 we 添加 查询 字段。 
通过 查看 “商品 信息 ”数据 库 中 一 个 月 前 的 产品 ,详细 介绍 “参数 查 i 
询 ” 的 使 用 方法 和 操作 技巧 。 eh 
aaa 产品 向 。 江 训 二 了 - 加 柳 视 四 。 
En 的 保存 查询 表 。 
01002 ” 洗 几 本 2014/10/20 
| LE ' 古 4 页 时 4 而 | E33 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 添加 表 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 
设计 】 命 令 ,， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 
表 选 项 ， 并 单 击 【添加 】 按 钮 。 
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STEP|02 添加 查询 字段 。 在 【查询 1】 窗 格 下 半 iat 
部 分 ,选择 【字段 】 行 中 的 第 1 个 单元 格 , 单 击 其 
下 拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【库存 表 .产品 编 
号 】 选 项 。 


EE 加 
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本 吉 疝 1 oO x 
供应 雇 表 进货 信息 表 EE 
- | vm = 
了 供应 南 ID 了 产品 病 扎 i 产品 编 呈 
人 es. 原始 库存 量 ， 
十 行 的 第 ] 个 单元 下拉 :| 进 做 日 期 原始 库存 重 进 | 
STEP|I03 旦 本 【 表 】 行 的 第 1 个 单元 格 中 的 下 拉 A 加 
按钮 ， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 【进货 信息 表 】 选 项 ， 器 到 
或 : 
更 改 表 类 型 。 


STEP|07 查看 查询 结果 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 


执行 【数据 表 视图 】 命 令 , 切换 到 【数据 表 】 视 图 ， 
查看 查询 结果 。 


理光 1 SS x 
= Ea 《7 入 
站 护 发 末 2014/04/07 


苹果 2014/09/04 
洗 发 水 2014/10/20 
@@ 十 ) 
STEP|04 使 用 同样 的 方法 ， 依 次 添加 其 他 字段 ， 二 y 
并 分 别 设置 与 字段 对 应 的 表 。 
记录 + 所 1 项 共 3 项 Mr | 到 志和 还 溉 | 搜索 4 
本 En 


STEP108 保存 查询 表 。 单 击 【 快 速 访问 工具 栏 】 
中 的 【保存 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 


es 输入 “查看 一 个 月 前 的 产品 ， 单 击 【确定 】 按 和 
了 
攻 = | 即 可 保存 查询 表 。 


STEP|05 输入 查询 条 件 。 单 击 【 进 货 日 期 】 字 段 
下 的 【排序 】 下 拉 按 钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 【 升 
序 】 选 项 。 

STEP|06 在 【进货 日 期 】 字 段 下 的 【条 件 】 单 元 
格 中 , 输入 “Date0-[ 进 货 信 息 表 ].[ 进 货 日 期 ]>=30” 


条 件 。 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


练习 1: 显示 学 生 姓名 和 年 龄 
站 downloads\7\ 新 手 训 练 营 \ 显 示 学 生 姓 名 和 年 龄 
提示 : 本 练习 中 .首先 执行 【创建 】|【 查 询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 . 
选择 【学 生 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 然 后 . 
双击 【学 生 表 】 数 据 表 中 的 【学 号 】 字 段 . 将 其 添加 
到 【字段 】 行 中 。 同 时 ， 在 【学 号 】 字 段 右 侧 的 单元 
格 中 ,输入 “年 龄 : Year(DateO)-Year([ 学 生 表 ]![ 出 生 


:Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


月 居 | 新 手 训练 营 


下 
3 


3 
ES 


日 期 )” 表 达 式 。 


守 自 : | 学 号 年 前 :Tear (Date0))-ear([ 学 生 表 ]![ 出 生日 期 [>| 

表 : | 学 条 

排序 

四 回 ] 

某 件 

“ 
最 后 ， 执 行 eid 1 【设计 】|【 结 果 】| 
] 命令 


这: 4 值 6 硬 共 6 击 /用 


EE:3 


最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】|【 结 果 】 
【运行 】 命 令 ， 查 看 查询 结果 
画 PE -ox 
村 志 语文 。” 忒 学 英 丁 “| 四 6 。 化 前 
ol8753 刘 部 8 5 
CT “ 序 且 人 90 的 上 
* 0 0 
[ETRY PLT¥E) Ja 


练习 3: 显示 学 生 姓名 和 年 龄 

idownloads\7\ 新 手 训练 营 \ 显 示 学 生 姓 名 和 年 龄 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】| 【查询 】 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 
选择 【学 习 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 在 【 查 
询 1] 窗 体 中 , 双击 数据 表 中 的 字段 , 将 其 添加 到 【 字 
段 】 行 中 。 同 时 ， 在 【学 号 】 字 段 下 方 的 【条 件 】 单 
元 格 中 输入 “"2003371001"” 表 达 式 ， 在 【 课 号 】 字 

段 下 方 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “001” 表 达 式 。 


练习 2: 查询 语文 成 绩 大 于 90 的 数据 
《2?downloads\7\ 新 手 训练 营 \ 查 询 语文 成 绩 大 于 
90 的 数据 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 查 询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 
选择 【学 生成 绩 表 】 选 项 ， 并 单 击 【添加 】 按 钮 。 然 
后 ,在 【查询 1】 窗 体 中 ， 双击 数 据 表 中 的 字段 .将 
其 添加 到 【字段 】 行 中 。 同 时 .在 【语文 】 字 段 下 方 

的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “>90” 表 达 式 。 


EE] 1 = 全 关 


然后 . 执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 类 型 】 


|【 更 新 】 命 令 ， 同时 在 【成 绩 】 字 段 下 的 【更 新 到 】 
单元 格 中 输入 “=[ 学 习 表 ].[ 成 绩 ]+2” 表 达 式 。 


L 可 ia1 = 加 


字段 : | 学 号 二 后 
表 ; | 学 习 表 子 习 表 33 夫 
于 -学习 表 ] [网] 
条 位 :| "aoooartool” “ot” 
或 


最 后 ,执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 
【运行 】 命 令 ， 便 可 查看 查询 结果 。 
练习 4: 查询 指定 的 读者 信息 

《2?downloads\7\ 新 手 训练 营 \ 创 建 提示 信息 

提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 查 询 】 | 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 
选择 【读者 信息 】 选 项 ,并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 然 后 ， 
在 【查询 1】 窗 体 中 ， 双击 数据 表 中 的 字段 ， 将 其 添 
加 到 【字段 】 行 中 。 同 时 ,在 【单位 】 字 段 下 方 的 【条 
件 】 单 元 格 中 输入 “= 科技 园 ” 表 达 式 。 


字段 ; | 有 效 姑 僧 同 横 单位 地 址 

a 读者 信息 读者 信息 读者 信息 读者 信息 

显示 可 丘 加 加 

外 | | 


最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 ， 查 看 查询 结果 。 
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有 至 攻 - 亿 辣 费 -| 单位 扫 征 
150 利 技 国 平 庆 路 20 号 
2 150 利 技 园 。 。 平 庆 路 30 号 
ET TF E33 


练习 5: 根据 输入 内 容 查 询 信息 
依 downloads\nn\ 新 手 训练 营 \ 根 据 输入 内 容 查询 信息 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 
选择 【学 生 表 】 【学习 表 】 和 【课程 表 】 选 项 ， 并 单 
击 【 添 加 】 按 钮 。 然 后 ， 在 【查询 1】 窗 体 中 ， 双 击 
数据 表 中 的 字段 ， 将 其 添加 到 【字段 】 行 中 。 同 时 ， 
在 【学 号 】 字 段 下 的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “[ 请 输入 
学 号 : ] ”表达 式 ， 在 【课程 名 称 】 字 段 下 的 【条 件 】 
单元 格 中 输入 “[ 请 输入 课程 名 ，]” 表 达 式 。 


上 名 [LE 人 
于 3 73 
加 加 网 
LE 


最 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】| 
【运行 】 命 令 ， 在 弹出 的 【输入 参数 值 】 对 话 框 中 ， 
输入 学 号 和 课程 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 查看 查 
询 结果 。 
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在 Access 中 ， 除 了 支持 本 软件 内 的 数据 库 查 询 之 外 ， 还 支持 使 用 SQL (结构 化 查询 语言 ) 语句 进 
行 查询 ， 从 而 使 查询 更 方便 、 快 捷 。 对 于 用 户 来 讲 ，SQL 语句 不 仅 可 以 更 改 数据 表 结 构 ， 而 且 可 以 对 数 
据 表 内 容 进行 操作 ， 使 其 符合 用 户 要 求 。 当 然 ， 通 过 SQL 语言 还 可 以 执行 查询 向 导 或 设计 视图 难以 完 
成 的 查询 ,例如 聚合 查询 、 交 又 查询 、 联 合 查询 或 传递 查询 等 。 在 本 章 中 ， 将 详细 介绍 SQL 语言 基础 ， 
以 及 在 SQL 视图 中 对 数据 表 和 数据 执行 各 类 查询 的 操作 方法 。 


8.1 


SQL (Structured Query Language) 是 数据 库 
系统 的 通用 语言 , 它 只 利用 几 个 简单 的 关键 字 (如 
Select、Update、Delete 等 ) 完成 对 数据 表 结 构 的 
定义 或 者 操作 数据 表 内 容 。 通过 它 可 以 用 几乎 同样 
的 语句 在 不 同 的 数据 库 系 统 上 进行 操作 , 它 在 数据 
库 系 统 的 开发 中 有 着 非常 重要 和 广泛 的 应 用 。 


8.1.1 什么 是 SQL 


SQL 是 一 种 用 于 处 理 多 组 事实 和 事实 之 间 关 
系 的 计算 机 语言 ，Access 等 关系 数据 库 程序 使 用 
SQL 来 处 理 数 据 。 

和 许多 计算 机 语言 不 同 的 是 ， 即 使 对 于 初学 
者 SQL 也 不 难 阅读 和 理解 。 和 许多 计算 机 语言 相 
同 的 是 ，SQL 作为 一 种 国际 标准 得 到 标准 化 机 构 
(如 ISO 和 ANSI) 的 认可 。 

使 用 SQL 时 必须 语法 正确 ,语法 是 一 组 规则 ， 
按 这 组 规则 将 语言 元 素 正 确 地 组 合 起 来 。SQL 语 
法 以 英语 语法 为 基础 ， 使 用 的 许多 元 素 与 Visual 
Basic for Applications (VBA) 语法 相同 。 

例如 ， 一 个 简单 的 SQL 语句 如 下 ， 该 语句 用 
于 检索 姓氏 列表 中 名 字 是 Mary 的 联系 人 。 


SQL 概述 


SSeooV 


SELECT Last_Name 
FROM Contacts 
WHERE First Name='Mary'; 


SQL 不 仅 用 于 操纵 数据 ， 而 且 用 于 创建 和 更 
改 数据 库 对 象 (如 表 ) 的 设计 。 用 于 创建 和 更 改 数 
据 库 对 象 的 那 部 分 SQL 叫 作 数据 定义 语言 (Data 
Definition Language, DDL). 
1. SELECT 语句 

要 使 用 SQL 描述 一 组 数据 ， 用 户 可 以 使 用 
SELECT 语句 。 

一 个 SELECT 语句 包含 要 从 数据 库 中 获得 的 
一 组 数据 的 完整 描述 ， 其 中 包含 以 下 内 容 : 

口 哪些 表 包 含 数据 。 

口 不 同 数据 源 中 的 数据 怎样 关联 。 


使 用 SQL 查询 


第 8 章 


Access 2016 


口 哪些 字段 或 计算 将 产生 数据 。 

口 数据 必须 符合 哪些 条 件 才能 被 选中 。 

口 是 否 以 及 如 何 对 结果 进行 排序 。 
2. SQL 子 名 

SQL 语句 和 句子 一 样 有 子 句 ， 每 个 子 句 执行 
一 个 SQL 语句 的 功能 。 

某 些 子 句 在 SELECT 语句 中 是 必需 的 。 下 表 
中 列 出 了 最 常见 的 SQL 子 句 。 

执行 的 操作 
指定 要 包括 在 结果 内 


的 字段 条 件 
列 出 含有 关注 的 数据 是 
字段 


的 字 

: 
排序 

在 


包含 聚合 函数 的 
SQL 语句 中 ， 指 定 应 
用 于 SELECT 语句 中 
汇总 的 字段 的 条 件 
在 包含 聚合 函数 的 
SQL 语句 中 ， 列 出 未 
在 SELECT 子 句 中 汇 
总 的 字段 
列 出 的 表 中 含有 


SQL 子 句 


WHERE 


SELECT 


ORDER BY 


GROUP BY 


SELECT 子 句 中 列 出 
的 字段 


3. SQL 子 句 组 成 方式 
每 个 SQL 子 句 都 由 相当 于 词类 的 词 条 组 成 ， 
下 表 列 出 了 SQL 词 条 类 型 。 


用 来 标识 数据 库 
对 象 的 名 称 , 如 字 
段 名 称 

表示 操作 或 修改 
操作 的 关键 字 
不 发 生 更 改 的 值 ， 
如 数字 或 Null 
标识 符 、 运 算 符 、 
常量 和 函数 的 组 
合 ,可 计算 单个 值 
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8.1.2 SQL 的 特点 与 数据 类 型 说 明 
SQL 最 早 是 IBM 公司 的 圣 约 瑟 研究 实验 室 为 任何 类 型 的 数据 都 可 以 存 


BINARY 
(二 进 制 ) 


储 在 此 类 型 的 字段 中 ， 不 
会 进行 任何 数据 转换 ( 例 
如 ， 转 换 到 文本 ) 

“是 "和 "和 否 " 值 以 及 只 包含 
其 中 一 个 值 的 字段 

-922 337 203 685 478. 580 
8~922 337 203 685 478. 
580 7 的 小 数 


年 份 为 100~9999 的 日 期 
或 时 间 值 


其 关系 数据 库 管理 系统 System R 开发 的 一 种 查询 
语言 , 它 的 前 身 是 SQUARE 语言 。SQL 结构 简洁 
功能 强大 ， 简 单 易学 ， 所 以 自 1981 年 推出 以 来 ， 
得 到 了 广泛 的 应 用 。 除 了 Access 数据 库 外 ， 像 
Oracle、Sybase、Informix、SQL Server 这 些 大 型 的 
数据 库 管 理 系统 都 支持 SQL 作为 查询 语言 。 
1. SQL 的 特点 
SQL 之 所 以 得 到 广泛 应 用 ， 与 其 特点 密 不 可 
分 。 其 特点 主要 如 下 : 
口 一 体 化 的 语言 。 它 包括 了 数据 定义 (DDL) 
(如 CREATE、DROP、ALTER 等 语句 )、 
数据 操纵 (DML) (如 INSERT、UPDAIE、 
DELETE 语句 ) 、 数 据 查 询 (如 SELECT 
语句 )、 数 据 控制 (如 GRANT、REVOKE 
等 语句 ) ,通过 它们 来 完成 数据 库 中 的 全 部 


BIT (位 型 ) 


MONEY 


与 远程 过 程 调用 一 起 使 用 
的 唯一 标识 号 


单 精度 浮 点 值 ， 其 范围 为 
-3.402 823E38 ~ -1.401 
298E-45( 负 值 )、1.401298 
E-45 ~ 3.402823E38 ( 正 
值 ) 和 0 
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工作 。 
口 高 度 非 过 程 化 的 语言 。 用 户 不 必 告 诉 计算 
机 “如 何 ” 去 做 ， 而 只 需要 描述 清楚 想 要 


做 什么 ”，SQL 就 可 以 将 要 求 交 


给 系统 ， 


自动 完成 工作 。 

口 可 以 直接 以 命令 方式 交互 使 用 。 用 户 既 可 
以 在 数据 库 管 理 系统 中 输入 SQL 命令 ,来 
操作 数据 库 , 也 可 以 将 SQL 命令 嵌入 到 程 
序 设计 语言 中 使 用 。 此 外 ， 尽管 SQL 的 使 
用 方式 不 同 ， 但 语法 基本 是 一 致 的 ， 为 用 
户 在 使 用 过 程 中 提供 极 大 的 灵活 性 与 方 
便 性 。 


口 SQL 语言 非常 简洁 。 


虽然 SQL 功能 很 强 ， 


但 它 只 有 为 数 不 多 的 几 条 指令 。 另 外 SQL 
也 非常 简单 ,很 接近 英语 ， 因 此 容易 学 习 ， 
便于 掌握 。 
2. SQL 数据 类 型 
Access 数据 库 中 的 SQL 数据 类 型 主要 包括 13 
种 ,是 由 数据 库 引 擎 以 及 与 这 些 数据 类 型 对 应 的 若 


干 有 效 同 


表 所 示 。 


义 词 定义 的 。SQL 的 主要 数据 类 型 如 下 


双 精 度 浮 点 值 ， 其 范围 为 
—1.797 693 134 862 32E308~ 
-4940 656 458 412 47E-324 
( 负 值 )、4.940 656 458 412 
47E-324~1.797 693 134 862 
32E308 ( 正 值 ) 和 0 


-32 768~32 767 的 整数 


-2 147 483 648~2 147 483 
647 之 间 的 长 整数 

定义 精度 (1 ~28) 和 小 数位 
数 〈 零 一 指定 精度 ) 。 默 
认 精 度 和 小 数位 数 分 别 是 
18 和 0 


零 至 最 大 2.14GB 


零 至 最 大 2.14GB 。 用 于 
OLE 对 象 


0~255 个 字符 


8.1.3 了 解 SQL 子 名 


在 使 用 SQL 语句 查询 数据 库 中 的 数据 时 ， 实 


际 上 是 向 数据 库 发 送 SQL 命令 并 返回 相应 的 结 


果 。 常 用 的 SQL 子 句 有 SELECT 、FROM、 
WHERE 等 。 
1. SELECT 子 句 

SELECT 子 句 始终 出 现在 FROM 子 句 的 前 面 ， 
它 列 出 了 包含 要 使 用 的 数据 的 字段 。 

1) 使 用 方 括号 将 标识 号 括 起 来 

在 SELECT 子 句 中 ， 可 以 使 用 方 括号 将 字段 
名 称 括 起 来 。 例 如 


SELECT [电子 邮件 地 址 ] ， 公司 


如 果 名 称 中 没有 包含 任何 空格 或 特殊 符号 
(如 标点 符号 ), 则 方 括号 是 可 选 的 。 如 果 名 称 中 包 
含 空格 或 特殊 符号 ， 则 必须 使 用 方 括号 。 


包含 空格 的 名 称 既 具有 更 好 的 可 读 性 又 节 


省 了 工作 时 间 ， 但 会 增加 SQL 语句 输入 的 
工作 量 。 


如 果 SQL 语句 中 有 两 个 或 更 多 个 同名 字段 ， 
则 必须 将 每 个 字段 的 数据 源 名 称 添 加 到 SELECT 
子 句 内 的 字段 名 称 中 。 用 于 数据 源 的 名 称 与 在 
FROM 子 句 中 使 用 的 名 称 相同 。 

2) 选择 所 有 字段 

当 用 户 想 要 包括 数据 源 中 的 所 有 字段 时 ， 可 
以 在 SELECT 子 句 中 逐一 列 出 所 有 字段 ， 也 可 以 
使 用 星 号 通配符 (*) 。 使 用 星 号 通配符 时 ，Access 
会 在 查询 运行 时 确定 数据 源 中 包含 哪些 字段 , 并 在 
查询 中 包括 所 有 这 些 字段 , 这 有 助 于 确保 在 向 数据 
源 添加 新 字段 时 查询 结果 始终 都 是 最 新 的 。 格 式 
如 下 : 


SELECT * 
FROM table 
WHERE criterion 
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在 SQL 语句 中 将 星 号 用 于 一 个 或 多 个 数据 
源 , 如 果 使 用 星 号 并 且 有 多 个 数据 源 , 则 必须 将 数 
据 源 名 称 与 星 号 一 同 包 括 在 内 ， 以 便 Access 可 以 
确定 要 包含 哪个 数据 源 中 的 所 有 字段 。 
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例如 ， 假 定 要 在 Orders 表 中 选择 所 有 字段 ， 
但 在 联系 人 表 中 仅 选择 电子 邮件 地 址 , 则 SELECT 
子 句 如 下 : 


SELECT Orders.*， 联 系 人 . [电子 邮件 地 址 ] 


3) 选择 不 同 的 值 

如 果 知 道 语句 会 选择 重复 的 数据 ， 而 且 只 想 
看 到 不 同 的 值 ， 则 可 以 在 SELECT 子 句 中 使 用 
DISTINCT 关键 字 。 

例如 ,假定 每 位 客户 都 代表 着 一 些 不 同 的 利 
益 集团 , 其 中 一 些 使 用 相同 的 电话 号 码 。 如 果 想 确 
保 每 个 电话 号 码 只 显示 一 次 ， 则 SELECT 子 句 
如 下 : 


SELECT DISTINCT [txtCustomer Phone] 


4) AS 关键 字 

在 SELECT 子 句 中 ， 使 用 AS 关键 字 和 字段 
别名 来 更 改 为 数据 表 视 图 中 的 任何 字段 显示 的 标 
签 。 字段 别名 是 用 户 为 了 使 结果 的 可 读 性 更 强 而 分 
配给 查询 的 字段 的 名 称 。 

例如 ,如 果 要 从 名 为 txtCustPhone 的 字段 中 选 
择 数据 , 并 且 该 字段 包含 客户 电话 号 码 , 则 可 以 在 
SELECT 子 句 中 使 用 字段 别名 来 提高 结果 的 可 读 
性 ， 其 具体 代码 如 下 : 


SELECT [txtCustPhone]RSs[ 客 户 电话 号 码 ] 


提示 
在 SELECT 子 句 中 使 用 表达 式 时 必须 使 用 


字段 别名 。 


5) 使 用 表达 式 进 行 选 择 

有 时 用 户 只 想 查 看 基于 数据 的 计算 结果 ， 或 
者 仅 检索 字段 的 一 部 分 数据 。 例 如 , 假定 要 基于 数 
据 库 出 生日 期 字段 的 数据 并 返回 客户 的 出 生年 份 ， 
则 需要 使 用 SELECT 子 句 进行 选择 : 


SELECT DatePart("yyyy", [出 生日 期 ]) 
RS [出 生年 份 ] 


此 表达 式 包含 DatePart 函数 和 两 个 参数 ， 如 
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yyyy (一 个 常量 ) 和 [出 生日 期 ] (一 个 标识 符 ) 。 

可 以 使 用 任何 一 个 有 效 表 达 式 作为 字段 ,条 
件 是 在 给 定单 个 输入 值 时 该 表达 式 输出 单个 值 。 
2. FROM 子 句 

FROM 子 句 指定 包含 SELECT 子 句 将 要 使 用 
的 数据 的 表 或 查询 。 

假定 想 知道 某 个 特定 客户 的 电话 号 码 ， 此 时 
假设 包含 存储 此 数据 的 字段 的 表 名 为 tbCustomer， 
FROM 子 句 如 下 : 


FROM tbCustomer 


1) 使 用 方 括号 将 标识 号 括 起 来 

如 果 名 称 中 没有 包含 任何 空格 和 特殊 字符 
(如 标点 符号 )， 则 方 括号 是 可 选 的 。 如果 名 称 中 包 
含 空格 和 特殊 字符 ， 则 必须 使 用 方 括 号 。 

2) 使 用 数据 源 的 替换 名 称 

通过 在 FROM 子 句 中 使 用 表 别 名 ， 可 以 在 
SELECT 子 句 中 用 不 同 的 名 称 来 引用 数据 源 。 表 别 
名 是 一 个 名 称 , 当 用 户 将 表达 式 作为 数据 源 或 要 使 
SQL 语句 更 容易 输入 和 阅读 时 ， 可 以 在 查询 中 将 
该 名 称 分 配给 数据 源 。 

如 果 数 据 源 名 称 过 长 或 难于 输入 ， 尤 其 是 多 
个 字段 在 不 同 的 表 中 具有 相同 名 称 时 , 表 别 名 特别 
有 用 。 

例如 ,如 果 想 从 两 个 名 称 均 为 ID 的 字段 中 选 
择 数 据 ， 并 且 其 中 一 个 字段 在 表 tblCustomer 中 ， 
另 一 个 在 表 tblOrder 中 ， 则 SELECT 子 句 如 下 : 


SELECT [tblCustomer]. [ID]， 
[tblorder]. [ID] 


通过 在 FROM 子 句 中 使 用 表 别 名 ， 可 以 使 查 
询 更 容易 输入 。 包 含 表 别名 的 FROM 子 句 如 下 : 


FROM [tblCustomer] AS [C]， 
[tblorder] AS [0] 


然后 ， 用 户 可 以 在 SELECT 子 句 中 使 用 这 些 
表 别 名 : 


SELECT [C].[ID], [0].[ID] 
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使 用 表 别 名 时 ， 可 以 通过 使 用 数据 源 的 别名 
或 者 完整 名 称 在 SQL 语句 中 引用 数据 源 。 


3. WHERE 子 句 

当 用 户 想 使 用 数据 来 限制 查询 中 返回 的 记录 
数 时 ， 可 以 使 用 SELECT 语句 的 WHERE 子 句 中 
的 查询 条 件 。 

查询 条 件 类 似 于 公式 ， 是 一 个 由 字段 引用 、 
运算 符 及 常量 组 成 的 字符 串 。 查询 条 件 属 于 表达 式 
类 型 。 

WHERE 子 句 的 基本 语法 如 下 : 


WHERE field=criterion 


例如 ， 假 定 需要 某 个 客户 的 电话 号 码 ， 但 只 
记得 该 客户 的 姓氏 是 黎 。 此 时 ， 可 以 使 用 WHERE 
子 句 限制 结果 , 而 不 是 查看 数据 库 中 的 所 有 电话 号 
码 ， 使 得 查找 所 需要 的 电话 号 码 更 为 容易 。 

假定 姓氏 存储 在 名 为 LastName 的 字段 中 , 则 
WHERE 子 句 如 下 : 


WHERE [LastName]=' 效 ' 


WHERE 子 句 中 的 条 件 不 仅 有 相等 ， 还 可 以 


使 用 其 他 比较 运算 符 ， 如 大 于 (>) 或 小 于 
(<)。 


有 时 ， 用 户 无 法 在 具有 不 同 数据 类 型 的 字段 
之 间 创 建 联接 。 

要 基于 具有 不 同 数 据 类 型 的 字段 中 的 值 合并 
两 个 数据 源 中 的 数据 ， 可 以 通过 使 用 LIKE 关键 字 
创建 将 一 个 字段 用 作 另 一 个 字段 的 条 件 的 
WHERE 子 句 。 

例如 ,假定 用 户 要 使 用 tablel 和 table2 中 的 数 
据 ， 但 是 仅 当 fieldl (tablel 中 的 一 个 文本 字段 ) 
中 的 数据 与 field2 (table2 中 的 一 个 文本 字段 ) 中 
的 数据 匹配 时 才 这 样 做 。 此 时 在 WHERE 子 句 中 ， 
可 以 通过 LIKE 关键 字 进 行 联接 。 语 句 如 下 : 


WHERE fieldl LIKE field2 


SSeooV 


和 , 丈 剧 SQL 数据 定义 语句 


数据 定义 语句 主要 用 于 创建 或 更 改 数据 库 对 
象 ， 如 Access 的 数据 表 。 除 此 之 外 ,使 用 SQL 数 
据 定义 语句 还 可 以 创建 .、 修改 或 删除 数据 表 , 并 且 
可 以 创建 或 删除 索引 。 


8.2.1 创建 和 修改 数据 表 


通过 SQL 语句 可 以 更 方便 、 快 捷 地 操作 数据 
表 ， 从 而 完善 数据 库 功 能 。 
1. 创建 数据 表 
CREATE TABLE 语句 用 于 创建 一 个 数据 表 ， 
其 基本 语法 如 下 : 
CREATE [TEMPORARY] TABLE 表 名 称 (字段 
1 数据 类 型 [( 字 长 )] [NOT NULL] [WITH 
COMPRESSION | WITH COMP] [索引 1] [， 
字段 2 数据 类 型 [( 字 长 )] [NOT NULL] [ 索 
引 2] [, ...]] [, CONSTRAINTmultifieldindex 
[1 .1) 


CREATE TABLE 语句 参数 含义 如 下 : 
口 表 名 称 。 定 义 数据 表 的 名 称 。 
字段 1， 字段 2。 定 义 数据 表 字 段 的 名 称 。 
数据 类 型 。 定 义 数 据 表 字段 的 数据 类 型 。 
字 长 。 定义 字段 的 长 度 , 即 字段 大 小 (可 选 填 )。 
NOT NULL。 定 义 字段 是 否 非 空 ， 即 必 填 
字段 (可 选 填 )。 
索引 1， 索 引 2。 定 义 索引 的 名 称 。 
口 Multifieldindex 。 定义 多 字段 索引 的 
CONSTRAINT 子 句 。 
例如 创建 一 个 “学 生 信 息 ” 表 ， 其 设置 如 下 
表 所 示 。 
字段 名 称 数据 类 型 
编号 
学 号 


口 
口 
口 
口 


器 


姓名 
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在 输入 SQL 语句 时 ,需要 打开 SQL 视图 。 首 


先 , 执行 【创建 】| 


【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 


关闭 打开 的 【显示 表 】 对 话 框 , 进入 【查询 1】 窗 
口中 。 右 击 窗口 上 半 部 分 ,执行 【SQL 视图 】 命 
图 模式 中 。 


富生] -Ox 


令 , 切换 到 SQL 视 


然后 ,在 SQL 视图 中 ， 输 入 创建 数据 表 的 


|CREATE TABLE 学 生 信息 ( 
编号 AUTOIHCREENT, 


在 SQL 视图 中 输入 的 语句 如 下 : 


CREATE TABLE 学 生 信息 ( 
编号 RUTOINCREMENT， 


计 汪 下 又 全 


姓名 CHAR (10) ， 

出 生日 期 DATETIME， 
是 否 党 员 YESNO, 

家 庭 住址 MEMO, 


联系 电话 INT 
) 


此 时 , 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 【 运 
行 】 命 令 ,运行 SQL 语句 即 可 完成 创建 。 
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2. 修改 数据 表 【学 号 】 的 外 键 。 
如 果 创 建 的 数据 表 存 在 不 合理 的 地 方 ， 也 可 在 SQL 中 ,输入 以 下 命令 : 

以 通过 SQL 语句 对 其 进行 修改 ， 即 利用 ALTER i 

TABLE 语句 对 数据 表 进行 修改 。 其 语法 如 下 : ADD CONSTRAINT 学 号 FOREIGN KEY (学 号 ) 
ALTER TABLE 表 名 称 ADD {字段 名 称 数据 类 REERENGES SI A) 


型 [( 字 长 )] [NOT NULL] [CONSTRAINT 索 
3. S 
引 名 ] | ALTER COLUMN 字段 名 数据 类 型 删除 数据 表 
除了 创建 、 修 改 数据 表 可 以 用 SQL 语句 外 ， 


[ ( 字 长 ) ] | CONSTRAINT multifieldindex} 
| DROP { [COLUMN] 字段 名 称 | CONSTRAINT ”删除 数据 表 也 可 以 用 SQL 语句 。DROP TABLE 语 
索引 名 称 } 句 实现 删除 数据 表 。 其 语法 是 
ALTER TABLE 语句 参数 含义 如 下 : DROP TABLE 表 名 称 
本 例如 ， 删 除 刚刚 创建 的 “学 生 信息 ” 表 。 在 
口 字段 名 称 。 定 义 数据 表 字 段 的 名 称 。 SQL 视图 中 输入 以 下 命令 ， 
口 数据 类 型 。 定 义 数据 表 字 段 的 数据 类 型 。 

a 
口 字 长 。 定 义 字段 的 长 度 ， 即 字段 大 小 (可 EC 


选 填 )。 
口 索引 名 。 定 义 字段 的 索引 名 称 。 


通过 SQL 语句 删除 数据 : DEL 
ned a 


. 删除 (或 执行 【编辑 】| 【删除 】 命 令 ) 有 些 
口 索引 名 称 。 要 移 除 的 多 字段 索引 的 名 称 。 ”| 不同。 利用 SQL 语句 删除 教 据 表 时 


例如 ， 在 “学 生 信息 ” 表 中 增加 【民族 】 和 | 即 删除 数据 表 ， 而 不 提示 用 户 。 
年 级 】 字 段 , 其 类 型 均 为 “文本 ”, 长 度 为 20;【 年 
级 】 字 段 为 必 填 字段 。 可 在 SQL 中 输入 以 下 命令 ， 8.2.2 ” 索引、 限制 和 关系 


Le 


人 Dy SALAS 数据 定义 查询 非常 方便 ， 只 需 运行 几 次 查询 

Rte 即 可 定期 删除 和 重新 创建 部 分 数据 库 架构 。 

年 级 TEXT (20) NOT NULL 

如 果 熟 悉 SQL 语句 并 计划 删除 和 重新 创建 特 
殊 的 表 、 限制 、 索引 和 关系 ,可 以 考虑 使 用 数据 定 

同样 ， 可 以 将 不 需要 的 字段 删除 。 例 如 ， 删 ” 义 查 询 。 


除 【 民 族 】 字 段 ， 在 SQL 中 输入 以 下 命令 : 1. 创建 索引 
ALTER TABLE 学 生 信息 在 Access 中 , 用 户 可 以 使 用 CREATE INDEX 
DROP 民族 命令 为 现 有 的 表 创 建 索引 。 


CREATE INDEX 命令 的 语法 如 下 : 
另外 ALTER TABLE 语句 还 可 以 设置 数据 表 


的 主键 或 外 键 。 例如, 把 “学 生 信息 ” 表 中 【编号 CREATE [UNIQUE] INDEX index name 
【学 号 】 设 置 为 主键 在 SQL 中 输入 以 下 命令 : ON table (fieldl [DESC] [, field2 


[DESC] ,..]) 
ALTER TABLE 学 生 信息 [WITH {PRIMARY | DISALLOW NULL | 
ADD PRIMARY KEY (编号 ,学 号 ) IGNORE NULL}] 
再 将 【学 号 】 字 段 设置 为 “学 生 信 息 ” 表 中 必需 的 元 素 只 有 CREATE INDEX 命令 .索引 


的 名 称 、ON 参数 、 包 含 要 编 入 索引 的 字段 的 表 名 
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称 , 以 及 要 包含 在 索引 中 的 字段 列表 。 其 中 的 参数 
含义 如 下 : 
口 UNIQUE。 定 义 创建 的 索引 是 否 为 唯一 的 
索引 。 
口 ASC/DESC。 定 义 索 引 的 排序 次 序 是 升序 
还 是 降序 ， 在 默认 情况 下 按 升序 排序 。 
口 WITHPRIMARY。 将 索引 的 字段 作为 表 的 
主键 。 
口 WITH DISALLOW NULL。 要 求 对 索引 的 
字段 输入 值 ， 即 不 允许 为 空 值 。 
例如 ， 在 “学 生 信息 ” 表 中 ， 对 【编号 】 和 
【学 号 】 字 段 建立 名 为 【出 生日 期 】 的 索引 ， 其 排 
序 分 别 为 升序 或 降序 ， 并 且 索 引 为 唯一 索引 。 在 
SQL 视图 中 ， 其 命令 如 下 : 


CREATE UNIQUE INDEX 出 生日 期 

ON 学 生 信息 (编号 ,学 号 DESC) 

利用 ALTER TABLE 语句 也 可 以 创建 索引 ， 
例如 上 面 创建 索引 的 语句 也 可 以 这 样 写 : 


ALTER TABLE 学 生 信 息 
ADD CONSTRAINT 信息 UNIQUE (编号 , 学 号 ) 


同样 , 可 以 用 DROP INDEX 语句 删除 “信息 ” 
索引 : 


DROP INDEX 信息 
ON 学 生 信 息 


或 者 用 ALTER TABLE 语句 删除 索引 : 


ALTER TABLE 学 生 信息 
DROP CONSTRAINT 信息 


2. 创建 限制 

限制 建立 了 当 插 入 值 时 字段 或 字段 组 合 必须 
满足 的 逻辑 条 件 。 

关系 是 一 种 限制 ， 它 引用 了 另 一 个 表 中 的 字 
段 或 字段 组 合 的 值 , 以 确定 某 个 值 是 否 可 以 插入 受 
限制 的 字段 或 字段 组 合 中 。 用户 不 需要 使 用 特殊 的 
关键 字 来 表明 限制 是 一 种 关系 。 

如 果 创 建 限制 , 则 需要 在 CREATE TABLE 或 
ALTER TABLE 命令 中 使 用 CONSTRAINT 子 句 。 
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有 两 种 CONSTRAINT 子 句 ,一 种 用 于 对 单个 
字段 创建 限制 ， 另 一 种 用 于 对 多 个 字段 创建 限制 。 

单个 字段 CONSTRAINT 子 句 紧 跟 在 它 所 限 
制 的 字段 定义 之 前 ， 其 语法 如 下 : 


CONSTRAINT constraint name 
{PRIMARY KEY | UNIQUE | NOT NULL | 


REFERENCES foreign table [(foreign_ 


field)] [ON UPDATE {CASCADE | SET 
NULL}] [ON DELETE {CASCADE | SET 
NULL}]} 


例如 ， 在 “图 书 情况 ” 表 中 ， 其 【类 别 】 字 
段 存在 相同 的 记录 。 此 时 ， 在 【查询 1】 窗 口中 ， 
执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 类 型 】| 【数据 
定义 】 命 令 ， 隐 藏 设计 网 格 ， 并 切换 到 SQL 视图 
中 ,输入 以 下 代码 : 

ALTER TABLE 图 书 情况 ALTER COLUMN 

类 别 TEXT CONSTRAINT 书 名 NOT NULL 


多 字段 CONSTRAINT 子 句 只 能 在 字段 定义 
子 句 之 外 使 用 ， 其 语法 如 下 : 


CONSTRAINT constraint name 
{PRIMARY KEY (pk fieldl[,pk field2 
pos | 

UNIQUE (uniquel[,unique2[,...]]) | 
NOT NULL (notnulll[,notnull2 
| 

FOREIGN KEY [NO INDEX] (ref fieldl 
:ref field2[,...]]) 

REFERENCES foreign table 

{Ek Fieldlfr ER E11eld2 Ey soln 
ON UPDATE {CASCADE | SET NULL}] 
ON DELETE {CASCADE | SET NULL}] 


假设 用 户 要 确保 表 中 不 会 出 现 名 称 、 作 者 、 
出 版 社 和 价格 的 值 都 相同 的 两 条 记录 , 则 可 以 使 用 
下 面 的 过 程 创建 应 用 于 这 些 字 段 的 UNIQUE 限制 。 

在 【查询 1】 窗 口中 , 执行 【查询 工具 】|【 设 
计 】| 【查询 类 型 】| 【数据 定义 】 命 令 ， 隐 藏 设计 
网 格 ， 并 切换 到 SQL 视图 中 ， 输 入 以 下 命令 : 


ALTER TABLE 图 书 情况 RDD CONSTRAINT 
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类 别 UNIQUE ( 书 名 ,作者 ,出 版 社 , 单价 ) 


3. 使 用 限制 创建 关系 

为 了 要 求 在 表 的 字段 中 输入 的 值 与 另 一 个 表 
的 字段 的 值 相 匹 配 ,用户 可 以 使 用 以 下 过 程 为 字段 
创建 两 表 之 间 的 关系 。 

在 【查询 1】 窗 口中 , 执行 【查询 工具 】|【 设 


SSsaooV 


在 使 用 SQL 语句 查询 数据 库 中 的 数据 时 ， 实 
际 上 是 向 数据 库 发 送 SQL 指令 并 返回 相应 的 结 
果 。SQL 基础 查询 包括 基本 查询 、 追 加 查询 、 更 
新 与 删除 查询 以 及 交叉 与 生成 表 查 询 等 方法 。 


8.3.1 SQL 基本 查询 


SQL 基本 查询 主要 是 运用 SELECT 语句 对 数 
据 库 进行 查询 。 而 SELECT 语句 允许 用 户 从 单个 
表 或 多 个 表 中 选取 数据 , 也 可 以 以 指定 的 数据 选取 
条 件 对 找到 的 数据 排序 或 汇总 。 
1. 基本 查询 

基本 查询 是 使 用 SQL 语句 对 数据 表 中 的 某 一 
字段 或 全 部 字段 进行 查询 。 

例如 ,查询 “ 学 生 信息 表 ” 中 的 【学 号 】【 出 
生年 月 】【 年 级 】 和 【姓名 】 字 段 ， 其 方法 和 前 面 
创建 数据 表 或 索引 的 方法 类 似 。 

在 SQL 视图 中 ， 输 入 以 下 语句 : 

SELECT 编号 ,学 号 , 姓名, 出 生日 期 

FROM 学 生 信 息 表 


或 者 查询 “学 生 信息 表 ” 中 的 全 部 字段 : 


SELECT * 
FROM 学 生 信息 表 


在 上 面 的 SELECT 语句 中 “*” 代 表 一 个 表 中 
的 所 有 字段 名 。 如 果 一 个 数据 表 中 的 字段 较 多 时 ， 
使 用 “*” 可 以 很 方便 地 查看 数据 表 中 的 所 有 数据 。 
由 此 可 以 看 出 ， 在 一 个 查询 的 结果 中 ， 字段 
名 的 排列 顺序 与 SELECT 语句 中 的 排列 顺序 是 一 
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计 】| 【查询 类 型 】| 【数据 定义 】 命 令 ， 隐 藏 设计 
网 格 ， 并 切换 到 SQL 视图 中 ， 输 入 以 下 命令 : 


ALTER TABLE 订单 ALTER COLUMN 产品 
名 称 TEXT CONSTRAINT 订单 ID 
REFERENCES 产品 (产品 名 称 ) 


6.3 EE TE 


致 的 。 即 在 不 指定 字段 名 的 情况 下 , 默认 显示 的 字 
段 名 顺序 和 定义 表 的 字段 名 顺序 是 一 致 的 。 
当然 也 可 以 改变 字段 的 显示 有 顺序， 方便 用 户 
查询 之 用 。 例 如 , 在 SQL 视图 中 ,输入 以 下 语句 : 
SELECT 专业 编号 , 姓名 , 出 生年 月 ,年 级 , 学 号 
FROM 学 生 信息 表 


另外 ， 根 据 实际 需要 ， 如 果 在 查询 过 程 中 只 
显示 数据 表 中 排列 在 前 面 的 若干 记录 ， 就 要 用 到 
TOP 关键 字 ， 其 语法 为 


TOP n [PERCENT] 


其 中 ,7 为 指定 的 数据 行 数 ，[PERCENT] 存 在 时 ， 
即 TOP n PERCENT 时 ,nn 表示 一 个 百分数 ， 指 定 
返回 的 行 数 等 于 总 行 数 的 百 分 之 几 。 

例如 ， 查 询 “ 学 生 信息 表 ” 中 前 10 行 ， 可 在 
SQL 视图 中 输入 以 下 语句 : 

SELECT TOP 10 * 

FROM 学 生 信 息 表 


2. 条 件 查 询 

在 实际 情况 中 ， 往 往 需 要 从 数据 表 中 挑选 出 
满足 某 种 条 件 的 数据 , 这 就 用 到 了 条 件 查询 , 即 带 
有 WHERE 语句 的 查询 。 

例如 ， 在 “学 生 信息 表 ” 中 查找 出 所 有 男生 
的 信息 ， 可 在 SQL 视图 中 输入 以 下 语句 : 


SELECT*FROM 学 生 信息 表 WHERE 性 别 =' 男 ' 


通过 上 面 的 例子 可 以 看 出 ,在 WHERE 子 语 
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句 中 使 用 关系 运算 符 来 筛选 数据 , 使 之 满足 条 件 后 
显示 出 查询 的 结果 。 

在 查询 数据 表 的 时 候 ， 往 往 会 遇 到 数据 中 有 
Null 值 , 这 时 候 就 不 能 用 关系 运算 符 作为 条 件 。 
为 Null 值 表示 不 存在 或 不 确定 , 所 以 要 用 到 IS 或 
IS NOT 来 筛选 数据 中 是 否 有 Null 值 。 

例如 ， 在 “图 书信 息 表 ”中 查询 图 书 作 者 为 
空 的 记录 ， 在 SQL 视图 中 ， 输 入 以 下 语句 : 


团 


SELECT * 
FROM 图 书信 息 表 
WHERE 作者 IS NULL 


执行 【运行 】 命 令 ， 即 可 显示 查询 结果 。 
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如 果 需 要 查询 出 条 件 范围 内 的 数据 ， 可 以 利 
用 保留 字 BETWEEN…AND 来 实现 。 

例如 , 查询 “学生 信息 表 ” 中 出 生年 月 为 1982 
一 1983 年 的 学 生 信息 ， 即 “1982-01-01 ”到 
“1983-12-31” 之 间 的 学 生 。 在 SQL 视图 中 ， 输 入 
以 下 语句 : 

SELECT * 

FROM 学 生 信息 表 

WHERE 出 生年 月 BETWEEN #1982-01-01# 

AND #1983-12-31# 


上 述 例子 中 都 是 在 知道 条 件 的 情况 下 查询 
的 ,但 是 如 果 知 道 的 条 件 不 完全 , 就 需要 使 用 模糊 
查询 来 实现 此 查询 。 

例如 ， 在 “学 生 信息 表 ” 中 ， 要 查询 某 个 人 
的 信息 ,但 只 知道 学 生 名 字 中 有 个 【人 金 】〗 字 。 在 
SQL 视图 中 ， 输 入 以 下 语句 : 


SELECT * 
FROM 学 生 信息 表 
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WHERE 姓名 LIKE '# 人 金 *' 


模糊 查询 就 是 利用 通配符 (如 *、? 、!) 来 实 


现 查询 功能 。 通 配 符 的 符号 、 作 用 与 示例 如 下 表 
所 示 。 


作 示 

匹配 任何 数 | a*a、 
符 或 汉字 

0 | 


指定 一 个 范 


用 


” | 图 的 字符 ”| [* 习 et 
被 排除 的 字 | [!a-z] Ea bt 
; 符 [!10-9] 9 
匹配 任何 单 
# a#a aaa、al0a 


从 上 面 的 语句 可 以 看 出 使 用 通配符 时 不 能 用 
关系 运算 符 作 为 条 件 ， 而 是 用 LIKE 保留 字 。 

当 同 一 查询 语句 中 出 现 多 个 逻辑 运算 时 ,3 种 
逻辑 运算 按照 NOT、AND、OR 顺序 进行 , 所 以 在 
查询 时 可 以 加 上 括号 以 明确 表示 出 顺序 。 例 如 : 


SELECT * 

FROM 学 生 信息 表 

WHERE 出 生年 月 >='1982-01-01'AND 性 别 -' 女 ' ) 
AND NOT ( 学 号 ='0411002') 


上 面 的 查询 语句 含义 是 ， 要 查询 1982-01-01 
以 后 出 生 的 女 学 生 ， 并 且 她 的 学 号 不 是 0411002。 
8.3.2 ”SQL 追加 查询 

追加 语句 即 INSERT INTO 语句 , 可 以 将 一 个 
或 多 个 记录 添加 到 表 中 。 

INSERT INTO 语句 包含 多 记录 追加 和 单 记 录 
追加 两 种 方法 。 其 中 ， 单 记录 追加 查询 的 语法 为 

INSERT INTO target[ (fieldl[,field2 


| | 
VALUES (valuell[,value2[,...]) 


而 多 记录 追加 查询 的 语法 为 
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INSERT INTO target [(fieldll[, 
field2[, ...]])] [IN external 
database] 

SELECT [source.]fieldl[,field2[, ...] 
FROM tableexpression 


在 INSERT INTO 语句 中 , 各 参数 的 含义 如 下 
表 所 示 。 


参 。 数 说 明 
要 将 记录 追加 到 其 中 的 表 或 查询 
CE 的 名 称 


要 将 数据 追加 到 其 中 的 字段 的 名 
称 (如 果 在 target 参数 之 后 ) ， 
或 者 是 要 从 中 获取 数据 的 字段 名 
称 

外 部 数据 库 ( 要 链接 或 导入 到 当 


field1, field2 


a 前 数据 库 的 表 的 源 ， 或 要 导出 的 
表 的 目的 地 ) 的 路 径 

source 要 从 中 复制 记录 的 表 或 查询 的 名 称 
要 向 其 中 插入 记录 的 表 的 名 称 。 


可 以 是 单个 表 名 称 ， 也 可 以 是 
INNER JOIN 、LEFT JOIN 或 
RIGHT JOIN 操作 所 产生 的 复合 


tableexpression 


结果 或 保存 的 查询 
要 插入 新 记录 内 特定 字段 的 值 。 
valuel, value2 | 每 个 值 都 插入 与 该 表 位 置 对 应 的 
字段 中 
在 输入 的 SQL 语句 中 ， 需 要 指定 记录 的 每 个 
字段 的 名 称 和 值 , 并 且 必 须 指 定 记录 中 要 赋值 的 每 
个 字段 以 及 该 字段 的 值 。 


如 果 不 指 定 字段 ， 则 会 为 缺少 的 列 插入 默认 

值 或 Null ,并且 记录 将 添加 到 表 的 末尾 。 如 果 目 标 
表 包 含 主键 ， 则 需要 确保 将 唯一 的 非 Null 值 追加 
到 主键 字段 ， 否 则 Access 2003 数据 库 引 擎 将 不 追 
加 记录 。 
如 果 将 记录 追加 到 包含 【自动 编号 】 字 段 的 
表 中 , 并 且 希 望 对 追加 的 记录 重新 编号 , 则 不 要 在 
查询 中 包括 【自动 编号 】 字 段 。 如 果 希 望 保留 该 字 
段 中 的 原始 值 , 则 一 定 要 在 查询 中 包括 【自动 编号 】 
字段 。 

在 SQL 视图 中 ， 


通过 下 面 的 语句 添加 记录 。 
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INSERT INTO 学 生 信息 表 
VALUES("'0708005',， 娇 娇 ',， 女 
'19850508','021','06 本 ') 


与 追加 单条 记录 不 同 的 是 ， 追 加 多 条 记录 语 
句 是 把 查询 语句 和 更 新 语句 结合 在 一 起 使 用 , 以 方 
便 用 户 修改 记录 。 

例如 ， 将 “学 生 信息 表 ” 中 的 所 有 记录 追加 
到 “信息 表 ” 中。 在 SQL 视图 中 ,输入 下 列 语句 : 


INSERT INTO 信息 表 
SELECT * FROM 学 生 信 息 表 


8.3.3 SQL 更 新 与 删除 查询 


在 Access 中 , 可 以 使 用 UPDATE 语句 进行 更 
新 查询 ， 使 用 DELETE 语句 进行 删除 查询 。 
1. SQL 更 新 查询 

当 需 要 更 改 许多 记录 或 者 要 更 改 的 记录 在 多 
个 表 中 时 ， 使 用 更 新 语句 即 UPDATE 语句 将 非常 
实用 。 它 可 以 根据 所 指定 的 条 件 (查找 条 件 ) 更 改 
记录 集 。 此 查询 基于 指定 的 条 件 更 改 指定 表 中 的 字 
段 的 值 。 


语法 : 


UPDATE table 
SET newvalue 
WHERE criteria; 


UPDATE 语句 中 各 参数 的 具体 含义 如 下 表 
所 示 。 


包含 要 修改 数据 的 表 名 称 
输入 的 表达 式 ， 确 定 需要 更 新 的 记录 
中 的 特定 字段 的 值 

确定 更 新 记录 的 表达 式 。 只 更 新 满足 
表达 式 条 件 的 记录 


Dewvalue 


criteria 


UPDATE 语句 不 会 生成 结果 集 。 另 外 ， 使 用 


更 新 语句 更 新 记录 后 ， 无 法 撤销 该 操作 。 
如 果 想 了 解 需要 更 新 的 记录 ， 可 以 先 使 
同 条 件 的 选择 查询 ， 然 后 运行 更 新 语句 。 
例如 在 “学 生 信 息 表 ”中 , 将 【姓名 】 为 “ 何 


相 


金辉 ”的 学 生 的 【性 别 】 改 为 “ 女 【出 生年 月 】 
更 改 为 “1983-05-01”。 在 SQL 视图 中 ,输入 以 下 
语句 : 

UPDATE 学 生 信息 表 

SET 性 别 =' 女 ', 出 生年 月 ='1983-05-01' 

WHERE 姓名 =' 何 金辉 ' 


从 语法 中 可 以 看 出 WHERE 子 句 是 可 选 的 ， 
若 省 略 该 子 句 ， 则 指定 数据 表 中 所 有 记录 将 被 更 
新 ， 这 在 做 批量 修改 时 是 非常 有 用 的 。 

另外 ， 可 以 将 更 新 语句 与 查询 语句 结合 ， 完 
成 对 记录 的 复杂 条 件 更 新 。 例 如 对 应 “图 书信 息 表 ” 
中 的 【书号 】 字 段 ,查找 出 科普 图 书 ， 即 【类 别 编 
号 】 是 玉 的 图 书 , 将 其 库存 数量 改 为 8 本 。 在 SQL 
视图 中 ， 输 入 以 下 语句 : 

UPDATE 库存 图 书 表 

SET 数量 =8 

WHERE 书号 =( 

SELECT 书号 FROM 图 书信 息 表 WHERE 类 别 

编号 ='k') 


2. SQL 删除 查询 

删除 语句 即 DELETE 语句 ， 可 以 从 一 个 或 多 
个 表 中 删除 符合 指定 条 件 的 记录 。 通俗 地 讲 , 该 语 
句 从 满足 WHERE 子 句 的 FROM 子 句 中 列 出 的 一 
个 或 多 个 表 中 删除 记录 。 


语法 : 


DELETE [table.*] 
FROM table 
WHERE criteria 


DELETE 语句 中 各 参数 的 具体 含义 如 下 表 


从 中 删除 记录 的 表 的 名 称 
输入 的 表达 式 ， 用 于 确定 要 删除 记录 
的 条 件 


criteria 


若 要 从 数据 库 中 删除 整个 表 ， 可 以 使 用 带 有 
DROP 语句 (用 于 从 数据 库 中 删除 现 有 表 、 过 程 或 
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视图 , 或 者 从 表 中 删除 现 有 索引 ) 的 Execute 方法 。 
其 中 ， 表 的 结构 就 会 丢失 。 相 反 ， 使 用 DELETE 
语句 时 ,只 会 删除 数据 , 而 表 结 构 和 表 的 所 有 属性 
(如 字段 属性 和 索引 ) 都 会 保持 不 变 。 

例如 ,删除 “学生 信 息 表 ”中 【姓名 】 为 “ 朱 
明 ” 学 生 的 信息 。 在 SQL 视图 中 ,输入 以 下 语句 : 


DELETE 学 生 信 息 表 
FROM 学 生 信息 表 
WHERE 姓名 =" 朱 明 " 


8.3.4 SQL 交叉 与 生成 表 查 询 


在 Access 中 ,用 户 可 以 使 用 TRANSFORM 语 
句 进行 交叉 查询 ， 使 用 SELECT…INTO 语句 进行 
生成 表 查 询 。 
1. SQL 交叉 查询 

TRANSFORM 语句 用 于 创建 交叉 表 查 询 ， 它 
可 以 对 记录 计算 总 计 . 平均 值 、 计 数 或 其 他 类 型 的 
统计 ， 然 后 按照 两 类 语言 对 结果 进行 分 组 。 

语法 : 


TRANSFORM aggfunction 
Selectstatement 

FROM table 

PIVOT pivotfield [IN (valuell[, 


walue2 Ler ee el 


TRANSFORM 语句 中 各 参数 的 具体 含义 ， 如 
下 表 所 示 。 


对 所 选 数据 进行 操作 的 SQL 聚 
合 函 数 
SELECT 语句 
用 来 在 查询 的 结果 集中 创建 列 标 
题 的 字段 或 表达 式 
用 于 创建 列 标题 的 固定 值 


Selectstatement 


pivotfield 


valuel. value2 


使 用 交叉 列表 查找 汇总 数据 时 ， 从 指定 的 字 


段 或 表达 式 中 选择 值 作为 列 标题 , 以 便 可 以 用 更 紧 
凑 的 格式 查看 数据 (而 不 是 使 用 选择 查询 ) 。 


例如 ,在 “产品 管理 ”数据 库 中 的 【查询 1】 


Access 2016 


165 
Access 


166 
Access 


bp 
8 
8 
多 
员 
8 
六 
be 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 


| 高手 


窗口 中 ,执行 【 查 询 工具 】〗】|【 设 计 】|【 查 询 类 型 】 
【数据 定义 】 命 令 , 隐藏 设计 网 格 , 并 切换 到 SQL 
视图 中 ， 输 入 以 下 代码 : 


TRANSFORM Count (职工 信息 .员工 编号 ) 
AS 员工 编号 之 合计 

SELECT 职工 信息 .姓名 

FROM 职工 信息 

GROUP BY 职工 信息 .姓名 

PIVOT 职工 信息 .部 门 ; 


最 后 ， 
结果 
2. SQL 生成 表 查询 

SELECT…INTO 语句 用 来 创建 生成 表 查 询 ， 
它 从 一 个 现 有 表 中 复制 指定 字段 内 容 的 记录 到 创 
建 的 新 表 中 。 


语法 : 


SELECT fieldl[, field2[,...]] 
INTO newtable [IN externaldatabase] 
FROM source 


SELECT…INTO 语句 中 各 参数 的 具体 含义 如 
下 表 所 示 。 


在 Access 中 , 除了 运用 SELECT 语句 进行 基 
本 的 查询 功能 外 ， 还 可 以 运用 SELECT 语句 实现 
对 数据 表 的 高 级 查询 , 包括 利用 多 个 数据 表 进行 的 
联合 查询 、 多 表 之 间 的 联接 查询 等 。 


8.4.1 联合 查询 


联合 查询 使 用 UNION 运算 符 来 合并 两 个 或 
更 多 个 选择 查询 的 结果 。 可 以 将 两 个 或 两 个 以 上 
SELECT 语句 的 查询 结果 集合 并 成 一 个 结果 集合 
显示 。 

在 联合 查询 中 ， 每 个 选择 查询 (SELECT 语 
句 ) 都 有 一 个 SELECT 子 句 和 FROM 子 句 ， 还 可 
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参数 说 明 
fieldl .field2 要 复制 到 新 表 中 的 字段 名 称 
要 创建 的 新 表 名 称 ， 如 果 
newtable newtable 与 现 有 表 同 名 , 则 发 生 
可 捕获 错误 
外 部 数据 库 ( 要 链接 或 导入 到 当 
externaldatabase | 前 数据 库 的 表 的 源 ， 或 要 导出 的 
表 的 目的 地 ) 的 路 径 
现 有 表 的 名 称 ， 它 可 以 是 单个 
Source 


表 、 多 个 表 或 查询 表 


可 以 使 用 生成 表 查 询 来 存档 记录 ， 生 成 表 的 
备份 副本 , 或 者 将 副本 导出 到 其 他 数据 库 , 或 者 作 
为 某 个 特定 时 间 段 的 数据 的 报表 。 

例如 ， 在 “产品 管理 ”数据 库 中 的 【查询 1】 
窗口 中 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【查询 类 型 】| 
【数据 定义 】 命 令 ， 隐 藏 设计 网 格 ， 并 切换 到 SQL 
视图 中 ， 输 入 以 下 代码 : 

SELECT 单 证 编号 , 产品 编号 , 出 货 数 量 , 折扣 ， 

备注 ,金额 INTO [出 货 明细 的 副本 ] 

FROM 出 货 单 明细 

ORDER BY 单 证 编号 ; 


最 后 ,执行 【运行 】 命 令 ， 
结果 。 


即 可 销售 查询 


灶 . 妹 种 SQL 高 级 查询 


能 有 WHERE 子 句 。 

联合 查询 中 的 SELECT 语句 用 UNION 关 键 字 
组 合 在 一 起 。 

对 于 合并 了 两 个 选择 查询 的 联合 查询 ， 其 语 
法 为 

SELECT field 1 [, field 2,...] 

FROM table 1 [，table 2,...] 

UNION [ALL] 


Srnec fieldla oe ficelol Be 
FROM table a [, table b,...] 


假设 名 为 “出 货 单 明细 ”和 “出 货 单 ” 的 两 
个 表 都 包含 【 单 证 编号 】 和 【备注 】 字 段 。 那 么 ， 
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Access 2016 
用 户 可 以 使 用 联合 查询 将 两 个 表 中 的 这 两 个 字段 ”2. 内 部 连接 


合并 在 一 起 。 内 部 连接 是 通过 比较 表 中 共有 字段 的 值 来 匹 
用 户 可 在 SQL 视图 中 输入 如 下 语句 : 配 两 个 表 中 的 行 ， 其 特点 是 数据 来 自 不 同 的 数据 
ER 表 , 且 仅 返回 匹配 连接 条 件 的 行 。 当 运行 带 有 内 部 
FROM 出 货 单 明细 连接 的 查询 时 , 查询 操作 中 将 只 包括 这 两 个 连接 表 
UNION al1 中 存在 公共 值 的 行 。 

SELECT 单 证 编号 ,备注 内 部 连接 一 般 在 SQL 的 FROM 子 句 中 指定 。 
FROM 出 货 单 ; 语法 : 
当然 ， 用 户 也 可 以 再 联合 两 个 表 中 的 其 他 字 FROM tablel INNER JOIN table2 

段 进行 查询 。 例 如 ， 在 SQL 视图 中 ， 输 入 如 下 ON tablel.fieldl compopr table2. 

语句 field2 

语句 : 

SELECT 单 证 编号 备注 ,出 货 数量 , 折扣 INNER JOIN 语句 中 各 参数 的 具体 合 义 ,如 下 
FROM 出 货 单 明细 表 所 示 。 
UNION al1 


SELECT 单 证 编号 , 备注 , 收 货 地 址 , 出 货 日 期 
FROM 出 货 单 ; 


8.4.2 连接 查询 fieldl field2 


连接 查询 根据 各 个 表 在 查询 中 相互 关联 的 方 
式 ， 将 查询 仅 返 回 指定 从 每 个 表 中 的 记录 。 
1. 连接 查询 概述 


表 的 名 称 ， 其 中 的 记录 会 被 合并 
连接 的 字段 名 称 。 如 果 它 们 不 是 数 
值 ， 则 字段 必须 属于 相同 的 数据 类 
型 ， 并 且 包 含 相同 种 类 的 数据 ， 但 
它们 不 必 有 相同 的 名 称 

任何 关系 比较 运算 符 ， 如 =、<、>、 


<=、>= 或 过 


tablel,table2 


当 向 查询 添加 表 时 ，Access 将 自动 创建 以 表 此 时 , 用 户 可 以 先 查看 需要 连接 的 表 , 如 “ 客 
之 间 关 系 为 基础 的 连接 。 而 即使 没有 创建 关系 的 连 ” 户 信息 ”和 “出 货 单 ， 并 了 解 表 中 的 内 容 。 
接 , 用 户 也 可 以 在 查询 中 手动 创建 连接 。 如 果 使 用 加 下 EE 


-也 -| 联系 电话 -一 
姑妈 1954607 8 
YE 


他 查询 作为 数据 源 ， 可 以 在 源 查询 之 间 创 建 连 
接 ,也 可 以 在 查询 和 用 作 数 据 源 的 任何 表 之 间 创 建 
连接 。 

连接 的 行为 与 查询 条 件 类 似 ， 它 们 也 建立 规 
则 并 保证 只 有 与 该 规则 匹配 的 数据 才能 包括 在 查 
询 操作 中 。 与 条 件 不 同 的 是 , 连接 查询 将 满足 连接 
条 件 的 每 两 行 在 记录 集中 合并 成 一 行 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 同 时 ,执行 【查询 工具 】| 
【设计 】| 【查询 类 型 】|【 数 据 定义 】 命 令 。 然 后 ， 
关系 数据 库 本 质 上 由 彼此 之 间 存 在 逻辑 关 在 SQL 视图 中 ， 输 入 如 下 语句 : 


系 的 表 构 成 。 应 使 用 关系 并 根据 各 表 所 共有 


的 字段 来 连接 表 。 在 查询 中 ， 关 系 是 由 连接 SELECT 出 货 日 期 , 单 证 编号 , 客户 名 称 , 联系 人 
表示 的 FROM 出 货 单 INNER JOIN 客户 信息 
ON 出 货 单 .客户 ID= 客 户 信息 . 客 户 ; 
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3. 外 部 连接 

外 部 连接 除 返 回 匹配 连接 条 件 的 绑 定 行 外 ， 
还 返回 来 自 某 个 表 的 不 匹配 行 。 其 中 , 查询 应 当 包 
括 其 中 一 个 表 中 的 所 有 行 , 并 包括 另 一 个 表 中 连接 
双方 具有 相同 值 的 行 。 

外 部 连接 可 以 为 左 外 部 连接 ， 也 可 以 为 右 外 
部 连接 。 在 左 外 部 连接 中 ， 对 于 SQL 语句 FROM 
子 句 中 的 第 一 个 表 , 查询 包括 所 有 行 : 对 于 第 二 个 
表 ， 则 只 包括 两 个 表 的 连接 字段 值 彼此 相同 的 行 。 

在 右 外 部 连接 中 , 对 于 SQL 语句 FROM 子 句 
中 的 第 二 个 表 ， 查 询 包 括 所 有 行 ， 对 于 第 一 个 表 ， 
则 只 包括 两 个 表 的 连接 字段 值 彼此 相同 的 行 。 

由 于 外 部 连接 一 方 中 的 某 些 行 可 能 在 另 一 个 
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表 中 没有 对 应 行 , 在 行 不 对 应 时 , 从 另 一 个 表 得 到 
的 查询 结果 中 返回 的 某 些 字段 将 为 空 。 


FROM tablel [LEFT | RIGHT] JOIN table2 
ON tablel.fieldl compopr table2.field2 


LEFT JOIN 和 RIGHT JOIN 语句 中 各 参数 的 
具体 含义 如 下 表 所 示 。 


tablel,table2 | 表 的 名 称 ， 其 中 的 记录 会 被 合并 
连接 的 字段 名 称 。 如 果 它 们 不 是 数 
值 ， 则 字段 必须 属于 相同 的 数据 类 


fieldl,field2 | 型 ， 并 且 包含 相同 种 类 的 数据 ， 但 


它们 不 必 有 相同 的 名 称 
任何 关系 比较 运算 符 ， 如 =、 


ES >= 或 <> 


用 户 可 在 SQL 视图 中 输入 如 下 语句 : 


SELECT * FROM 客户 信息 
LEFT JOIN 出 货 单 
ON 出 货 单 .客户 ID= 客 户 信息 .客户 7 


有 下 和 练习， 查询 条 件 信息 


当 某 个 查询 的 查询 条 件 个 数 为 两 个 或 两 个 以 上 ， 且 数据 源 涉 及 


多 个 关联 的 数据 表 时 ， 需 要 在 查询 过 程 中 使 用 SQL 函数 来 满足 如 此 使 用 湾 套 函数 。 
复杂 的 查询 。 在 本 练习 中 ， 将 通过 SQL 查询 功能 来 查找 满足 多 个 条 使 用 MAX 函数 。 
件 的 学 生 信息 。 使 用 AVG 函数 。 


pe 到 


a 
全 二 


了 sen -ce 使 用 ROUND 函数 。 


使 用 GROUP BY 
让 : 语句 。 


1 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 查询 选课 人 数 。 打 开 “ 教 务 信息 管理 
数据 库 , 执行 【 创 建 】| 【查询 】| 【查询 设 计 】 命 


令 , 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 关 闭 】 


STEP|02 在 【查询 1】 窗 格 中 ， 右 击 上 半 部 分 的 
空白 区 域 ,执行 【SQL 视图 】 命 令 ， 切 换 视图 。 


STEP|I03 在 SQL 视图 的 编辑 区 域内 ,输入 查询 各 
课程 的 选修 人 数 的 SQL 命令 语句 : 
SELECT 课程 号 , count (课程 号 ) RS 选修 人 数 
FROM 成 绩 表 
GROUP BY 成 绩 表 . 课 程 号 
STEP|04 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 ,执行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 
ED 理光 1 - 0O 


ELECT 课程 号 , count (课程 号 ) ss 选修 人 数 页 
|eaom 成 
[580UP BY 成 绩 表 .课程 号 


STEP|05 此 时 ， 在 【查询 1】 窗 格 中 将 显示 查询 
结果 。 


记录 4 第 2 项 共 13 项 上 上“! 
STEP|06 关闭 该 查询 窗 格 ， 在 弹出 的 提示 对 话 杠 
中 , 单 击 【是 】 按 钮 。 然 后 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 
对 话 框 中 ， 设 置 查询 名 称 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 。 


天 | 搜索 


13 1 
4 第 2 项 共 13 项 * 


记 怠 4 


STEP|07 查询 平均 成 绩 。 重新 打开 SQL 视图 , 在 
编辑 区 域 中 输入 查询 学 生 信 息 的 SQL 命令 语句 : 


SELECT 选课 人 数 .课程 号 ， 
round (avg (成 绩 ) ) RS 平均 成 绩 
FROM 成 绩 表 , 选课 人 数 

WHERE 成 绩 表 .课程 号 = 选课 人 数 .课程 号 
and 选课 人 教 .选修 人 数 =( 

select max (选修 人 数 ) 

from 选课 人 教 


) 
GROUP BY 选课 人 数 .课程 号 ; 


STEP|08 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 , 执行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 


EJ Ea | 


jean 成 续 坟 , 迁 深信 数 
ome 成 续 表 悍 程 二 - 选 浊 人 数 课程 号 
=a 过 漆 人 教 这 修 人 教 =( 
eleet wa (放纵 人 笋 ) 

Eron 迁 深 人 数 


DA 
[站 


选 巢 人 人数. 课程 号 , 
eunafavg( 成 绩 ) hs 平均 成 绩 
结晶 


) 
SeoUP BY 选课 人 数 . 课程 号 
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8 
8 
多 
多 
8 
六 
二 
be 


STEP|09 此 时 ,在 【查询 1】 窗 格 中 ， 将 显示 查 
询 结果 。 


记 寺 4 息 1 项 共 1 项 “ “远志 “搜索 


喜 辣 1 - OO 
学 生 信息 表 , 学 号 , 学 生 信息 表 . 姓名 , 字 生 信息 表 . 专业 编号 , 字 生 信息 未 . 年 级 , 选修 和 


齐 表 课程 名 , 成 策 志 . 成绩 
全 
国 


学 生 信息 表 , 选修 课表 , 成 绩 表 , 平均 成 绩 


And 选修 课表 , 刘 程 号 -平均 成 绩 . 课程 号 
And 成 绩 表 - 成 绩 > 平 均 成 绩 . 平均 成 绩 ; 


STEP|10 查询 学 生 信息 。 重新 打开 SQL 视图 , 在 
编辑 区 域 中 输入 查询 学 生 信息 的 SQL 命令 语句 : 


SELECT 学 生 信息 表 -学 号 ,学 生 信息 表 -姓名 ， 
学 生 信息 表 . 专业 编号 ,学 生 信息 表 - 年级, 选修 
课表 .课程 名 , 成绩 表 .成 绩 
FROM 学 生 信息 表 , 选修 课表 , 成 绩 表 , 平均 成 绩 
WHERE 
学 生 信 息 表 .学 号 = 成 绩 表 .学 号 
And 成 绩 表 .课程 号 = 平均 成 绩 .课程 号 
And 选修 课表 .课程 号 = 平均 成 绩 .课程 号 
Rnd 成 绩 表 .成 绩 > 平均 成 绩 .平均 成 绩 ; 


STEP|11 执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 【结果 】| 


STEP|12 此 时 ， 在 【查询 1】 窗 格 中 将 显示 查询 


结果 。 
司 和 - oO x 
可 “站 -证 
Tosccl 寺田 入 化 宇 工艺 与 生 时 
上 420001 下 禄 识 而 而 制作 i00 
大 字 生 保健 T4 
摆 事 中 的 机 电 4 
军事 中 的 机 电 89| 
中 国 建筑 奇观 88 
中 国 建筑 本 台 2 
商 观 88 


如 何尝 好 大 字 
加 何 学 好 大 学 0 
富 析 蓉 州 国 林 29 


贾 庆 

和 2001 周 野 桩 
506001 高 逢 也 

忆 吉 H4 妆 2 项 并 15 现 》 多 


使 用 SQL 语句 不 仅 可 以 实现 查询 功能 ， 而 且 还 可 以 实现 排序 、 
筛选 和 分 组 等 功能 。 在 本 练习 中 , 将 通过 查询 和 排序 指定 的 选项 课程 


练习 要 点 
@ 使 用 SELECT 语句 。 
@ 使 用 WHERE 语句 。 


中 的 学 生 信 息 的 操作 来 i 绍 SQL 的 高 级 查询 功能 。 
的 学 生 信息 的 操作 来 详细 介绍 SQL 的 询 功 人 @ 使 用 ORDER BY 
品 选修 C1 学 生成 绩 信 息 -Ox 语句 。 
WE | 吝 “ = @ 使 用 议 套 查询 语句 。 
8002 97 Cl 
8003 87 Cl 
S001 78 Cl 
记录 :4 《| 第 4 项 共 4 项 ”n+ EE 
本 选修 C1 学 生 全 .生息 - 口 X 
上 SI 姓名 -| 年 龄 -| 性 别 -| 所 在 系 - 上 上 
S001 李 珂 20 女 计算 机 
S002 宋 众 22 男 计算 机 
| so0s 李 壮 21 男 计算 机 = 
记录 4 《人 第 4 项 共 4 项 站 和 | 多 3 稳 夫 | 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 查询 选修 C1 学 生成 绩 信息 。 打 开 “ 学 


生 信息 管理 ”数据 库 , 执行 【创建 】| 【查询 】|【 查 
询 设 计 】 命 令 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 
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score 
student 


STEP|02 在 【查询 1】 窗 格 上 半 部 分 右 击 ,执行 
【SQL 视图 】 命 令 ， 切 换 到 SQL 视图 


于 
十 


STEPI03 在 SQL 视图 中 的 编辑 区 域 中 输入 下 图 
中 的 SQL 命令 语句 。 


(SELECT soore 字号，soore 成 六 score 


|am soore 
| 《((seore [课程 号 ])=“C1")) 


STEP|04 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 ， 执 行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 此 时 ， 
在 数据 表 中 将 显示 查询 结果 。 


可 查询 1 - OO x 
| “可 本 “| 成 二 -| 课程 寻 
Sool T8c1 
| sooz | 97c1 
S003 87 Cl 
类 


记 且 (4 第 2 项 共 3 两 各 | 不 无 EE 吕 挤 案 


STEP|05 右 击 数据 表 标题 空白 处 , 执行 【SQL 视 
图 】 命 令 ， 切 换 到 SQL 视图 中 。 


STEPT06 在 SQL 视图 
尾 处 输入 新 的 SQL 命令 语句 。 


STEP|07 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 , 执行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 此 时 ， 


在 数据 表 中 将 显示 查询 结果 。 
覃 疝 1 一 口 
”课程 号 。 
97 C1 
87 cl 
78 Cl 
ET TE FE 


STEP|08 保存 查询 。 右 击 窗 格 标题 空白 处 , 执行 
【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
置 保存 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 。 


oss 村 TREE 了 - = 


STEP|09 查询 选修 C1 的 学 生 的 基本 信息 。 重 新 
打开 SQL 视图 , 在 编辑 区 域 输入 下 图 中 的 SQL 命 
令 语 句 ， 表 示 将 从 score 表 中 查找 课程 号 为 C1 的 
学 号 。 
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STEP|10 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 
【运行 】 命 令 ， 执 行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 此 时 ， 
在 数据 表 中 将 显示 查询 结果 。 


[ETE TE TFL E33 


STEP|11 切换 到 SQL 视图 中 ， 在 编辑 区 域 中 将 
SQL 命令 语句 修改 为 下 图 中 的 命令 语句 ， 表 示 以 
上 一 步 查询 结果 中 的 学 号 作为 查询 条 件 , 在 student 
表 中 进行 查询 。 


ae 
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STEP|12 执行 【查询 了 


【运行 】 命 令 ， 执 行 上 面 的 SQL 命令 语句 。 此 时 ， 


[ 具 】| 【设计 】| 【结果 】 


在 数据 表 中 将 显示 查询 结果 。 
习 查 河 1 口 
年 龄 -| 性 别 所 在 系 
| soo | 地 本 20 女 计算 机 
S002 宋 众 2 男 计算 机 
S003 李 套 1 男 计算 机 


Er 


第 1 项 共 3 若 ， 呆 


STEP|13 保存 查询 。 右 击 窗 格 标题 空白 处 ,执行 
【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
置 保存 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


对 于 一 些 庞 大 的 数据 表 来 讲 ， 若 通过 手动 查询 、 更 改 或 删除 记 


录 ， 既 费时 又 费劲 ， 操 作 起 来 比较 麻烦 。 此 时 ， 用 户 可 以 使 用 SQL 


语句 命令 自动 查询 、 更 改 或 删除 记录 。 在 本 练习 中 ,将 详细 介绍 使 用 
SQL 语句 执行 查询 、 更 改 和 删除 记录 的 操作 方法 。 ® 
和 
时 设置 查 沿 冬 件 = 5 
BELECT * ~ 
YROM 读者 信息 
[ 吧 姓名 = 何 项 于 
本 运行 章光 上 二 本: 芝 
[EDATE 读者 信息 SET 地 址 = “花园 小 区 cool 和 
人 姓名 = 何 天 
EJ 莘 BS 记 寻 -Ox 
rao 读 吉 信 息 ~ 
RE 姓名 = 何 入/ 
| v 


使 用 SELECT 语句 。 
使 用 UPDATE 语句 。 
使 用 DELETE 语句 。 


操作 步骤 >》>》 
STEP|01 切换 到 SQL 视图 。 打 开 “ 图 书 借阅 管理 


数据 库 ,执行 【创建 】〗|【 查 询 】| 【查询 设计 】 命 


令 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 在 【查询 1】 we 
右 击 窗 体 上 半 部 分 ,执行 【SQL 视图 】 命 令 ， 
换 到 SQL 视图 。 


DEH)4 
可 

让 > 

表 
排序 
呈 示 口 口 口 
条 件 

或 

| 


STEP|02 设置 查询 条 件 ,在 SQL 视图 中 的 编辑 区 
域 中 ， 输 入 下 图 中 的 SQL 命令 语句 。 


印 二 1 - 0O x 
2 A 


执行 【数据 表 视图 】 
查看 运行 结果 。 


STEP|03 右 击 标题 空白 处 ， 
命令 ,切换 到 数据 表 视图 中 ， 


Es 得 交 1 
会 册 -| 姓名 -| 性 别 
[oo 何 静 女 
re ee 
二 二 "入 1 项 开 1 现 | ”站 | 下 鞠 汉 E 芝 | 康 案 


STEP|04 运行 查询 。 切换 到 SQL 视图 中 ,在 编辑 
区 域 中 输入 SQL 命令 语句 。 


[ 量 喜光 1 - 0O x 
PD 二 者 全 起 SET 地 l=" 花 国 1 区 0001 WGHE 椎名 " 何 夭 - ^ 


STEP|05 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 


3: 第 8 章 使 用 SQL 查询 
【运行 】 命 令 ， 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 
按钮 。 

也 查询 1 一 口 
| DATE 读者 信息 SET 地 址 ~“ 花园 小 区 co01 ”WHERE 姓名 = 何 种 a 


STEP|06 此 时 ,双击 【 导 航 】 窗 格 中 的 【读者 信 
息 】 数 据 表 ,打开 该 数据 表 ， 查看 对 应 的 信息 ,会 
发 现 信息 已 被 更 改 。 


图 
有 效 期 “ 


po a 
去 奏 


0 地 


STEP|07 删除 记录 。 重 新 打开 SQL 视图 ,在 编辑 
区 域 中 输入 SQL 命令 语句 。 

宇 查 光 1 - OO x 
JDELETE from 读者 信息 WERE 姓名 < 何 逢 人 


STEP|08 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 , 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 
按钮 。 


您 正 准备 从 指定 表 副 除 1 行 。 


全 单 主 "是 " 后 ,将 不 部 用 "入 满 "命令 来 次 秘 更 改 . 
确实 要 闽 除 选中 的 记录 到 ? 
E 


Es 下 
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练习 1: 使 用 SQL 语言 创建 表 
《27downloads\8\ 新 手 训练 营 \ 使 用 SQL 语言 创建 表 
提示 : 本 练习 中 .首先 新 建 空白 数据 库 ， 执行 
【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 设计 ]】 命令， 关闭 【显示 表 】 
对 话 框 。 右 击 【 查 询 1】 窗 体 上 半 部 分 . 执行 【SQL 
视图 】 命令 。 然后 . 在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 


命令 语句 。 


a ox 
[ET 有 

挝 名 varchw， 

外 


最 后 ,执行 【查询 工具 〗|【 设 计 】〗|【 结 果 ]】 | 
【运行 】 命 令 ， 运 行 SQL 命令 语句 。 此 时 ， 在 【导航 】 
窗 格 中 , 将 自动 显示 新 创建 的 名 为 “SQL 表 ” 的 数据 表 。 


所 有 Access 对 .… 回 “ 
-ss a 


| 
习 sotm | 


练习 2: 查询 选修 课 的 学 生 学 号 
《27downloads\8\ 新 手 训练 营 \ 查 询 选修 课 的 学 生 学 号 


提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 ]】 命令, 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 右 击 【 查 
询 1] 窗 体 上 半 部 分 . 执行 【SQL 视图 】 命 令 。 然后. 
在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 


EJ 查询 1 -ox 
ET stinet SB Fon soore 囊 
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, 恒 新 手 训 练 营 


最 后 .执行 【查询 工具 】|【 设 计 】|【 结 果 】| 
【运行 】 命 令 ， 运 行 SQL 命令 语句 。 


Ed 查询 1 -Ox 
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练习 3: 查询 指定 系 和 姓氏 的 学 生 信息 
站 downloads\8\ 新 手 训 练 营 指定 系 和 姓氏 的 学 生 信息 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 )】 命 令 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 右 击 【 查 
询 1】 窗 体 上 半 部 分 , 执行 【SQL 视图 】 命 令 。 然 后 ， 
在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 


Ed 查询 1 -器 Xx 


SsELECT 所 在 系 ,姓名 年 前 ,性 别 学 号 
PROM student WHERE (姓名 Like" 李 +”) AID 所 在 系 IN(* 计 算 机 “数学 “) 


,执行 【查询 工具 】〗|【 设 计 】| 【结果 】| 
J 了 SQL 命令 语句 。 


少 
划 


记 二 4 《4 攻 3 页 共 3 项 | 


练习 4: 查询 成 绩 高 于 指定 值 的 信息 
仿 downloads\8\ 新 手 训练 营 \ 查 询 成 绩 高 于 指定 什 
的 信息 
提示 : 本 练习 中 .首先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 ]】 命令. 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 右 击 【 查 
询 1】 窗 体 上 半 部 分 . 执行 【SQL 视图 】 命 令 。 然 后 . 


在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 


Es 喜光 1 
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在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 


EtarT 学 号. 局 
am eore MER 课程 号 =“r2” AT 成 污 (SETLET 成 污 FE ccor。 Wan 学 号 
=(S8LICT 学 号 PhOM stndene WENE 姓名 =" 孙 广 ") AI 课程 号 -2 


最 后 , 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】 
【运行 】 命 令 ， 运 行 SQL 命令 语句 。 


E] 查询 1 -Ox 
| 成 缚 

全 到 89 

[ia 有 4 4 荐 2 项 共 2 项 搜索 


练习 5: 查询 选修 课 学 生 人 数 
全 downloads\8 新 手 训练 营 \ 查 询 选修 课 学 生 人 数 


提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 查 询 】 
【查询 设计 ]】 命令 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 右 击 【 查 
询 1】 窗 体 上 半 部 分 , 执行 【SQL 视图 】 命 令 。 然 后 ， 
在 SQL 视图 编辑 区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 


EJ 下 1 
[BELECT count( 学 号 ) os 人 数 FRM (Seleot distinet 学 可 PROM score 


最 后 ,执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 
命令 ,运行 SQL 命令 语句 。 


理 记 1 -Ox 


记录 “第 1 项 共 1 项 ，" 


练习 6: 查询 各 选修 课 人 数 
《7downloads\8\ 新 手 训练 营 \ 查 询 各 选修 课 人 数 
提示 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 ] 命令 ,关闭 【显示 表 】 对 话 框 . 右 击 【 查 
询 1] 窗 体 上 半 部 分 , 执行 【SQL 视图 】 命令 。 然后 


写 Ej 
Pe WS or) AT 


最 后 . 执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 
【运行 】 命 令 ， 运 行 SQL 命令 语句 。 


[ET TT7E CEN E23 


练习 7: 将 指定 列 转换 为 小 写 
个 downloads\8\ 新 手 训练 营 \ 将 指定 列 转换 为 小 写 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 新 建 空白 数据 库 ， 在 新 
数据 表 中 添加 数据 字段 ， 并 输入 记录 信息 。 


国 要 1 -ox 
ID "” LastNane " FirstNane » Address » City 
1 Adans John Oxford Stre London 
2 Bush George Fifth Avenu New York 
3 Carter Thonas Changan Str Bei jing 
| 1 中 
ETEIFTEE7TTED 搜索 本 


然后 ,执行 【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 设计 】 命 
令 . 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 右 击 【 查 询 1】 窗 体 上 
半 部 分 ， 执行 【SQL 视图 】 命 令 。 在 SQL 视图 编辑 


区 域内 输入 SQL 命令 语句 。 
EJ 喜光 1 口 X 


ELECT IEAEULestme os Lastiwme2, Firstime Mdress, City 天 
Fo 夫 1 


最 后 ,执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【结果 】| 
【运行 】 命 令 ， 运行 SQL 命令 语句 。 
查询 1 = 日 % 
| ne rirsiare -| Address -| City ~ 
| adans John Oxford Stre London 


bush George Fifth hvenu New York 
er roms 


Changan Str Fei jing 
# 


[ESTEI Fr CF "DECI E73 
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到 目前 为 止 ， 用 户 在 分 析 数据 时 必须 先 构建 查询 ， 添 加 一 些 条 件 ， 添 加 计算 ， 保 存 查询 ， 然 后 根据 
需要 运行 查询 。 但 是 ,如果 控制 分 析 的 条 件 经 常 发 生变 化 ， 或 者 分 析 过 程 依赖 于 是 否 满足 特定 条 件 ， 那 
么 该 如 何 去 处 理 呢 》 此 时 ， 用 户 可 以 使 用 Access 提供 的 大 量 工具 和 内 置 函 数 ， 在 执行 大 规模 分 析 前 ， 
先 使 用 计算 和 日 期 执行 一 些 初步 分 析 ， 然 后 再 使 用 条 件 函 数 对 数据 进行 更 全 面 的 深入 的 分 析 ， 从 而 达到 
按 条 件 对 数据 进行 多 方面 分 析 的 目的 。 


3 第 9 章 在 Access 中 分 析 数 据 


Access 2016 


清国 使 用 计算 


对 于 经 常 使 用 Excel 的 用 户 来 讲 , 公式 计算 是 
最 常用 的 分 析 方法 。Access 的 工作 原理 与 Excel 不 
同 , Access 是 将 数据 与 分 析 分 开 存 放 的 ,虽然 计算 
无 法 存储 在 数据 集中 , 但 可 以 将 其 存储 在 表 中 , 并 
通过 表 操 作 进行 一 系列 的 计算 分 析 。 

将 计算 存储 在 表 中 ， 可 以 实时 执行 计算 ， 不 
仅 可 以 确保 获得 最 新 且 最 准确 的 结果 , 而 且 还 不 会 
将 数据 绑 定 到 某 个 特定 分 析 中 。 


9.1.1 常用 的 计算 方法 


在 Access 中 是 通过 表达 式 来 达到 计算 目的 
的 ， 而 表达 式 是 由 值 、 运 算 符 或 函数 组 成 的 。 通 过 
表达 式 ,可 以 对 其 进行 求 值 并 返回 一 个 值 结果 , 而 
且 能 在 后 续 的 操作 中 使 用 该 值 。 

在 Access 中 ， 几 乎 可 以 对 任何 对 象 使 用 表达 
式 ， 包 括 查询 、 窗 体 、 报表、 数据 访问 页 面 等 。 在 
某 个 特定 时 刻 还 可 以 在 表 中 使 用 表达 式 。 
1. 在 计算 中 使 用 常量 

常量 是 一 个 静态 值 ， 不 会 发 生变 化 。 例 如 ， 
在 表达 式 [销售 单价 ]*1.5 中 ，1.5 便 是 一 个 常量 ， 
永远 也 不 会 发 生变 化 。 

打开 数据 库 ， 执 行 【 创 建 】| 【查询 】| 【查询 
设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 
表 名 称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 。 


VY 


#30 


在 【查询 1】 窗 口中 ,将 “商品 名 称 ” 和 “ 销 
售 单价 ”字段 添加 到 【字段 】 列 中 。 同 时 ,在 【 销 
售 单价 】 字 段 后 面 的 单元 格 中 输入 “单价 增加 : [ 销 
售 单价 ]*1.5” 表 达 式 。 


宇 查询 1 - 口 x 
商品 单位 
镑 入 数量 
字段 ， 商 品名 称 销 入 单价 单价 增加 ，[ 销 入 单 价 ]w1.5 “区 | 二 
碟 | 请 车 统计 表 销 和 统计 表 
显示 可 ee 
条 件 设置 
或 
在 上 图 中 ， 输 入 的 表达 式 相当 于 构建 了 一 个 
查询 分 析 , 用 于 计算 并 显示 每 种 产品 的 当前 销售 单 
价 与 增加 后 的 销售 单价 进行 对 比 的 情况 。 表达 式 中 


的 “单价 增加 ”表示 新 增 新 的 字段 列 ， 其 该 列 中 所 
显示 的 数据 是 当前 销售 单价 *1.5 后 的 价格 。 

在 【查询 1】 窗 口中 ， 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 
【数据 表 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 查看 分 
析 结 果 。 


2. 在 计算 中 使 用 字段 
Access 中 并 非 所 有 的 计算 都 需要 指定 常量 , 可 以 
针对 数据 集 内 的 数字 或 货币 格式 的 字段 进行 计算 。 
例如 ， 如 若 需 要 计算 库存 中 的 本 期 结存 金额 ， 
则 需要 执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 表 名 称 , 单 击 
【添加 】 按 钮 。 
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在 【查询 1】 窗 口中 ,将 “商品 名 称 ” 字 段 添 


加 到 【字段 】 行 中 ， 然 后 在 其 后 面 的 【字段 】 单 元 


格 二 


ED 


bh 输入 “本 期 结存 金额 : [上 期 结存 金额 ]+[ 本 期 收 
入 金额 ]-[ 本 期 发 出 金额 ]” 表 达 式 。 


字段 ; | 商品 名 称 本 期 结存 金 放 ，[ 上 期 结存 全 本] 本 期 收入 金额 ]-[ 本 期 发出 全 厌 ] 世 | 二 | 
库存 统计 表 

显示 : 名 

条 件 


在 上 图 的 表达 式 中 没有 使 用 任何 常量 ， 只 是 


通过 数据 集中 的 字段 值 来 进行 计算 , 这 与 Excel 公 
式 中 引用 单元 格 值 非常 相似 。 


【 数 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 , 执行 
据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 查看 分 


迎 
小 


3; 


00 

¥9, 000. 00 

¥5, 700.00 

¥18, 900.00 
¥33, 000.00 
yon mn nn 
项 关 10 藉 》 


加 贡 酒 
糊涂 仙 


在 计算 中 使 用 聚合 结果 
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添加 (A) 


关闭 (O 


在 【查询 1】 窗 口中 , 将 “商品 类 别 表 ” 中 的 
“商品 名 称 ” 添 加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ， 在 【 字 
段 ] 行 的 第 2 个 和 第 3 个 单元 格 中 分 别 输入 “ 阶 数 : 
进货 数量 ”和 “利润 : 销售 金额 ”来 指定 字段 名 。 


Ed 查 亲 1 - OO 
Si 计 雪 商品 类 别 表 
1 ~ 
规 棋 型 号 规 
商品 单位 ?ID 商 
进 贷 数量 了 商品 编码 钠 
进货 单价 商品 名 窜 的 
湛 亿 全 牢 Ce 
字段 : | 商品 名 称 防 数 ， 进 货 雪 量 。。 利 河 ; 销售 全 额 [| 
了 商品 类 别 表 条 购 统 计 玫 销售 统计 来 
[zl 日 日 
或 设置 
1 ; 
执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【显示 /隐藏 


【汇总 】 命 令 ， 添 加 汇总 行 。 同 时 ， 将 “ 阶 数 : 进 
货 数 量 ” 字 段 的 【汇总 】 设 置 为 “计数 “， 将 “ 利 


通过 在 计算 中 使 用 聚合 结果 ， 可 以 在 一 个 查 


询 中 执行 多 个 分 析 步 骤 。 


例如 ， 对 于 某 商 品 的 进货 与 销售 来 讲 ， 若 需 


要 按照 进货 分 类 分 析 销 售 利润 , 则 需要 按 商 品类 型 
对 记录 进行 分 组 : 


在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 表 名 称 , 单 击 


口 指定 定义 的 “ 阶 数 ” 和 “利润 ”别名 。 

口 查询 商品 进货 数量 的 订单 数 和 销售 合计 。 

口 查询 使 用 每 个 商品 的 聚合 结果 作为 “平均 
利润 ”计算 中 的 表达 式 。 

具体 操作 步骤 如 下 。 

执行 【创建 】|【 查 询 】|【 查 询 设计 】 命 令 , 


【添加 】 按 钮 。 
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润 : 销售 金额 ”字段 的 【汇总 】 设 置 为 “合计 “。 
EJ 本 而 1 - 0O x 
天 了 9 婉 计 要 商品 尖 别 表 en C 
遍 人 亚 “ 预 
商品 单位 i ?ID 商 
运 千 鸡 重 了 商品 六 三 负 
进货 单价 商品 匀称 销 
洪 伟 会 狐 妨 了 


防 数 : 进货 堵 量 
人 


利 河 ; 销售 金额 [> 
区 和 汪 


机 :| 

表 

总 计 : |Group By 数 合 | 

| 加 日 回 
时 示 : | 设置 
7 | 设置 

或 


最 后 , 在 “利润 :销售 金额 ”字段 后 面 添加 “ 平 
均 利润 : [利润 J[ 阶 数 ]” 表 达 式 ,并 将 【汇总 】 设 
置 为 Expression。 


3: 第 9 章 在 Access 中 分 析 数 据 
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tk 在 该 查询 中 ,首先 计算 调整 后 的 单价 预测 值 。 
然后 在 后 一 个 计算 中 使 用 该 计算 结果 , 用 于 计算 实 
际 销售 价格 和 调整 预测 单价 的 差额 。 
在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 区 域 , 执 
行 【 数 据 表 视图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 


字段 这 3 NE [ 利 间 ]/[ 只 数 ] 画 5 | 
相 泪 “ 合计 5 看 查询 结果 
显示 : [| FF 日 
条 件 入 页 雪 向 1 计 如 : 久 
友 -加 主要 珊 潭 -| 调 要 于 
粮 液 2574 ¥26. 00 
、 、 台 2178 #22.00 
4. 在 表达 式 中 使 用 计算 结果 和 891 #9.00 
= , 彼 贡 1584 #16, 00 
在 Access 中 ， 除 了 在 每 个 查询 中 执行 一 个 计 人 六福 《五星 2673 ¥27. 00 
茅台 2574 #26. 00 
算 之 外 , 还 可 以 将 一 个 计算 的 结果 使 用 在 另 一 个 计 区 2376 ¥24.00 
2178 ¥22.00 
算 中 的 表达 式 中 。 张裕 3 ¥21.00 
pe Mee 下 特 事 可 不 《〈 听 3.12 ， Y -8.88 
执行 【创建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， br re Hr 


在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ,选择 表 名 称 , 单 击 ”5， 在 函数 参数 中 使 用 计算 

【添加 】 按 钮 。 在 函数 参数 中 使 用 计算 ， 是 将 计算 放置 在 函 
ss 数 参 数 中 参与 运算 。 例如, 若 要 根据 商品 种 类 和 销 

售 总 额 来 计算 商品 的 平均 利润 , 将 会 返回 带 有 小 数 

点 的 数字 。 也 就 是 说 , 该 计算 返回 的 数字 包含 了 一 

个 小 数 点 ， 后 跟 许多 尾数 。 

在 【查询 1] 窗口 中 , 添加 “商品 名 称 " 字段 
执行 【查询 工具 】| 【设计 】| 【显示 /隐藏 ] | 【汇总 】 
命令 ， 添 加 汇总 行 。 然 后 ， 在 【字段 】 单 元 格 中 输 
入 “平均 利润 : Sum([ 销 售 金额 ]34)” 表 达 式 ， 并 将 

在 【查询 1】 窗 口中 , 将 “商品 名 称 ” 字 段 添 【汇总 】 设 置 为 Expression 。 

加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 ， 在 【字段 ] 行 的 第 2 个 上 
单元 格 中 输入 “调整 预测 : [预测 单价 ]*1.1" 表 达 式 ， 


喜光 1 - 0 x 


和 舍 预 到 表 
同时 在 第 3 个 单元 格 中 输入 “调整 差 : [销售 单 二 
价 ]-[ 调 整 预 测 ]” 表 达 式 。 0 
字段 : | 商品 名 称 平均 利 亲 ; Som{ [销售 金额 ]/34) 
表 : | 销售 祯 列表 
总 计 : |Group By Expression ~ 
显示 : 回 日 Dl 
条 件 : 
或 设置 
字段 : | 商品 名 称 “调整 祯 出 【也 列 单价 }*1. 1 调整 差 : [销售 单价 ]- [调整 入 到 ] 二 
4 全 在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 ,执行 
显示 : 
锥 人 | [数据 表 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 
了 ;加 | 。 查询 结果 。 
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多 
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六 
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be 
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Es 二 向 1 = ~.@ x 
商品 名 称 ~ 
轩 百 事 可 乐 ( 灌 ) 365. 647058823529 
百事 可 乐 《 听 ) 176470588 


长 城 882352941 
金 六 福 (五 星 ) 
茅台 


王朝 

五 粮 液 

小 糊涂 仙 

迎 驾 贡 酒 529411764706 
张裕 494. 117647058824 


记 台 第 1 项 共 10 芝 ”+ ES 


在 上 图 中 ， 用 户 会 发 现 小 数位 数 后 面 跟随 了 
许多 尾数 。 但 是 , 当 用 户 需要 返回 一 个 整数 以 便于 
阅读 时 ， 可 以 使 用 Int 函数 将 计算 结果 强制 转换 为 
整数 。 

Int 函数 是 一 个 数学 运算 函数 ， 它 可 以 删除 数 
字 的 小 数 部 分 并 返回 整数 。 该 函数 只 有 一 个 参数 ， 
该 参数 可 以 为 任意 数字 。 此 时 ,用 户 可 以 将 计算 结 
果 放 置 在 Int 函数 参数 中 进行 运算 ， 以 截 去 小 数 
部 分 。 


EJ 查 河 1 - 口 x 
多 入江 秽 表 
两 训 间 位 
的 入 开县 
的 入 单 从 
久久 倒是 了 | 
i S 
字段 ; | 商品 名 称 。。 平均 利 疗 ， Sun (Int([ 销 入 多 晤 ]/34)) | 
吉 ，| 销 入神 表 
总 计 : |crem By 
排序 
显示 日 [ 
外 设 下 引 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 ， 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 
查询 结果 。 


加 1 一 


商品 名 称 本 本 一 
园 百 事 可 乐 ( 抢 ) 365 


百事 可 乐 《 听 ) 


记 寻 H， 第 1 项 共 10 不 ”+ 


9.1.2 ”使 用 表达 式 生成 器 
当 用 户 手动 通过 函数 和 计算 创建 复杂 的 表达 
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式 时 , 容易 出 现 一 些 失 误 。 此 时 ， 可 以 使 用 Access 
提供 的 表达 式 生成 器 功能 来 创建 复杂 的 表达 式 , 从 
而 避免 一 些 不 必要 的 失误 。 

Access 中 的 表达 式 生成 器 类 似 于 Excel 中 的 
“插入 函数 向 导 ” 功 能 ， 都 是 通过 选择 函数 和 数据 
字段 轻松 创建 表达 式 。 

在 【查询 1] 窗口 中 , 右 击 查询 网 格 , 执行 【 生 
成 器 】 命 令 ， 即 可 激活 表达 式 生成 器 。 


Ed 查询 1 - 品 


在 Access 中 ,可 以 通过 在 任何 位 置 右 击 来 激 
活 表 达 式 生成 器 ， 包 括 窗 体 中 的 控件 属性 、 
报表 中 的 控件 属性 、 表 中 的 字段 属性 等 。 


在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， 包 含 
了 4 个 窗 格 , 上 部 的 窗 格 用 于 输入 表达 式 ,下 部 的 
窗 格 中 主要 显示 了 可 供 使 用 的 对 象 。 


输入 一 个 雪 达 式 以 定义 计划 可 生字 全 E) 


这 这 式 示例 包括 [field1] + [feld2] 和 held1] < 5) 

| [Cae] 
了 
E270] 
< 


RO 


在 左下 角 的 窗 格 中 ， 可 以 通过 单 击 加 号 图 标 
展开 数据 库 对 象 ， 以 便 进 行 选 择 。 例 如 单 击 【 函 
数 】 前 面 的 加 号 图 标 ,可 展开 函数 类 别 , 选择 【内 


置 函数 】 选 项 , 则 在 【表达 式 类 别 】 窗 格 中 显示 函 
数 类 别 ， 在 【表达 式 值 〗 窗 格 中 显示 具体 函数 。 


各 入 一 个 过 式 以 十 六 计 宕 iE): 
Rt feld1] + [idl 和 [ied1] < 5) 


近 回 一个 已 人 到 记 的 同 关 型 信 ， 这 全 1 数字 轨 中 对面 


在 【表达 式 值 】 窗 格 中 ， 双 击 需 要 添加 的 函 
数 ， 系 统 便 会 自动 将 该 函数 添加 到 上 部 窗 格 中 。 

例如 ， 在 【表达 式 类 别 】 窗 格 中 选择 【SQL 
聚合 函数 】 选 项 ， 然 后 在 【表达 式 值 】 窗 格 中 双击 
Sum 函数 , 即 可 将 该 函数 添加 到 生成 器 中 , 并 显示 
该 函数 所 包含 的 参数 。 在 Sum 函数 中 只 包含 了 一 
个 Expression 参数 。 
[ax :>| 


三 入 一 休克 以 车 当 到 证 区 [E) 
[过 开赴 全 外 所 (fild1] ~ [feld2] 和 和 [fold] < 习 


a RD 
< 二 
而 mi 
由 本 加 
公 LF | 
大 Web 上 和 上 
导出 库存 婉 计 地 .accdb 入 村 
Er Bg 
由 把 作答 Ee 
全 BR 5 【四 双击 
ET 
损失 下 nil 


该 函数 的 具体 含义 可 在 【表达 式 生 成 器 】 窗 
口 的 最 下 方 查看 ， 如 果 想 查看 更 详细 的 函数 介绍 ， 


SSeooV 


通过 上 面 的 介绍 ， 用 户 已 经 了 解 了 在 Access 
中 如 何 使 用 函数 对 字段 进行 一 系列 的 计算 .在 本 节 
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则 需要 单 击 【表达 式 生成 器 】 窗 口 最 下 方 的 函数 表 
达 式 超 链接 ， 即 可 打开 【帮助 】 窗 口 。 

Sum 函数 使 用 表达 式 来 返回 动态 值 ， 用 户 只 
需 选择 该 函数 的 参数 ( 单 击 参数 ) ， 在 【表达 式 元 
素 】 窗 格 中 展开 数据 库 内 容 , 选择 相应 的 表 . 然后 ， 
在 【表达 式 类 别 】 窗 格 中 ， 双 击 所 需 添加 的 字段 
即 可 。 


二 入 一 个 起 ): 
Ri 式 寺 多 括 field1] + ffield2] 和 field1] < 5) 


在 【表达 式 生成 器 】 窗 口中 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 ， 即 可 在 【查询 1】 窗 口中 显示 构建 的 表达 式 
字段 。 


时 于 9 oO x 


来 过 式 1: Sun( [ 消 售 生出 表 ]! [销售 全 阁 )) 。 [> 


通过 上 图 可 以 发 现 字段 的 名 称 为 “表达 式 1 ， 
这 是 Access 默认 的 字段 名 称 ， 可 以 将 其 重 命 名 为 
更 准确 的 字段 名 称 。 


及 出 使 用 条 件 函 数 


中 ,将 详细 阐述 条 件 函 数 的 使 用 方法 以 及 函数 的 基 
础 知识 , 以 帮助 用 户 轻松 地 使 用 更 高 级 的 函数 进行 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 
数据 计算 。 
9.2.1 函数 概述 


在 数据 库 中 包含 多 种 类 型 的 内 置 函数 。 可 将 
其 用 于 执行 计算 、 处 理 文本 和 日 期 、 汇 总 数据 以 及 
执行 多 种 操作 。 例 如 ,一 个 最 常用 的 Date( ) 函 数 (可 
返回 当前 日 期 )， 若 在 表 的 字段 属性 的 【默认 值 】 
文本 框 中 输入 该 函数 ， 则 无 论 何 时 添加 一 条 新 记 
录 ， 此 字段 的 默认 值 都 为 当前 日 期 。 

某 些 函 数 需要 使 用 参数 。 参 数 充当 函数 输入 
的 值 。 如 果 函 数 需要 使 用 多 个 参数 , 则 需要 使 用 去 
号 将 参数 分 隔 开 。 例 如 , 请 考虑 以 下 表达 式 示例 中 
的 Format 函数 : 


=Format (Date () ， "mmmm d, yyyy") 


在 此 表达 式 中 ， 提 供 了 两 个 参数 。 第 一 个 参 
数 是 Date( ) 函 数 。 通 常 可 以 将 一 个 函数 返回 的 值 作 
为 参数 提供 给 另 一 个 函数 。 第 二 个 参数 (与 第 一 个 
参数 以 喜 号 分 隔 ) 是 用 于 告知 Format 函数 如 何 设 
置 日 期 格式 的 文本 字符 串 。 请 注意 , 文本 字符 串 应 
当 用 引号 括 起 来 。 一 般 而 言 ， 当 需要 提供 文本 时 ， 
请 将 其 放 在 引号 中 。 


下 面 的 表 显 示 了 表达 式 中 常用 的 一 些 函数 。 
函数 名 称 说 明 
Date 在 表达 式 中 插入 当前 的 系统 日 期 。 该 
函数 通常 与 函数 Format 联合 使 用 
确定 或 提取 日 期 部 分 ， 通 常 是 从 字段 
DatePart | 标识 符 中 获取 的 日 期 ， 但 有 时 是 由 另 
一 函数 (如 Date) 返回 的 日 期 值 
确定 两 个 日 期 之 间 的 差 值 。 通 常 是 从 
DateDiff | 字段 标识 符 获取 的 日 期 和 使 用 函数 
Date 获取 的 日 期 之 间 的 差 值 
ee 为 标识 符 应 用 格式 ， 还 用 于 为 另 一 函 
数 的 结果 应 用 格式 
计算 表达 式 的 True 或 False 结果 ， 当 
If 结果 为 True 时 返回 一 个 指定 值 , 当 结 
果 为 False 时 返回 另 一 个 指定 值 
在 一 个 字符 串 中 搜索 某 字 符 或 另 一 个 
InStr 字符 串 的 位 置 ， 所 搜索 的 字符 串通 常 
是 从 字段 标识 符 中 获取 的 
Left 从 字符 串 左面 的 字符 中 提取 字符 
Mid 从 字符 串 中 间 的 特定 位 置 中 提取 字符 
Right 从 字符 串 最 右面 的 字符 中 提取 字符 
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9.2.2 ”使 用 lf 函数 


IT 函数 用 于 根据 表达 式 的 计算 值 返回 两 部 分 
中 的 一 个 , 它 可 以 针对 某 个 特定 条 件 进 行 求 值 , 该 
函数 的 语法 为 


IIf (expression,truepart, falsepart) 


II 函数 包括 3 个 参数 ， 每 个 参数 的 具体 含义 
如 下 所 述 : 

口 Expression， 表 示 值 的 表达 式 。 

口 Tmepart, 表示 表达 式 为 True 时 返回 的 值 。 

口 Falsepart, 表示 表达 式 为 False 时 返回 的 值 。 
1. 使 用 If 函数 避免 出 现 计算 错误 

在 运用 普通 运算 符 计 算数 据 时 , 当 被 除数 为 0 
时 ,系统 会 返回 错误 值 。 例 如 , 在 计算 实际 销售 与 
预测 销售 的 百分比 时 ， 若 预测 销售 为 0， 运用 普通 
的 表达 式 进 行 计算 时 系统 会 返回 错误 。 
EJ 查询 1 一 全 


字段 ，| 产 品 编号 ”实际 销售 Pa 百分比 : [实际 销售 ]/[ 预 出 销售 ]】 区 | 


表 : | 预 列表 。“ 祯 别 末 
排序 
显示 [| 加 加 
条 件 = | 


或 设置 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 空白 处 ， 执 
行 【 数 据 表 视图 】 命 令 ， 切换 到 数据 表 视 图 ,会 发 
现 “ 百 分 比 ” 列 中 出 现 了 计算 错误 。 


EJ 查询 1 二 一 五 
产品 编号 - 交际 销售 - 预测 销售 - 
上 | 90830 171 of # 除 零 错误 ! 
90830 520 658 .790273556231003 
90830 706 727 .97111416781293 
90830 1,025 1,206 .849917081260365 
90830 1, 064 1 400 .76 
90830 LB22 1,951 .780112762685802 
90830 1, 525 # 除 零 错误 ! 
81150 2, 207 0 # 除 零 错误 | 
记 有 1 第 1 项 共 2141 MM | 到 天 二 二 | 搜索 


此 时 ， 可 以 使 用 IIf 函数 来 避免 这 种 错误 。 在 
原 有 表达 式 的 基础 上 添加 If 函数 ， 如 果 预 测 销售 
字段 中 的 值 为 0， 则 返回 0， 否则 返回 计算 结果 。 
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在 该 表达 式 中 ， 由 于 IT 函数 会 生成 一 个 True 或 


预 列 销 售 。 百分比 : 区 £([ 预 莉 清 售 ]-0,0, [实际 销售 ]/[ 预 得 请 售 ]) [过 | 
表 : | 预 出 表 


显示 : [el 设置 回 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 空白 处 , 执 
行 【数据 表 视图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 ,会 发 
现 “ 百 分 比 ” 列 中 出 现 了 0 值 ， 避 免 了 计算 错误 。 


Ed Eo - 0O x 
产品 编号 “| 实际 销售 -| 预测 销售 - 百 办 氏 [<| 
90830 171 0 0 
图 90830 520 658 W79027 10 
90830 706 727 .97111416781293 
90830 1,025 1,206 .849917081260365 
90830 1, 064 1, 400 -76 
90830 1,195 0 o 
90830 1, 370 0 0 
90830 1, 463 o 0 
90830 1, 483 1,786 .830347144456887 
90R30 1- 822 1-951 - 7R01127626RSR02 
记录 :4 4 第 2 项 共 2141， MH 污 寺 苇 。 搜 索 


如 果 用 户 想 固定 百分比 数 的 小 数位 数 ， 则 需 
要 添加 Round 函数 ， 其 具体 语法 为 


Round (IIf([ 预 测 销售 ]=0,0v, [实际 销 
售 ] / [预测 销售 ] ) , 2) 


Round 函数 包含 了 两 个 参数 ， 第 一 个 参数 表 
示 需 要 四 舍 五 入 的 数字 , 第 二 个 参数 表示 需 保 留 的 
小 数位 数 ， 在 此 保留 两 位 小 数位 数 。 
2. 针对 多 个 条 件 艇 套 If 函数 

在 Access 中 ， 可 以 像 在 Excel 中 那样 使 用 广 
套 If 函 数 。 庶 套 If 函数 就 是 在 该 函数 中 再 使 用 一 
个 II 函数。 

例如 ， 当 需要 对 销售 额 进行 分 段 统计 时 ， 则 
需要 使 用 嵌 套 If 函数 。 也 就 是 说 ， 当 销售 额 大 于 
50 000 时 ， 返 回 优 ， 当 销售 额 小 于 20 000 时 返回 
差 ， 否 则 返回 良 。 该 嵌 套 If 函数 的 表达 式 为 : 

IIf([ 销 售 额 ]>50000," 优 ",IIf([ 销 售 

额 ]<20000," 差 "," 良 ")) 


False 结果 , 因此 可 以 将 False 表达 式 设置 为 另 一 个 
IIf 函数， 以 扩展 查询 条 件 。Access 对 于 典 套 的 If 
函数 没有 任何 限制 ， 可 以 无 限 揪 套 。 
3. 使 用 If 函数 创建 交叉 表 

对 于 一 些 经 验 丰 富 的 分 析 人 员 来 讲 ， 更 喜欢 
使 用 If 函数 创建 自 定义 交叉 表 ， 以 达到 对 数据 进 
行 多 方位 分 析 的 目的 。 

例如 , 可 以 使 用 If 函数 查询 大 于 30 000 和 小 
于 30 000 销售 额 的 商品 ， 并 按照 分 类 返回 满足 查 
询 条 件 商品 销售 的 次 数 和 。 此 时 ,只 需要 在 【查询 
1]】 窗口 中 输入 表达 式 ， 并 添加 “总 计 ” 字 段 即 可 。 


和 —- O x 


® 
[ 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 空白 处 , 执 
行 【数据 表 视 图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 中 查看 
结果 。 


ccowuwoconec 辕 


记 导 4 4 复 2 项 共 10 项 上 几 二 和 | 搜索 


创建 不 带 交 叉 查询 的 交叉 表 分 析 的 另 一 个 优 
势 在 于 , 可 以 在 交叉 表 中 包含 计算 。 例 如 , 在 交叉 
表 中 计算 每 个 商品 的 销售 数量 和 单价 , 在 【查询 1】 
窗口 中 添加 相应 的 数据 表 , 并 将 “商品 类 别 表 ” 数 
据 表 中 的 “商品 名 称 ” 字 段 添加 到 【字段 】 列 中 ， 
同时 ,添加 【总 计 】 行 ,分 别 输入 相应 的 表达 式 
即 可 。 
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EJ 理 询 1 - OO 
商品 类 别 表 勿 告 右 讽 表 
- wr 
ID 商品 编码 
了 商品 ee : 
字段 : | 商品 名 称 一 季度 量 ; Su (ITE([ 季 度 ]= “一 季度 [销售 救 量 ], 0)) 一 :一 
表 : | 商品 类 | 
总 计 : |Group By Exy 
排序 
其 设 豆 
J 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 空白 处 , 执 
行 【 数 据 表 视图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 中 查看 
结果 。 


印 查 昌 1 - 0O x 
商品 名 称 “| 一 季度 量 -| 一 季度 额 -| 二 季度 量 -| 二 季度 全 
| | 百事可乐 (并 》 | 0 0. 00 0 0.0 


正事 可 乐 ( 听 ) 


根据 查询 结果 可 以 发 现 ， 生 成 的 数据 集 以 简 


约 的 格式 提供 了 大 量 的 销售 信息 。 由 于 标准 的 交叉 
表 查 询 不 允许 使 用 多 个 值 计算 , 因此 使 用 标准 的 交 
又 表 查询 无 法 生成 这 种 特定 的 视图 。 


9.2.3 使 用 Switch 函数 


Switch 函数 可 以 对 一 个 表达 式 类 别 进 行 求 
值 ， 并 返回 与 确定 为 True 的 表达 式 相关 的 值 。 在 
使 用 Switch 函数 时 ， 必 须 提供 一 个 表达 式 和 一 个 
值 ， 该 函数 的 语法 为 


Switch (expression,value) 


Switch 函数 包括 两 个 参数 ， 每 个 参数 的 具体 
含义 如 下 : 

口 Expression， 表 示 值 的 表达 式 。 

口 Value， 表 达 式 为 True 时 返回 的 值 。 

Switch 函数 强大 的 功能 在 于 能 够 同时 对 多 个 
表达 式 进行 求 值 , 并 确定 哪个 表达 式 为 True。 如 果 
要 对 多 个 表达 式 求 值 ， 只 需 向 函数 中 添加 
Expression 和 Value 参数 即 可 ， 具 体 语法 为 
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Switch (expressionl,valuel,expressi 


on2,value2......) 


在 执行 计算 时 ，Switch 函数 会 依次 对 每 个 表 
达 式 求 值 ， 如 果 其 中 一 个 表达 式 求解 结果 为 True， 
将 返回 该 表达 式 的 值 . 如果 有 多 个 表达 式 求解 结果 
为 True， 将 返回 第 一 个 求解 为 True 的 表达 式 所 对 
应 的 值 。 

如 果 Switch 函数 中 的 所 有 表达 式 求解 结果 均 
为 出 True, 该 函数 将 返回 Null。 例 如, 运用 Switch 
函数 对 销售 数量 求解 ， 并 根据 得 到 的 结果 返回 值 ， 
函数 为 


Switch([ 销 售 数量 ]<100,"Low"， [销售 数 
量 ] >200, "High") 


在 该 函数 语法 中 , 如 果 销 售 数量 介 于 100~200 
之 间 , 其 结果 将 返回 Null, 因为 没有 任何 一 个 表达 
式 包含 介 于 100 一 200 之 间 的 数字 ， 这 种 情况 可 能 
会 间接 导致 在 分 析 其 他 数据 时 出 现 错误 。 

为 避免 这 种 错误 ， 可 以 在 该 函数 中 添加 一 个 
表达 式 , 以 提供 一 个 可 以 在 所 有 其 他 的 表达 式 的 结 
果 都 不 是 True 时 返回 的 值 ， 函 数 为 : 

Switch([ 销 售 数 量 ]<100,"Low", [销售 数 

量 ] >200, "High", "Middle") 


添加 最 后 一 个 表达 式 会 强制 在 其 他 表达 式 的 
结果 都 不 是 True 时 返回 Middle, 而 不 是 返回 Null。 


9.2.4 If 函数 与 Switch 函数 比较 


If 函数 是 条 件 分 析 中 的 常用 工具 之 一 ， 可 以 
处 理 绝 大 多 数 的 条 件 分 析 ， 但 If 函数 的 参数 数量 
是 固定 的 ， 若 想 分 析 多 条 件 则 需要 赃 套 If 函数 。 
虽然 If 允许 的 赃 套 次 数 完 全 可 以 让 用 户 进行 多 次 
分 析 ， 但 在 分 析 中 构建 多 次 嵌 套 的 If 函数 并 不 是 
最 实用 的 方法 。 

例如 ， 在 统计 销售 数据 时 ， 对 客户 销售 额 进 
行 分 组 是 一 种 非常 常见 的 统计 方法 。 如 果 将 客户 分 
为 A、B、C. DD 组, 每 组 的 条 件 分 别 为 : 

口 A 组 : 销售 额 大 于 或 等 于 10000 元 。 

口 B 组 : 销售 额 大 于 或 等 于 5000 元 , 但 小 于 

10 000 元 。 
口 C 组 : 销售 额 大 于 或 等 于 1000 元 ,但 小 于 


5000 元 。 

口 D 组 : 销售 额 小 于 1000 元 。 

此 时 ， 如 果 需 要 根据 每 个 客户 的 销售 交易 对 
“客户 表 ” 中 的 客户 进行 分 类 , 则 需要 使 用 IIf 函数 
和 Switch 函数 来 完成 分 析 。 

使 用 IE 函数 进行 分 析 时 ,会 发 现 为 完成 多 个 
条 件 分 析 需 要 谋 套 两 个 If 函数 ， 以 便 处 理 每 一 层 
可 能 的 条 件 。 函 数 的 表达 式 为 

IIf([ 销 售 额 ]>=10000,"A",IIf([ 销 售 


额 ] >=5000 And [销售 额 ]j<10000, "B",IIf([ 销 
售 额 ] >=1000 And [销售 额 ]<5000，"C"v"D") ) ) 


通过 上 述 表达 式 可 以 发 现 ， 由 于 广 套 了 两 个 
If 函数 ， 因 此 层级 结构 很 复杂 ， 不 仅 很 难 确定 下 
一 步 执行 的 操作 , 而 且 产 生 语法 和 逻辑 错误 的 可 能 
性 将 大 大 提高 。 

此 时 , 可 以 使 用 Switch 函数 来 解决 这 一 问题 ， 
该 函数 的 表达 式 为 

Switch([ 销 售 额 ]<1000,"D"，, [销售 额 ] 

<5000, "C"， [销售 额 ]<10000, "B", True, "A") 

该 函数 表示 当 销 售 额 小 于 1000 时 将 返回 D， 
销售 额 小 于 5000 时 将 返回 C， 销 售 额 小 于 10 000 
时 将 返回 B。 如 果 上 述 条 件 均 不 满足 于 时 ， 则 返 
回 A。 
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在 Access 中 的 【查询 1】 窗 口中 添加 相应 的 
数据 表 及 数据 表 字 段 。 同时, 添加 【总 计 】 行 , 并 
输入 相应 的 表达 式 及 Switch 函数 表达 式 。 


字段 : | 客户 名 称 ”销售 颜 : 销售 全 阁 等级: Swi teh( [销售 额 ](1000，“D“，[ 销 绩 颜 ]50( 二 
表 : | 客户 销售 


Expression 


总 计 : |6roup By 合计 
排序 


8 示 :| 回 日 设 豆 回 


在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 空白 处 , 执 
行 【 数 据 表 视图 】 命令, 切换 到 数据 表 视 图 中 查看 
结果 。 


El 二 1 - oo x| 
销售 额 “| ”等 级 

曹 理 ¥3, 000.00C 

陈 香 #2, 000.00C 

陈 祥 ¥1, 000. 00C 

金 旺 3#13, 000. 


¥4, 000.00C 


刘 能 ¥8, 000.00B 
王 二 ¥6, 000.00B 
张 莉 ¥12, 000. 00 A 
张 划 #7, 104. 00 B 
旺 三 #5, 000.00B 
赵 四 ¥900. 00D 
记 各 MW。 第 1 项 其 11 项 ，” 汪 | 搜索 


下 对 计算 日 其 


Access 与 Excel 类 似 , 按 正 序号 的 方式 存储 了 
1899 年 12 月 31 日 开始 的 每 个 日 期 。 例 如 ，1899 
年 12 月 31 日 存储 为 1,1900 年 1 月 1 日 存储 为 2， 
以 此 类 推 。 也 就 是 说 ， 在 Access 中 也 可 以 将 日 期 
看 作 数字 ， 并 可 以 执行 带 有 日 期 的 计算 。 


9.3.1 简单 的 日 期 计算 


在 Access 中 ， 可 以 针对 日 期 字段 执行 最 简单 
的 计算 。 例如 , 创建 一 个 查询 , 该 查询 将 每 个 采购 
日 期 增加 30 天 , 并 返回 实际 采购 日 期 加 上 30 天 后 
的 日 期 。 


首先 , 在 【查询 1】 窗 口中 添加 “日 期 ”字段 ， 
然后 在 该 字段 后 面 的 单元 格 中 输入 “新 采购 日 期 : 
[日 期 ]+30” 表 达 式 。 


新 条 购 日 期 : [日 期 ]*30 [~ 


条 件 设置 
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在 Access 中 , 为 保证 计算 的 准确 性 , 日 期 必 


须 保存 在 一 个 字段 中 ， 并且 该 字段 必须 是 日 
期 /时 间 格 式 的 字段 。 


在 Access 中 除了 可 以 计算 30 天 后 的 日 期 之 
外 , 还 可 计算 两 个 日 期 之 间 的 天 数 。 例如 , 计算 发 
货 日 期 与 订单 日 期 之 间 的 间隔 天 数 。 

用 户 可 以 直接 在 【查询 1】 窗 口 的 【字段 】 单 
元 格 中 输入 表达 式 , 对 日 期 进行 计算 。 该 计算 本 质 
上 是 将 一 个 日 期 的 序列 号 减 去 另 一 个 日 期 的 序列 
号 ， 从 而 得 出 两 个 日 期 之 间 的 间隔 天 数 。 


本 王 询 1 - 口 


销售 预 册 表 


Yo 
6 D 
1 ， 


祖 Er | 


排序 : | 
杰 示 : | 回 口 口 
天 全: | 一 ( 设 豆 


加 加 


9.3.2 ”使 用 函数 进行 分 析 


Access 为 用 户 提 供 了 25 个 内 置 的 日 期 /时 间 
函数 ， 以 方便 用 户 对 数据 库 进行 最 基础 的 分 析 。 
1. Date 

Date 函数 是 一 个 内 置 的 Access 函数 ， 主 要 用 
于 返回 当前 的 系统 日 期 。 该 函数 可 以 创建 当前 系统 
日 期 作为 变量 的 动态 计算 , 每 天 实时 更 新 以 提供 最 
新 结果 。 

1) 计算 今天 与 某 个 日 期 之 间 的 天 数 

可 以 使 用 Date 函数 计算 当前 日 期 与 某 个 指定 
日 期 之 间 的 间隔 天 数 。 例如, 假如 需要 计算 过 期 的 
货 日 期 。 此 时 ， 需 要 知道 当前 日 期 ， 以 确定 发 货 
日 期 过 期 了 多 长 时 间 。 

在 【查询 1】 窗 口中 ,首先 将 “商品 编码 ” 字 
段 添加 到 【字段 】 行 中 ,然后 在 后 面 的 单元 格 中 输 
入 “发 货 延 迟 天 数 : Date0-[ 发 货 日 期 ]” 表达 式 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


右 击 【 查 询 1】 窗 口 标题 处 的 空白 区 域 ， 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 
计算 结果 。 


1123 -1 


记 各 H+ 第 2 项 共 11 项 MH 当 这 运 各 | 搜索 


2) 在 表达 式 中 使 用 Date 函数 

在 计算 过 程 中 ,还 可 以 将 Date 函数 包含 在 表 
达 式 中 ,用 于 惫 选 相应 的 记录 。 例 如， 若 要 查看 订 
单 日 期 在 5 天 之 前 的 所 有 记录 , 则 可 以 在 【查询 1】 
窗口 中 的 “订单 日 期 ”字段 对 应 的 【条 件 】 单 元 格 
中 输入 “<Date0-6” 表 达 式 。 


字 查询 1 - OO x 
铀 入 于 刘表 
项 作弄 号 = 
品 间 站 
er 
字段 : | 商品 名 称 立 | 订单 日 期 
表 : | 消 售 祝 列 表 销售 福 则 表 
排序 : 
显示 回 口 口 
条 件 Date 
或 
3) 计算 年 数 


在 Access 中 , 还 可 以 使 用 Date 函数 计算 具体 
的 年 数 。 例 如 , 用户 需 要 精确 获得 员工 的 工作 年 限 ， 
也 就 是 需要 计算 当前 日 期 与 员工 入 职 日 期 之 间 的 


天 数 。 此 时 ,需要 添加 “姓名 ”字段 , 并 在 其 后 面 
的 单元 格 中 输入 “工作 年 限 : Date0-[ 入 职 时 间 ]” 


EJ 查询 1 - 0O x 
员工 信息 表 
工 得 号 
名 
所 尾部 门 = 
oT TP 
室 耻 | 名 工作 年 限 。nte0-[ 入 了 时 间 ] 可 | 
玫 ， | 员工 信息 
了 加 口 [ | 
未 
Dl | 


在 【查询 1] 窗口 标题 的 空白 处 右 击 , 执行 【 数 
据 表 视 图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 中 , 会 发 现 返 


回 的 是 具体 天 数 ， 而 不 是 年 数 。 
Ed 相交 1 - 0O x 
名 “ER 
| 杨 光 4452 
刘 晓 4483 
贸 龙 4064 
冉 然 4412 
刘 娟 4681 
金 总 4769 
李 孝 3284 
李 娃 2918 
张 由 25RR. 
这 4 所 1 项 共 23 了 项 MH] 芯 无 SEE 呈 | 搜索 


这 样 一 来 ， 还 需要 切换 到 “设计 视图 ”视图 
中 更 改 表达 式 ,也 就 是 将 计算 结果 除 以 365.25 ( 考 
虑 半年 的 情况 下 一 年 的 平均 天 数 ) 。 同 时 ， 为 了 确 
保 计 运算 的 优先 顺序 ， 需 要 将 原始 计算 包含 在 括 
号 内 。 


Ed 查询 1 - OO 
员工 信息 表 
vIns 
闻名 
所 属 部 站 = 
字段 : | 姓名 工作 年 限 ，(Date()-[ 入 了 时 间 ])/365 25 。 局 | 
员工 信息 表 
排序 
En 设 二 中 g 
或 
切换 到 “数据 表 视 图 ”视图 中 ， 虽 然 返回 了 


年 数 ， 但 却 出 现 了 小 数 。 
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此 时 , 需要 使 用 Int 函数 对 计算 结果 取 整 。Int 
函数 不 会 将 结果 向 上 或 向 下 舍 入 , 只 会 去 掉 数 字 的 
小 数位 数 ， 保 留 整数 。 


Ey 品 


妈 


可 以 使 用 同样 的 方法 将 入 职 日 期 替换 成 出 
生日 期 ， 即 可 计算 某 人 的 年 龄 。 


2. Year、Month、Day 和 Weekday 函数 

Year、Month、Day 和 Weekday 函数 用 于 返回 
日 期 部 分 的 年 、 月 、 日 和 周 。 例 如 ， 对 于 2016 年 
12 月 31 日 ， 上 面 4 个 函数 返回 的 结果 如 下 : 


Year (#12/31/2016) 将 返回 2016 
Month (#12/31/2016) 将 返回 12 
Day (#12/31/2016) 将 返回 31 
Weekday (#12/31/2016) 将 返回 6 


上 述 示例 中 的 日 期 格式 为 美国 英语 中 的 日 期 
格式 : 月 /日 年 。 

在 【查询 1】 窗 口中 , 添加 “姓名 ”字段 , 然 
后 分 别 添加 不 同 的 函数 表达 式 即 可 。 


避 EE -0 


FR: er: Te (li E]) Wonth enth(I 
过 


未 : 百 


[a 
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8 
多 
多 
8 
六 
3 
be 
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3. DateAdd 函数 


对 了 本 
录 , 则 需 


需要 获取 某 个 日 期 内 的 某 个 时 间 点 的 记 


个 月 :DateAdd("m'".1.[ 订 单 日 期 )” 表 达 式 ， 表 示 返 
可 订单 日 期 之 后 一 个 月 的 日 期 。 


要 使 用 DateAdd 函数 ,该 函数 可 以 返回 


个 已 添 力 


如 下 : 


Dat 


指定 时 间 间 隔 的 日 期 类 型 的 变量 ， 语 法 


eAdd (interval,number, date) 


该 函数 包含 了 interval、number 和 date 参数 ， 
每 个 参数 的 具体 含义 如 下 : 
口 Interval 参数 。 表 示 要 使 用 的 时 间 间 隔 ， 时 


间 间 隔 包 括 年 “yyy”、 季 度 “q”、 月 “m”， 


一 年 中 的 天 数 “y”、 日 “d”, 一 周 的 第 几 
天 “w”、 周 “ww”、 小 时 “h”、 分 钟 “n” 
和 秒 “S"。 

口 Number。 表 示 需 要 增加 的 间隔 量 。 正 数 返 
回 将 来 的 日 期 ， 负 数 返回 过 去 的 日 期 。 

口 Date。 表 示 当 前 使 用 的 日 期 值 。 

例如 ， 对 于 2013 年 11 月 30 日 ， 该 函数 返回 

的 结果 如 下 : 


dat 


eaAdd ("ww",1,#11/30/2013#) 将 返回 


12/7/2013 


dat 


eaAdd ("m",2,#11/30/2013#) 将 返回 


1/30/2014 


dat 


eadd ("yyy", -1v#11/30/2013#) 将 返 


回 11/30/2013 


在 


【查询 1】 窗 口中， 分 别 在 【字段 】 行 中 添 


加 “商品 名 称 ” 和 “订单 日 期 ”字段 ,并 在 其 后 的 
单元 格 中 输入 “延迟 3 周 : DateAdd ("ww",3,[ 订 单 


日 期 )” 表 达 式 ， 表 示 返 回 订单 日 期 之 后 3 周 的 
日 期 。 
EE Ed - 0O 
生生 耽 完 表 
[二 
钠 入 全 烽 


字段 : 商品 名 称 订单 日 期 延 退 3 周 : Datehdd( ww 3, [订单 日 期 ]) 区 
表 : | 销售 预 玛 夫 销售 祯 出 表 


加 加 日 


设置 


然后 ,在 后 续 【 字 段 】 单 元 格 中 输入 “延迟 1 


加 下 


字段 : | 迁 R3 周 : Datehda("ww" 3, [订单 日 期 ]) 延迟 ! 个 月 ，DateAdd("n”, 1, [订单 日 期 ]) 区 二 


此 时 ,在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 栏 处 的 
空白 区 域 , 执行 【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 
表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


本 查 谭 1 = 人 | 
商品 名 称 “村 迄 is 周 “| 延 夷 1 个 月 - 
屿 五粮液 人 2017/03/01 2017/03/22 2017/04/01 
茅台 2017/03/15 2017/04/05 2017/04/15 
小 糊涂 仙 2017/04/01 2017/04/22 2017/05/01 
迎 驾 贡 酒 2017/02/02 23 2017/03/02 
金 六 福 (五 星 2017/03/10 2017/04/10 
茂 台 2017/04/01 2017/05/01 
长 城 2017/02/02 2017/03/02 
王朝 2017/03/10 2017/04/10 


张裕 2017/03/20 _2017/04/10 2017/04/20 
EE TE TT 


4. 按 季 度 划 分 日 期 

绝 大 部 分 数据 库 在 存储 日 期 时 并 不 会 考虑 季 
度 ， 如 若 需要 按 季度 分 析 数据 ， 必 须 使 用 Format 
函数 将 日 期 转换 为 季度 。 

Format 函数 属于 文本 函数 ， 它 可 以 将 变量 转 
换 为 字符 串 。 例如 ,对 于 2013 年 1 月 31 日， 该 函 
数 返回 的 结果 如 下 : 

Format (#01/31/2013#, "yyyy") 将 返回 2013 

Format (#01/31/2013#,"yy") 将 返回 13 

Format (#01/31/2013#,"q") 将 返回 1 

Format (#01/31/2013#, "mmm") 将 返回 Jan 

Format (#01/31/2013#, "mm") 将 返回 01 

Format (#01/31/2013#,"d") 将 返回 31 

Format (#01/31/2013#,"w") 将 返回 5 

Format (#01/31/2013#, "ww") 将 返回 5 


Format 函数 返回 的 日 期 是 一 个 字符 串 ， 该 字 
符 串 不 能 在 后 续 计算 中 使 用 。 


如 果 要 按 订单 日 期 的 季度 分 组 返回 每 个 季度 
的 订单 总 额 ， 还 需要 在 【查询 1】 窗口 中 添加 “ 商 
品名 称 ”字段 。 然 后 ,执行 【查询 工具 】|【 设 计 】| 
【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 , 添加 【总 计 ] 行 。 在 
后 续 【字段 】 单 元 格 中 输入 表达 式 并 设置 汇总 
类 别 。 


Ed 喜 疝 1 - OO 


钠 千 预 型 表 
销售 单价 
销 告 全 客 


字段 ; | 商品 名 称 。 季度 :Fornat([ 订 单 日 期 ]“a”) 季度 总 酉 ; 销 此 全 阁 
才 ，| 销 入 请 | 
合计 
设置 日 


预 到 表 
总 计 ; |Group By gromg By 


显示 回 回 


Dp| | 


另外 ， 可 以 在 交叉 表 中 使 用 Format 函数 ， 以 
获得 更 奇特 的 效果 。 首 先 , 执行 【查询 工具 】|【 设 
计 】| 【查询 类 型 】|【 交 又 表 】 命 令 ， 启 动 交 又 表 。 
然后 ， 在 交叉 表 中 ， 将 使 用 “季度 ”作为 列 标题 ， 
具体 情况 如 下 图 所 示 。 


销售 预 测 表 


商品 名 称 。 季度 : Pornat([ 订 单 日 期 ],“a“) 季度 总 新; 销售 全 额 
表 : | 销售 预 弄 表 销售 祯 列表 
总 计 : |Group By Group By 
交办 素 : | 行 标题 列 标题 值 


详细 介绍 交叉 查询 的 操作 方法 和 使 用 技巧 。 


第 9 章 在 Access 中 分 析 数 据 


在 【查询 1] 窗口 中, 右 击 标题 栏 中 的 空白 处 ， 
执行 【数据 表 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 
通过 生成 的 数据 集 可 以 清楚 地 查看 每 一 个 季度 每 
种 商品 的 收入 情况 。 


吉 光 1 - 0O x 
2 和 
可 乐 〈 ¥12, 432. 00 
百事 可 乐 《 听 ¥7, 104. 00 
城 ¥19, 200. 00 
金 六 福 (五 星 ¥32, 400. 00 
台 ¥39, 600. 00 ¥15, 600. 00 
¥19, 800. 00 
¥52, 000. 00 
¥11, 700. 00 
#14, 400. 00 
#16, 800. 00 
和 1 项 共 10 现 ， EE 3 


5. DateSerial 函数 

DateSerial 函数 用 于 返回 指定 的 年 、 月 和 日 的 
日 期 类 型 变量 , 非常 适用 于 将 组 合 在 一 起 表示 日 期 
的 若干 分 离 的 字符 串 转换 为 真正 的 日 期 , 该 函数 的 


DateSerial (year,month, day) 


DateSerial 函数 包括 year、 month 和 day 参数 ， 
每 个 参数 的 具体 含义 如 下 : 
口 Year: 表示 介 于 100~9999 之 间 内 的 任何 数 
字 或 数值 表达 式 。 
口 Month: 表示 任何 数字 或 数值 表达 式 。 
口 Day: 表示 任何 数字 或 数值 表达 式 。 
例如 ， 下 列 语句 将 返回 2016 年 4 月 3 日 : 


DateSerial (2016,4,3) 


对 练习 ， 交 又 查询 销售 费用 数据 


Access 内 置 了 交叉 表 功 能 ， 通 过 该 功能 可 以 将 数据 归 类 并 按 类 
汇总 数据 。 但 是 对 于 一 些 经 验 丰富 的 分 析 人 员 来 讲 , 更 喜欢 使 用 IIf、 
Sum 和 Format 函数 创建 自 定义 交叉 表 ， 以 达到 对 数据 进行 多 方位 分 
析 的 目的 。 在 本 练习 中 , 将 通过 分 析 “ 销 售 费 用 ”数据 表 中 的 数据 来 


使 用 IIf 函数 。 
创建 交叉 表 。 


使 用 Sum 函数 。 
使 用 Format 函数 。 
汇总 数据 。 


Access 2016 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


pe 
8 
8 
多 
多 
名 
六 
3 


Ea Ey - ODO x 
支票 -| 现金 -| Wsa -| 有 万事 达 卡 -| 其 仁 
D2016/02A3 #355.65 ¥0. 00 ¥0. 00 ¥0. 00 
2016/02/15 ¥0. 00 ¥0.00 140.00 ¥0. 00 
2016/02/16 ¥70. 00 ¥0. 00 ¥0. 00 ¥0. 00 
2016/04/21 ¥0.00 #0.00 #0.00 #0. 00 ¥4, 
2016/05/03 ¥0. 00 ¥105. 00 ¥0.00 ¥0. 00 ~ 
记 如 MH 第 1 项 并 42 项 * MH 了 lt sl 
EJ 坦 询 2 口 X 
[CRE 1 :| 2 :| 3 -| 4 
| visa #1, 890. 00 ¥35. 00 ¥7. 00 
其 他 ¥1,120.25 ¥5,600.00  ¥2,097.50 #756. 20 
万 事 达 卡 #353. 75 ¥1, 246. 50 
现金 ¥42.00 #560.00  ¥420.35 ¥490.00 
支票 ¥3, 330.65  ¥5,120.95 ¥2,247.80  ¥2,253.34 


记 如 “第 1 项 共 5 项 ，” 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 制作 付款 日 期 交叉 表 。 执行 【创建 ] 1【 查 
询 】| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 
话 杠 中， 选择 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


搜索 


字段 : | 付 散 日 基 
et ee 
显示 [sl 
时 

[ 
STEP|04 在 【字段 】 的 第 3 个 单元 格 中 , 输入 “ 现 
金 : Sum(IIK[ 付 款 类 型 ]=" 现 金 ",[ 付 款 金 额 ],0))” 表 
达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 Expression。 使 用 


同样 的 方法 输入 其 他 表达 式 。 
Es 查询 1 一 口 x 
多 入 要 用 四 
STEP|02 将 “付款 日 期 ”字段 添加 到 【字段 】 行 ?as | 
中 ,并 执行 【设计 】| 【显示 /隐藏 】|【 汇 总】 命令 ， EE 5 
添加 【总 计 ] 行 。 辕 | 种 站: so 
囊 - 和 针 汪汪 有 Ezpression_ 
钠 售 费用 国 : Er 和 | i ld 


STEP|05 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


STEP|03 在 【字段 ] 的 第 2 个 单元 格 中 , 输入 “ 支 
票 : SumGIf([ 付 款 类 型 ]- "支票 ".[ 付 款 金额 ]0))” 表 
达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 Expression 。 
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STEP|06 制作 付款 类 型 交叉 表 。 执 行 【创建 】| 
【查询 】| 【查询 设 计 ]】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 
对 话 框 中 ， 选 择 表 名 称 ， 单 击 【添加 】 按 钮 。 


添加 (A) 关 间 (O) 


STEP107 将 “借款 日 期 ”字段 添加 到 【字段 】 行 
中 ,并 执行 【设计 】| 【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 ， 
添加 【总 计 】 行 。 


Ed 焉 询 2 - 0O 


付款 类 型 
表 | 消 镶 更 用 
总 计 ; Group By 


STEP|08 在 【字段 ] 的 第 2 个 单元 格 中 , 输入 “ 季 
度 : Format([ 付 款 日 期 ]"q")” 表 达 式 。 


排序 2 
显示 可 口 
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Access 2016 
STEP|09 在 【字段 ] 的 第 3 个 单元 格 中 , 输入 “ 季 
度 总 额 : 付款 金额 ”表达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设 
置 为 “合计 。 


司 查询 2 


口 
销售 莫 肌 
发 要 如 
9 5 
了] = 
表 -| 消 车 用 销 入 可 用 

Mit: orowp By Gromp Wy Si 计 | 
排序 : | | 
加 未: | 晶 | 口 

玫 


STEP|10 执行 【设计 】| 【查询 类 型 】|【 交 又 表 】 
命令 , 添加 【交叉 表 】 行 ， 并 设置 每 个 字段 的 交叉 
表 选 项 。 


Ey 查 i2 二 = 村 = 
千 可 Tm | 了 联合 
msn 四 上 中 | 过 瞧 引 bk oo 
人 远 择 生成 表 霹 加 更 新 | 交 又 天 He 
发 票 S 码 A 到 定义 
Pa 
, | 
字段 ;| 付 蔓 类 型 局 | 季度: Format(L 何 孝 [ 李 度 总 额 : 付款 全 烙 
囊 | 销售 费用 销售 费用 
总 计 ; Jerowp By Group By 合计 
又 表 
排序 
条 件 


l 


“| 下 aa 可 


STEP|11 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视图 】 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


a - 
0 ¥35. 00 ¥7.00 
5 ¥5, 600. 00  ¥2,097.50 ¥756. 20 

¥1, 246. 50 
¥560.00 ¥420. 35 ¥490. 00 
¥2, 247. 80 ¥2, 253. 34 
E33 


4 


¥3, 330. 65 
H 4 第 2 项 其 5 项 |》 


下 练习 : 预测 与 分 析 销 售 数据 


Access 也 具有 与 Excel 类 似 的 计算 功能 . 该 计算 功能 是 通过 表达 式 进行 的 , Access 几乎 可 以 对 任何 
对 象 使 用 表达 式 。 在 表达 式 中 使 用 计算 功能 ， 可 以 对 数据 进行 求 值 ， 并 能 在 后 续 的 表达 式 中 继续 使 用 该 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


值 进行 计算 。 在 本 练习 中 ， 将 运用 Access 中 的 各 种 计算 功能 ， 对 “销售 统计 表 ” 数 据 表 中 的 数据 进行 
预测 与 分 析 。 
本 查询 1 ~ 口 Xx 
销售 价格 -。 销售 量 -增加 销量 调整 差 -~ 
a 59 2 1 > 5 .5 @ 在 计算 中 使 用 常量 。 
9, 有 
239. 99 1 15 本 @ 使 用 聚合 结果 。 
4 ¥21. 99 5 7.5 .5 关 左 ; 
34 ¥39. 99 1 1.5 .5 所 晶 在 表达 式 中 使 用 计 
记 如 第 1 项 共 85 项 MH 算 结 果 。 
SE 5 人 在 函数 中 使 用 计算 。 
| 一 次 数 和 本 本 
尔 夫 700 消 防 车 | 5 #150.35 
阿 斯 顿 马 丁 马克 II 3 ¥149. 97 
奔驰 茜 普 尔 曼 1 #59. 99 
别克 T 型 3 ¥84. 00 
大 众 甲壳 虫 1 ¥49. 99 o 
记录 HH“ 第 1 项 具 37 环 ” 元 二 | 搜索 


STEP|03 在 【销售 量 】 字 段 后 面 的 单元 格 中 输入 
“增加 销量 : [销售 量 ]*1.5” 表 达 式 。 


操作 步骤 “》》》 
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STEP|01 预测 销售 量 。 执 行 【 创 建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 
选择 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


| ma | 


STEPI02 在 【查询 1] 窗口 中 , 将 “产品 ID”“ 销 
售 价格 ”和 “销售 量 ”字段 添加 到 【字段 】 列 中 。 


查询 1 — 


关闭 (O 


字段 | 销售 价格 
销售 统计 来 


加 


查询 1 
国 | 


一 | 销售 支 二 ID 


销售 量 
销售 统计 来 


入 “调整 差 : [ 增 


STEPI04 在 【 


增加 销量 】 字 段 后 面 的 单元 格 中 输 
加 销量 ]-[ 销 售 量 ]” 表 达 式 。 


埋 光 1 - 0O x 


钠 售 统计 表 产品 


排序 : | 


显示 [zl 
条 件 


0 E 
[smi [销售 里]*1.5 “| 调整 差 。 [增加 销 里 ]-[ 销 售 里 ] ~ 


“| 有 销售 支出 ID 一 | ?F&ID 


STEP|05 在 【查询 1】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 ， 


执行 【数据 表 视图 】 命 令 ,切换 到 数据 表 视 


看 分 析 结果 。 


图 中 查 


Access 2016 
EJ 查询 1 - 0O 
-| 销售 价格 - 销售 量 -| 增加 销量 - 调整 差 - 
+ 产品 
¥24.99 1 1.5 .5 or 5 
5 ¥59. 99 1 二 加 : 四 ne D 9 < w 
2 ¥39. 99 1 1.5 5 NS 2 eg | pi 
4 21.99 5 7.5 2.5 一 2 
34 ¥39. 99 1 1.5 5 
5 ¥34.99 2 3 1 次 填 - 销售 量 本 [4| 
3 ¥25.99 1 1.5 5 素 ， 久 | 素 。。 | 的 
6 #31. 99 3 45 1.5 人 Group By 计数 
2 ¥39. 99 1 1.5 5 | 
7 ¥32. 99 4 6 2 | 可 NC OD 口 
57 ¥29. 99 1.5 5 或 | 设置 
记 如 ， 第 1 项 共 85 项 ，M | 及 无 汪 渤 器 | 搜索 
本 
STEP|09 同时 ， 在 【次 数 】 字 段 后 面 的 单元 格 中 


STEP|06 计算 商品 利润 。 执 行 【创建 】| 【查询 】| 输入 “利润 : 销售 价格 ”表达 式 ， 并 将 【总 计 】 先 
【查询 设计 】 命 令 , 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 项 设置 为 “合计 “。 
选择 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 乌 


查 疝 - OO 
i 铺 售 统计 表 产品 
了 发 票 S 码 本 时 销售 支出 ID 人 产品 ID 
铺 售 日 明 发 要 3 三 N 毛 述 


[it 河 交 站， 全 信里 
末 | 消 统率 的 
计 


总 计 : |Group By 
排序 
显示 加 名 
条 件 
或 


STEP|10 在 【查询 2】 窗 口中 ， 右 击 标题 空白 处 ， 
添 10(A) 关闭 (Q 执行 【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 查 


STEPI07 在 【查询 2】 窗 口中 ， 将 “描述 ”字段 
添加 到 【字段 】 列 中 。 执 行 【 设 计 】|【 显 示 /隐藏 】 
【汇总 】 命 令 ， 添 加 【总 计 】 行 。 


STEP|11 计算 预测 利润 。 执 行 【 创 建 】| 【查询 】| 
【查询 设计 ]】 命令, 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 
选择 表 名 称 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


STEPI08 然后 ， 在 【描述 】 字 段 后 面 的 单元 格 中 
输入 “次 数 : 销售 量 ”表达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 Y 
设置 为 “计数 "。 2 
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= 
8 
8 
多 
多 
a 
SD 
3 
5 


STEP|12 在 【查询 2] 窗口 中 , 将 “品牌 ”和 “ 描 ”STEP|14 在 【销售 量 之 合计 】 字 段 后 面 的 单元 格 
述 ”字段 添加 到 【字段 】 列 中 。 执 行 【 设 计 】 | [ 显 ”中 输入 “预测 利润 : Sum([ 销 售 价格 ]*([ 销 售 
示 / 隐 藏 】|【 汇 总 】 命 令 ， 添 加 【总 计 】 行 。 量 ]*1.6))” 表 达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 


Expression 。 


STEP|13 在 【描述 ] 字段 后 面 的 单元 格 中 输入 “ 销 

量 : 销售 量 ” 表 达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 ”STEPI15 在 【查询 3】 窗 口中， 右 击 标题 空白 处 ， 

“合计 "。 执行 【数据 表 视图 】 命 令 ,切换 到 数据 表 视图 中 查 
看 分 析 结果 。 


产品 钠 入 统计 表 EJ 本 新 3 口 


Y 产品 ID 一 时 栅 儿 :hID 让 阿尔 夫 | 


#588. 66 
#615.78 


EA 
记 乃 4 1 篆 1 项 共 19 项 上 ) 


对 新 手 训练 营 


他 


练习 四 查询 延迟 指定 日 期 的 订单 日 期 EJ 喜 淘 1 一 已 
《downloads\9\ 新 手 训练 营 \ 延 迟 订单 日 期 的 生计 
提示 : 本 练习 中 .首先 创建 【查询 】 窗 口 . 分 pg 


别 在 【字段 】 行 中 添加 “产品 编号 ”和 “订单 日 期 ”” 占 5; 
字段 ， 并 在 其 后 的 单元 格 中 输入 “延迟 3 周 : 六 
DateAdd("ww",3.[ 订 单 日 期 ”表达 式 . 表示 返回 订单 ”| 加 :|- 呈 加 


条 件 
日 期 之 后 3 周 的 日 期 。 或 


迁 iB3 周 - Datehad( "ww 3, [订单 日 期 ]) 区 二 
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然后 ,在 后 续 【 字 段 】 单 元 格 中 . 输入 “延迟 1 
个 月 :DateAdd("m".1.[ 订 单 日 期 )” 表 达 式 ， 表 示 返 回 
订单 日 期 之 后 一 个 月 的 日 期 。 


诊 延迟 1 个 月 :DateAdd(“m“, 1 [订单 日 期 ]) > 
排序 
显示 口 口 
条 件 
或 


右 击 标题 栏 处 的 空白 区 域 .执行 【数据 表 视图 】 
命令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


EJ 查询 1 - 0 
订单 日 期 -| 延 到 3 周 “| 延 EI 个 月 - = 
lg 2016/01/01 2016/01/22 2016/02/01 
515 2016/01/01 2016/01/22 2016/02/01 
2016/02/01 2016/02/22 2016/03/01 
2016/02/01 2016/02/22 2016/03/01 
2016/03/02 2016/03/23 2016/04/02 
2016/03/02 2016/03/23 2016/04/02 
2016/04/02 2016/04/23 2016/05/02 
2016/04/02 2016/04/23 2016/05/02 
2016/05/03, 2016/05/24 2016/06/03 
2016/05/03 2016/05/24 2016/06/03 
2016/06/04 2016/06/25 2016/07/04 = 
pM M0 | 下 | 


516 
517 
518 
519 
520 
521 
522 
680 
706 
记录 4 1 
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可 


练习 3: 计算 发 货 间隔 日 
六 downloads\9\ 新 手 训 练 营 \ 计 算 发 货 间 隔日 
提示 : 本 练习 中 ， 首先 创 建 【 查 询 】 窗 口 ， 分 
别 在 【字段 】 行 中 添加 “订单 号 ”和 “订单 数量 ” 字 
段 . 并 在 其 后 的 单元 格 中 输入 “间隔 天 数 : [发 货 日 
期 ]-[ 订 单 日 期 ]” 表 达 式 。 


Ed 理光 1 - 0O x 


字段 : | 订单 号 
并 | 客户 销售 统计 


订单 数量 部 了 是 天 数 : [发 货 日 期 ]-[ 订 单 日 期 ] 
客户 销售 统计 

显示 回 [zl | 

条 件 

或 1 口 


练习 2: 计算 工作 年 限 
人 downloads\9\ 新 手 训练 营 \ 计 算 工作 年 限 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 创 建 【查询 】 窗 口 ,分 
别 在 【字段 】 行 中 添加 “姓名 ”和 “学 历 ” 字段. 并 
在 其 后 的 单元 格 中 输入 “工作 年 限 : Int((Date0-[ 入 职 
日 期 ]/365.25)” 表 达 式 。 


EJ 三 疝 1 | 


员工 信息 统计 表 
所 属 部 门 < 
职务 = 


工作 年 限 : Iat(@ste()-[ 入 职 日 期 ])/365 25) 二 | 


字段: | 姓名 学 历 
本 员工 信息 统计 胡 “ 员 工 信 息 统计 素 
显示 回 日 
条 件 : 

或 : 


右 击 标题 栏 处 的 空白 区 域 . 执行 【数据 表 视 图 】 
切换 到 数据 表 视 图 中 .查看 查询 结果 。 


和 
命令 . 


右 击 标题 栏 处 的 空白 区 域 , 执行 【 数 据 表 视图 】 
命令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


走向 1 - 0O x | 

-| 订单 数量 - 间隔 天 数 - S 
8 10 
43659 出 12 
43659 6 13 
43659 9 13 
43659 8 8 
43659 10 8 
43659 11 11 
43659 12 12 


43659 9 11 


ARAFO, 2 7 
第 1 项 共 35 项 MM 下 无 污 远 对 | 搜索 


ET] 


练习 4: 计算 销售 等 级 
们 downloads\9\ 新 手 训练 营 \ 计 算 销 售 等 级 
提示 : 本 练习 中 , 首先 创建 【查询 】 窗 口 . 分别 
在 【字段 】 行 中 添加 “区 域 ” 字 段 ,并 执行 【设计 】| 
【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 。 然 后 ,在 其 后 的 单元 格 
中 输入 “销售 额 :销售 额 ”表达 式 . 并 将 【总 计 】 选 项 
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Access 
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设置 为 “合计 "。 同 时 ,在 【销售 额 】 字 段 后 面 的 单 
元 格 中 输入 “等 级 : Switch([ 销 售 额 ]<2000000."D".[ 销 
售 额 ]<2500000."C".[ 销 售 额 ]<3500000."B",True."A")” 
表达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 Expression。 


Eyl 查 襄 1 - OO 


区 城 负 千 


字段 ' | 区 域 销 表 新 ， 销 售 碳 等 驾 。swi+ch([ 销 售 大 ]200oo00.“n". [请 售 帮 ]2s0o0m. 一 
志 : | 区 域 稍 徊 区域 销售 
总 计 |6roup By 合计 Expression 
排序 
显示 [el [2 
芝 件 
E24 
| 


右 击 标题 栏 处 的 空白 区 域 . 执行 【数据 表 视图 】 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


Ed 喜光 1 - OO 
销售 额 等 级 
| #3, 866, 066.51 人 
长 三 角 大 区 3, 314 464.74B 
东北 大 区 ¥3, 271, 723.71 B 
东南 大 区 ¥2, 277, 862.06 C 
环 渤海 大 区 
西北 大 区 
西南 大 区 5.5 
中 原 大 区 ¥2, 914, 463.94B 
珠 三 角 大 区 ¥3, 649, 981. 43 A 
记 恕 ‘第 1 项 并 9 项 ENE | 搜索 


练习 5: 按 等 级 计算 商品 销售 次 数 
《2downloads\9\ 新 手 训练 营 \ 计 算 商品 销售 次 数 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 【查询 】 窗 口 ， 分 
别 在 【字段 】 行 中 添加 “产品 名 称 ” 字段. 并 执行 【 设 


命令 


计 】| 【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 。 然 后 ， 在 其 后 的 
单元 格 中 输入 “ 低 : SumGIK[ 销 售 金额 ]<2000.1.0)” 
表达 式 . 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 Expression。 最 后 . 
在 其 后 【字段 】 的 单元 格 中 输入 “高 : Sum(If([ 销 售 
金额 ]>2000.1.0))” 表 达 式 . 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 


Expression 。 


Ed 查询 1 - OO x 
产品 销 千 汇总 
人 产品 演 号 一 8ID 


字 抽 :| 产品 名 称 低 : Sn (ITE{[ 销 车 金 疾 ]<2000, 1, 0)) 高 ; Sun (ITE([ 销 售 金额]2000, 1 0) 二 
表 : | 产品 

总 计 : |Group By Expression Expression 

指 


:| 回 回 
条 件 : | 


右 击 标题 栏 处 的 空白 区 域 ， 执行 【数据 表 视 图 】 


命令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 
EJ 喜光 1 - OO 
艾 灸 仪 0 2 
壁挂 | 0 
冰箱 2 0 
抽 油 烙 礼 0 3 
大 是 1 0 
刀具 0 1 
导航 仪 2 0 
电 饼 色 3 0 
电 饭 祖 3 0 
风 肩 0 1 
高 压 锅 1 3 
后 视 镜 行车 记 0 2 
些 扩 全 1 和 
记 恕 4 往 1 项 共 34 束 * 中 3 


在 Access 中 ,除了 使 用 表达 式 和 函数 对 数据 进行 条 件 分 析 之 外 ， 还 可 以 使 用 子 查询 、 聚 合 查询 函 
数 以 及 描述 性 统计 分 析 对 数据 进行 增强 分 析 。 其 中 , 子 查询 和 域 聚 合 查询 函数 允许 用 户 通过 一 个 查询 将 
不 同 的 层 构建 到 分 析 中 ， 从 而 不 再 需要 临时 表 或 暂时 性 的 查询 ; 而 描述 性 统计 分 析 可 以 通过 易于 理解 的 
定量 汇总 来 显示 大 量 数据 ， 从 而 掌握 数据 的 整体 分 布 形态 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 使 用 子 查询 、 域 聚合 
函数 和 描述 性 统计 分 析 对 数据 进行 高 级 分 析 的 操作 方法 和 技巧 。 
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子 查询 是 府 套 在 其 他 查询 中 的 选择 查询 ， 它 
可 以 允许 用 户 在 执行 某 个 查询 的 过 程 中 使 用 另 一 
个 查询 结果 。 使 用 子 查询 可 以 解决 多 分 支 问题 , 为 
进一步 的 选择 指定 条 件 , 或 者 定义 在 分 析 中 所 需 使 
用 的 新 字段 。 


10.Ma1 


子 查询 概述 
由 于 子 查询 是 针对 整个 数据 库 执行 求解 ， 也 


:Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


使 用 子 查询 增强 分 析 


10.1.2 ”创建 子 查询 


创建 子 查询 是 在 不 输入 SQL 语句 的 前 提 下 创 
建 子 查询 , 从 而 避免 了 编写 SQL 语句 的 烦琐 过 程 。 

首先 ， 创 建 一 个 计算 员工 工作 时 间 的 查询 。 
在 【查询 2】 窗口 中 , 将 “员工 信息 统计 表 ” 数 据 
表 添 加 到 查询 窗口 中 ， 在 【字段 】 单 元 格 中 输入 表 
达 式 , 添加 【总 计 ] 行 , 并 将 汇总 设置 为 Expression 。 


就 是 说 子 查询 需要 针对 外 部 查询 处 理 的 每 一 行 分 
别 求解 一 次 ， 因 此 子 查 询 的 运行 速度 会 慢 一 些 。 
在 分 析 数 据 时 ， 大 部 分 分 析 都 需要 一 个 包含 
多 个 步骤 的 过 程 , 其 中 需要 使 用 临时 表 或 暂时 性 的 
查询 ,在 分 析 过 程 中 过 度 使 用 临时 表 或 暂时 性 的 查 
询 会 导致 分 析 过 程 变 得 非常 混乱 , 而 且 还 会 造成 数 
据 库 的 过 度 膨胀 。 
尽管 子 查询 的 速度 会 慢 一 些 ， 但 它 具 有 简单 
流畅 的 操作 以 及 优化 了 的 分 析 过 程 等 优点 , 并 且 还 
可 以 使 用 SQL 语句 在 动态 查询 中 使 用 子 查询 ， 从 
而 节约 执行 时 间 。 
在 使 用 子 查询 分 析 数 据 之 前 ， 还 需要 了 解 下 
列 规则 和 限制 。 
口 子 查询 必须 在 SQL 字符 串 中 具有 一 个 
SELECT 语句 和 一 个 FROM 字句 。 
口 必须 使 用 括号 将 子 查询 括 起 来 。 
口 一 个 查询 中 最 多 可 以 谋 套 31 个 子 查询 。 
口 只 要 子 查询 返回 单个 值 ， 便 可 以 将 该 值 作 
为 表达 式 。 
口 仅 当 子 查询 是 SELECT TOP 或 SELECT 
TOP PERCENT 语句 时 ， 才 可 以 使 用 其 中 
的 ORDER BY 字句 。 
口 不 能 在 包含 GROUP BY 字句 的 子 查询 中 
使 用 DISTINCT 关键 字 。 
口 如 果 在 外 部 查询 和 子 查询 中 均 使 用 同一 个 
表 ， 那么 在 包含 该 表 的 查询 中 必须 使 用 表 
别名 。 


口 


总 计 ; [Expression 过 
席 


排 
显示 设置 用 口 
本 


右 击 【 查 询 2】 窗口 标题 处 的 空白 区 域 , 执行 
【SQL 语句 】 命 令 , 切换 到 SQL 视图 中 , 复制 SQL 
语句 。 


Ea 喜光 2 - OO 
FalecT Ave(DateDiEE( [入职 日 期 ], Date())) AS 平均 月 数 和 
上 PE 员工 信息 统计 表 


再 创建 一 个 【查询 1】 窗 口 ， 用 于 统计 超过 平 
均 月 数 的 员工 数 。 首 先 , 将 “员工 信息 统计 表 ” 数 
据 表 添加 到 查询 窗口 中 ,在 【字段 】 单 元 格 中 输入 
表达 式 ， 添 加 【总 计 】 行 ， 并 设置 汇总 项 。 


Es 喜光 1 - 口 
员工 信息 统计 雪 
?Is 
全 
r 
字段 : | 计数 : 工 号 月 数 : Dateniff("n”, [入 职 日 期 ], DateO)) 
表 : | 员工 信息 统计 胡 
总 计 : | 计数 Gowp By 
排序 
显示 : 日 回 
条 件 : | er 
或 设置 


然后 ， 在 “月 数 ”字段 下 的 【条 件 】 单 元 格 
中 右 击 , 执行 【显示 比例 】 命 令 ， 


在 弹出 的 【缩放 】 


对 话 框 中 ， 粘 贴 上 面 复 制 的 SQL 语句 。 
FE PT [入 了 日 期], Date())) hs 平均 月 数 。 和 [ 寞 定 
取消 
v 字 伟 名 ) 


子 查询 必须 使 用 括号 括 起 来 。 然 后 ， 在 子 查 
询 前 面 输入 大 于 号 完成 查询 。 最 后 ， 将 【总 计 】 单 
元 格 更 改 为 Where。 


员工 信息 统计 表 


Is 
地 科 


字段 : | 月 数 ， DatenifE(“m” [入 职 日 期 ], Date()) 
总 计 ; | where 


口 
条 件 ，|>(SELECT relDsteDi 经 ("n”, [入 即日 期 ], Date())) AS 月 糙 FROM 员工 信息 统计 者;) 


nn 


右 击 【 查 询 2】 窗 口 标 题 处 的 空白 区 域 , 执行 
【SQL 语句 】 命 令 , 切换 到 SQL 视图 中 , 查看 SQL 
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例如 ， 首 先 运行 一 个 子 查询 ， 选 择 位 于 “ 北 
京 ”的 所 有 客户 。 然 后 ,外 部 查询 使 用 生成 的 数据 
集 作为 条 件 , 查询 与 子 查询 返回 的 客户 编号 匹配 的 
客户 的 消费 合计 。 

对 于 上 述 实 例 ， 在 Access 中 首先 创建 【查询 
1]】 窗口 。 然 后 , 将 “销售 ”数据 表 添 加 到 窗口 中 ， 
在 【字段 】 行 中 的 第 1 个 单元 格 中 输入 “消费 : 购 
买 额 ”表达 式 , 同时 在 第 2 个 单元 格 中 添加 “客户 
编号 ”字段 。 最后, 添加 【总 计 】 行 , 设置 行 选项 
并 输入 条 件 表达 式 即 可 。 


总 计 : | 合计 Where 


[| 口 
条 件 : | In (SELECT [客户 编号 ] FROM [客户 ] WHERE [城市 ] = “北京 “) 
或 


在 该 案例 中 , 如 果 使 用 NOT IN 运算 符 , 会 得 
到 相反 的 结果 , 也 就 是 使 用 该 运算 符 会 返回 与 客户 
编号 不 匹配 的 客户 的 消费 合计 。 
合 比较 运算 符 使 用 


语句 。 2. 子 查询 结 
EJ 豆 询 1 = 
ee Count [员工 信息 统计 表 . 工 号 ) AS 计数 | 
ON 员工 信息 统计 
DERE (((DateDiEE( mn", [入 职 日 期 ,Data Or: re(DateDiff( [入职 日 期 


1 nate())) As 月 教 FRON 员工 信 息 统计 来:) 


10.1.3” 子 查询 结合 运算 符 使 用 


在 Access 中 ， 子 查询 可 以 与 N、NOT IN 运 
tt 合 使 用 , 以 获得 更 准确 的 查 
i 合 IN 和 NOT IN 使 用 
IN 和 NOT IN 运 算 符 可 以 在 一 个 查询 中 运行 
两 个 查询 , 也 就 是 说 先 执行 子 查询 , 然后 外 部 查询 
使 用 生成 的 数据 集 进 一 步 执 行 查 询 。 


通常 情况 下 ， 比 较 运 算 符 用 于 比较 两 项 并 返 


器 True 或 False。 当 将 子 查询 与 比较 运算 符 结合 
用 时 , Access 会 比较 外 部 查询 生成 的 数据 集 与 子 查 
询 生 成 的 数据 集 。 

例如 ， 用 户 需 要 获得 购买 额 大 于 所 有 客户 平 
均 购买 额 的 所 有 客户 , 则 可 先 运 行 子 查询 获得 所 有 
客户 的 平均 购买 额 。 然后 , Access 将 平均 购买 额 与 
外 部 查询 生成 的 数据 集 进行 比较 , 也 就 是 将 平均 购 
买 额 与 各 个 客户 的 购买 额 进行 比较 。 如 果 某 个 客户 
的 购买 额 大 于 平均 购买 额 , 则 会 将 其 包含 在 最 终 输 
出 结果 中 。 

对 于 上 述 实例 ,在 Access 中 首先 创建 【查询 
2]】 窗口 。 然 后 , 将 “销售 ”数据 表 添加 到 窗口 中 ， 
并 将 “客户 编号 ”字段 添加 到 的 【字段 】 行 中 。 在 
【字段 】 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 输入 表达 式 ， 添 加 
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【总 计 】 行 并 设置 行 选 项 。 最 后 ， 在 【条 件 】 单 元 
格 中 输入 表达 式 。 
Ed 二 向 2 
名 入 
客户 总 
花生 
字段 ; | 客户 山 号 最 大 : 购买 额 
表 : | 请 区 请 各 
总 计 : |Group By “最 大 人 
排序 
显示 可 回 
条 件 >(SELECT Avs([ 购 属 ]) PROMt 铺 千 :) 
或 
1 
| 
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但 是 , 在 将 子 查询 作为 表达 式 时 , 需要 子 查 询 返 加 
尘 售 值 ; 

例如 ， 已 知 某 公司 的 区 域 销售 情况 ， 若 需 获 
取 公 司 整 体 销售 量 的 平均 值 与 各 区 域 销售 的 平均 
值 之 间 的 差额 , 则 需要 使 用 一 个 子 查询 来 获取 整个 
公司 的 销售 数量 的 平均 值 ; 然后 , 在 计算 中 使 用 该 
平均 值 ， 以 获取 区 域 平均 值 与 公司 平均 值 之 间 
的 差 。 

对 于 上 述 实 例 ， 在 Access 中 首先 创建 【查询 
3】 窗 口 ， 将 “区 域 销售 ”数据 表 添加 到 窗口 中 
并 将 “区 域 ” 字 段 添加 到 【字段 】 行 中 。 然 后 , 在 


在 【查询 2】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 , 执行 
【数据 表 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 
查询 结果 。 


7 ¥5, 620, 00 

8 #9, 520.00 

12 ¥8, 521.00 

15 #8, 652.00 

16 ¥7, 456, 00 

18 ¥6, 952. 00 

21 #6, 235. 00 

22 37, 589. 00 

23 _#8, 562. 00 

记录 “第 1 项 共 12 丈 *" 


子 查询 与 比较 运算 符 结合 使 用 时 ， 子 查询 必 
须 返 回 一 个 值 。 


10.1.4 ”使 用 子 查询 作为 表达 式 


在 Access 中 ,不 仅 可 以 将 子 查询 的 结果 作为 
外 部 查询 的 条 件 ， 也 可 以 使 用 子 查询 作为 表达 式 。 


SSaooV 


Access 内 置 了 一 些 域 聚 合 函 数 ， 通 过 域 聚合 
函数 可 以 从 整个 数据 集中 提取 并 聚合 统计 信息 。 域 
聚合 函数 不 同 于 聚合 查询 , 因为 聚合 查询 会 在 求 值 
之 前 先 对 数据 进行 分 组 , 而 域 聚合 函数 是 针对 整个 
数据 集 进 行 求 值 的 , 因此 域 聚合 函数 永远 不 会 返 加 


【字段 】 行 中 的 第 2 和 第 3 单元 格 中 分 别 输入 表达 
式 ， 添 加 【总 计 】 行 并 设置 行 选 项 。 


设置 


| 
字段 区域。 区 域 二 均 : 销 芝 重 公 司 均 救 莹 。[ 世 志 平均 ]-(5ELICT Ar( 消 营 量 ) Flo 区 域 销 绪 ,) 广 
灶 ， 区 壤 消 区 “ 区 城 清香 

] 


总 计 : Grew by 平 志 


有 示 : 回 马 | 


在 【查询 3】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 ,执行 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 
查询 结果 。 


1 
43 


102 


多 个 值 。 
10.2.1 了 解 域 聚合 函数 


Access 内 置 了 12 种 域 聚合 函数 ,不 同 的 函数 
执行 不 同 的 计算 。 


1. DSum 函数 

DSum 函数 返回 域 中 某 个 指定 字段 的 总 合计 
值 , 例如 : 

DSum(" [销售 人 金额]"," [区域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 的 总 合计 值 。 
2. DAvg 函数 

DAvg 函数 返回 域 中 某 个 指定 字段 的 平均 值 ， 
例如 : 


DAvg (" [销售 人 金额 ]"," [区域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 的 平均 值 。 
3. DCount 函数 

DCount 函数 返回 域 中 的 记录 总 数 ， 例 如 : 


DCount ("*"," [区域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 的 记录 
总 数 。 
4. DLookUp 函数 

DLookUp 函数 返回 指定 条 件 匹 配 的 指定 字段 
的 第 一 个 值 , 如 若 不 指定 条 件 该 函数 将 返回 一 个 随 
机 值 , 例如: 

DLookUp (" [客户 编号 ]"v”" [客户 ]"v" [销售 

额 =12310] ") 


该 表达 式 表示 返回 “销售 额 ” 为 12310 的 客 
户 编号 和 客户 名 称 。 
5. DMin 和 DMax 函数 

DMin 和 DMax 函数 分 别 返 回 域 中 的 最 小 值 和 
最 大 值 , 例如: 


DMin (" [销售 人 金额 ]"," [区域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 中 的 最 小 值 。 
又 如 : 


DMax (" [销售 金额 ]"v" [区 域 销售 ]") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
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金额 ”字段 中 的 最 大 值 。 
6. DFirst 和 DLast 函数 

DFirst 和 DLast 函数 分 别 返 回 域 中 的 第 一 个 值 
和 最 后 一 个 值 ， 例 如 : 


DFirst ("[ 销 售 爹 额 ]","[ 区 域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 中 的 第 一 个 值 。 
又 如 : 


DLast (" [销售 金额 ]"," [区域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销 售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 中 的 最 后 一 个 值 。 

在 使 用 DFirst 和 DLast 函数 时 ， 需 要 使 用 
ORDER BY 子 句 对 DFirst 和 DLast 函数 中 的 字段 
进行 排序 ， 否 则 将 返回 随机 值 。 
7. DstDev、DstDevP、DVar 和 DVarP 函数 

DstDev 和 DstDevP 函数 分 别 返 回 域 中 总 体 的 
标准 偏差 , 而 DVar 和 DVarP 函数 分 别 返回 域 中 总 
体 的 方差 。 

例如 : 


DstDev (" [销售 金额 ]","[ 区 域 销售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销 售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 中 的 标准 偏差 。 
又 如 : 


DVar (" [销售 金 额 ]"，" [区 域 销 售 ] ") 


该 表达 式 表示 返回 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 ”字段 中 的 方差。 


10.2.2 ” 域 聚合 函数 的 语法 


域 聚 合 函数 有 别 于 普通 的 函数 ， 该 类 型 的 函 
数 计算 中 所 需要 的 语法 实际 上 会 因 具体 情况 而 定 。 
因此 , 为 了 准确 地 使 用 域 聚 合 函数 ， 需要 先 了 解 一 
下 域 聚 合 函数 的 语法 。 
1. 不 使 用 条 件 

域 聚 合 函数 可 以 使 用 文本 、 数 字 和 日 期 等 条 
件 参与 计算 , 也 可 以 不 使 用 上 述 各 类 条 件 , 直接 进 


201 
Access 


202 
Access 
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行 计算 。 例 如 : 
DSum(" [销售 金额 ]"v" [区域 销 售 ] ") 


该 表达 式 是 对 “区 域 销售 ” 表 中 的 【销售 金 
额 】 字 段 中 的 值 进行 求 和 , 此 时 的 字段 名 和 数据 集 
名 称 必须 使 用 引号 括 起 来 。 


在 进行 计算 时 ， 尽 量 使 用 方 括号 。 在 标识 字 


段 、 表 或 查询 时 使 用 方 括号 可 以 避免 一 些 
失误 。 


2. 使 用 文本 条 件 
使 用 文本 文件 是 在 函数 中 指定 文本 或 字符 串 
条 件 ， 例如: 


DSum("[ 购 买 额 ]"," [销售 ]"v" [客户 编 
号 ]="1012'") 


该 表达 式 表示 对 “销售 ” 表 中 的 “客户 编号 
为 1012 的 字段 中 对 应 的 购买 额 进行 求 值 。 在 此 需 
要 注意 ,“ 客 户 编号 ”字段 采用 文本 格式 。 而 在 指 
定 文本 或 字符 串 条件 时 必须 使 用 单 引号 括 起 来 , 此 
外 还 需要 使 用 双 引 号 括 起 整个 表达 式 。 
3. 使 用 数字 条 件 

使 用 数字 条 件 是 在 函数 中 指定 数字 条 件 ， 
例如 : 


Dsum(" [销售 人 金额 J]","[ 区 域 销售 ]"," [销售 
金额 ]>10000") 


在 该 表达 式 表示 对 “区 域 销售 ” 表 中 “销售 
金额 “字段 中 大 于 10 000 的 字段 中 的 值 进行 求 和 。 
由 于 ”销售 金额 “字段 属于 数字 字段 ,因此 无 须 使 
用 单 引号 。 

4. 使 用 日 期 条 件 

使 用 日 期 条 件 是 在 函数 中 指定 日 期 条 件 ， 
例如 : 

DSum (" [销售 人 金额 ]","[ 区 域 销售 ]"," [销售 

日 期 ]=#07/05/2016#”) 


该 表达 式 表示 对 “区 域 销售 “ 表 中 ”销售 日 
期 “字段 中 为 07/05/2016 的 ”销售 金额 “字段 中 的 
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值 进 行 求 和 。 
10.2.3 ”使 用 域 聚合 函数 


域 聚合 函数 与 子 查询 一 样 ， 在 处 理 大 型 的 数 
据 集 时 ,其 运行 速度 非常 慢 。 因 此 , 域 聚 合 函数 更 
适合 在 比较 小 的 数据 子 集中 进行 分 析 运 算 。 域 聚合 
函数 的 强大 功能 经 常会 被 应 用 到 日 常数 据 分 析 中 。 
1. 计算 总 数 的 百分比 

在 Access 中 ， 可 以 使 用 域 聚合 函数 来 计算 商 
品 销售 额 占 总 销售 额 的 百分比 。 

例如 ， 用 户 想 将 所 有 销售 产品 分 组 列 出 ， 并 
获取 分 组 产品 销售 金额 的 合计 。 此 外 , 为 了 进行 深 
入 分 析 , 还 需要 获取 每 组 产品 所 占 总 产品 销售 金额 
的 百分比 。 

对 于 上 述 案例 ， 若 想 获取 每 组 产品 所 占 总 产 
品 销售 金额 的 百分比 ， 需 要 先 获取 整个 总 收入 值 。 
此 时 ， 在 【查询 4] 窗口 中 ,添加 相应 的 数据 表 ， 
并 添加 “产品 类 别 ” 数据 表 中 的 “产品 类 别 ” 字段 ， 
在 【字段 】 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 输入 表达 式 ， 然 
后 添加 【总 计 】 行 ， 并 设置 汇总 项 。 


字 查询 4 - 0O x 
产品 关 别 产品 产品 销售 
Fe 
oe | mn 


收入 : 销售 全 匡 
夫 产品 光合 
总 计 :|rowp By 合计 
排序 : 
8 示 | ”了 回 加 
条 件 
或 


右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 命 令 ， 
切换 到 数据 表 视 图 中 , 会 发 现 该 查询 按照 产品 类 别 


返回 每 项 产品 的 总 收入 值 。 
名 4 = 
收入 >» 
| 411, 369.00 
电脑 /办 公 ¥9， 
了 , 
家 月 电器 44 
所 车 用 品 15, 
#5, 523. 02 
医疗 保健 318: 995. 83 
[EEC 3 


若 想 获取 每 种 产品 占 总 收入 的 百分比 ， 还 需 


要 获取 整个 数据 集 的 总 收入 值 (总 销售 额 ) 。 此 时 ， 
可 通过 DSum 函数 获取 商品 的 总 收入 值 ， 其 表达 
式 为 

DSum(" [销售 金额 ] "，" [产品 销售 ] ") 


获取 总 收入 值 之 后 ， 便 可 以 将 该 值 作 为 计算 
中 的 表达 式 , 用 于 计算 每 个 产品 组 占 总 收入 的 百 分 
比 。 在 【查询 4】 窗 口中 ， 切 换 到 设计 视图 中 ,在 
【字段 】 行 中 的 第 3 个 单元 格 中 输入 表达 式 ， 并 设 
置 汇总 项 。 


本 本 多 4 - OO 


产品 类 别 产品 产品 销售 。” 门 
了 交 8l 纺 号 


Te |。 
四 ee 


产品 尖 到 | 


字段 : | 收入 : 销售 全 额 “百分比 ，[ 惧 入 ]/ 了 Sun(” [销售 全 烽 ]”,“[ 产 品 销售 ]“) 之 
甫 ;| 产品 销售 
显示 回 | 


右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【 数 据 表 视 图 】 命 令 ， 
切换 到 数据 表 视 图 中 , 会 发 现 该 查询 按照 产品 类 别 
返回 每 项 产品 占 总 收入 的 百分比 。 


EJ E75 - OO 
收入 -~ 百分比 
| 411, 369. 00 16. 23% 
电脑 /办 公 #9, 663. 41 13.7% 
家 具 6. 42% 
家 用 电器 7.04% 
汽车 用 品 21. 52% 
食品 7. 88% 
医疗 保健 27.11% 
记 且 4 1 箭 1 页 共 7 殉 ， ”| 下 无 六 去 基 | 搜索 


2. 创建 运行 计数 

运行 计数 是 运用 DCount 函数 对 指定 特定 字 
段 进行 计数 。 

例如 ， 用 户 想 获 取 每 个 订单 日 期 所 处 理 的 发 
票数 量 ， 此 时 需要 创建 【查询 5】 窗 口 , 添加 “ 产 
品 销售 ”数据 表 , 并 将 “订单 日 期 ”字段 添加 到 【 字 
段 】 行 中 。 在 【字段 】 的 第 2 个 单 页 中 输入 计算 每 
个 订单 日 期 处 理 的 发 票数 的 表达 式 。 然 后 ,执行 【[ 查 
询 工 具 】| 【设计 】| 【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 ， 
添加 【总 计 】 行 并 设置 汇总 项 。 
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sx("[m0]*“[ 声 实生 1。 订单 日 丰 ]= 4" [J 单 日 期] “| 


可 


仔细 观察 上 图 计算 发 票数 的 表达 式 ， 会 发 现 
该 表达 式 是 使 用 DCount 函数 进行 计算 的 ， 表 达 式 
如 下 : 

DCount ("[ID] "v" [产品 销售 ] "v" [订单 晶 

期 ]= #"” & [订单 日 期 ] & "#") 


该 DCount 函数 将 返回 每 个 订单 日 期 及 所 对 
应 的 发 票数 。 

此 时 , 在 【查询 5】 窗 口中, 右 击 标题 空白 处 ， 
执行 【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 
查看 查询 结果 。 


ET TE RE DE 3 


此 时 ， 对 上 述 表达 式 进行 更 改 ， 将 查询 条 件 
更 改 为 等 于 或 早 于 (<=) 订单 日 期 , 具体 表达 式 如 
下 所 示 : 


DCount ("[ID]","[ 产 品 销售 ]","[ 订 单 日 
期 ]<= #"” & [订单 日 期 ] & "#") 


上 述 表 达 式 表示 返回 每 个 订单 日 期 的 发 票数 
以 及 在 此 之 前 的 任何 订单 日 期 的 发 票数 。 


加 二 这 5 —- 0O x 
产品 入 
“ 日 设置 
?ip 局 

字段: | 发 票数: ICeant( [2D]"，“[ 产 品 消 生 ] “GJ 单 日期 ]< #”& [订单 日 期 | & “#4") 

寺 
总 计 : |pression 
排序 
时 未 日 
条 件 

加 
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在 【查询 5】 窗 口中, 右 击 标题 空白 处 执行 【 数 
据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 查看 查询 


2016/07 


/06 18 


2016/07/09 25 
2016/07/10 26 
2016/07/11 28 
2016/07/12 30 
记 及 4 4 第 4 项 共 14 项 ， 中 二 路 | 搜索 


在 Access 中 ， 可 使 用 DSum 函数 获取 运行 


3. 使 用 前 一 条 记录 中 的 值 
使 用 前 一 条 记录 中 的 值 是 指 在 查询 中 使 用 
DLookUp 函数 返回 的 前 一 条 记录 中 的 值 参与 查询 。 
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如 果 改 为 加 1 (+1)，, 会 获取 序列 中 的 下 一 条 


记录 。 但 这 种 方法 不 适用 于 文本 字段 ， 只 适 
用 于 日 期 和 数值 字段 。 


在 【查询 5】 窗 口中 , 右 击 标题 空白 处 , 执行 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 查看 查 
询 结 果 。 


为 了 增强 数据 分 析 ， 还 需要 添加 一 个 计算 字 
段 , 来 对 比 昨 天 和 今天 的 收入 差额 , 并 将 查询 值 放 
于 新 列 中 。 


例如 , 可 以 使 用 DLookUp 函数 返回 前 一 条 记 
录 中 的 收入 值 ， 并 将 该 值 放 入 到 自 定义 的 新 列 中 。 
此 时 ,创建 【查询 6】 窗 口 ， 添 加 “产品 销售 ” 数 
据 表 中 的 “订单 日 期 ”和 “销售 金额 ”字段 ， 并 输 
入 计算 表达 式 。 


字 聘 ，| 订 单 提 ， 销 六 全 项 | 前 天 的 收入 ，Loshtp([ 销 二 多 确 ]”“[ 产 品 销 祝 ]“[ 林 单 昌 期 ] = 1” 三 
表 ; | 产品 让 区 “产品 消 委 


| 可 


上 图 中 的 运算 方法 类 似 于 创建 运行 总 和 时 使 
用 的 方法 ，DLookUp 函数 搜索 订单 日 期 等 于 查询 
返回 的 每 个 订单 日 期 减 去 1 的 收入 值 , 也 就 是 获取 
昨天 的 收入 值 。 其 中 ,每 个 日 期 减 去 1， 将 获得 昨 
天 的 日 期 。 上 图 中 的 表达 式 如 下 : 

DLookUp ("[ 销 售 人 金额 ]","[ 产 品 销售 ]"， 

" [订单 日 期 ] = #"”& [订单 日 期 ] -1 & "#") 


设置 


显示 > 口 


在 输入 上 图 中 的 表达 式 时 ， 需 要 注意 “前 天 
的 收入 ”字段 需要 包含 在 Nz 函数 内 ， 以 避免 因 
Null 字段 而 导致 的 错误 值 。 

在 【查询 5】 窗 口中 ,， 右 击 标题 空白 处 , 执行 
【数据 表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 查看 查 
询 结果 。 
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:::: 第 10 章 高 级 数据 分 析 


[1 玉 双 基本 描述 性 统计 


基本 描述 性 统计 是 将 研究 中 所 得 的 数据 加 以 
整理 、 归 类 和 简化 ,以 此 分 析 数 据 的 观测 个 数 、 中 
心 趋势 以 及 到 中 心 值 的 变异 或 离散 程度 的 一 种 过 
程 。 而 平时 对 数据 进行 求 和 . 计数 和 求 平均 值 时 也 
将 生成 描述 性 统计 。 


10.3.1 使 用 聚合 查询 


目前 为 止 ， 用 户 已 经 掌握 了 很 多 查询 方法 ， 
其 中 便 包括 聚合 查询 , 而 聚合 查询 实际 上 属于 描述 


性 统计 。 在 Access 中 ， 可 以 使 用 聚合 查询 生成 最 
简单 的 描述 性 统计 。 

例如 ， 用 户 想 获 取 产 品 销售 中 的 最 大 值 、 最 
小 值 、 合计 值 、 平 均值 等 统计 值 ， 以 便 对 产品 的 销 
售 情况 进行 详细 分 析 。 

此 时 ,创建 【查询 7】 窗 口 ,将 “产品 销售 ” 
数据 表 中 的 “订单 号 ”添加 到 字段 中 。 然 后 ,在 其 
他 【字段 ] 单元 格 中 依次 输入 相应 的 表达 式 。 同时 ， 
添加 【总 计 】 行 并 设置 汇总 项 。 


EE 二 条 7 - 口 x 
产品 销售 
订单 号 pr 
i EE 
订单 数量 \ 
字段 ; | 订单 号 | 之 | sm; 稍 当 金额 Win: 销售 全 类 。 “Mwx: 销售 全 其 差额: gex]-Dkin] 。 平均 : 销售 金额 标准 差 : 销 入 金 额 。 交 量 ; 销售 金额 
才 ; | 产品 销 入 产品 销售 产品 销售 产品 销售 产品 销售 产品 销售 产品 销售 
pi Group By 合计 最 小 值 最 大 值 Eapression 平均 值 Sthev 丈量 
显示 日 日 [zl [zl 日 [el 口 
由 


上 图 提供 的 功能 类 似 于 Excel 中 的 描述 性 统 
计 功 能 , 该 查询 提供 了 整个 数据 集 的 每 个 订单 号 的 
关键 统计 指标 。 在 【查询 7】 窗 口中 ， 右 击 标题 空 


白 处 , 执行 【数据 表 视 图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 
图 中 , 查看 各 个 订单 之 间 的 比较 描述 性 统计 ,以 了 
解 销售 对 比 情况 。 


Ed 查询 7 二 -好 x 
订单 号 “| Sum Jax 差额 平均 标准 差 
43659 ¥18, 298. 65 2 #2,718.00 ¥1,684.38 ¥495. 72B ¥245, 734. 49 
43660 。#6, 066. 40 2. #3, 230. 00 “所 ,998. 00 ¥1, 062. 49 ¥1, 128, 876. 85 
43661 ¥#15,740.24 ¥939.12 ¥3,156.04 ¥2,216.92 ¥ 53 #802. 64 ¥644, 238. 01 
43662 ¥29, 951. 71 ¥848.90 #4,637.42 ¥#3,788.52 ¥2,495.98 ¥1, 099. 21 208, 263. 50 
记录 ， 第 1 项 共 4 项 ，" 无 入 和 远 问 “搜索 


10.3.2 ”确定 排名 、 众 数 和 中 值 


描述 性 统计 可 以 对 数据 集中 的 数据 进行 排 
名 、 获 取 众 数 和 中 值 等 基础 统计 ， 但 Access 并 未 
提供 内 置 的 统计 功能 , 此 时 用 户 可 以 使 用 其 他 方法 
来 完成 排名 、 众 数 和 中 值 统计 。 
1. 获取 排名 统计 

在 Access 中 ， 可 以 使 用 相关 子 查询 来 执行 排 
名 统计 ,例如 , 若 用 户 想 获取 销售 金额 的 排名 情况 ， 


则 需要 创建 【查询 8】 窗 口 ， 将 数据 表 中 的 “产品 
编号 和 “销售 金额 ”添加 到 【字段 】 行 中 , 将 “ 销 
售 金额 ”字段 的 【排序 】 设 置 为 “降序 ”"。 然 后 ， 
在 【字段 】 单 元 格 中 输入 下 列表 达 式 : 
(SELECT Count (*) FROM 产品 销售 RS ML WHERE 
[销售 金额 ] > [产品 销售 ] . [销售 金额] ) +1 
上 述 表 达 式 中 ， 相 关子 查询 将 对 别名 为 M1 
的 “产品 销售 ” 表 执行 以 下 操作 : 
口 Ml 表 中 的 “销售 金额 ”字段 大 于 “产品 
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销售 ”中 的 “销售 金额 ”字段 的 记录 总 数 。 
口 将 子 查询 返回 的 值 加 1。 


将 子 查询 返回 的 值 加 1 是 为 了 确保 排名 从 1 
开始 ， 而 不 是 从 0 开始 。 


寺 交 3 - OO 
产品 锁 千 
天 吕 尖 避 
订单 数量 设置 
Mt 设 四 
ol 
字段 ; | 产品 编号 。 销 逢 会 类 。 排名 (SELECT comt (x) PROM 产品 清 AS JU WExE [ 销 得 全 
吉 ，| 产 品 销售 ”产品 消 久 
扣 序 : 到 
7h | 回 可 
条件 
或 | 


在 【查询 8] 窗口 中 , 右 击 标题 区 域 的 空白 处 ， 
执行 【数据 表 视 图 】 命 令 , 切换 到 数据 表 视 图 中 查 
看 查询 结果 。 


2. 获取 众 数 统计 

众 数 是 在 一 组 数据 中 出 现 最 频繁 的 数字 ， 
Access 中 没有 内 置 的 获取 众 数 的 函数 。 此 时 , 可 以 
使 用 通过 查询 计算 某 个 特定 数据 项 出 现 的 次 数 , 然 
后 筛选 出 最 高 计数 的 方法 来 获取 众 数 。 

首先 ,创建 【查询 9】 窗 口 ,将 “销售 金额 ” 
字段 添加 到 【字段 】 行 中 , 执行 【查询 工具 】|【 设 
计 】| 【显示 /隐藏 】 命 令 , 添加 【总 计 ]】 行 。 然 后 ， 
将 第 2 个 “销售 金额 ”字段 的 【总 计 】 单 元 格 设置 
为 “计数 "， 并 将 【排序 】 单 元 格 设置 为 “降序 ”。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


上 图 中 的 查询 是 根据 “销售 金额 ”字段 进行 
分 组 , 然后 对 “销售 金额 ”字段 中 每 个 数字 所 出 现 
的 次 数 进行 计数 ,并 按照 降序 顺序 排列 计数 值 。 切 
换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


Es 二 
要 本 丽 “| 销售 金额 之 计数 - 


| ¥1,782,00 


#1, 181. 28 
¥1, 470.15 
¥1,.747, 98 
¥2, 062. 50 
记 妥 4 4 复 2 项 时 35 系 ， 天 


利索 


通过 查询 结果 会 发 现 已 完成 计数 操作 ， 下 一 
步 所 需要 做 的 便 是 将 查询 转换 为 上 限 值 查询 , 也 就 
是 在 【属性 表 】 中 设置 上 限 值 。 

切换 到 设计 视图 中 ， 执 行 【查询 工具 】|【 设 
计 】|【 显 示 / 隐 藏 】|【 属 性 表 】 命 令 ， 打 开 【 属 性 
表 】 窗 格 。 然 后 ， 将 【上 限 值 】 选 项 设置 为 1。 


属性 表 
所 适 内 容 的 类 型 : 查询 属性 

军 规 

、 
默认 视图 FE 

输出 所 有 闻 段 

上 限 值 1 v 
唯一 值 理 

唯一 的 记录 否 

源 数 据 库 (前 ) 

源 和 连接 字 行 包 

记录 铁定 Ti 十 网 


此 时 ， 再 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 则 会 发 现 查 
询 结果 中 只 出 现 了 一 个 销售 金额 数字 , 该 数字 便 是 
该 列 中 出 现 最 频繁 的 数字 ， 即 众 数 。 


EJ 查询 9 - GD x 


销售 金额 re 
,782.00l ra _a 


记 如 “第 1 项 其 1 天，" 


上 限 值 查询 可 能 出 现 多 个 结果 ,也 就 是 有 多 
个 众 数 。 
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ee 
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3. 获取 中 值 统计 另外 ， 当 用 户 希 望 只 返回 中 值 时 ， 则 需要 切 
中 值 是 一 组 数据 中 的 中 间 数 字 ，Access 中 没 换 到 设计 视图 中 ,将 【字段 】 行 中 的 第 3 个 单元 格 

有 内 置 的 获取 中 值 的 函数 。 此 时 , 首先 需要 创建 一 。 中 的 表达 式 作 为 “排名 ”字段 的 条 件 即 可 。 

个 用 于 记录 排序 和 排名 的 查询 然后 , 计算 数据 集 


Es 查询 10 —-— OO x 
中 的 总 数 ， 并 将 总 数 除 以 2 以 确定 中 值 。 = 
创建 【查询 10】 窗 口 ， 添 加 “产品 销售 ” 数 | | 
据 表 , 并 将 “销售 金额 ”字段 添加 到 【字段 ] 列 中 ， yy- 9 
将 该 字段 的 【排序 】 单 元 格 设置 为 “降序 “。 同 时， | 强 随 庄 8 er ee 0 nmr Pi mv 
输入 计算 排名 的 表达 式 。 Ed 
5 Int((SELECT Count(*) FROM 产品 消 售 )/2) 
设置 a 
切换 到 数据 表 窗口 中 ， 通 过 查询 结果 会 发 现 
Bak ? | 只 显示 了 中 值 一 个 数据 。 该 数据 与 前 面 记录 中 的 排 


名 为 17 的 那 一 行 对 应 的 数字 完全 一 致 

在 上 图 中 ,已 经 对 销售 金额 数据 进行 了 排名 ， [ 写 TD ox 
排 在 中 间 位 置 的 记录 应 该 就 是 该 集合 的 中 值 。 此 ae 
时 ,需要 创建 一 个 子 查询 ,计算 数据 集中 的 记录 总 
数 ， 并 将 该 数字 除 以 2。 


在 【查询 10】 窗 口中 输入 子 查询 表达 式 , 并 “和 1 到 a 
使 用 Int 函数 去 除数 字 的 小 数 部 分 。 10.3.3 pe 
品 查询 10 - OO 
Pa 随机 抽样 是 统计 分 析 的 基础 ， 在 Access 中 可 
FE | \ 设 到 .| ”以 通过 多 种 方法 来 创建 数据 的 随机 抽样 , 最 简单 的 
一 -方法 是 在 查询 中 使 用 Rnd 函数 并 设置 上 限 值 。 其 
字段 : | 中 间 值 ， Int((SELECT Count (*) FROM 产品 销售 )/2) -| 
二 中 , Rnd 函数 可 以 根据 某 个 初始 值 返回 一 个 随机 数 
中 |。 字 , 而 设置 上 限 值 则 是 为 了 限制 返回 的 随机 数 的 数 
加 。 字 量 。 
切换 到 数据 表 窗 口中 ， 通 过 查询 结果 会 发 现 首先， 创建 [查询 D] 窗口 ， 添 加 ”客户 销 
“中 间 值 ”为 17， 此 时 可 以 到 记录 中 的 排名 为 17 ” 售 统计 ”数据 表 中 的 “客户 编号 、 产品 编号 、 
行 中 查看 中 值 。 “订单 日 期 ”和 “销售 金额 ”字段 。 
本 坦 疝 10 三 i x 司 查询 11 - 0O x 
人 I See oa : 


¥2, 062. 50 12 
¥2, 040. 00 13 
¥1, 960. 00 14 
¥1, 915. 20 15 
¥1, 905. 20 16 
国 #1, 797.00 | 
#1, 782. 00 18 
¥1, 747. 98 19 


字 | 订单 日 期 销售 全 攻 三 
甫 : 客户 销售 统计 客户 销售 统计 宪 户 销售 统计 客户 销售 统计 


显示 : [| [| 回 句 
条 件 
或 
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然后 , 在 【字段 单元 格 中 输入 表达 式 Rnd([ 客 
户 编号 )， 将 【排序 】 单 元 格 设置 为 “升序 ”， 并 
取消 【显示 】 复 选 框 。 


导 查询 11 口 


表达 式 1- Rnd([ 容 户 搞 号 ]) 


字段 : | 销 车 金额 

天 :| 客户 销售 统计 
排序 
显示 日 
条 件 

或 


选择 整个 窗口 ， 执 行 【查询 工具 】|【 设 计 】 
【显示 /隐藏 】|【 属 性 表 】 命 令 ， 将 【上 限 值 】 选 项 
设置 为 5， 表 示 返 回 5 条 随机 抽样 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


属性 表 9 
= 

E 

到 

天 d 所 有 字 良 下 

版 生 

et 

了 唯 - 的 忆 妇 理 

> 

= 


切换 到 数据 表 视图 中 ， 此 时 会 发 现 该 查询 返 
加 了 5 条 随机 抽样 数据 。 


加 E11 - o x| 


每 次 运行 该 查询 所 返回 的 抽样 数据 都 是 随 
机 的 ， 所 以 每 次 的 查询 结果 都 不 一 样 。 


重 [| 卫 目 高 级 描述 性 统计 


在 使 用 描述 性 统计 时 ， 会 发 现 基本 的 统计 分 
析 常 常会 引导 出 更 高 级 的 统计 分 析 。 因此, 为 了 增 
强 数据 分 析 ， 还 需要 了 解 一 下 高 级 描述 性 统计 分 
析 , 包括 百分比 排名 .四 分 位 数 名 次 和 频率 分 布 等 。 


10.4.1 计算 百分比 排名 


某 个 数字 的 百分比 排名 也 就 是 小 于 该 数字 的 
数字 在 数据 集中 的 百分比 。 在 数据 分 析 中 , 百分比 
排名 通常 作为 比较 数据 所 占 权重 的 重要 指标 之 一 。 

计算 百分比 排名 比较 简单 ， 关 键 是 获取 该 运 
算 所 需 的 全 部 变量 。 

例如 ， 若 要 计算 每 个 产品 的 销售 额 占 总 销售 
额 的 百分比 排名 ， 则 需要 创建 【查询 12】 窗 口 ， 
添加 “产品 销售 ”数据 表 中 的 “产品 编号 ”和 “ 销 
售 金 额 ”字段 ， 并 将 “销售 金额 ”字段 的 【排序 】 
单元 格 设置 为 “降序 。 


EJ 
产品 人 
产品 护 S 
字段 :| 产品 
志 : | 产品 销售 
排序 
显示 可 
条 件 
或 


在 第 3 个 【字段 】 单 元 格 中 输入 用 于 计算 排 
名 的 表达 式 , 该 表达 式 可 以 按照 销售 金额 对 产品 进 
行 排名 。 


字 统 。 排名 : (SELECT cownt (+) TH 产品 铺 洁 开 WIRE [ 消 千 全 寺 ]》[ 六 品 消 千 ]. [ 销 于 人 新 ])+1 一 
幸 


显示 日 


然后 ， 继 续 在 后 续 的 【字段 】 单 元 格 中 输入 
用 于 计算 数量 和 百分比 排名 的 表达 式 。 


| 


百 


为 了 可 以 在 数据 表 视 图 中 以 百分比 格式 显 
示 百 分 比 排名 值 ， 还 需要 右 击 该 表达 式 ， 执 
行 【属性 〗】 命 令 ， 将 【格式 】 设 置 为 “ 
琵 -- 


最 后 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 产品 的 排 
名 、 计 数 和 百分比 排名 。 


而 


和 “月 放 本 “二 .ES 


10.4.2 ”计算 四 分 位 数 名 次 
四 分 位 数 是 将 所 有 数值 由 小 到 大 排列 并 且 分 


为 4 等 份 , 处 于 3 个 分 割 点 位 置 的 数值 就 是 四 分 位 
数 。 四 分 位 数 名 次 通常 用 于 将 数据 集 分 为 可 以 单独 
进行 比较 和 分 析 的 逻辑 组 。 

为 数据 集中 的 每 条 记录 建立 四 分 位 数 是 一 个 
比较 运算 , 也 就 是 将 每 条 记录 的 排名 值 与 数据 集 的 
四 分 位 数 基准 进行 比较 。 这 里 的 四 分 位 数 基准 是 一 
种 划分 数据 的 方法 。 例如 , 数据 集中 包含 100 条 记 


eo. 
eo. 
ee 
eo. 
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小 于 或 等 于 25 的 所 有 记录 ; 第 2 个 四 分 位 数 是 50 
(100/4*2)， 第 3 个 四 分 位 数 是 75 (100/4*3 ) 。 

可 见 ， 若 想 获得 四 分 位 数 名 次 ， 还 需要 对 数 
据 集中 的 记录 进行 排名 ， 并 计算 数据 集中 记录 的 
数量 。 

例如 ， 若 要 计算 每 个 产品 的 销售 额 占 总 销售 


额 的 四 分 位 数 排名 ， 则 需要 创建 【查询 13】 窗 口 ， 
添加 “产品 销售 ”数据 表 中 的 “产品 编号 ”和 “ 销 


售 金额 ”字段 ， 并 将 “销售 金额 ”字段 的 【排序 】 
单元 格 设置 为 “降序 。 


字 二 13 - 0O 


FR 

产品 编 博 告 主客 

束 : | 产品 稍 千 产品 名 车 
天 订 

显示 : 避 已 


在 第 3 个 【字段 】 单 元 格 中 输入 用 于 计算 排 
名 的 表达 式 , 该 表达 式 可 以 按照 销售 金额 对 产品 进 


然后 ， 继 续 在 后 续 的 【字段 】 单 元 格 中 输入 
用 于 计算 数量 和 四 分 位 数 名 次 的 表达 式 。 其 中 , 四 
分 位 数 名 次 的 表达 式 如 下 : 


Switch([ 排 名 ]<=[ 计 数 ]/4*1v"1st"， [ 排 
名 ]<=[ 计 数 ]/4*2,"2nd", [排名 ]<=[ 计 
数 ] /4*3, "3rd", True, "4th") 


录 , 第 1 个 四 分 位 数 基准 是 25 (100/4)， 表示 排 名 
EJ 理论 13 ao- 晤 
产品 销售 
CO 设 到 


兰 价 
ee 


字段 
表 


显示 [| 


计数 : (Saleet count(*) from 产品 销售 ) 四 分 位 数 名 次 : Switeh([ 排 名 ]<=[ 计 数 ]/4*1, “1st”, [排名 ]<=[ 计 数 ]/4+2, "2nd”, [排名 ]<=[ 计 数 ]/443, “3rd”, True, “4th”) 广 


加 


Access 2016 
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Access 


pe 
8 
多 
多 
@ 
SD 
= 
be 


210 
Access 
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切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 产品 的 排名 、 计 
数 和 四 分 位 数 名 次 。 


ED 二 和 13 一 OO x 
FE 
加 _753  ¥4, 637, 42 1 351st 

加 了 55 :+3, 515. 94 3 35 lst 
757 ¥3,436.20 3 35 1st 
765 ¥3,374.40 4 351st 
718 ¥3,230.00 5 351st 
719 ¥3,156.04 6 351st 
735 ¥2,975.00 了 35 1st 
764 ¥2,901.15 8 35 lst 
680 ¥2,718.00 9 35 2nd 
766 ¥2,512,.98 10 35 2nd 

记 如 1 简 2 项 共 35 项，M ， | 下 无 沉 光路 | 搜索 


切换 到 设计 视图 中 ， 将 “销售 金额 ”字段 下 
的 【排序 】 选 项 设置 为 “不 排序 。 然 后 ， 再 切换 
到 数据 表 视图 中 , 会 发 现 四 分 位 数 名 次 并 没有 受到 
排序 的 影响 , 也 就 是 说 可 以 按照 任意 方式 对 数据 进 
行 排序 ， 而 不 必 担 心 会 丢失 四 分 位 数 名 次 。 


EJ 查 词 13 - OO 
| 销售 金 祷 -| 排名 “| ”计数 。 -四 分 位 数 名 - 
51 ¥1, 112. 00 31 35 4th 
515 ¥1,033,62 33 35 4th 
5186| ,1 92 29 35 4th 
517 3 30 35 4th 
518 28 35 4th 
519 12 35 2nd 
520 24 35 3rd 
521 18 35 3rd 
522 ¥1,747.98 19 35 3rd 
680 ¥2,718.00 9 35 2nd 
全 1 吉 并 的 下 ， 1 | | 搜索 2 
10.4.3 ”创建 频率 分 布 
频率 分 布 反 映 了 一 组 数据 的 平均 水 平 与 波动 


大 小 的 数字 特征 ， 在 Access 中 可 使 用 Partition 函 
数 根据 指定 值 属性 的 变量 的 出 现 次 数 对 数据 进行 
归 类 。Partition 函数 的 语法 如 下 : 


Partition (Number, Range Start, Range Stop, 


Interval) 


该 函数 确定 指定 数值 的 所 属 范围 ， 表 示 该 数 
值 在 计算 的 范围 系列 中 的 位 置 ， 它 包含 4 个 参数 。 
各 个 参数 的 具体 含义 如 下 : 
口 Number: 表示 用 于 求解 的 数字 , 一 般 会 使 
用 某 个 字段 的 名 称 作 为 该 数字 。 

口 Range Start: 表示 数值 总 体 范 围 起 始 值 的 
整数 ， 该 数字 不 能 小 于 0。 

口 Range Stop: 表示 数字 总 体 范围 结束 值 的 


; Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0. 
.0 
eo. 
.0 


整数 ， 该 数字 不 能 等 于 或 小 于 Range Start 
参数 值 。 

口 Interval: 表示 从 Range Start 到 Range Stop 
整个 系列 中 每 个 范围 跨度 的 整数 ， 该 数字 
不 能 小 于 1。 

例如 ， 要 查询 销售 金额 的 频率 分 布 ， 则 需要 

创建 【查询 14】 窗 口 ， 在 【字段 】 行 中 分 别 输入 
相应 的 表达 式 。 执 行 【 查 询 工具 】|【 设 计 】|【 显 
示 / 隐 藏 】|【 汇 总 】 命 令 ， 添 加 【总 计 】 行 并 将 “ 产 
品 :产品 编号 ”字段 设置 为 “计数 。 


| 计数 Group By 


[5| 


在 上 图 中 的 “金额 “表达 式 中 ,是 使 用 Partition 
函数 来 指定 “销售 金额 ”字段 进行 求解 ,系列 范围 
的 起 始 值 是 1500， 系 列 范围 的 结束 值 是 3000， 范 
围 间隔 为 100。 将 窗口 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 将 会 
显示 查询 结果 。 


2 34 oo 
记 寻 ，。 第 1 项 共 11 式 >” 无 会 运 兴 搜索 


此 时 ， 为 了 按 组 显示 频率 分 布 ， 还 需要 切换 
到 设计 视图 中 ， 添 加 “订单 号 ”字段 。 


Group By 
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再 次 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 此 时 所 显示 的 查 
询 结果 是 一 个 数据 集 , 显示 了 针对 每 一 个 订单 号 包 
含 一 个 单独 的 频率 分 布 , 详细 列 出 了 每 个 销售 金额 
分 布 范围 中 的 产品 数 。 


对 [中 革 练习 : 增强 分 析 销 售 数据 


在 Access 中 ， 除 了 可 以 使 用 表达 式 、 计 算 等 方式 嵌入 查询 对 数 
据 进行 分 析 之 外 ， 可 以 使 用 Access 内 置 的 域 聚合 函数 和 子 查询 ， 从 


使 用 查询 设计 。 
整个 数据 集中 提取 并 聚合 统计 信息 ,以 达到 增强 分 析 数 据 的 目的 。 在 计算 百分比 。 
本 练习 中 ,将 通过 对 销售 数据 进行 增强 分 析 的 例子 来 详细 介绍 域 聚合 创建 运行 计数 。 
函数 和 子 查询 的 使 用 方法 和 操作 技巧 。 汇总 数据 。 


设置 数值 格式 。 


发 票数 


2015/02/22 1 
加 [ 2015/02/23 2 
2015/04/17 3 
2015/05/08 5 
2015/11/12 6 
记 好 4 4 箭 2 项 共 47 项 上 


操作 步骤 “》》》 STEP|02 在 【查询 1】 窗 口中 ， 添 加 “产品 ” 数 
STEP|01 计算 百分比 。 执 行 【创建 】| 【查询 】| ” 据 表 中 的 “品牌 ”字段 ， 同 时 执行 【设计 】| 【 显 
【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 。 示 / 隐 藏 】|【 汇 总】 命令 ， 添 加 【总 计 】 行 。 
选择 相应 的 表 ， 并 单 击 【添加 】 按 钮 。 可 二 二 
旦 示 症 锻 售 毛 销售 统计 妻 产品 
pe 可 国 尾 人 表 
过 | | 加 
医 ])] 号 示 / 间 
阁 户 四 执行 
类别 
a ] 5 9 
钳 售 莞 用 
SC 
pe STEPI03 在 【字段 】 0 
收入 ” 表达 式 , 并 将 【总 计 】 选项 设置 为 “合计 “。 


211 
Access 


910Z sseooy 


212 
Access 


STEP|07 在 弹出 的 【属性 】 窗 格 中 ， 将 【格式 】 


选项 设置 为 “百分比 。 


[CH 


20 奸 


STEP105 切换 到 设计 视图 中 ， 在 【字段 】 行 


第 2 个 单元 格 中 输入 “百分比 


们 


l STEP|08 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 
令 , 切换 到 数据 表 视图 中 , 会 发 现 该 查询 按照 产 
品牌 返回 每 项 产品 的 总 收入 值 。 


h 的 


命令 , 切换 到 数据 表 视图 中 , 会 发 现 该 查询 按照 产 
品 品牌 返回 每 项 产品 占 总 收入 的 百分比 情况 。 


章光 过 而 
记 吉 + 第 2 项 世 19 芝 ， 


, STEP|09 计算 发 票数 量 。 执 行 【 创 建 】| 【查询 】 


| 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 


中 选择 相应 的 表 ， 并 单 击 【添加 】 按 钮 。 


计 】 选 项 设置 为 Expression 。 
EJ 三 交 1 口 
的 入 的 作坊 计 于 产品 
了 发票 S 码 时 钢 售 支 二 ID Y aID 
地 他 中 别 | we | 

1 

字 耻 ;| 收入 请 村 价格 
来 :| 销售 统计 才 

总 计 ; | 合计 

排序: | 

加 未 回 

条 件 
或 : | 


STEP|06 将 鼠标 定位 在 “百分比 ”单元 格 中 , 右 


击 执行 【属性 】 命 令 。 


EJ 喜 向 1 


STEP|10 在 【查询 1】 窗口 中, 添加 “产品 ” 数 
据 表 中 的 “品牌 ”字段 ， 同 时 执行 【设计 】|【 显 
示 / 隐 藏 】|【 汇 总 】 命 令 ， 添 加 【总 计 】 行 。 


销售 统计 雪 


|P| 昱 销售 支出 ID 


= 


Expresf 


销 入 价格 、 百 分 E [收入 /sen([ 销 入 价格 ]"，"[# = 
计 表 


ee 
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STEP|11 在 【字段 ] 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 输入 发 ”STEP|12 右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 
票数 ”表达 式 ， 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 “合计 。 命令 ， 切 换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


时 2 [ x 


[| 己 练 习 : 描述 性 统计 分 析 考 核 数 据 


描述 性 统计 是 用 来 概括 、 表 述 事物 整体 状况 以 及 事物 间 的 关联 、 
类 属 关系 的 统计 方法 , 它 可 以 简洁 地 运用 几 个 统计 值 来 表示 一 组 数据 


的 集中 性 和 波动 性 。 在 本 练习 中 ,将 通过 对 “年 度 绩效 考核 表 ” 数 据 使 用 查询 设计 。 
表 进 行 基本 描述 性 统计 分 析 的 例子 来 详细 介绍 在 Access 中 使 用 描述 使 用 其 合 查 询 。 
性 统计 分 析 的 操作 方法 。 获取 排名 统计 。 
获取 中 值 。 
EJ 重启 1 — 口 
RE MS 订 生 2 获取 百分比 排名 。 

[cs ee OE 汇总 数据 。 

全 六 E36 76365 0 38182. CS 76363 

铺 告 部 762337 254564 58325 152467.4 196239 


研发 部 82968 82968 0 20742 82968 


操作 步骤 “》》》 STEP|02 在 【查询 1】 窗 口中 ， 将 “所 属 部 门 ” 
STEP|01 聚合 查询 。 执 行 【 创 建 】| 【查询 】|【 查 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 并 执行 【设计 】|【 显 
询 设 计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选 ” 示 / 隐 藏 】|【 汇 总 】 命 令 ,添加 【总 计 ]】 行 。 

择 数 据 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 EE 二 1 - oO x 


表 二 名。 两 者 部 有 


员工 信息 统计 表 
员工 业绩 约 计 雪 回 单 击 


添加 (A) 关闭 (QO 


213 
Access 


214 
Access 


pe 
如 
8 
多 
员 
8 
六 
站 


2 4 应 言 2 
2: Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 
Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 
nA 全 第 ?7 个 单元 E Eo 一 | x 
STEP|03 在 【字段 ] 行 中 的 第 2 个 单元 格 中 输入 EC IE 
“总 计 ” 表达 式 ,并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 “总 计 " :| 辣 % 384606 218440 66166 192303 32274 
部 
同时 在 第 3 个 单元 格 中 输入 “最 大 ”表达 式 ， 并 将 人 76363 76365 0 381823 76365 
俏 告 部 762337 254564 58325 152467.4 196239 
【总 计 】 选 项 设置 为 “最 大 “。 研 帮 部 82968 82968 0 20742 82968 
记 如 mH “第 1 项 共 6 若 ，” 二 搜索 


EJ 查询 1 一 口 x 


Tn STEP|07 计算 排名 和 中 值 。 执行 【创建 ] | [查询 】 
3 【查询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 杠 


中 ， 选 择 数 据 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


字段 : | 所 属 部 门 
表 : | 员工 业绩 统计 表 
Group 了 


总 计 : 总 销 结 颜 。 “最 大 ; 总 销 车 磊 
员工 业绩 统计 表 “员工 业绩 统计 表 
合计 最 大 值 


合计 


STEP|04 在 【字段 】 行 中 的 第 4 个 单元 格 中 输入 
“最 小 ”表达 式 , 并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 “最 小 ”: 
同时 在 第 5 个 单元 格 中 输入 “平均 ”表达 式 ， 并 将 


【总 计 】 选 项 设置 为 “平均 值 。 
画 下 = 日 > STEP|I08 在 【查询 2】 窗 口中, 将 “姓名 ”和 “ 平 
员工 业绩 纹 计 家 -| 均 分 ”字段 添加 到 的 【字段 】 行 中 ， 
用 Is - 0 名 查询 2 口 
年 变 症 次 雪 术 要 
字段 ，| 最 大 :总 消 售 闫 平均 ,总 稍 入 天 * 
甫 :| 员工 业绩 统计 表 员工 二 统计 胡 9 TS 
总 计 : | 最 大 值 平均 什 a 
排序 
a oo- | | | wan 
条 件 
或 


STEP|05 在 【字段 】 行 中 的 第 5 个 单元 格 中 输入 
“差额 "表达 式 ,并 将 【总 计 】 选 项 设置 为 Expression 。 


STEPI09 在 【字段 】 行 中 的 第 3 个 单元 格 中 ， 输 


入 计算 “排名 ”的 表达 式 。 


员工 业绩 沉 计 胡 


?Is 


差额 : [最 大 ]-[ 最 小 ] 


总 计 Expression > 
排序 
显示 回 
条 件 
或 设置 


STEP|06 二 击 标题 空白 处 执行 【数据 下 视图 】 。 STEp|10 在 【字段 ] 行 中 的 第 4 个 单元 客 中 ， 输 
命令 ， 切 换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 入 计算 “中 值 ”的 表达 式 。 


Ea 坦 光 2 - 器 


字段: | 排名 : (SELECT 中 值 : Int( (SELECT Count (*) FR 年 度 绩效 考核 表 )/2) 
表 : 


排 
妹 | 一 (xx)™ 
入 计算 “百分比 排名 ”的 表达 式 。 


ee 
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STEP|12 右 击 标题 空白 处 , 执行 【数据 表 视图 】 
命令 ,切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


局 人 - 口 x 
Ts 

起 Ee 5 mL 7727%| 

C73 86.3 6 1 72.73% 

pe | 17 1 22.73%| 

[3 85.8 加 68.18%| 

由 纺 89.3 3 11 86.36% 
ET rrr 


和 [1 入 时 新 手 训练 营 


练习 1: 查询 销售 额 的 频率 分 布 
《27downloads\10\ 新 手 训练 营 \ 查 询 销 售 额 的 频率 
分 布 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 【查询 1】 窗口, 将 
“订单 号 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 并 执行 【设计 】 
1 【显示 /隐藏 】|【 汇 总 】 命 令 。 然 后 ， 在 【字段 ]】 行 
的 第 2 个 单元 格 中 输入 “产品 ”表达 式 . 并 将 【总 计 】 
选项 设置 为 “计数 "。 最 后 ， 在 【字段 】 行 中 的 第 3 

个 单元 格 中 输入 “金额 ”表达 式 。 


Grow By 


显示 [a] [5 [| 


右 击 标题 空白 处 , 执行 【数据 表 视 图 】 命 令 . 


切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 


[名 


记 恕 ，“ 自 1 项 共 28 环 ，" 


练习 2: 计算 四 分 位 数 名 次 
《downloads\10\ 新 手 训练 营 \ 计 算 四 分 位 数 名 次 
提示 : 本 练习 中 ,首先 创建 【查询 1】 窗口， 将 
“产品 编码 “和 ”销售 金额 “字段 添加 到 【字段 】 行 
中 。 然后 . 在 【字段 ] 行 中 的 第 3 个 单元 格 中 输入 “ 排 
名 : (SELECT Count (*) FROM 销售 汇总 AS Ml 
WHERE [销售 金额 ] > [销售 汇总 ].[ 销 售 金额 )]+1” 表 
达 式 . 在 第 4 个 单元 格 中 输入 “计数 : (Select count(*) 
from 销售 汇总 ) 表达 式 . 在 第 5 个 单元 格 中 输入 “四 
分 位 数 名 次 : Switch([ 排 名 ]<=[ 计 数 ]/4*1,"1st".[ 排 
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名 ]<=[ 计 数 ]/4*2. "2nd"，[ 排 名 ]<=[ 计 数 ]/4*3,"3rd". ga 
True,"4th")” 表 达 式 。 | 
话 曙 A 
fe 喜多 1 一 口 x 黑 认 视 加 3 
下 输出 所 有 字段 否 
锁 告 汇总 四 + 局 值 10 ~ 
二 输 - 值 E33 
i 人 隆 - 芍 记录 要 起 
单价 ”| 
排名 ，(3ILECT Count 计数 : (Seleet count( 四 分 位 堵 和 名 ; 右 击 标题 空白 处 执行 【数据 表 视 图 】 命令 ， 
世 5 四 切换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 
捐 售 金额 
1 D| | ¥1,171.92 
¥1, 905.20 
¥1, 243.00 
右 击 标题 空白 处 ,执行 【数据 表 视 图 】 命 令 . jy 1 79200 
64 2016/07/15 ¥2,901.15 
切换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 的 
6 2016/07/12 ¥1 915 20 
EE 查询 1 - 0O x 了 76D, 2016/07/12 #848.90 
Ee -| 所 各 -| 计数 -| 加 分 从 旺 各 -二 TE TTT 
,514 #1,112.00 62 70 4th 
i 多 中 练习 4: 计算 考核 成 绩 的 众 数 
8 并 18t 2 台 Tt 个 downloads\10\ 新 手 训练 营 \ 计 算 考 核 成 绩 的 众 数 
519 ¥2,062.50 19 70 2nd 
ee 30 训 提示 : 本 练习 中 ,创建 【查询 1] 窗口 ,将 “ 产 
i 习 。 品名 称 ” 字 段 添 加 到 【字段 】 行 中 , 执行 【查询 工具 】 
| 【设计 】| 【显示 /隐藏 】 命 令 ， 添 加 【总 计 】 行 。 然 
练习 3: 分 析 随机 取样 数据 后 .将 第 2 个 “销售 金额 ”字段 的 【总 计 】 单 元 格 设 
人 Ddownloads\10\ 新 手 训练 营 \ 分 析 随 机 取样 数据 置 为 “计数 “， 并 将 【排序 】 单 元 格 设置 为 “降序 "。 
提示 : 本 练习 中 , 创建 【查询 1】 窗口 , 添加 “ 客 a 
户 销售 统计 “数据 表 中 的 ”客户 编号 “” 产 品 编号 “ | 
莫 一 地 斌 功 
”订单 日 期 “和 “销售 金额 ”字段 。 然 后 , 在 【字段 】 有 = 
单元 格 中 输入 “Rnd([ 客 户 编号 )” 表达 式 , 将 【排序 】 
单元 格 设置 为 “升序 "， 并 取消 【显示 】 复 选 框 。 后 
EJ 查询 1 -~ 口 x E 
销售 汇总 
rio | 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【 数 据 表 视图 】 命 
J ; 切换 到 数据 表 视 图 中 ， 查 看 查询 结果 。 
字段 六 订单 日 期 。 “销售 金额 。 hnd( [产品 编号 ]) x 全 
表 : | 销 芒 汇总 。 销售 汇总 。 销售 汇总 | 
排序 天 | 
显示 : 占 加 加 OD 
条 件 : 
来 加 
可 D| | 


选择 整个 窗口 ,执行 【查询 工具 】| 【设计 】|【 显 
示 / 隐 藏 】|【 属 性 表 】 命 令 , 将 【上 限 值 〗 选 项 设置 
为 10， 表示 返回 5 条 随机 抽样 。 
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练习 5: 分 析 工作 能 力 考核 表 右 击 标题 空白 处 . 执行 【数据 表 视图 】 命 令 . 
全 downloads\10\ 新 手 训练 营 \ 分 析 工 作 能 力 考核 表 | ”切换 到 数据 表 视图 中 ， 查 看 查询 结果 。 
提示 : 本 练习 中 . 创建 【查询 1】 窗 口 . 将 “所 宇 二 1 过 和 一- 汪 
属 部 门 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 ,执行 【查询 工具 】| ese a aa 
【设计 】| 【显示 /隐藏 】 命 令 ， 添加 【总 计 】 行 。 然 后 ， 人 33] 36 37 加 
分 别 输入 每 个 字段 的 表达 式 . 并 设置 其 【总 计 】 选项。 ”| 全 3 oa 1 ed 9 
i i ET FEET 


季度 二 季度 各。 第 二 季 了 三 季度 总 : 藻 二 李 有 ~ 
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在 数据 库 对 象 中 , 利用 窗 体 可 以 直观 而 便捷 地 对 数据 库 中 的 数据 进行 操作 ,以 及 控制 用 户 进行 操作 
的 权限 。 因 此 ,通过 窗 体 不 仅 可 以 输入 、 编辑 或 者 显示 表 或 查询 中 的 数据 , 而 且 可 以 控制 对 数据 的 访问 ， 
或 者 指定 数据 显示 的 范围 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 窗 体 设计 、 窗 体 的 组 成 和 窗 体 创 建 等 窗 体 基础 内 容 和 
创建 方法 。 


使 用 窗 体 


第 11 章 


| 1 


窗 体 是 一 个 数据 库 对 象 ， 可 用 于 输入 、 编 辑 
或 者 显示 数据 表 或 查询 表 中 的 数据 。 可 以 使 用 窗 体 
来 控制 对 数据 的 访问 ， 如 显示 哪些 字段 或 数据 行 。 
而 有 效 的 窗 体 更 便于 用 户 使 用 数据 库 , 因为 省 略 了 
搜索 所 需 内 容 的 步骤 。 


11.1.1 窗 体 设计 要 素 


窗 体 是 用 户 与 数据 库 之 间 的 桥梁 ， 它 是 面向 
用 户 操作 的 窗 体 ， 实 质 上 是 该 数据 库 操 作 的 界面 。 
所 以 该 界面 应 该 体现 出 它 的 美观 、 直接 、 操 作 吻 懂 
和 方便 等 优点 。 
1. 窗 体内 容 要 求 

一 般 设 计 窗 体 界面 ， 需 要 体现 出 “为 用 户 设 
计 “ 的 思想 。 所 以 窗 体 从 外 观 上 要 达到 美观 . 易 懂 、 
操作 方便 、 工 作 高 效 等 : 从 设计 上 要 有 层次 和 面向 
需求 。 例如, 应 针对 不 同 用 户 的 操作 设计 不 同 的 层 
次 ， 针 对 不 同 用 户 的 要 求 设计 不 同 的 需求 。 

另外 ， 在 设计 过 程 中 ， 尽 量 避 免 谋 套 式 的 窗 
体 ， 并 且 窗 体 与 代码 要 具有 制约 性 。 

总 之 ， 窗 体 设计 需要 趋向 于 人 性 化 ， 要 有 引 
导 用 户 操作 的 功能 , 通过 提示 、 帮 助 等 形式 协助 用 
户 执行 每 步 操 作 。 
2. 设计 简要 原则 

在 窗 体 中 ， 无 论 使 用 控件 还 是 插入 标签 等 内 
容 ， 都 需要 遵循 颜色 、 窗 口 布局 风格 统一 的 标准 。 

窗 体 中 所 使 用 的 语句 应 易于 理解 。 界 面 应 具 
有 统一 感 ， 用户 熟 悉 一 个 界面 后 , 切换 到 其 他 窗 体 
能 够 很 轻松 理解 各 种 功能 。 

另外 ， 颜 色 使 用 恰当 ， 具 有 统一 色调 ， 如 使 
用 绿色 可 以 体现 出 环保 , 使 用 紫色 可 以 体现 出 浪漫 
等 。 如 果 对 于 色盲 、 色 弱 等 用 户 , 可 以 使 用 特殊 指 
示 符 , 如 “!” 表 示警 告 ,“?” 表 示 提 示 等 。 

而 在 设置 文字 或 者 窗 体 颜 色 时 ,在 浅 色 背景 
上 可 使 用 深 色 文字 ， 在 深 色 背景 上 可 使 用 浅 色 文 
字 , 如 蓝 色 文 字 在 白色 背景 上 容易 识别 。 除 非特 殊 


场合 ,一 般 不 使 用 对 比 强烈 的 颜色 。 

一 个 多 姿 多 彩 的 交互 界面 少不了 精美 的 图 
标 、 图 片 等 。 但 是 ,图 标 或 者 图 像 应 清晰 地 表达 出 
意义 ， 或 者 能 够 引发 用 户 正确 的 联想 。 

使 用 统一 字体 ， 字 体 的 选择 依据 数据 库 内 容 
而 定 。 一般 中 文采 用 宋体 , 英文 采用 Microsoft Sans 
Serif 字体 ， 尽 量 不 用 特殊 字体 (隶书 、 草 书 等 ) ， 
较为 特殊 的 情况 可 以 使 用 图 片 取代 。 

3. 文本 信息 要 求 

在 窗 体操 作 过 程 中 ， 一 般 对 于 错误 操作 需要 
提示 用 户 。 较 大 的 数据 库 及 操作 窗 体内 容 可 能 需要 
添加 帮助 信息 。 对 提示 信息 、 帮 助 文档 的 文字 表达 
要 遵循 以 下 准则 : 

口 贴近 口语 ， 并 使 用 礼貌 用 语 ( 如 您 、 请 、 

对 不 起 等 ), 不 用 或 少 用 专业 术语 , 不 出 现 
错别字 。 
口 正确 使 用 标点 符号 ， 如 逗号 、 身 号 、 顿 号 
等 。 提 示 内 容 较 多 时 ， 应 分 段 描述 。 

口 对 敬告、 提示 、 错 误 等 信息 ， 使 用 对 应 的 
表示 方法 ， 并 以 统一 的 语言 描述 (如 “ 退 
出 ” “返回 ”等 ) 。 

口 根据 用 户 群 的 不 同 ， 还 可 以 采用 不 同 的 语 
气 ， 如 操作 用 户 多 数 为 儿童 时 ， 可 以 用 亲 
切 和 功 的 语气 。 

4. 窗 体 实现 功能 

根据 应 用 目的 的 不 同 ， 可 以 设计 具有 不 同 风 
格 的 窗 体 。 而 多 数 情 况 下 , 用户 通过 窗 体 实现 对 数 
据 库 的 操作 及 维护 。 虽 然 其 主要 功能 即 操纵 数据 
库 , 但 它 的 功能 并 不 局 限于 单方 面 , 可 以 完成 下 列 
功能 : 

口 显示 数据 。 通 过 窗 体 ， 显 示 数 据 表 、 查 询 

表 中 的 数据 信息 以 及 程序 信息 。 

`。 对 于 数据 库 较 陌生 的 用 户 ， 可 
以 通过 窗 体 中 的 帮助 或 者 提示 信息 方便 、 
快捷 地 操作 数据 ， 例 如 显示 错误 信息 、 警 


告 等 信息 。 
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口 接收 数据 。 通 过 窗 体 可 以 修改 、 添 加 和 删 
除数 据 库 中 的 数据 ， 例 如 添加 产品 信息 、 
删除 员工 信息 以 及 修改 查询 结果 等 。 

口 控制 程序 。 利 用 窗 体 所 结合 的 VBA 语言 
可 以 轻松 地 管理 数据 库 ， 并 通过 执行 相应 
的 操作 达到 控制 数据 库 程序 的 目的 。 


11.1.2 ” 窗 体 组 成 


利用 【 窗 体 】 选 项 组 中 的 各 项 命令 ， 可 以 创 
建 窗 体 。 例如 , 要 选择 表 或 者 查询 表 , 首先 执行 【 窗 
体 】|【 窗 体 】 命 令 创建 窗 体 。 
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在 【设计 】 视 图 中 ， 窗 体 主要 由 几 下 几 部 分 
组 成 。 
1. 窗 体 页 眉 

窗 体 页 眉 显示 窗 体内 所 展示 数据 内 容 的 主题 
信息 ， 即 窗 体 的 标题 。 一 般 窗 体 页 眉 位 于 【 窗 体 】 
视图 的 顶部 以 及 打印 时 首页 的 顶部 。 
2. 页 面 页 眉 

页 面 页 眉 可 以 显示 在 每 个 打印 页 的 顶部 ， 主 
要 列 出 数据 的 标题 信息 或 者 列 标题 信息 。 
3. 主体 

主体 显示 指定 表 中 的 数据 记录 。 通 过 设置 
主体 可 以 显示 一 条 记录 ， 也 可 以 显示 多 条 记录 。 
4. 控件 

控件 是 窗 体 中 所 包含 的 对 象 ， 如 用 于 显示 文 
本 的 标签 . 输入 数据 的 文本 框 . 参数 设置 使 用 的 复 


然后 ， 右 击 其 标题 栏 ， 执 行 【 设 计 视 图 】 命 
令 ， 即 可 切换 到 【设计 】 视 图 。 


国 出 入 时 ——n 
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， 右 击 窗 体 空白 处 ,执行 【页 面 页 眉 /页 
， 可 显示 页 恬 /页 脚 内 容 ， 并 且 得 到 窗 体 


选 框 等 。 
5. 页 面 和 窗 体 页 脚 

页 面 页 脚 在 每 个 打印 页 的 底部 显示 诸如 日 期 
或 页 码 等 信息 。 

窗 体 页 脚 显示 对 每 条 记录 相同 的 信息 ， 如 按 
钮 或 有 关 使 用 窗 体 的 帮助 内 容 。 


11.1.3” 窗 体 视图 


窗 体 包 含 【 布 局 ] 【设计 】 和 【 窗 体 】3 种 视 
图 。 不 同 的 视图 所 完成 的 功能 也 不 相同 。 一 般 用 户 
只 需要 通过 其 中 2 种 视图 , 即 可 完成 窗 体 的 创建 及 
浏 


浏览 。 
1.【 布 局 】 视 图 

该 视图 是 修改 窗 体 的 最 直观 方式 ， 可 用 于 对 
窗 体 进行 几乎 所 有 更 改 。 


De 


在 【布局 】 视 图 中 ， 


窗 体 实际 正在 运行 ， 


所 


以 用 户 看 到 的 数据 与 最 终 浏览 效果 的 外 观 非常 相 
似 ， 并 且 还 可 以 对 窗 体 进行 更 改 。 

由 于 在 该 视图 中 修改 窗 体 时 可 以 同时 看 到 数 
据 内 容 , 所 以 可 以 非常 方便 地 设置 控件 大 小 或 执行 其 
影响 窗 体外 观 的 操作 。 这 体现 出 该 视图 的 实用 性 。 
2.【 设 计 】 视 图 

该 视图 提供 了 窗 体 结构 的 详细 内 容 ， 可 以 看 
到 窗 体 的 页 眉 、 主 体 和 页 脚 部 分 。 
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窗 体 在 【设计 】 视 图 中 显示 时 并 没有 运行 ， 
所 以 设计 过 程 中 无 法 看 到 数据 内 容 。 

有 些 任务 在 【设计 】 视 图 中 执行 要 比 在 【 布 
局 】 视 图 中 执行 容易 。 例 如 ,向 窗 体 添加 不 同类 型 
的 控件 (如 标签 . 图 像 和 线条 等 ), 调整 窗 体 节 (如 
窗 体 页 丑 或 主体 节 ) 之 间 的 大 小 。 
3.【 窗 体 】 视 图 

该 视图 实际 上 是 窗 体 运行 时 显示 的 效果 ， 利 
用 它 可 以 浏览 窗 体 所 捆绑 的 数据 内 容 。 


可 


项 吾 古 和 


11.1.4” 窗 体 类 型 


在 Access 中 ， 窗 体 类 型 决定 了 窗 体 中 数据 显 
示 的 方式 。 窗 体 分 为 纵 栏 式 窗 体 、 表 格式 窗 体 、 数 
据 表 窗 体 、 主 / 子 窗 体 、 图 表 窗 体 和 数据 透视 表 窗 
体 6 种 类 型 。 


第 11 章 使 用 窗 体 


1. 纵 栏 式 窗 体 

纵 栏 式 窗 体 在 窗 体 界面 中 每 次 只 显示 表 或 查 
询 中 的 一 条 记录 , 可 以 占 一 个 或 多 个 屏幕 页 , 记录 
中 各 字段 纵向 排列 。 

纵 栏 式 窗 体 通常 用 于 输入 数据 ， 每 个 字段 的 
标签 一 般 都 放 在 字段 左边 。 
2. 表格 式 窗 体 

表格 式 窗 体 在 窗 体 的 一 个 画面 中 显示 表 或 查 
询 中 的 全 部 记录 。 记 录 中 的 字段 横向 排列 ,记录 纵 
向 排列 。 每 个 字段 的 标签 都 放 在 窗 体 顶 部 ,作为 窗 
体 页 眉 。 可 通过 滚动 条 来 查看 和 维护 其 他 记录 。 
3. 数据 表 窗 体 

数据 表 窗 体 从 外 观 上 与 数据 表 和 查询 显示 数 
据 界 面相 同 ， 主 要 作用 是 作为 一 个 窗 体 的 子 窗 体 。 
4. 主 / 子 窗 体 

窗 体 中 的 窗 体 称 为 子 窗 体 ， 而 整个 包含 子 窗 
体 的 窗 体 称 为 主 窗 体 。 通常 用 于 显示 多 个 表 或 查询 
的 数据 ， 这 些 表 或 查询 中 的 数据 具有 一 对 多 的 

主 窗 体 只 能 显示 为 纵 栏 式 窗 体 ; 子 窗 体 可 以 
显示 为 数据 表 窗 体 , 也 可 以 显示 为 表格 式 窗 体 。 子 
窗 体 中 可 以 创建 二 级 子 窗 体 。 
5. 图 表 窗 体 
图 表 窗 体 的 数据 源 可 以 是 数据 表 和 查询 。 可 
以 单独 使 用 图 表 窗 体 , 也 可 以 将 它 谋 入 其 他 窗 体 中 
作为 子 窗 体 。 

Access 提供 了 多 种 图 表 ， 包 括 折线 图 、 
图 、 饼 图 、 圆 环 图 、 面 积 图 、 三 维 条 形 图 等 。 
6. 数据 透视 表 窗 体 

数据 透视 表 窗 体 是 一 种 交互 式 表 ， 可 动态 改 
变 版 面 布置 ， 以 按 不 同方 式 计算 、 分 析 数 据 。 其 中 
进行 的 计算 与 数据 在 数据 透视 表 中 的 排列 有 关 。 

例如 ， 可 以 水 平 或 垂直 显示 字段 值 ， 并 计算 
每 行 或 列 的 值 。 


柱 形 


有 1 隐居 创建 罕 休 与 子 罕 休 


Access 提供 了 多 种 创建 窗 体 的 方法 ， 从 操作 


方式 上 , 可 分 为 两 种 :一 是 采用 手动 方式 创建 窗 体 ， 
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另 一 种 是 利用 系统 提供 的 各 种 向 导 创建 窗 体 。 即 可 创建 一 个 空白 窗 体 , 并 显示 【字段 列表 ] 窗口 。 
人 2.1 创建 普通 窗 体 | 字段 列表 3 一 
视图 创建 是 在 【设计 】 视 图 中 创建 窗 体 ， 包 
括 直接 创建 . 创建 设计 窗 体 . 创建 空白 窗 体 等 内 容 。 Fe 
1. 直接 创建 窗 体 es 
首先 ， 在 【导航 】 窗 格 中 选择 数据 表 ， 然 后 ( ss 

执行 【创建 】|【 窗 体 】 |【 窗 体 】 命 令 ， 即 可 基于 [BE 二 11 
所 选 表 创建 窗 体 。 在 【字段 列表 】 窗 格 中 ， 可 以 单 击 表 名 称 前 
日 ss Fz ”5 x| 而 的 【展开 ] 按钮 ,展开 数据 表 字段 内 容 。 双击 所 
国 出 贷 单 二 3 。 需 添加 的 字段 名 称 或 拖 动 该 字段 至 窗 体 中 , 即 可 将 
| a ET 人 该 字段 添加 到 窗 体 中 。 
ca 国 Sl - o x| 


记录 4 1 复 1 项 共 5 现 Me 


使 用 该 方法 所 创建 的 窗 体 是 以 【布局 】 视 图 
方式 显示 窗 体内 容 。 A 一 
2. 创建 设计 窗 体 


首先 ， 在 【导航 】 窗 格 中 选择 数据 表 ， 然 后 - 
执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 设计 】 命 令 ， 即 可 | 用 户 可 以 按 住 Ctrl 键 的 同时 选择 多 个 字段 ， 


基于 所 选 的 表 创建 窗 休 。 然后 将 其 拖 动 到 窗 体 中 ， 即 可 同时 为 窗 体 添 
加 多 个 字段 。 

| 国 音 休 1 回 显示 - 0O x 

| “1122 向导 创建 亩 体 


窗 体 向 导 可 以 帮助 入 门 级 的 用 户 更 方便 地 创 
建 窗 体 。 窗 体 向 导 替 代 了 上 述 创建 窗 体 的 各 种 工 
具 , 可 以 指定 显示 的 字段 内 容 , 也 可 以 指定 数据 的 
组 合 和 排序 方式 。 并 且 , 如 果 已 经 指定 表 与 查询 之 
间 的 关系 , 则 通过 该 向 导 可 以 创建 来 自 多 个 表 或 查 
询 的 字段 。 

此 时 ， 用 户 可 向 设计 网 格 中 添加 新 的 控件 和 执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 向 导 】 命 令 ， 
字段 , 以 及 通过 属性 表 访 问 属性 , 并 通过 这 些 属性 在 弹出 的 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 中 , 选择 表 或 查询 表 ， 
对 窗 体 进 行 自 定义 。 将 【可 用 字段 】 列表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 
3. 创建 空白 窗 体 列表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 

创建 空白 窗 体 是 一 种 非常 快捷 的 窗 体 构建 方 
式 ， 适 用 于 字段 比较 少 的 窗 体 。 在 【 表 /查询 〗】 下 拉 列 表 中 ， 可 以 选择 数据 表 

执行 【创建 】|【 窗 体 】 | 【空白 窗 体 】 命 令 ， 或 者 查询 表 作为 数据 源 。 


222 
Access 


:3 Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 择 布局 类 型 ， 并 单 击 
【下 一 步 】 按 钮 。 


ll 


[中 川 


BE 


3] 


:::: 第 11 章 使 用 窗 体 
此 时 ， 将 弹出 【出 货 单 】 窗 体 ， 并 显示 该 表 
中 的 字段 内 容 。 


还 可 以 右 击 该 窗 体 ， 执 行 【 设 计 视图 】 命 令 ， 
切换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ,在 【设计 】 选 项 卡 
中 ,通过 【控件 】 选 项 组 设计 窗 体 。 


出 换 间 1 


日 入 9 

| 0 

本 全 部 关闭 中 

国 瘟 体 栅 回 昌 
@ 执 重 wS ammmo 

加 证 FE ID 


| 我 固 卓 : el TD 


接 件 地 址 


然后 ， 在 【请 为 窗 体 指定 标题 】 文 本 框 中 ， 
输入 窗 体 标题 ,同时 , 选中 【打开 窗 体 查看 或 输入 
信息 】 选 项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


选中 【打开 窗 体 查看 或 输入 信息 〗 选 项 ， 可 
以 直接 浏览 窗 体内 容 和 效果 ; 选中 【修改 窗 
体 设计 】 选 项 ， 则 以 【设计 】 视 图 方式 显示 
窗 体 。 


11.2.3 创建 其 他 窗 体 


在 Access 中 ， 除 了 创建 窗 体 与 子 窗 体 的 方法 
之 外 , 还 包括 很 多 创建 窗 体 的 方法 , 例如 创建 导航 
窗 体 、 多 项 目 窗 体 、 数 据 表 窗 体 等 。 

1. 创建 数据 表 窗 体 

用 户 可 以 在 窗 体 中 添加 数据 表 内 容 。 执行 【 旬 
建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】| 【数据 表 】 命 令 ， 即 
可 创建 数据 表 窗 体 ,在 创建 的 数据 表 窗 体 中 会 显示 
所 选 数据 表 的 内 容 。 


EJ 出 各 单 明细 


7 画 总 风 寅 rt 向 
| 口 sh 
上 且 2013062501 43-1 10 | 客人 窗外 it 空白 闪 休 避 
2 20130: 3-3 3 
0 4 


回 显示 


模式 对 话 框 (V) 


记 如 WH， 暮 1 项 站 5 丽 ， "| 下 无 入 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 
2. 创建 导航 窗 体 

在 Web 浏览 器 中 ， 页 面 内 容 包含 许多 导航 内 
容 ， 可 以 帮助 用 户 快速 查询 或 浏览 其 内 容 。 而 在 
Access 中 , 也 包含 一 种 导航 窗 体 , 可 以 在 窗 体 中 添 
加 一 些 类 似 网 页 结构 内 容 的 导航 信息 。 

执行 【创建 】|【 窗 体 】| 【导航 】| 【水平 标 签 】 
命令 , 即 可 创建 导航 窗 体 。 此 时 ,在 内 容 区 上 面 将 
显示 一 个 “新 增 ” 标 签 


| 二 人 Pi 轩 癌 栖身 导 
导航 窗 他 一体 国人 设计 EET 


xP ,2 


编 名 吉 玉 
坊 误 击 
入 
后 三 天 
注 各 表 
如 各 碍 全 


水 平 标 答 和 和 在 标签 , 左 侧 (L) 


FE 二 5 和 和 本 百村 答 ,mW® 


除 此 之 外 , 还 可 以 创建 “垂直 标签 , 左 侧 ” 垂 


直 标 签 ， 右 侧 ” “水平 标签 ，2 级 “水 平 标签 和 垂 
直 标 签 ， 左 侧 ” 和 “水 平 标签 和 垂直 标签 ， 右 侧 ” 
等 类 型 。 
3. 创建 多 项 目 窗 体 

该 创建 使 用 选 作 数 据 源 的 对 象 ， 创 建 一 
示 多 条 记录 的 窗 体 。 


多 个 项 目 窗 体 类 似 于 数据 表 ， 数 据 排列 成 行 
和 列 的 形式 ,一 次 可 以 查看 多 个 记录 。 但 是 , 多 项 
目 窗 体 提供 了 比 数据 表 更 多 的 自 定义 选项 , 如 添加 
图 形 元 素 、 按 钮 和 其 他 控件 等 功能 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】| 【多 个 
即 可 创建 多 个 项 目 窗 体 。 


项目】 命令 ， 


让 4 + 筑 1 项 共 6 贡 ”M5 


4. 创建 分 割 窗 体 

分 割 窗 体 是 Access 中 的 功能 ， 它 可 以 同时 提 
供 数据 的 【 窗 体 】 和 【数据 表 】 两 种 视图 方式 ， 并 
且 这 两 种 视图 方式 连接 到 同一 数据 源 , 而 且 还 总 能 
保持 相互 同步 。 

执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】| 【分割 


窗 体 】 命 令 ， 即 可 创建 一 个 分 割 窗 体 。 
国 出 生 单 有 姻 1 i E| 
”同班 思 电 ,只 ssr F 
Cz 


TD -| 单 证 编 守 产品 编写， 中 信和 


1 尼 对 包 建 与 嵌 套 子 窗 体 


一 般 情况 下 ,我们 所 创建 的 窗 体 为 单一 窗 体 ， 
并 且 窗 体内 通过 控件 显示 其 表 中 的 记录 内 容 。 而 通 


过 炭 套 子 窗 体 , 不 仅 可 以 显示 一 个 表 或 者 多 个 表 中 


的 内 容 ， 并 且 可 以 在 窗 体 中 插入 另 一 个 窗 体 及 
内 容 。 
11.3.1 子 窗 体 概 述 


子 窗 体 是 指 插入 到 其 他 窗 体 中 的 窗 体 ， 而 被 


插入 窗 体 的 窗 体 称 为 主 窗 体 。 窗 体 / 子 窗 体 的 组 合 
有 时 被 称 为 分 层 窗 体 、 大 纲 /细节 窗 体 或 父子 窗 体 。 

当 显示 具有 一 对 多 关系 的 表 或 查询 中 的 数据 
时 , 子 窗 体 特别 有 效 。 例 如 ， 主 窗 体 显示 来 自 关系 
的 “一 ”端的 数据 ， 子 窗 体 显示 来 自 关系 的 “多 
端的 数据 。 

此 类 型 的 窗 体 的 主 窗 体 和 子 窗 体 链 接 在 一 
起 , 这 样 , 子 窗 体 只 会 显示 与 主 窗 体 中 当前 记录 有 


关 的 记录 。 例 如 ,当主 窗 体 显 示 【 工 作 人 员 】 中 的 
了 外 D 信息 时 ， 则 第 一 个 子 窗 体 显示 【工作 人 员 】 表 
中 的 【姓名 】 字 段 内 容 , 而 第 二 个 子 窗 体 显示 【 借 
阅 记录 】 表 中 与 工作 人 员 相关 的 记录 。 


国 ox 


; 


ET ， 1 所 3 


如 果 该 窗 体 与 子 窗 体 未 链接 在 一 起 ， 则 子 窗 
体 将 显示 表 中 所 有 记录 。 

下 表 定义 了 与 子 窗 体 关联 的 部 分 术语 。 如 果 
按照 提 及 的 过 程 操作 ， 则 大 部 分 细节 问题 将 由 
Access 处 理 。 但 是 , 如 果 需 要 在 以 后 进行 修改 , 则 


对 于 了 解 幕后 的 操作 将 非常 有 用 。 


将 一 个 窗 体内 入 另 一 窗 体 的 控件 ， 即 
一 般 可 以 将 子 窗 体 控件 看 作 是 另 一 
对 象 在 数据 库 中 的 “视图 ”。 不 管 这 
个 对 象 是 表 、 查 询 或 者 窗 体 ， 都 可 以 
通过 子 窗 体 控件 提供 的 属性 , 将 控件 
中 显示 的 数据 链接 到 主 窗 体 中 的 
数据 
确定 在 控件 中 显示 对 象 的 子 窗 体 控 
件 属性 
当 子 窗 体 控件 的 记录 源 为 表 或 查询 ， 
或 者 当 其 记录 源 是 “默认 视图 ”属性 
设置 为 “数据 表 ” 的 窗 体 时 ， 该 控件 
将 显示 数据 表 。 在 这 几 种 情况 下 , 子 
窗 体 有 时 称 为 数据 表 ， 而 不 称 为 子 
窗 体 
子 窗 体 控件 属性 , 指定 子 窗 体 与 主 窗 
体 链接 的 字段 

子 窗 体 控件 属性 ,指定 主 窗 体 与 子 窗 
体 链接 的 字段 


子 窗 体 控 


数据 表 


段 ” 属 性 


为 实现 主 窗 体 与 子 窗 体 之 间 的 链接 ， 应 当先 
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建立 所 有 关系 。 

当 子 窗 体 控件 将 某 个 窗 体 作 为 其 记录 源 时 ， 
将 包含 置 于 该 窗 体 上 的 字段 , 并 且 可 以 被 看 作 是 单 
个 窗 体 、 连续 窗 体 或 者 数据 表 。 而 子 窗 体 基 于 对 象 
的 一 个 优点 是 可 以 向 其 中 添加 计算 字段 。 


11.3.2 ”创建 子 窗 体 


首先 ， 在 【导航 】 窗 格 中 选择 一 个 数据 表 ， 
执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 】 命 令 ， 基 于 该 数 
据 表 创建 窗 体 。 


所 有 Access.. @<«| 


sen Re) 


文保 华 


五 、 盏 到 量 
"(pe 
自体 设计 空 向 窗 体 
[Eb 7 


型 体 
FREERIDCCIIEEEEEEIET3 


占 | 甘于 


然后 ， 单 击 【快速 访问 工具 栏 】 中 的 【保存 】 
按钮 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保存 名 
称 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 , 保存 窗 体 。 使 用 同样 方法 ， 
创建 并 保存 名 为 【库存 信息 】 的 窗 体 。 


四 
地 目 


如 果 将 【库存 信息 】 窗 体 作 为 【入 库 单 】 窗 
体 的 子 窗 体 ， 则 需要 打开 【入 库 单 】 窗 体 ， 右 击 标 
题 处 , 执行 【布局 窗 体 】 命 令 , 切换 到 【布局 】 视 
图 。 然 后, 将 【导航 】 窗 格 中 的 【库存 信息 】 窗 体 
对 象 拖 到 【入 库 单 】 窗 体 中 。 
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. 
. 
. 
. 
A 


910z sseooV 


有 一 对 多 关系 ， 第 一 个 子 窗 体 包 含 第 二 个 子 窗 体 。 

th 别 的 子 窗 体 。Access 允许 
重复 创建 最 多 7 个 级 别 的 子 窗 体 。 

先 创建 包含 子 窗 体 的 窗 体 ， 并 在 【设计 】 视 
图 中 打开 主 窗 体 。 然 后 , 选择 【导航 】 窗 格 中 的 子 
窗 体 ， 拖 至 窗 体 中 。 

在 【导航 】 窗 格 中 ,双击 打开 子 窗 体 , 在 【 布 
局 】 视 图 中 将 另 一 个 子 窗 体 拖 入 刚才 创建 的 子 窗 体 
中 ， 在 本 例 中 拖 入 “出 货 单 明 细 ” 窗 体 。 


日 全 -GG-: 和 二 单 - Ac 


信息 】 子 窗 体 。 文件 。 开始 | 创 娃 | 外 部 娄 闯 | 数 据 库 工 | 设计 | 持 列 | # 工 | 9 竺 泊 


国 入 话音 = 二 :| 


国共 库 弟 


天 1 项 其 2 项 |， "| 环 天 3 志 | 玉 索 
大 xz 加 大 着 疙 


记 如 4 1 篆 1 项 共 2 现 ， 站 避 | 下 a 开 | 搜索 Ti 


此 时 ， 再 打开 主 窗 体 ， 可 以 看 到 子 窗 体 中 还 
Access 将 向 主 窗 体 中 添加 子 窗 体 控件 ， 并 将 ” 底 套 着 一 个 子 窗 体 。 


该 控件 绑 定 到 从 【导航 】 窗 格 拖 出 的 窗 体 上 ， 还 会 
试图 根据 在 数据 库 中 定义 的 关系 将 子 窗 体 链接 到 。 轧 到 - 0 x 
主 窗 体 。 

如 果 无 法 确定 如 何 将 子 窗 体 链接 到 主 窗 体 ， 
则 将 子 窗 体 控件 的 “链接 子 字段 " 和 “链接 主 字段 ” 


1 单位 块 
属性 保留 为 空白 a 各 从 F760 
11.3.3 ”创建 组 套子 窗 体 产品 名 称 。 | AD 误 龙 F-2600+ 。 | 系列 ID [PD 

Ez3 ee 期 初 库存 20 
此 过 程 是 在 主 窗 体 中 插入 子 窗 体 ， 而 在 子 窗 人 
体 中 再 插入 子 窗 体 。 因 此 ， 主 窗 体 与 第 一 个 子 窗 体 。 本 出 货 单 明细 
具有 一 对 多 关系 , 第 一 个 子 窗 体 与 第 二 个 子 窗 体 具 us 


记 导 4， 第 1 页 共 2 项 ， 几 避 | 下 元 入 法 甘 搜索 4 


| 太 攻 设置 窗 体格 式 


在 Access 中 ,格式 不 仅 包含 文 本 或 打印 数据 式 ， 窗 体 和 报表 上 的 控件 也 可 以 应 用 格式 。 
的 外 观 ， 还 可 以 用 来 控制 用 户 输入 数据 的 显示 方 


11.4.1 设置 字体 格式 


字体 格式 主要 包括 文本 的 字体 、 字 号 、 文 字 
效果 以 及 对 齐 方式 等 格式 。 例如 ,可 以 用 红色 文字 
来 表示 负 值 , 或 者 当 控件 中 包含 不 希望 用 户 更 改 的 
值 时 表示 禁用 这 些 控件 。 

下 表 中 列 出 了 【字体 】 选 项 组 中 的 格式 按钮 
及 其 用 法 。 


格式 命令 ”名 称 


设置 字体 , 默认 情况 下 ， 
字体 为 Calibri 
选择 字体 的 大 小 

将 数据 与 控件 的 左 侧 对 
齐 。 当 设置 标签 的 格式 
时 ， 则 文本 与 文本 区 域 
的 左 侧 对 齐 
使 数据 在 控件 内 居中 ， 
即 文本 在 文本 区 域内 居 
中 
将 数据 与 控件 的 右 侧 对 
齐 。 当 设置 标签 的 格式 
时 ， 则 文本 与 文本 区 域 
的 右 侧 对 齐 
对 控件 的 背景 以 及 与 控 
件 关联 的 标签 的 文本 区 
域 运用 颜色 
将 控件 和 标签 中 的 文本 
加 粗 
使 控件 和 标签 中 的 文本 
倾斜 
在 控件 和 标签 中 的 文本 
下 面 加 下 画 线 
更 改 字体 的 颜色 
将 格式 从 一 个 控件 复制 
到 另 一 个 控件 


左 对 齐 


右 对 齐 


己基 背景 色 


格式 刷 


11 


第 11 章 使 用 窗 体 


Access 2016 


[3 


ETE TE ETT 
另外 ， 


ET 7 7 
还 择 呆 个 隘 件 ， 现 行 【 规 体 布局 工具 本 | 


【格式 】| 【字体 】| 【字体 】|【 居 中】 命令 , 设置 其 
居中 格式 。 同时， 单 击 【 背 景色 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 
【主题 颜色 】 栏 中 的 “橄榄 色 ,着 色 3， 淡 色 80%” 


色 块 。 


习 


出 江 单 明 经 - OO 


记录 “ 


司 出 货 单 明细 


算 1 项 闪 6 项 m9 


除 此 之 外 ， 还 可 以 分 别 设置 窗 体 的 主体 、 窗 


体 页 眉 、 窗 体 页 脚 、 页 面 页 眉 和 页 面 页 脚 的 颜色 。 
例如 ， 在 【设计 】 视 图 中 ， 右 击 主 体 ， 执行 
【填充 /背景 色 ] 命 令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 色 块 。 


国 


所 窗 休 页 大 


国 国 


LI IC LT 


在 窗 体 的 【布局 】 视 
选择 该 表格 中 的 标签 及 文本 框 。 然 后 , 执行 【 窗 体 
布局 工具 】| 【格式 】|【 字 体 】| 【字体 】| 【方正 千 
体 】 命 令 ,设置 其 字体 。 


图 中 ， 单 击 表格 标签 ， 


11.4.2 


设置 数字 格式 


Access 为 用 户 提供 了 设置 数字 格式 的 功能 ， 


221 
Access 
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pe 
8 
8 
多 
多 
8 
六 
be 


适用 于 属性 为 “数字 ”类 型 的 字段 ,以 方便 用 户 更 除了 主题 样式 之 外 ，Access 还 内 置 了 主题 颜 
改 字段 的 数字 属性 。 | 色 和 字体 设置 功能 。 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 设 

在 窗 体 中 选择 包含 数字 的 字段 控件 , 执行 【 窗 。 计 】|【 主 题 】| 【颜色 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 ， 
体 布局 工具 】| 【格式 】| 【数字 】| 【格式 】 命 令 ， 选择 一 种 主题 颜色 即 可 . 
在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 数字 格式 即 可 。 


在 【格式 】 级 联 菜单 中 ， 包 括 常规 数字 、 货 ”由 一 |、 ee 
而 、 牙 元 固定. 标准、 百分比 和 科学 记 数 7 刊 数 ”下 BE 有 丽 而 
字 格 式 。 除 此 之 外 ， 用 户 还 可 以 通过 执行 【数字 】 ， 
选项 组 中 的 下 列 命令 来 快速 设置 数据 的 其 他 格式 : 
口 应 用 货币 格式 。 执 行 该 命令 ， 可 以 为 数据 pams AT 
快速 应 用 货币 格式 。 ns TE 
口 应 用 百分比 格式 。 执 行 该 命令 ， 可 以 为 数 4 


据 快 速 应 用 百分比 数据 格式 。 
口 增加 小 数位 数 。 执 行 该 命令 ， 可 以 增加 数 


据 的 小 数位 数 。 
减 0 执行 【主题 】| 【颜色 】|【 自 定义 颜色 】 命 
口 减少 小 数位 数 。 令 ， 可 以 减少 
ee 执行 该 命令 ， 可 以 减少 数 。 | 邻 ， 可 在 弹出 的 【新 建 主题 颜色 】 对 话 框 中 
自 定义 主题 颜色 。 
国 站 从 单 明 兽 
有 忆 出 全 站 明细 另外 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】|【 主 


题 】|【 字 体 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 ， 选 择 一 种 
主题 字体 即 可 。 


2013062501 


3 La 苇 运 器 | 搜索 
11.4.3 ”设置 主题 样式 
Access 与 Office 中 的 其 他 组 件 一 样 ， 也 内 置 
了 Office 主题 样式 , 以 方便 用 户 一 次 性 地 设置 窗 体 5 
的 整体 样式 。 执 行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 ] | 【 主 ”和 和 5 到 于 
题 】| 【主题 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 主 
题 样式 即 可 。 例 如 ， 选 择 【 平 面 】 选 项 。 执行 【主题 】| 【颜色 】|【 自 定义 字体 】 命 
国 出 贷 单 明细 - 5 人 令 ， 可 在 弹出 的 【新 建 主题 字体 〗】 对 话 框 中 
下 自 定义 主题 字体 。 


ETIFTPETEETZ 
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练习 : 创建 借阅 信息 窗 


在 Access 中 ， 除 了 可 以 通过 查询 向 导 来 创建 简单 的 窗 体 之 外 ， 


用 户 还 可 以 通过 窗 体 设计 功能 手 


动 添加 控件 和 字段 并 通过 属性 设置 


对 窗 体 进行 自 定义 ,以 创建 相对 复杂 的 窗 体 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创 
建 一 个 “借阅 信息 “窗口 的 例子 来 详细 介绍 手动 创建 窗 体 的 操作 方法 。 


国 借阅 信息 窗口 - 0O 
借阅 记录 编号 1 2012/09/08 
2 True 

B001 人 金 网 

借阅 日 期 2012/08/08 

HN 上 Mm 
品 
操作 步骤 >》>2>》 


STEP|01 设置 窗 体 。 执 行 


【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 


| 【文本 框 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 在 【主体 】 部 分 绘制 


一 个 文本 框 。 


第 11 章 使 用 窗 体 


@ 使 用 文本 框 控 件 。 
@ 使 用 按钮 控件 。 
@ 使 用 标签 控件 。 
@ 设置 控件 属性 。 
@ 排列 控件 。 

@ 使 用 控件 向 导 。 


体 设计 】 命 令 ， 弹 出 【 窗 体 1】 窗 格 。 
国 窗 体 1 三 口 
“7 中 执行 六 | 
[eal 四 Rores 
E 宣 休 BS ED = 
-| 加 显示 4 “a 


STEP|02 选择 窗 体 中 的 【主体 】 部 分 ， 在 【属性 


表 】 窗 格 中 的 【格式 】 选 项 卡 中 ， 


Ph ， 将 【高 度 】 设 置 


为 5.503， 将 【背景 色 】 设 置 为 “ 浅 色 文本 ”。 


站 


国 窗 休 1 - O 
9 属性 表 ey 
-hn 所 内 容 的 并 节 


STEP|03 添加 文本 框 。 执行 【 窗 体 设计 】| 【控件 】 


STEP|04 然后 , 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【格式 】 

【字体 】| 【字体 】| 【楷体 】 命 令 , 同时 执行 【居中 】 
命令 。 

EE 宣 休 1 - DO x 


国医 TY 11 


Yu Mincho Demibold 日 目 上 


华文 中 宋 


伍 软 雅 黑 
微软 牙 果 Light 


新 宋体 


幼 圆 
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STEP|05 选择 文本 框 左 侧 的 Text0 部 分 ， 在 【 属 
性 表 】 窗 格 中 ， 将 标题 设置 为 “借阅 记录 编号 ”。 


STEPI06 在 【属性 表 】 中 ， 单 击 【 所 选 内 容 的 类 
型 : 窗 体 】 下 拉 按 钮 选择 【 窗 体 】 选 项 。 同 时 ， 
激活 【数据 〗】 选 项 卡 ， 单 击 【 记 录 源 】 下 拉 按钮 ， 
选择 【借阅 记录 】 选 项 。 


:3 Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


其 他 字段 的 文本 框 。 


STEP|09 添加 按钮 。 执 行 【 窗 体 设计 】| 【控件 】 


【使 用 控件 向 导 】 


拖 动 鼠标 在 【主体 】 部 分 绘制 一 个 按钮 控件 。 


命令 ， 同 时 执行 【按钮 】 命 令 ， 


属性 表 | 


所 选 内 容 的 类型 : 窗 体 


STEP|07 选择 文本 框 右 侧 的 【未 绑 定 】 部 分 ， 在 
【属性 表 】 窗 格 中 激活 【数据 】 选 项 卡 ， 单 击 【 控 
件 来 源 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 【 借 阅 记 录 编 号 】 选 项 。 


属性 表 


所 到 内 容 的 此 型 : 文本 要 中 


STEP|08 使 用 同样 的 方法 ， 在 【主体 】 部 分 添加 


| 
STEP|10 在 弹出 的 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 中 的 
【类 别 】 列 表 框 中 ， 选 择 【 记 录 导 航 】 选 项 ; 同时 


在 【操作 】 列 表 框 中 ,选择 【 转 至 第 一 项 记录 】 选 
项 ,并 单 击 【 下 一 步 】〗 按 钮 。 


STEPI11 选择 【 


至 第 一 项 】 选 项 


图 片 】 选项 , 在 列表 框 中 选择 【 移 


， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


第 一 项 ”文本 ， i 【完成 】 按 钮 。 


中 输入 “ 


具有 行 二 宇 义 的 名 称 李 大 于 三 条 这 二 的 引 下. 


加 输入 


人 上 是 由 导 人 建 合 信 枕 角 所 用 区 全 部 信息 。 注 草皮 用 号 创 寺 的 是 示 
人 或 赤 ， 丰 有 Access 2003 或 村 下 析 术 中 区 行 或 涯 过 。 


Eo 
上 一 步 B) 


STEP|13 使 用 同样 的 方法 ， 分 别 添加 “前 一 项 “ 
“下 一 项 ”和 “查找 未 项 ”3 个 按钮 ， 并 排列 按钮 。 


可 

[ 
STEP|14 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 
内 容 类 型 : 窗 体 】 设 置 为 【 窗 体 】 选 项 , 在 【格式 】 


选项 卡 中 将 【记录 选择 器 〗 和 【导航 按钮 】 设 置 


练习 : 创建 年 
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He 


记录 器 

Sm 

Ss 

SEE 

让 动 条 两 计 关 有 
3 E3 


STEP|15 同时 选中 4 个 按钮 ， 在 【属性 表 】 窗 格 
中 的 【格式 】 选 项 卡 中 ， 将 【高 度 】 和 【宽度 】 分 
别 设置 为 0.7cm 和 2cm。 


属性 表 


所 去 内 容 的 亚 : 多 项 寺 泽 外 


STEPI16 然后 ,执行 
【调整 大 小 和 顺序 】|【 大 小 /空格 】| 
命令 ,排列 按钮 控件 。 


【 窗 体 设计 工具 】| 【排列 】 
【水 平 相等 】 


党 ” 委 直 卉 )nV) 
名 委 直 减 沾 (O) 
L 


度 绩效 考核 表 窗口 


一 般 情 况 下 ,用户 所 创建 的 窗 体 为 单一 窗 体 ， 只 能 显示 单个 数据 表 中 的 信息 ， 


无 法 满足 用 户 在 一 个 


窗 体 中 同时 查看 多 个 表 或 查询 数据 的 需求 。 此 时 ， 用户 可 以 通过 创建 子 窗 体 的 方法 来 实现 窗 体 中 的 一 窗 


多 表 的 功能 。 在 本 练习 中 ， 将 通过 创建 薪酬 表 窗口 以 及 在 该 窗口 中 嵌入 


“员工 信息 统计 表 ” 子 窗 体 的 操 
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= 
8 
3 
9 
多 
由 
SD 
4 
5 


作 ， 来 详细 阐述 子 窗 体 的 制作 和 应 用 方法 。 


国 年 度 汪 滩 二 以 表 


[TE TE 


a 
司 军 遍 顷 效 考核 表 PT 

3 fod #44 珈 @ 设置 窗 体格 式 。 
js 424 司 @ 使 用 控件 向 导 。 
i = @ 创建 子 窗 体 。 
hn 

Ek 本 - a 姓名 民生 局 - 了 本 本 - WE a 

ED] 后 Ri [3 = 


操作 步骤 》》》 

STEP|01 创建 窗 体 。 在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 “年 
度 绩 效 考核 表 ” 数 据 表 ， 执 行 【创建 】|【 窗 体 】 | 
【 窗 体 】 命 令 。 


STEP|02 选择 “第 四 季度 ”字段 , 将 其 拖 动 到 “所 
属 部 门 ”字段 下 方 。 使 用 同样 的 方法 调整 其 他 字段 
的 位 置 。 

| 国 年 度 绩效 寺 核 到 - oO 

国 年 度 绩效 考核 表 


工 号 80001 第 一 季度 m0 
Co 


所 属 守 财务 部 
fe 


[ESTE TT 7 


STEP|03 选择 “ 工 号 ” 


字段 框 , 在 【属性 表 】 窗 


格 中 ， 将 【高 度 】 设 置 为 1cm。 使 用 同样 的 方法 ， 
设置 其 他 字段 框 的 高 度 。 


国 年 度 堪 效 雪 术 
属性 ”下 
同人 


Pir 
soool 
| | 站 式 炊 堪 事件 其 他 全部 
村 欣欣 也 站 
@@ 移 择 ) EE L875cm 
pr 高 度 


Lobe v 


第 四 季度 [是 左 加 | 四 设置 608cm 
区 县 # 式 送 明 
炳 效 交合 [500 LE 交 虹 1 刘 
记 好 4 1 所 1 页 共 22 项 ，M IO | 总 mmaaerTE 


STEP|04 单 击 表格 标签 ， 选 择 该 表格 中 的 标签 及 
文本 框 。 然 后 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 设 计 】 
【主题 】|【 主 题 】| 【平面 】 命 令 ， 设 置 主题 效果 。 


年 度 结 汶 考 检 表 - 0O x 


-站 年 度 绩 效 考 核 表 
"加 


记 如， 4+ 第 1 项 共 22 臣 》 MMS | 到 ES3 


STEP|05 执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】| 【主题 ] 
【颜色 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 选择 【绿色 】 选 项 ， 


设置 主体 颜色 。 


国 年 度 迁 效 考 六 雪 - DO x 


站 年 度 绩效 考核 表 日 


记过 4 1 第 1 顶 红 22 基 上 呈 旨 
STEP|06 创建 子 窗 体 。 右 击 标题 空白 处 , 执行 【 设 
计 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ， 将 
“主体 ”部 分 的 下 部 边框 向 下 拖 动 , 调整 主体 大 小 。 


国 年 度 绩效 考核 表 


STEP107 执行 【 窗 体 设计 】|【 控 件 】|【 使 用 控件 
向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 【 子 窗 体 / 子 报表 】 命 令 ， 
拖 动 鼠标 在 【主体 】 部 分 并 绘制 一 个 子 窗 体 控件 。 


国 年 度 绩效 考 术 雪 ”好 
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梧 以 用 现 有 窗 体 创 半 了 容 休 或 子 报表 , 也 本 以 用 表 和 /或 圭 和 各 行 创建. 


ee 


STEP|09 将 【 表 / 查 询 】 设 置 为 “ 表 : 员工 信息 统 
计 表 ”， 同 时 将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 的 字段 添加 
到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ,并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


取消 < 上 (8) [IE RD 


STEP|10 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【从 列表 中 选 
择 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


到 两 E 


Er 
可 从 一 或 多 个 和 和 /或 查 向 中 远 择 字 修 ， 


表 齐 订 ( 
[Ce | 


车: 员工 富 电 统计 表 


可 用 字 t; 


请 确定 时 扬 行 证 义 符 主 窗 体 必 接 到 这 子 宪 体 的 闻 傅 ,还 是 从 下 面具 列表 中 进 
行人 


二 和 这 法 全 核 雪 中 的 每 个 记录 同 好 名 明示 员工 竺 息 统 雪 


EH 


STEPI08 在 弹出 的 【 子 窗 体 向 导 】 对 话 框 中 ， 先 
中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 选项, 并 单 击 【下 一 步 】 
按钮 。 


mi 


STEP|11 在 【请 指定 子 窗 体 或 子 报表 的 名 称 】 文 
本 框 中 ， 输 入 报表 名 称 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 
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Access 
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Access 


910Z sseooy 


让 诗 H 定 了 军人 或 子 拒 去 的 扣除 


-是 向 导 创 建 子 任 体 或 子 报表 拓 雪 的 全 部 信息 


STEP|12 切换 到 【 窗 体 】 视 图 中 ， made 
终 效 果 。 右 击 标题 空白 处 , 执行 【保存 】 命 令 ， 
弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,设置 保存 名 称 ， -es 


【确定 】 按 钮 即 可 。 


Ee 


匿 二 年 度 绩 效 考核 表 
4 [二 而 
委 门 [本 条 


回 


输入 


音 体 名 称 (N): 


汶 部 门 加 
加 ee 
记 如 MW。 第 1 项 共 22 藉 》 HH 呵 车 过 器 | 搜索 + 


和 1 自居 练习 : 创建 学 生 信息 窗口 


Access 中 的 数据 表 以 表格 的 形式 展现 数据 库 中 的 数据 信息 


似 于 Excel 中 的 数据 表 , 其 整体 界面 既 显 和 0 @ 使 用 创建 向 导 。 
指定 的 数据 信息 。 此 时 ,用 户 可 以 使 用 窗 体 设计 功能 , 在 增加 表格 数 ® 添加 窗 体 数据 源 。 


据 美 观 性 的 同时 ， 可 以 让 用 户 更 直观 地 了 解 表 中 所 指 


定 的 数据 信息 。 @ 更 改 窗 体 布局 。 


在 本 练习 中 , 将 通过 创建 一 个 “学 生 信息 ”窗口 的 例子 来 展示 数据 表 昌 设置 控件 属性 。 


窗 体 的 强大 功能 。 


国 学 生 信息 


学 生 信息 


记录 4 ， 篆 1 硕 夫 10 东 ，n | 肥 林 35 和 运 | 搜索 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 创建 窗 体 。 打 开 “ 学 生 信息 ”窗口 数据 
库 , 执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 向 导 】 命 令 。 
STEP|02 在 弹出 的 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 中 , 将 【 表 / 
查询 】 设 置 为 “ 表 : 学 生 表 ”， 选 择 全 部 字段 , 并 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|03 在 【请 确定 窗 体 使 用 的 布局 :】 列 表 中 ， 
选中 【表格 】 选 项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


取 满 


STEP|04 在 【请 为 窗 体 指定 标题 】 文 本 框 中 ， 输 
入 窗 体 标题 , 选中 【打开 窗 体 查看 或 输入 信息 】 选 
项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


请 为 密 体 指定 标题: 


[Ge 


以 上 星 向 导 创 建 窗 体 所 舌 的 全 部 信息 . 
A 
“Tor:]\ 


取消 < 上- 步 B) 


STEP105 此 时 ， 系 统 将 自动 弹出 新 创建 的 窗 体 ， 
以 供用 户 浏览 信息 。 
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[EE ZE TT TTT DCE 3 


STEP|06 设置 格式 。 切 换 到 设计 视图 中 ,在 【 主 
体 】 部 分 ， 选 择 所 有 的 控件 。 同 时 ， 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ， 将 【高 度 】 设 置 为 0.503cm。 


STEP|07 选择 【主体 】 部 分 ， 在 【属性 表 】 窗 格 
中 , 将 【高 度 】 设 置 为 0.605cm, 同时 将 【背景 色 】 
设置 为 “突出 显示 ”。 


学 生 信息 - 0O x 


i 


姓名 ”| 班 号 


lg _ (= EDsem 
se ztas 


EDESEE3 
De ne 

白 动 调整 专 度 否 

可 扩大 吾 v 


STEP|08 单 击 【 特 殊 效 果 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 
列表 中 选择 【 凸 起 】 选 项 ， 设 置 窗 体 单元 格 效 果 。 


2012331 
2012331 


可 
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练习 1: 创建 多 项 目的 窗 体 
人 Ddownloads\M1\ 新 手 训练 营 \ 多 项 目 窗 体 

提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 选择 【学 
生成 绩 表 】 数 据 表 。 然 后 .执行 【创建 】 | 【 窗 体 ] | 【其 
他 窗 体 】 |【 多 个 项 目 】 命 令 ， 即 可 创建 一 个 具有 多 条 
记录 的 窗 体 。 最 后 ， 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 执行 【 保 
存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 置 窗 体 
名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 窗 体 。 


9 Fr EE 
加 学 生成 绩 表 
本 国画 
时 证 
王 小 童 
8 让 加 图 4 
nh 六 
RR 于 


练习 2: 创建 数据 表 窗 体 
《downloadsM11\ 新 手 训练 营 \ 数 据 表 窗 体 
提示 : 本 练习 中 ， 首先 在 【导航 】 窗 格 中 . 选 
择 【 学 生成 绩 表 】 数 据 表 。 然 后 , 执行 【创建 】|【 窗 
体 】|【 其 他 窗 体 】| 【数据 表 】 命 令 ， 即 可 创建 一 个 
数据 表 形 式 的 窗 体 。 最 后 ， 右 击 窗 体 标题 空白 处 , 执 
行 【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
置 窗 体 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 保存 窗 体 。 


站 大夫 信 -Ox 

六 xX -| 开学 英语 物理 
6 76 26 5 
59 55 a 75 
80 时 08 9 
80 7 4 90 
0 89 8 4 
5 18 0 中 
80 80 a 9 
79 82 55 76 
50 76 8 5 
双 加 9 EE 
83 85 al 
0 0 o 

FTE Ea 
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本 jT 恒 新 手 训练 营 


练习 3: 创建 分 隔 窗 体 
个 downloads\11\ 新 手 训 练 营 \ 分 隔 窗 体 
提示 : 本 练习 中 .首先 在 【导航 】 窗 格 中 ， 选 
择 【 学 生成 绩 表 】 数 据 表 。 然 后 . 执行 【创建 】|【 窗 
体 】| 【其 他 窗 体 】|【 分 隔 窗 体 】 命 令 ， 即 可 创建 一 
个 包含 窗 体 和 数据 表 的 分 隔 窗 体 。 最 后 ， 右 击 标题 空 
白 处 , 执行 【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 
框 中 ,设置 窗 体 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


国 了 十 可 要 -Dx 


| 问 学 生成 须 表 


练习 4: 创建 模式 对 话 框 
信 downloads\1 人 新手 训练 营 \ 模 式 对 话 框 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执 行 【创建 】|【 窗 体 】| 
【其 他 窗 体 】|【 模 式 对 话 框 】 命 令 。 然 后 , 执行 【 窗 
体 设计 工具 】|【 设 计 】| 【控件 】| 【文本 框 】 命 令 . 
在 窗 体 中 绘制 一 个 文本 框 ， 并 设置 文本 框 的 属性 。 


日 a ox 


最 后 . 右 击 窗 体 标题 空白 处 . 执行 【 窗 体 视 图 


命令 ,切换 到 窗 体 视图 中 查看 最 终 效果 。 同 时 . 右 击 


窗 体 空 白 处 , 执行 【保存 】 命 令 。 
对 话 框 中 ,设置 窗 体 名 称 ， 单 击 
保存 窗 体 。 


在 弹出 的 【另存 为 


狂 


驶 消 


练习 5: 创建 纵 栏 表 窗 体 
《downloadsV11\ 新 手 训练 营 \ 纵 栏 表 窗 体 


【和 确定】 按钮 ， 即 可 


第 11 章 使 用 窗 体 


提示 : 本 练习 中 .首先 在 【导航 】 窗 格 中 ， 选 
择 【 学 生成 绩 表 】 数 据 表 。 然 后 ,执行 【创建 】|【 窗 
体 】|【 窗 体 向 导 】 命 令 , 在 弹出 的 【 窗 体 向 导 】 对 话 
框 中 ,选择 可 用 字段 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 同 时 ， 
选中 【 纵 栏 表 】 选 项 ,并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 最 后 ， 
在 【请 为 窗 体 指 定 标题 】 文 本 框 中 输入 窗 体 名 称 , 单 
击 【 完 成 】 按 钮 即 可 。 
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使 用 表 布 局 和 控件 


在 Access 中 ,用 户 可 通过 添加 控件 并 绑 定 字段 显示 及 接收 数据 的 方法 来 创建 不 规则 或 自 定义 内 容 
的 窗 体 和 报表 。 在 图 形 用 户 界面 中 ,通过 执行 窗 体 上 的 控件 ， 自 由 操纵 一 个 动作 的 图 形 对 象 ， 以 用 来 查 
看 和 处 理 能 改善 用 户 界 面 的 信息 。 除 了 控件 之 外 ， 用 户 还 可 以 通过 设置 表 布局 来 增加 控件 的 美观 性 。 在 
本 章 中 ， 将 详细 介绍 控件 的 概述 、 控 件 的 使 用 以 及 使 用 表 布 局 的 基础 内 容 和 设置 方法 。 


第 12 章 使 用 表 布 局 和 控件 


于 7 己 国 控 件 概述 


在 Access 组 件 中 ， 控 件 是 一 个 重要 的 对 象 ， 
具有 相当 重要 的 作用 。 下面, 将 详细 介绍 控件 的 基 
础 知识 ， 包 括 控件 类 型 、 布 局 等 内 容 。 


12.1.1 控件 基础 


在 实际 应 用 中 ， 最 常用 的 控件 是 文本 框 ， 其 
他 控件 还 包括 标签 、 复 选 框 和 子 窗 体 控件 / 子 报表 
控件 。 控件 可 以 分 为 绑 定 控件 . 未 绑 定 控件 和 计算 
控件 3 种 。 
1. 绑 定 控件 

绑 定 控件 是 数据 源 为 表 或 查询 中 的 字段 的 控 
件 。 使 用 绑 定 控件 可 以 显示 数据 库 中 字段 的 值 。 

例如 ， 窗 体 中 可 以 用 绑 定 文本 框 显示 【库存 
信息 】 表 中 【产品 名 称 】 字 段 的 内 容 。 


国 诺 和 信息 1 


国 库存 信息 


品 各 称 ID 带 龙 XP-2600+ 《 合 , 6od 


\ Ng 
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一 种 创建 绑 定 文本 框 的 快速 方法 是 将 字段 从 
“字段 列表 ” 窗 格 拖 动 到 窗 体 或 报表 上 。Access 会 
自动 为 文本 、 备 注 、 数 字 、 日 期 /时 间 、 货 币 、 超 
链接 等 数据 类 型 的 字段 创建 文本 框 。 

2. 未 绑 定 控件 

未 绑 定 控件 是 无 数据 源 (如 字段 或 表达 式 ) 
的 控件 。 使 用 未 绑 定 控件 可 以 显示 信息 、 线 条 、 矩 
形 和 图 片 。 例如, 显示 窗 体 标题 的 标签 就 是 未 绑 定 
控件 。 


ET 


名 称 各 于 2600+ ( 盒 , Socketh, A | ， 


CCD E33 


3. 计算 控件 

计算 控件 指数 据 源 是 表达 式 而 不 是 字段 的 控 
件 。 通 过 定义 表达 式 来 指定 要 用 作 控 件 的 数据 源 
的 值 。 

表达 式 可 以 是 运算 符 、 控 件 名 称 、 字 段 名 称 、 
返回 单个 值 的 函数 以 及 常量 值 的 组 合 。 

例如 ,计算 机 出 货 的 金额 ， 在 【合计 】 标 签 
后 面 的 文本 框 中 输入 “一 [单价 ]*[ 出 货 数 量 ]*(1-[ 折 
扣 ])” 表 达 式 ， 并 浏览 窗 体 。 


男 me = :着 甘 


国 


[EPE TE 7 OE 3 


创建 窗 体 时 ， 先 添加 和 排列 所 有 绑 定 控件 是 
最 有 效 的 方式 , 尤其 当 它们 占 窗 体 控件 中 的 多 数 的 
时 候 。 然后， 可 以 在 【设计 】 视 图 中 通过 【控件 】 
选项 组 中 的 工具 , 添加 未 绑 定 控件 和 计算 控件 以 完 
成 设计 。 

通过 标识 控件 从 中 获得 数据 的 字段 ， 可 以 将 
控件 绑 定 到 字段 。 通 过 将 字段 从 【字段 列表 】 窗 格 
拖 至 窗 体 上 ， 可 以 创建 绑 定 字段 的 控件 。【 字 段 列 
表 】 窗 格 显示 窗 体 的 基础 表 或 查询 的 字段 。 

或 者 在 【工具 】 选 项 组 中 执行 【添加 现 有 字 
段 】 命 令 ,双击 【字段 列表 】 窗 格 中 的 字段 时 ,会 
自动 向 窗 体 添加 对 应 字段 控件 。 

另外 ， 也 可 以 通过 在 控件 本 身 或 属性 表 的 【 控 
件 来 源 】 文 本 框 中 输入 字段 名 称 ,将 字段 绑 定 到 控件 。 


如 果 用 户 在 插入 控件 时 选择 【控件 〗 组 中 的 


【使 用 控件 向 导 】 按 钮 ， 则 弹出 控件 的 向 导 
对 话 框 。 
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12.1.2 ”控件 类 型 


在 窗 体 和 报表 中 ， 可 以 利 
进行 灵活 设计 。 

执行 【 窗 体 布 局 工具 】| 【设计 】| 【控件 】 命 
令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 控件 类 型 。 然 后 , 拖 
动 鼠标 在 窗 体 中 绘制 控件 即 可 。 例如 , 选择 【标签 
按钮 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠标 左 键 ， 绘 制 一 个 标签 框 。 


胃 系 统 提 供 的 控件 


图 标 


:Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


续 表 
控件 名 称 作用 
当 用 户 在 窗 体 或 者 报表 中 插 
摘 入 分 页 | 入 分 页 符 后 ， 则 将 内 容 在 打 
印 及 打印 预览 时 分 成 两 页 


该 框 是 值 的 一 个 弹出 式 列 
表 ， 克 许 输入 不 在 该 列表 中 
的 值 
在 窗 体 或 报表 中 插入 图 表 对 
象 


是 一 条 可 以 改变 粗细 和 颜色 
的 线条 ， 用 于 分 隔 


一 种 双 态 按 乌 一 开 或 关 。 
它 通常 使 用 图 形 或 图 标 

二 系列 加 是 在 窗 体 或 报表 中 
显示 的 值 

可 以 是 一 个 任意 颜色 和 大 小 


切换 按钮 


四 拢 形 的 撼 形 ， 还 可 以 添 满 或 使 其 
3 空白 ， 可 以 用 来 表示 强调 
记录 M4 第 1 看 ( 具 ! 基 | 外 斤 专 是 一 种 双 态 控件 。 若 处 于 开 
_ 二 状态 ， 则 显示 一 个 含有 对 多 
此 时 ， 可 以 在 该 控件 中 输入 文本 内 容 ， 并 设 - 标记 的 正方 形 ， 若 处 于 关 状 
置 控件 的 属性 。 态 ， 则 显示 一 个 空 的 正方 形 
的 RR 该 框 保留 了 一 个 与 窗 体 字段 
在 【控件 】 选 项 组 中 ， 包 含 许多 控件 。 不 同 未 绑 定 对 | 无 关 的 OLE 对 象 或 导入 的 图 
控件 则 显示 及 接收 的 数据 类 型 不 同 , 其 具体 情况 如 象 框 像 ， 包 括 图 表 、 图 像 、 声 音 
表 所 述 文件 和 视频 文件 
By 洒 加 附件 控件 ， 可 以 璇 证 页 
图 标 ”控件 名 称 作 用 Ee 
SE 5 当 某 选 项 处 于 选中 状态 时 
更 改 为 选择 光标 ， 以 便 在 文 a 和 
单 选 按钮 | 选项 按钮 的 显示 形式 为 
车 | 选择 档 中 选择 和 移动 墨迹 及 其 他 区 本 人 
对 象 十 要 当 创建 选项 卡 时 ， 则 可 通过 
Bbl | 文本 框 用 于 显示 及 接收 值 该 按钮 插入 新 的 页 
显示 字段 的 名 称 ， 或 者 输入 子 窗 体 / 子 | 在 原 有 的 窗 体 或 报表 中 显示 
Aa | 标签 a 报表 男 一 个 窗 体 或 报表 
一 一 一 一 绑 定 对 象 | 该 框 保留 了 一 个 与 窗 体 字段 有 
a 用 于 调用 宏 功 能 或 运行 一 个 框 关 的 OLE 对 象 或 导入 的 图 像 
Basic 程序 来 启动 一 个 操作 显示 位 图 图 像 
- md 以 一 个 选项 卡 控件 显示 文字 将 控件 属性 设置 为 默认 值 
执行 该 命令 ， 可 激活 控件 向 
全 串 民 汪 生 | 和 乌 症 客 训 网页 ， 国 用、 定子 导 。 当 使 用 部 分 控件 时 ， 则 
有 邮件 地 址 或 程序 的 链接 启动 该 控件 的 向 导 
Web 浏览 | 创建 具有 Web 浏 览 器 功能 的 ActiveX 控件 在 网 站 和 计算 
加 器 控件 控件 机 应 用 程序 中 使 用 ， 不 是 独 
-一 三 三 立 的 解决 方案 ， 而 只 能 从 宿 
局 | 导航 控件 | 创建 具有 导航 功能 的 控件 主 程序 中 运行 
包括 多 个 选项 按钮 、 复 选 框 
顺 | : 可 插入 未 地 计算 机 中 的 
选项 组 区 本 地 计算 机 中 的 图 片 


需要 注意 ， 窗 体 【设计 】 视 图 和 【布局 】 视 


图 中 的 【控件 】 选 项 不 同 , 【设计 】 布 局 中 
的 控件 种 类 要 多 于 【〖 布 局】 视图 中 的 控件 
种 类 。 
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布局 是 一 些 参 考 线 ， 可 用 于 控制 控件 沿 水 平 
方向 和 垂直 方向 对 齐 ， 以 增加 窗 体外 观 的 美观 性 。 


12.2.1 创建 新 布局 


用 户 可 以 将 布局 视 为 一 个 表 ， 该 表 中 的 每 个 
单元 格 要 么 为 空 ， 要 么 包含 单个 控件 。 

在 Access 中 ， 用 户 可 以 使 用 表格 式 或 堆积 式 
格式 来 配置 布局 , 从 而 通过 拆 分 和 合并 单元 格 来 自 
定义 布局 ， 使 布局 更 适合 实际 应 用 。 

1. 表格 式 布局 

表格 式 布局 是 一 个 类 似 于 电子 表格 的 布局 ， 
各 个 控件 按 行 和 列 进行 排列 , 其 标签 位 于 顶部, 数 
据 位 于 标签 下 面 的 列 中 。 

表格 式 控 件 布局 总 是 占据 窗 体 或 报表 的 两 个 
部 分 , 无 论 控 件 位 于 哪 一 个 部 分 中 , 其 标签 都 会 位 
于 上 面 的 那个 部 分 中 。 


Dla 
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2. 堆积 式 布局 
堆积 式 布局 是 一 个 类 似 于 纸 质 表单 的 布局 ， 
各 个 控件 会 沿 着 垂直 方向 排列 , 其 标签 位 于 每 个 字 
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段 的 左 侧 。 另外 , 堆 又 式 布局 总 是 包含 在 窗 体 或 报 
表 的 同一 个 部 分 。 


国 2 -ox 


国生 


[LE TCAL LLG 得 和 


3. 创建 布局 

首先 ， 创 建 空白 窗 体 ， 并 在 窗 体 中 添加 多 个 
控件 。 然 后 ， 选 择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】 
【排列 】|【 表 】|【 堆 积 】 或 【表格 】 命 令 即 可 。 


12.2.2 ”编辑 布局 


在 Access 中 ， 用 户 可 通过 下 列 方法 编辑 窗 体 
布局 。 
1. 切换 布局 

选择 需要 切换 布局 的 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 
工具 】| 【排列 】|【 行 和 列 】| 【选择 布局 】 命 令 。 
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然后 ， 执 行 【 排 列 】|【 表 】|【 表 格 】 或 【堆积 】 


命令 即 可 。 


攻 转 | 


网 里 


到 
记录 4“ 依 1 项 共 1 项 ， 


2. 添加 行 或 列 

首先 ， 选 择 需要 在 其 附近 添加 行 或 列 的 单元 
格 ,执行 【 窗 体 布 局 工具 】| 【排列 】|【 行 和 列 】 
【在 上 方 插入 】 或 【在 下 方 插入 】 命 令 ， 即 可 在 所 
选单 元 格 的 上 方 或 下 方 插入 一 个 行 。 


记 好， 莘 1 台 于 1 现 | “ 理 要 
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当 用 户 插入 行 或 列 时 ， 并 非 是 插入 一 个 控件 内 
容 ， 而 是 插入 一 个 可 以 添加 控件 的 虚线 框 。 


同样 , 用 户 也 可 以 执行 【在 左 侧 插入 】 或 【在 
右 侧 插入 】 命 令 , 在 当前 所 选单 元 格 列 的 左 侧 或 右 
侧 插 入 一 个 新 列 。 


记录， 障 1 项 黄 1 项 | ”+ 


3. 删除 行 或 列 

选择 所 需 删除 行 或 列 中 的 任意 一 个 单元 格 ， 
执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【排列 】|【 行 和 列 】|【 选 
择 列 】 或 【选择 行 】 命 令 , 选择 整 行 或 整 列 。 然后， 
按 下 Delete 键 ， 即 可 删除 该 行 或 该 列 。 


习 -ox 
可 者 天 Ks 
3 四 选择 
i 
RA FH BH 于 阳 
团 翻 二 ss 
在 上 入 在 下方 基 和 三 在 轴 搬入 在 右 例 洗 入 加 | | 
国 选 择 行 | 
行 和 列 
[TT 3 归于 
习 加 删除 Ox 
F 
记性 4 1 人 第 1 项 共 1 项 “上 搜索 


4. 拆 分 /合并 单元 格 
在 Access 中 ,用户 可 以 将 一 个 单元 格 沿 着 水 
平方 向 或 垂直 方向 一 分 为 二 , 也 可 以 将 多 个 单元 格 
合并 为 一 个 跨越 布局 中 多 行 或 列 的 单元 格 。 
选择 需要 合并 的 多 个 单元 格 ， 执 行 【 窗 体 布 
局 工具 】|【 排 列 】|【 合 并 / 拆 分 】|【 合 并 】 命 令 ， 
即 可 合并 所 选单 元 格 。 


司 至 体 1 一 口 X 
= 回执 行 
E23 
EN 2- 
A 
加 选择 合并 / 拆 分 
记 姑 Ws 第 1 项 共 1 其 和 | 搜 案 


同样 ， 选 择 需要 拆 分 的 单元 格 ， 执 行 【 窗 体 
布局 工具 】〗| 【排列 】|【 合 并 / 拆 分 】|【 垂 直 拆 分 】 


命令 ， 即 可 垂直 拆 分 该 单元 格 。 
国 3 -ox* 
" 3 
: | | 玉 
国 
襄 | 适 直 拆 分 本 干 拆 分 
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其 中 ,【 垂 直 拆 分 】 命 令 可 以 将 所 选单 元 格 拆 另外 ,执行 【网 格 线 】| 【边框 】 命 令 ， 在 其 
分 为 两 行 , 而 【水 平 拆 分 】 命 令 则 可 以 将 所 选单 元 ”级 联 菜单 中 选择 一 种 边框 样式 , 即 可 自 定义 网 格 线 
格 拆 分 为 两 列 。 的 边框 样式 。 
5. 设置 网 格 线 本 
选择 所 有 控件 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】|【 排 eo TT 
和 | 1 
列 | [ 表 】| 【网 格 线 】| 【水 平 】 命 令 ， 即 可 为 控 
件 添加 水 平 网 格 线 。 
上 记录 :Hs 第 1 项 并 1 项 | 
Es 
Er 
fat EE 
同样 ， 用 户 还 可 以 执行 【网 格 线 】|【 颜 色 】 
和 【宽度 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 选择 相应 
[ET 有 的 选项 ， 即 可 自 定 义 网 格 线 的 颜色 和 宽度 。 


对 ;大 基 使 用 控件 


窗 体 或 报表 中 的 所 有 信息 都 包含 在 控件 中 。 在 绑 定 文本 框 中 ,一 般 可 以 接收 文本 、 备 注 、 
在 数据 访问 页 上 , 信息 包含 在 控件 中 的 方式 与 其 在 。 数字、 日 期 /时 间 、 货 币 、 超 链接 等 类 型 的 字段 。 

窗 体 和 报表 中 的 包含 方式 相同 。 下面 介绍 一 些 常用 
控件 的 创建 方法 。 字段 的 数据 类 型 不 同 ， 创 建 的 控件 也 不 相 


同 。 例 如 ， 将 【是 / 否 】 类 型 的 字段 拖 至 窗 体 ， 
12.3.1 使 用 文本 控件 则 创建 一 个 复 选 框 ; 将 【OLE 对 象 〗 类 型 的 


在 窗 体 上 可 以 使 用 文本 框 来 显示 表 或 查询 中 | 字段 拖 至 窗 体 ， 则 创建 一 个 绑 定 对 象 框 
的 字段 的 数据 ， 也 可 以 显示 利用 SQL 语句 所 设计 2 . 添加 未 绑 定 文本 框 


的 计算 表达 式 和 其 他 查询 操作 的 结果 。 未 绑 定 文本 框 不 连接 到 表 / 查 询 中 的 字段 ， 它 

1. 添加 绑 定 文本 框 可 用 于 显示 计算 的 结果 或 接收 用 户 输入 的 内 容 , 并 
绑 定 文本 框 显示 表 / 查 询 中 的 字段 内 的 数据 。 ” 直接 存储 在 表 中 。 

在 窗 体 中 , 可 以 使 用 绑 定 到 可 更 新 记录 源 的 文本 框 执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】| 【控件 】 


来 输入 或 编辑 字段 中 的 数据 ,创建 绑 定 文本 框 的 快 。 【文本 框 】 命 令 ， 将 指针 定位 在 窗 体 上 需要 放置 文 
速 方法 是 将 字段 从 【字段 列表 】 窗 格 拖 至 窗 体 上 。 ”本 框 的 位 置 ， 单 击 鼠 标 左 键 。 
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此 时 ， 系 统 会 自动 弹出 【文本 框 向 导 】 对 话 
框 , 设置 字体 、 字 号 、 字 形 、 对 齐 和 间距 等 文本 格 
式 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


文本 框 向 导 示 例文 
本 。 


然后 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 ,设置 【输入 法 模 
式 〗】 选 项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


全 生地 弟 太古 的 入 法术 区。 名 本息 术 THN 大 位 作 二 
铁人 控件 各 全。 


在 【请 输入 文本 框 的 名 称 】 文 本 框 中 ， 
文本 框 的 名 称 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


沽 
WB 
区 


此 时 ， 在 窗 体 中 ， 将 显示 已 添加 的 文本 框 控 
件 。 切 换 到 【设计 】 视 图 ,会 发 现 文本 框 后 面 显 示 
“未 绑 定 ”字样 。 


让 入 文本 本名 


车 [ @ 办 入 ]= 用 有 六法 的 光 要 人 
a [Ga 人 


E33 
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日 %FG@ 
卫 关 (O 
NE 益 欠 杭 医 四 

s 


3. 添加 计算 文本 框 
首先 ， 为 窗 体 添加 一 个 文本 框 控件 ， 选 择 该 
控件 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】|【 设 计 】| 【工具 】 
【属性 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 
击 【 控 件 来 源 】 选 项 中 的 【浏览 】 按 钮 。 
属性 表 


所 迁 内 容 的 类 型 : 文本 框 中 


用 户 也 可 以 右 击 窗 体 标题 , 执行 【设计 视图 】 


命令 ,在 设计 视图 中 的 文本 框 中 ,直接 输入 
计算 表达 式 ， 形 成 计算 文本 框 。 


然后 ， 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 中 ， 
计算 公式 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


输入 


输入 一 个 我 达 式 以 全 建 一 个 计 答 拉 件 (ED): 
(tN [feld1] + [field2] 和 [fiald1] < 5) 


Access 2016 


此 时 ， 在 窗 体 中 所 选 定 的 文本 框 中 ， 将 显示 
所 计算 的 合计 值 。 


EE Ee -Ox 


国 出 货 单 明细 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 表 框 
TE TY 至 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 ] 列表 框 中 , 并 单 击 【 下 


12.3.2， 使 用 组 合 框 控件 Ba 


组 合 框 将 文本 框 和 列表 框 结合 在 一 起 ， 它 不 
但 可 以 加 快 和 简化 用 户 输入 数据 , 而 且 不 需要 太 多 
的 窗 体 空间 。 

组 合 框 控件 以 更 紧凑 的 方式 显示 选项 列表 ， 
除非 单 击 下 拉 箭头 ， 否 则 列表 一 直 处 于 隐藏 状态 。 

另外 ,在 组 合 框 中 输入 文本 或 选择 某 个 值 时 
如 果 该 组 合 框 是 绑 定 的 组 合 框 , 则 输入 或 选择 的 值 
将 插入 到 组 合 框 所 绑 定 的 字段 内 。 在 弹出 的 对 话 框 中， 设置 升序 字段 和 升序 广 

执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】| 【控件 】| 。” 式 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
【组 合 框 】 命 令 ， 在 弹出 的 【组 合 框 向 导 】 对 话 框 
中 ， 选 中 【使 用 组 合 框 获取 其 他 表 或 查询 中 的 值 】 
选项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按钮 


edb 站 站 术科 还 下 7 了 入 本 下 
SE 


该 身 呈 村 他 时 { @ 远 中 ] 人 供 光 过 。 凌 并 证 引 合 故 节 取 


在 弹出 的 对 话 杠 中, 启用 【隐藏 键 列 (建议 )】 
复 选 框 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


然后 ， 在 【请 选择 为 组 合 框 提供 数值 的 表 或 
查询 】 列 表 框 中 选择 表 名 称 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 Ns 


总 和 后 到 所 和 才 帮 或 到 二 列 村 入 的 三 这 委 久 各 会 运 的 度 . 
按钮 。 


在 【视图 】〗 选 项 组 中 ， 用 户 可 通过 选中 【 查 


询 】〗 或 【两 者 〗 选 项 来 更 改 列表 框 中 所 显示 
的 选项 内 容 。 
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在 【请 为 组 合 框 指定 标签 】 文 本 框 中 ， 


组 合 框 的 名 称 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


输入 


再 为 弗 合 杠 拒 十 标 径 : 


此 时 ， 在 窗 体 中 将 显示 新 添加 的 组 合 框 。 切 
换 到 【 窗 体 】 视 图 ， 单 击 组 合 框 下 拉 按 钮 ， 可 以 在 
其 下 拉 列 表 中 选择 产品 系列 选项 。 
| 量 


| 


[EE TY TE me 


12.3.3 ”使 用 列表 框 控件 


列表 框 包含 数据 行 ， 并 且 通 常设 定 了 大 小 ， 
以 便 始终 都 可 以 看 到 几 个 行 。 
1. 列表 框 概述 

列表 框 中 的 数据 行 可 以 有 一 个 或 多 个 列 ， 这 
些 列 可 以 显示 或 不 显示 标题 。 如 果 列 表 中 包含 的 行 
数 超过 控件 中 可 以 显示 的 行 数 , 则 在 控件 中 显示 一 
个 滚动 条 , 用 户 只 能 选择 列表 框 中 提供 的 选项 , 而 
不 能 在 列表 框 中 输入 值 。 

列表 框 与 组 合 框 都 有 一 个 供用 户 选 择 的 列 

表 , 列表 框 任何 时 候 都 显示 它 的 列表 , 而 组 合 框 平 
时 只 显示 一 个 项 , 待 用 户 单 击 下 拉 按 钮 后 才能 显示 
列表 内 容 。 若 要 节省 空间 , 并 且 突 出 当前 选 定 的 项 
时 可 使 用 组 合 框 。 另 外 , 组 合 框 又 分 下 拉 组 合 框 与 
下 拉 列 表 框 两 类 , 下 拉 组 合 框 允许 输入 数据 项 , 而 
列表 框 与 下 拉 列 表 框 都 仅 有 选项 功能 。 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


2. 添加 列表 框 

执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】| 【控件 】| 
【列表 框 】 命 令 ， 在 弹出 的 【列表 框 向 导 】 对 话 框 
中 ,选中 【使 用 列表 框 获取 其 他 表 或 查询 中 的 值 】 
二 【下 一 步 】 按 钮 。 


然后 ， 在 【请 选择 为 列表 框 提供 数值 的 表 或 
查询 】 列 表 框 中 选择 表 名称 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 
钮 。 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 表 框 
中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 ] 列表 框 中 , 并 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 。 


三品 系列 的 过 芋 字 摧 二 全 有 检 各 全 到 询 志 杠 中 的 数值 还 二 的 字段 李 可 
有 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 设 置 升序 字段 和 升序 方 
式 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


请 靖宇 要 为 列表 框 中 的 项 使 用 的 排序 订 。 
是 多 可 按 四 个 字 订 对 记录 进行 于 序 , 可 升序 , 也 可 降序 


IE 


再 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 启用 【隐藏 键 列 (建议 )] 
复 选 框 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


请 搬 定 列表 民 中 列 的 训 度 : 
天 要 调 9I 的 宙 度 ,可 李 其 太 禾 拖 列 所 村 罕 度 ,或 双 去 列 本 和 的 太 边 大 ,于 取 合 和 的 容 度 - 


加 启用 


在 【请 为 列表 框 指定 标签 】 文 本 框 中 输入 列 
表 框 的 名 称 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


此 时 ， 在 窗 体 中 将 显示 新 添加 的 列表 框 。 切 
换 到 【 窗 体 】 视 图 ， 拖 动 列表 框 中 的 滚动 条 ， 可 以 
查看 所 有 的 产品 系列 选项 。 


第 12 章 使 用 表 布 局 和 控件 


12.3.4 ”使 用 选项 组 


在 窗 体 中 可 以 使 用 选项 组 来 显示 一 组 限制 性 
的 选项 值 。 

1. 选项 组 概述 

单个 复 选 框 、 单 选 按钮 或 切换 按钮 可 以 处 于 
绑 定 或 未 绑 定 状态 , 也 可 以 是 选项 组 的 一 部 分 。 选 
项 组 显示 一 组 有 限 的 蔡 代 选项 , 一 次 只 能 从 一 个 选 
项 组 中 选择 一 个 选项 。 选 项 组 由 一 个 组 框 和 一 组 复 
选 框 、 切 换 按钮 或 单 选 按钮 组 成 。 

如 果 将 选项 组 绑 定 到 字段 ， 则 只 是 将 组 框 本 
身 绑 定 到 了 该 字段 , 而 框 内 包含 的 控件 并 没有 绑 定 
到 该 字段 。 不 要 为 选项 组 中 每 个 控件 设置 【控件 来 
源 】 属 性 ， 而 是 将 每 个 控件 的 【选项 值 】 属 性 设置 
为 对 组 框 所 绑 定 到 的 字段 有 意义 的 数字 。 在 选项 组 
中 选择 选项 时 , 将 选项 组 所 绑 定 到 的 字段 的 值 设置 
为 选 定 选 项 的 【选项 值 】 属 性 的 值 。 

选项 组 的 值 只 能 是 数字 ， 不 能 是 文本 。 可 以 
将 选项 组 设置 为 表达 式 ， 也 可 以 是 未 绑 定 的 。 

在 大 多 数 情况 下 ， 复 选 框 是 表示 【是 / 否 】 值 
的 最 佳 控 件 ， 是 在 窗 体 或 报表 中 添加 【是 / 否 】 类 
型 的 字段 时 创建 的 默认 控件 类 型 。 相 比 之 下 , 单 选 
按钮 和 切换 按钮 通常 用 作 选 项 组 的 一 部 分 。 

这 3 个 控件 表示 “是 ”和 “和 否 ” 值 的 方式 如 
下 :“ 是 ” 列 将 显示 选 定 的 控件 ,“ 否 ” 列 将 显示 未 
选 定 的 控件 。 
2. 利用 向 导 添 加 选项 组 控件 

执行 【 窗 体 布 局 工具 】|【 设 计 】| 【控件 】| 
【选项 组 】 命 令 ， 在 弹出 的 【选项 组 向 导 】 对 话 框 
中 ， 输 入 标签 名 称 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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然后 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 ,选中 【是 ， 默 认 
选项 是 】 选 项 ， 设 置 选项 内 容 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


在 弹出 的 对 话 框 中 的 【 值 】 列 中 ， 查 看 系统 
分 配 的 标签 名 称 和 值 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


在 【请 确定 在 选项 组 中 使 用 何 种 类 型 的 控件 】 
选项 组 中 ， 选 中 【选项 按钮 】 选 项 。 在 【请 确定 所 
用 样式 】 选 项 组 中 , 选中 【阴影 】 选 项 , 并 单 击 【 下 
一 步 】 按 钮 。 


:Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


最 后 ， 在 【请 为 选项 组 指定 标题 】 文 本 框 中 ， 
输入 选项 组 标题 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


， 切 换 到 【 窗 体 】 视 图 ， 查 看 选项 组 的 


mse | 贡 


| 开征 1 项 共 1 观 | 


执行 【 窗 体 设计 工具 】〗| 【设计 】〗| 【控件 】| 
【使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 即 可 禁止 或 启用 控 
件 向 导 功 能 。 


3. 手动 添加 选项 组 控件 

在 【设计 】 视 图 中 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】| 
【设计 】| 【控件 】| 【选项 组 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 在 窗 
体 中 绘制 单 选 组 控件 。 


选中 单 选 组 控件 标题 ,修改 标题 文本 。 然 后 ， 


执行 【控件 】|【 选 项 按钮 】 命 令 ， 在 选项 组 控件 
中 绘制 一 个 单 选 按钮 。 


国 宣 休 1 


ME 


窑 历 ”| 
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【设计 】| 【控件 】|【 选 项 卡 】 命 令 ， 拖 动 鼠标 在 窗 
体 中 绘制 选项 卡 控 件 。 


目 EE 


村 到 2 


修改 间 选 按钮 的 标签 名 称 ， 使 用 同样 方法 分 
别 添加 其 单 选 按 钮 控件 。 然 后 , 切换 到 【 窗 体 】 视 
图 ， 查 看 最 终 效果 。 


国 Eo -Ox 
让 


ia ,1 而 二 1 而 | ，w ， | 下 于 | 


用 户 也 可 以 在 “选项 组 ”控件 中 添加 切换 按 
钮 、 复 选 框 等 其 他 控件 。 


12.3.5 ”使 用 选项 卡 控件 


选项 卡 控件 是 用 于 给 用 户 提 供 多 个 页 面 的 信 
息 或 者 控件 的 公共 控件 ， 一 次 只 能 显示 一 个 页 面 。 

选项 卡 控件 类 似 于 图 书馆 中 ， 不 同类 型 图 书 
的 书签 ， 并 且 上 暗示 每 页 信息 之 间 的 对 等 或 者 逻辑 
关系 。 

在 窗 体 上 ， 可 以 使 用 选项 卡 控件 来 显示 说 明 
性 文本 ,如 窗 体 中 的 标题 或 简短 的 提示 。 选项 卡 控 
件 不 能 用 来 显示 字段 或 表达 式 的 数值 , 选项 卡 中 的 
控件 都 是 未 绑 定 控件 , 当 用 户 从 一 个 记录 移 到 另 一 
个 记录 时 ,它们 的 值 都 不 会 改变 。 选 项 卡 控件 可 以 
附加 到 其 他 控件 上 。 

在 【设计 】 视 图 中 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】| 


执行 【 窗 体 布局 工具 】|【 设 计 】| 【控件 】 
【插入 页 】 命 令 ， 为 选项 卡 插入 新 页 。 


Aa [al | 


回 阅 号 


执行 【 窗 体 布局 工具 】〗| 【设计 】| 【工具 】 
【属性 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 
活 【 其 他 】 选 项 卡 ,在 【名 称 】 文 本 框 中 输入 页 名 
称 。 使 用 同样 的 方法 ， 分 别 更 改选 项 卡其 他 页 的 
名 称 。 


属性 表 = 
所 还 内 容 的 类 型: 页 

页 3 v 

格式 | 数据 | 事件 其 他 全 部 

辐 “ 
控件 提示 文本 

状态 栏 文字 

鲜于 东单 位 [ 给 入 ] 

帮助 上 下 文 ID 0 

标 符 v 


此 时 ， 可 以 在 选项 卡 的 各 页 中 添加 关联 表 中 
的 字段 控件 , 并 在 【 窗 体 】 视 图 中 查看 控件 显示 的 
内 容 。 
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读 才 信息 [ 信 闻 记录 | 司 书 请 况 


记 如 第 1 项 鞭 5 若 | ， 二 一 


六 ;Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


练习 : 创建 条 件 窗 体 


在 Access 中 ， 除 了 可 以 创建 纵 栏 表 、 数 据 表 、 多 项 目 窗 体 以 及 
主 / 子 窗 体 之 外 ， 还 可 以 创建 包含 查询 条 件 的 窗 体 。 例 如 ， 通过“ 列 
表 框 ”控件 只 显示 满足 指定 性 别 条 件 的 信息 , 或 者 按照 指定 的 排序 顺 
序 来 显示 指定 的 字段 信息 等 。 在 本 练习 中 ， 将 运用 Access 中 的 控件 
功能 制作 一 个 可 以 显示 满足 指定 条 件 信息 的 多 功能 窗 体 。 


器 条件 村 - 0 
| 学 生 信 志 

+ 出 生日 期 和 面 和 

“| 下 1990707/17 [柯南 省 周口 市 | 团员 

男 1991/01/27 | 河南 省 洛阳 市 | 团员 

男 1991/04/24 | 河南 省 安阳 市 团员 

男 1991/05/25 | 山东 省 济南 市 党 员 

男 1991/11/04 | 河南 省 许昌 市 党 员 


操作 步骤 ?>》?》 


并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


使 用 控件 向 导 。 
使 用 列表 框 控件 。 
使 用 条 件 查询 。 


设置 控件 属性 。 
使 用 标签 控件 。 
输入 表达 式 。 


STEP|01 创建 窗 体 。 执 行 【 创 建 】|【 窗 体 】|【 窗 


体 设 计 】 命 令 ， 创 建 名 为 【 窗 体 1】 的 窗 体 。 


国 赣 体 1 - OO 


电 画 画 下 


加 由 、 


四 执行 ~ 


We 
全 Activex 控件 OQ) 


Es 司 [只 Bs 
| Bi ea SS- 
7 同 其 他 埋 体 - 
回 显示 时 


STEP|02 添加 列表 框 控件 。 执 行 【 窗 体 设计 工具 】 
【设计 】| 【控件 】| 【列表 框 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 在 窗 


体 中 绘制 一 个 列表 框 控件 。 


STEP|03 在 弹出 的 【列表 框 向 导 】 对 话 框 中 ， 选 
中 【使 用 列表 框 获取 其 他 表 或 查询 中 的 值 】 选 项 ， 


STEP|04 在 【请 选择 为 列表 框 提供 数值 的 表 或 查 


询 】 列 表 框 中 ,选择 【 表 : 学 生 表 】 选 项 ,并 单 击 ” 复 选 框 ， 并 单 击 


【下 一 步 】 按 钮 。 


STEP105 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【可 用 字段 】 列 
表 框 中 的 相应 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 
并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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【下 一 步 】 按 钮 。 


画 潭 酒 亲 好 并 酒 对 


STEP|08 在 【可 用 字段 】 列表 框 中 , 选择 【学 号 】 


选项 ， 并 单 击 


证 


【下 一 步 】 按 钮 。 


寺中 列表 杠 中 的 要 一行 时 , 区 可 以 和 于 一 行 中 的 数值 存 入 在 数据 库 中 , 也 


sd 可 以 以 后 有 该 值 涩 生 于 项 强 作 。 请 深 迪 一 个 可 以 叭 一 慰 只 湾 行 的 闻 耻 ,请 
要 相 中 穴 一 列 人 有 和 区 车 中 守信 芭 俩 Fi49 娄 是 : 
学 生 囊 列 要 三 中 从 数值 ? 玫 定 的 字段 格 吉 成 
列 更 杠 让 的 列 
se 
可 用 字 险 : SEE [Ee 
已 Seg 
骞 业 : ¥ 
Sm @ 单 击 
Wm <£-»® 【| 下 -2 交 或 
STEP|09 在 【请 为 列表 框 指定 标签 】 文 本 框 中 ， 


STEPI06 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 
“出 生日 期 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


请 确定 要 为 列表 框 中 的 项 使 用 的 非 序 次 序 . 
是 全 可 持 四 个 字段 对 站 录 进 行 淹 序 , 可 升序 ， 也 可 降序 . 
过 
2 加 | 升序 
回 单 击 
到 和 


STEP|07 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 禁 用 【隐藏 链 列 】 


将 排序 字段 设置 为 ”输入 “学 生 信息 ” 


文本 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


四 输入 
Wi 
本 
STEP|10 设置 查询 条 件 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 


激活 【其 他 】 选 项 卡 ， 在 【名 称 】 文 本 框 中 输入 
“List_student 。 
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8 
8 
多 
多 
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六 
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be 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0. 
eo. 
.0 
.0 


格式 数据 事件 其 他 全 部 


| 快 理 某 单 栏 
帮助 上 下 文 1D 0 


STEP|11 激活 【数据 】 选 项 卡 ， 右 击 【 行 来 源 】 
选项 中 的 省 略 按钮 ， 在 其 列表 中 选择 【生成 器 】 
选项 。 


属性 表 


所 透 内 容 的 类型 ; 列表 得 4 
Uist_student ~ 


格式 数据 事件 其 他 全 部 


控件 来 源 
行 来 源 SELECT 学 生 表 .学 号 , 学 生 表 姓名 , 学 生 表 性别 学生 帮 , 册 生日 骨 el 
行 来 源 党 型 。 表 / 坦 询 
绑 定 列 1 

爷 许 编 句 值 列 有 是 
列表 项 目 编 加 和 
继承 值 列表 。 是 
仅 显示 行 来 源 { 否 

财 认 值 


STEP|12 在 弹出 的 【 窗 体 1: 查询 生成 器 】 窗 格 
中 , 在 【性 别 】 字 段 下 方 的 【条 件 】 单 元 格 中 ， 输 
入 “= 男 ” 条件， 并 关闭 该 窗 格 。 


字段 : | 学 号 出 生日 期 
表 : | 学 生 表 学 生 表 
排序 
显示 : 回 回 
条 件 : 
或 


STEP|13 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 【 所 选 内 容 
的 类 型 : 窗 体 】 下 拉 按 钮 ， 选择 【 窗 体 】 选 项 。 同 
讨 , 将 【记录 选择 器 ] 和 【导航 按钮 ] 选 项 设置 为 否 。 


STEP|14 设置 条 件 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 
【所 选 内 容 的 类 型 : 列表 框 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 
List_student， 在 【数据 】 选 项 卡 中 ， 单 击 【 控 件 来 
源 】 选 项 右 侧 的 省 略 按 钮 。 


属性 表 i 


所 迁 内 容 的 类 型 : 列表 框 


List_student v 


格式 数控 事件 | 其 他 | 全 部 EN 


控件 来 源 | [加 
行 亲 源 SELECT 学 生 表 学 号 , 学 生 表 姓 名 , 学 生 表 性 别 , 学 生 表 . 出 生 


纤 定 列 1 

爷 许 编 缉 值 列 好 是 

列表 项 目 编 加 和 

继承 值 列 表 。 是 

仅 显 示 行 来 源 但 否 v 


STEP|15 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中， 
输入 表达 式 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


输入 一 个 要 二 却 以 创建 一 个 这 牙 六 性 (E> 
这 示例 包括 [ield1] + [field2] 和 [field1] < 5) 


= 学生 久生 标 等] 


STEP|16 添加 标签 。 调整 列表 框 的 位 置 , 执行 【 窗 
口 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】| 【标签 】 命 令 ， 
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在 列表 框 的 上 方 绘制 6 个 标签 , 分 别 输入 各 个 标签 ”| 翌 st 


的 名 称 并 排列 标签 。 
下 
站 】 


必 。 更 用 控件 向 导 (W) 


ctiveX 垃 件 (OQ) 


bs 


对 了 E 革 练习 : 创建 多 信息 窗 体 | 


多 信息 窗 格 是 通过 “选项 卡 ”控件 ， 在 同一 窗 体 中 显示 相同 数 


据 库 中 不 同 的 数据 表 内 容 , 从 而 帮助 用 户 实现 在 单个 窗 体 中 可 以 查看 使 用 控件 向 导 。 

多 种 数据 信息 的 目的 。 在 本 练习 中 ， 将 以 “绩效 管理 系统 ”数据 库 为 使 用 选项 卡 控件 。 
依据 ， 来 创建 包含 “员工 信息 统计 表 ” “员工 业绩 统计 表 ” 和 “员工 使 用 文本 框 控件 。 
考勤 表 ” 数 据 信息 的 多 信息 窗 体 。 使 用 列表 框 控件 。 
去 使 用 组 合 框 控件 。 


RATES | 


设置 控件 属性 。 


操作 步骤 “》》》 二 
STEP|01 创建 窗 体 。 执 行 【 创 建 】|【 窗 体 】|【 窗 于 兰 
体 设计 】 命 令 ， 创 建 名 为 【 窗 体 1】 的 窗 体 。 | 
国 宣 体 1 - 0O x 1 
2 Ty RA EE THE TE EY HEE EN EL YE EN rr :GE 
执行 ] 作 | STEP|03 右 击 控件 , 执行 
| | Sewss 一 个 新 页 。 
人 主体 上 总 人 国 咏 百 1 x 
[aE - s a 
” Tr” 1 畜 体 = 


STEP|02 添加 选项 卡 控件 。 执 行 【 窗 体 设计 工具 】| 
【设计 】| 【控件 】|【 选 项 卡 控件 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 
在 主体 内 绘制 一 个 选项 卡 控件 。 


253 
Access 


::; Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 


bp 
8 
gm 
员 
B 
六 
立 


STEP|04 选择 【页 1】 页 标签 , 在 【属性 表 】 窗 。 类 型 : 组 合 框 】 设 置 为 Combo4。 激 活 【 数 据 】 选 
格 中 的 【格式 】 选 项 卡 中 ， 将 【标题 】 设 置 为 “ 员 项 卡 , 单 击 【 行 来 源 】 选 项 中 的 省 略 按钮 。 
工 信 息 ”。 


属性 表 pt 


个 式 数 沁 事件 其 他 全 部 
泣 件 来源 


天际 寺 列表。 时 v 


STEP|08 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 【 员 
STEP|05 添加 组 合 框 。 选 择 “ 员 工 信 息 ” 页 , 执 工 信 息 统计 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 

行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】|【 组 合 框 】 
命令 ,绘制 一 个 组 合 框 控件 。 


STEP|09 在 【 窗 体 1: 查询 生成 器 】 窗 格 中 ， 双 
击 “ 员 工 信 息 统计 表 ” 中 的 “所 属 部 门 ” 字 段 , 将 
其 添加 到 【字段 】 行 中 。 使 用 同样 的 方法 ， 分 别 添 
加 其 他 字段 。 


STEP|06 双击 组 合 框 中 的 文本 ， 将 其 更 改 为 “ 员 
工 基本 信息 "， 并 调整 其 大 小 。 


STEP|07 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 STEP|10 关闭 【 窗 体 1， 查 询 生 成 器 】 窗 格 ， 在 
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弹出 的 对 话 框 中 , 单 

本 音 体 1 : 可 启 生 成 吴 可 羊 击 
富 5 
人 
EE 


4 是 再 保存 对 SQL 语句 的 更 改 并 更 新 屋 性 ? 


信息 统计 表 上 
专 要 关闭 寺 询 生成 朝 而 又 不 更 履 原 由 二 al 语 和 ,读音 二 至 
回 
Ey E(N) EB 


STEP|11 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 活 【 格 式 】 选 
项 卡 ,将 【 列 数 】 设 置 为 6。 


| 
员工 信息 的 计 去 
| 


属性 表 和 


所 迁 内 容 的 尖 型 ,给 合生 


Combo4 ~ 


格式 数据 事件 其 他 全 部 


楂 式 ~ 
小 数位 数 生动 设置 

可 见 E3 

列 数 [< 

列 客 

列 标题 否 

列 要 行 数 16 

列表 灾 认 自动 
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于 向 号 村 站 洁 一 个 列表 在 ,其 中 时 示 一 系列 于 信 人 法 择 。 请 喀 直 列表 三 缮 取 
人 


STEP|14 在 【请 选择 为 列表 框 提供 数值 的 表 或 查 
询 】 列 表 框 中 , 选择 【 表 : 员工 业绩 统计 表 】 选 项 ， 
并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|12 添加 列表 框 。 将 【页 2] 页 标签 更 改 为 “ 业 
绩 统 计 ”， 执 行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】| 
【使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 【列表 框 】 命 令 ， 
拖 动 鼠标 在 页 内 绘制 一 个 列表 框 。 


STEP|15 在 【可 用 字段 】 列 表 框 中 ， 选 择 相应 字 
段 , 将 其 添加 到 【 选 定 字段 】 列表 框 中 , 并 单 击 【 下 
一 步 】 按 钮 。 


员工 业 省 寺 友 的 哪些 字 纵 中 全 有 委身 会 到 列 志 杜 中 的 数值? 选 定 的 字段 
李 训 过 列表 杠 中 的 列 、 


STEP|13 在 弹出 的 【列表 框 向 导 】 对 话 框 中 ， 选 
中 【使 用 列表 框 获取 其 他 表 或 查询 中 的 值 】 选 项 ， 
并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|16 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 设 置 排序 字 段 ， 并 


单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
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910Z SseooV 


请 十 要 六 列 志 枉 二 的 项 使 的 持 这 次序 - 


晤 多 可 习 下 个 字 称 对 记录 进行 排序 ,可 升序 , 也 可 降 款 - 


到 
2 ~ 升序 
|， 
| 
Y 
取消 上 - 步 昌 下 -一步 > 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


类 型 : 窗 体 】 设 置 为 “ 窗 体 。 激 活 【 数 据 】 选 项 卡 ， 


STEP|17 在 【请 指定 列 宽 
调整 各 列 的 宽度 ， 并 单 击 


h 列 的 宽度 】 选 项 组 中 ， 
【下 一 步 】 按 钮 。 


请 指定 列 委 杠 中 列 的 客 度 : 
者 要 沁 经 列 的 党 度 ， 可 将 其 右边 染 把 到 所 需 涡 度 ， 或 双 去 列 标 加 的 石 边 学 以 获取 合生 的 完 概 , 
一 季度 第 一 季度 这 = 季度 弟 四 季度 GS 
| : 
2136 ET 回音 1 
poo0 0213 @ 单 击 2 
取消 上 一步 @) 下 一 IN bt] 


STEP|18 在 【请 为 列表 框 指定 标签 】 文 本 框 中 ， 
输入 “业绩 ”文本 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


| 雪 检 四 


以 上 旺 向 写 s 时 区 夫 所 生生 部 们 外 


取 汉 < 上 + 


STEP|19 添加 文本 框 。 将 【页 3】 页 标签 更 改 为 “ 考 
勤 统 计 “， 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】 
| 【使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 禁 用 向 导 功 能 。 然 后 ， 
执行 【文本 框 】 命 令 , 拖 动 鼠标 在 页 中 绘制 一 
本 框 。 


单 击 【 记 录 源 】 下 拉 按钮 , 选择 【考勤 统计 表 】 选 项 。 


属性 表 本 


STEP|21 选择 文本 框 左 侧 的 Label9, 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ， 将 【标题 】 更 改 为 “所 属 部 门 。 


3 (DN 4A 
到 
左边 大 2.199cm 

育 景 样式 


STEP|22 选择 文本 框 右 侧 的 Text， 在 【属性 表 】 


窗 格 中 ， 激 活 【 数 据 】 选 项 卡 ， 单 击 【 控 件 来 源 】 
下 拉 按 钮 , 选择 【所 属 部 门 】 选项。 使 用 同样 方法 ， 
添加 其 他 文本 框 。 
多 
El 
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在 Access 中 ， 除 了 通过 各 种 控件 来 创建 不 同类 型 的 窗 体 之 外 ， 


练习 : 显示 指定 类 别 的 信息 


@ 使用 控件 向 导 。 
还 可 以 利用 SQL 语句 或 表达 式 , 通过 自 定义 控件 的 “ 行 来 源 ” 属 性, @ 使 用 选项 卡 控件 。 
在 窗 体 中 显示 指定 类 别 的 数据 信息 。 在 本 练习 中 ,将 通过 创建 “选项 。 | @ 使 用 文本 框 控件 。 
卡 ”控件 的 例子 来 详细 介绍 显示 指定 类 别 信息 窗 体 的 创建 方式 。 @ 使 用 列表 框 控件 。 
， @ 使 用 组 合 框 控件 。 

~ @ 设置 控件 属性 。 
@ 输入 表达 式 。 


操作 步骤 “》》》 = 元 
STEP|01 创建 窗 体 。 执 行 【 创 建 】|【 窗 体 】|【 窗 和 
体 设 计 】 命 令 ， 创 建 名 为 【 窗 体 1】 的 窗 体 。 小 驴 1 

国 宣 休 1 3 l 


STEP|04 选择 【页 1]】 页 标签 , 在 【属性 表 】 窗 格 
的 【格式 】 选 项 卡 中 ， 将 【标题 】 设 置 为 “光盘 。 
STEP|02 添加 选项 卡 控件 ,执行 【 窗 体 设计 工具 】 ”使 用 同样 的 方法 ， 修 改 其 他 页 标签 。 

【设计 】| 【控件 】|【 选 项 卡 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 在 
主体 内 绘制 一 个 选项 卡 控件 。 


STEPI05 添加 组 合 框 . 选择 “光盘 ” 页 , 执行 【 窗 
STEPI03 右 击 控件 , 执行 【插入 页 】 命令, 插入。 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 ] | 【组 合 杠 ] 命令 ， 
-Ms 绘制 一 个 组 合 框 控件 。 
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STEP|06 Label5 标签 ， 将 标签 名 称 更 改 为 
“图 书信 息 “， 选 择 Combo4 组 合 框 ， 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ,激活 【数据 】 选 项 卡 ， 在 【 行 来 源 】 文 本 
框 中 输入 表达 式 。 


— [cembos 


本 二 再 汤 事 全 下 亿 | 人 部 


STEP|07 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 活 【 格 式 】 选 
项 卡 ,将 【 列 数 】 设 置 为 3。 


STEP|08 添加 列表 框 。 选择 “书籍 ” 页, 执行 【 窗 
体 设计 工具 】|【 设 计 】|【 控 件 】|【 列 表 框 】 命 令 ， 
拖 动 鼠标 在 页 内 绘制 一 个 列表 框 。 
STEP|09 双击 Label7 标签 ， 将 标签 名 称 更 改 为 
“图 书信 息 “， 选 择 List6 列表 框 ， 在 【属性 表 】 窗 

格 中 ,激活 【数据 】 选 项 卡 ， 在 【 行 来 源 】 文 本 框 
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中 输入 表达 式 。 


STEP|10 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 活 【格式 】 选 
项 卡 ， 将 【 列 数 】 设 置 为 3。 


TT Pa ED 


STEP|11 添加 文本 框 。 选择 “报刊 ”页 , 执行 【 窗 
体 设计 工具 】| 【设计 】|【 控 件 】| 【文本 框 】 命 令 ， 
拖 动 鼠标 在 页 中 绘制 一 个 文本 框 。 
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STEP|12 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 
类 型 : 窗 体 】 设 置 为 “ 窗 体 "。 激 活 【 数 据 】 选 项 
卡 ， 将 【记录 源 】 设 置 为 “图 书 情 况 ”， 并 在 【得 
选 】 文 本 框 中 输入 表达 式 。 


-x 


属性 表 


2EE 宣 体 


四 设置 
3 v 


性 区 数 掺 事件 | 其 他 | 全 部 回答 入 
sa sas | 


记录 集 类 型 是 用 

篇 运 图 书 情况 类 别 =' 报 刊 
加 载 时 的 算 迁 器 。 吾 

排序 依据 


数据 塘 入 否 v 


回答 入 


STEP|13 选择 文本 框 左 侧 的 Labelll, 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ， 将 【标题 】 更 改 为 “ 书 名 。 


EE 


有 下 EE 
: GEE 


9 | 
窗 格 中 ， 激 活 【 数 据 】 选 项 卡 ， 单 击 【 控 件 来 源 】 
下 拉 按 钮 ， 选 择 【 书 名 】 选 项 。 使 用 同样 方法 ， 添 
加 其 他 文本 框 。 


生性 局 新 手 训练 营 


练习 1: 添加 背景 图 片 
《downloads\12\ 新 手 训练 营 \ 添 加 背景 图 片 
提示 : 本 练习 中 .首先 打开 窗 体 ， 右 击 窗 体 标 
题 空 白 处 ， 执 行 【设计 视图 】 命 令 ， 切 换 到 【设计 】 
视图 中 。 然 后 ,在 【属性 表 】 窗 格 中 .将 【所 选 内 容 
的 类 型 : 窗 体 】 设 置 为 “ 窗 体 ， 并 单 击 【格式 】 选 
项 卡 中 【图 片 】 选 项 右 侧 的 省 略 按 钮 。 最 后 . 在 弹出 
的 【插入 图 片 】 对 话 框 中 ,选择 图 片 文件 , 单 击 【 确 
定 】 按 钮 即 可 。 


练习 2: 制作 透明 按钮 
《downloads\12\ 新 手 训练 营 \ 制 作 透明 按钮 
提示 : 本 练习 中 ， 首先 创建 一 个 窗 体 ， 并 切换 
到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ， 执 行 【 窗 体 设计 工具 】 | 
【设计 】| 【控件 】| 【按钮 】 命 令 ， 在 窗 体 中 添加 一 个 
按钮 控件 。 最 后 , 选择 该 控件 , 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 
将 【透明 】 属 性 设置 为 “是 ” 即 可 。 


国 二 -~ nx 
LE 
下 三” 本 夯 医 =ii | 
CE 
: | 
CE | 后- 十 引 
“mer | 一 
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练习 3: 制作 文本 按钮 窗 体 】 选 项 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 最 后 ,在 【属性 
全 downloads\12\ 新 手 训 练 营 \ 制 作文 本 按钮 | 表 ] 窗 格 中 . 将 【图片 标题 排列 】 属性 设置 为 “右边 ”。 
提示 本 练习 中 , 首先 打开 窗 体 . 并 切换 到 【[ 设 ”| 写 EE ox 
计 】 视 图 中 。 然 后 ,执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| “| ， 已 学 生成 筑 衣 
【控件 】| 【使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 【按钮 】 3 于 
命令 在 窗 体 中 绘制 一 个 按钮 控件 。 在 弹出 的 【命令 4 末 xs 所 
按钮 向 导 】 对 话 框 中 ， 在 【类 别 】 列 表 框 中 选择 【 窗 sx 下 mm 区 
体操 作 】 选 项 ,在 【操作 】 列 表 框 中 选择 【关闭 窗 体 ] CT 党 “区 
选项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 最 后 . 在 弹出 的 对 话 | | 0 
框 中 选中 【文本 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 ] 按钮 . 同 一 二 
时 ， 设 置 按钮 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 即 可 。 练习 5: 添加 日 期 和 时 间 控件 
上 二 downloads\12\ 新 手 训练 营 \ 日 期 和 时 间 控 件 
同学 生成 绩 表 提示 : 本 练习 中 ， 首 先 打开 包含 文本 按钮 的 窗 
机 ww 区 体 ， 并 切换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ,执行 【 窗 体 设 
部 名 | 计生 和 计 工具 】| 【设计 】|【 页 收 / 页 脚 】| 【日 期 和 时 间 】 命 
坟 区 ma 下 令 ， 在 弹出 的 【日 期 和 时 间 】 对 话 框 中 ,设置 日 期 和 
i 综 。 芭 时 间 格式 ， 单 击 【确定 】 按 钮 。 最 后 ， 在 窗 体 中 ， 将 
I 【页 居 和 页 脚 】 中 的 日 期 和 时 间 控 件 拖 到 【主体 】 痢 
分 即 可 。 
练习 4: 转换 文本 按钮 为 图 片 按钮 | 吾 eg Dx 
《7downloads\12\ 新 手 训练 营 \ 转 换文 本 按钮 为 图 习 学 生成 绩 表 
片 按钮 字 研 “01875 时 76 
提示 ， 本 练习 中 ， 首 先 打开 包含 文本 按钮 的 窗 ea 网 届 kg 局 
体 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ， 选 择 文本 按钮 ， 四 
在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【格式 】 选 项 卡 中 ， 单 击 【 图 
片 】 属性 右 侧 的 省 略 按钮 。 在 弹出 的 【图 片 生成 骂 |， 一 区 
对 话 框 中 , 在 【可 用 图 片 ] 列表 框 中 , 选择 【Ms Access 
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可 mn 人 a 
> mm | Pr 


在 实际 工作 中 ， 除 了 使 用 Excel (电子 表格 ) 来 设计 表格 之 外 ,还 可 以 通过 Access 来 创建 报表 并 打 


印 成 报表 。Access 中 的 报表 由 报表 格式 和 报表 数据 构成 ， 可 以 对 提供 报表 数据 的 数据 表 (或 者 查询 表 ) 
中 的 数据 进行 加 工 、 整 理 、 汇 总 、 计 算 等 操作 。 在 本 章 中 ， 将 详细 介绍 报表 视图 、 报 表 设 计 基础 以 及 创 
建 报表 的 基础 知识 和 操作 技巧 。 
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报表 中 的 数据 源 一 般 是 从 数据 表 和 查询 表 中 
获取 的 。 同 时 ,报表 与 窗 体 相 类 似 , 都 需要 控件 来 
显示 这 些 数据 , 并 且 可 以 在 报表 与 其 数据 源 之 间 创 
建 联 系 一 一 绑 定 控件 。 


13.1.1 了 解 报表 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 使 用 报表 向 导 或 者 报 
表 设 计 图 创建 报表 。 
1. 认识 报表 

在 报表 中 , 可 以 设置 控件 的 数据 大 小 和 显示 方 
式 , 并 以 所 需 方 式 来 显示 相应 的 内 容 。 例 如 ,可 以 
增加 多 级 汇总 、 统 计 比较 ， 甚 至 加 上 图 片 和 图 形 。 

报表 中 大 部 分 内 容 是 从 基 表 、 查 询 和 SQL 语 
句 中 获得 的 。 报表 中 的 其 他 内 容 将 存储 在 报表 设计 
中 。 同 时 ， 在 Access 的 报表 中 ， 使 用 图 形 化 对 
象 一 一 控件 ， 可 以 在 报表 与 其 记录 来 源 之 间 创 建 
联系 。 

在 报表 中 添加 控件 的 方法 和 窗 体 中 的 方法 基 
本 相同 , 在 报表 中 编辑 控件 的 方法 和 在 窗 体 中 的 操 
作 也 完全 一 样 。 

报表 与 窗 体 的 区 别 如 下 : 它们 的 输出 目的 不 
同 , 如 窗 体 主要 用 于 数据 的 输入 ,而 报表 既 可 以 用 
屏幕 的 形式 也 可 以 用 复制 的 形式 输入 数据 。 窗 体 上 
的 计算 字段 通常 是 根据 记录 中 的 字段 计算 总 数 , 而 
报表 中 的 计算 字段 是 根据 记录 分 组 形式 对 所 有 记 
录 进 行 计 算 处 理 。 报 表 除了 不 能 进行 数据 的 输入 之 
外 ,还 可 以 完成 窗 体 的 其 他 工作 。 
2. 报表 的 组 成 

在 Access 的 【导航 】 窗 格 中 ， 选 择 数 据 表 
或 者 查询 表 ， 执 行 【创建 】| 【报表 】| 【报表 】 命 
令 , 即 可 创建 报表 。 然 后 , 右 击 报表 的 标题 栏 , 执 
行 【 设 计 视 图 】 命 令 ， 切 换 到 报表 的 【设计 】 视 图 
模式 。 
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【设计 】 视 图 中 ,报表 的 组 成 内 容 与 窗 体 的 
组 成 大 同 小 异 ， 其 每 个 组 成 部 分 的 作用 相同 。 
报表 也 是 按 节 来 设计 的 。 若 要 创建 有 实效 的 报 

表 , 需要 了 解 每 一 节 的 工作 方式 。 下 面 说 明 节 的 类 

型 及 其 用 法 : 

口 报表 页 眉 。 本 节 仅 在 报表 开头 显示 一 次 。 
使 用 报表 页 丑 可 以 放置 通常 可 能 出 现在 封 
面 上 的 信息 ， 如 徽标 、 标 题 或 日 期 。 如 果 
将 使 用 Sum 聚合 函数 的 计算 控件 放 在 报 
表 页 眉 中 ， 则 计算 后 的 总 和 是 针对 整个 报 
表 的 。 报 表 页 眉 显 示 在 页 面 页 眉 之 前 。 

口 页 面 页 届 。 本 节 显示 在 每 一 页 的 项 部。 例 
如 ， 使 用 页 面 页 届 ， 可 以 在 每 一 页 上 重复 
报表 标题 。 

口 组 页 悄 。 本 节 显示 在 每 个 新 记录 组 的 开头 。 
使 用 组 页 由 可 以 显示 组 名 称 。 例 如 ， 在 按 
产品 分 组 的 报表 中 ， 可 以 使 用 组 页 丑 显 示 
产品 名 称 。 如 果 将 使 用 Sum 聚合 函数 的 计 
算 控件 放 在 组 页 届 中 ， 则 总 计 当 前 组 的 
数据 。 

口 主体 。 本 节 对 于 记录 源 中 的 每 一 行 只 显示 
一 次 。 该 节 是 构成 报表 主要 部 分 的 控件 所 
在 的 位 置 。 

组 页 脚 。 本 节 显 示 在 每 一 页 的 结尾 。 使 用 

组 页 脚 可 以 显示 组 的 汇总 信息 。 

口 页 面 页 脚 。 本 节 显 示 在 每 一 页 的 结尾 。 使 
用 页 面 页 脚 可 以 显示 页 码 或 每 一 页 的 特定 
信息 。 

口 报表 页 脚 。 本 节 仅 在 报表 结尾 显示 一 次 。 

使 用 报表 页 脚 可 以 显示 针对 整个 报表 的 报 


表 汇 总 或 其 他 汇总 信息 。 


在 【设计 】 视 图 中 ,报表 页 脚 显示 在 页 面 页 
脚 的 下 方 。 不 过 ， 在 打印 或 预览 报表 时 , 在 


最 后 一 页 上 ， 报 表 页 脚 位 于 页 面 页 脚 的 上 
方 ， 紧 靠 最 后 一 个 组 页 脚 或 明细 行 之 后 。 


13.1.2 ”报表 视图 


报表 的 视图 与 窗 体 非 常 相像 , 主要 是 为 设计 报 
表 提 供 的 操作 窗口 。 在 不 同 的 视图 下 , 设计 报表 的 
方法 不 同 。 
1. 【报表 】 视 图 
【报表 】 视 图 与 【 窗 体 】 视 图 的 作用 相同 ， 都 
是 用 于 显示 设计 后 的 实际 效果 , 实际 上 是 报表 运行 


时 显示 所 绑 定 的 数据 内 容 。 
加 应 本 位 ~ 口 x 
国 库存 信息 a 


AMD 去 元 XP3200 (ocdkat 754 二 
并 本 64 位 ) 


gla Pre Xeon 3 O67S33 


2.【 布 局 】 视 图 

在 【布局 】 视 图 中 , 报表 中 的 数据 与 最 终 浏览 
效果 的 外 观 非常 相似 , 在 该 视图 中 可 以 对 报表 进行 
更 改 。 


四 全 Dx 
x 

i AMD 下 训 KP 26007 (二 SS | 类 
守 莹 人) 

3 ND IEEGeRE | 半 
阁 责 全 ) 

下 | AMD 过 训 XP .2800+ [全 Socketh 六 | 半 
| 于 亲信 ) 

A34 ND E00 [Ee | 
| 全 二 全 

日 AMD 过 XP 32007 (odat734 是 | 次 

| 6 位) 
加 [aa [re en 3 O03 加 


3.【 设 计 】 视 图 
该 视图 提供 了 报表 结构 的 详细 内 容 , 并 可 以 修 
改 各 部 分 中 的 报表 控件 内 容 , 以 灵活 的 设计 方式 实 


:::;; 第 13 章 使 用 报表 
Access 2016 
现 让 用 户 满意 的 报表 。 


另外 , 在 【设计 】 视 图 中 , 用 户 还 可 以 调整 报 
表 页 面 的 大 小 。 


司 | 有 


[ER 


4.【 打 印 预览 】 视 图 

对 文档 进行 打印 设置 后 , 可 以 通过 【打印 预览 】 
视图 来 预先 查看 报表 的 打印 效果 。 

在 该 视图 中 ， 鼠 标 将 变 成 “放大 镜 ” 久 或 者 
“缩小 镜 ” 屋 按 钮 。 在“ 放大镜” 状态 下 单 击 ， 即 
可 放大 报表 内 容 显示 ; 在 “缩小 镜 ” 状 态 下 单 击 ， 
即 可 缩小 报表 内 容 显示 。 

在 该 视图 中 , 用 户 可 以 设置 页 面 布局 、 显示 比 
例 、 页 面 大 小 等 。 


国 人 -Ox 


国 库存 信息 


IF chal 六 车 | 夫 
Cz3 ND 于 700F ( 计 Sockei 入 评 秆 | 其 
关 保 ] 


3]IA33 AMD 间 训 KP-28004 全 CE 三 币 | 大 
并 保 ) 


AMD 过 克 Xp-3000+ (大 ,30ckatA, 坪 车 | 痊 


I 


13.1.3 ”报表 设计 基础 


用 户 通过 选择 报表 的 不 同类 型 , 可 更 改 报表 内 
容 的 显示 规则 。 Access 中 的 报表 类 型 与 早期 版 本 中 
的 类 型 不 完全 相同 。 
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1. 确定 报表 布局 

设计 报表 时 , 应 先 考虑 如 何在 页 面 上 排列 数据 
以 及 如 何在 数据 库 中 存储 数据 。 

在 设计 过 程 中 , 有 时 会 发 现 表 中 的 数据 排列 方 
式 与 先前 所 想象 的 有 一 些 差距 。 这 说 明 表 未 被 规范 
化 ， 而 数据 并 未 采用 最 有 效 的 存储 方式 。 

对 刚 接触 报表 的 用 户 ,在 设计 报表 之 前 , 可 以 
先 手绘 一 个 草图 。 在 纸 上 绘制 报表 草图 , 并 标明 每 
个 字段 的 布局 及 其 名 称 ， 将 对 创建 报表 大 有 神 益 。 


可 以 使 用 Word 2007 或 Visio 2007 (最 常用 
的 商业 绘图 软件 ) 等 程序 创建 报表 的 草图 。 


创建 完 草图 后 , 再 确定 哪些 表 包 含 显示 在 报表 
上 的 数据 。 如 果 所 有 数据 都 包含 在 一 个 表 中 , 则 可 
以 直接 基于 该 表 创 建 报表 。 

但 在 更 多 时 候 ， 所 需 的 数据 存储 在 多 个 表 中 ， 
必须 先 用 查询 将 它们 集中 在 一 起 , 然后 在 报表 上 显 
示 这 些 数据 。 也 可 以 将 查询 嵌入 报表 的 【控件 来 源 】 
属性 中 。 

2. 确定 排列 方式 

大 多 数 报表 是 用 表格 式 布局 或 纵 栏 表格 式 布 
局 排列 的 。 Access 提供 了 更 大 的 灵活 性 , 用 户 可 使 
用 所 需 的 记录 和 字段 的 任何 排列 方式 。 

口 表格 式 布局 

表格 式 布局 类 似 于 电子 表格 ,其 项 部 横向 排列 
了 若干 标签 ， 数 据 则 在 这 些 标签 之 下 的 列 中 对 齐 。 

此 布局 之 所 以 称 为 表格 式 布 局 ,是 因为 数据 的 
外 观 与 表 类 似 。 

当 报表 中 的 字段 相对 较 少时 , 可 以 使 用 表格 式 
布局 。 

下 图 显示 了 使 用 表格 式 布局 创建 的 库存 信息 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


口 纵 栏 表格 式 布局 
纵 栏 表格 式 布局 的 示例 如 下 。 


产 之 入 矶 本 
六 之 名 徐 TT 
3 


F750 
Cpu 


ELEY TE OL AI 3 


此 布局 适合 因 包 含 的 字段 过 多 或 列 宽 过 大 ,而 
无 法 使 用 表格 式 布局 显示 的 报表 。 


在 实际 应 用 中 ， 有 时 称 “ 纵 栏 表格 式 布局 ” 


为 “堆积 布局 ”。 


口 混合 布局 
在 实际 工作 中 , 用 户 可 以 混合 使 用 表格 式 布局 
和 纵 栏 表格 式 布局 的 元 素 。 
例如 对 于 每 个 记录 , 可 以 将 部 分 字段 排列 成 水 
平 格式 , 同时 将 同一 记录 的 其 他 字段 以 一 种 或 多 利 
纵 栏 表格 布局 排列 。 


加 id -Ox 


恒 库存 信息 


共 和 到 ID 

F750 

条 [AMD 于 训 XP-26007 [全 Sodketh, 并 
年 在 作 8 


单 放 中 


F1200 
产 二 所 全 [AND 过 二 XP. 了 700+ [二 dketA' 王 
年 和 你 ) 


CPU 


F780 


口 两 端 对 齐 布 局 

如 果 使 用 报表 向 导 创建 报表 , 则 可 以 选择 使 用 
两 端 对 齐 布局 。 此 布局 使 用 页 面 的 整个 宽度 显示 记 
录 中 的 每 一 个 字段 。 


opeooTF Usadaih 


当然 , 即使 不 使 用 报表 向 导 , 也 可 以 实现 相同 
的 效果 , 但 要 让 各 个 字段 完全 对 齐 , 则 需要 下 一 番 
功夫 。 

如 果 要 在 报表 上 显示 大 量 字 段 , 则 适合 使 用 两 


端 对 齐 布局 。 如 果 使 用 表格 式 布局 显示 同一 数据 ， 
这 些 字段 将 伸 出 页 面 边界 。 而 如 果 使 用 纵 栏 表格 布 
局 , 每 个 记录 将 占据 更 多 的 垂直 空间 , 这 样 不 仅 浪 
费 纸张 ， 还 会 增加 阅读 报表 的 难度 。 


除 上 述 较 常用 的 布局 格式 外 ,针对 不 同 的 表 
/查询 对 象 , 还 可 以 设置 不 同 的 布局 格式 ， 如 
递 阶 、 块 、 大 纲 等 。 


3. 报表 中 的 数据 
每 个 报表 都 有 一 个 或 多 个 报表 节 .。 而 主体 节 是 
每 个 报表 所 共有 的 。 对 于 报表 所 基于 的 表 或 查询 中 


报表 由 从 表 或 查询 获取 的 信息 以 及 在 设计 报 
表 时 所 存储 的 信息 (如 标签 、 标 题 和 图 形 ) 组 成 ， 
而 提供 基础 数据 的 表 或 查询 也 称 为 报表 的 记录 源 。 
在 Access 中 ， 用 户 可 以 创建 由 简 到 繁 的 各 种 不 同 
报表 ， 包 括 单 一 报表 、 分 组 报表 、 子 报表 等 。 

创建 报表 应 从 考虑 报表 的 记录 源 入 手 ,无 论 报 
表 是 简单 的 记录 堆积 , 还 是 按 区 域 分 组 的 销售 数据 


ee 
oo. 
oo. 
ese 
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的 每 个 记录 ， 此 节 都 会 重复 一 次 。 
下 表 描 述 了 每 个 节 的 位 置 及 其 常见 用 法 。 


和 位 置 典型 内 容 

只 出 现 一 次 ,位 于 报 | 标题 、 微 标 或 
报表 页 局 | 表 第 一 页 的 顶部 | 当前 日 期 

出 现在 好 后 一 行 寺 

- 报表 汇总 ， 如 

报表 页 肢 A i 求 和 、 计 数 、 

最 后 一 页 的 页 朋 节 | 所 区 入 和 

| 

出 现在 报表 每 个 页 | 
页 忆 面 的 顶部 标题 、 页 码 
二 机， | 是 现在 报表 礁 个 页 | 当 肌 8 区 页 

面 的 底部 玛 

出 现在 一 组 记录 的 | 作为 分 组 依 
| 据 的 字段 

出 现在 一 组 记录 的 | 求 和 、 计 喜 、 
de 平均 值 等 


例如 , 在 【设计 】 视 图 中 ， 可 以 添加 报表 的 标 
题 、 微 标 和 当前 日 期 控件 内 容 。 


国 Se Dx 
2015#6A159 
8:19:58 


[zso py 20 
MD 主 主 X2600+ (证.SoketA. 主 
及 人 


包罗 大 创建 报表 


汇总 , 必须 确定 在 报表 中 显示 的 数据 以 及 数据 所 在 
的 表 或 查询 。 


13.2.1 创建 单一 报表 


创建 单一 报表 也 就 是 创建 普通 的 报表 ， 它 与 
创建 窗 体 的 方式 几乎 相同 , 并 且 可 以 通过 多 种 方法 
创建 。 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


1. 使 用 报表 工具 创建 
报表 工具 为 用 户 提供 了 最 快 的 报表 创建 方式 ， 
因为 它 会 立即 生成 报表 , 而 不 会 提示 任何 信息 , 并 
且 生 成 的 报表 将 显示 表 或 者 查询 中 的 所 有 字段 。 
报表 工具 可 能 无 法 创建 用 户 较 满意 的 报表 格 
式 ， 但 对 于 迅速 查看 表 或 者 查询 中 的 数据 极其 有 
用 。 当 然 , 用 户 可 以 保存 该 报表 , 并 在 【布局 】 视 
图 或 【设计 】 视 图 中 进行 修改 ， 以 使 报表 布局 更 好 
地 满足 用 户 的 需求 。 
在 【导航 】 窗 格 中 ， 选 择 数据 表 ， 执 行 【 创 建 】 | 
【报表 】| 【报表 】 命 令 ， 即 可 基于 所 选 数据 表 创建 


IEE 二 


A002 


2. 使 用 向 导 创 建 

选择 记录 源 后 , 使 用 报表 向 导 是 最 容易 的 报表 
创建 方法 。 报 表 向 导 是 Access 中 的 一 项 功能 ， 它 
会 引导 用 户 完成 一 系列 创建 工作 ， 并 生成 报表 。 

在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 数据 表 , 执行 【创建 】 
| 【报表 】|【 报 表 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【报表 向 
导 】 对 话 框 中 ,设置 【 表 / 查 询 】〗 选 项 , 将 【可 用 
字段 】 列 表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 
中 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


在 【是 否 添 加 分 组 级 别 】 选 项 组 中 ,保持 默认 
设置 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 


绅 志 二 分 绍 缀 到 ? 


bs] 


< 上 -»®) 


TU， | a20 


在 【请 确定 记录 所 用 的 排序 次 序 】 选 项 组 中 ， 
设置 字段 的 排序 次 序 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


再 六 记录 所 下 的 打 办 序 ， 


最 多 可 接 四 个 字 陵 对 记录 进行 排 池 ,可 各 , 志 可 降序 、 


， 


升 康 


~ 升序 
加 于 击 
取 湛 < 上 一 步 B) 下 一 步 (> 壮 成 | 


然后 , 在 【请 确定 报表 的 布局 方式 ] 选项 组 中 ， 
选中 【布局 】 栏 中 的 【表格 】 选 项 ， 同 时 选中 【 方 
向 】 栏 中 的 【纵向 】 选 项 ,并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


最 后 , 在 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 输入 


报表 标题 , 同时 选中 【预览 报表 ] 选项, 并 单 击 【 完 


3. 使 用 标签 工具 创建 

Access 将 在 打印 预览 中 显示 标签 ， 以 便 让 用 
户 看 到 标签 打印 后 的 效果 。 可 以 使 用 Access 状态 
栏 上 的 滑 块 控件 来 放大 细节 , 查看 和 打印 报表 的 详 
细 信 息 。 

在 【导航 】 窗 格 中 ,选择 数据 表 , 执行 【创建 】 
| 【报表 】| 【标签 】 命 令 ， 在 弹出 的 【标签 向 导 】 
对 话 框 中 , 指定 标签 尺寸 , 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


本 同 了 可 创建 生生 标 答 ， 也 可 避 建 定义 标 闪 


my 


用 户 可 以 选择 【度量 单位 〗 栏 中 的 选项 , 更 


改 其 标签 的 显示 尺寸 的 单位 ， 如 英制 或 者 公 
制 。 还 可 以 设置 标签 类 型 ,如 送 纸 或 者 连续 。 


在 【请 选择 文本 的 字体 和 颜色 】 选 项 组 中 , 设 
置 文本 的 字体 、 字号 . 字体 粗细 和 颜色 , 并 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 。 
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在 【请 确定 邮件 标签 的 显示 内 容 】 选 项 组 中 ， 
将 【可 用 字段 】 列表 框 中 的 字段 添加 到 【原型 标签 】 
列表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


Wt 
TT 
mr es 
a 四 | 
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然后 , 在 【请 确定 按 哪 些 字段 排序 ] 选 项 组 中 ， 
将 【可 用 字段 】 列表 框 中 的 字段 添加 到 【排序 依据 】 
列表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


本 和 Ri 划一 个 各 他 了 25 生 行伍 盏 ， 可 /的 儿 人 及 (20 先天 ,六 
生地) 汪 芝 ， 旬 可 以 吕 析 一 个 检 (20 站 六 三 基 . 
Ps 


二 
一 ”Ga 


EH 


< 上 2 | (Fsm > 


7 


最 后 ,在 【请 指定 报表 的 名 称 】 文 本 框 中 , 输 
入 报表 名 称 , 同时 选中 【查看 标签 的 打印 预览 】 选 
项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


打印 预览 是 唯一 可 以 看 到 多 个 列 的 视图 ,其 


他 视图 将 数据 显示 在 单个 列 中 。 


13 


Access 2016 


267 
Access 


268 
Access 


910Z SSeo9V 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


高 级 设计 及 更 改 , 如 添加 控件 、 设置 控件 类 型 、 计 
算 、 编 写 代码 等 。 
执行 【创建 】| 【报表 】| 【报表 设计 】 命 令 ， 


即 可 创建 【名 称 】 为 “报表 1” 的 报表 ， 并 在 【 设 
计 】 视 图 中 显示 。 
国 报 要 1 品 
四 执行 


4. 使 用 空白 报表 创建 
如 果 对 使 用 报表 工具 或 报表 向 导 感觉 不 
合 时 ， 则 可 以 使 用 空白 报表 工具 生成 报表 。 
这 是 一 种 快捷 的 报表 生成 方式 , 尤其 是 只 在 报 
表 上 放置 很 少 几 个 字段 时 较为 常用 。 
在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 数据 表 , 执行 
| 【报表 】|【 空 报表 】 命 令 ， 


太 适 


【创建 ] 
即 可 创建 空白 报表 。 


此 时 ， 新 报表 在 【布局 】 视 图 中 显示 及 浏览 
而 【字段 列表 】 窗 格 与 窗 体 中 的 【字段 列表 】 窗 格 
的 功能 及 作用 相同 , 并且 操作 方法 也 相同 ,在 此 不 
再 赣 述 。 

现在 , 将 【字段 列表 】 窗 格 中 需要 显示 的 表 的 
字段 拖 至 报表 窗 体 中 ， 即 可 显示 该 字段 内 容 。 


加 尖 0 


5. 使 用 【设计 】 视 图 创建 
在 【设计 ]】 视 图 中 ,对 创建 的 空 报表 可 以 进行 


ME 司 标签 


然后 ， 执 行 【报表 设计 工具 】|【 设 计 】|【 控 
件 】 命 令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 控件 类 型 ， 为 报表 
添加 控件 ， 并 设置 控件 内 容 。 


加 报表 1 -Ox 


所 先 为 容 的 羌 型 ; 标签 
钙 设 于 
恰 二 下 给 | 事件 | 可 他 | 


bbell 


FI 


2011em 
天 时 7aarm 


13.2.2 ”创建 分 组 报表 


如 果 在 报表 中 按 区 域 对 销售 情况 进行 分 组 , 则 
可 以 使 销售 趋势 一 目 了 然 , 而 在 其 他 情况 下 可 能 不 
容易 看 出 这 些 趋势 。 此 外 , 可 以 在 报表 中 各 个 组 的 
结尾 处 进行 汇总 ， 从 而 避免 大 量 的 手工 计算 。 

用 户 可 以 使 用 报表 向 导 创建 基本 的 分 组 报表 ， 
在 现 有 报表 中 添加 分 组 和 排序 , 或 者 修订 已 定义 的 
分 组 和 排序 选项 。 

1. 关键 分 组 和 排序 

打印 报表 时 ， 通 常 需 要 按 特 定 顺 序 组 织 记 录 。 
例如 , 在 打印 客户 信息 时 ,可 能 希望 按 客户 姓名 或 
者 公司 名 称 的 字母 顺序 对 记录 进行 排序 。 

对 于 报表 的 大 量 数据 来 说 , 仅 对 记录 进行 排序 
还 不 够 清晰 ,可 能 还 需要 将 它们 划分 为 组 。 通 过 分 
组 , 可 以 直观 地 区 分 各 组 记录 , 并 显示 每 个 组 的 概 
要 和 汇总 数据 。 


例如 , 可 以 将 “图 书 情况 ” 表 中 的 记录 按 不 同 
的 出 版 社 进行 分 组 ， 并 计算 各 组 图 书 的 总 金额 。 


是 Ee = 


一 生 = | 
另外 ，Access 可 以 根据 其 分 组 级 别 谋 套 各 个 
组 , 每 一 级 别 指定 一 个 字段 ,作为 分 组 依据 。 下 图 
显示 了 Access 是 如 何 谋 套 组 的 。 


组 1 的 页 大 
组 2 的 页 眉 
每 
个 组 3 的 页 丑 
组 
页 4. 
上 ' 组 10 的 页 居 
详细 记录 
水 i : 了 下 
组 组 10 的 页 脚 
页 
肢 
遇 组 3 的 页 胸 
组 2 的 页 脚 
组 工 的 页 肢 


通常 ,在 组 开头 单独 的 节 中 使 用 组 页 丑 来 显示 
该 组 的 标识 数据 , 在 组 结尾 单独 的 节 中 使 用 组 页 脚 
来 汇总 组 中 的 数据 。 
2. 使 用 向 导 创建 

执行 【创建 】| 【报表 】| 【报表 向 导 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【报表 向 导 】 对 话 框 中 ,设置 【 表 / 查 询 】 
选项 ,将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 
定 字段 】 列 表 框 中 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


可 AAA 


ees 
ee 
oo. 
ee 
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在 【是 否 添加 分 组 级 别 】 选 项 组 中 , 将 左 侧 列 
表 中 的 字段 添加 到 右 侧 的 分 组 列表 框 中 ， 并 单 击 
【分 组 选项 】 按 钮 。 

通过 分 组 可 以 组 织 和 排列 记录 。 组 可 以 谋 套 ， 
这 样 便 能 轻松 地 确定 各 个 组 之 间 的 关系 , 并 迅速 找 
到 所 需 的 信息 。 还 可 以 使 用 分 组 来 计算 汇总 信息 ， 
如 汇总 和 百分比 。 


在 弹出 的 【分 组 间隔 】 对 话 框 中 , 设置 每 一 个 
分 组 的 分 组 间隔 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 返回 【报表 向 
导 】 对 话 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】〗 按 钮 。 


让 级 字段 分 担 则 后 : 取消 
出 版 社 车 通 ~ 
关 引 编号 将 通 ~ 


在 【请 确定 明细 记录 使 用 的 排序 次 序 】 选 项 
组 中 ,设置 排序 字段 和 方式 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 


13 


Access 2016 


269 
Access 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


910Z SseooV 


用 户 可 以 单 击 【 汇 总 选项 按钮 ， 在 弹出 的 


对 话 框 中 ， 设 置 汇 总 字段 的 计算 方式 。 


在 【请 确定 报表 的 布局 方式 】 选 项 组 中 , 选中 


【布局 】 栏 中 的 【大 纲 】 选 项 ， 同 时 选中 【方向 】 
栏 中 的 【纵向 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


ei] 


OAau 


最 后 ， 在 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 , 输 
入 报表 标题 ， 同 时 选中 【预览 报表 】 选 项 ， 并 单 击 
【完成 】 按 钮 。 


博 为 报表 入 生 款 是 : 


4 


13.2.3 ”创建 子 报表 


使 用 关系 数据 时 , 通常 需要 从 同一 报表 上 的 多 
个 表 或 查询 中 查看 信息 。 此 时 ,可 通过 子 报表 来 实 
现 该 功能 。 

子 报表 可 以 按 符合 逻辑 、 易于 阅读 的 方式 , 在 
报表 上 同时 显示 出 货 信息 和 客户 信息 。 
1. 子 报表 概述 

子 报表 是 插入 在 另 一 个 报表 中 的 报表 ,与 前 面 


学 习 的 子 窗 体 非常 类 似 。 合并 报表 时 ,其 中 一 个 报 
表 必 须 用 作 主 报表 以 包含 另 一 个 报表 。 

主 报表 可 以 是 绑 定 或 未 绑 定 的 。 绑 定 报表 指 可 
以 显示 数据 并 在 其 记录 源 属性 中 指定 了 表 / 查 询 或 
者 SQL 语句 的 报表 。 未 绑 定 报表 指 不 基于 表 / 查 询 
或 SQL 语句 的 报表 。 

未 绑 定 主 报表 无 法 显示 其 本 身 的 任何 数据 , 但 
是 仍然 可 以 作为 要 合并 的 不 相关 子 报表 的 主 报表 。 
下 面 的 图 中 ,为 两 个 不 相关 子 报表 的 未 绑 定 主 


入 货 记录 : 。 经 手 人 ”产品 编号 ”入 库 数量 


@ 未 绑 定 主 报表 包含 两 个 子 报表 。 
2) 一 个 于 报表 按 出 货 信息 汇总 销售 量 。 
@ 另 一 个 报表 描述 入 货 信息 。 


主 报表 包含 一 个 或 多 个 子 报表 通用 的 数据 ,在 
此 情况 下 , 子 报表 包含 与 主 报表 中 的 数据 相关 的 数 
据 。 例如 , 以 下 是 绑 定 到 相关 记录 源 的 主 报表 和 子 
报表 。 


年 外 月 用 日 


出 货 ID 
2 


产品 编号 _ 产品 名称” 出 货 数量 


出 货 ID 出 货 日 期 ”出 货 地 址 
4 


产品 编号 _ 产 品名 称 ”出 货 数量 


外 主 报表 列 出 出 货 的 信息 。 
@@ 子 报表 列 出 出 货 的 产品 信息 。 


出 货 日 期 “出 货 地 址 


2. 报表 上 的 子 窗 体 

除 子 报表 之 外 , 主 报表 还 可 以 包含 子 窗 体 , 并 
且 可 以 包含 任意 数量 的 子 窗 体 和 子 报表 。 

此 外 , 主 报表 可 以 包含 最 多 7 个 层次 的 子 窗 体 
和 子 报表 。 例 如 ， 一 个 报表 可 以 包含 一 个 子 报表 ， 
该 子 报表 又 可 以 包含 一 个 子 窗 体 或 子 报表 , 直到 第 
7 层 。 

如 果 向 报表 中 添加 了 子 窗 体 ， 然 后 在 【报表 】 
视图 中 打开 报表 , 则 可 以 使 用 子 窗 体 对 记录 进行 得 
选 和 浏览 。 

附加 到 窗 体 及 其 控件 的 VBA 代码 和 嵌入 的 
宏 仍 可 以 运行 ， 不 过 某 些 事件 在 此 环境 中 会 被 
禁用 。 

插入 包含 与 主 报表 中 的 数据 相关 的 信息 的 子 
窗 体 或 子 报表 时 ， 必 须 将 子 报表 控件 链接 到 主 报 
表 。 此 链接 可 确保 子 窗 体 或 子 报表 中 显示 的 记录 与 
主 报表 中 显示 的 记录 相对 应 。 

使 用 向 导 或 通过 将 对 象 从 【导航 】 窗 格 拖 动 到 
报表 创建 子 窗 体 或 子 报表 时 , 如 果 满 足下 列 条 件 的 
任何 一 个 , Access 会 自动 将 子 窗 体 或 子 报表 链接 到 
主 报表 。 

口 定义 了 所 选 的 表 之 间 的 关系 ， 或 者 定义 了 

所 选 的 作为 查询 基础 的 表 之 间 的 关系 。 

口 主 报表 基于 带 有 主键 的 表 ， 而 子 窗 体 或 子 
报表 基于 包含 与 主键 同名 的 字段 并 且 具 有 
相同 或 兼容 的 数据 类 型 的 表 。 

3. 创建 子 报表 

如 果 要 将 子 报表 链接 到 主 报表 , 需要 两 者 所 基 
于 的 记录 源 之 间 是 相关 联 的 。 

首先 , 在 【设计 】 视 图 中 打开 要 用 作 主 报表 的 
报表 。 然 后 ,执行 【设计 】| 【控件 】|【 子 窗 体 / 子 
报表 】 命 令 ， 并 拖 动 鼠标 绘制 控件 。 


在 执行 【 子 窗 体 / 子 报表 】〗 命 令 之 前 , 需要 先 


执行 【使 用 控件 向 导 】 命 令 图 ， 确 保 该 功能 
被 激活 。 
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然后 , 在 弹出 的 【 子 报表 向 导 】 对 话 框 中 , 选 
中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 选 项 , 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 在 此 ， 如 果 选 中 【使 用 现 有 的 报表 和 窗 体 】 
选项 , 则 需要 在 其 下 方 的 列表 框 中 选择 要 包括 在 子 
报表 中 字段 的 表 / 查 询 。 


本 以 用 纲 有 守 人 创建 子 习 人 可 子 接 检 ,也 以 有 要 入 /三 音 词 行 创建， 


Ce Ne 
rr 


〇 伙 丘 现 有 的 肥 和 密 体 (E) 


庶 存 信息 授 可 报 哥 
出 从 单 朋 网 赣 体 
库存 信息 密 体 
入 库 单 宣 体 
@ 单 击 
区 


在 【请 确定 在 子 窗 体 或 子 报表 中 包含 哪些 字 
段 】 选 项 组 中 ,设置 【 表 / 查 询 】 选 项 ,将 【可 用 
字段 】 列 表 框 中 的 所 有 字段 添加 到 【 选 定 字 段 】 列 
表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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然后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 , 选中 【从 列表 中 选 
择 】 选 项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 在 此 ， 如 果 选 
中 【自行 定义 】 单 选 按钮 , 可 以 自行 设计 字段 内 容 ， 
并 将 子 报表 链接 到 主 报表 , 确保 包含 要 用 于 创建 该 
链接 的 字段 。 


兴起 是 写 行 定义 林 主 入 休 接 接 访 子 窗外 的 闻 息 ,还 旺 从 下 本 的 列 去 二 进 
[ 
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此 时 , 在 报表 中 所 绘制 的 控件 位 置 将 显示 添加 
的 子 报表 。 


于 = 


最 后 ,在 【请 指定 子 窗 体 或 子 报表 的 名 称 ]】 文 
本 框 中 输入 报表 名 称 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


上 天 是 设置 报表 


报表 内 容 包括 控件 、 页 眉 页 脚 和 主体 等 内 容 ， 
而 一 般 在 使 用 向 导 创建 报表 时 , 系统 便 主 动 为 其 添 
加 控件 。 除 了 系统 自动 添加 的 内 容 之 外 , 用 户 还 可 
以 进行 手动 添加 。 


13.3.1 使 用 控件 布局 


控件 布局 是 Access 中 新 增 的 一 项 功能 ， 它 们 
实际 上 是 一 些 参考 线 ， 转 换 到 【布局 】 视 图 或 【 设 
计 】 视 图 中 ， 便 可 以 在 报表 中 添加 控件 。 

控件 布局 与 表格 类 似 , 其 中 每 个 单元 格 都 可 以 
包含 标签 、 文 本 框 或 任何 其 他 类 型 的 控件 。 

1. 更 改 控 件 排列 
控件 布局 不 仅 有 助 于 在 行 和 列 中 实现 统一 的 


利用 【排列 】 选 项 卡 的 【 表 】 选 项 组 中 的 工具 更 
改 控件 的 布局 方式 ， 同 时 还 可 以 删除 布局 中 的 控件 。 
例如 , 选择 控件 ,执行 【报表 设计 工具 】|【 排 
列 】|【 表 】|【 堆 积 】 或 【表格 】 命 令 ， 即 可 更 改 
控件 的 排列 方式 。 


@ 执 行 | 半 


网 必 浅 | 增 避 | 志 必 He 布局 


雪 


数据 对 齐 方式 , 还 可 以 简化 添加 、 调 整 或 删除 字段 
的 操作 。 


2. 删除 布局 链接 
在 调整 布局 时 , 选择 控件 表格 前 的 选择 柄 , 并 


拖 动 该 柄 ， 即 可 移动 控件 位 置 。 
但 如 果 需 要 调整 单个 控件 ,或 者 将 控件 与 标签 
分 离开 ,可 执行 【报表 设计 工具 】| 【排列 】|【 表 ] 


| 【删除 布局 】 命 令 ， 即 可 删除 布局 链接 。 
库存 信息 本 口 
二 
; (加 过 行 ] 有 信息 
: | 四 J 
may 
六 TT 
,主体 pa 
| 产品 ID 产品 编 好 
|# nny 
西国 


3. 设置 控件 内 间距 
在 报表 中 ,其 每 个 控件 中 的 文字 (如 标签 ) 都 
居于 边框 的 左上 角 位 置 。 用 户 可 通过 执行 【报表 设 
计 工具 】| 【排列 】| 【位置 】|【 控 件 边 距 】 命 令 ， 
在 其 级 联 菜单 中 选择 需要 控件 边 距 选项 即 可 。 例 
如 ， 选 择 【 窄 】 选 项 。 


国 库存 信息 
区 EE EE CY 
地 报表 K 固 


上 
ETE TT | 


4 主体 

EY 
||2ED 产品 编号 (DRA 
“em 


> 
| 可 过 而 虹 
[I 


控件 边 距 选项 的 含义 如 下 : 

口 无 。 此 时 , 文字 将 紧 贴 在 边框 的 左上 角 位 置 。 

口 窒 。 将 文字 居于 边框 左上 角 ， 但 留 有 较 小 
的 距离 。 

口 中 。 将 文字 居于 边框 上 、 下 的 中 间 位 置 。 

口 宽 。 将 文字 居于 下 边框 位 置 ， 并 与 右边 框 
有 一 定 的 距离 。 


设置 控件 的 边 距 与 单 击 【字体 】〗 组 中 的 【 居 
中 】 按 钮 不 同 。【 居 中 】〗 按 钮 主要 设置 文字 


与 边框 的 左 、 右 关系 ， 而 控件 边 距 调整 文字 
与 边框 的 上 、 下 关系 。 
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4. 设置 控件 之 间 的 间距 

执行 【报表 设计 工具 】| 【排列 】| 【位置 】|【 控 
件 填充 】 命 令 , 在 级 联 菜单 中 选择 相应 的 选项 ， 即 
可 更 改 控件 之 间 的 距离 。 


国 库存 信息 


13.3.2 ”设置 报表 节 


在 【设计 ]】 视 图 中 ， 除 添加 控件 和 调整 控件 的 
布局 方式 外 ， 还 可 以 调整 报表 节 的 位 置 以 及 添加 / 
删除 报表 节 内 容 。 

1. 添加 或 删除 页 届 和 页 肢 

页 届 和 页 脚 属 于 报表 节 , 可 用 于 显示 整个 报表 
或 报表 中 每 个 页 面 的 通用 信息 。 

例如 ,可 以 添加 页 面 页 脚 节 ,以便 在 每 个 页 面 
的 底部 显示 页 码 , 也 可 以 添加 报表 页 眉 节 来 显示 整 
个 报表 的 标题 。 

在 【设计 】 视 图 中 ， 右 击 页 眉 或 页 脚 位 置 , 执 
行 【 页 面 页 恬 /页 脚 】 或 【报表 页 眉 / 页 脚 】 命 令 ， 
即 可 添加 或 者 删除 页 眉 和 页 脚 。 


加 - 0O x 
右 王 i 
HR 站 RE 
已 山 右 击 
瑟瑟 四 
5 
| 产 所 产 总 六 了 
Mn KF] 
1 和 把 去 页 


默认 情况 下 , 组 页 眉 和 组 页 脚 使 用 组 所 基于 的 
字段 名 或 表达 式 命名 。 

Access 始终 成 对 添加 页 面 和 报表 的 页 眉 和 页 
脚 节 。 当 用 户 只 需要 其 中 一 个 节 时 ,可 以 调整 不 使 
用 的 节 ， 以 使 其 高 度 变 为 零 (0)， 从 而 避免 在 报表 
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中 占用 额外 的 垂直 空间 。 

例如 , 将 光标 置 于 不 使 用 的 节 的 底部 , 指针 变 
为 双向 箭头 寺 ， 向 上 拖 动 鼠标 ， 直 至 将 该 节 隐藏 
为 止 。 如 果 该 节 中 含有 控件 ， 则 必须 先 删除 控件 ， 
才能 完全 隐藏 该 节 。 


2. 添加 页 码 

页 码 用 于 指示 当前 打印 的 页 号 。 通 过 页 码 可 以 
确定 打印 报表 的 位 置 。 一 般 应 将 页 码 显示 或 打印 在 
窗 体 和 报表 的 项 部 或 底部 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


3. 添加 日 期 

在 报表 上 ,日 期 和 时 间 字 段 显 示 包含 这 些 字段 
的 页 面 被 打印 或 预览 时 的 系统 日 期 和 时 间 。 

执行 【报表 设计 工具 】| 【设计 】|【 页 恬 / 页 
脚 】| 【日 期 和 时 间 】 命 令 ， 在 弹出 的 【日 期 和 时 
间 】 对 话 框 中 , 设置 日 期 和 日 期 格式 ,并 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 

在 【日 期 和 时 间 】 对 话 框 中 ,可 以 启用 【包含 
日 期 】 或 者 【包含 时 间 】 复 选 框 ， 以 插入 显示 日 期 
和 时 间 的 内 容 。 若 禁用 其 中 一 个 复 选 框 , 则 不 显示 
该 信息 。 


包 合 日 期 (D) 

@ 2017 年 3 月 12 日 
O17-03-12 
O2017/03/12 


包含 对 间 (T) 


执行 【报表 设计 工具 】〗| 【设计 】|【 页 眉 /页 
脚 】| 【页 面 】 命 令 ， 在 弹出 的 【页 码 】 对 话 框 中 ， 
设置 页 码 格式 和 位 置 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


相 式 

转自 N 页 (N) 

口算 N 页 , 共 M 页 M) 
位 置 

@ 页 面 友 总 ( 矶 局 )(T) 

〇 页面 底 浇 (RM)(B) 


区 到 到 | 


取消 


对 并 (A): 
居中 ~ 
回首 页 显示 页 码 (S) 


【页 码 】 对 话 框 中 主要 包括 下 列 选项 : 


口 格式 。 


一 般 包 含 两 种 页 码 格式 ， 一 是 只 显 


图 11:04:50 
O 〇 11:04 上 午 
O11:04 

示 N: 


2017 年 3 月 12 日 
11:04:50 


13.3.3 ”运算 数据 


若 要 计算 报表 中 , 所 包含 字段 的 数据 , 则 可 以 
使 用 计算 控件 来 完成 。 并 且 , 报表 中 使 用 计算 控件 
的 方法 与 窗 体 中 的 使 用 方法 相 
1. 计数 


取消 


可 


二 是 显示 当前 页 和 总 页 数 。 


计数 功能 在 对 报表 中 


包含 的 记录 进行 计数 时 


口 位 置 。 可 以 确定 页 码 显示 于 页 面 的 顶端 (页 
眉 ) 或 者 页 面 的 底 端 ( 页 脚 ) 位 置 。 

口 对 齐 。 在 该 列表 中 ， 则 包含 左 、 中 、 右 、 
内 和 外 对 齐 方式 。 该 对 齐 设置 主要 针对 该 
节 内 所 指定 的 位 置 。 

口 首页 显示 页 码 。 启 用 该 复 选 框 ， 可 以 在 报 
表 首 页 中 显示 页 码 。 


非常 有 用 。 在 分 组 或 摘要 报表 中 


h ,可 以 显示 每 个 组 


中 的 记录 计数 。 或 者 ,可 以 为 每 个 记录 添加 一 个 行 
号 ， 以 便于 记录 间 的 相互 引用 。 
首先 ,打开 报表 ,切换 到 【布局 】 视 图 中 ， 选 
择 需要 计数 的 字段 ， 并 且 确 保 该 字段 不 包含 Null 值 
的 字段 。 然 后 ， 执 行 【报表 布局 工具 】|【 设 计 】| 
【分 组 和 汇总 】|【 合 计 】|【 记 录 计 数 】 命 令 。 


出 病 单 明细 
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计 】| 【工具 】|【 属 性 表 】 命 令 。 在 【数据 】 选 项 
卡 的 【控件 来 源 】 属 性 文本 框 中 输入 Count 函数 
计算 客户 总 数 。 例 如 ， 输 入 “=Count([ 客 户 )” 表 


加 ep -日 关 


此 时 , 在 【报表 页 脚 】 中 , 将 显示 “=Count(*)” 


表达 式 ， 并 通过 【报表 】 视 图 浏览 其 结果 。 


国 HE -Ox 
[二 2 
-| 国 

TD 


‘ea [DEA] T T 一- EIB 
由 [De TT 


太史 可 bE 


加 Bs 
7062601 4 
元 663 区 
元 52603 7 3 
7062603 @@ 显 示 a 5 
[CC 1 


在 【布局 】 视 图 中 ,选择 需要 计数 的 字段 , 执 
行 【 报 表 布 局 工具 】| 【设计 】| 【分 组 和 汇总 】|【 合 
计 】|【 求 和 】 命 令 。 


出 贷 单 明志 - OO 


D| | 
另外 , 在 【设计 】 视 图 中 ,为 用 户 提供 了 对 总 
计 的 位 置 和 外 观 的 更 多 控制 , 并 且 通 过 计算 控件 可 
以 实现 。 若 在 分 组 报表 中 , 可 以 将 总 计 或 其 他 聚合 
放 入 每 个 组 的 页 丑 或 页 脚 。 
首先 ,在 报表 页 丑 或 者 报表 页 脚 节 中 绘制 一 个 
文本 框 控件 。 在 然后 , 选择 文本 框 控 件 , 执行 【 设 


i 
2 
直行 总 和 不 
”一 * 
a | 
3. 百分比 


首先 , 在 报表 中 绘制 一 个 文本 框 控 件 , 选择 文 
本 框 控件 ,执行 【设计 】|【 工 具 】|【 属 性 表 】 命 
令 。 在 【数据 】 选 项 卡 的 【控件 来 源 】 属 性 文本 框 
中 ,输入 一 个 用 较 小 总 计 除 以 较 大 总 计 的 表达 式 
( 较 小 总 计 是 较 大 总 计 的 一 部 分 ) 。 例 如 ， 输 入 
“=Sum([ 出 货 数量 ])/Sum([ 期 初 库存 )” 表 达 式 。 


Fe | 属性 表 
5 | 


然后 ， 激 活 【 格 式 】 选 项 卡 ， 并 单 击 【 格 式 】 
下 拉 按 钮 ， 选择 【百分比 】 选 项 。 此 时 ， 即 可 将 报 
表 切 换 至 【报表 】 视 图 , 查看 计算 得 到 出 货 量 占 存 
货 量 的 百分比 率 。 


是 
站 aa 属性 表 这 淹 | 
所 渤 凡 容 的 类 型: 文本 看 中 
5| 20C 
司 十 [ee 5 
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910Z SSeo9V 


此 时 , 在 所 选 数据 列 的 下 方 , 将 显示 所 计算 的 
如 果 报 表 不 能 计算 组 总 计 ， 可 以 选择 组 页 脚 平均 值 结 果 。 


节 ， 添 加 一 个 计算 控件 ， 用 以 显示 组 总 计 。 下 i 到 
4. 平均 值 部 司 一 有 站 
用 户 也 可 以 在 报表 中 运用 【合计 ] 命令 计算 数 a EE 
据 的 平均 值 。 过 3 
首先 ,打开 报表 ,切换 到 【布局 】 视 图 中 ， 选 EE 9 
择 需 要 计算 的 字段 ， 并 且 确 保 该 字段 不 包含 Null i 
值 的 字段 。 然 后 ， 执 行 【 报 表 布 局 工具 】| 【 设 ”二 


计 】| 【分 组 和 汇总 】| 【合计 】| 【平均 值 〗 命 令 。 


国 出 货 单 明细 二 -有 % 用 户 还 可 以 在 报表 中 计算 数据 的 最 大 值 、 最 
at3Al2a 小 值 、 方 差 、 标 准 方差 等 。 


区 目 保存 与 输出 报表 


当 用 户 运用 Access 设计 了 一 份 精美 的 报表 之 
后 ,为 了 便于 传阅 报表 ， 还 需要 将 报表 打印 输 
出 。 而 打印 报表 是 设计 报表 的 目的 ， 离 开 了 打印 ， 
报表 就 失去 了 存在 的 意义 。 但 在 打印 报表 前 , 还 应 
当 保存 该 报表 ， 并 通过 【打印 预览 】 视 图 预览 该 


报表 。 
13.4.1 保存 报表 

一 般 设 计 报表 完成 后 ， 即 可 保存 报表 。 这 样 另外 ， 也 可 以 执行 【文件 】|【 保 存 】 命 令 ， 
用 户 可 以 在 任何 时 候 ， 打 开 数 据 库 即 可 浏览 该 ”或 者 单 击 【 快 速 访问 工具 栏 】 中 的 【保存 】 按 钮 。 
报表 。 


例如 , 右 击 报表 的 标题 栏 , 执行 【保存 】 命 令 。 
然后 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,更 改 报表 的 
名 称 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


默认 情况 下 ,在 【另存 为 】〗 对 话 框 中 ， 其 报 


表 的 名 称 为 所 选择 的 表 / 查 询 的 名 称 。 
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13.4.2 ”设置 报表 页 面 
在 打印 报表 之 前 ， 应 该 根据 需要 设置 打印 区 


域 ， 对 要 打印 的 工作 表 进行 一 系列 操作 。 
1. 设置 打印 选项 

执行 【报表 布局 工具 】| 【页面 布 局 】| 【页面 
设置 】 命 令 ， 在 弹出 的 【页 面 设置 】 对 话 框 中 ， 激 
活 【 打 印 选项 】 选 项 卡 ， 设 置 相应 的 选项 即 可 。 


在 【打印 选项 】 对 话 框 中 , 主要 包括 下 列 选项 : 
口 页 边 距 。 用 于 设置 打印 页 边缘 与 内 容 之 间 
的 距离 ， 包 括 上 、 下 、 左 、 右 距离 。 

口 只 打印 数据 。 启 用 该 复 选 框 ， 表示 只 打印 

报表 的 主体 节 中 的 数据 内 容 。 

口 分 隔 窗 体 。 当 报表 中 存在 窗 体 时 ， 该 选项 
才 处 于 激活 状态 。 选 中 【 仅 打 印 窗 体 】 选 
项 ， 表 示 只 打印 报表 中 的 窗 体内 容 ; 而 选 
中 【 仅 打印 数据 表 】〗 选 项 ， 则 表示 只 打印 
数据 表 ， 而 不 打印 窗 体 。 


用 户 可 通过 执行 【报表 布局 工具 】| 【页 面 设 


置 】| 【页 面 大 小 】| 【页 边 距 】 命 令 ， 在 其 
级 联 菜单 中 选择 内 置 的 页 边 距 选项 。 


2. 设置 页 选项 

在 【页 面 设置 】 对 话 框 中 , 激活 【页 】 选 项 卡 ， 
设置 打印 方向 、 纸 张大 小 和 打印 机 等 选项 。 

其 中 , 在 【页 】 选项 卡 中 , 主要 包括 下 列 选 项 : 


:::: 第 13 章 使 用 报表 

口 方向 。 用 于 设置 报表 的 输出 方向 ， 包 括 纵 
向 和 横向 两 种 方向 。 

口 纸张 。 用 于 设置 报表 输出 时 的 纸张 大 小 和 
来 源 方式 ， 其 纸张 大 小 包括 日 常 使 用 的 
A4、A5、 信 纸 等 9 种 样式 , 而 来 源 则 包括 
自动 选择 和 手动 送 纸 两 种 方式 。 

口 用 下 列 打 印 机 打印 出 货 单 明细 。 安装 多 台 打 
印 时 ， 可 以 选择 打印 报表 所 用 的 打印 设备 。 


[A 口 模 向 册 


ha: 属 
来 源 (S): | 各 动 远 择 
用 下 列 打印 机 打印 出 货 单 明 兽 

国 呈 NTEDWUD) 

口 全 用 揪 十 打印 仙 ) HEAVN) 


用 户 可 通过 执行 【报表 布局 工具 】〗| 【页 面 设 


置 】| 【页 面 大 小 〗| 【纸张 大 小 】〗】 命 令 ， 在 
其 级 联 菜单 中 选择 打印 所 使 用 的 纸张 类 型 。 


3. 设置 列 选项 

在 【页 面 设置 】 对 话 框 中 , 激活 【 列 】 选 项 卡 ， 
设置 网 格 设置 . 列 尺 寸 和 列 布局 等 选项 ,并 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 


打击 页 | 到 


网 各 设 辐 
BO: 1 


行 司 EW} Ocm 
列 辣 算 (U): 0.635cm 
RT 

ED: 39418m 
回 三 主 水 想 同 介 ) 


访 齐 日 |0767cm 


列 和 局 


ESE 
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其 中 , 在 【 列 】 选 项 卡 中 , 主要 包括 下 列 选项 : 

口 网 格 设置 。 用 于 设置 报表 打印 时 的 网 格 线 
样式 ， 其 【 列 数 〗 用 于 设置 报表 的 列 数量 ， 
而 【 行 间距 】〗 和 【 列 间距 】〗 分 别 用 于 设置 
报表 行 之 间 以 及 列 之 间 的 距离 。 

口 列 尺 寸 。 用 于 设置 列 的 大 小 ， 包 括 列 宽 和 
列 高 ， 而 启用 【与 主体 相同 〗 复 选 框 ， 则 
表示 列 的 总 宽度 与 报表 宽度 相同 。 

口 列 布局 。 用 于 设置 布局 样式 。 


13.4.3 ”打印 报表 


设置 打印 页 面 之 后 , 便 可 以 对 报表 进行 打印 操 
作 了 。 但 在 打印 之 前 ， 为 了 确保 报表 的 打印 质量 ， 
1. 预览 报表 

使 用 【打印 预览 】 可 以 确保 正确 打印 报表 的 效 
果 , 因为 【打印 预览 】 所 显示 的 报表 是 报表 打印 后 
的 实质 效果 。 


执行 【文件 】 |【 打 印 】|【 打 印 预览 】 命 令 ， 
即 可 显示 打印 预览 窗口 。 另 外 , 用 户 也 可 以 右 击 报 


表 标题 ， 执行 【打印 预览 】 命 令 ， 切 换 到 打印 预览 
窗口 中 。 


国 
| 
国 


此 时 ， 系 统 将 自动 显示 【打印 预览 】 选 项 卡 ， 
以 协助 用 户 设置 打印 页 面 、 查 看 打印 效果 以 及 打印 
R 表 。 

例如 ， 用 户 可 执行 【打印 预览 】| 【显示 比 
例 】| 【显示 比例 】| 【75%]】 命 令 来 缩小 预览 显示 
比例 。 
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出 贷 单 明细 


国 出 货 羊 明 弓 


对 于 具有 多 页 的 报表 ,用 户 还 可 以 通过 执行 
【显示 比例 】|【 双 页 〗 或 【其 他 页 面 〗 命 令 
来 分 页 查看 报表 。 


2. 打印 报表 

执行 【文件 】| 【打印 】| 【打印 】 命 令 , 或 者 
执行 【打印 预览 】| 【打印 】 命 令 ， 即 可 弹出 【 打 
印 】 对 话 框 ,设置 相应 的 打印 选项 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 ， 即 可 打印 报表 。 


Pen 
Ny SendToOneNcte2016 | 虱 ED 
权力 准备 就 
Send to Microscht OneNote 16 Driver 
位 年。 mt 
ER Di 
| 名 数 
下 PIC | 起 
ORG 人 Ap: 
2] 引 全 33 列 从 条 名 人 
2 [yy 
这 中 的 记录 人 
Es 可 


在 【打印 】 对 话 框 中 , 主要 包括 下 表 中 的 一 些 


作用 
在 此 列表 中 选择 已 安装 并 且 要 
使 用 的 打印 机 


指示 该 打印 机 的 状态 ,例如 空 
闲 、 忙 碌 或 用 户 的 打印 作业 之 
前 的 文件 数量 

指示 所 选 打 印 机 的 类 型 

指示 该 打印 机 的 位 置 或 者 该 打 
印 机 连接 到 哪个 端口 

指示 用 户 可 能 需要 知道 的 有 关 
此 打印 机 的 任何 其 他 信息 


单 击 此 按钮 可 更 改正 在 使 用 的 
打印 机 的 属性 ， 例 如 纸 型 


印 报表 的 份 数 


第 13 章 使 用 报表 


续 表 


在 此 微调 框 中 输入 或 调整 要 打 
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Access 2016 


启用 此 复 选 框 可 从 报表 创建 文 
件 ， 而 不 是 直接 将 报表 发 送 到 
打印 机 


打印 到 文件 


份 数 


的 打印 


选中 该 选项 可 打印 报表 中 的 所 
有 页 面 

选中 该 选项 并 在 文本 框 中 添加 
页 码 或 页 面 范围 ， 则 只 打印 指 
定 的 页 码 范围 内 的 报表 
选中 该 选项 ， 表 示 只 打印 用 户 
在 报表 中 所 选择 的 内 容 


SSsooV 


13.5 


Access 中 的 报表 从 数据 表 或 查询 中 获取 信息 ， 可 以 对 提供 报表 


练习 : 创建 “学 生 信息 


启用 该 复 选 框 ， 表 示 对 报表 按 
份 进行 打印 ， 每 次 完整 打印 出 
一 份 报表 ， 再 进行 第 二 份 报表 


设置 ee 


”报表 


练习 要 点 
数据 的 数据 表 或 者 查询 中 的 数据 进行 加 工 . 整理 . 汇总、 计算 等 操作 。 和 
显示 脚 。 
在 本 练习 中 , 将 通过 创建 “学 生 信息 “报表 的 例子 , 来 详细 介绍 Access a 
二 @ 添加 标签 控件 。 
人 @ 添加 文本 框 控件 。 
En 他 添加 直线 控件 。 
和 @ 设置 控件 属性 。 
尝 竺 六 这 从 @ 使 用 表达 式 生成 器 。 
学 姓名 性别。 出 生日 其 系 别 专业 成 红 @ 调整 控件 布局 。 
于 本 关 全 生生 和 = @@ 保存 报表 。 
12371001 万 果 成 | 男 1991/01/27| | 信息 科学 与 工程 | | 计算 机 专业 
2012371001 万 果 成 | 田 1991/01/27| | 信息 科学 与 工程 | | 计算 机 专 半 72.00| 
2012371002 李 莹 女 1990/12/04| | 信息 科学 与 工程 | | 计 和 其 机 专业 
[2012331001 陈 成 男 19s1/11/04| | 电子 信息 工程 包子 通信 专业 89.00| 
2012381001 陈 成 男 1991/11/04 [电子 信息 工程 电子 通信 专业 75. 0 
2012331002 李 慕 E3 2| | 电子 信息 工程 电子 通信 专业 75.00| 
2012381003 李 瑾 Eg 1990/04/22| | 电子 信息 工程 00| 
2017/03/15 


操作 步骤 “》》》 


STEP|01 显示 报表 页 局/ 页 脚 。 执 行 【创建 ] | [ 报 ”执行 【报表 页 


表 】| 【报表 设计 】 命 令 ， 右 击 【 主 体 】 空 
眉 / 页 脚 】 命 令 ， 


单 击 该 按钮 ， 可 以 设置 页 面 


用 户 可 执行 【文件 】|【 打 印 】|【 快 速 打 印 】 
命令 ， 在 不 预览 报表 的 情况 下 直接 打印 报表 。 


白 区 域 ， 


显示 报表 页 局 和 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


页 脚 。 


STEPI02 添加 报表 标题 。 执 行 【 报 表 设 计 工 
具 】| 【设计 】|【 控 件 】| 【标签 】 命 令 ， 在 【报表 
页 眉 】 处 绘制 一 个 标签 控件 。 


3 | 


STEP103 在 标签 中 输入 标题 文本 ， 选 择 该 控件 ， 
在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 设 置 控 件 的 【字体 名 称 】、 
【字号 】 和 【文本 对 齐 】 属 性 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


STEP|05 添加 数据 标签 。 执 行 【 报 表 设 计 工 
具 】|【 设 计 】|【 控 件 】|【 标 签 】 命 令 ， 在 【页 面 
页 眉 】 处 绘制 一 个 标签 控件 ， 并 输入 控件 文本 。 


STEP|06 使 用 同样 的 方法 ,在 页 面 页 眉 处 添加 其 


他 标签 控件 ， 并 分 别 输入 标签 文本 。 


属性 表 


所 选 内 容 的 党 型 : 标 竺 
Labelo ~ 


阁 式 数据 事件 其 他 全 部 


STEP|04 单 击 【前 景色 】 属 性 右 侧 的 省 略 号 按钮 ， 
在 展开 的 类 别 中 选择 深蓝 色 块 。 


| 


STEP|07 选择 页 面 页 居中 的 所 有 标签 ,在 【 属 
性 表 】 窗 格 中 ， 将 【边框 样式 】 设 置 为 “透明 ”， 
将 【字号 】 设 置 为 12, 将 【文本 对 齐 〗 设 置 为 
“居中 “。 
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属性 表 本 本 目 控 要 1 - 0O x 


i i i 
民 E 汪 本 下 林 [| 吕 | 


消 时 样式 3 BS 
背景 色 证 :> 


边框 宽度 


文本 对 齐 


STEP|08 单 击 【 前 景色 】 属 性 中 的 省 略 号 按钮 。 STEP|1{ 添加 时 间 。 执 行 【 报 表 设计 工具 】〗】|【 设 
在 展开 的 列表 中 选择 深蓝 色 块 。 计 】|【 控 件 】| 【文本 框 】 命 令 ， 在 【页 面 页 脚 】 
处 绘制 一 个 文本 框 控件 。 


属性 表 pe 


所 选 内 容 的 类 型 : 多 项 选择 外 


STEP109 添加 数据 。 执 行 【 报 表 设 计 工 具 】|【 设 
计 】〗|【 工 具 】|【 添 加 现 有 字段 】 命 令 , 单 击 【 显 ”STEP|12 才 除 文本 框 标签 ， 选 择 文本 框 ， 在 【 属 
示 所 有 表 】 链 接 ， 拖 动 【 学 生 表 】 数 据 表 下 的 【学 ”性 表 】 窗 格 中 , 单 击 【控件 来 源 】 属 性 右 侧 的 省 略 


号 】 字 段 至 【主体 】 部 分 。 号 按钮 。 
国 报表 1 - 口 X 加 控 表 1 = 口 
:EEC | 属性 表 
Bs :| 邯 号 。” | 民 名 ER 处 
显示 本 山 选 择 Te 加 
< 十] 
“ EE 控件 来 源 I 5 | 
: 文本 相 式 纯 文本 
运行 总 和 不 
所 报表 页 泣 输入 掩 玛 
可 用 是 
让 一 7 加 


STEP|10 选择 字段 中 的 标签 部 分 ， 按 下 Delete 键 STEP|13 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， 
删除 标签 ,并 调整 剩余 部 分 的 显示 位 置 。 使 用 同样 ”双击 【通用 表达 式 】 中 的 【当前 日 期 】 选 项 , 将 其 
的 方法 添加 其 他 字段 。 添加 到 表达 式 编辑 区 域内 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


了 加 报表 1 一 口 
人 Py TE TT ER FY RY a RY RT A YE RE 
所 属 院 系 | 

四 显示 加 选择 
元 素 0 未 乡下 
国 报表 1 
rnt 
es 5 二 二 , 二 二 上 
STEP|17 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， 
双击 【通用 表达 式 】 中 的 【第 N 页 , 共 M 页 】 选 项 ， 
STEP|14 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 【 边 框 样式 】 ”将 其 添加 到 表达 式 编辑 区 域内 , 编辑 表达 式 并 单 击 


下 拉 按 钮 ， 选 择 【 透 明 】 选 项 。 【和 确定】 按钮 。 


属性 表 并 


所 选 内 容 的 类 型 : 文本 框 中 


罗 EA 

市 轩 学 生 依 息 近 要 accdb 
动 和 县 

二 要 作 入 

[EE 油 月 杰 演 式 


STEP|15 添加 页 码 。 执 行 【 报 表 设计 工具 】|【 设 
计 】|【 控 件 】|【 文 本 框 】 命 令 ， 在 【页 面 页 脚 】 
处 绘制 一 个 文本 框 控件 。 


STEP|18 在 【属性 表 】 窗 格 中 , 单 击 【边框 样式 ] 
下 拉 按钮 ， 选 择 【 透 明 】 选 项 。 


STEP|16 圳 除 文本 框 标签 ， 选 择 文 本 框 ， 在 【 属 STEP|19 添加 直线 。 执 行 【 报 表 设计 工具 】|【 设 


星 表 ]】 窗 格 中 ， 单 击 【控件 来 源 】 属 性 去 侧 的 省 略 。 计 】1 【控件 】| 【直线 】 命令 ， 在 【页 面 页 居 】 处 
0 按 住 Shift 键 ， 绘 制 一 条 直线 。 
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上 ms -oo >x| 列 控件 . 
所 页 面 页 屠 

4 Eb 权 必 呈 

: 

E es 性 别 
nm 

STEP|20 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【宽度 】 设 置 

为 18cm， 同 时 将 【边框 宽度 】 设 置 为 2pt。 


STEP|23 右 击 报表 标题 , 执行 【布局 视图 】 命 令 ， 
切换 到 【布局 】 视 图 中 。 根 据 实际 情况 ,调整 文本 


框 或 表情 的 具体 位 置 和 大 小 。 
加 报表 1 
学 生 信 刘 形 
学 8 姓名 性 中 。 出 生日 其 


| 国 一 ] [Ts 


lz012371001 [万 果 成 | 略 1991701727| | 信息 科学 与 工 各 


STEP|21 单 击 【 边 框 颜色 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 列表 
中 选择 浅 蓝 色 块 。 使 用 同样 方法 ， 在 【页 面 页 脚 】 
处 添加 一 条 直线 。 


Polzs7looz ”| 床 蓉 区 1990712/04| [信息 科学 与 工 各 


属性 表 =x| ”STEP|24 保存 报表 . 右 击 报表 标题 , 执行 【保存 】 
区 aa 外 命令 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 报表 名 
Eee 外 称 ， 单 击 【保存 】 按 钮 即 可 。 

格式 数据 事件 其 他 全 部 

边框 耻 色 交 1 加 加 1 二 日 


上 网 格 线 窑 度 “1 pt 
下 网 格 线 帘 度 1 pt 
左 网 格 线 突 朗 1 pt 


所 Vy{ 加 输入 


STEP|22 排列 控件 。 选 择 【 页 面 页 导 】 中 的 所 有 
标签 ， 执 行 【报表 设计 工具 】| 【排列 】|【 调 整 大 人 [dso712709 [信息 科学 与 工 名 
小 和 排序 】|【 大 小 /空格 】|【 正 好 容纳 】 命 令 , 排 ”名 D| 


于 省 练习: 创建 “入 库 单 明 细 ” 报 表 


Access 中 的 子 报表 可 以 按照 符合 逻辑 .易于 阅读 的 方式 在 同一 报表 上 同时 显示 多 个 数据 表 或 查询 中 
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| 高 手 


pe 
8 
8 
名 
多 
8 
六 
3 
bea 


的 数据 信息 ， 从 而 方便 用 户 快速 、 准 确 地 查看 多 个 数据 表 内 的 相关 信息 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创建 


3 


库 单 明细 ”报表 的 例子 来 详细 介绍 子 报表 的 使 用 方法 。 


日 和 S 
入 库 单 明细 报表 使 用 标签 控件 。 
当时 间 [377657 和 1 页 共 1 页 设置 控件 属性 。 
2 a 1 使 用 表达 式 生 成 器 。 
TD 入 话音 产品 编导 ES 添加 页 码 。 
有 添加 现 有 字段 。 
1 使 用 子 报表 。 
| 要 设置 子 报表 。 
操作 步骤 “》》》 
STEP|01 创建 报表 。 执 行 【创建 】| 【报表 ] | [ 报 。“" 


表 设计 】 命 令 ， 创 建 【 报 表 1】 报 表 。 


皖 表 1 


STEP|02 设置 报表 宽度 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 
将 【所 选 内 容 的 类 型 】 设 置 为 “报表 ”, 同时 将 【 宽 
度 】 设 置 为 18.097cm。 


属性 表 


所 选 内 容 的 类 型 ; 报表 
格式 数据 事件 其 他 全 部 


图 片 平 铺 。 天 
图 片 对 齐 方式 中 心 
图 | 本 


四 设置 


回 设 下 


STEP|03 添加 报表 标题 。 执 行 【 报 表 设计 工具 】 | 
【设计 】|【 控 件 】|【 标 等】 命令， 在 【页 面 页 居 】 
区 域 绘制 一 个 标签 控件 。 
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STEP|04 输入 文本 内 容 , 选择 控件 , 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ， 将 【字体 名 称 】 设 置 为 “楷体 "， 将 【 字 
号 〗】 设 置 为 18， 将 【字体 粗细 】 设 置 为 “加 粗 。 


STEP|05 添加 时 间 文 本 框 。 执 行 【报表 设计 工具 】| 
【设计 】| 【控件 】| 【文本 框 】 命 令 ， 在 【页 面 页 局 】 
区 域 绘制 一 个 文本 框 控件 。 
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STEPI06 过 择 Datal 部 分 ， 将 内 容 更 改 为 当前。 STEPI09 调整 日 其 控件 的 显示 位置 在 【属性 
时 间 *。 同 时 ， 选 择 Textl 文本 框 ， 单 击 【 属 性 表 】 窗 格 中 ， 修 改 【 控 件 来 源 】 属 性 中 的 表达 式 。 


窗 格 中 【控件 来 源 】 属 性 右 侧 的 省 略 号 按钮 。 有 二 | 
力 报表 1 于 口 x Tend3 ~ 
rm 7 = 1) 模式 数 寄 事件 其 他 全 部 
一 一 [一 属性 表 5 ee 有 
[拼音 网 所 选 内 容 的 类 型 : 文本 框 中 外 2 
站 入 2 全 x 
1 - 
件 来 源 
ee STEPI10 添加 ID 文本 框 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 
一 、 .| “将 【所 选 内 容 的 类 型 】 设 置 为 “报表 "。 单 击 【 记 
: 司 。 录 源 】 下 拉 按钮 ， 选 择 【 入 库 单 】 选 项 。 
STEP|07 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， | Ss。 ， 
双击 【通用 表达 式 】 中 的 【当前 日 期 】 选项 . 将 其 |EE 
添加 到 表达 式 编辑 区 域内 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
-一 一 一 一 
( 雪 达 式 示例 包括 field1] + [field2] 和 ffield1] < 习 


STEP|11 执行 【报表 设计 工具 】|【 设 计 】|【 工 
具 】|【 添 加 现 有 字段 】 命 令 ， 将 【入 库 单 ID】 字 
段 拖 到 报表 的 【主体 】 部 分 。 


1 
#4 


STEP|08 添加 页 码 。 执行 【报表 设计 工具 】|【 设 
计 】| 【页 局/ 页 脚 】| 【页码 】 命 令 ， 在 弹出 的 【页 
码 】 对 话 框 中 ,选中 【第 N 页 , 共 M 页 】 选 项 , 将 
【对 齐 】 设 置 为 “ 右 *， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 上 
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STEP|12 添加 子 报表 。 执行 【报表 设计 工具 】|【 设 
计 】| 【控件 】|【 使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 
【 子 窗 体 / 子 报表 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 在 【主体 】 部 分 
中 绘制 一 个 子 报表 控件 。 


国 报 雪 1 
i i i 
主体 
:本 答 制 ] 信 库 单 


| 区 2 
| 


STEP|13 在 弹出 的 【 子 报表 向 导 】 对 话 框 中 ， 
中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 选 项 , 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


一 


可 以 用 现 有 宣 体 亲 建 子 窗 洒 或 子 报表 ,也 可 以 月 表 和 /或 本 光宇 行人 于 


主 友 李 用 于 了 面子 报 可 光 允 寺 


EE 
喜 


STEP|14 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【 表 / 查 询 】 设 置 
为 “ 表 : 入 库 单 明 细 ， 同 时 将 【可 用 字段 】 列 表 
框 中 的 所 有 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ,并 
单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


了 报 夫 向 导 


清史 定 在 了 窗外 或 了 报表 中 包 全 此 字段; 


可 愉 一 或 多 个 委 和 /或 查 和 中 还 择 字 良 . 
/ED 由 设置 


EPE 


可 局 字 各 
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STEP|15 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【从 列表 中 选 
择 】 选项 , 在 列表 框 中 选择 相应 的 选项 , 并 单 击 【下 
按钮 。 


pr 4 主 春 体 让 按 到 该 子 窒 体 的 字 禹 ,还 是 兴 下 面 的 列表 中 进 


Cr 


EXD) 


对 入 后 昌 下 的 每 个 已 如 用 入 亩 旬 站 nei 
全 音 击 


< 上-@) Ge- 1] 


STEP|16 在 【请 指定 子 窗 体 或 子 报表 的 名 称 】 文 
本 框 中 输入 报表 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 即 可 。 


清洁 元 子 本 省 玛 子 授 村 的 售 : 
CE] 


以 上 喇 六 导 g 建 子 本 或 了 报表 所 和 的 全 部 信息 . 


取消 


取消 < 上» 


STEP|17 美化 报表 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 , 将 【所 
选 内 容 的 类 型 : 节 】 设 置 为 “页 面 页 届 ”， 单 击 【 背 
景色 】 属 性 右 侧 的 省 略 号 按钮 ,在 展开 的 列表 中 选 
择 【 水 绿色 ,个 性 色 5, 淡 色 80%】 色 块 。 


背 县 1 


STEP|18 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 


类 型 : 节 】 设 置 为 “主体 “， 单 击 【 背 景色 】 


个 性 色 6, 淡 色 80%】 色 块 。 


ps 
a 

9 

加 mn 


在 Access 中 ,不仅 可 以 通过 报表 查看 数据 表 信息 ， 而 且 还 可 以 
在 报表 中 对 数据 进行 排序 和 统计 显示 。 例如 , 统计 每 组 数据 产品 的 总 
价 . 平均 值 和 占 总 额 的 百分比 值 等 数值 。 在 本 练习 中 , 将 运用 报表 和 
控件 功能 制作 一 份 具有 排序 和 统计 功能 的 “库存 信息 ”报表 。 


属性 
右 侧 的 省 略 号 按钮 ， 在 展开 的 列表 中 选择 【橙色 ， 
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个 式 数据 事件 其 他 全 部 


| 

备用 背景 色 。 背景 1, 深 色 5% 
特殊 效果 扯 面 
生动 涯 2 高度 是 

可 Di 大 是 

可 D 塘 修 否 

何 时 显示 。。 两 者 吉村 示 

全 es 同 页 。 是 

强人 页 。 无 


练习 : 创建 “库存 信息 ”报表 


| 
I 有 局 编 E 
1 [CPO 43-1 AND 速 友 XP-2600+〈 草 ,Sockett 。 氛 
言 计 
均值 
标准 
CPU| A3-2 AMD 速 龙 xP-2700+ ( 盒 , Socket/ 块 
平均 人 
标准 
CP0| 4A3-3 。 AND 过 龙 XP-2800+ 〈 盒 ,Sockett 。 块 


使 用 报表 向 导 。 
汇总 数据 。 
= 调整 控件 。 
套用 表格 格式 。 
调整 报表 布局 。 
750 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 使 用 报表 向 导 。 选 择 【库存 信息 】 数 据 
表 ， 执 行 【创建 】| 【报表 】| 【报表 向 导 】 命 令 。 


报 吉 报 去 设计 全 所 志 加 | 村 答 


STEP|02 在 弹出 的 【报表 向 导 ]】 对 话 框 中 , 将 【可 
用 字段 】 列 表 框 中 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 


STEP|03 在 【是 否 添加 分 组 级 别 】 选 项 组 中 ， 选 
择 列表 框 中 的 【产品 ID】 选 项 ， 单 击 【 添 加 】 按 
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钮 ， 同 时 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


EE 


EE es 


STEP|04 在 【请 确定 明细 信息 使 用 的 排序 次 序 和 
汇总 信息 】 选 项 组 中 ,添加 排序 字段 ,并 单 击 【 汇 
总 选项 】 按 钮 。 


请 交 十 朋 雪 信息 使 用 的 末 序 次 序 和 0 汇总 信息 : 


最 儿 可 近 四 个 字段 对 记录 进行 排 字 , 可 升 地 ,地 可 降 闻 - 


升序 


逢 认 


Ee 


STEPI05 在 弹出 的 【汇总 选项 】 对 话 框 中 ， 启 用 
【单价 】 字 段 对 应 的 【汇总 】 和 【平均 】 复 选 框 ， 
同时 启用 【计算 汇总 百分比 】 复 选 框 , 并 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 


二 这 择 扼要 计算 的 汇总 值 : ED 
i 汇总 平均 县 小 最 大 ED 


从 蕊 日 Jo 口 
snlD 4 Te 
pe 明 帮 和 汇 兰 
I ET 大 bs > 
OO CSG 


STEP|06 在 【请 确定 报表 的 布局 方式 】 选项 组 中 ， 


::: Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


选中 【 块 】 选 项 ， 并 单 击 


【下 一 步 】 按 钮 。 


到 而 < 上 -4 ‖ 下 -zu > mE 


STEP|07 在 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 输入 
报表 标题 , 选中 【修改 报表 设计 】 选 项 , 并 单 击 【 完 
成 】 按 钮 。 


以 上 县 同 号 创建 扫地 需 的 主 部 信息 ， 


天 用 要 了 报表 汪 县 要 修改 报表 役 计 : 


A sas 


ba < 上- 步 B) 


STEP|08 调整 控件 .在 【设计 ] 视图 中 , 选择 【 产 
品 卫 页 脚 】 中 的 “汇总 ”控件 ， 按 下 Delete 键 ， 
删除 该 控件 。 


STEP|09 选择 所 有 的 控件 , 执行 【报表 设计 工具 】| 
【排列 】| 【调整 大 小 和 排序 】|【 大 小 /空格 】|【 正 好 
容纳 】 命 令 。 


STEP|10 右 击 报表 标题 空白 处 , 执行 【布局 视图 】 
命令 , 切换 到 【布局 】 视图 中 , 根据 整体 布局 样式 ， 
调整 各 个 控件 的 具体 位 置 。 


加 苇子 时 提 天 


库 了 
= 品 ID ”系列 ID ”产品 编号 


1 ei ho wp-2600r 


练习 1: 创建 股票 交易 报表 
人 Ddownloads\13\ 新 手 训练 营 \ 股 票 交易 报表 
提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 . 选择 
【股票 交易 表 】 数 据 表 ， 执 行 【创建 】|【 报 表 】|【 报 
表 】 命 令 , 创建 报表 。 然 后 , 选择 各 列 中 的 数据 表格 
将 鼠标 置 于 表格 右 侧 边框 处 ， 当 鼠标 变 成 十 字形 
状 时 ， 拖 动 鼠标 调整 列 宽 。 最 后 ,执行 【开始 】|【 视 
图 】|【 视 图 】| 【报表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 【报表 】 

视图 中 ， 查 看 报表 的 最 终 效 果 。 


国 各 芝 与 和 到 - 5 


eee 
ee 
eo. 
eo. 
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STEP|11 保存 报表 。 右 击 报表 标题 空白 处 ,执行 
【报表 视图 】 命 令 ， 切 换 到 【报表 】 视 图 中 查看 报 
表 的 最 终 效果 。 同 时 ， 右 击 标题 处 ,执行 【保存 】 
命令 ,保存 报表 。 


生日 天 是 新 手 训练 营 


练习 2: 创建 记 账 凭证 报表 
们 downloads\13\ 新 手 训练 营 \ 记 账 赁 证 报表 
提示 : 本 练习 中 , 首先 在 【导航 】 窗 格 中 选择 【 记 
账 凭证 】 数 据 表 ， 执 行 【创建 】| 【报表 】| 【报表 向 
导 】 命 令 。 然 后 ， 在 弹出 的 【报表 向 导 】 对 话 框 中 ， 
设置 【 表 / 查 询 】 选 项 , 并 将 相应 字段 添加 到 【 选 定 字 
段 】 列 表 框 中 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
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在 弹出 的 对 话 框 中 . 设置 排序 字段 . 并 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 。 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 选中 【布局 】 栏 中 的 【表格 】 
选项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


请 聊 宇 扫 这 的 属 万 式 : 


按照 向 导 提示 的 步骤 , 一 步 一 步 进行 操作 , 完 
成 报表 的 创建 操作 。 最 后 ,在 【布局 】〗 视 图 中 , 调 
整 各 字段 和 数据 的 显示 位 置 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


在 弹出 的 【报表 向 导 】 对 话 框 中 . 设置 表 和 选 定 字段 ， 
并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 然 后 ,在 【是 否 添加 分 组 级 
别 】 列 表 框 中 . 选择 【客户 名 称 】 选 项 . 添加 【添加 ] 
按钮 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 单 击 【 汇 总 选项 】 按 钮 ,在 
弹出 的 【汇总 选择 】 对 话 框 中 , 启用 每 个 字段 中 的 【 汇 
总 】 和 【平均 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


按照 向 导 提示 一 步 一 步 进行 操作 , 完成 报表 的 创 
建 操作 。 最 后 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 ， 删 除 多 余 的 
控件 ， 并 调整 各 控件 的 大 小 和 位 置 。 


口 本 EE 


到 用 已 了 


练习 3: 创建 应 收 账 款 分 析 报表 

《downloads\13\ 新 手 训练 营 \ 应 收 账 款 分 析 报表 
提示 : 本 练习 中 .首先 选择 【应 收 账 款 分 析 表 】 

数据 表 ， 执行 【创建 】|【 报 表 】| 【报表 向 导 】 命 令 . 


练习 4: 计算 出 货 数 量 
们 downloads\13\ 新 手 训 练 营 \ 计 算出 货 数 量 
提示 : 本 练习 中 . 首先 在 【导航 】 窗 格 中 . 选择 
【出 货 单 明细 】 数 据 表 ， 执行 【创建 】|【 报 表 】| 【 报 
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表 】 命 令 。 然 后 ， 切 换 到 【设计 】〗 视 图 中 ， 删 除 不 需 。 表 布 局 工具 】|【 格 式 】| 【控件 格式 】| 【条件 格式 】 
要 的 控件 。 执 行 【 报 表 设 计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】| 。 命令 。 在 弹出 的 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 框 中 ， 
【文本 框 】 命 令 ， 在 【报表 页 脚 】 区 域内 绘制 一 个 文 。” 单 击 【 新 建 规则 】 按 钮 。 将 条 件 设置 为 “大 于 0.2 ， 
本 框 。 最 后 . 将 【标签 文本 更 改 为 “出 货 数 量 合 计 .。 ”同时 设置 其 突出 显示 格式 。 

选择 文本 框 控件 , 在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【控件 来 源 】 
文本 框 中 ， 输 入 “=Sum([ 出 货 数量 ])” 表 达 式 。 


2015 年 0 月 50 日 
13 


ON 2 
San 单 击 【确定 】 按 钮 ， 即 可 在 报表 中 突出 显示 大 于 
0.2 折扣 的 数值 。 
练习 5: 突出 显示 符合 条 件 的 数据 3 2 
人 Ddownloads\13\ 新 手 训练 营 \ 突 出 显示 符合 条 件 的 恒 出 货 单 明细 

数据 i 
提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 ,双击 3 ro 5: 
【出 货 数量 】 报 表 ， 打 开 该 报表 并 切换 到 【布局 】 视 加 
图 中 。 然后 , 选择 【折扣 】 列 中 的 所 有 数据 , 执行 【 报 和 寺 
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在 Access 中 ， 除 了 创建 表 、 表 关系 和 报表 之 外 ， 还 可 以 通过 设置 窗 体 属性 和 控件 外 观 的 方法 达到 
美化 窗 体 的 目的 ， 从 而 使 窗 体 更 好 地 显示 和 突出 重点 数据 。 窗 体 属性 表 用 于 决定 表 、 查 询 、 字 段 、 窗 体 
及 报表 的 特性 ， 而 窗 体 或 报表 中 的 每 一 个 控件 也 都 具有 各 自 的 属性 ， 它 们 不 仅 直 接 决定 控件 的 结构 、 外 
观 和 行为 ,而 且 还 定义 了 控件 在 窗 体 中 所 完成 的 功能 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 窗口 各 属性 的 设置 方法 以 
及 美化 控件 的 基础 内 容 和 操作 技巧 。 


.0 
.0 
ee 
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/古国 设置 窗口 属性 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 通过 【属性 表 】 窗 格 
中 的 选项 卡 设置 控件 的 属性 值 。【 属 性 表 】 中 的 所 
有 属性 可 大 体 划 分 为 格式 .数据 .事件 和 其 他 4 类 。 


14.1.1 设置 格式 属性 


格式 属性 决定 了 窗 体 或 者 控件 的 标志 或 值 的 
视觉 效果 ,不 同 的 控件 及 内 容 所 显示 的 【格式 】 属 
性 也 不 相同 。 

1. 标题 与 标签 

所 有 的 窗 体 和 控件 都 有 一 个 【标题 】 属 性 , 它 
定义 了 窗口 标题 栏 中 的 内 容 。 如 果 【 标 题 】 属 性 
为 空 ， 窗 口 标题 栏 则 显示 窗 体 中 字段 所 在 表格 的 
名 称 。 

选择 窗 体 或 控件 , 执行 【 窗 体 布局 工具 】|【 工 
具 】|【 属 性 表 】 命 令 ， 激 活 【 格 式 】 选 项 卡 ， 即 
可 设置 标题 属性 。 


属性 表 Hs 
所 迁 内 容 的 类 型: 窗 体 

窗 体 v 

合式 下 家 | 事件 | 丙 他 | 全 部 

到 . 
默认 视 男 单个 窗 体 

允许 窗 体 视图 是 

区 许 数据 表 视 图 否 

允许 布局 视图 是 

图 片 类 型 谍 入 


当 作 为 一 个 控件 的 属性 时 , 【标题 】 属 性 定义 
了 在 选中 控件 时 显示 的 文字 内 容 。 


2. 滚动 条 

该 属性 可 以 控制 【 窗 体 】 视 图 中 ， 窗 体 的 滚动 
条 显示 方式 , 如 两 者 均 无 、 只 水 平 、 只 垂直 和 两 者 
都 有 。 

对 于 部 分 控件 ,可 以 设置 其 滚动 条 为 无 .垂直 、 
系统 、 左 和 右 等 显示 方式 。 
3. 默认 视图 

默认 视图 属性 只 是 在 窗 体 属性 表 中 出 现 , 决定 
窗 体 打开 后 的 视图 方式 ， 如 单个 窗 体 、 连 续 窗 体 、 
数据 表 、 数 据 透视 表 、 数 据 透视 图 和 分 割 窗 体 。 


属性 表 


所 丢 内 容 的 关 型 : 窗 体 


村 是 入 启 音 ~ 
默认 视图 单个 宣 侧 ] 
允许 窗 体 杭 图 单个 主体 选择 

多 许 数 过 表 视 图 | 这 法 宣示 

允许 布局 杭 图 

图 片 迷 型 EL v 


另外 , 在 该 属性 下 面 , 可 以 设置 是 否 允许 该 窗 
体 浏 览 窗 体 视图 、 数 据 表 视 图 以 及 布局 视图 。 


4. 边框 样式 、 记 录 选 择 器 和 导航 按钮 
【边框 样式 】 属 性 主要 设置 窗 体 的 边框 格式 ， 
可 以 设置 成 无 、 细 边框 、 可 调 边框 和 对 话 框 边框。 
【记录 选择 器 】 属 性 主要 设置 是 否 显示 记录 选 
择 器 。 
【导航 按钮 】 属 性 主要 设置 是 否 显示 窗 体 的 导 
航 栏 。 不 显示 导航 栏 时 , 则 无 法 通过 鼠标 浏览 其 他 
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TI 
; 
各 呈 gm a 
| 人 
多 


窗 体 不 显示 【导航 栏 】 工 具 条 时 ， 可 以 通 


过 PageUp 和 PageDown 键 进行 操作 。 


5. 控件 边框 样式 、 边 框 宽度 和 边框 颜色 

这 3 个 属性 主要 设置 部 分 控件 的 边框 格式 。 边 
框 样式 为 透明 、 实 线 、 虚 线 、 短 虚线 、 点 线 、 稀 朴 
点 线 、 点 画 线 和 点 点 画 线 。 

单 击 【 边 框 颜色 】 属 性 文本 框 后 的 加 按钮， 
即 可 从 颜色 板 中 选择 颜色 块 。 或 者 单 击 下 拉 按 钮 ， 
选择 系统 的 不 同 颜色 、Access 的 主题 以 及 其 他 颜 
色 。 


属性 表 “ 


所 庄内 容 的 类 型 ， 标 和 

Label6 v 

格式 数据 | 事件 其他] 全 部 

背 最 样式 适 明 ^ 


设置 数据 属性 


通过 【数据 】 选 项 卡 中 的 属性 项 ,可 以 更 改 控 
件 或 者 窗 体 中 的 值 的 显示 方式 以 及 某 个 控件 所 受 
的 限制 等 。 
1. 记录 源 

记录 源 属性 是 一 个 和 窗 体 有 关 的 属性 , 主要 用 
来 存放 数据 的 表 和 查询 的 名 称 。 而 控件 的 数据 来 
源 ， 则 在 【控件 来 源 】 属 性 中 设置 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


所 庄内 容 的 闫 型 文本 框 [D 


2. 记录 集 类 型 
该 属性 允许 用 户 指定 窗 体 所 基于 的 记录 的 类 
型 。 可 以 将 记录 集 的 类 型 设置 为 “动态 集 “动态 集 
(不 一 致 的 更 新 ) 或 者 “快照 ”。 而 当 【 记 录 和 集 类 型 】 
设 为 “快照 ”时 ， 控 件 内 的 数据 将 不 会 被 更 新 。 
属性 表 人 


所 于 内 容 的 类 型 : 窗 休 


是 
等 竺 后续 处 理 否 


3. 记录 锁定 
该 属性 属于 窗 体 属性 , 用 于 指定 如 何 锁定 正在 
编辑 的 单个 记录 或 多 个 记录 。 


当 多 个 用 户 同时 使 用 数据 库 时 , 可 以 利用 该 属 
性 使 得 多 用 户 在 同一 时 间 能 对 相同 的 记录 进行 
修改 。 
4. 控件 来 源 

通过 【控件 来 源 】 属 性 ， 可 以 检索 或 者 保存 指 
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定 的 字段 内 容 。 在 该 属性 中 , 用 户 可 以 设置 控件 的 
绑 定 状态 、 未 绑 定 状态 和 计算 状态 。 

口 字段 名 

该 属性 属于 控件 属性 , 如 果 单 击 属性 文本 框 后 
面 的 下 拉 按 钮 , 选择 绑 定 表 中 的 字段 名 , 即 可 显示 
数据 表 中 该 字段 的 值 。 

用 户 也 可 以 通过 窗 体 中 控件 显示 的 数据 修改 
数据 表 中 该 字段 的 内 容 。 

国 xi 四 选择 

国 入 库 单 Y 3 

了 属性 表 > 


3 Mum: wD 


和 ab 


车 日 其 


CE 


Cs 上 


口 空 
该 属性 属于 控件 属性 ， 当 用 户 在 该 属性 文本 框 
中 不 设置 任务 内 容 时 , 则 该 控件 处 于 “未 绑 定 ”状态 。 


El tt - x 


口 计算 

如 果 在 该 属性 的 文本 框 中 输入 表达 式 , 那么 这 
个 控件 会 显示 计算 的 结果 。 但 是 , 在 一 个 计算 控件 
中 ， 显 示 的 值 不 能 被 直接 改变 。 


属性 表 i 


所 下 内 如 的 基 开 :文本 在 ( 地 tod 
tt 


属 式 数据 事件 | 生性 | 生体 


Er hier (oD 
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5. 抓 取 默 认 值 

在 显示 窗 体内 容 时 , 系统 会 控制 显示 表 字段 的 
默认 值 内 容 。 当 然 , 在 控件 属性 中 , 用户 可 以 设置 
其 默认 值 及 数据 的 掩 码 内 容 。 


Access 2016 


6. 可 用 

该 属性 用 于 决定 鼠标 是 否 能 够 单 击 该 控件 .如 
果 设 置 该 属性 为 “ 否 “， 则 在 【 窗 体 】 视 图 中 以 灰 
色 或 者 主题 颜色 (套用 的 样式 ) 显示 ,但 不 能 用 
Tab 键 进行 操作 。 


7. 人 允许 添加 、 删 除 或 编辑 
在 窗 体 的 【属性 表 】 中 ,用 户 还 可 以 设置 是 否 
人 允许 添加 、 删 除 和 编辑 控件 内 容 。 


属性 表 一 


所 还 内容 的 类 型 窗 体 


0aj 的 捧 闻 方式 。 | 娃 = 
上 
允许 添加 国 I 
tS 
二 生 2 
8. 是 否 锁定 
该 属性 决定 一 个 控件 中 的 数据 是 否 能 够 被 改 


变 。 如 果 设 置 为 “是 "， 则 控件 中 的 数据 被 锁定 ， 
且 不 能 被 改变 。 此 时 ,该 控件 在 窗 体 中 以 灰色 显示 。 
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届 表 -> 而 属性 中 所 添加 的 内 容 一 般 需要 在 【成 为 当 
es 前 】 属 性 之 前 执行 。 

豆 二 区 殉 匡 例如 ， 单 击 属性 后 面 的 回 按钮 ， 即 可 转换 到 
we ~ 代码 编辑 器 ,添加 需要 执行 的 代码 程序 。 然 后 保 
Ms 存 代码 文件 ， 切 换 到 【 窗 体 】 视 图 中 ， 即 可 执行 代 


码 文件 的 程序 。 


14.1.3 ”设置 事件 属性 


所 谓 事 件 , 就 是 在 程序 的 运行 过 程 中 发 生 的 事 
情 , 例如 鼠标 单 击 、 双 击 、 移 动 ， 键 盘 按键 等 。 

当 单 击 某 个 按钮 对 象 时 , 就 会 激发 该 按钮 对 象 
的 鼠标 单 击 事件 ， 例 如 添加 记录 、 删 除 记 录 等 。 


1. 成 为 当前 - rr 
用 户 可 以 添加 事件 过 程 , 并 在 执行 当前 窗 体 时 柯 而 并 单 明细 

执行 该 过 程 。 | | 
例如 ， 单 击 属性 后 面 的 回 按 钮 ， 即 可 转换 到 rens re 


代码 编辑 器 中 , 并 添加 需要 执行 的 代码 程序 .然后 ， 
保存 代码 文件 ,切换 到 【 窗 体 】 视 图 中 ， 即 可 执行 


该 代码 文件 的 程序 。 
不 同 对 象 的 事件 属性 也 有 所 区 别 ， 用 户 在 设 
属性 表 "| | 置 事件 属性 时 可 根据 实际 情况 决定 。 
2 面 画 | 3. 控件 更 新 前 
相克 弛 品 事 上 其 他 | 四 单 击 .ee 
“EY en 该 属性 是 针对 控件 所 发 生 的 事件 做 出 的 响应 。 


3 


当 用 户 对 控件 中 的 数据 进行 操作 后 , 在 离开 控 
件 时 才 会 发 生 更 新 前 事件 。 如 果 控 件 中 的 数据 没有 
被 修改 ， 那 么 更 新 前 事件 将 不 会 发 生 。 

例如 ,选择 “用 户 ID ”后 面 的 文本 框 ， 添 加 
【更 新 前 】 属 性 ， 并 编辑 代码 进行 验证 。 当 该 文本 
框 输入 零 以 下 的 数字 时 ， 则 弹出 提示 框 。 


上 证 流 
| ET 


二 
国 二 货 单 明 刀 四 


D 1 


二 居 性 表 | 


所 二 类 江 :又 + 村 中 Bl 


1 和 3 皇 于: 其 他 于 


1 已 既 大 于 A2 , 请 确 二 是 严 继 疼 
平 证 塌 子 。 |2013062501 引 


产品 编 亏 。 | A3 


记 如 We 第 1 项 共 5 基 |》 


2. 窗 体 加 载 

该 属性 仅 用 于 在 对 该 窗 体 中 的 数据 进行 修改 
后 ， 将 修改 内 容 录入 表 之 前 所 发 生 的 事件 。 

这 种 事件 属性 能 够 用 于 启动 某 个 动作 的 过 程 ， 
以 决定 保存 窗 体 中 的 数据 时 验证 数据 是 否 符合 要 求 。 


E3 则 
EF EE 
ES 四 


296 
Access 


六 ;Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


和音 击 

该 事件 在 一 个 对 象 被 单 击 后 才 会 发 生 , 该 事件 
能 够 启动 一 个 特殊 的 过 程 。 

例如 , 在 文本 框 中 输入 “=MsgBox( " 已 经 单 击 ! ") ， 
切换 到 【 窗 体 】 视 图 中 ,， 单 击 该 标签 时 ， 将 弹出 提 
人 


1 OD x 
EP 
站 a 人 
:js i 
rt 格式 数 舌 事件 其 他 全 部 


EMsgBox Ee 二 1) 


记 如 :1 PI 咱 1 | 来 无 二 十 三 | 当时 
5. 获得 焦点 

当 可 用 的 窗 体 或 者 控件 获得 焦点 时 , 运行 指定 
的 宏 或 者 定义 的 事件 过 程 。 如 果 窗 体 获得 焦点 , 但 
窗 体 上 没有 可 用 控件 , 则 窗 体 的 焦点 事件 发 生 , 并 
且 该 事件 不 能 取消 。 

焦点 事件 发 生 在 进入 事件 之 后 , 而 不 像 进入 事 
件 那样 仅 在 焦点 从 同一 窗 体 上 的 另 一 个 控件 移出 
时 发 生 。 焦 点 事件 在 控件 获得 焦点 的 每 一 次 都 发 
生 ， 包 括 从 其 他 窗 体 上 获得 焦点 的 情况 。 
6. 双击 

该 事件 在 一 个 对 象 被 鼠标 双击 后 才 会 发 生 , 该 事 
件 能 够 启动 一 个 特殊 的 过 程 , 例如 链接 另 一 个 窗 体 等 。 


出 过 兰 明 志 1 


辐 本 天 渡 音 明细 


已 经 双击 读 窗 体 ! 


格式 数 振 事件 其 他 年 
失去 焦点 A 
双击 [= MsgBOXC 已 经 双 去 该 窗 体 ! ) jx || 

: 
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7. 进入 

该 事件 是 当 焦点 移 至 绑 定 的 控件 上 时 , 运行 指 
定 的 宏 或 者 用 户 所 定义 的 事件 过 程 。 

该 事件 仅 发 生 在 鼠标 移 至 同一 个 窗 体 的 控件 
上 的 时 候 。 例 如 , 选择 “出 货 数据 ”控件 ， 并 设置 
【进入 】 属 性 为 “[ 事 件 过 程 ] (弹出 提示 信息 框 ) ， 
保存 窗 体 。 


目 出 雪 单 明细 1 - 口 x 
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出 基数 对 -一 一 一 
凶 设 下 

人 2 可 

E03 

进入 EECEEEH 固 回 

退出 


此 时 ,可 以 通过 【 窗 体 】 视 图 浏览 该 窗 体 ， 则 
将 鼠标 置 于 该 文本 。 再 置 于 过 程 中 ,将 弹出 “已 经 
获得 进入 ”提示 信息 。 


日 出 表单 组 1 = 本 x |] 


8. 失去 焦点 

该 事件 是 当 窗 体 或 者 控件 失去 焦点 时 , 运行 指 
定 的 宏 或 者 定义 的 事件 过 程 。 不 管 窗 体 有 没有 控 
件 ， 窗 体 的 失去 焦点 事件 都 会 发 生 。 
9. 计时 器 触发 


该 事件 是 当 为 窗 体 定义 的 计时 器 时 间 间 隔 结 
束 时 , 运行 指定 的 宏 或 者 定义 的 事件 过 程 。 窗 体 的 
【计时 器 间隔 】 属 性 定义 为 在 毫秒 的 范围 内 该 事件 
发 生 的 频率 。 如 果 该 属性 设置 为 0， 则 计时 器 触发 
事件 不 会 发 生 。 


14.1.4 设置 其 他 属性 


其 他 属性 表示 了 窗 体 或 者 控件 的 附加 特征 , 如 
控件 名 、 快 捷 菜单 、 工 具 栏 等 。 
1. 弹出 方式 

该 属性 设置 是 否 限制 窗 体 的 打开 方式 ,也 可 以 
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称 之 为 独占 方式 。 当 该 属性 设置 为 “是 ”选项 时 ， 
则 该 窗 体 处 于 打开 状态 时 ， 限 制 打开 其 他 对 象 。 
2. 模式 
通过 该 属性 设置 , 可 以 控制 窗口 中 其 他 组 件 的 
显示 方式 。 例如 ， 当 【模式 】 属 性 设置 为 “是 ”时 ， 
则 关闭 【导航 】 窗 格 。 
3. 循环 
该 属性 对 窗 体 中 制 表 符 的 移动 进行 设置 ,有 以 
下 3 个 选项 : 
口 所 有 记录 。 制 表 符 操作 从 某 个 记录 的 最 后 
一 个 字段 移 到 下 一 个 记录 。 
口 当前 记录 。 制 表 符 操作 从 某 个 记录 的 最 后 
一 个 字段 移 到 该 记录 的 第 一 个 字段 。 
口 当前 页 。 制 表 符 操作 从 某 个 记录 的 最 后 一 
个 字段 移 到 当前 页 中 的 第 一 个 记录 。 


制 表 符 操作 是 指 用 户 通过 Tab 键 进行 控件 之 
间 切 换 的 操作 。【 循 环 】 属 性 主要 用 于 确定 


用 户 在 使 用 Tab 键 选择 控件 或 者 记录 时 移动 
的 范围 及 顺序 。 


4. 快捷 菜单 

在 该 视图 中 , 可 以 右 击 窗 体 的 空白 处 , 执行 相 
应 的 命令 ,对 该 窗 体 或 者 控件 进行 操作 。 用 户 可 通 
过 该 属性 关闭 右 击 窗 体 时 弹出 的 快捷 菜单 。 
属性 表 


所 还 内 容 的 类 型 : 窗 体 


5. 名 称 

该 属性 用 于 指定 窗 体 所 包含 的 控件 的 名 称 。 窗 
体 中 的 每 个 控件 都 有 一 个 名 称 , 当 在 程序 中 要 指定 
该 控件 时 ,可 以 使 用 该 名 称 。 每 个 控件 名 称 必 须 是 
唯一 的 。 
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vx 
Ea ^ 
控件 提示 文本 
Tab 辟 泰 引 2 
人 制 表 位 | 


6. 控件 提示 文本 
通过 设置 该 属性 , 可 以 在 用 户 将 鼠标 放 在 一 个 
控件 上 时 显示 一 段 提示 文本 信息 。 


7. 更 改 Tab 键 次 序 

在 使 用 窗 体 时 , 用 户 常常 会 使 用 Tab 键 来 完成 
对 窗 体 中 数据 的 选取 。 通 过 设置 Tab 键 次 序 , 可 以 
决定 使 用 Tab 键 选 取 数 据 时 的 顺序 。 因 此 ,在 设计 
窗 体 时 ， 还 需要 设置 一 个 合理 的 Tab 键 次 序 。 

例如 , 在 窗 体 的 【设计 】 祝 图 中 ， 可 以 选择 需 
要 更 改 次 序 的 控件 ， 并 在 【Tab 键 索引 】 文 本 框 中 
输入 该 控件 的 Tab 键 次 序 (用 数字 表示 ) 。 


属性 表 


所 还 站 守 并 型 又 本 栓 


“eer 


也 可 以 单 击 该 属性 后 面 的 回 按钮 ， 在 弹出 的 
【Tab 键 次 序 】 对 话 框 中 ， 将 鼠标 置 于 需要 调整 次 
序 的 控件 前 ， 变 成 向 右 箭头 时 ， 单 击 选中 该 控件 ， 
然后 ， 将 该 控件 拖 至 列表 中 合适 的 位 置 即 可 。 


Ce | es 
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在 【设计 】 视 图 中 ，Tab 键 次 序 始终 是 创建 
控件 时 的 顺序 。 


和 【了 届 使 有 条件 格式 


使 用 条 件 格式 , 可 以 在 符号 一 定 条 件 时 更 改 窗 
体 上 控件 的 外 观 , 或 者 更 改 控件 中 数据 (文本 或 数 
字 ) 的 外 观 。 


14.2.1 ”新 建 规则 


Access 为 用 户 内 置 了 条 件 格式 功能 ， 运 用 该 
功能 可 以 检查 当前 记录 值 或 比较 其 他 记录 , 以 协助 
用 户 比较 窗 体 中 的 数据 。 

1. 条 件 格式 规则 

如 果 控 件 的 值 改变 ， 而 不 再 满足 指定 的 条 件 ， 
Access 会 恢复 使 用 控件 的 默认 格式 。 

条 件 格式 将 一 直 保持 有 效 , 直到 将 其 删除 。 即 
使 数据 不 满足 任何 条 件 ， 指 定 的 控件 格式 不 可 见 ， 
而 条 件 格式 也 存在 。 

不 能 在 条 件 中 使 用 通配符 来 代表 文本 或 数字 。 
例如 不 能 使 用 星 号 (*)、 问 号 (?) 或 任何 其 他 符号 。 
2. 检查 当前 记录 值 或 使 用 表达 式 

在 窗 体 的 【布局 】〗 视 图 或 【设计 】 视 图 中 , 选 
择 需 要 设置 条 件 格 式 的 控件 ,执行 【 窗 体 布局 工 
有 具 】| 【格式 】| 【控件 格式 】| 【条件 格式 】 命 令 。 


国 库存 信息 o x 


加 执行 


EF; 各 形 居士 友 - F750 
2 | sts - 


二 这 样式 更 改 形状 | 一 ES 一 | 


PU 
控件 作 式 ! | 


[人 策 1 栅 共 的 项， "| 于 未 入 入 | 控 雪 


然后 , 在 弹出 的 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 
框 中 ， 单 击 【 新 建 规则 】 按 钮 。 


Sa) ~ 


Er Er 
观 则 (本 SR 这 用 ) 档 式 


机 


在 弹出 的 【新 建 格式 规则 ] 对话 框 中 , 选择 【 检 
查 当 前 记录 值 或 使 用 表达 式 】 选 项 。 同 时 ,在 【 仅 
为 符合 条 件 的 单元 格 设置 格式 】 选 项 组 中 设置 条 件 
格式 , 并 在 其 【预览 】 栏 右 侧 设置 满足 条 件 格式 值 
的 显示 格式 。 

其 中 ， 在 【 仅 为 符合 条 件 的 单元 格 设置 格式 】 
选项 组 中 ， 包 括 下 列 3 个 下 拉 列 表 : 


仅 为 符合 条 件 的 单元 榨 设 置 恰 式 (©): Y 
三 & 便 司 小 于 -| io 国 
= a ERE 


确定 了 


口 第 1 个 下 拉 列 表 中 包含 “字段 值 “ 表 达 式 ” 
和 “字段 有 焦点 ”3 个 选项 ， 它 们 为 条 件 
的 依据 ， 用 户 可 根据 选项 内 容 来 确定 条 件 
执行 的 方式 。 
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口 第 2 个 下 拉 列 表 只 有 在 第 1 个 下 拉 列 表 显 
示 为 “字段 值 ”时 才 显 示 ， 其 中 包括 “ 介 
于 ”“ 等 于 “大 于 ”等 数值 之 间 比 对 的 运 
算 符 ， 用 于 确定 数值 范围 ， 当 数据 符合 数 
值 范围 ， 便 会 显示 格式 。 

口 第 3 个 下 拉 列 表 用 于 输入 数字 或 表达 式 ， 
文本 框 中 所 输入 的 内 容 是 对 字段 值 进行 比 
较 的 依据 。 用 户 也 可 以 输入 表达 式 来 判断 
指定 控件 中 的 数据 是 否 满足 条 件 ， 如 满足 
条 件 则 显示 格式 。 

3. 比较 其 他 记录 

在 【新 建 格 式 规则 】 对 话 框 中 ， 选 择 【 比 较 其 
他 记录 】 选 项 ,同时 在 【数据 栏 格式 设置 】 选 项 组 中 
设置 数据 类 型 和 数据 条 颜色 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


其 中 ， 在 【类 型 】 下 拉 列 表 中 ,包括 “数字 - 
和 “百分比 ”两 种 条 件 格式 ， 选 择 类 型 后 , 用户 需 
要 为 其 指定 最 低 值 和 最 高 值 。 


当局 用 【 仅 显 示 栏 】 复 选 框 时 ， 则 窗 体 中 符 


合 条 件 格式 的 控件 只 显示 格式 而 不 显示 符 
合格 式 的 数值 。 


此 时 ， 将 窗 体 的 【格式 】 事 件 中 的 【默认 视图 】 
更 改 为 “数据 表 保存 窗 体 并 重新 打开 窗 体 后 , 用 户 
会 发 现在 【期 初 库存 】 列 中 将 显示 所 设置 的 条 件 格式 。 
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在 窗 体 的 【数据 表 】 视 图 中 ， 选 择 【期 初 库 


存 】 列 后 再 设置 条 件 格式 ， 即 可 为 整 列 应 用 
条 件 格式 。 


一 


4.2.2 ”管理 条 件 格式 


创建 条 件 格式 之 后 , 为 保证 条 件 格式 的 正常 显 
示 , 还 需要 对 所 创建 的 条 件 格式 进行 一 系列 的 管理 
操作 , 例如 编辑 规则 、 删除 规则 . 调整 规则 顺序 等 。 
1. 编辑 规则 

创建 条 件 格式 之 后 , 可 在 【条 件 格式 规则 管理 
器 】 对 话 框 中 选择 列表 框 中 的 条 件 格 式 , 单 击 【 编 
辑 规则 】 按 钮 。 


在 列表 框 中 选择 规则 ， 单 击 【删除 规则 】〗 按 
钮 ， 即 可 删除 所 选 规则 。 


然后 , 在 弹出 的 【新 建 格式 规则 】 对 话 框 中 纺 
辑 现 有 条 件 规则 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


2. 调整 规则 顺序 
当 用 户 为 同一 个 控件 设置 了 多 个 条 件 格式 时 , 为 
了 凸显 重点 格式 ， 还 需要 调整 条 件 格式 的 先后 顺序 。 


在 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 框 中 , 选择 列 
表 框 中 的 条 件 格式 , 单 击 【上 移 】 或 【下 移 ]】 按钮 , 
即 可 调整 其 显示 位 置 。 


县 示 挟 格式 规则 (9)。 | 雪 初 记 存 从 


EEC TENDD] 
观 则 ( 按 所 示 顺 序 应 用 ) 格式 
条 [a 


站 <10 


3 
Ee Ea 


14 


33 第 14 章 美化 窗 体 


Access 2016 


用 户 可 在 【条 件 格式 规则 管理 器 〗】 对 话 框 中 


单 击 【 显 示 其 格式 规则 】〗 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 
拉 列 表 中 选择 要 为 其 设置 条 件 格 式 的 字段 。 


Access 内 置 了 一 套用 于 设置 控件 外 观 样式 、 
外 观 形状 和 外 观 效果 的 控件 格式 , 以 达到 美化 控件 
的 目的 。 


14.3.1 设置 外 观 样式 


外 观 样式 包括 快速 样式 和 更 改 形状 两 部 分 内 
容 。 快速 样式 是 一 套 包含 填充 颜色 、 边 框 样式 和 图 
案 样式 等 多 种 格式 的 样式 合集 ; 而 更 改 形状 则 是 一 
组 包含 多 种 形状 的 命令 体 , 以 帮助 用 户 快速 更 改 和 
美化 控件 的 外 观 。 
1. 设置 快速 样式 

默认 情况 下 ， 快 速 样式 只 适用 于 按钮 类 的 控 
件 。 例如， 在 窗 体 中 添加 按钮 控件 ， 选 择 该 控件 ， 
执行 【 窗 体 布局 工具 柜 】〗| 【格式 】〗】| 【控件 格式 】| 
【快速 样式 】 命 令 ， 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 样式 
即 可 。 


A31 


二 
SD 
保 ) 


忆 


[ESTEIF TE ET EIR EE 


在 Access 中 ,【 快 速 样式 】 级 联 菜单 中 的 样 


式 并 不 是 一 成 不 变 的 ， 它 会 随 着 窗 体 主题 的 
改变 而 改变 。 


2. 更 改 形状 

更 改 形状 命令 体 中 包含 了 矩形 . 圆 角 矩形 、 椭 
圆 等 8 种 形状 。 执 行 【 格 式 】| 【控件 格式 】| 【更 
改 形状 命令, 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 形状 即 可 。 


国 库存 信息 
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14.3.2 ”设置 形状 样式 


默认 情况 下 ， 形 状 样式 可 以 应 用 于 所 有 控件 。 
形状 样式 包括 形状 填充 颜色 和 形状 轮廓 颜色 两 种 
设置 内 容 。 
1. 设置 形状 填充 

形状 填充 颜色 包括 单一 色 和 渐变 色 两 种 填充 
效果 。 在 窗 体 中 选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工 
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具 】| 【格式 】|【 控 件 格式 】|【 形 状 填充 】 命 令 ， 
在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 色 块 即 可 。 
国 庄 存 坟 导 


国 库存 信 息 
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用 户 也 可 以 执行 【形状 填充 】|【 其 他 颜色 】 
命令 ， 在 弹出 的 【颜色 】 对 话 框 中 自 定义 填 
充 颜 色 。 


另外 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【格式 】|【 控 
件 格式 】| 【形状 填充 】| 【渐变 】 命 令 ， 在 其 级 联 
菜单 中 选择 一 种 色 块 即 可 。 


2. 设置 形状 轮廓 

形状 轮廓 除了 用 于 设置 形状 的 轮廓 样式 ,还 可 
以 设置 表格 的 边框 样式 。 

在 窗 体 中 选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】| 
【格式 】|【 控 件 格式】|【 形 状 轮廓】 命令 ， 在 其 级 
联 菜单 中 选择 一 种 色 块 即 可 。 


El 库存 信息 
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另外 ,执行 【形状 轮廓 】|【 线 条 宽度 】 命 令 ， 
在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 宽度 类 型 , 即 可 设置 形状 
轮廓 的 宽度 。 


除 此 之 外 ， 执 行 【形状 轮廓 】|【 线 条 类 型 】 
命令 , 在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 线条 类 型 , 即 可 设 
置 形状 轮廓 的 线条 样式 。 


国 库存 信息 — 
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记录 “第 1 项 共 99 藉 ， MM | 到 未 往 迁 | 搜索 
14.3.3 ”设置 形状 效果 


形状 效果 是 对 控件 内 置 的 一 组 具有 特殊 外 观 
效果 的 命令 ， 包 括 阴影 、 发 光 、 棱 全 等 效果 。 
1. 设置 阴影 效果 

阴影 效果 包括 外 部 、 内 部 和 透视 3 种 。 

选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 格 式 】| 
【控件 格式 】|【 形 状 效果 】|【 阴 影 】 命 令 ， 在 其 级 
联 菜单 中 选择 一 种 样式 即 可 。 
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2. 设置 发 光 效 果 

选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 格 式 】| 
【控件 格式 】|【 形 状 效果 】|【 发 光 】 命 令 ， 在 其 级 
联 菜单 中 选择 一 种 样式 即 可 。 


[全 1 栅 共 99 刺 站 | 忒 志和 授 | 现 


应 用 发 光 效 果 之 后 , 执行 


命令 ， 即 可 取消 发 光 效 果 。 


3. 设置 柔 化 边缘 效果 

选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 格 式 】| 
【控件 格式 】|【 形 状 效果 】|【 和 柔 化 边缘 】 命 令 ， 在 
其 级 联 菜单 中 选择 一 种 样式 即 可 。 


Access 中 的 窗 体 不 仅 可 以 使 庞大 的 数据 信息 变 得 简洁 明了 ， 而 


且 还 可 以 将 不 同 数据 表 中 的 数据 组 织 在 同一 窗 体 中 ,从 而 体现 了 窗 体 
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4. 设置 棱 台 效果 
选择 控件 ， 执 行 【 窗 体 布局 工具 】|【 格 式 】| 
【控件 格式 】| 【形状 效 果 】|【 棱 合 】 命 令 ， 在 其 级 
联 菜单 中 选择 一 种 样式 即 可 。 
国 
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rr 
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应 用 棱 台 效果 之 后 ,执行 【村 人 台 】|【 无 枝 台 】 
命令 ， 即 可 取消 棱 台 效果 。 


@ 创建 查询 。 
@ 设置 查询 属性 。 


@ 创建 窗 体 。 


@ 设置 窗 体 属性 。 


的 强大 功能 。 在 本 练习 中 , 将 通过 在 “查询 ” 功能 上 添加 窗 体 的 例子 ， 
来 详细 介绍 创建 明细 信息 窗 体 的 操作 方法 。 
国 图书 明细 信息 = 口 基 
SS 图 书 明细 信息 
| 关 别 编号 [A 书 各 读者 文摘 合 订 本 
美 别称 | 娱乐 休闲 |] 作者 
书 呈 [aool ] 出 青年 文艺 出 版 社 
记录 : ， 第 1 项 共 40 项 MH; 3 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 创建 查询 表 。 打 开 数 据 库 ， 执 行 【 创 
建 】| 【查询 】| 【查询 设计 】 命 令 。 


| 所 有 
| 肆 


Tans 


Access ..® 


日 


妆 四 四 田 晶 四 日 


STEP102 在 弹出 的 【显示 表 ] 对 话 框 中 , 选择 【 表 】 
选项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


STEP|03 添加 查询 字段 。 在 “图 书 类 别 表 ”数据 
表 中 , 双击 “类 别 编号 ”字段 ， 将 其 添加 到 【查询 
1】 窗 体 下 半 部 分 的 【字段 】 行 中 。 


| 哩 Ea 二 . 百 


显示 


本 

| 

加 局 | 
| 


STEP|04 使 用 同样 的 方法 , 分 别 将 “图书 类 别 表 ” 
和 “图 书信 息 表 ”数据 表 中 的 相应 字段 添加 到 【 字 
段 】 行 中 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


Es 查 向 1 - 0O x 
本 HB 加 书信 息 雪 加 
了 SRS 里 书号 | 
ES 袍 
作者 
i | 
享 所 [SS 书号 书 名 作者 国 
和 | 四 8 图 书信 息 表 图 书信 息 表 图 信息 表 
| 
显示 : | 加 名 [sl 日 
亲 件 : | 
要 | 


STEP|05 保存 查询 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 
【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
置 保存 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 并 关闭 窗 体 。 


STEP|06 创建 窗 体 . 在 【导航 ]】 窗 格 中 , 选择 “图 
书 明细 信息 ”查询 表 , 执行 【创建 】|【 窗 体 】 |【 窗 


体 】 命 令 。 


他 娃 


所 有 Access .…@“ 
国 # 才 上 


数字 


STEP|07 右 击 窗 体 标题 空白 处 , 执行 【设计 视图 】 
命令 ,切换 到 【设计 】 视 图 中 。 


恒 韦 明 二 全 = 日 


EECEUEIEICEC3 了 二 2 下 


属性 表 < 


所 壬 为 安 的 类型， 国父 (V) 外 


STEP|08 美化 窗 体 . 选择 “图 书 明细 信息 ”标题 ， 
在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【格式 】 选项 卡 中 , 单 击 【 字 
体 名 称 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 【 黑 体 】 选 项 。 


国 村 书 明 兽 信 目 = /村 
IRIE pas 
~ 一 | 属性 表 
Hi 内容 的 尖 亚 ; 标签 让 二 
Auto_Header0 v | 
交 开 数据 事件 其 他 全 部 品 


STEP|11 在 弹出 的 【插入 图 片 】 对 话 框 中 ,选择 
图 片 文件 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


担 织 ” 。 新建 文件 夫 ”品目 


”本 OneDrve 
FP 


[De 
ne Di ba 
ov[ 中 过 权 |、5ca 


里 en v (Besprg 


者 快 于 沪 同 


文件 名 (N): | 四 <png 


“| [mt Cbmpr mnt Yt ~ 
IRU - | Wa EE 


STEPI09 单 击 【 文 本 对 齐 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 【 居 
中 】 选 项 ， 设 置 文本 的 对 齐 格式 。 


-x 
属性 表 

所 选 内 容 的 类 型 : 标签 多 
Auto_Header0 ~ 


STEP|10 选择 “图 书 明细 信息 ”标题 中 的 微 标 , 
在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【格式 】 选 项 卡 中 , 单 击 【 图 
片 〗】 属 性 右 侧 的 省 略 号 按钮 。 


STEP|12 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【排列 】| 【调整 
大 小 和 排序 】|【 大 小 /空格 】| 【正好 容纳 】 命 令 ， 
设置 图 片 的 排列 方式 。 


STEP|13 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 
类 型 : 节 】 设 置 为 “ 窗 体 页 局 ， 单 击 【背景 色 】 
属性 右 侧 的 省 略 号 按钮 ， 选 择 【 绿 色 , 个 性 色 6, 淡 
色 60%]】 色 块 。 


14 


Access 2016 


305 
Access 


306 
Access 


pe 
8 
多 
多 
名 
六 
be 


STEP|14 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 内 容 的 
类 型 : 节 】 设 置 为 “主体 “， 单 击 【 背 景色 】 属性 
右 侧 的 省 略 号 按钮 ,选择 【金色 ,个 性 色 4, 淡 色 80%]】 


色 块 。 
-x 

属性 表 
所 迁 内 容 的 类 型 : 
名 ~ 
格式 数据 
而 (DD 设 置 
高 度 4.799cm 
背景 色 背景 1 
备用 家 景色 背景 1 深 色 5% 
特殊 效 果 于 本 
电动 调 旦 高 度 天 
可 以 大 否 

否 

两 者 都 显示 


14.5 


急 


数据 比较 窗 体 应 


符合 特定 条 件 的 数据 。 在 本 练习 中 , 将 通过 


Access 中 内 置 的 “条 件 格式 ”功能 ， 既 可 以 
用 数据 条 的 形式 来 显示 数值 的 大 小 ,又 可 以 通过 指定 的 格式 突出 显示 
“学 生成 绩 表 ”数据 表 的 
例子 来 详细 介绍 创建 窗 体 以 及 突出 显示 窗 体 数据 的 操作 方法 。 


STEP|15 预览 效果 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ,执行 
【 窗 体 视图 】 命 令 ， 切 换 到 【 窗 体 】 视 图 中 ， 预 览 
窗 体 的 最 终 效 果 。 
EE] +E 
上 < 图书 明 细 信 息 
类 别 编 号 | 本 书 名 
类 别 各 称 | 娱乐 休 亲 作者 
书号 A001 出 版 计 
记性 4 “化 1 项 共 40 系 ， 中 所 过 搜索 


STEP|16 保存 窗 体 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 , 执行 
【保存 】 命 令 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
置 保存 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


目 型 书 阳 雪 信息 


| 有 图 书 明细 信息 


类 8 编号 四 书 名 


ET ETE E73 


练习 : 创建 数据 比较 窗 体 


创建 窗 体 。 
检查 当前 记录 值 。 


比较 其 他 记录 。 


车 国 - 


过 
划 潍 吉州 若 鲁 国 央 记 怠 


波 性 讲 导 出 蝠 要 展 出 当 


TE TE IC 


保存 窗 体 。 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 创建 窗 体 。 打 开 数 据 库 ,执行 【创建 】| 
【 窗 体 】|【 窗 体 向 导 】 命 令 , 在 弹出 的 【 窗 体 向 导 】 
对 话 框 中 , 添加 选 定 字段 , 并 单 击 【下 一 步 】 按钮 。 


加 湾 下 -ai > 


STEP|02 在 【请 确定 窗 体 使 用 的 布局 】 列 表 中 ， 
选中 【数据 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|03 在 【请 为 窗 体 指定 标题 】 文 本 框 中 ， 输 
入 窗 体 标题 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


STEP|04 设置 对 齐 格式 。 选 择 窗 体 中 的 “学 号 
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列 ,执行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 居 中 】 命 令 ， 
设置 其 对 齐 格式 。 使 用 同样 方法 , 设置 其 他 列 的 对 
齐 格式 。 


STEPI05 比较 其 他 记录 。 选 择 “总 分 ” 列 ， 执 行 
【 窗 体 工具 】| 【数据 表 】| 【格式 化 】| 【条 件 格式 】 


STEP|06 在 弹出 的 【条 件 格 式 规则 管理 器 】 对 话 
框 中 ， 单 击 【 新 建 规则 】 按 钮 。 


CJ 


STEP|07 在 弹出 的 【新 建 格式 规则 】 对 话 框 中 ， 
选择 【比较 其 他 记录 】 选 项 ,将 【数据 条 颜色 】 设 
置 为 “红色 "， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


14 


Access 2016 


307 
Access 


910z sseooV 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


STEP|08 此 时 ， 在 【总 分 】 列 中 将 以 数据 条 的 长 
短 来 显示 数值 的 大 小 。 
国 数据 比较 窗 体 
英 座 物理 化 党 
86 85 88 
80 75 69 
68 79 86 
84 9 87 
83 84 75 
90 59 80 
81 92 91 
85 76 78 
83 85 Bl 
99 9 98 
85 31 65 401 
六 0 0 0 
证 最 箭 1 项 共 11 贡 M0 3 


STEPI09 检查 当前 记录 值 。 选 择 “ 语 文 ” 列 , 执 
行 【 窗 体 工具 】| 【数据 表 】| 【格式 化 】| 【条 件 格 
式 】 命 令 。 


STEP|10 在 弹出 的 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 
框 中 ， 单 击 【 新 建 规则 】 按 钮 。 


:Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


FJ 


应 用 


STEP|11 在 弹出 的 【新 建 格式 规则 】 对 话 框 中 ， 
选择 【检查 当前 记录 值 或 使 用 表达 式 】 选 项 , 在 【 仅 
为 符合 条 件 的 单元 格 设置 格式 】 栏 中 选择 【表达 式 


为 〗】 选 项 ， 并 单 击 表达 式 生成 器 按钮 。 


器 


Ce Ew 
STEP|12 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， 
输入 表达 式 ， 并 单 击 【和 确定】 按钮 。 


输入 一 个 表达 式 以 用 于 滨 控件 的 条 件 格 式 (E); 
请 达 式 示例 得 活 ffield1] + field2] 和 0 ffield1] < 5) 
(四 单 十 取消 
人 EE1 
厚 妈 (HH) 
<< 更 少 (D) 
表达 式 元 素 ) 到 达 式 值 ) 
司 玫 兰 H 记 全 洒 区 
Daa AfterUpdate 
图 Agoreg 
浊 后 重 站 | 
出 乔 作 符 
重 通 月 志 达 式 
BackSiyle 


STEP|13 在 【预览 】 栏 中 设置 指定 符合 条 件 的 背 
景色 和 字体 效果 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
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Access 


~ 
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STEP|14 此 时 ， 在 【语文 】 列 中 ， 将 以 绿色 背景 
色 和 加 粗 字体 的 格式 突出 显示 数值 大 于 90 的 单 
元 格 。 


国 数 拓 tt 较 窗 休 x 
姓名 “上 庆生。 数字 英语 物理 人 t 
刘 的 5590 7 86 85 
康 89 85 80 75 
小 童 80 84 68 79 
李 圆 圆 80 77 84 90 
郑 远 90 89 83 84 
郝 莉莉 88 78 90 69 
王 党 80 86 81 92 
访 79 82 85 76 
东方 祥 80 76 83 85 
本 大 WE 90 99 96 
赵 刚 87 83 85 81 
# 0 0 0 0 
证 归 第 1 项 并 11 肌 ”站 | 下 无 过 茵 | 搜索 


STEP|15 选择 【语文 】 列 ,再 次 执行 【条 件 格式 】 
命令 , 在 弹出 的 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 框 中 ， 
单 击 【新 建 规则 】 按 钮 。 
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选择 【检查 当前 记录 值 或 使 用 表达 式 】 选 项 , 设置 
其 条 件 格式 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


STEP| 们 此 时 ， 在 【语文 】 列 中 ， 将 以 橙色 背景 
色 和 加 粗 字体 的 格式 突出 显示 数值 小 于 80 的 单元 
格 。 使 用 同样 的 方法 , 分 别 为 其 他 列 设置 条 件 格式 。 


上 国 数据 比较 窗 体 = 可 -区 
不 名 “看 有 关 生 E 。 效 池 英亩 币 理 下 
刘 的 EN 76 8 85 
张 康 89 85 80 75 
王 小 童 80 84 6 79 
区 图 80 84 90 
远 90 89 83 84 
郝 莉 莉 88 78 90 69 
王 清 80 86 8&1 9 
苏 户 WW 2 85 76 
东方 祥 80 76 83 85 
李 去 WW 90 99 96 
赵刚 87 83 上 5 81 
并 HE 0 0 0 
记 时 WH 1， 傅 1 珊 革 11 束 MH | 闷 天 六 过 吴 | 搜 过 


STEPI18 保存 窗 体 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 执 行 
【保存 】 命 令 ， 保 存 窗 体 。 


STEP|16 在 弹出 的 【新 建 格式 规则 】 对 话 框 中 , 选 


记 寻 M 《第 7 项 并 11 际 >》 M3 


潮 7 对 练习 :美化 窗 体 


在 Access 中 ， 对 于 一 些 有 形状 的 控件 ， 可 以 通过 系统 内 置 的 控件 格式 来 设置 控件 的 外 观 形状 和 外 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


= 
8 
8 
多 
多 
@ 
SD 
-| 
5 


观 效 果 ， 以 增强 控件 和 整个 窗 体 的 美观 性 。 在 本 练习 中 ,将 通过 创建 “员工 信息 表 ” 窗 体 的 例子 来 详细 
介绍 设置 控件 格式 的 操作 方法 和 过 程 。 


国 员工 信息 所 - OO 

言 息 . 
CI 创建 窗 体 。 
工 牌号 “||ool 了 时 2005/01/20 调整 控件 位 置 。 
3 杨 光 工作 年 也 “10 调整 主体 。 

添加 按钮 控件 。 
所 属 财务 部 ¥4, 30( 

使 用 控件 向 导 。 

职务 经 理 ¥2, 500. 00 


设置 控件 格式 。 
保存 窗 体 。 


i ES ms ms 


操作 步骤 “》》》 STEP|03 单 击 数据 表 按 钮 ， 选 择 整个 数据 内 容 ， 
STEP|01 创建 窗 体 。 打 开 数据 库 ， 在 【导航 】 窗 。 执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【格式 】| 【形状 轮廓】| 【 紫 
格 中 选择 【员工 信息 表 】 数 据 表 ， 并 执行 【 创 。 色 】 命 令 ， 设 置 数据 表 边 框 颜色 。 

建 】|【 窗 体 】| 【 窗 休 ] 命令 。 


所 有 Access 对 .… 回 “ 
E27 万 


STEP|02 美化 窗 体 。 在 弹出 的 【 窗 体 1】 窗 格 中 ， 
执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【设计 】| 【主体 】| 【高 子 】 
命令 ,设置 窗 体 的 主题 样式 。 


在 其 级 联 菜单 中 选择 一 种 宽度 。 


一 - 洒 STEP|05 调整 控件 位 置 。 在 窗 体 中 ， 右 击 标题 空 
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白 处 , 执行 【设计 视图 】 命 令 , 切换 到 【设计 ] 视 
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命令 , 拖 动 鼠标 在 【主体 ] 部 分 绘制 一 个 按钮 控件 。 


区 于 局 二 i 


STEP|06 分 别 选择 【合计 】 标 签 和 文本 框 ,将 其 
拖 动 至 【职务 】 标 签 下 方 。 


国 员工 信息 表 - 口 
IT 一 

曲面 长 主 姓名 

Ee 

:| [所属 部 门 | 所 属 部 门 

上 IT 

:|_ 国 bp 

a 加 拖 动 

四 | 

和 生体 页 基 


STEP|07 调整 主体 大 小 。 将 鼠标 放置 在 【主体 ] 
部 分 的 下 边框 处 , 当 鼠 标 变 成 十 字形 状 时 , 拖 动 鼠 
标 调整 主体 部 分 的 大 小 。 


STEP|09 在 弹出 的 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 中 的 
【类 别 】 列 表 框 中 ， 选 择 【 记 录 导 航 】 选 项 ， 同 时 
在 【操作 】 列 表 框 中 ,选择 【 转 至 第 一 项 记录 】 选 
项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


STEPI10 选中 【图 片 】 选项, 在 列表 框 中 选择 【 移 
至 第 一 项 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


国 员工 信息 表 - 0O 
6 
a ce， 
所 属 部 门 || 所 属 部 门 基本 工 基本 工资 
FE IE ea 
吉 职务 职位 工资 
TT = 
Ea 合计 任 资 工龄 工资 


手 窗 休 页 天 


请 确 示 在 近 得 上 号 示 立 本 还 呈 显示 晶片 : 


如 村 坦 笑 立 太 ,请 答 入 所幸 号 示 的 六 本 如果 活 到 四 片 ,可 单 击 济 鉴 ” 
按 和 以 查找 所 和 寺 显示 的 图 片 


现 痢 R. 


STEP|08 添加 按钮 控件 。 执行 【 窗 体 设计 】|【 控 
件 】| 【使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 【按钮 ] 


0D 


STEP|11 在 【请 指定 按钮 的 名 称 】 文 本 框 中 ， 输 


14 


Access 2016 


311 
Access 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


910z sseooV 


入 “第 一 项 ”文本 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


语 生 二 所 的 名 和 


; Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


属性 表 四 


所 远 内 容 的 类 型 : 多 项 还 皖 外 


具有 符 十 意义 的 名称 李 堡 于 以 后 对 下 榨 知 的 用. 可 见 是 A 
厦 司 2 EE 
上 边 更 
es v 
y STEP|15 排列 控件 。 执 行 【 窗 体 设计 工具 】| 【 排 
mm | [Ew 列 】| 【调整 大 小 和 顺序 】|【 大 小 /空格 】| 【水平 相 
命令 ， | 际 件 。 
STEP|12 使 用 同样 的 方法 ， 分 别 添加 “前 一 项 ” 所 折 作 
“下 一 项 ”和 “最 后 一 项 ”3 个 按钮 ， 并 排列 按钮 。 ”[ 瑟 
国 员工 信息 雪 - 0O x 3 FE 
一 一 一 日 国友 
本 属 部 门 所属 部 门 基本 | 工资 基本 工资 和 对 
昌 BN 1 ER = 9 + 
9 职务 Fa i 职位 工资 ‘ 
: 言 计 证 | 了 区 


| 二 本 本 二 二 


季 窗 体 页 膀 


STEP|13 设置 控件 属性 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 
将 【所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 】 设 置 为 “ 窗 体 ， 在 
【格式 】 选 项 卡 中 将 【记录 选择 器 】 和 【导航 按钮 】 
设置 为 “ 否 。 


STEP|16 美化 控件 . 同时 选中 4 个 按钮 , 执行 【 窗 
体 设计 工具 】〗|【 格 式 】|【 控 件 格式 】|【 更 改 形 
状 】|【 圆 角 和 矩形 】 命 令 ， 更 改 按钮 的 外 观 形状 。 


属性 表 


所 选 内 容 的 类 型 : 宣 体 


电动 到 是 ~ 
适应 屏 划 是 i 

边 相 村 a 

记录 玉器 国 > 
号 骨 近 记 

5 是 

分 后 汪 豆 

Ee 击 守 i 4 


STEP|14 同时 选中 4 个 按钮 在 【属性 表 】 窗 格 
中 的 【格式 】 选 项 卡 中 ,将 【高 度 】 和 【宽度 】 分 
别 设置 为 lcm 和 2cm。 
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Access 


STEP| 人 7 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【格式 】| 【控件 
格式 】〗】| 【形状 效 果 】|【 核 合 】|【 圆 】 命 令 ， 设置 
形状 的 棱 合 效果 。 
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【保存 】 命 令 ， 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,i 


置 保存 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


国 雪 | 


Ee 
所 属 部 门 


STEP|18 保存 窗 体 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ,执行 


SSseooV 


练习 1: 创建 会 计 科目 表 窗 体 
《downloads\14\ 新 手 训练 营 \ 会 计 科 目 表 窗 体 
提示 : 本 练习 中 ， 首先 打开 数据 库 ， 在 【导航 】 

窗 格 中 选择 【会 计 科目 表 】〗 数 据 表 。 然 后 , 执行 【 创 

建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 】 命 令 , 创建 窗 体 , 执行 【 窗 

体 布局 工具 】|【 设 计 】| 【主题 】| 【主题 】| 【回顾 】 

命令 。 最 后 , 单 击 表格 按钮 . 选择 整个 表格 . 执行 【 窗 

体 布局 工具 】| 【格式 】| 【形状 轮廓 】| 【和 紫色】 命令 . 

执行 【格式 】| 【形状 填 充 】| 【茶色 ,着 色 5. 淡 色 80%】 


人 人 
节令 。 


会 计 补 目 名 符 || 库存 观 公 和 


LB VTA AS _| 本 过 


练习 2: 创建 股票 交易 窗 体 
人 Ddownloads\14\ 新 手 训 练 营 \ 股 票 交易 窗 体 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 选择 数据 表 ， 执行 【 创 
建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 】 命 令 ， 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 
执行 【设计 视图 】 命 令 , 切换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 
后 . 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】|【 按 
钮 】 命 令 , 在 弹出 的 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 中 ， 选 
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择 【 类 别 】 列 表 框 中 的 【记录 导航 】 选 项 ， 同 时 选择 
【操作 】 列 表 框 中 的 【 转 至 前 一 项 记录 】 选 项 ， 并 单 
击 【 下 一 步 】 按 钮 。 同 时 ,根据 向 导 提示 创建 上 一 页 
和 下 一 页 按钮 。 最 后 . 选择 两 个 按钮 ,执行 【 窗 体 设 
计 工具 】|【 格 式 】|【 控 件 格式 】|【 形 状 效果 】|【 发 
光 】 和 【 棱 合 】 命 令 ， 设 置 控件 格式 。 


四 


[ 柯 肥 莹 交 8 表 
a 


股票 交 号 来 -Ox 


[EETEY FL E73 


练习 3: 创建 记 账 凭证 窗 体 
六 downloads\14\ 新 手 训练 营 \ 记 账 凭证 窗 体 
提示 : 本 练习 中 .首先 选择 数据 表 ， 执行 【 创 
建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 】 命 令 。 然 后 ,选择 整个 表格 ， 
执行 【开始 】|【 文 本 格式 】|【 居 中 】 命 令 , 设置 其 
居中 对 齐 格式 。 最 后 ,执行 【 窗 体 布局 工具 】| 【 格 
式 】| 【形状 轮廓 】|【 线 条 粗细 】 和 【线条 类 型 】 命 
令 . 设置 其 控件 格式 。 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


El 记 了 下 -Dx 


习 记 账 例证 
| 


1001 


丽 轴 时 各 


1301 


ET EE EE 


练习 4: 创建 进 书 窗 体 
人 Ddownloads\14\ 新 手 训练 营 \ 进 书 窗 体 
提示 : 本 练习 中 ,首先 选择 【 进 书 表 】 数 据 表 ， 
执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】|【 多 项 目 】 命 
令 , 创建 一 个 多 项 目 数据 表 。 然 后 ， 单 击 表格 按钮 
选择 整个 表格 , 执行 【开始 】| 【文本 格式 】|【 居 中 ]】 
命令 ,设置 其 居中 对 齐 格式 。 同 时 ,执行 【 窗 体 布 局 
工具 】| 【排列 】|【 表 】| 【网 格 线 】| 【垂直 和 水 平 ] 
命令 。 最 后 ,在 【属性 表 】 窗 格 中 ,将 【所 选 内 容 的 
类 型 】 设 置 为 “ 窗 体 页 眉 ， 单 击 【 格 式 】 选 项 卡 中 
的 【背景 色 】 属 性 中 的 省 略 号 按钮 ,在 展开 的 列表 中 
选择 背景 颜色 。 


EL 到 EU ED EL 


TE TCT | 


练习 5: 创建 应 收 账 款 统计 窗 体 
人 Ddownloads\14\ 新 手 训练 营 \ 应 收 账 款 统计 窗 体 
提示 : 本 练习 中 .首先 选择 数据 表 . 执行 【 创 
建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】| 【数据 表 】 命 令 .， 创建 
数据 表 窗 体 。 然 后 ,选择 【结余 】 列 ,执行 【 窗 体 工 
有 具 】| 【数据 表 】| 【格式 】| 【条件 格 式 】 命 令 ， 在 弹 
出 的 【条 件 格式 规则 管理 器 】 对 话 框 中 . 单 击 【 新 建 
规则 】 按 钮 。 最 后 .在 弹出 的 【新 建 格式 规则 】 对 话 
框 中 , 选择 【比较 其 他 记录 】 选 项 . 启用 【 仅 显示 栏 ] 
复 选 框 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


国 应 收 几 款 分 析 表 -Ox 
到 办 人 -| 应 收 账 款 -| 已 收 账 款 - ”本 宗 “| 到 期 日 其 
小 陈 ¥2 2014/3/1 
小 张 2014/5/19 
于 三 2014/5/1 
小 金 2014/3/6 
小 王 2014/3/2 
李 四 2014/5/1 
小 徐 2014/3/9 

类 

记 如 “里 1 项 共 7 项 ，”' E73 


练习 6: 创建 图 表 窗 体 
站 downloads\14\ 新 手 训练 营 \ 图 表 窗 体 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【创建 】|【 窗 体 】| 
【 窗 体 设计 】 命 令 ， 并 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 
【控件 】|【 图 表 】 命 令 ， 拖 动 鼠 标 绘制 一 个 图 表 控 件 。 
然后 ,在 弹出 的 【图 表 向 导 】 对 话 框 中 ,选择 用 于 创 
建 图 表 的 数据 表 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 将 【可 用 
字段 】 列 表 框 中 的 【姓名 】 和 【总 分 】 字 段 添加 到 【用 
于 图 表 的 字段 】 列 表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
在 弹出 的 对 话 框 中 ,选择 图 表 类 型 ， 并 单 击 【 完 成 】 
按钮 。 在 【请 确定 是 否 显示 图 表 的 图 例 】 列 表 中 ， 选 
中 【和 否 . 不 显示 图 例 】 选 项 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 并 


在 窗 体 中 调整 图 表 的 大 小 。 最 后 ， 选择 图 表 控 件 ， 执 
行 【 窗 体 设 计 工 具 】| 【格式 】| 【控件 格式 】|【 形 状 
轮廓 】 命 令 ， 设 置 轮廓 颜色 和 线条 粗细 。 
习 E23 一 日 X 
学 生成 绩 表 
1 | 
:有 HB EE 和 
人 和 和 


练习 7: 创建 图 书信 息 窗 体 
《downloads\14\ 新 手 训练 营 \ 图 书信 息 窗 体 
提示 : 本 练习 中 . 首先 执行 【创建 】|【 窗 体 ] 
【其 他 窗 体 】|【 模 式 对 话 框 】 命 令 ， 创 建 一 个 模式 对 
话 框 窗 体 。 然 后 . 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】 
【控件 】|【 子 窗 体 / 子 报表 】 命 令 ， 拖 动 鼠标 绘制 该 控 
件 。 设 置 控 件 标签 名 称 , 选择 Child2 控件 , 在 【属性 


表 】 窗 格 中 ,激活 【数据 】 选 项 卡 . 单 击 【 源 对 象 】 
下 拉 按 钮 .选择 【 表 : 信息 表 】 选 项 。 最 后 . 右 
击 标题 空白 处 . 执行 【 窗 体 视图 】 命 令 , 浏览 最 终 效 
果 。 在 【 窗 体 1】 对 话 框 中 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 
可 关闭 该 窗 体 。 


图 书信 息 来 
ET 书 帮 
4A001 读者 文摘 合 订 本 
4002 日 子 
4A003 第 一 次 一 个 人 旅行 
A004 朱德 良 作 品 -绝对 小 防 
4A005 完美 的 高 度 : 贝克 汉 姆 的 时 尚 哲 学 
B001 我 眼中 的 中 国 经 济 市 场 
B002 赢 在 华西 
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练习 8: 创建 销售 图 书 窗 体 
《downloads\14\ 新 手 训练 营 \ 销 售 图 书 窗 体 

提示 : 本 练习 中 , 首先 选择 【销售 图 书 表 】 数 据 

表 . 执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 其 他 窗 体 】| 【分隔 窗 
体 】 命 令 。 然 后 ,执行 【 窗 体 布 局 工具 】| 【设计 】| 
【主体 】| 【主体 】| 【切片 〗 命 令 , 设置 窗 体 的 主题 样 
式 。 最 后 .选择 上 半 部 分 窗 体 中 的 表格 . 执行 【 窗 体 
布局 工具 】| 【格式 】|【 控 件 格式 】|【 形 状 填充 】|【 浅 
青色 .背景 2. 淡 色 80%】 命 令 ， 同 时 执行 【形状 轮 
廓 】| 【黑色 ,文字 1】 命令, 设置 其 填充 和 轮廓 样式 。 
习 人 
属 梧 铺 祝 图 书 表 


= 占 凑 
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导入 与 导出 数据 


导入 与 导出 数据 操作 不 仅 可 以 实现 各 类 不 同 数据 文档 的 格式 转换 , 而 且 还 可 以 快捷 地 获取 其 他 应 用 
程序 的 数据 (例如 Excel 工作 簿 )， 以 及 将 Access 数据 表 转 换 成 其 他 类 型 的 文件 ， 以 实现 数据 资源 的 共 
享 。 另 外 ,为 了 防止 数据 库 中 数据 表 及 其 他 对 象 的 丢失 或 损坏 ， 用 户 可 以 通过 创建 Web 和 XML 文件 对 
完成 的 内 容 进 行 备份 (导出 ) ， 以 免 造成 不 必要 的 损失 。 


.0 


持 H 国 导入 数据 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 将 其 他 不 同 格式 的 数 
据 添加 在 数据 库 中 使 用 , 或 者 用 导出 的 源 数据 蔡 换 
现 有 的 数据 对 象 。 


15.1.1 导入 Access 数据 


在 导入 其 他 数据 库 中 的 数据 时 ，Access 将 在 
目标 数据 库 中 创建 数据 或 对 象 的 副本 , 而 不 更 改 源 
数据 。 

1. 了 解 Access 数据 
在 导入 操作 过 程 中 ， 可 以 选择 要 复制 的 对 象 ， 
控制 如 何 导入 表 和 查询 , 指定 是 否 应 导入 表 之 间 的 
关系 等 。 
导入 数据 的 原因 通常 有 以 下 几 种 : 
口 通过 将 一 个 数据 库 中 的 所 有 对 象 复制 到 另 
一 个 数据 库 中 的 方式 来 合并 这 两 个 数 
据 库 。 

口 需要 创建 与 另 一 数据 库 中 的 现 有 表 相 似 的 
一 些 表 。 为 了 避免 手动 设计 每 个 表 ， 可 能 
想 复制 整个 表 或 只 复制 表 定义 。 如 果 选 择 
只 导入 表 定 义 ， 则 生成 一 个 空 表 。 

口 需要 将 相关 的 一 组 对 象 复制 到 其 他 数据 
库 中 。 

但 是 , 在 下 列 情况 中 , 用 户 可 以 考虑 使 用 链接 
数据 的 方法 。 例 如 ,组织 使 用 多 个 数据 库 ,， 但 某 些 
表 中 的 数据 需要 在 各 数据 库 之 间 共 享 ; 或 者 需要 能 
够 在 数据 库 中 添加 和 使 用 数据 , 但 需要 继续 管理 该 
数据 库 中 的 表 的 结构 。 

在 导出 Access 数据 库 数据 时 ， 会 出 现 一 些 提 
示 信 息 ， 其 具体 内 容 如 下 表 所 述 。 

元 三 过 
多 个 对 象 
新 对 象 | 
| 


说 明 
一 次 可 以 导入 多 个 对 象 

每 次 导入 操作 都 会 在 目标 数据 库 中 创 
建 一 个 新 对 象 

如 果 源 表 实 际 上 是 链接 表 ， 则 当前 的 
导入 操作 将 替换 为 链接 操作 


的 表 
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续 表 

7 说 明 

在 导入 来 自 表 或 查询 的 数据 时 ， 不 能 
忽略 字段 | 忽略 特定 字段 或 记录 。 不 过 ， 如 果 不 
和 记录 想 导 入 表 中 的 任何 记录 ， 则 可 选择 只 

导入 表 定 义 
关系 可 以 选择 导入 源 表 之 间 的 关系 

可 以 选择 导入 整个 表 或 只 导入 表 定 
a 义 。 如 果 只 导入 表 定 义 ， 则 将 创建 一 

个 表 ， 它 的 字段 与 源 表 中 的 字段 完全 

相同 ， 但 不 含 数 据 

导入 查询 、 窗 体 或 报表 不 会 自动 导入 
记录 源 基础 记录 源 。 必 须 导 入 所 有 基础 记录 
对 象 源 ， 否 则 查询 、 窗 体 或 报表 将 不 起 作 

用 

如 果 源 表 中 的 字段 查阅 其 他 表 或 查询 
查阅 字段 | 中 的 值 ,并 且 让 目标 字段 显示 查阅 值 ， 

则 必须 导入 相关 的 表 或 查询 

在 导入 窗 体 或 报表 时 ， 不 会 自动 导入 
| 该 窗 体 或 报表 中 包含 的 子 窗 体 及 子 报 
ee 表 。 而 需要 导入 每 个 子 窗 体 、 子 报表 

及 其 基础 记录 源 ， 这 样 窗 体 或 报表 才 

能 在 目标 数据 库 中 正常 作用 
查询 查询 可 以 作为 查询 或 表 导 入 。 如 果 作 


为 查询 导入 ， 则 必须 导入 基础 表 


确保 没有 用 户 以 独占 模式 打开 源 数据 库 且 


目标 数据 库 不 是 只 读 的 ,并 且 具 有 在 该 数据 
库 中 添加 对 象 和 数据 所 需 的 权限 。 


2. 导入 Access 数据 

执行 【外 部 数据 】|【 导 入 并 链接 】| 【Access】 
， 在 弹出 的 【获取 外 部 数据 -Access 数据 
库 】 对 话 框 中 , 直接 在 【文件 名 】 文 本 框 中 输入 源 
数据 库 的 名 称 ， 或 单 击 【浏览 】 按 钮 ,选择 目标 数 
据 库 。 


命令 
~ 
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pe 
3 
8 
名 
员 
名 
六 
六 
be 


村 各 加 :| cLsersirhan\Desldop\ 和 SEs be accdb 


EEETITTETERTTEFRCTETTTT 
如 来 指定 芍 允 枯 会 了 名 法 -如 半 二 的 对 县 达 在 ,Access 和 在 村 人 对 
NE 天 玉环 在 大 闫 二 -+ 


口 ee 


Acrcaa 从 创建 一 个 表 作 ,用 于 拉 站 全 向 天 后 3 从 Ee 
站 | 


ie 


在 该 对 话 框 中 , 选中 【将 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 
表 、 宏 和 模块 导入 当前 数据 库 】 选 项 ,， 则 在 数据 库 
中 将 导入 所 选 数据 库 中 的 内 容 : 而 选中 【通过 创建 
链接 表 来 链接 到 数据 源 】 选 项 , 则 将 创建 所 选 数据 
库 的 链接 内 容 。 

单 击 【确定 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【导入 对 象 】 对 
话 框 中 , 选择 选择 所 需 的 对 象 , 若 要 取消 选中 的 对 
象 ， 则 再 次 单 击 该 对 象 。 


在 【导入 对 象 】 对 话 框 中 , 单 击 【 选 项 】 按 钮 ， 
指定 其 他 设置 。 


的 【选项 】 栏 中 ， 


国 十 XSD 
OBEXOD 


© fe) 
〇 作为 表 @@ 
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其 中 每 个 选项 的 具体 功能 如 下 表 所 述 。 


天 说 明 
关系 导入 所 选 定 的 表 之 间 的 关系 
了 导入 源 数据 库 中 存在 的 所 有 自 
定义 菜单 和 工具 栏 。 这 些 菜单 和 
莱 音 和 工具 栏 。 | 工具 栏 将 显示 在 【加 载 宏 】 选 项 
卡 上 
-| 年 入 源 数 据 库 中 存在 的 所 有 已 
号 入 /生出 规范 | 吕 认 的 导入 或 导出 规 特 
导入 源 教 据 库 中 存在 的 所 有 有 
导航 窗 格 组 | 定义 导航 窗 格 组 
所 有 图像 与 主题 | 性 入 所 有 选 定 的 国信 和 主题 
定 又 和 就 据 ” | 导入 所 有 这 证 表 的 结构 和 就 据 
pe 只 导入 选 定 表 中 的 字段 , 不 导入 
仅 定义 定义 源 记录 
作为 查询 把 选 定 的 查询 作为 查询 导入 
作为 表 把 选 定 的 查询 作为 表 必 入 


在 【导入 对 象 】〗 对 话 框 中 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
将 返回 到 【获取 外 部 数据 -Access 数据 库 ] 对 话 框 中 ， 
禁用 【保存 导入 步骤 】 复 选 框 , 单 击 【 关 闭 】 按 钮 。 


已 成 功 导入 所 有 过 象 . 


ev 中 禁用 ] Sess. 


公 当 


此 时 ,在 当前 的 数据 表 中 将 导入 所 选择 的 数据 
库 对 象 ， 并 显示 在 【导航 】 窗 格 中 。 用 户 可 通过 双 
击 导入 的 对 象 查看 其 数据 及 结构 内 容 。 


如 果 用 户 选 中 【通过 创建 链接 表 来 链接 到 数 


则 导入 的 数据 表 对 象 前 将 添加 
， 表 示 链 接 数 据 表 。 


据 源 】 选 项 ， 
一 个 箭头 标志 


15.1.2 ”导入 Excel 数据 


在 导入 数据 时 ，Access 会 在 新 表 或 现 有 的 表 
中 创建 数据 副本 ， 而 不 更 改 源 Excel 文件 。 
执行 【外 部 数据 〗|【 导 入 并 链接 】|【Excel] 
命令 ， 在 弹出 的 【获取 外 部 数据 -Excel 电子 表格 】 
对 话 框 中 ， 单 击 【浏览 】 按 钮 ， 选择 导入 文件 。 同 
村， 选中 【将 源 数据 导入 当前 数据 库 的 新 表 中 】 选 
项 ， 并 单 击 【和 确定】 按钮 。 


在 【指定 数据 在 当前 数据 库 中 的 存储 方式 和 存 
储 位 置 】 选 项 组 中 ， 包 括 下 列 3 种 选项 : 
口 将 源 数据 导入 当前 数据 库 的 新 表 中 。 将 数 
据 存 储 在 新 表 中 ,并 且 提 示 用 户 命名 该 表 。 
口 向 表 中 追加 一 份 记 录 的 副本 。 将 数据 追加 
到 现 有 的 表 中 。 
口 通过 创建 链接 表 来 链接 到 数据 源 。 将 在 数 
据 库 中 创建 链接 表 。 
然后 , 在 弹出 的 【导入 数据 表 向 导 】 对 话 框 中 ， 
选中 【显示 工作 表 】 选 项 ,在 列表 框 中 选择 一 个 了 
作 表 ， 并 单 击 


午间 位 批发 价 | 售 出 件 糊 


eao.m le29.00 
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由 于 该 工作 表 中 的 第 1 行 中 包含 了 列 标题 , 因 
此 需要 启用 【第 一 行 包含 列 标题 】 复 选 框 , 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 。 


此 时 ， 在 【字段 选项 】 选 项 组 中 ， 设 置 字段 名 
称 、 数 据 类 型 、 索 引 等 选项 , 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


如 需 修 改 字段 名 称 ， 则 需要 在 下 面 的 列表 框 
中 选择 字段 列 ， 然 后 在 【字段 名 称 】〗 选 项 后 
的 文本 框 中 输入 新 的 字段 名 称 即 可 。 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 


设置 导入 数据 的 主键 , 并 
单 击 【 下 一 步 】 按钮 。 其 中 ,【 让 Access 添加 主键 】 


选项 表示 Access 会 将 【自动 编号 】 字 段 添加 为 目 
标 表 中 的 第 一 个 字段 ， 并 且 用 从 1 开始 的 唯一 了 
值 自动 填充 它 ; 【我 自己 选择 主键 】 选 项 表示 可 以 
单 击 其 后 的 下 拉 按 钮 手动 指定 主键 字段 ; 而 【不 要 
主键 】 选 项 则 表示 忽略 该 表 中 的 主键 。 
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最 后 , 在 【导入 到 表 ]】 文 本 框 中 , 输入 导入 数 
据 表 的 名 称 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 
以 上 叶 向 导 呈 入 者 接 所 矢 移 全 部 信息 . 
\ 


二 
区 


口 导入 充 到 三 用 疝 导 对 过 关 行 分析 他 


< 上 


Ce 
到 【获取 外 部 数据 


此 时 ， 系 统 会 自动 返回 


-Excel 电子 表格 】 对 话 框 中 , 禁用 【保存 导入 步骤 】 
复 选 框 ， 单 击 【关闭 】 按 钮 。 


完成 向 表 销售 数据 统计 要 "导入 文件 "CANUsersVhan\Desktop \ 产 哨 售 报表 xlsxr 
是 否 要 保存 这 些 导入 步 村? 这 格 使 炮 无 寺 使 用 向 导 即 可 重复 该 手 作 . 
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.0. 
.0 
.0 
.0 


在 弹出 的 【导入 HIML 向 导 ] 对 话 框 中 , 启用 [第 
一 行 包含 列 标题 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


设置 字段 名 称 、 数 
【下 一 步 】 按 钮 。 


在 【字段 选项 】 选 项 组 中 ， 
据 类 型 、 索 引 等 选项 ， 并 单 击 


seen pa ,ee Ete 


kb) 


EF DF RE 区 三江 大 全 
上 9 | 0 
如 i ij% ke + G0 OD 
四 入 1 | ¥ 0 
在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【让 Access 自动 添 


【下 一 步 】 按 钮 。 


15.1.3 导入 HTML 文件 


使 用 Access 中 的 网 页 导入 的 方法 ,可 以 将 Web 
中 的 数据 直接 输入 到 数据 库 中 。 

执行 【外 部 数据 】|【 导 入 并 和 链接】| 【其 他 】| 
【HTML 文件 】 命 令 ， 在 弹出 的 【获取 外 部 数据 
-HTML 文档 】 对 话 框 中 ， 单 击 【浏览 】 按 钮 ， 选 
择 导入 文件 。 同时, 选中 【将 源 数据 导入 当前 数据 
库 的 新 表 中 】〗 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


加 主键 】 选 项 ， 并 单 击 
Microscht Access 建议 新 表 定 一 个 主 如 ， 主 负 用 来 叭 一 4 


Es Ce 


D3[ 远 下 


严 呈 名 称 的 EE 
| 总 途 


LVL | 才 TA] 


最 后 ,在 【导入 到 表 】 文 本 框 中 ， 
据 表 的 名 称 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 


以 上 时 向 导 导 入 数据 所 适 拆 全 部 信息 。 
\ 
\ 
-0 
中 输入 
口 SA 志和 人 
~ 
高 入- 祥 洋 上 一 步 GB) 充 或 昌 
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此 时 ， 系 统 会 自动 返回 到 【获取 外 部 数据 -HTML 文档 】 对 话 框 中 ， 关 闭 该 对 话 框 即 可 。 


SSeooV 


15.2 


对 于 一 些 重要 的 数据 , 用 户 可 通过 将 导出 数据 
的 方法 对 其 进行 备份 ， 这 样 既 不 占用 太 大 的 空间 
(与 整个 数据 库 相 比 ), 又 便于 恢复 数据 库 中 该 对 象 
的 内 容 。 


15:2:1 


导出 数据 


导出 Access 数据 


导出 Access 数据 库 , 是 从 一 个 Access 数据 库 
将 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 表 、 宏 或 模块 导出 到 另 一 个 
Access 数据 库 。 而 导出 对 象 时 ，Access 将 在 目标 
数据 库 中 创建 该 对 象 的 副本 。 

1. 导出 Access 数据 的 注意 事项 

Access 提供 了 多 种 方法 将 对 象 从 一 个 数据 库 
复制 到 另 一 个 数据 库 。 复制 并 粘贴 对 象 是 最 简单 的 
方法 , 但 导出 对 象 可 以 提供 更 多 选项 。 例如 ,可 以 
导出 表 定 义 和 表 中 的 数据 ， 也 可 以 只 导出 表 定 义 
( 表 的 空 副本 ) , 还 可 以 将 操作 的 详细 信息 另存 为 导 
出 规格 供 以 后 使 用 。 


在 导出 数据 时 不 能 只 导出 部 分 对 象 , 例如 不 
能 仅 导 出 在 视图 中 选择 的 记录 或 字段 。 但 用 


户 可 以 通过 复制 并 粘贴 数据 的 方法 来 导出 
部 分 对 象 。 


在 导出 Access 数据 时 ， 其 文件 格式 可 以 为 
MDB 或 ACCDB 数据 库 文件 , 则 源 对 象 必 须 是 表 、 
查询 或 宏 。 不 能 从 MDE 或 ACCDE 文件 导出 窗 体 、 
报表 和 模块 。 

另外 ， 在 导出 Access 数据 库 之 前 ， 还 需要 注意 
一 些 元 素 所 代表 的 含义 ， 其 具体 内 容 如 下 表 所 示 。 


每 次 只 能 导出 一 个 对 象 。 若 要 导出 多 个 
对 象 ， 应 该 对 每 个 对 象 重复 导出 操作 ， 
或 者 在 目标 数据 库 中 执行 一 次 导入 操作 


导出 链 
接 表 
部 分 
导出 


关系 


表 定 义 


续 表 


每 个 导出 操作 在 目标 数据 库 中 创建 一 个 
新 对 象 。 如 果 已 存在 同名 的 对 象 ， 可 以 
选择 禾 盖 现 有 对 象 或 为 新 对 象 指定 另 一 
个 名 称 。 但 不 能 通过 执行 导出 操作 向 现 
有 表 中 添加 记录 

如 果 要 导出 的 表 是 链接 表 ， 导 出 操作 将 
在 目标 数据 库 中 创建 链接 表 。 新 的 链接 
表 链 接 到 原始 源 表 

不 能 导出 对 象 的 一 部 分 或 仅 导出 一 些 选 
定 的 记录 

由 于 每 次 只 能 导出 一 个 表 ， 因 此 导出 操 
作 并 不 会 复制 关系 。 如 果 要 导入 多 个 表 
及 其 关系 ， 需 要 打开 目标 数据 库 并 导入 
对 象 

可 以 选择 导出 整个 表 或 仅 导 出 表 定 义 。 

导出 定义 时 将 在 目标 数据 库 中 创建 该 表 
的 一 个 空 副 本 

导出 查询 、 窗 体 或 报表 并 不 会 自动 导出 
基础 记录 源 。 用 户 必 须 导 出 基础 记录 源 ， 
否则 查询 、 窗 体 或 报表 将 无 法 操作 

如 果 源 表 中 的 字段 在 另 一 个 表 或 查询 中 
查阅 值 ， 则 在 目标 字段 显示 查阅 值 时 

必须 导出 相关 的 表 或 查询 。 如 果 不 导 出 
相关 的 表 或 查询 ， 目 标 字段 将 仅 显示 查 
阅 ID 

导出 窗 体 或 报表 时 ， 不 会 自动 导出 包含 
在 窗 体 或 报表 中 的 子 窗 体 和 子 报表 。 需 
要 单独 导出 每 个 子 窗 体 或 子 报表 及 其 基 
础 记录 源 


2. 导出 Access 数据 

首先 , 打开 源 数据 库 , 执行 【外 部 数据 】|【 导 
出 】| 【Access】 命 令 ， 在 弹出 的 【导出 -Access 数 
据 库 】 对 话 框 中 , 设置 数据 库 的 文件 名 及 格式 , 并 
单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
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指定 目标 文件 各 及 格式 。 


:NUsersVhan\Desktop\ 讨 存 信息 报 志 accdb 


然后 ,在 弹出 的 【导出 】 对 话 框 中 , 设置 导出 
名 称 和 导出 方式 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


梅 库存 信息 导出 到 
六 

库存 信息 报表 .accdb 中 

号 出 表 @ 进 中 

二 

Omen @ 半 十 

x 

最 后 ， 在 【导出 -Access 数据 库 】 对 话 框 中 ， 


单 击 【关闭 】 按 钮 即 可 。 


"库存 信息 "导出 成 功 。 
是 否 要 保存 这 些 导出 步 可? 这 棕 使 他 无需 使 用 向 导 即 可 重复 该 报 作 . 
口 属 丰 S 宙 消 要 
: 单 击 | 
3 


如 果 目 标 数 据 库 中 存在 同名 的 对 象 ， 将 提示 
覆盖 此 对 象 或 为 新 对 象 指定 另 一 个 名 称 。 单 


击 【是 〗 进 行 禾 盖 ， 或 单 击 【 否 】〗 返 回 【 导 
出 〗】 对 话 框 。 


15.2.2 ”导出 Excel 数据 


通过 Access 中 的 【导出 】 向 导 ， 可 以 将 数据 
库 对 象 导出 到 Excel 工作 簿 中 。 在 导出 Excel 电子 
表格 之 前 ， 还 应 当 了 解 一 些 基 本 要 点 。 
1. 导出 注意 事项 

当 导 出 数据 时 ，Access 会 创建 所 选 数据 或 数 
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据 库 对 象 的 副本 ， 然 后 将 该 副本 存储 在 一 个 Excel 
工作 簿 中 。 

在 执行 导出 操作 时 , 可 以 保存 详细 信息 以 备 将 
来 使 用 , 甚至 还 可 以 预定 时 间 , 让 导出 操作 按 特定 
时 间 间 隔 自动 运行 。 

例如 , 在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 包含 要 导出 的 
数据 的 对 象 。 并 检查 源 数 据 , 以 确保 它 不 包含 任何 
错误 指示 符 或 错误 值 。 

如 果 源 对 象 是 一 个 表 或 查询 , 请 决定 导出 数据 
时 是 否 要 带 有 格式 。 因 为 ,此 决定 会 影响 所 生成 的 
工作 簿 的 显示 格式 。 

下 表 说 明了 导出 带 格式 数据 和 不 带 格式 数据 
所 形成 的 最 终结 果 。 


源 对 象 


表 或 查询 


表 、 查 询 
或 窗 体 


导出 操作 过 程 中 ，Access 会 提示 指定 目标 
工作 簿 的 名 称 。 下 表 总 结 了 何 时 创建 一 个 工作 簿 
(如 果 该 工作 簿 尚 不 存在 ) 以 及 何 时 覆盖 该 工作 簿 
(如 果 该 工作 簿 已 存在 ) 。 


工作 往 。” 源 对 象 导 出 结 果 


表 、 查 | 数据 ( 带 有 | 在 导出 操作 过 
询 或 窗 | 格式 或 不 | 程 中 创建 工作 
体 带 格式 ) 簿 

表 或 查 | 数据 (但 不 
询 带 格式 ) 


导出 


在 导出 过 程 中 ， 会 忽略 【 格 
式 】 属 性 设置 。 对 于 查阅 字 
段 ， 只 导出 查阅 ID 值 

向 导 会 保留 【格式 】 属 性 设 
置 。 对 于 查阅 字段 ， 查 阅 值 
会 被 导出 。 对 于 超 链接 字段 ， 
值 会 被 导出 为 超 链接 。 对 于 
格式 文本 字段 ， 则 会 导出 文 
本 ， 而 不 导出 格式 


不 覆盖 工作 薄 

| 会 
二 的 数据 

在。 | 区 或 窗 | 雪 训 所 本 | 时 关 工作 短 中 


格式 ) 


2. 导出 Excel 数据 
首先 , 打开 源 数据 库 , 执行 【外 部 数据 】|【 导 
出 】| 【Excel】 命令。 在 弹出 的 【导出 -Excel 电子 


表格 】 对话 框 中 , 设置 文件 名 和 文件 格式 , 启用 【 导 
出 数据 时 包含 格式 和 布局 】 复 选 框 。 


[Esscs\han\Desltop\ 入 库 单 :lsx 


DAE |Excct Workbook Padad 


ce 


过 有 交 还 厅 可 在 导出 表 ， 查 记 、 穴 外 或 探 过 守 尿 车 庆 多 天 棚 式 和 太后 信息 - 


癌 完 汇 导 出 深 从 后 亲 开 目 标 文 株 (A). 
在 该 对 话 框 中 ， 主 要 包括 下 列 选项 : 

口 文件 名 。 用 于 设置 目标 文件 的 本 地 地 址 及 
文件 名 。 

文件 格式 。 用 于 设置 所 导出 的 Excel 工作 
簿 的 格式 ,包括 Excel 二 进 制 工作 簿 、Excel 
97-Excel 2003 工作 薄 、Microsoft Excel 5.0/95 
工作 短 和 Excel 工作 簿 4 种 格式 。 

导出 数据 时 包含 格式 和 布局 。 启 用 该 复 选 
框 ， 表示 将 导出 带 格式 的 数据 。 
完成 导出 操作 后 打开 目标 文件 。 启 用 该 复 
选 框 ， 表 示 在 导出 操作 完成 之 后 系统 自动 
打开 目标 Excel 工作 簿 ， 以 供用 户 查 看 。 
仅 导 出 所 选 记录 。 启 用 该 复 选 框 ， 表 示 仅 
导出 用 户 所 选 定 的 记录 。 如 果 该 选项 未 激 
活 ， 表 示 用 户 没有 打开 源 对 象 (数据 表 、 
报表 或 窗 体 等 对 象 ) 。 

在 该 向 导 对 话 框 中 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 
执行 导出 操作 。 若 出 现 错误 而 失败 , Access 会 显示 
一 条 消息 来 说 明 错 误 原因 。 否 则 , 根据 在 向 导 中 指 
定 的 导出 选项 导出 数据 。 此 时 , 用 户 也 可 以 保存 导 
出 规格 。 

而 当 打开 工作 簿 时 ， 可 能 会 发 现 一 些 错误 内 
容 , 如 工作 表 中 丢失 值 和 错误 值 等 。 因 此 ,用 户 需 
在 Excel 工作 簿 中 进行 更 正 。 也 可 以 在 Access 数据 
库 中 更 正 源 对 象 ， 然 后 重新 执行 导出 操作 。 

下 表 中 说 明了 解决 常见 错误 的 方法 。 


口 


因 
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问 是 说 明和 解决 方案 
多 信 字 段 | 译 持 多 个 值 的 字段 会 祝 导 出 为 一 个 
值 的 列表 ， 值 由 分 号 (; ) 分 隔 
网 由、 二 条 | 加 入 元 (和 全 标 "OUE 对 旬 字 和 
条 抽 计 ”、 | 内 容 ) 不 会 被 导出 。 请 在 完成 导出 名 
作 之 后 将 它们 手动 添加 到 工作 表 
因 表 当 导 出 包含 Graph 对 象 的 窗 体 时 ， 
不 会 导出 图 形 对 象 
错误 列 中 的 | 最 终 工作 表 中 的 空 值 有 时 会 蔡 换 为 
数据 应 在 下 一 列 中 的 数据 
早 于 1900 年 1 月 1 日 的 日 期 值 不 会 
丢失 日 期 值 | 被 导出 。 工 作 表 中 的 对 应 单元 格 将 
包含 一 个 空 值 
[用 于 计算 值 的 表达 式 不 会 被 导出 到 
丢失 表达 式 | Excel。 只 有 计算 结果 会 被 导出 
导出 窗 体 或 数据 表 时 ， 只 会 导出 主 
雪 失 子 窗 体 | 窗 体 或 主教 据 表 。 对 需要 导出 的 每 
和 子 数 据 表 | 个 子 窗 体 和 子 数据 表 重复 执行 导出 
操作 
如 果 在 最 终 工 作 表 中 所 有 列 都 显示 
”| 为 不 带 格式 ， 可 以 重复 导出 操作 ， 
一 定 要 在 向 导 中 启用 【导出 数据 时 
包含 格式 和 布局 〗】 复 选 框 。 而 有 些 
列 显示 的 格式 不 正确 ， 可 以 在 Excel 
中 手动 应 用 所 需 格式 
如 果 在 列 中 看 到 # 值 ， 则 该 值 对 应 于 
窗 体 中 的 “是 / 否 ” 字 段 。 若 要 解决 
列 中 的 # 值 | 此 问题 ， 在 导出 数据 之 前 ， 需 要 在 
【就 据 表 】 视 图 中 打开 该 窗 体 
检查 单元 格 中 是 否 有 错误 指示 符 
错误 指示 符 | ( 边 角 的 绿色 三 角形 ) 或 错误 值 ( 以 
或 错误 值 。 | # 字 符 开头 的 字符 囊 ， 而 非 相应 的 元 


据 ) 


15.2.3 ”导出 文本 文件 


用 户 可 以 将 表 、 查询 、 窗 体 和 报表 导出 为 文本 
格式 (.txt) 文件 ， 并 且 可 以 导出 整个 表 和 查询 对 
象 ,或 者 只 导出 数据 , 而 忽略 所 有 额外 的 格式 设置 。 
1. 文件 格式 概述 

在 导出 过 程 中 ，Access 会 创建 一 个 文本 文件 。 
如 果 选 择 忽略 格式 设置 , 则 可 以 创建 带 分 隔 符 的 文 
本 文件 或 固定 宽度 的 文本 文件 。 

在 带 分 隔 符 的 文件 中 , 每 一 行 上 只 出 现 一 个 记 
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录 , 各 字段 间 由 称 为 分 隔 符 的 单个 字符 分 隔 。 分 隔 
符 可 以 是 字段 值 中 不 会 出 现 的 任何 字符 , 如 逗号 或 


五。 


文件 (月 ”六 加 (E) 格式 (O) 查看 (V) 帮助 (H) 


ee . 
“3-3” "IMEL Pa 3 站 全 sretD” “ 块 ” 68 


> 


在 固定 宽度 的 文件 中 ,每 个 记录 在 单独 的 一 行 
上 出 现 ， 每 个 字段 在 不 同 记录 中 的 宽度 完全 一 致 。 
换 句 话说 , 每 个 记录 的 第 一 个 字段 的 长 度 可 能 始终 
是 7 个 字符 , 每 个 记录 是 第 二 个 字段 的 长 度 可 能 始 
终 是 12 个 字符 ， 等 等 。 如 果 某 个 字段 的 实际 值 在 
每 个 记录 中 各 不 相同 , 那么 小 于 必需 宽度 的 值 将 
尾部 空格 补 齐 。 


文件 (月 ” 蝙 辑 (E) “格式 (D)。 音 看 (V) 帮助 (H) 


生计 XP-2600+ ( 


, Socketh, 三 : 


-3200+ (Socket ?54 通 线 
人 el en docHz/533 
Intel Xeon-3 
INTEL P4 3. 2E 2 和 
INTEL P4 3. 鹉 ( 散 478 


在 带 格式 的 文件 中 , 使 用 连 字符 (-) 和 短 竖 线 (|) 
在 网 格 中 组 织 内 容 ,记录 显示 为 行 ,字段 显示 为 列 。 
第 一 行 中 显示 字段 名 称 。 


文件 (篇 辑 (E) 格式 (O) 查看 (V) 帮助 (H) 


2. 导出 带 格式 和 布局 的 文本 文件 

首先 ， 打 开源 数据 库 ， 选 择 需 要 导出 的 对 象 ， 
执行 【外 部 数据 】| 【导出 〗】| 【文本 文件 】 命 令 。 
在 弹出 的 【导出 -文本 文件 】 对 话 框 中 ， 设 置 文件 
名 ， 启 用 【导出 数据 时 包含 格式 和 布局 】 复 选 框 ， 
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并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


和布 信息， 
口 总 守业 摊 作 后 打开 月 标 文件 (内 
过 这 运 项 可 得 看 导 反 {F 的 结果 ， 访 和 大人 在 导出 币 民 式 的 各 于 可 用、 


导出 时 生成 的 文件 在 默认 情况 下 保存 到 本 
地 计算 机 的 “我 的 文档 ”文件 夹 。 


然后 ， 在 弹出 的 【对 ' 入 库 表 ' 的 编码 方式 】 对 
话 框 中 ， 选 择 编码 方式 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


O Unicode (UTF-8) 


此 时 ， 系 统 会 自动 返回 到 【导出 -文本 文件 】 
对 话 框 中 ， 关 闭 该 对 话 框 即 可 。 

导出 不 带 格式 和 布局 的 文本 文件 

执行 【外 部 数据 】|【 导 出 】| 【文本 文件 】 命 
令 。 在 弹出 的 【导出 -文本 文件 】 对 话 框 中 ,设置 
文件 名 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


选择 这 选项 可 三 导 出 表 、 坦 询 、 独 体 或 殷 志 时 保留 大 会 天 | 具 式 和 布局 信息 ., 
口 完 或 寻 出 择 作 后 打开 目标 文件 (A). 
过 汉 该 运 顶 可 二 大 导出 操作 的 千 果 ， 该 运 项 公正 导出 再 疙 忒 的 获 掺 时 可 用 ， 
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然后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 , 选择 文本 文件 的 导 
出 格式 ， 在 此 选中 【 带 分 隔 符 -用 逗号 或 制 表 符 在 该 对 话 框 中 ， 还 可 以 单 击 【高 级 】 按 钮 ， 
之 类 的 符号 分 隔 每 个 字段 】 选 项 , 并 单 击 【下 一 步 】 在 弹出 的 对 话 框 中 设置 所 导出 文本 文件 的 
按钮 。 语句 、 日 期 和 数据 格式 等 。 


最 后 , 在 【导出 到 文件 ]】 文本 框 中, 输入 文件 
的 保存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 即 可 。 


以 上 早生 导出 业 反 二 的 全 部 信息 - 


RD 这 论 JF-2600+ 《 合 , Socketa, 三 午 人 
四 速 术 TP 27?00，( 盒 , Docksth, 三 
“AID 束 龙 SP-2800+ ( 富 ,Sockotk， 二 780. ” 


在 弹出 的 对 话 框 中 ,选中 【 制 表 符 】 选 项 启 [EEN 
用 【第 一 行 包含 字段 名 称 】 复 选 框 ,并 单 击 【 下 EE = 
步 】 按 钮 。 


请 确定 所 需 的 闻 队 分 跑 符 。 选 适当 的 才 记 分 三 符 并 在下 国 的 现 完 密 口中 便 看 文本 效果 . 


ED 


SSsaooV 


和 掏 上 六 是 转 换 SQL Server 数据 


Access 是 一 个 小 型 桌面 数据 库 软件 ， 适 用 于 ”方案 。 它 为 用 户 提 供 了 一 个 安全 、 可 靠 和 高 效 的 平 

小 型 的 数据 库 系统 。 如 果 要 追求 更 大 的 数据 量 或 者 ” 合用 于 企业 数据 管理 和 商业 智能 应 用 。SQL Server 
对 安全 可 靠 管理 等 方面 有 更 高 的 要 求 ， 可 以 使 用 ”也 是 基于 服务 器 端的 中 型 数据 库 . 可 以 适合 大 容量 
SQL Server 数据 库 。 数据 的 应 用 。 在 处 理 海量 数据 的 效率 . 后 全 开发 的 
灵活 性 、 可 扩展 性 等 方面 强大 。 现 在 都 使 用 标准 的 

15.3.1 SQL Server 概述 SQL 语言 对 数据 库 进行 管理 ， 所 以 两 者 基本 上 可 
以 通用 。 但是, SQL Server 数据 库 有 更 多 的 功能 扩 


SQL Server 是 一 个 关系 数据 库 管 理 系统 ， 是 。 展 ， 可 以 使 用 存储 过 程 ， 数 据 库 大 小 没有 限制 。 
Microsoft 公司 推出 的 数据 管理 与 分 析 软 件 。SQL 1. 注意 事项 


Server 是 一 个 全 面 的 、 集 成 的 、 端 到 端的 数据 解决 将 Access 数据 库 转换 成 SQL Server 数据 库 ， 


15 


Access 2016 


325 
Access 


326 
Access 


pe 
8 
8 
人 
员 
B 
SD 
4 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 


或 者 将 SQL Server 数据库 转换 成 Access 数 据 库 时 ， 
需要 注意 以 下 内 容 : 

口 自动 编号 

将 Access 数 据 库 转换 成 SQL Server 数 据 库 时 ， 


有 可 能 自动 编号 值 都 会 消失 。 需 要 在 Access 中 修 
改 为 自动 增加 字段 。 
口 日 期 格式 不 同 


SQL Server 使 用 getdate0 函 数 获取 日 期 ， 而 
Access 使 用 now0、time0) 或 者 date0 函 数 获取 日 期 
信息 。 

两 者 使 用 的 SQL 语句 也 有 些 不 一 样 。 在 SQL 
Server 中 now0 可 以 在 SQL 语句 中 当成 是 一 个 字符 
串 ， 而 在 Access 中 则 不 行 。 

口 布尔 字段 格式 不 同 

在 Access 中 ， 可 包含 True/False (是 / 否 ) 字 
段 类 型 ， 而 SQL Server 数据 库 中 没有 。 所 以 在 遇 
到 Bool 判断 的 时 候 ， 要 在 编程 语句 上 进行 修改 ， 
使 用 1/0 进行 判断 。 

口 SQL 语句 差别 

在 SQL Server 数据 库 中 ，Select top 查询 语句 
中 ,top 可 以 省 略 ,而 Access 不 能 省 略 。 而 在 Access 
数据 库 中 ，Delete From Table 语句 中 的 From 不 能 
省 略 ， 而 SQL Server 数据 库 中 可 以 使 用 Delete 
Table 删除 数据 表 。 

口 函数 的 使 用 差别 

如 果 将 Access 数 据 转换 成 SQL Server 数据 时 ， 
要 将 Isnull(rowname) 改 成 Rowname=null。 

SQL Server 数据 库 的 数值 型 在 SQL 语句 中 可 
以 不 带 单 引号 ， 但 是 Access 必须 加 单 引 号 。 

2. Access 与 SQL Server 数据 类 型 

由 于 Access 数据 类 型 不 同 于 SQL Server 数据 
类 型 ， 因 此 ，Access 必须 确定 最 合适 的 Access 数 
据 类 型 ， 以 用 于 导入 或 链接 到 Access 的 每 个 SQL 
Server 表 或 视图 的 每 一 列 。 例 如 ， 数 据 类 型 为 bit 
的 SQL Server 列 以 数据 类 型 “是 / 否 ” 导 入 或 链接 
到 Access。 

另外 ,数据 类 型 为 nvarchar(255) (或 更 小 ) 的 
SQL Server 字段 以 数据 类 型 文本 导入 或 链接 到 
Access, 但 数据 类 型 为 nvarchar(256) (或 更 大 ) 的 


列 作为 Access 备注 字段 导入 。 完 成 导入 或 链接 操 
作 后 , 可 以 在 【设计 】 视 图 中 打开 表 , 并 确认 Access 
向 其 字段 分 配 的 数据 类 型 。 

也 可 以 在 导入 的 表 中 更 改 字段 的 数据 类 型 。 但 
是 ,除了 在 SQL Server 数据 库 或 在 连接 到 该 数据 
库 的 Access 项 目 中 外 ， 无 法 更 改 链接 表 中 字段 的 
数据 类 型 。 

下 表 列 出 了 主要 的 SQL Server 数据 类 型 。 第 
二 和 第 三 列 说 明了 Access 如 何 解 释 各 种 类 型 。 


SQL Server Access Access 字段 大 小 
bigint 255 
字段 大 小 与 SQL 
By | ee 相同 
字段 大 小 与 SQL 
a ee 
至 
datetime 
小 数 (Access 精度 和 
这 数值 范围 属性 匹配 
Cs 本 SQL Server 精度 和 数 
值 范 围 ) 
float 双 精 度 型 
image 
int 长 整 型 
money 
字段 大 小 与 SQL 
a Server 相同 
nchar 
ntext 
小 数 (Access 精度 和 
数值 范围 属性 匹配 
Bs SQL Server 精度 和 数 
值 范围 ) 
字段 大 小 与 SQL 
EE Server 相同 
nvarchar 
real 单 精 度 型 


smalldatetime | 日 期 /时 间 


smallint 整 型 


smallmoney 


SQL Server Access 
sql_variant 


Access 字段 大 小 


text 


timestamp 


Uniqueidenti 
fier 


字段 大 小 与 SQL 


15.3.2 ”导出 SQL Server 文件 
在 Access 中 ， 导 出 SQL Server 数据 库 内 容 ， 


需要 先 创建 ODBC 数据 源 ， 然 后 再 导入 到 


Server 数据 库 中 。 


SQL 


选择 需要 导出 的 数据 表 ， 执 行 【 外 部 数据 】| 
【导出 】| 【其 他 】| 【ODBC 数据 库 】 命 令 ， 在 弹出 


的 【导出 】〗 对 话 框 中 , 设置 导出 名 称 ,并 单 击 


定 】 按 钮 。 


【 确 


此 时 ,在 弹出 的 【选择 数据 源 】 对 话 框 中 , 单 


击 【 新 建 】 按 钮 。 
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在 弹出 的 【创建 新 数据 源 】 对 话 框 中 ， 选 择 


SQL Server 选项 ， 并 单 击 


【下 一 步 】 按 钮 。 


当 用 户 需 要 导出 其 他 类 型 的 文件 时 , 则 需要 
选择 其 他 驱动 程序 选项 。 


Tadsm "lsb) 


在 弹出 的 【创建 新 数据 源 】 对 话 框 中 , 单 击 【 浏 


览 】 按 钮 。 


壁 入 想 要 慰 存 此 连接 的 文件 数据 源 的 名 称 。 或 单 主 “ 浏 览 ” 按 


一 二 


[Fe] [可 


在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,设置 文件 
名 ， 单 击 【保存 】 按 钮 ,返回 【创建 新 数据 源 】 对 


话 框 。 


Ce 
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在 【创建 新 数据 源 】 对 话 框 中 , 单 击 
按钮 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


在 导出 SQL Server 数据 库 之 前 ， 需 要 在 本 地 
计算 机 中 先 安装 SQL Server 数据 库 应 用 程序 。 


尖 单 二 “完成 按 各 时 ， 格 全 | 建 一个 刚 本 本 的 对 二 源 到 
0 径 床 全 示 更 信 的 二 旦 - 


Ef 


ee 
驶 动人 友 : 5: 


然后 ， 在 弹出 的 【创建 到 SQL Server 的 新 数 
据 源 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 服 务 器 】 下 拉 按 钮 ， 在 
其 下 拉 列 表 中 选择 一 个 服务 器 ， 并 单 击 【下 一 步 】 
按钮 。 


后 村 入 妇 六 一 个 攻 用 于 浊 过 SQL Server 的 0D3C 到 雪 天 


本 用 什么 名称 宁 细 各 入 


0 


SIM): Td 
OY 


在 【SQL Server 应 该 如 何 验证 登录 ID 的 真 伪 】 
选项 组 中 , 选中 【使 用 网 络 登录 ID 的 Windows NT 
【下 一 步 】 按 钮 。 


验证 】 选 项 ， 并 单 击 


| [Gaey 


加 本 
| 
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【下 一 步 ] 


然后 , 在 弹出 的 对 话 框 中 , 保持 默认 设置 , 并 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


回 革 月 ANSI 引用 的 医生. 
回 针 用 ANSI 的 空 症 、 填 充 及 品 千 (A)。 


在 弹出 的 对 话 框 中 , 用 户 可 以 更 改 一 些 参数 设 
置 ， 来 改变 导入 SQL Server 文件 时 的 一 些 数据 相 
关内 容 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 

区 要 生生 一 一 


DR SQL Sever FN GO: 


起、 maited Chinese 四 设 责 
站 对 车 的 伯 用 强大 的 加 宪 0) 


NF) 
导 迪 禾 而 、 数 字 、 日 贿 四 和 9 同和 ， 届 合用 区 域 没 拓 [U) 
口 李 长 对 商 去 行 的 查 光 保存 到 三 访 文件 加 
CNUsersvlyAppDateNteceNTempMQUERYLOG R 
长 查询 时 间 ( 导 风 ) Q 30000 
口 标 DBC 区 动 本 订 浴 计 记录 到 日 志文 伯 O 
CNUseriviywp TATS 


此 时 , 系统 将 自动 弹出 【ODBC Microsoft SQL 
Server 安装 】 对 话 框 ， 单 击 【 测 试 数据 源 】 按 钮 ， 
进行 数据 测试 ， 并 显示 测试 结果 


创建 Web 和 XML 文件 


a 
9 
多 mn 


创建 Web 和 XML 文件 ,其 实 是 通过 导出 数据 
功能 将 文件 导出 为 HTML 和 XML 格式 的 文件 。 


15.4.1 创建 Web 文件 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 通过 导出 数据 的 方法 
来 创建 Web 文件 。 在 创建 Web 文件 之 前 ， 还 需要 
先 了 解 一 下 HTML 文件 的 基础 知识 。 
1. HTML 概述 

HIML (Hypertext Marked Language， 超 文本 
标记 语言 ) 是 一 种 用 来 制作 超 文本 文档 的 简单 标记 
语言 。 超 文本 传输 协议 (HITP) 规定 了 浏览 器 在 
运行 HTML 文档 时 所 遵循 的 规则 和 进行 的 操作 。 

HTTP 的 制定 使 浏览 器 在 运行 超 文本 时 有 了 
统一 的 规则 和 标准 。 用 HTML 编写 的 超 文本 文档 
称 为 HIML 文档 , 它 能 独立 于 各 种 操作 系统 平台 ， 
自 1990 年 以 来 HTML 就 一 直 被 用 作 WWW (World 
Wide Web， 也 可 简写 为 Web， 中 文 叫 作 万 维 网 ) 


的 信息 表示 语言 ， 使 用 HTML 描述 的 文件 需要 通 
过 Web 浏览 器 显示 出 效果 。 
é «> 0 0 i ahve.o+ Q 和 9 5 本 旧 :二 
D 入 48- 国 Mw 图 =asI 四 : 及 、 四 -加 、 冲 
0900 
Bai 他 百度 
3 日 ER em TE 


创建 一 个 HTML 文档 ， 只 需要 两 个 工具 : 
HTML 编辑 器 和 Web 浏览 器 。HTML 编辑 器 是 用 
于 生成 和 保存 THML 文档 的 应 用 程序 。Web 浏览 
器 是 用 来 打开 Web 网 页 文件 ,使 用 户 能 够 查看 Web 
资源 的 客户 端 程序 。 
2. HTML 的 基本 结构 

一 个 HTML 文档 由 一 系列 的 元 素 和 标签 组 
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成 。 元素 名 不 区 分 大 小 写 。 HTML 用 标签 来 规定 元 
素 的 属性 和 它 在 文件 中 的 位 置 。 

HTML 文档 分 头 部 标签 和 文件 主体 两 部 分 。 
在 头 部 标签 中 ， 可 以 对 文件 进行 一 些 必要 的 设置 。 
文件 主体 才 是 要 显示 的 文件 的 主要 信息 。 


<HIML 
开始 标签 


<THLE 头 部 标签 
非常 简单 的 网 页 </TITLE> 


D> 
<BODY 
<CENTE 
和 ”局 测 您 对 木 站 的 支持 <Hl> 


<HR 


文件 主体 


FONT SIZE=7 Color=red> 
我 们 会 加 信和 努力 ! 
JFONT 


<HIML> 和 </HTML> 在 文档 的 最 外 层 ， 文 档 
中 的 所 有 文本 和 HTML 标签 都 包含 在 其 中 。 它 表 
示 该 文档 是 以 超 文本 标识 语言 (HTML) 编写 的 。 

事实 上 ， 现 在 常用 的 Web 浏览 器 都 可 以 自动 
识别 HIML 文档 ， 并 不 要 求 有 <HTML> 标 签 ， 也 
不 对 该 标签 进行 任何 操作 。 

<HEAD> 和 </HEAD> 是 HTML 文档 的 头 部 标 
签 , 不 显示 在 正文 中 。 在 此 标签 中 可 以 插入 一 些 标 
记 内 容 , 用 以 说 明文 件 的 标题 和 整个 文件 的 一 些 公 
共 属 性 。 

<IIILE> 和 </TITLE> 是 嵌 套 在 <HEAD> 头 部 
标签 中 的 , 标签 之 间 的 文本 是 文档 标题 , 它 被 显示 
在 浏览 器 窗口 的 标题 栏 内 。 

<BODY> 和 </BODY> 标 记 一 般 不 省 略 ， 标 签 
之 间 的 文本 是 正文 ， 是 浏览 器 要 显示 的 页 面 内 容 。 

上 面 的 这 几 对 标签 在 文档 中 都 是 唯一 
的 ,HEAD 标签 和 BODY 标签 是 炭 套 在 HIML 标 
签 中 的 。 
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3. HTML 的 标签 与 属性 

在 HIML 文档 中 ,用 “<” 和 “>” 括 起 来 的 
句子 称 为 标签 。 它 是 用 来 分 割 和 标识 文本 的 元 素 . 
以 形成 文本 的 布局 .文字 的 格式 . 绚丽 多 彩 的 画面 。 

标签 通过 指定 某 块 信息 为 段落 或 标题 等 来 标 
识 文档 的 某 个 部 件 。 属 性 是 标签 中 的 参数 的 选项 。 

HTML 的 标签 分 单独 标签 和 成 对 标签 两 种 。 
成 对 标签 是 由 首 标签 < 标签 名 > 和 尾 标签 </ 标 签名 > 
组 成 的 ， 并 且 作 用 于 标签 之 间 的 文档 内 容 。 

单独 标签 的 格式 是 < 标签 名 >， 单 独 标签 在 相 
应 的 位 置 插入 元 素 就 可 以 了 。 

大 多 数 标签 都 包含 一 些 属性 , 用 于 进一步 改变 
显示 的 效果 。 属性 之 间 无 先后 次 序 , 属性 是 可 选 的 。 
其 格式 如 下 : 

< 标签 名 字 属性 1 属性 2 … 

Ce 


> 内 容 </ 标 签 


大 多 数 属性 值 不 用 加 双 引 号 。 但 是 包括 空 
格 . % 号 .# 号 等 特殊 字符 的 属性 值 必须 加 双 引 号 。 
例如 : 

<font color="#ff00ff" face=" 宋 体 "> 

内 容 </font> 


4. 创建 HTML 文件 

执行 【外 部 数据 】|【 导 出 】| 【其 他 】| [HIML 
文档 】 命 令 ， 在 弹出 的 【导出 -HIML 文档 】 对 话 
框 中 , 设置 文件 名 ,启用 【导出 数据 时 包含 格式 和 
布局 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


坊 祷 日 际 文件 才 及 机。 


在 弹出 的 【HTML 输出 选项 】 对 话 框 中 ， 选 
中 【默认 编码 方式 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


;Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


口 适 芭 HTML 模 医 j 
济 响 (B). 


Ounicode 
OUnicode (UTF-8) 


用 户 也 可 以 启用 【选择 HTML 模板 】 复 选 


框 ， 并 单 击 【 浏 览 〗 按 钮 ， 在 弹出 的 对 话 框 
中 选择 HTML 模板 文档 。 


此 时 ,关闭 【 导 出 -HTML 文档 】 对 话 框 。 找 
到 保存 HTML 文件 的 位 置 ， 双 击 该 文件 ， 浏 览 


VT 


15.4.2 创建 XML 文件 


XML 提供 了 一 种 描述 结构 化 数据 的 方法 。 它 
与 用 于 控制 数据 的 显示 和 外 观 的 HTML 不 同 ， 
XML 用 于 定义 数据 本 身 的 结构 和 数据 类 型 。 

1. XML 概述 

XML (Extensible Markup Language) 是 一 种 扩 
展 性 标记 语言 。 

XML 使 用 一 组 标记 来 描绘 数据 元 素 。 每 个 元 
素 封 装 的 数据 可 能 十 分 简单 , 也 可 能 十 分 复杂 。 可 
以 定义 一 组 无 限制 的 XML 标记 。 例 如 ， 可 以 定义 
一 些 XML 标记 来 声明 订单 中 的 数据 ， 如 价格 、 税 
收 、 发 货 地 址 等 。 由 于 XML 标记 是 通用 的 ， 所 以 
来 自 各 种 不 同 数据 存储 区 的 数据 将 更 容易 交换 和 
操作 。 
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XML 是 一 种 简单 、 与 平台 无 关 并 被 广泛 采用 
的 标准 。XML 相对 于 HIML 的 优点 是 : 将 用 户 界 
面 与 结构 化 数据 分 隔 开 来 . 这 种 数据 与 显示 的 分 离 
使 得 集成 来 自 不 同 源 的 数据 成 为 可 能 。 因 此 , 它 具 
有 以 下 特点 : 
(1) XML 并 不 是 标记 语言 ， 
标记 语言 (比如 HTML) 的 元 语言 。 
(2) XML 并 不 是 HIML 的 替代 产品 ， 也 不 
HTML 的 升级 软件 ， 只 是 HTML 的 扩展 标识 


它 只 是 用 来 创造 


订 部 
ll 


(3) 不 能 用 XML 来 直接 写 网 页 。 即 便 是 包含 
了 XML 数据 , 依然 要 转换 成 HTML 格式 才能 在 浏 
览 器 上 显示 。 

下 面 就 是 一 段 XML 示例 文档 ,用 来 表示 本 文 
的 信息 : 
<myfile> 
<title>XML 标记 语言 </tit1le> 
<author> 王 少 华 </author> 
<email>Lanfeng125@yahoo.com.cn</email> 
<date>2007-10-12</date> 
</myfile> 


其 中 ， 包 含 <title> 和 <author> 等 的 语句 就 是 
XML 标记 (tag), 它们 和 HTML 标记 不 一 样 。 例如 ， 
<title> 是 文件 标题 名 ,而 HTML 中 的 <title> 是 页 面 
标题 。 

2. XML 的 优点 

XML 来 源 于 SGML (Standard Generalized 
Markup Language， 通用 标识 语言 标准 ), SGML 是 
标记 语言 的 标准 , 即 所 有 标记 语言 都 是 依照 SGML 
制定 的 ， 当 然 也 包括 HTML。 

XML 使 得 在 网 络 上 使 用 SGML 语言 更 加 “ 简 


Access 2016 
> XML 便于 学 习 和 创建 。 
> XML 代码 更 清晰 和 便于 阅读 理解 。 
例如 ， 下 面 定 义 了 4 个 子 元 素 : title、author、 
email 和 date， 分 别 说 明文 章 的 标题 、 作 者 、 信 箱 
和 日 期 。 当 然 ， 可 以 用 中 文 来 定义 这 些 标签 。 
<?XML version="1.0"”encoding="GB2312"3> 
< 文章 > 
< 标题 > XML 标记 语言 </ 标题 > 
< 作者 > 王 少 华 </ 作 者 > 
< 信箱 > Lanfeng125@yahoo.com.cn </ 信 箱 > 
< 日 期 >2007-10-12</ 日 期 > 
</ 文 章 > 


3. 转换 为 XML 文件 

选择 需要 转换 的 数据 表 ， 执 行 【外 部 数据 】| 
【导出 】| [XML 文件 ] 命令 。 在 弹出 的 【导出 -XML 
文件 】 对 话 框 中 ， 设 置 文件 名 ， 并 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 


描 二 目 款 文件 名 及 栋 。 


然后 ， 在 弹出 的 【导出 XML】 对 话 框 中 ， 启 
用 【数据 (XML)】 和 【数据 构架 (XSD)】 复 选 
框 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 生成 XML 文件 。 


单 和 直接 ， 并 且 简化 了 定义 文件 类 型 的 过 程 ， 简 
化 了 编程 和 处 理 SGML 文件 的 过 程 ,简化 了 在 Web 
上 的 传送 和 共享 。 因 此 ，XML 具有 以 下 特点 : 
> XML 可 以 广泛 运用 于 Web 的 任何 
地 方 。 
> XML 可 以 满足 网 络 应 用 的 需求 。 
> 使 用 XML 将 使 编程 更 加 简单 。 


选择 要 导出 的 信息 @ 启 用 
数据 (XMD(D) 
台数 据 各 构 (XSD)(S) 
数据 样式 表 (XSD(P) 回音 击 
全 南 


另外 ， 在 【导出 XML】 对 话 框 中 ， 用 户 也 可 
以 单 击 【 其 他 选项 】 按 钮 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 有 3 
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910Z SseooV 


个 选项 卡 。 在 【数据 】 选 项 卡 中 ， 可 以 展开 导出 的 
数据 目录 结构 。 


导出 XML 


数 。 构 肛 ”本 委 
[a 
要 导出 的 才 括 ): SYR} 
后 回 库存 信 息 
加 口 六 库 单 明明 dali 
日 口 出 货 单 明 站 
日 草 阅 攻 据 
编 3@: [rs 民 
ET 
CusersWVhanWesktop /库存 信息 .xml 浏览 全. 
加 而 


而 在 【构架 】 选 项 卡 中 , 则 可 以 设置 导出 数据 
表 的 架构 以 及 导出 位 置 。 


的 深 。 栏 t 
[lee 
占 包括 关键 字 和 要 引信 息 册 
回 导出 所 有 家 和 字段 必 性) 
导出 位 置 ): 
〇 在 导 出 的 XML 数 皖 文 村 中 诅 入 架构 E) 
图 刘 建 下 立 的 间 和 六 机 


库存 信息 ,xsd 庆 克 日-. 


用 户 也 可 以 通过 【样式 表 】 选 项 卡 , 启用 【 导 
出 样式 表 (HTML 4.0 示例 XSL)】 复 选 框 。 


数据 构架 样式 雪 


回 且 出 样式 胡 IHTML4.0 示 列 XSUCO 


国 帮 PWHTIMUONOD 启 加 | 
口 最 务 器 (ASP)GS) 


包括 拒 表 图像: 


图 多 放置 于 (BP) 


单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 将 数据 表 以 XML 文 


件 格 式 导 出 到 指定 位 置 。 
4. 导入 XML 文 件 

XML 与 Access、Oracle 和 SQL Server 等 数据 
库 不 同 , 数据 库 提供 了 更 强 有 力 的 数据 存储 和 分 析 
能 力 ， 如 数据 索引 、 排 序 、 查 找 、 相 关 一 致 性 等 ， 
XML 仅仅 是 展示 数据 。 

在 Access 中 ,可 以 将 XML 文件 直接 导入 到 数 
据 库 ， 以 形成 数据 表 或 者 其 他 对 象 。 

执行 【外 部 数据 〗|【 导 入 并 链接 】| 【XML 文 
件 】 命 令 ， 在 弹出 的 【获取 外 部 数据 -XML 文件 】 
对 话 框 中 ， 设 置 文件 名 ， 并 单 击 【和 确定】 按钮 。 


指定 下 过 源 . 


区 本 
区 到 = 


然后 ， 在 弹出 的 【导入 XML】 对 话 框 中 ， 查 
看 导入 信息 , 选中 【结构 和 数据 】 选项 , 并 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 


产品 ID 
产品 妨 S 
产品 名 称 
单位 
单价 
系列 ID 
期 初 库存 


号 入 远 项 
O msta(S) 


〇 将 茹 所 亿 加 到 现 有 的 表 中 (A) 


中 选中 


在 【导入 XML】 对话 框 中 的 【导入 选项 】 选 
项 组 中 ， 主 要 包括 下 列 3 种 选项 : 
口 仅 结构 。 选 中 该 选项 ， 表 示 只 导入 XML 
表 中 的 数据 库 结 构 ， 不 导入 数据 内 容 。 
口 结构 和 数据 。 选 中 该 选项 ， 表 示 同 时 导入 
XML 表 中 的 数据 和 结构 。 


;;;;” 第 15 章 导入 与 导出 数据 15 


Access 2016 


口 将 数据 追加 到 现 有 的 表 中 。 选 中 该 选项 ， 表示 将 导入 用 户 所 选 定 的 XML 表 内 容 。 


并 中 练习 : 创建 产品 销售 报表 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 将 Access 数据 集 、Excel 数据 和 HIML 
文件 等 不 同 格式 的 数据 添加 到 数据 库 中 使 用 ， 从 而 节省 Access 数据 @ 导入 Excel 数据 。 
库 的 整体 创建 时 间 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创建 “产品 销售 报表 ”数据 @ 创建 查询 。 


库 的 例子 来 详细 介绍 通过 导入 Excel 数据 创建 数据 库 的 操作 方法 。 @ 创建 报表 。 
四 Ts 四 @ 关 化 报表 。 
国 产品 销售 报表 _ 交 又 表 a @ 保存 报表 。 


操作 步骤 “》》》 , = 
STEP|01 导入 Excel 数据 。 执行 【外 部 数据 】|【 导 a -me 


入 并 链接 】| 【Excel】 命 令 ， 在 弹出 的 【获取 外 +wewa 国人 Omori 


icrosoft Acces 【四 选择 | 
部 数据 -Excel 电子 表格 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 浏 览 Se 
i 区 


文件 全 (N): [Famesa(D 单 击 ] oer Excel (alsolsby ~ 
aa 本 
STEP|03 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【导入 数据 
指定 对 银 定 义 名 守 源 . 表 向 导 】 对 话 框 中 ,选中 【显示 工作 表 】 选 项 ,在 列 
表 框 中 选择 一 个 工作 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 〗 按 钮 。 


总 和 人 加。 CAUscrsyhan\Documents\ 


电子 吾 懈 文件 全 有 一 介 必 上 工作 素 避 区 域 。 汪 这 泽 合适 的 工作 表 吉 区 城 


STEP|02 在 弹出 的 【打开 】 对 话 框 中 ， 选 择 导 入 
文件 ， 并 单 击 【 打 开 】 按 钮 。 和 人 


013/01/01 lg200. 0 i¥200.00 |629 
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bp 
8 
8 
m 
员 
B 
六 
六 
ba 


STEP|04 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 启 用 【第 一 行 包含 
列 标题 】 复 选 框 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


' | 价格 日 期 ” 创 位 零售 价 保生 批发 价 
ll |2013/D1701 R200. 00 人 200. 00 6 
212 ;hh Sa 
各 可 20131010L nd. 00 E440. 0 
4)4 030:/01 E440, 00 
515 EN: 


b 270.00 


POTN NT 
0 


STEPI05 此 时 ， 在 【字段 选项 】 
字段 名 称 、 数 据 类 型 、 索 引 等 选项 , 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


Mo FAT 


Er 


口 FAS 


STEP|06 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【我 自己 选择 
主键 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


它 品 二 产品 名 称 估 向 日 期 伴 们 要 入 价 
00 


STEP|07 在 【导入 到 表 】 文 本 框 中 ， 
据 表 的 名 称 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


以 上 时 问号 导 人 芭 反 所 二 的 全 部 信息 - 


口 导入 这 到 拒 后 者 向 导 对 朗 迪 行 分 析 避 ) 


饼 泣 < 上 - 步 B 


STEP|08 此 时 ， 系 统 会 自动 返回 【获取 外 部 数据 
-Excel 电子 表格 】 对 话 框 ， 禁 用 【保存 导入 步骤 】 
复 选 框 ， 单 击 【关闭 】 按 钮 。 


"导入 文件 "CAUcerc\rhan\Decktop\ 产 品 钠 售 报 泰 .xlcx"。 
: 
是 否 要 保存 这 给 玉 入 步 桔 ? 运 将 便 妈 无需 使 用 同 导 即 可 重复 该 操作 。 


加 ES 


STEP|09 创建 查询 . 执行 【创建 】| 【查询 】| 【 查 
询 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【新 建 查询 】 对 话 杠 
中 , 选择 【交叉 表 查 询 向 导 】 选 项 , 并 单 击 【确定 】 
按钮 。 


找 重复 项 音 询 向 导 
查找 不 匹配 项 查询 向 导 


该 向 导 创 建 的 交 又 表 查 询 可 以 一 


种 紧凑 的 、 类 似 电 子 表格 的 形式 呈 
了 


STEP|10 在 弹出 的 【交叉 表 查 询 向 导 】 对 话 框 中 ， 
直接 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


如 要 包 合 多 个 表 中 的 字段 ,请 创建 一 
个 合 有 所 用 全 部 字段 的 坦 询 ， 然 和 用 
这 个 查询 创建 交 又 表 查 放 ， 
视 加 
@#D Dasaa OFEO 
标题 1 标题 2 标题 3 | 
总 计 
四 羊 击 j 忆 
了 下 -ID 


STEPI|11 在 【请 确定 用 哪些 字段 的 值 作为 行 标 
题 】 右 侧 ， 将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 的 相应 字段 
添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


交叉 委 理 词 向 导 


请 确 十 用 于 些 字 友 的 直 作 为 行 标 秆 : 


司 用 字 耻 : 二 地 险 
产品 名 称 所 

是 多 可 以 于 择 3 个 字 阴 。 se (em ss) 
se 

请 过 所 需 的 信息 扫 反 顺序 逃 择 字 彼 ， 入 到 ( 

0， 可 以 先 按时 家 再 接地 区 对 划 进 全 付 数 (批发 ) 5 

行 排 订 和 分 组 . 总 的 入 (小 是 ) 


标题 
总 钠 售 (全 额 总计 


总 销售 (全 阁 ] 
总 销售 (全 阁 ] 
已 销售 (全 新 


STEP|12 在 【请 确定 用 哪个 字段 的 值 作为 列 标题 】 
列表 中 ,选择 相应 的 字段 , 并 单 击 【 下 一 步 ] 按钮 。 


STEP|13 在 【字段 】 列 表 框 中 选择 【总 销量 ( 数 
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量 )】 选 项 ， 在 【函数 】 列 表 框 中 选择 【总 数 】 选 
项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


地: 


《50 ,可 以 按 也 国家 和 地 区 ( 行 ) 为 每 位 证 
(it 算 订购 二 字 低 的 苦 和 - 


总 销售 (金额 | 产品 名 称 1 。 产品 名 称 2 。 | 产品 名 称 3 | 
避 畏 告 ( 全 站 ) 性 数 (总 销 告 (数量 


STEP|14 在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 ， 输 
入 查询 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


STEP|15 创建 报表 。 在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 【 产 
品 销售 报表 _ 交 又 表 】 选 项 , 执行 【创建 】| 【报表 】 
| 【报表 】 命 令 ， 创 建 报表 。 


文才。 和牛 。 抽 


所 有 Access 对 .日 « 


外 sR。 数据库 具 


STEP|16 美化 报表 。 在 弹出 的 报表 中 ， 选 择 列 数 
据 表 ， 调整 其 列 宽 。 
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pe 
8 
多 
多 
8 
六 
3 


| STEPI18 保存 报表 。 右 击 报表 标题 空白 处 , 执行 
a 【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 
I EE i [加 | 。 置 保存 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 

三 上 

| 424 

| 2193 2193 

2055 


STEP| 们 执行 【报表 布局 工具 】| 【设计 】| 【主题 】 
|【 离 子 】 命 令 ， 设 置 报表 的 主题 样式 。 


8 #698, 700.00 2055 让 
国 产品 咎 可 二 让 x 4 it 


J Office 
2 a E 


有 上 可 练 习 ， 创 建 库存 管理 数据 库 


在 Access 中 , 用 户 不 仅 可 以 运用 数据 库 功能 创建 数据 表 . 窗 体 、 
查询 和 报表 ， 而 且 可 以 通过 导出 数据 的 方法 创建 Web 文件 。 在 本 练 
习 中 ， 将 通过 创建 “库存 管理 ”数据 库 的 例子 来 详细 介绍 Access 中 
的 相关 功能 及 Web 文件 的 创建 方法 。 

| -cer 


OWRD-® fe 


练习 要 点 
新 建 数据 表 。 
创建 窗 体 。 
创建 报表 。 
创建 查询 。 
创建 Web 文件 。 


[EC 
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操作 步骤 “》》》 


STEP|01 新 建 数据 表 。 新 建 空白 数据 库 ， 在 【 表 
1】 数 据 表 中 ， 单 击 【 单 击 以 添加 】 下 拉 按 钮 ， 选 
择 【 短 文本 】 选 项 ， 创 建 短文 本 数据 列 。 


记性 4 “和 1 项 共 1 项 ， 全 无 法 远 匡 


STEP|02 在 新 建 的 数据 列 标题 中 ， 输 入 “商品 编 
码 ” 文 本 ， 更 改 标题 。 


国 表 1 - Oo 
ID -Jim - 
bd (新 建 ) 
显示 
FE CI 请 
国 一 口 
# 
Fr Wi E73 


STEP|03 使 用 同样 的 方法 ， 添 加 其 他 字段 ， 并 输 


入 记录 内 容 。 
国 表 1 | x 
ID -| 商品 编 丙 “| ”商品 名 称 ”| 发 去 以 版 加 - .| 
111 | 泪水 类 i 
国 2 111 


3 1111 
4 1112 
5 1113 
O1114 
71115 
81116 
91117 
10112 
11 1121 
记 如 WH 1 谓 2 项 并 34 承 ”MH 澡 | 


STEP|04 右 击 表 标题 空白 处 , 执行 【保存 】 命令 ， 
设置 保存 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 数据 表 。 
使 用 同样 的 方法 ， 分 别 创建 其 他 数据 表 。 


:3 第 15 章 导入 与 导出 数据 
国 去 1 | 
er EE [a 
日 i 

31111 五 根 液 中 执行 


记 如 HH 《让 2 项 其 34 项 》 MH 汪 


STEP|05 创建 查询 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【 查 
询 设计 】 命 令 ， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 ， 选 
择 【 采 购 统计 表 】 选 项 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 并 关 
闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 


添加 (A) 关闭 (O 


STEP|06 在 弹出 的 【查询 1】 窗 格 中 ， 双 击 “ 采 
购 统计 表 ” 数 据 表 中 的 “商品 编码 ”字段 , 将 其 添 
加 到 查询 窗 格 的 【字段 】 行 中 。 用 同样 的 方法 添加 
其 他 字段。 


Es 查询 1 - 口 


G 


STEP|07 在 【进货 数量 】 字 段 下 方 的 【条 件 】 单 
元 格 中 ,输入 “>80” 表 达 式 。 
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如 
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名 
多 
多 
六 
> 
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| 重 查 竹 1 二 全: 实 国 a 口 x 
et 是 司 销售 统计 表 
相机 而 可 得 名 和 
瑟 日 其 客户 各 各 
里 商品 编码 = 
商品 各 称 "| 1[ 坦 涨潮 
规格 型 号 
商品 单位 {| 
Mt 加 FE 涨潮 
| 人 
| 站 了 和 理 
字段 | 商品 编码 商品 名 称 商品 单位 进 量 
表 | 采购 统计 胡 条 风 统计 表 条 风 统 计 表 和 RH 表 二 一 一 | 
排序 4|22 日 际 香 1116 | 训 雪 页 光 
显示 可 加 [sl 
让 ee 
或 月 国 E -| 张 三 ll 1113 使 六 福 《巨星 ) 二 
G4 二 第 1 项 匠 1 而， 全 | 不 元 者 1 
: | 


STEP|08 单 击 【 查 询 】 窗 体 中 的 【关闭 】 按 钮 ， 
在 弹出 的 提示 对 话 框 中 ， 
输入 查询 名 称 ， 并 单 击 


单 击 【 是 】 按 钮 。 同 时 ， 
【和 确定】 按钮 。 


字段 | 商品 编码 


甫 | 采购 统计 表 
排序 
时 示 
订 件 

或 


STEP|09 创建 窗 体 . 在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 【 销 
售 统计 表 】 数 据 表 ， 执 行 【创建 】|【 窗 体 】|【 其 
他 窗 体 】|【 多 个 项 目 】 命 令 ,创建 多 个 项 目 窗 体 。 


外 部 数据 。 数据 库 I 具 


STEP|10 在 弹出 的 窗 格 中 ， 选 择 列表 中 的 整 
格 ， 拖 动 鼠标 调整 列 宽 。 


个 表 


STEP|11 单 击 表格 按钮 , 选择 整个 表格 , 执行 【 开 

始 】| 【文本 格式 】|【 居 中 】〗 命 令 ， 设 置 其 居中 对 

齐 方式 。 

加 多 ti 于 oD x 
销售 统计 表 


[| 昌 期 | 客户 吉 疗 | 育 品 编 品 | 商品 和 疗 | 


| Er 


| 于 
于 5 26| 1113 | 余 六 福 《五星 ) | 


本 
二 


STEP|12 保存 窗 体 。 右 击 窗 体 标题 空白 处 ， 执 行 
【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 
入 保存 名 称 ， 单 击 【确定 】 按 钮 。 


习 多 和 统计 雪 


人 销售 统计 表 


STEP|13 创建 报表 。 在 【导航 】 窗 格 中 , 选择 “ 库 
存 统计 表 ” 数 据 表 ， 执 行 【创建 】|【 报 表 】|【 报 
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表 】 命 令 ， 创 建 库存 统计 表 报表 。 
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STEP|16 在 弹出 的 【HTML 输出 选项 】 对 话 框 

中 , 选中 【默认 编码 方式 】 选 项 ， 并 单 击 【确定 】 

按钮 。 


STEP|14 右 击 报表 标题 空白 处 ， 执 行 【保存 】 命 
令 , 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保存 名 称 ， 
单 击 【确定 】 按 钮 。 


国 库存 婉 计 要 


¥20, 000. 00 
¥14,500.00 
¥2, 800. 00 
¥8, 100. 00 


a 1116 | 迎 轰 贡 天 8 


¥8, 000.00 


STEP|15 创建 Web 文件 。 执行 【外 部 数据 】|【 导 
出 】| 【其 他 】| 【HTML 文档 】 命 令 , 在 弹出 的 【 导 
出 -HTML 文档 】 对 话 框 中 , 设置 文件 名 , 启用 【 导 
出 数据 时 包含 格式 和 布局 】 复 选 框 , 并 单 击 【确定 】 
按钮 。 


指定 目标 文件 名 及 格式 。 


文人 二; CesmanDes op mtnim ] 


gs 
加 与 出 数 二 时 包 合格 式 和 布局 (WO ， 
选择 该 法 项 可 在 导出 圭 、 埋 启 、 侍 体 或 扎 替 时 保 贸 大 侈 数 首 式 和 布局 信息 . 


山寺 拨号 出 振作 后 关上 此 标 文件 (A. 
远 圭 访 还 项 可 二 者 人 出 声优 采 ， 该 远 项 仅 在 导出 丙 信 1 的 起 据 j 可 玫 。 


口 迁 茸 HTML 并 


请 选择 用 于 保存 该 文 
GERECEERO 
O 〇 Unicode 
O Unicode (UTF-8) 


STEP| 们 此 时 ,在 弹出 的 【导出 -HTML 文档 】 对 
话 框 中 ,禁用 【保存 导出 步骤 】 复 选 框 , 单 击 【 关 
闭 】 按 钮 。 


已 二 功 棕 -库存 统计 要 "导出 到 文件 "CAUsers\rhan\Desktop\ 库 存 统计 可 html"。 


STEP|18 在 保存 HTML 文件 的 位 置 双击 该 文件 ， 


浏览 其 效果 。 
CRN fe F bY Q. Q 


42 058. 00| 3 oz oo| 


二 四 6 A100% 
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练习 1: 导出 Word 文件 
《downloads\15\ 新 手 训练 营 \ 导 出 Word 文件 
提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 ， 选 
择 需 导出 的 数据 表 。 然 后 ,执行 【外 部 数据 】|【 导 
出 】 |【 其 他 ] [Word 命令 , 在 弹出 的 【导出 -RTF 文件 】 
对 话 框 中 , 设置 文件 名 和 路 径 , 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
最 后 ， 单 击 【 关 闭 】 按 钮 即 可 。 


六 ;Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0 
.0 
.0 
.0 


和 时 新 手 训练 营 


练习 3: 导出 为 PDF 文件 
六 downloads\15\ 新 手 训练 营 \ 导 出 为 PDF 文件 
提示 : 本 练习 中 .首先 在 【导航 】 窗 格 中 ,选择 需 
导出 的 数据 表 。 然 后 . 执行 【外 部 数据 】| 【导出 】| [PDF 
或 XPS】 命令 ,在 弹出 的 【发 布 为 PDF 或 XPS】 对 话 杠 
中 ,设置 保存 文件 类 型 和 路 径 , 单 击 【 发 布 】 按 钮 即 可 。 


练习 2: 导出 文本 文件 
人 Ddownloads\15\ 新 手 训练 营 \ 导 出 文本 文件 
提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 . 选择 
需 导出 的 数据 表 。 然 后 , 执行 【外 部 数据 】| 【导出 】| 【 文 
本 文件 】 命令, 在 弹出 的 【导出 -文本 文件 】 对 话 框 中 ， 
设置 文件 名 和 路 径 ， 启 用 【导出 数据 时 包含 格式 和 布 
局 】 复 选 框 ,并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 最 后 .在 弹出 的 
【对 ' 对 产品 销售 报表 ' 的 编码 方式 】 对 话 框 中 ,选中 
【windows (默认 )】 选 项 ， 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 。 


文件 站 _ 虹 名 旧 ” 格 式 (0) 站 在) 才 多 全 


2013/1/1 | 


EDE ETIE DO 3 
六 qe” | 辐 目 千 芒 国 | 生 ' 自 庆 ”| 区 
和 Cj2| 国 名 [C= 工具 | 签名 | 注释 
最 ID 产品 名 称 价格 日 期 | 单位 零 舍 价 | 单位 批发 价 
1 短 3 2 2 
2 衬衫 2013/1/1 ¥880, 00 ¥540. 00 
3 学 著 2013/1/1 ¥700, 00 ¥440. 00 
4 雨伞 2013/1/1 3#630.00 440.00 
5 水 是 2013/1/1 ¥350, 00 ¥270. 00 
6 衬衫 2013/2/1 ¥550, 00 ¥440. 00 
2013/2/1 ¥830., 00 ¥540. 00 
8 2013/2/1 ¥340. 00 #340. 00 
9 水 版 2013/2/1 ¥350, 00 ¥250.00 > 
90x79701 要 k < > 


练习 4: 导入 Access 文 件 
人 downloads\15\ 新 手 训练 营 \ 导 入 Access 文件 
提示 : 本 练习 中 ， 首 先 执行 【外 部 数据 】|【 导 
入 并 链接 】|Access 命令 ， 在 弹出 的 【获取 外 部 数据 
-Access 数据 库 】 对 话 框 中 , 设置 文件 名 ,并 单 击 【 确 
定 】 按 钮 。 然 后 ， 在 弹出 的 【导入 对 象 】 对 话 框 中 ， 
选择 数据 表 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 最 后 ， 在 弹出 的 
【获取 外 部 数据 -Access 数据 库 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 关 
闭 】 按 钮 即 可 。 


2013/1/ 


2013/1/ 
1 


记录 :1 


第 1 项 共 30 项 上 外 
数字 
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使 用 宏和 VBA 


| 
yy 


宏 是 Access 的 组 成 部 分 ， 是 一 种 执行 命令 ， 类 似 于 软件 中 的 菜单 操作 命令 ， 只 是 它们 对 数据 施加 
作用 的 时 间 有 所 不 同 ， 作 用 时 的 条 件 也 有 所 不 同 。 宏 成 为 VBA 的 一 种 更 好 的 替代 方法 ， 它 不 仅 可 以 通 
过 窗 体 中 控件 的 某 个 事件 触发 操作 来 实现 ,而 且 还 可 以 在 数据 库 的 运行 过 程 中 自动 实现 , 通常 可 以 自动 
完成 一 些 较为 复杂 的 工作 ， 例 如 计算 大 量 的 数据 、 自 动 执行 查询 、 打 印 数据 表 等 。 在 本 章 中 ， 将 详细 介 
绍 宏 的 基础 知识 和 实用 功能 ， 以 协助 用 户 运用 宏 在 提高 工作 效率 的 同时 减少 人 为 错误 的 发 生 。 
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宏 是 一 种 工具 , 可 以 用 它 来 自动 完成 任务 , 并 
向 窗 体 、 报 表 和 控件 中 添加 功能 。 在 使 用 宏 之 前 ， 
先 来 了 解 一 下 宏 生 成 器 以 及 宏 的 组 成 。 


16.1.1 认识 宏 生 成 器 


在 多 数 情况 下 , 通过 宏 操 作 可 以 帮助 用 户 节约 

大 量 的 时 间 。 因为, 宏 可 以 将 反复 执行 的 相同 操作 

简化 为 一 个 操作 过 程 。 通过 它 可 以 自动 执行 指定 的 
任务 。 

宏 是 一 种 工具 , 可 以 向 窗 体 、 报 表 和 控件 中 添 

加 一 些 自动 完成 任务 的 功能 。 例 如 , 向 窗 体 添 加 一 

个 命令 按钮 , 可 以 将 按钮 的 OnClick 事件 与 一 个 宏 

关联 , 并 且 该 宏 应 当 包 含 该 按钮 每 次 单 击 时 执行 的 
全 


命 


Xo 

在 Access 中 ， 可 以 将 宏 看 作 一 种 简化 的 编程 
语言 , 这 种 语言 包含 了 一 系列 执行 的 操作 命令 。 生 
成 宏 时 , 从 下 拉 列 表 中 选择 每 一 个 操作 , 然后 填写 
每 个 操作 所 必需 的 信息 。 

宏 提 供 了 VBA 中 可 用 命令 的 子 集 ， 一 般 生 成 
宏 要 比 编写 VBA 代码 轻松 、 容 易 。 例如 , 执行 【 创 
建 】|【 宏 与 代码 】|【 宏 】 命 令 ， 即 可 弹出 【 宏 1】 
窗 体 。 在 【 宏 生 成 器 】 窗 口中 ,构建 在 宏 运行 时 要 
执行 的 操作 列表 .首次 打开 宏 生 成 器 时 ,会 显示 【 添 
加 新 操作 】 下 拉 按 钮 和 【操作 目录 】 窗 格 。 


S34 


此 时 , 用 户 可 以 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 
在 其 下 拉 列 表 中 选择 需要 执行 的 操作 命令 。 
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除 此 之 外 , 用户 也 可 以 在 【操作 目录 】 窗 格 中 
依次 展开 各 对 象 选项 , 并 执行 相应 的 命令 , 添加 宏 
操作 。 


多 许 鬼 作 和 程序 流程 在 已 全 
各 .可 折 蕉 未 执 行 的 块 中 分 
组 . 


当然 , 用 户 在 创建 宏 过 程 中 , 还 可 以 在 【 宏 工 
具 】 的 【设计 】 选 项 卡 中 进行 一 些 命令 创建 、 测 试 
和 人 允许 宏 等 操作 。 

在 【设计 】 选 项 卡 中 ,主要 包括 下 表 中 的 一 些 


人 人 
命令 。 


选项 组 


全 
他 


令 说 明 


执行 宏 中 列 出 的 操作 
启用 单 步 执行 模式 。 当 在 此 
模式 下 运行 宏 时 ， 每 次 执行 
本 一 个 操作 ， 都 会 显示 【 单 步 
执行 宏 】 对 话 框 
车 安 转 机 为 | 自动 将 当前 所 有 创建 的 
De 生成 VBA 代码 
展开 宏 设计 器 中 的 宏 操作 ， 
展开 操作 | 以 便 对 参数 进行 编辑 ， 其 折 
妥 块 不 展开 
py 爱 宏 设计 器 中 的 宏 操作 ， 
虑 二 展开 的 块 不 折 爱 
展开 宏 设计 器 中 的 所 有 宏 操 
作 ， 以 便 可 对 参数 进行 编辑 
折 肥 宏 设计 器 中 的 所 有 宏 
操作 
本 六 【操作 目录 】 oh 
切换 “操作 ” 列 中 下 拉 列 
隐藏 ”| 显示 所 有 操作 ee 


16.1.2” 宏 的 组 成 


一 个 宏 对 象 可 以 包含 多 个 宏 , 这 种 包含 多 个 宏 
的 组 称 为 宏 组 。 宏 组 以 单个 宏 对 象 的 形式 显示 在 
【导航 】 窗 格 中 ， 并 且 可 以 用 单个 宏 对 象 的 形式 创 
建 每 个 宏 , 但 是 将 相关 的 若干 个 宏 组 成 一 个 宏 对 象 
的 形式 通常 更 有 意义 。 

1. 宏 名 

个 宏 由 单个 宏 操 作 组 成 ， 用 户 只 需 添加 命 
令 , 并 设置 命令 的 参数 , 此 时 系统 会 直接 将 命令 默 
认为 宏 的 名 称 。 

例如 ， 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 
【 CloseDatabase 〗】 选 项 ， 即 可 创建 RunMenu 
Command 宏 。 


然后 , 在 RunMenuCommand 宏 中 , 可 单 击 【 命 
令 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 列 表 中 选择 Exit 命令 。 


a 二 1 - 口 


日 RunMenucommand [EN x 


命令 |CloseDatabase 


2. 参数 

参数 是 一 个 值 ， 用 于 向 操作 提供 信息 。 例 如 ， 
在 消息 框 中 显示 的 字符 串 。 

参数 显示 在 宏 生 成 器 底部 的 命令 窗 格 中 , 有些 
参数 是 必需 的 ， 有 些 参数 是 可 选 的 。 

例如 ， 单 击 【添加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 选择 


16 
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Access 2016 
CloseWindow 选项 , 则 可 显示 该 宏 命令 所 包含 的 参 
数 ， 如“ 对象 类 型 “对 象 名 称 ” “保存 ”等 。 


a 去 1 - 口 x 


RunMenuCommand 
命令 Exit 
日 dosewindow 全 
对 银 兴 下 


相国 el x 


3. 条 件 
宏 中 所 使 用 的 条 件 主要 是 执行 操作 之 前 必须 
满足 的 标准 。 


在 宏 中 ,用 户 可 以 在 条 件 参 数 中 输入 需要 满足 
执行 的 条 件 。 例 如 ， 添 加 SearchForRecord (搜索 
记录 ) 命令 ， 则 需要 在 该 宏 的 【 当 条 件 =】 文 本 框 
中 输入 条 件 内 容 。 


忌 安 1 ew 0 x 
S SearchForRecord x 
对 乔 尖 如 表 ~ 
对 象 各 称 销售 图 书 要 bo 
记 巡 | 首 记 录 输入 ~ 

0 A 


当然 ， 用 户 也 可 单 击 【 当 条 件 =】 文 本 框 后 面 
的 表达 式 生成 器 按钮 ， 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 
对 话 框 中 输入 条 件 。 
4. 宏 操 作 

操作 是 宏 的 基本 构建 元 素 , 是 宏 的 基本 组 成 部 
分 。 操 作 是 一 种 自 含 式 指令 , 可 以 与 其 他 操作 相 结 
合 来 自动 执行 任务 。 在 其 他 宏 语言 中 有 时 操作 被 称 
为 命令 。 

Access 提供 了 大 量 操作 ， 可 以 从 中 进行 选择 ， 
并 创建 各 种 命令 。 常 用 的 操作 有 打开 报表 、 查 找 
记录 、 显示 消息 框 、 对 窗 体 判 断 或 者 报表 应 用 筛选 
器 等 。 
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16.1.3” 宏 的 安全 性 口 受信 任 位 置 。 该 选项 卡 用 于 显示 计算 机 或 


网 络 中 受信 任 的 位 置 列表 ， 可 在 计算 机 上 
添加 、 删 除 或 更 改 受 信任 位 置 。 受 信任 位 
置 的 任何 文件 都 可 以 在 不 通过 信任 中 心 检 
查 的 情况 下 打开 ， 也 可 以 禁用 所 有 受信 任 
位 置 或 禁用 网 络 位 置 。 

口 受信 任 的 文档 。 该 选项 卡 用 于 设置 “受信 
任 的 文档 ”应 用 程序 ， 每 次 使 用 该 应 用 程 
序 时 都 会 被 识别 为 受信 任 的 文档 ， 并 且 
可 以 启用 该 程序 中 的 所 有 宏 、 代 码 和 其 他 
元 素 。 

口 受信 任 的 加 载 项 目录 。 该 选项 卡 用 于 显示 
受信 任 的 Offce Web 加 载 项 目录 的 一 个 列 
表 ， 并 允许 添加 、 删 除 和 更 改 信任 的 
SharePoint 目录 。 而 Web 加 载 项 是 嵌入 式 
Web 应 用 程序 ， 可 通过 来 自 Web 和 
SharePoint 网 站 的 内 容 扩展 Access 的 功能 。 

口 加 载 项 。 该 选项 卡 用 于 设置 Access 处 理 加 
载 项 的 方式 ， 可 选择 是 否 使 用 具有 受信 任 
签名 的 加 载 项 ， 以 及 是 否 在 禁止 未 签署 的 


在 Access 中 , 虽然 通过 宏 可 以 节省 工作 时 间 
但 有 些 宏 具 有 破坏 性 , 称 为 不 安全 宏 。 不 安全 宏 会 
允许 恶意 用 户 攻击 硬盘 驱动 器 或 环境 中 的 其 他 资 
源 。 因 此 , 为 了 保证 宏 的 安全 性 , Access 内 置 了 安 
全 环境 ， 以 帮助 用 户 阻止 运行 不 需要 的 有 害 宏 。 
1. 信任 中 心 

Access 内 置 的 “信任 中 心 ， 以 帮助 用 户 用 于 
设置 安全 和 隐私 。 执 行 【 文 件 】|【 选 项 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 ,激活 【信任 中 
心 】 选 项 卡 ， 然 后 单 击 【信任 中 心 设置 】 按 钮 。 


在 弹出 的 【信任 中 心 】 对 话 框 中 ， 包 含 了 9 加 载 项 显示 通知 ; 或 者 禁用 所 有 加 载 项 ， 
Tem 程序 将 在 不 给 出 任何 通知 的 情况 下 禁用 所 
有 加 载 项 。 
浇 息 栏 设置 适用 于 所 有 office 应 用 香 序 ) 而 口 ActiveX 设置 。 该 选项 卡 用 于 设置 ActiveX 


控件 的 安全 级 别 。 
口 宏 设置 。 该 选项 卡 用 于 设置 宏 的 安全 性 。 
口 消息 栏 。 该 选项 卡 用 于 设置 消息 栏 的 显示 
方式 ， 是 否 针对 阻止 的 内 容 发 出 警告 ， 或 


ee 者 不 显示 任何 有 关 阻止 内 容 的 信息 。 
口 隐私 选项 。 该 选项 卡 用 于 设置 计算 机 与 
【信任 中 心 】 对 话 框 中 9 个 安全 环境 选项 卡 的 Microsoft Office Online 的 通信 方式 ， 可 以 
具体 情况 如 下 所 述 : 通过 设置 选项 获取 Microsoft Office Online 
口 受信 任 的 发 布 者 。 该 选项 卡 用 于 显示 的 帮助 、 在 启用 时 显示 精 选 链接 、 签 名 参 
Office 的 受信 任 发 布 者 的 列表 ， 受 信任 的 与 客户 体验 改善 计划 等 。 
发 布 者 可 以 在 遇 到 不 安全 宏 的 时 候 通 过 单 ” 2. 启用 沙 盒 模式 
击 “ 信 任 来 自 此 发 布 者 的 所 有 文档 ”弹出 沙 盒 模式 也 就 是 宏 设置 ， 它 可 以 允许 Access 
信息 的 发 布 者 ， 受 信任 的 发 布 者 必须 具有 ”阻止 在 运行 窗 体 、 报 表 、 查 询 、 宏 、VBA 代码 等 
未 过 期 的 有 效 数字 签名 。 情况 下 遇 到 的 不 安全 列表 中 的 任何 命令 。 
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在 【信任 中 心 】 对 话 框 中 , 激活 【 宏 设置 】 选 
项 卡 ， 选 中 【启用 所 有 宏 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 ]】 
按钮 。 
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续 表 


启用 所 有 宏 
(不 推荐 , 可 
能 会 运行 有 
潜在 危险 的 
代码 ) 


可 以 暂时 使 用 此 设置 ， 以 便 允许 运 
行 所 有 宏 。 因 为 此 设置 会 使 计算 机 
容易 受到 可 能 是 恶意 代码 的 攻击 ， 
所 以 不 建议 用 户 永久 使 用 此 设置 


数字 签名 (包含 在 数字 证 书 中 ) 是 一 份 加 密 的 
安全 文件 , 随 它 一 起 的 还 有 一 个 用 于 确认 作者 是 可 
信 来 源 的 宏 或 文档 。 一 般 情况 下 , 数字 签名 适用 于 


在 Access 的 【 宏 设置 〗 栏 中 所 做 的 任何 宏 
设置 更 改 只 适用 于 Access, 而 不 会 影响 任何 
其 他 Office 程序 。 


日 户 在 【 宏 设 置 】 栏 中 可 以 对 于 在 非 受 信任 位 
置 的 文档 中 的 宏 进行 以 下 4 个 选项 设置 以 及 开发 
人 员 宏 设置 。 


如 果 用 户 不 信任 宏 ， 可 以 选择 此 项 
设置 。 文 档 中 的 所 有 宏 以 及 有 关 宏 
的 安全 警报 都 被 禁用 。 如 果 文档 具 
有 信任 的 未 签名 的 宏 ， 则 可 以 将 这 
些 文档 放 在 受信 任 位 置 

这 是 默认 设置 。 如 果 想 禁用 宏 ， 但 
又 希望 在 存在 宏 的 时 候 收 到 安全 警 
报 ， 则 应 使 用 此 选项 。 这 样 ， 可 以 
根据 具体 情况 选择 何 时 启用 这 些 宏 
此 设置 与 “禁用 所 有 宏 ， 并 发 出 通 
知 ” 选 项 相同 ， 但 下 面 这 种 情况 除 
外 : 在 宏 已 由 受信 任 的 发 行者 进行 
了 数字 签名 时 ， 如 果 用 户 信任 发 行 
者 ， 则 可 以 运行 宏 


禁用 所 有 
宏 ， 并 且 不 
通知 


禁用 所 有 
宏 ， 并 发 出 


禁用 无 数字 
签署 的 所 有 
宏 


些 愿意 在 购买 和 维护 数字 签名 方面 投入 资金 的 
大 型 组 织 ， 其 组 织 的 IT 部 门 可 通过 商业 认证 机 构 
获取 数字 证 书 。 

如 果 组 织 已 经 获取 了 数字 证 书 , 则 可 以 使 用 它 
来 签署 Access 项 目 。 首 先 ， 打 开 需 要 进行 数字 签 
名 的 Access 数据 库 ， 执 行 【 数 据 库 工具 】|【 宏 】| 
切换 到 Visual Basic 编辑 器 中 。 
然后 ,执行 【工具 】| 【数字 签名 】 命 令 ， 在 弹出 
的 【数字 签名 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 选 择 】 按 钮 ， 选 
择 数字 签名 证 书 即 可 。 


Visual Basic 命令 ， 


在 使 用 数字 签名 证 书 之 前 , 需要 确保 已 对 应 
用 程序 进行 彻底 的 测试 ， 并 不 会 对 应 用 程序 
进行 任何 更 改 ， 否 则 会 使 数字 签名 失效 。 
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用 户 可 以 创建 宏 来 执行 一 系列 特定 的 操作 ,或 
者 创建 宏 组 来 执行 一 系列 相关 的 操作 。 另 外 , 用 户 


还 可 以 在 窗 体 或 者 报表 中 直接 创建 宏 , 并 且 一 直 将 
其 附加 于 窗 体 或 者 报表 中 。 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 


创建 宏 
在 Access 中 ， 宏 可 以 包含 在 宏 对 象 中 独立 存 


16.231 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


在 弹出 的 提示 信息 对 话 框 中 , 单 击 【 是 】 按 钮 ,并 
在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,设置 宏 名 称 。 


在 ,也 可 以 嵌入 窗 体 、 报 表 或 控件 的 事件 属性 中 。 
谋 入 的 宏 成 为 其 谋 入 的 对 象 或 控件 的 一 部 分 。 
独立 的 宏 对 象 在 【导航 】 窗 格 中 的 宏 下 可 以 看 到 ， 
而 广 入 的 宏 则 看 不 到 。 
1. 创建 独立 的 宏 
执行 【创建 】|【 宏 与 代码 】|【 宏 】 命 令 , 在 
弹出 的 宏 生成 器 中 , 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 
在 其 下 拉 列表 中 选择 操作 命令 。 


用 户 可 以 将 【导航 】〗 窗 格 中 的 报表 、 窗 体 、 模 
块 、 查 询 或 表 拖 到 宏 生 成 器 中 ，Access 会 添加 
一 个 打开 该 表 、 查 询 、 窗 体 或 报表 的 操作 。 


在 展开 的 宏 参 数列 表 中 ， 设 置 宏 的 各 项 参数 。 
例如 ， 单 击 【 窗 体 名 称 】 下 拉 按 钮 ， 在 其 下 拉 列 表 
中 选择 窗 体 ， 并 在 【 当 条 件 =】 文 本 框 中 输入 筛选 


条 件 。 


至 实 1 2 口 
[TE 
日 openForm 出 选择 x 
视图 | 窗 休 E 


然后 , 单 击 【 宏 1】 生 成 器 中 的 【关闭 】 按 钮 ， 


此 时 ,在 【导航 】 窗 格 中 , 右 击 【 宏 1】 对 象 ， 
执行 【运行 】 命 令 。 在 弹出 的 窗 体 中 将 显示 用 宏 指 
定 的 筛选 条 件 所 筛选 的 所 有 记录 。 


职务 主管 
了 小 ia 有 4 复 1 项 共 3 项 上 月 
数字 Fikered 


四 
国有 名 


而 用 户 在 使 用 宏 之 前 ,需要 了 解 一 些 常用 宏 的 


概念 。 常 用 的 宏 操作 的 具体 含义 如 下 表 所 示 。 
宏 操作 功能 说 明 
Beep 通过 计算 机 的 扬声器 发 出 嘟 哪 声 
本 关闭 指定 的 Access 窗口 。 如 果 没 
有 指定 窗口 ， 则 关闭 活动 窗口 
把 焦点 移 到 打开 的 窗 体 、 窗 体 数据 
GoToControl | 表 、 报 表 数 据 表 、 查 询 数据 表 中 当 
前 记录 的 特定 字段 或 控件 上 
放大 活动 窗口 ， 使 其 充满 Access 
Maximize 窗口 。 该 操作 可 以 使 用 户 尽 可 能 多 
地 看 到 活动 窗口 中 的 对 象 
SR 将 活动 窗口 缩小 为 Access 窗口 底 
nm ze | 部 的 小 标题 栏 
显示 包含 警告 信息 或 其 他 信息 的 
MsgBox 


消息 框 


功能 说 明 
打开 一 个 窗 体 ， 并 通过 选择 窗 体 的 
数据 输入 与 窗口 方式 来 限制 窗 体 
所 显示 的 记录 


在 【设计 】 视 图 或 打印 预览 中 打开 
报表 或 立即 打印 报表 。 也 可 以 限制 
需要 在 报表 中 打印 的 记录 

打印 打开 的 数据 库 中 的 活动 对 象 ， 
也 可 以 打印 数据 表 、 报 表 、 窗 体 和 
模块 

退出 Access。 Quit 操作 还 可 以 指定 
在 退出 Access 之 前 是 否 保存 数 
据 库 对 象 

完成 指定 数据 库 对 象 的 屏幕 更 新 。 
如 果 没 有 指定 数据 库 对 象 ， 则 对 活 
动 数据 库 对 象 进行 更 新 。 更 新 包括 
对 象 的 所 有 控件 的 所 有 重新 计算 
将 处 于 最 大 化 或 最 小 化 的 窗口 恢 
复 为 原来 的 大 小 

运行 宏 。 该 宏 可 以 在 宏 组 中 

对 Access 窗 体 、 窗 体 数 据 表 或 报 
表 上 的 字段 、 控 件 或 属性 的 值 进行 
设置 

停止 当前 正在 运行 的 宏 


OpenReport 


PrintOut 


Quit 


RepaintObject 


Restore 


RunMacro 


SetValue 


StopMacro 


2. 创建 宏 组 


如 果 要 将 几 个 相关 的 宏 组 成 一 个 宏 对 象 , 可 以 


创建 一 个 宏 组 。 


执行 【创建 】|【 宏 与 代码 】|【 宏 】 命 令 , 在 


弹出 的 宏 生 成 器 中 , 单 击 【 添 加 新 操作 】 下拉 按钮 ， 
添加 一 个 操作 命令 ， 并 设置 操作 参数 。 


设 豆 本 


择 【DeleteRecord】 选 项 ， 添 加 一 个 新 操作 。 


然后 ， 再 次 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 选 
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OpenQuery 
和 公称、 开工 信 i 


类 到 


数 大 模式 只 这 
日 RunMenucommand 滞 X 
leteRecord 


在 宏 对 象 中 , 宏 与 宏 之 间 是 相互 分 隔 的 , 第 一 
个 操作 出 现在 第 二 个 操作 之 上 。 

此 时 ， 单 击 【 快 速 访问 工具 栏 】 中 的 【保存 】 
按钮 , 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 宏 名 称 ， 
单 击 【确定 】 按 钮 ， 保 存 宏 。 


3. 创建 嵌入 的 宏 

谋 入 宏 与 独立 宏 不 同 ， 因 为 说 入 宏 存储 在 窗 
体 、 报表 或 控件 的 事件 属性 中 , 而 不 显示 在 【导航 】 
窗 格 中 。 

谋 入 宏 可 以 使 数据 库 更 易于 管理 , 因为 不 必 跟 
踪 包 含 窗 体 或 者 报表 的 宏 的 各 个 宏 对 象 。 而且 , 在 
每 次 复制 、 导 入 、 导 出 窗 体 或 者 报表 时 ,， 赃 入 宏 仍 
附 于 窗 体 或 者 报表 中 。 

例如 , 在 窗 体 的 【设计 】 视 图 中 ,选择 需要 添 

宏 的 控件 ， 并 在 属性 表 的 【事件 】 选 项 卡 中 , 单 
击 【 进 入 】 属 性 后 面 的 生成 器 按钮 回 ]。 


人 过 
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在 弹出 的 【选择 生成 器 】 对 话 框 中 , 选择 【 宏 
【和 确定】 按钮 。 


生成 器 】 选 项 ， 单 击 


然后 , 在 弹出 的 宏 生成 器 中 , 单 击 【添加 新 操 
作 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 下 选项 ， 添 加 新 操作 ， 并 输 
入 条 件 语句 。 


A Then X 


到 M0 Else 活 加 Else if 


然后 ,再 次 单 击 
择 【MessageBox】 选 项 ， 添 加 新 操作 ， 设 置 操 作 
中 的 各 项 参数 ， 并 保存 宏 。 


【添加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 选 


a 备份 销售 内 容 :1D : 进入 一 口 


日 性 _[ 哮 嫌 库存 <=5 Then 


na EE] 
日 MessageBox 站 会 X 
消息 | 当前 货物 库存 太 少 ， 请 补 合 
发 帮 于 声 【是 vv 
羔 型 | 无 ~ 


标 是 


Access 允许 将 宏 组 生成 为 嵌入 的 宏 。 不 过 ， 
当 触 发 事件 时 ， 只 有 宏 组 中 的 第 一 个 宏 会 运 
行 ， 后 面 的 宏 会 被 忽略 。 


16.2.2 ”编辑 及 控制 宏 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


行 编辑 操作 。 例如 ,在 创建 宏 过程 中 ， 可 以 在 操作 
行 之 前 插入 一 行 或 者 删除 该 操作 行 等 。 
1. 编辑 宏 

对 于 已 创建 好 的 宏 , 可 在 【导航 】 窗 格 中 右 击 
宏 名 称 ， 执 行 【设计 视图 】 命 令 ， 即 可 打开 宏 生 
成 器 。 


openForm 
军 体 名 称 “备份 销售 内 容 


在 弹出 的 宏 生 成 器 中 ， 用 户 可 以 添加 新 操作 ， 
也 可 以 调整 宏 的 执行 顺序 。 例 如 , 选择 一 个 宏 , 单 
击 【 上 移 】 或 【下 移 】 按 钮 ， 即 可 调整 该 宏 的 执行 
页 序 。 


D1. 
口 


openForm 网 


窗 体 名 和 ”备份 销 告 六 容 


用 户 也 可 以 右 击 宏 名 称 , 执行 【上 移 】 或 【下 
移 】 命 令 来 调整 宏 的 执行 顺序 。 


另外 , 用 户 也 可 以 通过 单 击 宏 名 称 右 侧 的 【 删 
除 】 按 钮 或 右 击 宏 名 称 并 执行 【删除 】 命 令 来 删除 
该 宏 。 
2. 子 宏 

从 Access 2010 版 本 开始 , 便 增加 了 子 宏 功能 。 


对 创建 过 程 的 宏 或 者 已 经 创建 好 的 宏 可 以 进 


只 有 程序 调用 时 才 执 行 子 宏 操作 。 


例如 , 在 宏 生 成 器 中 , 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 
拉 按 钮 ,选择 【Submacro】 选 项 。 此 时 ,在 下 拉 框 
上 面 ， 将 添加 一 个 子 宏 。 


己 直 2 i 


日 子 宕 :|Sub1 x 


在 子 宏 中 , 除了 包含 子 宏 的 名 称 之 外 , 还 包含 
了 一 个 可 以 添加 其 他 命令 的 【添加 新 操作 】 下 拉 按 
钮 , 单 击 该 下 拉 按 钮 , 即 可 添加 其 他 宏 操 作 。 例如 ， 
添加 一 个 QuitAccess 操作 。 


用 户 可 以 在 宏 中 添加 多 个 子 宏 , 并 且 每 个 子 
宏 中 还 可 以 添加 多 项 操作 命令 。 而 当 子 宏 中 
没有 添加 任何 操作 命令 时 ， 即 使 设置 子 宏 名 
称 ， 也 无 法 使 宏 运行 。 


3. 添加 注释 
用 户 在 宏 对 象 中 添加 多 个 宏 或 子 宏 时 ， 为 了 
记 住 每 个 宏 的 具体 作用 ， 还 需要 为 其 添加 注释 


信息 。 
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例如 , 在 宏 生 成 器 的 子 宏 下面 ， 单 击 【添加 新 
操作 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 【Comment] 选项 。 


a 去 2 - OO x 


此 时 , 将 弹出 一 个 文本 框 , 用 户 在 文本 框 中 输 
入 注释 内 容 即 可 。 
a 


EZ 


入 QuitAccess 
ER 


语 
1 
0 


End submacro 


二 | 渗 加 新 强 作 ~ 


然后 , 单 击 其 右 侧 的 下 移 按钮 , 将 
宏 的 下 面 ， 或 者 操作 的 前 面 。 


移动 到 子 


疝 QuitAccess 
全 部 保存 


End Submacro 


E73 ~ 


: 1 [7B 使 用 Access 数据 宏 


数据 宏 是 附加 到 表 中 的 逻辑 , 主要 用 于 在 表 级 
别 实施 特定 的 业务 规则 , 例如 某 个 值 必须 大 于 或 等 
于 特定 的 阔 值 。 数据 宏 可 以 确保 应 用 程序 中 的 数据 
处 理 的 一 致 性 ， 它 不 仅 可 以 应 用 于 任何 表 数据 ,而 


且 可 以 同时 在 桌面 和 Web 应 用 程序 中 使 用 。 
16.3.1 了 解 表 事件 


Access 中 包含 了 更 改 前 、 删 除 前 、 插 入 后 、 
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更 新 后 和 删除 后 5 种 宏 编程 表 事件 。 启 动 Access 
组 件 ， 打 开 某 数据 表 ， 在 功能 区 中 的 【表格 工 
具 】|【 表 】 选 项 卡 中 ， 将 显示 上 述 5 种 宏 编程 表 


四 辐 辐 


pe E | En | a pen 
时 加 办 | 图 | 唱 避 
玲 格 尾 性 “更改 前 侧 除 前 插入 后 更 新 后 澳 除 后 ”已 命名 的 et 


属性 太阴 而 从 所 其 十 性 已 命名 的 二 关系 ~ 


这 5 种 宏 编程 事件 被 归纳 在 “前 期 ”和 “后 期 
事件 中 ,“ 前 期 ”事件 发 生 在 对 表 数 据 更 改 之 前 ， 
而 “后 期 事件 表示 对 表 数 据 已 经 成 功 完 成 了 更 改 。 
1.“ 前 期 ”事件 

“前 期 ”事件 包括 “更 改 前 ”和 “更 改 后 ” 事 
件 , 它 仅 支持 程序 流 结构 (Comment、Group 入) 
和 LookupRecord 数据 块 的 一 小 部 分 的 宏 操 作 ， 而 
它们 所 提供 的 宏 数据 操作 仅 包 括 ClearMacroError、 
OnErro、RaiseError、SetLocalVar 和 StopMacro。 

“更 改 前 ”事件 会 在 用 户 、 查 询 或 VBA 代码 
更 改 某 个 表 中 的 数据 之 前 触发 , 该 事件 可 以 在 当前 
记录 中 查看 新 值 , 并 根据 需求 对 数值 进行 更 改 。 默 
认 情况 下 , “更 改 前 ”数据 宏 对 某 个 字段 的 引用 自 
动 指向 当前 记录 。 

在 Access 中 ， 打 开 需 要 设置 “前 期 ”事件 的 
数据 表 ， 执 行 【表格 工具 】|【 表 】|【 前 期 事件 】| 
【更 改 前 】 命 令 。 在 弹出 的 【销售 预测 表 : 更 改 前 】 
对 话 框 中 ,， 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ,在 其 下 
拉 列 表 中 选择 If 命令 ， 输 入 命令 条 件 。 然 后 ， 单 
击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 SetField 命令 ， 
并 分 别 输入 名 称 和 值 。 


已 铺 千 预 章 表 : 更 改 前 - 口 


日 if [ 疯 相 型 引 =" 规 格 型 ”Then 
SetField 
各 称 规格 型 号 
值 = 请 注入 规 相 瑟 
End If 


+ | 二 加 新 组 作 ~| 


上 述 示例 中 , 将 “销售 预测 表 ” 中 的 “规格 型 
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号 ”字段 的 默认 值 设置 为 “规格 型 号 ”， 如 果 用 户 
向 该 表 中 添加 新 记录 时 未 更 改 “ 规 格 型 号 ”字段 ， 
那么 “更 改 前 ”事件 便 会 将 该 字段 更 新 为 “请 输入 
规格 型 号 。 

“更 改 前 ”事件 不 能 通过 显示 消息 框 来 中 断 用 
户 操作 , 也 不 能 停止 在 基础 表 中 更 新 记录 , 它 只 能 
在 表 中 添加 或 更 新 记录 前 设置 某 个 字段 值 或 局 部 
宏 变 量 的 值 。 

当 用 户 向 基础 表 中 插入 新 记录 及 更 新 现 有 记 
录 时 会 触发 “更 改 前 ”事件 ， 而 Access 内 置 的 
IsInsert 属性 则 可 以 指定 宏 当 前 的 更 改 是 插入 新 记 
录 产 生 的 结果 还 是 由 于 更 新 记录 引起 的 结果 。 

例如 ,可 以 在 开 块 中 使 用 IsSInsert 属性 来 指定 
宏 当 前 的 更 改 是 插入 新 记录 产生 的 结果 。 


号 钠 储 预 则 表 ; 更 改 前 - OO 


Wf lsinsert Then 


日 Hf [规格 型 号 ="* 规 格 型 号 ” Then 
SetField 
名称” 规 覆 弄 号 
秆 = 请 尝 入 规 相 型 号 
Endif 


End if 


在 上 图 中 ， 形 成 了 下 块 的 做 套 ， 外 部 的 还 块 
用 于 检查 IsInsert 的 值 ， 而 内 部 的 下 块 则 根据 条 件 
设置 “规格 型 号 ”字段 。 

“删除 前 ”事件 与 “更 改 前 ”事件 类 似 ， 使 用 
“删除 前 ”事件 可 以 验证 与 删除 操作 对 应 的 条 件 ， 
它 不 能 阻止 删除 记录 , 但 它 可 以 设置 局 部 变量 或 在 
满足 特定 条 件 的 情况 下 引发 错误 。 

2.“ 后 期 ”事件 

“后 期 ”事件 中 包括 “插入 后 ”更 新 后 ”和 “ 删 
除 后 ”事件 ， 它 支持 全 系列 的 数据 宏 操 作 ， 包 括 
DeleteRecord、SetField、SendEmail 等 。 

例如 , 在 表 中 使 用 “插入 后 ”事件 后 ， 当 用 户 
向 表 中 添加 新 记录 时 ， 便 会 触发 “插入 后 ”事件 。 
首先 , 打开 “销售 统计 表 ” 数 据 表 , 执行 【表格 工 
具 】|【 表 】|【 后 期 事件 】|【 插 入 后 】 命 令 ， 打 开 
宏 设 计 器 并 输入 宏 数据 。 


四 Ce 


日 EN 中 ei 当 记 巡 销 生 x 
SetFleld 
了 
秆 =2211 
SetFleld 
大 你 护 生 育 BS 存 
什 =[ 光 统计 妈 |. 呐 2S 简 
SetFleld 
徐福 拉 和 要 
值 =[ 光 生 统 i 入 和 2 现 | :> 


在 上 图 中 ,使 用 了 CreateRecord 和 SetField 块 ， 
用 于 更 新 “销售 ” 表 。 其 中 ，CreateRecord 块 中 的 
代码 用 于 更 新 “销售 ” 表 中 的 “商品 编码 ”“ 商 品 
名 称 ” 和 “销售 金额 ”3 个 字段 。CreateRecord 块 
已 将 记录 添加 到 表 中 ,新 记录 的 “商品 编码 ” 值 对 
该 数据 宏 可 用 。 因 此 ， 当 SetField 宏 操作 更 新 “ 销 
售 ” 中 的 “商品 编码 ”时 ， 新 产品 记录 的 “商品 编 
码 ” 将 成 功 添加 到 日 志 表 中 。 

此 后 , 只 要 用 户 向 表 中 添加 记录 , 程序 便 会 自 
动 运行 “插入 后 ”数据 宏 。 当 然 , 用 户 也 可 以 将 类 
似 的 数据 宏 添 加 到 表 的 “更 新 后 ”和 “删除 后 ” 事 
件 中 。 


16.3.2 ”使 用 宏 设计 器 


在 Access 中 , 可 通过 宏 设 计 器 来 处 理 数 据 宏 ， 
数据 宏 使 用 的 宏 设计 器 与 普通 宏 所 使 用 的 宏 设计 
器 的 界面 相同 ， 唯 一 不 同 的 是 操作 目录 略 有 差别 。 

数据 宏 可 以 在 非 设 计 视 图 中 添加 , 因此 用 户 可 
以 轻松 地 处 理 宏 , 而 不 必 在 设计 视图 与 数据 表 视 图 
之 间 来 回 切换 。 

首先 ， 打 开 某 个 数据 表 ， 执行 【表格 工具 】| 
【 表 】| 【后 期 事件 】|【 更 新 后 】 命令, 打开 宏 设计 器 。 


ee0e 
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上 图 中 的 左 侧 部 分 是 宏 设 计 区 域 , 右 侧 是 操作 
目录 。 操作 目录 是 一 个 层次 结构 列表 , 包含 了 当前 
可 用 的 所 有 宏 操作 。 

当 在 宏 设计 区 域内 打开 某 个 宏 时 ,功能 区 中 将 
显示 处 理 宏 的 命令 选项 ,此 时 所 显示 的 功能 区 与 普 
通 宏 所 显示 的 功能 区 完全 相同 , 但 【工具 】 选 项 组 
中 的 命令 为 灰色 ,表示 不 可 用 。 也 就 是 说 ,数据 宏 
不 提供 单 步 处 理 宏 操作 或 转换 VBA 代码 功能 。 

另外 , 在 数据 表 标 题 中 ， 右 击 标题 空白 处 , 执 
行 【设计 视图 】 命 令 , 在 设计 视图 中 将 会 显示 【 设 
计 】 选 项 卡 ,而 执行 【字段 、 记 录 和 表格 时 间 】 选 
项 组 中 的 【创建 数据 宏 】 命 令 , 则 可 以 访问 数据 宏 
设计 器 。 


字 操 履 于 利用 前 (B) 


后 坑 者 辣 we 
字段 大 小 站 命名 的 产 (O 。 日。 按 
新 什 EE | 轩 
迫 趟 
设计 视图 。 F6 = 切 弹 密 属 。 F1 = 帮助 Ca 


当 使 用 Access 选项 卡 界面 时 ， 表 的 名 称 和 选 
定 的 事件 将 显示 在 宏 设 计 器 的 选项 卡 中 : 如 果 使 用 
重 又 窗口 界面 ， 该 信息 将 显示 在 Access 主 窗口 的 
标题 中 。 


16.3.3 ”了解 操作 目录 


宏 设计 器 右 侧 的 操作 目录 是 添加 到 数据 宏 中 
的 宏 操作 的 存储 库 ， 操 作 目 录 并 不 是 一 成 不 变 的 ， 
它 根据 表 事件 而 更 改 。 
1. 程序 流程 

程序 流程 位 于 操作 目录 的 顶部 , 包含 了 应 用 于 
宏 的 特定 程序 流程 构造 。 它 可 更 改 宏 操作 执行 顺序 
或 有 助 于 组 织 宏 的 块 列表 。 
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操作 目录 i 
4 厌 程序 流程 

央 Comment 

出 Group 

大 1 


在 处 理 数据 宏 时 , 程序 流程 中 只 有 注释 . 组 和 
下 块 适用 。 注释 可 以 帮助 用 户 记 录 宏 ， 当 宏 逻 辑 不 
是 很 容易 理解 时 ,可 以 使 用 注释 进行 记录 。 注释 不 
参与 操作 ， 只 提供 相应 的 文本 描述 。 

组 又 称 为 宏 组 , 可 以 将 多 个 宏 封装 为 一 个 命名 
实体 ,。 同样, 宏 组 也 是 不 可 执行 的 单元 , 仅 提 供 一 
种 便捷 的 方式 来 创建 宏 操作 块 。 用 户 可 以 折 又 、 复 
制 和 移动 宏 组 。 

下 块 主要 用 于 向 宏 中 添加 分 支 逻 辑 , 如 果 条 件 
的 评估 结果 为 真 ， 则 执行 逻辑 块 。 

2. 数据 块 

数据 块 包含 了 可 添加 到 数据 宏 的 宏 操 作 的 块 
列表 , 每 个 数据 块 构造 都 包含 了 一 个 用 于 添加 一 个 
或 多 个 宏 操 作 的 区 域 。 数据 块 构造 在 其 操作 过 程 中 
执行 所 有 的 宏 操 作 ， 当 然 数 据 块 也 可 以 广 套 。 

一 般 情况 下 ,数据 块 包括 下 列 4 种 操作 : 

口 CreateRecord。 该 块 操作 主要 用 于 创建 记 

录 ， 提 供 了 一 种 向 当前 表 或 另 一 个 表 中 添 
加 记录 的 方式 。 由 于 该 块 操作 容易 出 现 递 
归 的 情况 ， 所 以 通常 情况 下 不 使 用 该 块 向 
当前 表 中 添加 记录 。 


操作 目录 


4 厦 ” 数 据 块 
色 CreateRecord 
色 EditRecord 
”ForEachRecord 
色 LookupRecord 


口 EditRecord。 该 块 操作 主要 用 于 编辑 记录 ， 
提供 了 一 种 更 改 当前 表 或 另 一 个 表 中 某 条 
现 有 记录 内 容 的 方式 。 

口 ForEachRecord。 该 块 操作 将 在 每 个 由 查询 
参数 返回 的 记录 上 运行 ， 它 是 一 种 循环 结 
构 。ForEachRecord 块 中 包含 一 个 宏 操 作 ， 
便于 指定 希望 该 块 所 执行 的 操作 。 用 户 也 
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可 以 在 ForEachRecord 中 堆 营 多 个 宏 操 作 
以 执行 更 为 复杂 的 操作 。 
口 LookupRecord。 该 块 操作 将 与 查询 参数 查 
找到 的 记录 一 起 运行 ， 即 该 块 将 返回 在 某 
个 表 中 查询 到 的 一 条 记录 ， 并 提供 一 个 宏 
操作 区 域 用 于 指定 针对 返回 的 记录 执行 的 
操作 。 
3. 数据 操作 
数据 操作 是 可 添加 到 数据 宏 的 操作 列表 , 这些 
操作 可 以 作为 单个 单元 执行 以 响应 某 个 表 事件 。 


操作 目录 Ca 
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日 CancelRecordChange 
© ClearMacroError 

虽 DeleteRecord 

© ExitForEachRecord 
Y LogEvent 


常用 的 数据 宏 的 具体 含义 如 下 : 

口 CancelRecordChange。 不 保存 当前 的 记录 ， 
退出 EditRecord 或 CreateRecord 数据 块 。 

口 ClearMacroError。 该 操作 清除 MacroError 
对 象 ， 重 置 宏 错误 MacroEIror 对 象 ， 并 使 
Access 准备 好 处 理 下 一 个 错误 。 

口 DeleteRecord。 删 除 用 表达 式 表示 的 记录 ， 
需要 防止 从 应 用 程序 中 删除 有 价值 的 数据 。 

口 ExitForEachRecord。ForEachRecord 会 循环 
遍历 从 某 个 表 查询 返回 的 记录 集 ， 使 数据 
宏 可 以 对 记录 集 的 数据 进行 更 改 ， 或 搜寻 
特定 的 值 ; 而 ExitForEachRecord 将 作为 If 
块 的 一 部 分 执行 ， 并 且 仅 在 满足 特定 条 件 
时 才 会 执行 。 

口 LogEvent 。 将 登录 事件 记录 到 
UsysApplicationLog 表 ，UsysApplicationLog 
用 于 记录 数据 宏 的 错误 ， 也 可 以 用 于 记录 
其 他 信息 。 

口 OnError。 将 操作 设置 为 在 发 生 错误 时 执 
行 , 它 告诉 Access 在 宏 执行 过 程 中 出 现 错 
误 时 所 应 该 执行 的 操作 。 

口 RaiseError。 出 错时 通知 应 用 程序 ， 可 用 于 
失败 验证 。 

口 RunDataMacro。 在 数据 库 中 运行 一 个 已 命 


名 的 宏 , 该 操作 的 唯一 参数 是 Access 运行 
的 另 一 个 数据 宏 的 名 称 。 

口 SendEmail。 该 宏 可 以 使 用 默认 的 电子 邮件 
程序 发 送 电 子 邮 件 ， 其 参数 是 To、CC、 
BCC、Subject 和 Body。 

口 SetField。 将 字段 值 设 置 为 表达 式 的 结果 ， 
其 参数 包括 表 、 字 段 名 称 和 分 配给 相应 字 
段 的 新 值 。SetField 不 可 用 于 “更 改 前 ” 
和 “删除 前 ”事件 。 


Access 中 的 


多 个 数据 表 信息 的 目的 。 
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口 SetLocalVar。 创 建 或 修改 本 地 变量 ， 它 是 
一 个 多 用 途 的 变量 声明 和 赋值 操作 ， 可 以 
创建 变量 并 为 其 赋值 。 

口 StopAllMacros。 立 即 终止 所 有 正在 运行 的 
宏 。 

口 StopMacro。 立 即 终止 正在 运行 的 宏 ， 它 不 
包含 任何 参数 。 该 操作 通常 会 与 下 数据 块 
结合 使 用 ， 或 者 在 OnError 宏 操 作 的 目标 
中 使 用 。 


用 [也 目 练习 ， 创 建 控 件 宏 命令 


宏 是 一 种 工具 ， 可 以 用 它 来 自动 完成 任务 ， 并 向 窗 
体 、 报表 和 控件 中 添加 功能 。 合理 地 搭配 控件 和 宏 命令 ,可 以 实现 在 
浏览 某 一 数据 表 的 同时 查看 到 与 该 数据 表 相关 的 一 些 数据 表 或 窗 体 。 
在 本 练习 中 , 将 运用 窗 体 中 的 控件 来 实现 宏 命令 , 从 而 达到 同时 查看 


创建 窗 体 。 
保存 窗 体 。 
添加 按钮 控件 。 
使 用 控件 向 导 。 
使 用 宏 生成 器 。 


国 进 书 表 


书号 AOOL 


数量 B 


进 书 单价 |35 


进 书 日 期 


2007-4-30 


进货 人 员 详 细 信 息 


记 如。 自 1 项 共 40 藉 MM | 页 


关闭 进货 人 员 表 


| 名 


设置 宏 。 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 创建 窗 体 。 选择 “进货 人 员 表 ”数据 表 ， 
执行 【创建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 】 命 令 。 


Access 


STEP|02 关闭 窗 体 。 在 弹出 的 提示 对 话 框 中 ， 单 
击 【 是 】 按 钮 , 保持 默认 名 称 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 , 
保存 窗 体 。 


放 第 1 页 共 2 现 nn 
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STEP103 在 【导航 】 窗 格 中 ,选择 “ 进 书 表 ” 数 
据 表 ， 执 行 【 创 建 】|【 窗 体 】 |【 窗 体 】 命 令 ， 创 
建 窗 体 。 


国 库 # 图 $ 表 
a 
司 as 和 检 ] 


STEP|04 右 击 窗 体 标题 空白 处 ,执行 【保存 】 
命令 ,保持 默认 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 
窗 体 。 


国 二 书 要 


加 平 击 


[| 


记录 ， 第 1 项 共 40 蒜 ) MM] 下 天 


取 测 


STEP|05 添加 打开 按钮 。 右 击 窗 体 标题 空白 
处 ,执行 【设计 视图 】 命 令 ， 切 换 到 【设计 】 视 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


I T= I I | I Cf 二 六 
: a < 上 -加 半日 


| 【按钮 】 命 令 ， 在 【主体 】 区 域内 绘制 一 个 按钮 


国 进 书 表 o x 


村 同 号 (WW) 


#0) 


FT 


STEP|07 在 弹出 的 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 中 ， 
选择 【类 别 】 列 表 框 中 的 【 窗 体操 作 】 选 项 ， 同 时 
选择 【操作 】 列 表 框 中 的 【打开 窗 体 】 选 项 ， 并 单 
击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|08 在 【请 确定 命令 按钮 打开 的 窗 体 】 列 表 
框 中 , 选择 【进货 人 员 表 】 选 项 , 并 单 击 
按钮 。 


【下 一 步 】 


STEP|06 执行 【 窗 体 设计 工具 】| 【设计 】| 【控件 】 


STEP|09 在 弹出 的 对 话 框 中 ,选中 【打开 窗 体 并 


查找 要 显示 的 特定 数据 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 


人 M0 ,可 以 利用 该 法 开打 开 个 重 体 并 至 示 受 个 生 定 证 吨 或 宫 广 的 让 关 
NR. 


A 


m | [0 Ce 


STEP|10 在 【 进 书 表 】 列 表 框 中 选择 【操作 员 编 
号 】 选项, 同时 在 【进货 人 员 表 ] 列表 框 中 选择 【 员 
工 ID】 选 项 ， 单 击 匹 配 按钮 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


误 或 品 


清江 定 全 有 生 建 各 昌 ,| 查 同 信息 所 用 区 配 政 红 的 字 让 


STEP|11 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 选 中 【文本 】 选 
项 ， 在 文本 框 中 输入 显示 文本 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 。 


2 


STEP|12 在 【请 指定 按钮 的 名 称 】 文 本 框 中 ， 输 
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入 按钮 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 


状语 人 过 EF 于 加 全 各 信息 ,往生 此 站 导 @ 奸 的 是 避 
在 access 2003 或 更 持 绑 本 中 运行 或 亲生 


CFA 

w | [0 BT (we )| 
STEP|13 添加 关闭 按钮 。 执 行 【 窗 体 设计 工具 】 
【设计 】| 【控件 】|【 使 用 控件 向 导 】 命 令 ， 禁 用 控 
件 向 导 。 同时 执行 【按钮 】 命 令 ， 在 【主体 】 区 域 
内 绘制 一 个 按钮 控件 。 


国 进 书 表 - 0 x 


到 数量 
> lab] Ao 加 号 F 
握 | ES IE IE foe te a 1 
DD 执行] 一 一 T 


一 一 区 一 


ee | 


STEP|14 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 活 【 格 式 】 选 
项 卡 , 在 【标题 ] 文 本 框 中 输入 “关闭 进货 人 员 表 ”。 


-x 
属性 表 
所 渤 内 容 的 类 型: 全 人 按 租 中 
Command18 四 


STEP|15 激活 【事件 】 选 项 卡 ， 单 击 【 单 击 】 属 
性 右 侧 的 省 略 号 按钮 ,在 弹出 的 【选择 生成 器 】 对 
话 框 中 ， 选 择 【 宏 生成 器 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 


Access 2016 
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Access 
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Access 
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= 
8 
多 
多 
B 
SD 
Es 
5 


属性 表 


所 庄内 容 的 类 型: 


命 人 榨 租 人 


CI 


STEP|16 在 弹出 的 【操作 目录 】 窗 格 中, 展开 【 操 
作 】| 【窗口 管理 】 列 表 ， 双 击 CloseWindow 选项 。 


操作 目录 vw 


E23 站 


CloseWindow 
关 亲 描 定 的 窗口 ， 如 果 无 捞 定 的 窗口 ， 则 关闭 水 活 的 窗口 。 


STEP| 们 在 【 进 书 表 : Command18: 单 击 】 窗 格 中 ， 
将 【对 象 类 型 】 设 置 为 “ 窗 体 "， 将 【对 象 名 称 】 


设置 为 “进货 人 员 表 "。 单 击 【 关 闭 】〗 按 钮 ， 单 击 
【是 】 按 钮 ， 保 存 设置 。 

浊 书 厅 : Command18 : 单 主 0 

日 closewindow 2 二 人 


任 | = 更 新 这 必 性 7 


否 (N) 取消 


CE 


STEP|18 预览 效果 。 右 击 标题 空白 处 , 执行 【 窗 
体 视图 】 命 令 ,切换 到 【 窗 体 】 视 图 中 。 


货 人 员 详细 信息 】 按 钮 ， 


窗 体 。 


:3 Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


.0 
.0 
eo. 
.0 


即 可 打开 【进货 人 员 表 】 


关闭 进货 人 员 表 


记 如 ， 第 1 项 共 各 蒜 ， MH | 各 无 半天 基 | 搜索 
STEP|19 单 击 【 关 闭 进货 人 员 表 】 按 钮 ， 即 可 关 
闭 进货 人 员 表 。 
到 口 x 
oN 
记 且 NM 第 1 项 共 名 天 小 澡 问 | 搜索 7 
STEP|20 保存 窗 体 。 右 击 标题 空白 处 ,执行 【 保 


存 】 命 令 ， 即 可 保存 窗 体 。 


国 
悦 进 书 表 


进货 人 员 详 细 信 息 


记 导 4 1 第 1 页 共和 菇 几时 


尖 书 要 


关闭 进货 人 员 表 
无 S| 搜索 


EE | 5 | 练习 : 制作 秒表 程序 


VBA (Visual Basic for Applications) 是 Microsoft 公司 为 Office 组 件 开发 的 程序 设计 语言 , 运用 VBA 


16 


3 第 16 章 使 用 宏和 VBA 
Access 2016 

编程 语句 可 以 自动 完成 一 些 较为 复杂 的 工作 。 例 如 ， 计 算 大 量 的 数据 、 自 动 执行 查询 等 。 在 本 练习 中 ， 

将 运用 VBA 编程 语句 来 制作 一 个 秒表 程序 ， 以 实现 以 毫秒 为 单位 精确 计算 所 经 过 时 间 的 秒表 功能 。 


| 国 计时 oO x | 晶 计 机 委 oO x | 
| 1 GetTickCount 函数 。 
00:00:00:00 00:00:05:73 Format 函数 。 
计算 时 间 。 
到 | 重 时 i 天 | 于 人 
RA | | ad 添加 控件 。 
设置 控件 属性 。 
[ET TE CIE ET TE CE CE 
操作 步骤 “》》》 届 性 表 ny 
STEPI01 创建 窗 体 . 执行 【创建 | [ 窑 D] | [ 空 | 
白 窗 体 】 命 令 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 。 个 式 数 志 事件 其 他 全 部 
国 片 端 放 模式 ~ 
国 bas 二 也 | Es 二 
Y Barto 站 v 
轩辕 i STEP|04 添加 标签 控件 。 执 行 【 窗 体 设计 工具 】| 
oa EP 【设计 】| 【控件 】| 【标签 】 命令, 绘制 一 个 标签 控件 。 
2 辐 窗 体 1 - 0O 1 | 
记录 第 1 项 共 1 其 LC 3 “ 一 一 一 人 


5 


令 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 。 


STEP|02 右 击 标题 空白 处 , 执行 【设计 视图 】 命 | 


司 E23 x | 
STEP|05 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 激 活 【其 他 】 选 
项 卡 ， 将 【和 名称】 设置 为 Lab。 
加 显示 山 执 行 1 
| 
惟 式 数 且 事件 其 他 全 部 


STEP|03 在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【格式 】 选 项 卡 。 | waa 


全 
中 , 将 【边框 样式 】 设 置 为 “ 细 边 框 ， 将 【宽度 】 和 0 
设置 为 10cm。 3 


357 
Access 


358 
Access 
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| 高手 


STEP|06 激活 【格式 】 选 项 卡 ， 将 【字号 】 设 置 
为 28， 将 【文本 对 齐 】〗】 设 置 为 “居中 。 


属性 表 i 


所 远 内 容 的 类 型: 标签 人 


边框 颅 色 文字 1, 淡色 50% -~ 
特殊 效果 平面 设置 

字体 名 称 未 钵 要 

S 

文本 对 齐 居中 ~ 
字体 稻 细 正常 

I 下划线 要 v 


STEPI07 添加 按钮 控件 。 执 行 【 窗 体 设 计 工 


具 】| 【设计 】| 【控件 】| 【按钮 】 命 令 ， 绘 制 一 个 按 
钮 控件 。 


STEP|08 选择 控件 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 设 置 
控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 选 项 。 用 同样 的 方法 ， 
添加 另外 一 个 按钮 控件 。 


属性 表 


所 选 内 容 的 类 型 ; 命令 按钮 


标题 
是 
县 停 时 的 指针 默认 
- 二 入 


国 
开 
出 
5 


STEP109 保存 窗 体 。 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【 保 
存 】 命 令 , 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保 
存 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


汪 : Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


STEP|10 输入 代码 。 在 【计时 器 】 窗 体 中 ， 右 击 
【开始 】 按 钮 , 执行 【事件 生成 器 】 命令 。 选择 【 代 
码 生 成 器 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


STEP|11 在 弹出 的 代码 编辑 器 窗口 中 ， 输 入 如 下 
代码 : 
Private Sub cmqd 开始 Click() 

If Me.TimerInterVal = 0 Then 
StartTime = GetTickCount() ' 
Me.TimerInterval = 10 ' 计 时 器 启动 
Melcmd 开始 .Caption = "停止 " 
Me!lcmqd 重 置 .Enabled = False 

Else 
Time = Time + (GetTickCount()— 
StartTime) ' 计 算 经 过 的 时 间 
Me .TimerInterval = 0 ' 计 时 器 停止 
Melcmd 开始 .Caption = "开始 " 
Melcmqd 重 置 .Enabled = True 

End If 

End Sub 


STEP|12 切换 到 【计时 器 】 窗 体 ， 右 击 【 重 置 】 
按钮 ,执行 【事件 生成 器 】 命 令 。 选 择 【 代 码 生成 
器 】 选 项 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


STEP|13 在 弹出 的 代码 编辑 器 窗口 中 ， 输 入 如 下 
代码 : 


Private Sub cmd 重 置 Click() 
0 "初始 化 总 时 间 
"00:00:00:00" 


Time = 
Me!Lab.Caption = 
End sub 


STEP|14 在 代码 编辑 器 中 ,将 【对 象 设 置 为 Form 
对 象 ， 将 【过 程 】 设 置 为 Timer 过 程 。 


Private Sub md. Click() 
te 


Me!Lob. Caption = “00:00:00;30° 
End Sub 


Privare Sub rom_Lou() 
End Sub 
Taivate Sab Purm_Timer 0 


End Sub 


STEP|15 在 编辑 器 中 ， 输 入 如 下 代码 : 


16.6 EE 制作 “导出 到 Excel” 宏 的 窗 体 
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Private Sub Form Timer() 
Dim HH Rs String ' 上 声明 小 时 数 变量 
Dim MM Rs String ' 上 声明 分 钟 数 变量 
SS Rs String ' 声 明 秒 数 变量 
Dim MS Rs String '! 声 明 微 秒 教 变量 
"声明 总 时 间 数 变量 
a =Time+ (GetTickCount ()- StartTime) 
"计算 经 过 的 时 间 赋 值 给 变量 
HH = Format((a \ 3600000), "00") 
' 将 秒 数 折算 成 小 时 数 ,不 够 位 数 的 补 0 
MM= Format ((a \ 60000) Mod 60, "00") 
' 不 足 的 折算 成 分 钟 , 不 够 位 数 的 补 0 
SS = Format ((a \ 1000) Mod 60, "00") 
"剩余 的 秒 数 ,不够 位 数 的 补 0 
MS = Format ( (a Mod 1000) \ 10, "00") 
"剩余 的 微 秒 数 , 不 够 位 数 的 补 0 
Me!lLab.Caption = HH & ":" & MMR& 


a As Long 


mo Se er MS 
End Sub 


STEP|16 在 编码 窗口 的 最 上 方 ， 输 入 如 下 代码 ; 


Option Compare Database 

Dim Time Rs Long ' 声 明 长 整 型 的 总 时 间 变 量 
Dim StartTime Rs Long ! 声 明 长 整 型 的 开 
始 时 间 

Private Declare PtrSafe Function 
GetTickCount Lib “kernel32" () Rs 
Long ' 引 用 kernel32 类 库 , 获得 的 时 间 单 位 


是 毫秒 


查询 出 学 生成 绩 后 ， 为 了 便于 学 生 浏览 ， 


减少 操作 错误 。 


可 以 选择 将 成 绩 导出 
到 Excel 中 。 实 现 导 出 到 Excel 功能 ， 可 以 用 VBA， 但 是 比较 烦琐 ， 
而 用 宏 来 实现 这 样 的 功能 就 比较 简单 .方便 ,并 且 可 以 提高 工作 效率 ， 


练习 要 点 
创建 查询 。 
创建 宏 。 
保存 宏 。 


创建 窗 体 。 
创建 子 窗 体 。 
使 用 按钮 控件 。 
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二 县 4 1 第 1 项 共 1 项 了 上 区 无 沪 寺 滞 | 搜索 


国 导出 到 Excel -六 
GD 
二 [人 J 寺 二 
天 上 成 绩 表 
学 号 "| 姓名 - 课程 名 称 = 
| 2012371001 万 果 成 88.00 
2012371001 万 果 成 72.00 
2012371002 李 蒙 广 90.00 
2012381001 陈 成 89.00 
2012381001 陈 成 75.00 
2012381002 李 莫 75. 007 
| 记录 : Nps 1 » 
导出 全 部 成 绩 导出 优秀 成 绩 导出 不 及 格 成 绩 


操作 步骤 “》》》 


STEPI03 右 击 标题 空白 处 ， 执 行 【保存 】 命 令 ， 


STEP|01 创建 查询 。 执行 【创建 】| 【查询 】| 【 查 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 将 【名 称 】 设 置 为 
询 设计 】 命 令 ,， 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 “成 绩 查询 "， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


CI 


STEP|04 再 创建 一 个 查询 ， 在 “成 绩 ” 字 段 对 应 
的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “>90” 表 达 式 ， 并 将 其 


STEPI02 将 “学 生 信息 ” 表 中 的 “学 号 ”和 “ 姓 ”保存 为 查询 优秀 成 绩 。 


名 ”字段 .、“ 课 程 表 ” 表 中 的 “课程 名 称 ” 字 段 和 
“学 习 表 ”中 的 “成 绩 ” 字 段 添加 到 【字段 】 行 中 。 


姓名 
学 生 信息 


EJ 查询 1 - 0O x 
课 伍 表 闻 生 信息 3 
里 课 号 十 ss 司 了 学 号 
课 导 各 你 姓名 了 课 引 
办 Hs 有 
4 


EJ 查 疝 优秀 成 绩 - OO 
课程 表 手 生 信息 学 习 表 
?Yas 二 ?=s 司 了 字号 
课程 名称 姓名 外 课 SS 
学 分 对 
字段 : | 学 号 党 | 姓名 课程 名 称 成 绩 “ 
和 学 生 信息 学 生 信息 课程 表 学 习 表 
显示 [zl 回 回 回 
条 件 EE 


STEP|05 再 创建 一 个 查询 ， 在“ 成绩” 字段 对 应 
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的 【条 件 】 单 元 格 中 输入 “<60” 表 达 式 ， 并 将 其 
保存 为 “查询 不 及 格 成 绩 。 


EJ 喜 鹿 不 及 格 成 绩 = 交流 
课程 表 学 生 信息 手 习 妻 
? 课 二 ?5 - 
4 上 
字段 ， 姓 名 课程 名 称 成 绩 二 
Ey | 课程 表 学 习 表 
踊 : 上 一 可 日 吕 STEPI09 创建 一 个 新 宏 ， 添 加 ExportWith 
| EEE ”Formatting 操作 ， 将 【对 象 类 型 】 设 置 为 “查询 ”， 
1 2 国 | ”将 【对 象 名 称 】 设 置 为 “查询 不 及 格 成 绩 ”， 将 【 输 
出 格式 】 设 置 为 “Excel 97-Excel 2003 工作 簿 
STEP|06 创建 安 。 执 行 【创建 】|【 宏 与 代码 】 


(*.xls)”， 并 将 其 保存 为 “导出 不 及 格 成 绩 ”。 


如 二 1 一 口 


【 宏 】 命 令 ， 创 建 一 个 新 宏 。 单 击 【 添 加 新 操作 】 
下 拉 按 钮 ， 选 择 ExportWithFormatting 选项 。 


S ExportWithFormatting be 
a ~ 


己 去 1 - OO x 


查询 不 及 格 成 顷 ~ 


+ | 二 Excel 97 - Excel 2003 工作 第 (xls) ~ 


缩 出 后 量 | 打印 ~ 


STEPI10 创建 一 个 新 宏 ， 添 加 ExportWith 
Formatting 操作 ， 将 【对 象 类 型 】 设 置 为 “查询 ”， 
将 【对 象 名 称 】 设 置 为 “查询 优秀 成 绩 "， 将 【 输 
出 格式 】 设 置 为 “Excel 97-Excel 2003 工作 簿 
(*.xls)”， 并 将 其 保存 为 “导出 优秀 成 绩 ”。 


STEP|07 将 【对 象 类 型 】 设 置 为 “查询 ”， 将 【对 
象 名 称 】 设 置 为 “成 绩 查 询 ”， 将 【输出 格式 】 设 
置 为 “Excel 97-Excel 2003 工作 簿 (*.xls) 。 


a 宏 1 - 0O 


也 s1 - ao 
日 ExportWithFormatting be _ - 
对 条 关 型 坦 交 属 ee 
对 全 类型 | 理光 区 
对 象 名 称 “成绩 查询 


称 | 查 测 优 秀成 结 ~ 


xcel 97 - Excel 2003 工作 篇 (ls) ~ 
Gece sd 区 | Excel 97 - Excel 2003 工作 每 Cd 加 


STEP|08 单 击 窗 口中 的 【关闭 】 按 钮 ， 在 弹出 的 
提示 信息 对 话 框 中 单 击 【 是 】 按 钮 ， 输 入 宏 名 称 ，“”STEP|1TI 创建 子 窗 体 。 执行 【创建 】|【 窗 体 ] |【 窗 
单 击 【确定 】 按 钮 ， 关 闭 并 保存 宏 。 体 设 计 】 命 令 ， 同 时 执行 【设计 】|【 控 件 】|【 控 


361 
Access 


8 
多 
多 
名 
六 
2 


362 
Access 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


件 】〗| 【标签 】 命 令 ， 添 加 标签 控件 ， 输 入 文本 ， 


并 将 字号 设置 为 25。 


STEP|12 执行 【设计 】| 【控件 】| 【控件 】| 【使 用 
控件 向 导 】 命 令 ， 同 时 执行 【控件 】|【 子 窗 体 / 子 
民 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 单 击 【下 一 步 】 
按钮 。 


赣 休 内 导 


可 以 用 现 有 窗 体 创建 子 窗 人 或 子 报表， 也 可 以 用 志和 /或 坦白 行 创建。 


局 请 选 择 棕 用 于 子 窜 体 或 子 报表 的 数 肥 厅 源 : 


图 而 用 现 有 的 于 和 查询 中 


[3 


下 - 步 b) > 


取消 


STEP|13 将 【 表 / 查 询 】 选 项 设置 为 “查询 :成 绩 查 
询 ”， 单 击 【 全 选 】 按 钮 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


STEP|14 将 名 称 设置 为 “成 绩 查询 子 窗 体 “， 单 
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击 【 完 成 】 按 钮 。 


< 上 - 步 B) 


STEP|15 创建 按钮 。 执 行 【 设 计 】| 【控件 】|【 控 
件 】|【 按 钮 】 命令, 在 弹出 的 对 话 框 中 ,选择 【 杂 
项 】 和 【运行 宏 】 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 


请 选择 按 下 按钮 对 执行 的 提 作 : 


针对 每 一 阔别 ， 可 有 多 种 不 同 的 损 作 . 


[可 过 环 
[ae 
Et 程序 
; 
STEP|16 在 列表 框 中 选择 【导出 全 部 成 绩 】 选 项 
Te 【下 一 步 】 按 钮 。 


四 和 
i 


寺 成 昌 


STEP| 们 选中 【文本 】 选 项 , 在 文本 框 中 输入 “ 导 
出 全 部 成 绩 "， 并 单 击 【 下 一 步 〗 按 钮 。 
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ESTEp|19 添加 按钮 . 在 【属性 表 ] 窗 格 中 , 将 【 宽 
请 确定 在 近 知 上 旦 示 文本 还 是 呈 示 图 片 : 


度 】 和 【高 度 】 分 别 设置 为 3cm 和 lcm。 使 用 同 
2 样 的 方法 ， 添 加 其 他 按钮 控件 。 


O i: Mee 安 ee 属性 表 至 器 
所 运 内 容 的 类 型 : 命令 按 钥 外 
mE 导出 全 部 成 潜 ~ 
si 从 式 数据 事件 其 他 全 部 
@#9A pm ay < 
高 度 em 
STEP|18 在 文本 框 中 输入 “导出 全 部 成 绩 ” 名 称 。 | ea ms 
并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 视 | 


清二 接 委 的 各 称 


具 让 笠 定 章 义 的 名 称 柠 莉 于 以 后 对 这 近 租 的 3 下. 


= 


1 居 新 手 训 练 营 


练习 1: 最 大 化 打开 指定 数据 表 最 后 ,在 【操作 目录 】 窗 格 中 ， 双击 
个 downloads\16\ 新 手 训练 营 \ 最 大 化 打开 指定 。 “MaximizeWindow 命令 。 关 闭 当前 窗 格 ， 在 弹出 的 提 
数据 表 示 对 话 框 中 ， 单 击 【 是 】 按 钮 即 可 。 
提示 : 本 练习 中 ,首先 在 【导航 】 窗 格 中 , 双击 。 i 
【 进 书 表 】 窗 体 ， 并 右 击 标题 空白 处 .执行 【设计 视 
图 】 命 令 ， 切 换 到 【设计 】 视 图 中 。 然 后 ,选择 【 进 a nd “x*| 
货 人 员 详 细 信 息 】 按 钮 在 【属性 表 】 窗 格 中 . 激活 加 E23 


【事件 】 选 项 卡 ， 单 击 【 单 击 】 属 性 右 侧 的 省 略 号 按 
钮 ， 进 入 宏 生 成 器 。 


El 进 书 雪 


TIRTID-"& ~* & [MFR 


局 MM ie 


[| MA se 


于 or 


区 Na 攻 问 、 


练习 2: 导出 Excel 数据 
《downioads16 新 手 训练 营 ' 导 出 Excel 数据 
提示 : 本 练习 中 .首先 执行 【创建 】 | 【 宏 与 代码 ] 
【 宏 ] 命令 . 创建 一 个 新 宏 。 然后 . 执行 [设计] | [ 显 
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示 / 隐 藏 】| 【显示 所 有 操作 】 命 令 ， 显示 所 有 操作 。 


同时 ， 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 选择 Import 
ExportSpreadsheet 选项 。 在 条 件 列表 中 分 别 设置 各 项 
条 件 。 最 后 ,保存 宏 即 可 。 
a 去 1 - 日 
日 起 ImportExportspreadsheet X ^ 
迁移 闫 型 | 导 出 
晓 子 表格 类 型 | Microsoft Excel 97 - Excel 2003 Workbook ~ 
要 名 称 
文件 各 FA\ 悄 件 \2017\ 新 手 训 医 本 \ 导 出 Exce 改 二 
击 有 字段 名 称 | 否 ~| 
范围 | 
中 | 坏 ]0 新 组 作 < 四 


练习 3: 创建 显示 消息 宏 
《downloads\16\ 新 手 训练 营 \ 显 示 消息 宏 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 宏 与 代码 】 
【 宏 】 命 令 ， 创 建 一 个 新 宏 。 然 后 ， 单 击 【 添 加 新 操 
作 】 下 拉 按 钮 ， 选 择 MessageBox 选项 。 在 条 件 列表 
中 分 别 设置 各 项 条 件 。 最 后 ， 单 击 【关闭 】 按 钮 ,在 
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弹出 的 对 话 框 中 设置 宏 名 称 ， 保 存 宏 。 


a 去 1 - 0O x 


日 MessageBox X 
注重 |Hello Word! 


保存 宏 后 ,在 数据 库 中 直接 运行 宏 , 会 自动 弹出 
【显示 消息 】 对 话 框 。 


所 有 Access 对 .加 “ 
过 本 站 
和 


如 
Fello World! 
就 洛 数字 


宏和 VBA 都 是 命令 ， 类 似 于 软件 中 的 菜单 操作 命令 ， 只 是 它们 对 数据 施加 作用 的 时 间 有 所 不 同 ， 
作用 时 的 条 件 也 有 所 不 同 。 宏 和 VBA 可 以 通过 窗 体 中 控件 的 某 个 时 间 的 操作 来 实现 ， 或 在 数据 库 的 运 
行 过 程 中 自动 执行 ， 通 常 可 以 自动 完成 一 些 较为 复杂 的 工作 ， 例 如 计算 大 量 的 数据 、 自 动 执行 查询 、 打 
印 数 据 表 等 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 宏和 VBA 的 基础 知识 和 实用 功能 ， 以 协助 用 户 运用 宏和 VBA 在 提 
高 工作 效率 的 同时 减少 人 为 错误 的 发 生 。 
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Visual Basic for Application (VBA) 是 非常 流 
行 的 应 用 程序 开发 语言 Visual Basic 的 子 集 。 与 宏 
相 比 ，VBA 可 以 完成 更 复杂 的 数据 库 操作 。 在 使 
用 VBA 进行 开发 之 前 ， 还 需要 先 熟 悉 一 下 VBA 
的 基础 知识 。 


17.1.1 了 解 VBA 


VBA 是 Microsoft 公司 为 Office 组 件 开发 设计 
的 程序 语言 。VBA 实际 上 是 Visual Basic 的 子 集 ， 
其 语法 与 Visual Basic 完全 兼容 。 

VBA 以 灵活 、 功 能 更 强 等 优点 被 广大 高 级 用 
户 所 接受 。 

1. 什么 是 编程 

在 Access 中 ， 编 程 是 使 用 Access 宏 或 VBA 
代码 向 数据 库 中 添加 功能 的 过 程 。 例 如 , 创建 窗 体 
或 者 报表 时 , 向 窗 体 中 添加 一 个 命令 按钮 , 单 击 此 
命令 按钮 将 会 打开 报表 。 在 这 种 情况 下 , 用户 可 以 
创建 宏 或 者 VBA 过程， 然后 设置 命令 按钮 的 单 击 
事件 属性 ， 以 便 单 击 该 命令 按钮 会 运行 宏 或 VBA 

对 于 一 项 简单 的 操作 , 如 打开 报表 , 可 以 使 用 
【命令 按钮 向 导 】 完 成 所 有 工作 ， 也 可 以 自己 进行 
编程 。 

许多 用 户 在 学 习 Office 其 他 组 件 时 ,用 宏 来 指 
代 VBA 代码 。 而 在 Access 中 , 术语 “ 宏 ” 指 的 是 
一 个 已 命名 的 一 组 宏 操作 。Access 宏 操 作 仅 代 表 
VBA 中 可 用 命令 的 一 个 子 集 。 宏 生成 器 提供 的 界 
面 比 Visual Basic 编辑 器 的 界面 更 加 结构 化 、 可 视 
化 , 从 而 使 用 户 向 控件 或 者 对 象 添加 自动 执行 的 操 
作 而 无 须 学 习 VBA 代码 。 

在 Access 中 ，VBA 代码 也 称 为 函数 或 过 程 。 
VBA 代码 包含 在 类 模块 (是 单个 窗 体 或 报表 的 组 
成 部 分 , 通常 只 包含 这 些 对 象 的 代码 ) 和 模块 (未 
绑 定 到 特定 对 象 , 通常 包含 可 在 整个 数据 库 中 使 用 
的 全 局 代码 ) 中 。 
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2. 宏 与 VBA 

用 户 在 选择 使 用 宏 还 是 VBA 时， 应 该 根据 安 
全 性 和 所 需 的 功能 来 决定 。 

因为 VBA 可 用 于 创建 危害 数据 安全 或 损坏 计 
算 机 上 的 文件 的 代码 。 如 果 使 用 的 数据 库 是 由 其 他 
人 创建 的 ， 那 么 仅 当 能 够 确定 VBA 代码 的 来 源 可 
靠 时 ， 才 可 以 该 启用 VBA 代码 。 如 果 创建 的 数据 
库 将 被 其 他 人 使 用 , 那么 应 该 尽量 避免 使 用 需要 用 
户 特别 准许 数据 库 为 可 信 状 态 的 编程 工具 。 

为 了 确保 数据 库 的 安全 , 用 户 应 该 在 能 使 用 宏 
的 情况 下 尽量 使 用 宏 , 而 仅 对 使 用 宏 无 法 完成 的 操 
作 利用 VBA 编程 实现 。 

3. VBA 的 特点 

一 般 宏 适用 于 执行 简单 的 工作 ， 如 打印 对 象 、 
弹出 对 话 框 、 关 闭 对 象 等 操作 。 而 VBA 则 适用 于 
具有 一 定 难 度 的 任务 。 因 此 , VBA 在 Access 中 的 
应 用 具有 以 下 特点 : 

(1) 数据 库 更 具有 可 维护 性 。 

在 Access 中 , VBA 事件 过 程 创建 在 窗 体 或 者 
报表 的 定义 中 。 如 果 把 窗 体 或 者 报表 从 一 个 数据 库 
移动 到 另 一 个 数据 库 , 则 窗 体 或 者 报表 所 附带 的 事 
件 过 程 也 会 同时 移动 。 

(2) 可 以 自 定义 函数 。 

Access 中 包含 许多 内 置 的 函数 ,例如 用 于 条 
件 判 断 的 IF () 及 计算 利息 的 IPmt () 函数 等 。 
但 这 些 函 数 难以 完成 复杂 计算 或 者 用 来 代替 复杂 
的 表达 式 ， 这 时 需要 用 户 编写 自 定义 函数 。 

(3) 能 够 处 理 错 误 信 息 。 

利用 VBA 可 以 在 出 现 错误 时 捕捉 到 错误 ， 并 
显示 指定 的 错误 描述 信息 。 用 户 还 可 以 利用 捕捉 到 
的 错误 来 执行 错误 处 理 操作 , 从 而 提高 系统 的 友好 
性 ， 而 不 是 在 出 现 错误 时 造成 操作 的 非 正常 终止 。 

(4) 能 够 创建 或 操作 对 象 。 

在 对 象 的 【设计 】 视 图 中 创建 和 更 改 对 象 是 最 
简单 的 方法 。 在 某 些 情况 下 , 可 能 需要 在 代码 中 对 


对 象 进 行 定义 和 操作 。 因 此 ， 通 过 VBA 可 以 操作 
数据 库 中 所 有 的 对 象 以 及 数据 库 本 身 。 

(5) 能 够 在 运行 时 传送 参数 。 

在 创建 宏 时 ,可 以 在 【 宏 】 设 计 窗 口中 设置 操 
作 参 数值 , 但 在 运行 宏 时 参数 值 一 直 保 持 不 变 。 使 
用 VBA 可 以 在 程序 运行 期 间 修改 参数 传递 的 目 
标 ， 或 者 使 用 变量 参数 ， 这 在 宏 中 是 难以 做 到 的 。 
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口 【属性 〗】 窗 口 。 用 于 显示 选 定 对 象 的 属性 ， 
可 以 在 设计 时 查看 、 编 辑 这 些 属性 。 当 选 
取 多 个 控件 时 ， 属 性 窗口 则 会 列 出 所 有 控 
件 的 共同 属性 。 
另外 ,用 户 可 以 通过 单 击 工具 栏 中 的 按钮 或 者 
执行 菜单 栏 中 的 命令 访问 其 功能 。 


在 Access 中 ， 用 户 可 以 执行 【创建 】|【 宏 与 
代码 】| 【模块 】 或 Visual Basic 命令 ， 即 可 弹出 
Microsoft Visual Basic 窗口 ,在 该 窗口 中 会 显示 【 模 
块 】 代 码 设计 窗 格 。 


文件 日 ”编辑 E) 视图 MV) 插入 册 调式 (D) 运行 (R) 工具 中 外 接 程 序 (A) 
窗口 WD 帮助 


因 国 -器 的 P20 
TR- Databaset XX| 聊 Database4- 术 突 R 友 [号 -| 
四 加 | 加 | Ba) | |( 丙 明 ) 


| Bie Gd) Prion Compwre Darabase 


- 富力 本 
PE x| 
| 丁 瑞 1 模块 v 
按 字 国 序 技 分 类 序 


Ee™ 


在 VBA 窗口 中 ， 除 了 【代码 】 窗 口外 ,还 包 

发 过 程 中 需要 的 下 列 窗口 : 

口 【代码 】 窗 口 。 用 于 编写 、 显 示 以 及 编辑 
VBA 代码 ， 打开 各 模块 的 代码 窗口 后 ， 可 
以 查看 不 同窗 体 或 模块 中 的 代码 ， 并 且 可 
以 在 它们 之 间 进 行 复制 、 粘 贴 操作 。 

口 工程 资源 管理 器 。 用 于 显示 工程 的 一 个 分 
支 结构 列表 和 所 有 包含 的 模块 ， 在 工程 资 
源 管理 器 列表 窗口 中 列 出 了 所 有 已 装 入 的 
工程 和 工程 模块 。 


含 了 


SSaooV 


在 编辑 VBA 代码 之 前 , 还 需要 了 解 一 些 VBA 
的 语言 基础 ,包括 数据 类 型 、 常 量 、 变 量 与 数组 等 
内 容 。 


命 令 功 能 
视图 返回 数据 库 窗口 
该 下 拉 控 但 包 仿 创 建 模 奖 、 类 模 关 
插入 模块 。 | 和 过 程 的 命令 。 执 行 其 中 一 个 命 
令 ， 则 创建 新 的 模块 
开始 执行 代码 程序 。 也 可 以 在 通 到 
运行 宏 人 汪汪 
断 点 后 单 击 该 按钮 继续 执行 代码 
中 断 可 以 终止 代码 的 执行 
| 可 以 编辑 、 修 改 代码 程序 ， 或 者 重 
ds 新 开始 执行 代码 
设计 模式 。 | 可 以 打开 或 者 关闭 设计 模式 
工资 源 管 。 | 显示 当前 打开 就 据 库 所 含 内 容 的 
理 器 等 级 列表 
可 以 打开 展 性 窗 ， 使 用 户 能 够 浏览 
属性 窗口。 | 控件 的 属 往 
弹出 该 窗口 ， 开 列 出 代码 中 可 用 的 
| 对 象 库 类 型 、 方 法 、 属 性 、 事 什 党 
和 对象 浏览 器 | 吕 以 及 在 工程 中 定义 的 模块 和 
过 程 
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17.2.1 数据 类 型 与 宏 转换 


数据 类 型 为 字段 或 者 数据 所 定义 的 类 别 。 在 前 
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面 创建 表 和 使 用 SQL 语句 时 ,已 经 接触 到 了 数据 
类 型 。 下 面 来 了 解 一 下 VBA 中 所 需要 使 用 的 类 型 
以 及 数据 类 型 之 间 的 转换 。 
1. VBA 的 数据 类 型 

在 Access 中 ,数据 类 型 都 具有 相同 的 作用 。 
但 在 不 同 对 象 应 用 中 ， 也 有 较 小 的 区 别 。 

例如 , 表 的 数据 类 型 主要 用 于 表示 创建 表 中 字 
段 所 接收 的 数据 内 容 (类 型 ), 而 SQL 语句 中 的 数 
据 类 型 主要 表示 通过 该 语句 创建 数据 表 时 需要 定 
义 的 字段 类 型 。 

而 在 VBA 中 ， 也 需要 操作 数据 库 中 的 表 、 查 
询 、 窗 体 或 者 报表 的 数据 、 控 件 ， 以 及 对 象 本 身 。 

下 表 中 列 出 了 一 些 VBA 代码 需要 使 用 到 的 数 
据 类 型 、 符 号 、 字 段 类 型 和 默认 值 。 


数据 类 型 ” 符 字段 类 型 ”默认 值 


号 


Double 


其 中 , 字 节 、 整 型 、 长 整 型 、 单 精度 、 双 精度 、 
货币 等 数据 类 型 属于 数值 数据 , 可 以 进行 各 种 数学 
运算 。 

字符 串 型 数据 类 型 用 来 声明 字符 串 , 布尔 型 数 
据 类 型 用 来 表示 一 个 逻辑 值 ， 如 True/False。 

日 期 型 数据 类 型 用 来 表示 日 期 ， 但 须 用 # 号 括 
起 来 ， 如 #007-12-1#。 

变 体型 数据 类 型 可 以 存放 系统 定义 的 任何 数 
据 类 型 。 

2. 数据 类 型 的 转换 

在 VBA 编程 过 程 中 ， 


常常 需要 将 一 种 数据 类 
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型 转换 成 另 一 种 数据 类 型 ， 以 便 统 一 两 种 数据 类 

型 ， 进 行 数 学 运算 。 
例如 , 在 “Cstr(2008) & "奥运 会 " 表达 式 中 ， 
“奥运 会 ”是 字符 型 ,而 2008 是 整 型 ， 不 能 合并 字 
符 串 。 因 此 ， 需 要 通过 Cstr0 函 数 将 整 型 数据 转换 
为 字符 串 。 
数据 类 型 转换 所 需要 使 用 的 函数 如 下 表 所 示 。 
转换 函数 目标 类 型 ” 转换 函数 

Cint 


目标 类 型 


Sng 
| 赤 休 型 | | 


3. 将 宏 转 换 为 VBA 代码 
在 【导航 】 窗 格 中 ， 选 择 宏 或 打开 宏 。 然 后 ， 
执行 【 宏 工具 】|【 设 计 】| 【工具 】|【 将 宏 转 换 为 
Visual Basic 代码 】 命 令 ， 即 可 弹出 【转换 宏 】 对 
话 框 。 
3B 安 1 a 


5 
In \ 了 执行 


加 险 生 成 的 函数 加 入 错误 处 理 [ 
7] 


在 该 对 话 框 中 , 用户 可 以 设置 错误 处 理 以 及 注 
释 内 容 。 
口 给 生成 的 函数 加 入 错误 处 理 。 启 用 该 复 选 
框 ， 将 在 转换 过 程 中 添加 执行 代码 错误 时 
的 信息 。 
口 包含 宏 注释 。 启 用 该 复 选 框 ， 则 在 转换 后 
插入 宏 代码 的 注释 内 容 。 
转换 成 功 后 ， 即 可 弹出 VBA 编辑 器 及 提示 信 
息 。 而 在 VBA 编辑 器 中 ， 将 自动 创建 一 个 模块 ， 
并 在 【导航 】 窗 格 中 显示 所 转换 的 模块 。 
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例如 , Dim number As Integer 语句 声明 了 一 个 
整 型 变量 number, 则 在 程序 中 number 表示 一 个 变 


按 字 序 _ 技 分 类 序 


证 天 的 二 一 去 1 
| 


17.2.2 常量、 变量 与 数组 

常量 是 在 程序 运行 过 程 中 始终 固定 不 变 的 量 ， 
变量 是 指 在 程序 运行 过 程 中 其 值 可 以 变化 的 量 , 而 
数组 也 是 变量 中 的 一 种 ， 用 于 确定 存储 数据 的 
大 小 。 
1. 常量 

常量 是 不 随时 间 变 化 的 某 些 量 和 信息 ,也 可 以 
表示 某 一 数值 的 字符 或 者 字符 串 。 


定义 常量 的 形式 如 下 : 
Const name [As type] = Value 
其 中 ，name 为 常量 名 ，type 为 常量 的 数据 类 


型 ，Value 为 常量 的 值 。 
例如 , Public Const PI = 3.1415926 这 个 语句 定 
义 了 常量 PI 代表 圆周 率 。 


语句 中 的 Const 表示 常量 ,而 Public 表示 这 
个 常量 的 作用 范围 是 整个 数据 库 的 所 有 过 
程 。 如 果 用 Private 来 代替 它 ， 则 这 个 常量 
只 能 在 当前 模块 中 使 用 。 


变 


分 为 内 存 变 量 和 字段 变量 两 种 , 其 名 称 可 
由 字母 、 汉字、 数字 和 下 画 线 组 成 ,不 能 与 命令 和 


函数 名 相同 。 
定义 变量 的 形式 如 下 : 


Dim name [As typel] 


其 中 , name 为 变量 名 , type 为 一 种 有 效 变量 类 型 。 


， 而 不 再 是 普通 的 字符 串 。 
变量 在 程序 中 可 以 被 赋予 新 的 值 ,number =4 

语句 是 一 个 赋值 语句 。 这 样 变量 number 值 为 4。 
如 果 再 次 给 number 变量 赋值 ， 如 number= 23， 则 
number 变量 的 值 将 变 成 23。 
3. 数组 

数组 的 声明 方式 和 变量 是 一 样 的 ， 可 以 使 用 
Dim、Static、Private 或 Public 语句 来 声明 。 标 量 
变量 ( 非 数 组 ) 与 数组 变量 的 不 同 在 于 通常 必须 指 
定数 组 的 大 小 。 

若 指定 了 数组 的 大 小 , 则 它 是 一 个 固定 大 小 数 
组 。 若 程 序 运行 时 数组 的 大 小 可 以 改变 , 则 它 是 一 
个 动态 数组 。 

数组 索引 从 0 还 是 1 开始 由 Option Base 语句 
设置 。 如 果 Option Base 没有 指定 为 1， 则 数组 索 
引 从 0 ( 零 ) 开始 。 

下 面 这 行 代码 声明 了 一 个 固定 大 小 的 数组 , 它 
是 个 11 行 乘 以 11 列 的 Integer 数组 : 


人 


Dim MyArray(10, 10) Rs Integer 


第 一 个 参数 代表 的 是 行 , 第 二 个 参数 代表 的 是 
列 。 与 变量 的 声明 一 样 , 除非 指定 一 个 数据 类 型 给 
数组 ， 否 则 数组 中 元 素 的 数据 类 型 为 Variant。 

数组 变量 的 最 大 值 是 以 操作 系统 以 及 有 多 少 
可 用 内 存 为 基础 的 。 若 使 用 的 数组 大 小 超过 了 系统 
中 可 用 内 存 总 数 , 则 速度 会 变 慢 , 因为 必须 从 磁盘 
中 读 取 数据 和 向 磁盘 写 回 数据 。 

若 声明 为 动态 数组 , 则 可 以 在 执行 代码 时 改变 
数组 大 小 。 可 以 利用 Static. Dim. Private 或 Public 
语句 来 声明 数组 ， 并 使 括号 内 为 为 空 ， 如 下 示例 
所 示 : 


Dim sngArray() Rs Single 
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可 以 在 过 程 中 使 用 ReDim 语句 来 做 隐 含 性 


的 数组 声明 。 


对 于 过 程 中 的 数组 范围 ， 可 以 使 用 ReDim 语 
句 改变 它 的 维 数 , 定义 元 素 的 数目 以 及 每 个 维 数 的 
底层 绑 定 。 

在 需要 时 ， 可 以 使 用 ReDim 语句 更 改动 态 数 
组 , 但 数组 中 存在 的 值 会 丢失 。 若 要 保存 数组 中 原 
先 的 值 , 则 可 以 使 用 ReDim Preserve 语句 来 扩充 数 
组 。 例如， 下 列 的 语句 将 varArray 数组 扩充 了 10 
个 元 素 ， 而 数组 中 原来 的 值 并 没有 消失 。 


ReDim Preserve varArray (UBound 


(varArray) + 10) 


当 对 动态 数组 使 用 Preserve 关键 字 时 ， 只 本 


以 改变 维 数 的 上 层 绑 定 ， 而 不 能 改变 维 数 。 


17.2.3 ”模块 、 过 程 与 函数 


模块 是 用 来 存放 VBA 代码 的 地 方 ， 而 过 程 则 
是 VBA 程序 代码 。 
1. 模块 
模块 有 两 种 : 标准 模块 与 类 模块 。 利 用 模块 可 
以 将 各 种 数据 库 对 象 联结 起 来 , 从 而 使 其 构成 一 个 
完整 的 系统 。 模 块 与 宏 具 有 类 似 的 功能 。 
口 标准 模块 。 未 绑 定 到 特定 对 象 ， 通 常 包 含 
可 在 整个 数据 库 中 使 用 的 全 局 代码 。 
口 类 模块 。 是 单个 窗 体 或 报表 的 组 成 部 分 ， 
通常 只 包含 这 些 对 象 的 代码 。 
在 VBA 程序 中 ， 可 能 会 有 多 个 模块 。 使 用 模 
块 可 以 将 相关 的 过 程 聚合 在 一 起 , 使 代码 的 可 维护 
性 与 可 重用 性 大 大 提高 。 
可 以 为 不 同 模块 定制 不 
为 的 方法 有 4 种 : 
口 Option Explicit 
当 使 用 Option Explicit 时 ， 必 须 在 模块 中 的 所 
有 过 程 声明 每 一 个 变量 , 否则 会 出 现 语法 错误 而 不 


的 行为 , 定制 模块 行 
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能 被 编译 。 这 种 方法 可 以 消除 程序 中 因为 错误 的 变 
量 名 而 导致 的 程序 错误 。 

口 Option Private Module 

当 使 用 此 设 定时 ， 模 块 中 的 代码 将 标记 为 私 
有 ,这 样 在 【 宏 】 对 话 框 中 将 看 不 到 这 些 代码 。 这 
样 不 会 显示 私有 的 子 程序 名 称 , 也 可 以 防止 模块 的 
内 容 被 其 他 工程 所 引用 ,不 过 在 同一 工程 中 的 其 他 
模块 可 以 使 用 。 

口 Option Compare {Binary | Text | Database} 

这 是 声明 字符 串 比 较 时 所 用 的 默认 方法 ,如果 
模块 中 没有 Option Compare 语句 ， 则 默认 的 文本 
比较 方法 是 Binary。 

Option Compare Binary 根据 字符 的 内 部 二 进 
制 表 示 导 出 的 一 种 排序 顺序 来 进行 字符 串 比较 。 

在 Windows 中 ， 排 序 顺序 由 代码 页 确定 。 
Option Compare Text 根据 由 系统 区 域 确定 的 一 种 
不 区 分 大 小 写 的 文本 排序 顺序 进行 字符 串 比 较 。 

Option Compare Database 只 能 在 Access 中 使 
用 。 当 需要 进行 字符 串 比较 时 ,将 根据 数据 库 的 区 
域 ID 确定 的 排序 顺序 进行 比较 。 

口 Option Base {0|1} 

用 来 声明 数组 下 标的 默认 下 界 。 该 语句 只 影响 
包含 该 语句 的 模块 中 的 数组 下 界 。 
2. 过 程 

过 程 是 执行 一 个 或 多 个 给 定 任务 的 操作 集合 。 
过 程 分 为 两 种 类 型 : 子 程序 与 函数 。 两 者 的 主要 区 
别 在 于 , 函数 会 返回 一 个 值 , 而 子 程序 不 会 返回 值 。 

子 程序 是 一 个 程序 中 可 执行 的 最 小 部 分 , 其 语 
法 如 下 : 


[Private | Public | Friend] [Static] 
Sub name [(arglist)] 

[statements] 

[Exit Sub] 

[statements] 

End Sub 


Sub 语句 的 关键 和 参数 的 含义 如 下 : 

口 Public (可 选项 )。 表 示 所 有 模块 的 所 有 其 
他 过 程 都 可 访问 这 个 子 程序 。 如 果 在 包含 
Option Private 的 模块 中 使 用 ， 则 这 个 子 程 


序 在 该 工程 外 是 不 可 使 用 的 。 

Private (可 选项 ) 。 表 示 只 有 在 包含 其 声明 
的 模块 中 的 其 他 子 程序 可 以 访问 该 子 程序 。 
Friend (可 选项 )。 只 能 在 类 模块 中 使 用 。 
表示 该 子 程序 在 整个 工程 中 都 是 可 见 的 ， 
但 对 对 象 实例 的 控制 者 是 不 可 见 的 。 
Static (可 选项 ) 。 表 示 在 调用 之 间 保 留 子 
程序 的 局 部 变量 的 值 。Static 属性 对 在 Sub 
外 声明 的 变量 不 会 产生 影响 ， 即 使 子 程序 
中 也 使 用 了 这 些 变量 。 

name ( 必 选 项 ) 。Sub 的 名 称 ， 遵 循 标准 的 
变量 命名 约定 。 

arglist (可 选项 )。 代 表 在 调用 时 要 传递 给 
子 程序 的 参数 列表 。 多 个 参数 间 用 过 号 
隔 开 。 

statements (可 选项 )。 子 程序 中 所 执行 的 
任何 语句 组 。 

Optional (可 选项 )。 表 示 参 数 不 是 必需 的 。 
如 果 使 用 了 该 选项 ， 则 arglist 中 的 后 续 参 
数 都 必须 是 可 选 的 ， 而 且 必 须 都 使 用 
Optional 关键 字 声 明 。 如 果 使 用 了 
ParamArray ， 则 任何 参数 都 不 能 使 用 
Optional 选项 。 

ByVal (可 选项 )。 表 示 该 参数 按 值 传 递 。 
ByRef (可 选项 )。 表 示 该 参数 按 地 址 传递 ， 
是 默认 选项 。 

ParamArray (可 选项 ) 。 只 用 于 arglist 的 最 
后 一 个 参数 ， 指 明 最 后 这 个 参数 是 一 个 元 
素 的 数据 类 型 为 Variant 的 数组 。 使 用 
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ParamArray 关键 字 可 以 提供 任意 数目 的 参 
数 。ParamArray 关键 字 不 能 与 ByVal、 
ByRef 或 Optional 一 起 使 用 。 
口 vamame ( 必 选 项 ) 。 参 数 的 名 称 ， 遵 循 标 
准 的 变量 命名 约定 。 
口 type (可 选项 )。 传 递 给 该 子 程序 的 参数 的 
数据 类 型 ,可 以 是 Byte、Boolean、 Integer、 
Long、 Currency、 Single、 Double、 Decimal 
(目前 尚 不 支持 )、Date、String (只 支持 变 
长 )、Object 或 Variant。 如 果 没 有 选择 参数 
Optional, 则 可 以 指定 用 户 自 定义 类 型 或 对 
象 类 型 。 
口 defaultvalue (可 选项 )。 任 何 常数 或 常数 表 
达 式 。 只 对 Optional 参数 合法 。 如 果 类 型 
为 Object ， 则 显 式 的 默认 值 只 能 是 
Nothing。 
3. 函数 
函数 与 子 程序 最 大 的 区 别 就 在 于 其 可 以 返 
值 ， 而 其 他 地 方 与 子 程序 相同 ， 语 法 如 下 : 


[Public | Private | Friend] [Static 
Function name [(arglist)] [As type] 
[statements] 

[name = expression] 

[Exit Function] 

[statements] 

[name = expression] 

End Function 


可 以 看 出 , 除了 声明 的 关键 字 外 , 其 他 基本 相 
同 ,各 项 的 含义 与 用 法 也 相近 , 这 里 就 不 再 重复 了 。 


i 1.3 | VBA 流程 控制 


流程 控件 语句 是 控 全 和 
程序 流程 控件 语句 是 控制 程序 执行 循环 、 跳 转 17.3.1 条 件 语 
功能 的 语句 。 简 单 的 程序 可 以 不 使 用 流程 控制 语 


句 , 只 需 让 代码 中 的 语句 按 顺序 执行 即 可 。 但 对 于 VBA 支持 的 条 件 语句 主要 有 两 种 ， 下 面 分 别 
较 复杂 的 大 型 程序 , 则 需要 通过 流程 控制 语句 来 改 介绍 这 两 种 条 件 语 句 的 功能 。 
变 代码 的 执行 顺序 。 人 


Jf…Then 条 件 语句 可 以 有 条 件 地 执行 某 些 语 
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句 , 即 先 计算 条 件 表达 式 的 值 , 再 依据 计算 结果 判 
断 程序 是 否 继续 执行 。 其 基本 语法 如 下 : 
IE < 条 件 > Then < 语句 体 > 


例如 : 
If I<3 Then MsgBox "我 们 开始 学 习 编 程 了 ! " 


通过 上 面 的 例子 可 以 看 出 ,判断 结构 中 使 用 的 
条 件 往往 是 比较 语句 。 当 工 变量 小 于 3 时 ， 则 执行 
MsgBox 命令 ( 即 弹出 提示 信息 框 ) 。 
2. lf.…Then:…Else 

If…Then*…Else 语句 根据 对 条 件 的 判断 决定 
执行 哪 一 个 语句 体 。 语 法 如 下 : 


If < 条 件 1> Then 

< 语句 体 1> 

Else If < 条 件 2> Then 
< 语句 体 2> 


[Else 
< 语句 体 N+1>] 
End If 


该 语句 的 功能 为 先 判 断 条 件 1 的 值 是 否 是 
True。 若 是 True， 则 执行 < 语句 体 1>; 否则 ， 测 试 
条 件 2， 若 结果 为 Tme， 则 执行 < 语句 体 2>…。 如 
果 所 有 条 件 都 为 False， 则 执行 Else 后 面 的 < 语句 
体 N+t1>。 例 如 : 


If a >= 90 Then 

' 当 a 大 于 或 等 于 90 时 ,输入 "成 绩 为 优 " 
MsgBox "成 绩 为 优 " 

Else If a >= 80 Then 

' 当 a 大 于 或 等 于 80 时 ,输入 "成 绩 为 良 " 
MsgBox "成 绩 为 良 " 

Else If a >= 70 Then 

" 当 a 大 于 或 等 于 70 时 ,输入 "成 绩 为 中 " 
MsgBox "成 绩 为 中 " 

Else If a >= 60 Then 

' 当 a 大 于 或 等 于 60 时 ,输入 "成 绩 为 合格 " 
MsgBox "成 绩 为 合格 " 

Else 

' 否 则 输入 "成 绩 为 差 " 
MsgBox "成 绩 为 差 " 
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End If 


下 与 End 个 必须 成 对 使 用 ,If…Then 语句 只 是 
Jf…Then*…Else 语句 一 种 特殊 形式 , 用 户 可 根据 实 
际 情况 使 用 。 


17.3.2 ”判断 语句 


当 条 件 表达 式 仅 有 一 个 测试 变量 时 , 则 可 以 使 
用 Select Case 结构 语句 。 该 语句 比 If*…Then*…Else 
更 有 效 且 更 方便 。 其 语法 结构 如 下 : 


Select Case< 条 件 表达 式 > 
Case < 结果 值 1> 
< 语句 体 1> 
Case < 结果 值 2> 
< 语句 体 2> 


[Case Else 
< 语句 体 N>] 
End Select 


该 语句 的 功能 为 : 依次 比较 条 件 表达 式 的 值 与 
各 结果 值 , 若 相 同 , 则 执行 该 结果 值 后 面 的 语句 体 
代码 ; 若 都 不 相同 ， 则 执行 Case Else 后 面 的 语句 
体 代码 。 例 如 : 


Select Case xX 
Case "加 " 


NC=Na+Nb 
Case " 减 " 
NC=Na-Nb 
Case " 乘 " 
NC=Na*Nb 
Case " 除 " 
NC=Na/Nb 
Case Else 
MsgBox "您 选择 的 运算 符 错误 " 
End Select 


在 Select 结构 中 ，Select Case 语句 必须 与 End 
Select 语句 成 对 出 现 ， 表 示 结 构 的 开始 与 结束 。 

其 中 , Select Case 语句 中 的 条 件 表达 式 可 以 是 
变量 、 属 性 或 者 表达 式 ，Case 语句 后 的 结果 值 可 
以 是 数值 、 字 符 或 者 表达 式 。 


Case 语句 可 以 有 多 个 表达 式 ， 各 表达 式 之 间 
用 逗号 分 开 , 只 要 其 中 一 个 表达 式 匹 配 结果 值 , 就 
执行 该 Case 下 的 语句 体 。 而 当 所 有 表达 式 的 值 都 
不 匹配 时 ， 则 转 去 执行 Case Else 后 的 语句 体 ， 然 
后 执行 End Select 结束 该 语句 结构 。 


17.3.3 ”循环 语句 


一 组 被 重复 执行 的 语句 称 为 循环 体 , 能 否 继续 
重复 由 循环 的 终止 条 件 决 定 。 循环 语句 是 由 循环 体 
及 循环 的 终止 条 件 两 部 分 组 成 的 。 

在 VBA 语言 中 ,支持 3 种 类 型 的 循环 语句 : 
For 语句 、While 语句 和 Do 语句 。 

1. Do 语句 

Do 语句 在 编程 中 是 常用 的 循环 语句 。 Do 循环 
是 最 方便 . 最 有 效 的 ,其 语法 格式 根据 不 同 需要 可 
以 分 为 4 种 , 主要 区 别 在 何 处 和 怎样 对 循环 条 件 进 
行 判断 。 

口 Do While…Loop 

Do 循环 重复 执行 一 组 语句 ， 直 到 符合 退出 的 
条 件 才 退出 循环 。 而 在 执行 之 前 并 不 知道 重复 的 次 
数 。 其 语法 如 下 : 

Do While < 条 件 表达 式 > 

< 语 自体 > 

Loop 


该 语句 的 执行 过 程 是 : 首先 判断 条 件 表达 式 的 
值 。 若 为 False, 则 退出 循环 , 执行 Loop 后 面 的 语 
句 ; 若 为 Tue， 则 执行 语句 体 。 当 执行 到 Loop 语 
句 时 ， 则 返回 Do While 语句 ， 继 续 判 断 条 件 表 达 
式 的 值 , 直到 条 件 表达 式 的 值 为 False， 退 出 循环 。 
例如 : 


Do While CJ<=60 

' 当 CJ 小 于 或 等 于 60 时 ， 执 行 循环 
A=A+1l 

'A=A+1 进行 果 加 运算 

CJ=CJ+10 

"累加 Cd 的 值 ， 每 次 加 10 

Loop 

"返回 Do While 进行 判断 
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使 用 该 循环 语句 时 ， 应 注意 以 下 几 点 : Do 
While 和 Loop 要 成 对 出 现 ， 如 果 第 1 次 执行 Do 
语句 时 循环 的 条 件 为 False， 则 语句 体 一 次 都 不 执 
行 : 条 件 表 达 式 的 值 应 为 逻辑 型 ; 语句 体 中 要 有 控 
制 循环 的 语句 ， 以 避免 产生 死 循 环 : 在 VBA 语言 
中 ， 可 以 谋 套 判断 或 者 循环 语句 ， 但 层次 应 分 明 ， 
避免 出 现 交 又 谋 套 ， 若是 府 套 判断 或 者 循环 语句 ， 
则 其 位 置 会 影响 循环 的 执行 方式 。 
口 Do…Loop While 


Do 
< 语句 体 > 
Loop While < 条 件 表达 式 > 


在 该 语句 中 , 首先 执行 语句 体 中 的 代码 , 遇 到 
Loop While 语句 则 判断 条 件 是 否 成 立 , 若 成 立 则 返 
到 循环 的 开始 语句 ， 再 次 执行 语句 体 ， 直 到 While 
条 件 不 成 立 才 退 出 循环 。 例 如 : 

Do 

"循环 体 的 开始 语句 

XH XH + 10 
"执行 条 件 累 加 
ST ST + 40 
"累加 数据 
Loop While XH <= 100 


口 Do Until…Loop 

Do Until < 条 件 表达 式 > 
< 语句 体 > 

Loop 


该 语句 先 判断 条 件 表达 式 的 值 是 否 为 False， 
若是 ， 则 执行 循环 代码 ， 当 执行 到 Loop 语句 时 ， 
返回 到 Do Until 语句 ， 继 续 判 断 条 件 表达 式 的 值 ， 
直到 条 件 表 达 式 的 值 为 True 才 退 出 循环 。 例 如 : 


Do Until XH < 100 
' 先 判断 条 件 是 否 为 Trne， 再 执行 循环 体 
score = score + 10 
"累加 数据 
XH = XH + 10 
"执行 条 件 累加 


Loop 
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口 Do…Loop Until 


Do 
< 语句 体 > 
Loop Until < 条 件 表达 式 > 


该 语句 先 执行 语句 体 中 的 代码 ， 遇 到 Loop 
Until 语句 则 判断 条 件 是 否 为 False。 若 为 False 则 
返回 循环 的 开始 位 置 , 重新 执行 该 语句 , 直到 条 件 
表达 式 为 True 时 才 退 出 循环 。 

2. For…Next 

一 般 Do 循环 语句 用 于 不 知道 循环 的 执行 次 数 

的 情况 .但 在 知道 循环 次 数 时 ,可 以 使 用 For*…Next 


循环 。 

该 循环 有 一 个 可 作为 “计数 器 ”的 变量 , 因此 
可 以 设置 固定 的 重复 次 数 。 

For 变量 = 初 值 To 终 值 [Step 步 长 ] 

< 语句 体 > 


Next [变量 ] 


其 中 , 初 值 、 终 值 和 步 长 都 必须 是 数值 。 步 长 
可 是 正 数 , 也 可 以 是 负数 。 如 果 为 正 数 ， 则 初 值 必 
须 小 于 终 值 ， 否 则 跳 过 该 循环 体 : 如 果 为 负数 ， 则 
初 值 必 须 大 于 终 值 , 否则 不 执行 循环 体 。 若 没有 设 
置 步 长 的 值 ， 则 默认 为 1。 

而 在 该 语句 执行 过 程 中 ， 计 数 变 量 由 初 值 开 
始 ， 执 行 循环 体 ， 遇 到 Next 语句 则 将 计数 变量 加 
上 步 长 值 ， 并 判断 计数 变量 的 值 是 否 已 经 超过 终 
值 ， 若 不 超过 则 继续 执行 循环 体 ， 否 则 退出 循环 ， 
执行 Next 语句 后 面 的 代码 。 例 如 : 


Sub bb () 

For i=1 To 100 Step 2 

"将 二 变量 赋值 为 1， 并 判断 初 值 及 终 值 
a=a+10 
' 执 行 A=A+10 语句 

Next 

' 结 束 For…Next 语句 

MsgBox a 

End Sub 


3. While…Wend 
在 执行 While 语句 时 ， 当 条 件 表达 式 为 True 
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时 , 执行 语句 体 中 的 代码 。 否则 , 跳 过 While 循环 ， 
继续 执行 后 面 的 代码 。 语 法 如 下 : 

While < 条 件 表达 式 > 

< 语句 体 > 


Wend 


下 面 的 While 循环 是 当 条 件 表达 式 满足 时 执 
行 语句 体 : 

While score <= 1000 

1 当 score<=1000 时 ， 执 行 循环 体 


Score = score + 40 
1 执行 score=score+40 累加 语句 


Wend 
' 结束 循环 体 
在 该 循环 体 中 ，score 即 为 表达 式 中 的 计数 变 


量 , 也 是 语句 体 中 的 变量 。 而 在 初始 情况 下 ，score 
的 值 为 0。 当 第 一 次 执行 语句 体 时 ，score 的 值 为 
40。 当 该 循环 体 执行 26 次 时 ，score 等 于 1040,， 退 
出 循环 体 。 
4. 退出 循环 体 

当 通过 循环 语句 执行 语句 体 时 , 一 般 需要 满足 
条 件 表 达 式 的 值 ， 当 该 值 为 False (有 的 循环 条 件 
值 为 True) 时 , 则 跳出 循环 体 , 并 执行 循环 体 下 面 
的 代码 。 

但 对 于 特殊 的 循环 , 有 时 需要 在 循环 的 语句 体 
中 满足 一 定 的 条 件 时 强行 退出 循环 。 

下 面 介 绍 两 种 强行 退出 循环 体 的 方法 。 第 一 种 
方法 的 语法 如 下 : 

Do [ (WhilelUntile) ] < 条 件 表达 式 > 

< 语句 体 > 

Exit Do 

< 语句 体 > 

Loop 


第 二 种 方法 的 语法 如 下 : 


For 变量 = 初 值 To 终 值 [Step 步 长 ] 
< 语句 体 > 
Exit For 
< 语句 体 > 


Next [变量 ] 
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在 上 面 两 个 循环 体 中 ， 分 别 使 用 Exit Do 和 只 要 执行 到 这 两 个 语句 , 将 退出 循环 体 , 不 再 执行 
Exit For 语句 强行 退出 循环 体 。 而 在 执行 过 程 中 ， ”该 语句 下 面 的 语句 体 其 余部 分 。 


I 了 出 使 用 VBA 访问 数据 库 


SSseooV 


Access 数据 库 支 持 广泛 的 数据 访问 技术 ， 即 二 用 可 床 
OLE DB 数据 访问 组 件 结构 和 ADO 的 编程 接口 。 
Access 提供 了 编程 语言 和 统一 数据 访问 方式 OLE SQL 语句 | ADO 对 象 库 
DB 的 一 个 中 间 层 。 人 允许 开发 人 员 编 写 访问 数据 的 | 
代码 而 不 用 关心 数据 库 是 如 何 实现 的 , 而 只 需 关心 RE 
数据 库 的 连接 。 通 过 ADO 访问 数据 库 即 编写 VBA 
程序 访问 数据 库 中 的 数据 表 , 将 充分 发 挥 用 户 的 灵 1 
活性 , 能 够 解决 SQL 或 窗 体 向 导 不 能 解决 的 问题 。 OLE DB 
17.4.1 ADO 技术 特点 


ADO(ActiveX Data Objecb 是 Microsoft 公司 推 
出 的 数据 库 应 用 程序 开发 的 新 接口 ,是 建立 在 OLE 
DB 之 上 的 高 层 数据 库 访问 技术 。ADO 技术 基于 在 VBA 代码 中 ， 用 户 一 般 的 应 用 在 运行 时 分 


COM, 具有 COM 组 件 的 诸多 优点 , 可 以 用 来 构造 ” 为 以 下 几 个 步骤 。 
可 复 用 应 用 框架 , 被 多 种 语言 支持 , 能 够 访问 关系 


数据 库 、 非 关系 数据 库 及 所 有 的 文件 系统 。 创建 数据 源 名 (Data Source Name) 

ADO 封装 了 OLE DB 提供 的 接口 ， 是 基于 1 
OLE DB 模型 之 上 的 更 高 层 应 用 。 比 起 OLE DB 提 | 创建 数据 连接 (Data Connection) 
供 者 ，ADO 的 接口 可 以 使 程序 员 在 更 高 级 别 上 与 
数据 交互 ， 并 且 保留 了 MFC/ODBC 和 DAO 的 1 
特性 。 | 创建 记录 对 象 (Recordset Object) 

ADO 技术 可 以 用 统一 的 方法 对 不 同 的 文件 系 1 
统 进行 访问 , 大 大 简化 了 程序 编制 , 增加 了 程序 的 | 操作 数据 库 
可 移植 性 。 另 外 ADO 的 对 象 模型 简化 了 对 象 的 操 
作 ， 因 为 它 并 不 依赖 于 对 象 之 间 的 相互 层次 作用 。 1 
大 多 数 情 况 下 ， 可 以 只 关心 要 创建 和 使 用 的 对 象 ， da 
由 总 体 来 说 ，ADO 技术 有 以 下 几 个 特点 ， 

例如 ,在 OLE DB 的 操作 中 ， 必 须 先 建立 数 口 易 使 用 。 ADO 是 高 层 数 据 库 访问 技术 ， 所 
据 源 和 数据 实用 程序 之 间 的 连接 , 才能 打开 一 个 行 以 相对 于 ODBC 来 说 具有 面向 对 象 的 特 
集 对 象 。 而 在 ADO 中 ， 可 以 直接 打开 一 个 记录 对 点 。 同时， 在 ADO 对 象 结构 中 ， 对 象 之 
象 ， 而 无 须 先 建立 与 数据 源 的 连接 。 间 的 层次 结构 不 是 非常 明显 ， 这 也 给 编写 
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数据 库 程序 带 来 许多 便利 。 

访问 多 种 数据 源 。 和 OLE DB 一 样 ，ADO 
可 以 访问 关系 型 和 非 关系 型 数据 库 ， 具 有 
很 强 的 通用 性 和 灵活 性 。 

访问 数据 库 效率 高 。 由 于 ADO 是 基于 OLE 
DB 的 ， 所 以 继承 了 OLE DB 的 特点 。 
方便 的 Web 应 用 。ADO 可 以 以 ActiveX 
控件 的 形式 出 现 , 方便 了 Web 应 用 程序 的 
使 用 。 

技术 编程 接口 。ADO 支持 VC、VB、 
VJ JavaScript、 Seri 等 脚本 语言 。 
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口 程序 占用 内 存 少 。 由 于 ADO 是 COM 的 访 
问 技术 ,所 以 ,ADO 生成 的 应 用 程序 占用 
内 存 少 。 


17.4.2 ”使 用 Connection 对 象 


ADO 组 件 由 7 个 对 象 和 4 个 数据 集合 组 成 。 
其 中 ， 7 个 对 象 分 别 是 Connection、RecordSet、 
Command. Field、 Property. Parameter 和 Eror。 
而 每 个 Connection、RecordSet、Command 和 Field 
对 象 都 有 Properties 集合 。 下 图 描述 了 ADO 组 件 
的 层次 模型 。 


Connection 对 象 


Properties 集 合 Property 对 象 


Errors 集 合 


Error 对 象 


Command 对 象 


Properties 集 合 Property 对 象 


Parameters 集合 Parameter 对 象 


RecordSet 对 象 


合 


Properties 集 人 Property 对 象 


Fields 集合 Field 对 象 


Properties 集 合 Property 对 象 


Connection 对 象 用 于 实现 到 数据 库 的 连接 , 它 
管理 应 用 程序 和 数据 库 之 间 的 通信 。 可 以 用 这 个 对 
象 的 Open 和 Close 方法 打开 和 关闭 数据 库 连 接 。 
使 用 ADO 首先 要 用 Connection 对 象 创建 与 所 要 访 
问 的 数据 库 的 连接 。Connection 对 象 的 主要 属性 如 
下 表 所 示 。 


该 属性 是 一 个 可 读 写 的 
Long 类 型 的 属性 ,通常 用 来 


者 个 相关 


CommandTimeout 


Command 对 象 的 Execute 调 
用 之 前 必须 等 待 的 时 间 ， 默 
认 值 为 30s 

指定 用 于 建立 连接 数据 源 的 
信息 


ConnectionString 


属性 名 称 
与 CommandTimeout 属性 不 
同 ，ConnectionTimeonut 属性 
用 来 指定 中 止 一 个 失败 的 
Connection 对 象 的 Open 方 
法 调用 之 前 必须 等 待 的 时 间 
如 果 ConnectionString 中 未 
指定 OLE DB 数据 的 名 称 ， 
就 使 用 该 属性 指定 名 称 

用 来 指定 连接 处 于 打开 状 
态 、 关 闭 状 态 还 是 中 间 状 态 
用 来 返回 ADO 的 版 本 号 


ConnectionTimeonut 


Provider 


State 


Version 


例如 ， 以 SQL 数据 库 为 数据 源 ， 并 通过 该 对 
象 进行 连接 操作 ， 代 码 如 下 : 


型 
问 
在 
据 
法 


B 


C 


RollbackTrans 


Open 


Close 


Execute 存储 过 程 或 特 


Cancel 


Provider=SQLOLEDB.1;Password=;User 
ID=sa;Initial Catalog=pubs;Data 
Source= 


servername 


这 里 SQLOLEDB.1 指 的 是 连接 数据 源 的 类 
， 这 里 是 指 连 接 SQL Server 2000。User ID 为 访 
SQL Server 2000 的 用 户 名 ，Password 为 该 用 户 
SQL Server 2000 中 的 密码 ，pubs 为 要 访问 的 数 
库 的 名 字 ，Data Source 为 服务 器 的 名 字 。 

除 此 之 外 , Connection 对 象 还 具有 一 系列 的 方 
， 如 下 表 所 示 。 


方法 名 称 说 明 


格 式 


eginTrans Cn.BeginTrans 


‘ommitTrans Cn.CommitTrans 


Cn.RollbackTrans 


Cn.Open 
ConnectionString; 


用 来 打开 到 数 
据 源 的 连接 


用 于 关闭 到 数 
据 源 的 连接 
执行 指定 的 查 
询 、SQL 语句 、 
Cn. Execute 
定 提供 者 的 文 
本 等 内 容 

用 来 终止 异步 
执行 的 Execute 
或 Open 方法 调 
用 


Cn.Cancel 


OpenSchema 


以 


用 于 返回 数据 


库 纲要 信息 Cn.OpenSchema 


可 以 把 Connection 对 象 看 作 “ 运 输 工具 "。 可 
通过 它 来 “运输 ”数据 。 在 系统 引入 ADO 库 之 


I 。 


o 


以 这 样 定义 连接 对 象 : 
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Public cn as new adodb.connection 


"在 模块 中 定义 cn 为 全 局 对 象 变量 (建议 ) 


Dim cn as new adodqb .connection 


"在 窗 体 通用 处 定义 为 模块 级 变量 


在 一 个 项 目 中 仅 用 一 个 公用 的 连接 对 象 , 而 不 
用 每 个 窗 体 建 一 个 连接 对 象 , 这 样 不 仅 提高 了 程序 
的 运行 效率 ,也 有 利于 程序 的 维护 。 
1. 连接 数据 库 

例如 ， 建 立 一 个 项 目 ， 利 用 ADO 建立 连接 ， 
后 合 数据库 为 SQL Server 2000， 服 务 器 名 为 
ServerName ， 用 户 名 为 sa， 数 据 库 名 为 pubs， 密 
码 为 12345。 程 序 代码 如 下 : 


Public cn As New ADODB.Connection 
Sub main() 

cn.Open "Provider=SQLOLEDB .17 
Password=12345; 

User ID=sa; 

Initial Catalog=pubs; 

Data Source=ServerName" 

End Sub 


上 面 的 这 种 方法 用 的 是 OLE DB Provider 连 


接 。 同 样 是 连接 SQL Server 2000， 还 可 以 采用 
ODBC Driver for SQL Server 连接 : 


cn.open "Driver={SQL Server}; 
Server=ServerName; 
Database=pubs;uid=sa;pwd=12345" 


同样 的 道理 ， 如 果 连 接 Access 数据 库 有 如 下 


cn.Open"Provider=Microsoft.Jet .OLE 
DB.4.0;Password=""; 
Data Source=c:\nwind.mdb;Persist 


Security Info=True" 
或 者 


cn.open"Driver={Microsoft Access 
Driver (*.mdb) }; 


dbq=c:\nwind.mdb;uid=admin;pwd="" 
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2. 利用 Connection 对 和 象 执 行 SQL 语句 。 属性 名 称 说 ” 明 
Connection 对 象 执行 SQL 语句 主要 是 利用 AbsolutePage Wn 汪汪 内 
Execute 方法。 大致 分 两 种 情况 : 一 种 是 执行 Select es 
语句 ， 结 果 赋 给 记录 集 (RecordSet) ， 这 种 方法 不 。 “PageCount 数据 页 娄 
经 常 使 用 :， 另 一 种 是 执行 Update、Delete、Insert 。 用 于 设置 或 返回 一 页 中 的 记录 
等 语句 。 RR 数 
该 方法 执行 的 SQL 语句 基本 上 是 没有 限制 。 Absoluteposition 人 3 
的 ,无论 是 创建 、 修 改 和 删除 表 , 插入 、 修 改 和 删 te 
除 记录 操作 , 还 是 建立 用 户 、 更 改 权限 等 操作 均 可 RecordCount 录 数 
以 。 例 如 ， 判 断 是 否 连接 数据 库 ， 代 码 如 下 : ee 
Sub ConnectionExample4() a | 
指示 当前 记录 位 于 RecordSet 对 
Dim cnn As ADODB.Connection EOF 象 的 最 后 一 个 记录 之 后 
Set cnn = New ADODB.Connection 用 于 与 RecordSet 对 象 相对 应 的 
ee ActiveConnection | Connection 对 象 ， 也 可 以 是 
CONNECTION 对 象 Connection 对 象 的 连接 字符 串 
cnn.ConnectionString = "driver= Cine 用 | RecordSet 对 象 
{SQL Server}j;" & _ 中 使 用 的 游标 类 型 
"server=CHINA-BA6C8B355;uid=sa; 二 人 
pwd=;database=pubs" 时 记录 使 用 的 锁定 类 型 
cnn .Open 全 人 RecordSet 
' 检 查 是 否 已 经 建立 连接 
State 用 来 指示 RecordSet 对 象 的 状态 


IE cnn.State = adStateOpen Then 
MsgBox "连接 成 功 " 


世 ADO 的 RecordSet 对 象 的 常用 方法 如 下 表 
Se 3 
MsgBox "连接 失败 " 所 示 。 
End If 方法 名 称 说 明 格 式 
， 关闭 CONNECTION 对 象 用 来 在 RecordSet 中 
Re AddNew 插入 新 记录 Rs.AddNew 
End Sub 同时 保持 两 个 相同 
Clone 的 RecordSet 的 独立 |Rs.AddNew 
17.4.3 ”使 用 RecordSet 对 象 引用 
用 于 删除 RecordSet 
RecordSet 对 象 表示 来 自 基 本 表 或 SQL 命令 查 ”Delete 中 的 记录 全 人 sse 
询 结果 的 记录 全 集 ， 所 有 的 RecordSet 对 象 均 使 用 Move 移动 当前 记录 指针 |Rs.AddNew 
记录 和 字段 进行 构造 。 MoveFirst 人 Rs. MoveFirst 
可 时 候 ，RecordSet 对 象 所 指 的 当前 记录 hs . 
Ne ecordSet 对 象 所 指 的 当前 i 一 | 区 动 训 前 记录 指针 
均 为 集合 内 的 单个 记录 。 可 以 使 用 RecordSet 对 象 ” MovePrevious | 到 前 一 条 记录 NE 
进行 数据 操作 ， 如 添加 记录 、 删 除 记录 、 查 询 记 录 移动 当前 记录 指针 
2 es MoveNext ee Rs.MoveNext 
等 。RecordSet 对 象 的 常用 属性 如 下 表 所 示 。 i 
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移动 当前 记录 指针 


MoveLast 到 最 后 一 条 记录 


除了 可 以 使 用 
Connection 对 象 执行 
SQL 查询 语句 外 , 还 
可 以 利用 Re- 
cordSet 对 象 的 Open| 
方法 执行 一 条 SQL 
语句 查询 或 者 调用 
数据 库 的 存储 过 程 ， 
返回 一 个 记录 集 


用 于 把 记录 集 永久 |RsSave 


Save 


通常 与 AddNew、 
Delete 一 起 使 用 ， 通 | 
UpDate 


1. 访问 RecordSet 对 象 字段 的 使 用 
访问 RecordSet 对 象 中 的 字段 可 使 用 字段 名 ， 


也 可 以 使 用 字段 编号 ,字段 编号 从 0 开始 。 前 一 种 
方法 可 以 使 引用 的 字段 名 称 更 加 直观 : 后 一 种 引用 


方法 比较 方便 ， 一 般 用 于 循环 语句 中 。 


例如 ，RecordSet 对 象 Rs 的 第 一 个 字段 名 为 


【学 号 】， 则 访问 该 字段 可 使 用 下 列 方法 : 


Sl 3) 

Rs (0) 

Rs! 学 号 

Rs.Fields ("学 号 ") .Value 


2. RecordSet 对 象 的 使 用 方法 
根据 实际 需求 ， 用 户 可 以 建立 


例如 : 


Dim rs Rs New ADODB.Recordset 


Public rs As New ADODB.RecordSet 


FileName,Persis 


个 连接 对 象 
( 即 全 局 变量 ), 也 可 以 建立 多 个 记录 和 集 对 象 。 用 户 
还 可 以 把 记录 集 变量 定义 为 局 部 变量 、 模 块 变 量 。 
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建立 记录 集 对 象 是 用 Open 方法 来 实现 的 , 通 


过 记录 集 可 以 完成 各 种 数据 操作 , 如 添加 、 删 除 和 
查询 记录 等 。 例 如 ， 已 经 建立 了 Connection 对 象 


cn, 数据 表 为 “学 


息 表 包括 【学 号 】【 姓 名 】 


【年 龄 ] 【性别 】 等 信息 。 


(1) 添加 记录 。 
添加 记录 是 将 控件 中 的 内 容 加 入 到 数据 表 中 ， 


在 实际 编写 代码 时 常用 文本 框 作为 向 表 中 输入 数 
据 的 手段 。 代 码 如 下 : 


十 


Private Sub Commanql_ Click() 
rs.open "select * from 学 生 信息 表 "， 
cn,adopenDynamic,adLockOptimistic 
' 连 接 数 据 表 
rs.AddNew 

rs! 学 号 = me.Textl 
文本 框 的 名 称 

IS! 姓 名 = me.Text2 


'Textl、Text2 是 


rs.Update 
End Sub 


在 实际 的 开发 过 程 中 , 当 添 加 记录 时 , 记录 集 


的 记录 数 越 少 越 好 。 当 记录 集中 的 记录 较 多 时 ， 


效率 就 会 明显 降低 , 因此 在 建立 记录 集 时 可 以 使 用 
Select 语句 中 的 Where 子 句 来 限定 记录 的 个 数 。 


(2) 删除 记录 。 
删除 记录 可 以 利 Connection 对 象 实现 ， 但 使 


用 记录 集 更 为 常见 。 如 果 是 单个 记录 删除 , 输入 下 
面 的 代码 ， 就 完成 了 删除 操作 。 


Rs.delete 
Rs .update 


如 果 记录 集中 的 记录 不 知 有 多 少 个 , 可 以 用 循 


环 语句 实现 删除 操作 ， 如 下 列 代码 所 示 : 


Private Sub Recordset1l Click() 
Dim rs Rs New ADODB.Recordset 
rs.open "select * from 学 生 信息 表 "， 
cn,adopenDynamic,adLockOptimistic 
While rs.BOF = True Or rs5.EOF = True 
Rs.delete 
Rs.update 
Rs.MoveNext 
Wend 
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Te Close 
End Sub 


(3) 查询 记录 。 

查询 是 数据 库 中 最 常用 的 操作 ,实际 开发 中 主 
要 使 用 Select 语句 来 完成 对 数据 库 的 查询 。 具体 代 
码 如 下 : 


Dim rs Rs New ADODB.Recordset 
Private Sub Command]1 Click() 
IE cn.state=1 then 


cn.close 
End if 
rs.Open "select * from 学 生 信息 表 
where 姓名 ='" & me.textl & "'", cn, 


adopenDynamic,adLockOptimistic 
' 这 里 text1 为 输入 查询 内 容 的 文本 框 的 名 称 
If rs.EOF = True Then 
MsgBox "没有 找到 你 要 查询 的 信息 ! " 
Exit Sub 
Else 
MsgBox "找到 要 查询 的 信息 ! " 
End If 
End Sub 


另外 ,记录 的 汇总 也 是 数据 库 中 比较 重要 的 操 


作 , 通常 也 用 记录 集 来 实现 。 例如 求 “学生 信息 表 - 
中 【年 龄 】 的 最 大 值 ， 其 代码 为 


Rs.open"select max (年 龄 ) as age from 
学 生 信息 表 ", cn，adopenDynamic, 
adLockOptimistic 


如 果 在 “成 绩 表 ”中 按 【 课 程 号 】 进 行 分 组 ， 
求 出 每 组 的 平均 成 绩 ， 其 代码 如 下 : 

Rs .open"select 课程 号 ，AvVg (成 绩 ) as 平 

均 成 绩 from 成 绩 表 group by 课程 号 "vcnv 


adopenDynamic,adLockOptimistic 


17.4.4 使 用 Command 对 象 


Command 对 象 用 于 定义 将 对 数据 源 执行 的 命 
令 , 通过 Command 对 象 可 以 执行 SQL 语句 、 数据 
库 中 的 存储 过 程 等 , 虽然 Connection 对 象 也 能 够 执 
行 SQL 语句 , 但 Command 对 象 还 提供 了 相应 的 参 
数 等 专门 的 运行 方式 。 
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利用 Command 对 象 可 以 查询 数据 库 中 的 记录 
以 形成 记录 集 , 还 可 以 更 改 数据 表 的 结构 。 一 般 来 
说 ， 可 以 使 用 Command 对 象 进行 下 列 操作 : 

口 使 用 CommandText 属性 定义 命令 的 可 执 
行文 本 ， 如 SQL 语句 。 
通过 Parameter 对 象 和 Parameters 集合 定义 
参数 化 查询 或 存储 过 程 参数 。 
可 使 用 Execute 方法 执行 命令 ， 
的 时 候 返回 RecordSet 对 象 。 
Command 对 象 的 属性 如 下 表 所 示 。 


属性 名 称 


口 


| 并 在 适当 


用 来 为 Command 对 象 设置 
或 返回 Connection 对 象 或 连 
接 字 符 串 

用 来 设置 或 返回 命令 (如 SOL 


ActiveConnection 


CommandText 语句 、 表 名 称 或 存储 过 程 ) 字 

符 串 值 

. 用 来 设置 指示 等 待命 令 执 行 

CommandTimeout 3 

的 时 间 

用 来 指定 Command 对 象 执 
CommandTyPe | 行 命令 的 类 型 
State 用 来 指示 当前 对 象 的 状态 


Command 对 象 的 常用 方法 如 下 表 所 示 。 


cm.Create- 
Parameter 


Create- 
Parameter 


返回 一 个 Parameter 对 象 


使 用 Command 对 象 主要 用 于 建立 记录 集 、 执 
行 SQL 语句 或 调用 存储 过 程 。 在 下 面 的 例子 中 假 
设 已 经 建立 了 全 局 Connection 对 象 cn 并 连接 到 数 
据 库 。 
1. 用 于 建立 记录 集 

利用 “学 生 信 息 表 ”建立 记录 集 ， 代 码 如 下 : 


Private Sub Command1 Click() 
Dim cm Rs New ADODB.Command 
Dim rs Rs New ADODB.Recordset 


cm.ActiveConnection =cn 
cm.CommandText = "select * from 学 生 
信息 表 " 


cm.CommandType 


adCmdText 
| 


cm.CommandTimeout 


Set rs cm.Execute () 


ESswClese 
End Sub 


执行 SQL 语句 

通过 SQL 语句 ,修改 “ 成 绩 表 ” 中 的 成 绩 ， 并 
进行 更 新 操作 。 代 码 如 下 : 

Private Sub Commandl1 Click() 

Dim cm As New ADODB.Command 


cm.ActiveConnection =cn 
cm.CommandText "update 成 绩 表 set 
成 绩 = 成 绩 +10" 
cm.CommandType 
cm.Execute () 
MsgBox" 更 新 完毕 " 
End Sub 


17.4.5 ”访问 数据 库 


通过 ADO 的 Connection 对 象 的 Open 方法 实 
现 对 本 地 数据 库 以 及 外 部 数据 库 的 访问 , 这 样 会 使 
数据 库 之 间 联 系 得 更 加 紧密 。 

首先 是 对 本 地 数据 库 的 访问 ， 语 法 如 下 : 


2: 


adCmdText 


connection.Open,Connectionstring, 


UserID,Password, OpenOptions 


例如 ， 建 立 一 个 程序 ， 利 用 ADO 建立 连接 ， 
本 地 数据 库 为 a.mdb。 查 询 学 生 信息 表 中 有 多 少 条 
记录 并 显示 出 来 。 程 序 代 码 如 下 : 


Private Sub Form Load() 

Dim Rs As New ADODB.Recordset 
Dim Conn As New ADODB.Connection 
Dim str As String 


"连接 数据 库 的 字符 串 


SSeooV 


虽然 VBA 编辑 器 功能 强大 ， 但 对 于 比较 复杂 
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str "Provider=Microsoft .Jet. 


OLEDB.4.0; Data Source=D:\a.mdb; 
User Id=admin; 


Password=; 
1 打开 Rccess 连接 

Conn.Open str 

' 如 果 RecordSet 不 是 关闭 状态 ， 则 将 其 关闭 
IE Rs.State <> adqStateClosed Then Rs . 
Close 

"打开 学 生 信息 表 

Rs .Open "select * from 学 生 信息 表 "， 
Conn, adOpenKeysetyv 
adLockBatchOptimistic 

"报告 记录 条 数 

MsgBox Rs.RecordCount 

End Sub 


同样 ,连接 txt 文件 也 可 以 使 用 Connection 对 
例如 连接 d 盘 下 的 atxt 文件 。 


Private Sub Form Load () 

Dim Rs Rs New ADODB.Recordset 
Dim Conn As New RDODB.Connection 
Dim str Rs String 
"连接 数据 库 的 字符 串 

str 
OLEDB.4.0; Data Source=D:\a. 
txt;User Id=admin; 
1 打开 RAccess 连接 
Conn.Open str 

' 如 果 RecordSet 不 是 关闭 状态 ， 则 将 其 关闭 
If Rs.State <> adStateClosed Then 
Rs.Close 

"打开 学 生 信息 表 

Rs .Open "select * from 学 生 信 息 表 "， 


"Provider=Microsoft.Jet. 


Password=;" 


Conn, adOpenKeyset, adLockBatch- 
Optimistic 

"报告 记录 条 数 

MsgBox Rs.RecordCount 

End Sub 


IE 


的 功能 , 并 非 一 次 就 能 够 编辑 成 功 , 还 需要 对 代码 
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进行 调试 。 


17.5.1 错误 类 型 和 编辑 规则 


在 调试 VBA 程序 之 前 ， 先 来 了 解 一 下 VBA 
编程 中 常见 的 错误 类 型 和 编程 规则 。 
1. 常见 错误 类 型 
VBA 程序 中 的 错误 一 般 有 下 列 3 种 : 
口 拼写 错误 。 在 编辑 过 程 中 ， 很 容易 出 现 语 
名 拼写 错误 。 一 般 VBA 编辑 器 能 检查 出 
这 类 错误 。 
口 运行 错误 。 在 程序 运行 过 程 中 发 生 的 错误 ， 
主要 是 进行 了 一 些 非法 操作 ， 如 表达 式 值 
有 误 。 
口 程序 逻辑 错误 。 程 序 在 运行 时 并 没有 进行 
非法 操作 ， 只 是 运行 结果 错误 。 
2. 编程 规则 
为 了 避免 上 述 错误 , 在 编写 代码 时 , 养 成 良好 
的 编程 风格 是 很 有 必要 的 。 
口 对 于 具有 独立 作用 的 代码 ， 应 该 放 在 Sub 
过 程 或 者 Function 过 程 中 。 
口 在 编辑 代码 时 ， 尽 量 为 语句 添加 注释 ， 以 
便 自己 或 其 他 用 户 日 后 阅读 程序 。 
口 在 每 个 模块 中 ,添加 Option Explicit 语句 ， 
避免 使 用 未 定义 的 变量 。 
口 变量 应 采用 统一 的 命名 规则 ， 变 量 名 称 应 
能 够 表达 变量 的 作用 。 
口 在 声明 对 象 变量 或 者 其 他 变量 时 ， 应 声明 
变量 的 类 型 。 


17.5.2 ”简单 错误 的 处 理 


执行 代码 发 生 错误 时 ，VBA 将 停止 代码 的 运 
行 ， 并 显示 一 个 错误 消息 。 因 此 ， 在 编辑 代码 时 ， 
可 以 插入 一 些 错误 处 理 语句 ， 以 防止 许多 问题 的 
发 生 。 

错误 处 理 程 序 指定 代码 发 生 错误 时 如 何 响应 。 
例如 , 在 发 生 特 定 的 错误 时 , 用 户 可 能 需要 中 止 代 
码 的 运行 , 或 者 需要 改正 导致 错误 的 条 件 , 并 恢复 
过 程 的 执行 。 

一 般 可 以 通过 On Eror 和 Resume 语句 来 决定 
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如 何在 错误 事件 中 执行 过 程 。 
1. On Error 语句 

通过 该 语句 , 可 以 启用 或 者 禁用 错误 处 理 。 如 
果 启 用 了 错误 处 理 , 当 产生 错误 时 将 会 执行 代码 产 
生 的 错误 内 容 。 该 语句 有 3 种 形式 : 

(1) On Error GoTo Label 语句 。 

在 错误 处 理 程序 被 激活 后 , 当 出 现 错误 时 , 执 
行 就 会 跳 转 到 由 Label 参数 指定 的 代码 行 上 。 

由 Label 参 数 指定 的 代码 行 应 该 是 错误 处 理 的 
起 始 行 。 例如 ,以 下 过 程 中 指定 出 现 错误 时 跳 转 到 
标号 为 Error_May 的 代码 行 : 


Function MayError() 

' 激 活 错误 处 理 程序 

< 语句 体 > 

On Error GoTo Error May 
"在 此 包含 可 能 产生 错误 的 代码 
< 语句 体 > 

Error May: 

< 语句 体 > 


End Function 


(2) On Error GoTo 0 语句 。 

该 语句 使 过 程 中 的 错误 处 理 无 效 。 该 语句 并 不 
是 把 0 行 指定 为 错误 处 理 代码 的 起 始 行 , 即使 过 程 
中 包含 标号 为 0 的 代码 行 。 如 果 代 码 中 没有 该 语 
句 , 则 在 过 程 运行 完成 时 错误 处 理 程序 将 自动 变 为 
无 效 。 

(3) On Error Resume Next 语句 。 

该 语句 会 忽略 导致 错误 的 代码 行 , 并 跳 转 到 错 
误 代码 行 的 下 一 行 继续 执行 。 此 时 不 会 中 止 代 码 运 
行 , 在 导致 错误 的 代码 行 之 后 立即 检查 Err 对 象 的 
属性 ， 并 且 在 过 程 内 部 处 理 错 误 。 

2. Resume 语句 

该 语句 使 程序 从 错误 处 理 跳 苇 回 过 程 的 主体 。 
在 错误 处 理 过 程 中 包含 该 语句 , 可 以 从 过 程 某 一 特 
定点 上 继续 执行 程序 。 

Resume 语句 有 3 种 形式 , 其 中 Resume (或 者 
Resume 0) 语句 返回 到 发 生 错 误 的 代码 行 。 而 
Resume Next 语句 返回 到 错误 代码 行 的 下 一 行 。 
Resume Label 语句 则 返回 到 由 Label 参数 指定 的 代 


码 行 。 
3. 退出 
过 程 中 除了 包含 一 个 错误 处 理 语句 , 还 应 该 包 
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Access 2016 
含 一 个 退出 错误 处 理 语句 。 该 语句 包含 一 个 Exit 
语句 ， 如 Exit May。 可 以 像 错误 处 理 一 样 用 行 标 
号 指定 退出 的 位 置 。 


.11.6 


四 


练习 : 制作 计算 器 


创建 窗 体 。 


添加 文本 框 控件 。 


添加 按钮 控件 。 


计算 器 是 工作 中 经 常会 使 用 的 一 种 计算 工具 ， 例 如 Windows 自 
带 的 计算 器 附件 。 在 本 练习 中 ,将 运用 Access 中 的 窗 体 功能 和 VBA 
程序 设计 一 个 小 巧 灵活 的 计算 器 ， 其 功能 是 实现 基本 的 四 则 运算 。 
国 计算 器 —- 口 X 
» a| 
| ” 国 “ 3 
| 4 | 5 a 让 
| 站 8 9 二 
19 清除 严 十 


记录 “第 1 项 共 1 项 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 制作 窗 体 。 新 建 空白 数据 库 , 执行 【 凶 
建 】|【 窗 体 】|【 窗 体 设计 】 命 令 , 创建 一 个 窗 体 。 


国 富 休 1 - Oo 
引 显 示 
5 主体 
a 四 SM- 
宣 休 ik eo- 
加 执 入 
[_ | 1 


设置 控件 属性 。 


; 
属性 表 

所 迁 内 容 的 类 型 : 全 | 
害 体 

i 

三 ~ 
时 认 杭 图 单个 面体 

区 许 宣 体 视图 是 

允许 数据 表 视 图 是 

允许 布局 视图 是 

图 片 类 型 总 入 

国 片 [a) 

男 片 平 情 否 

i = 


时 
出 


STEP|02 选择 窗 体 。 在 【属性 表 】 窗 格 中 , 将 【 标 
题 】 设 置 为 “计算 器 ， 将 【宽度 】 设 置 为 10cm。 


STEPI03 执行 【设计 】|【 控 件 】|【 控 件 】|【 文 
本 框 】 命 令 , 添加 一 个 文本 框 控件 , 并 删除 前 面 的 
标签 控件 。 
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国 音 体 1 


STEP|04 选择 该 文本 框 , 将 【名 称 】 设置 为 “Tex_ 


计算 显示 "， 将 【文本 对 齐 】 设 置 为 “ 右 ”。 
属性 表 并 
所 选 内 容 的 类 型 ; 文本 框 [四 外 
Tex 计算 显示 ~ 
入 二 数 拓 事 人 其 他 全 部 
2 、^ 
后 到 [ssa 
格式 
de 数 自动 
mn 呈 
边 恰 顺 色 最 1, 深 色 35% 
特殊 效果 面 
滚动 条 无 
字体 名 称 未 体 诗人 地 Fr 
文本 对 齐 ~ 
字体 坦 细 正 党 v 


STEP|05 添加 数字 按钮 。 执 行 【 设 计 】| 【控件 】| 


【控件 】| 【按钮 】 命 令 ， 添 加 一 个 按钮 ， 将 【名 称 】 
设置 为 Cmd_ 0， 将 【标题 】 设 置 为 0。 


所 运 内 容 的 类 卉 ; 部 令 按 租 


慰 是 0 

图 片 标题 寺 5 天 图 上 村 是 

可 见 是 

悬 停 时 的 指针 时 让 

图 片 闫 型 次 入 

图 片 [3] 

宽度 Tem 四 


STEP|06 将 【宽度 】 设 置 为 lem， 将 【高 度 】 设 
置 为 lcm。 


属性 表 


所 据守 的 类 型: 划 人 控 租 
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STEP|07 将 【字体 】 设 置 为 “ 特 粗 ”。 使 用 同样 的 
方法 添加 其 他 数字 按钮 ， 并 设置 其 属性 值 。 


文字 1. 坊 色 25% 入 


球体 主攻 
11 辐 设 下 


STEP|08 添加 计算 按钮 。 在 窗 体 中 添加 一 个 按 
钮 将 【名 称 】〗 设 置 为 “Cmd 计算 ,将 【标题 
设置 为 “= ， 将 【宽度 】 和 【高 度 】 分 别 设置 为 


lcm。 


STEP|09 将 【前 景色 ] 设置 为 站 F0000255, 将 【 字 
体 】 设 置 为 “ 特 粗 ”。 使 用 同样 的 方法 添加 其 他 运 
算 ”按钮 。 


属性 表 


所 内 窑 的 关 型 全 


Cmd 计算 > 


桥 式 数 活 事件 其 他 全 部 
闻 引 全 个 


STEP|10 设置 对 齐 方式 .选择 第 1 排 的 所 有 按钮 ， 
执行 【排列 】| 【调整 大 小 和 排序 】|【 大 小 / 空 
格 】|【 水 平 相等 】 命 令 ， 设 置 水 平 间距 。 以 同样 


的 方法 设置 其 他 按钮 的 水 平 


吕 
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Option Conpare Database 


We le fe Toate 和 
As Sipgl， 1 


STEP|11 选择 最 左 侧 的 一 列 按钮 ， 执 行 
【调整 大 小 和 排序 】|【 大 小 /空格 】 


的 垂直 间距 。 


【排列 】 
【垂直 相等 】 
命令 , 设置 垂直 间距 。 以 同样 的 方法 设置 其 他 按钮 


STEP|12 编写 代码 。 打 开 Visual Basic 代码 窗口 ， 


编写 声明 全 局 变量 的 代码 。 


[G2 


Option Conpure Datsbase 


Dn be fe te 岂 相 9 


代码 如 下 : 


Dim 1x Rs Integer ' 用 来 记录 何 种 类 型 
运算 


Dim a, b, c Rs Single ' 设 置 a,b,c 为 


实数 型 


STEP|13 在 代码 窗口 中 继续 编写 按钮 1 的 代码 。 


代码 如 下 : 


Private Sub Cmd 1 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 = "" 
' 计 算 完成 后 清除 文本 框 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
ml" 
' 将 "1" 显 示 到 文本 框 中 
Cc = 0 ' 设 置 变量 初始 值 

End Sub 


STEP|14 同样 设置 其 他 按钮 的 代码 。 代 码 如 下 : 


Private Sub Cmd 0 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 = "" 


' 计 算 完成 后 清除 文本 框 
Me .Tex_ 计 算 显 示 = Me .Tex 计算 显示 & 
"Ow 


"将 "0" 显 示 到 文本 框 中 
c = 0 ' 设 置 变 量 初始 值 
End Sub 
Private Sub Cmd 2 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 


no 
"将 "2" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 


Private Sub Cmd 3 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 


3" 
"将 "3" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 


Private Sub Cmd 4 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
"man 
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' 将 "4" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 

Private Sub Cmd 5 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
nom 
' 将 "5" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 

Private Sub Cmd 6 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
"En 
' 将 "6" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 

Private Sub Cmd 7 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
nm 
"将 "7" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End sub 

Private Sub Cmd 8 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 


"ng" 
' 将 "8" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 


Private Sub Cmd 9 Click() 
If c <> 0 Then Me.Tex 计算 显示 ="" 
Me .Tex_ 计算 显示 = Me .Tex 计算 显示 & 
"gn 
' 将 "9" 显 示 到 文本 框 中 
c=0 

End Sub 


STEP|15 设置 运算 按钮 的 代码 。 代 码 如 下 : 


Private Sub Cmd 乘 Click() 
a = CSng (Me.Tex 计算 显示 ) 
"csng () 函数 将 括号 内 的 数值 转换 为 实数 型 
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lx = 1 "设置 即将 进行 的 是 乘法 运算 
Me -Tex 计算 显示 = "" 
"将 文本 框 清空 ， 以 便 输入 第 二 个 数 
End Sub 
Private Sub Cmd 除 Click() 
a = CSng(Me-Tex 计算 显示 ) 
lx = 2 ' 设 置 即将 进行 的 是 除法 运算 
Me .Tex 计算 显示 = "" 
End Sub 
Private Sub Cmd 加 Click() 
a = CSng (Me.Tex 计算 显示 ) 
lx = 3 "设置 即将 进行 的 是 加 法 运算 
Me .Tex_ 计算 显 示 = "" 
End Sub 
Private Sub Cmd 减 Click() 
a = CSng (Me.Tex 计算 显示 ) 
lx = 4 "设置 即将 进行 的 是 减法 运算 
Me .Tex_ 计算 显示 = "" 
End Sub 


STEPI16 输入 按钮 “清除 ”的 代码 ， 代 码 如 下 : 


Private Sub Cmqd 清除 _Click() 
Me .Tex_ 计算 显示 = "" 

"将 文本 框 清空 ， 以 便 输 入 第 二 个 数 
End Sub 


STEP| 们 设置 按钮 “计算 ”的 代码 ， 代 码 如 下 : 


Private Sub Cmd 计算 _ Click() 
On Error GoTo err 
' 设 置 如 果 遇 到 错误 就 退出 此 过 程 
b = CSng (Me.Tex_ 计算 显示 ) 
Select Case lx 
"根据 1x 的 值 来 决定 进行 何 种 运算 
Case 1 

Me.Tex 计算 显示 = a * b 


"进行 乘法 运算 并 将 结果 显示 在 文本 框 中 


2 
Case 2 
I£° B= 0 Then 
MsgBox ("除数 不 可 以 为 零 ") 
Exit Sub 
End If 
Me.Tex 计算 显示 = a / b 


"进行 除法 运算 并 将 结果 显示 在 文本 框 中 


c=a/b 

Case 3 
Me.Tex 计算 显示 = a + b 
"进行 加 法 运算 并 将 结果 显示 在 文本 框 中 
c=at+b 


Case 4 
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Me.Tex 计算 显示 = a - b 
"进行 减法 运算 并 将 结果 显示 在 文本 框 中 
人 
End Select 
err: 
End Sub 


自 


练习 : 制作 “ 进 书信 息 管理 ” 窗 体 


在 图 书 管理 中 ， 进 书 环节 是 必 不 可 少 的 。 一 批 书 入 库 之 后 ,为 


了 便于 管理 ,要 分 门 别 类 统计 入 库 图 书 的 详细 信息 。 进 书 的 同时 ， 库 练习 要 点 
存 也 要 增加 。 设计 这 样 一 个 进 书信 息 管理 窗 体 , 方便 管理 图 书 入 库 信 @ 新 建 窗 体 。 
息 。 在 本 练习 中 ,将 通过 制作 “ 进 书信 息 管理 ” 窗 体 的 例子 来 详细 介 @ 使 用 标签 控件 。 
绍 子 窗 体 、 查 询 和 VBA 语句 的 使 用 方法 。 @ 使 用 组 合 框 控件 。 
一 pa 2 @@ 使 用 文本 框 控件 。 
@ 使 用 按钮 控件 。 
bd 言 息 签 @ 设置 行 来 源 。 
进 书信 息 管理 od 
称 : ool 关 @ 使 用 子 查询 。 
17/04/1 004 2 
添加 关闭 
记录 :4 第 1 项 共 1 项 LJ 无 往 运 句 “ 搜索 
操作 步骤 “》》》 STEP|02 选择 标签 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 


STEP|01 新 建 一 个 窗 体 ， 执 行 【 设 计 】| 【控件 ] 
【控件 】| 【标签 】 命 令 ， 添 加 一 个 标签 控件 ,输入 
“ 进 书信 息 管理 ” 


国 


5 


将 【字号 】 设置 为 25, 将 【前 景色 】 设 置 为 #0000FF。 


a 
针 


下 刘 颖 否 设计 
这 
前 最 色 #0000FF 回避、 


STEP|03 执行 【设计 】|【 控 件 】| 【控件 】|【 组 
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:: Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 :: 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


= 
8 
8 
多 
多 
名 
SD 
> 
5 


合 框 ] 命令 , 添加 一 个 组 合 框 控件 。 在 左 侧 的 标签 属性 表 到 
所 迁 内 容 的 类 型 : 组 合 框 a 

内 输入 “图 书 名 称 :“， 将 右 侧 控件 的 【名 称 】 设 置 

为 “Cob 书 名 ”。 

国 E23 = 看 ed 


和 I I I I I I TE 
于 户 王 


所 泛 内 容 的 闪 型 : 担 合 杠 


STEP|07 向 窗 体 中 添加 两 个 文本 框 ， 名 称 分 别 为 
“tex_ 数量 ”和 “tex 单价 。 文 本 框 前 面 的 标签 标 


Cob 书 名 ~ 


格式 数据 事件 其 他 全 部 


:| 人 回春 入 = [J] 一 |。 是 分 别 为 “数量 :” 和“ 单价“。 
: 二 一 . | - 


STEP|04 单 击 【 行 来 源 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【显示 
表 】 对 话 框 中 ,选择 【图 书信 息 表 】 选 项 ,并 单 击 Ei 
【添加 】 按 钮 。 :| | 


ey STEP|08 向 窗 体 中 添加 一 个 文本 框 , 文本 框 前 面 


的 标签 标题 为 “日 期 :“, 【名称 】 为 “tex 日期， 
并 单 击 【 控 件 来 源 】 按 钮 。 


进货 人 员 表 
进 书 表 


— 
销售 人 员 表 3 
ee 


属性 表 


所 迁 内 容 的 类 型 : 文本 框 ( 


STEP105 将 “书号 ”和 “ 书 名 ”字段 分 别 添加 到 


【字段 】 行 中 ， 并 关闭 查询 窗口 。 STEP|09 在 弹出 的 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 中 ， 
本 ET a 选择 【通用 表达 式 】 选 项 , 在 中 间 的 列表 框 中 双击 
pe 汪 【当前 日 期 】 选 项 。 
9 
书 名 输入 一 个 雪 过 却 以 创建 一 个 寺 写 注 件 (E> 
作者 了 | (ENE ifeld1] + Feld2] 和 fheld1] < 5) 
| | CE 
| - @ 设 豆 ] ED 二 
排序 : } TD 
襄 -0 
委 达 工 元 素 00 委 法 区 类 反 (O} 委 达 元 信 (V) 
| [sx | [SI 
STEP|06 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【 列 数 】 设 置 站 
盒 于 BA 式 
为 2， 将 【 列 宽 】 设 置 为 “lcm:2cm 。 
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STEP|10 向 窗 体 添加 一 个 组 合 框 ， 在 左 侧 的 标签 


内 输入 “图 书 名 称 :“， 将 右 侧 控 件 的 【名 称 】 设 置 
为 “Cob 人员"， 并 单 击 【 行 来 源 】 按 钮 。 
属性 表 NE 
所 寺内 容 的 类 型 , 答 台 入 外 
Cob 人 员 区 
人 数 晤 事件 其 他 全 部 中 设 豆 
名 称 Cob 人 员 wn 
控件 来 源 
下 字形 大 3 
键盘 语言 系统 
行 来 源 
行 末 二 E73 EF 王 3 明 
绑 定 列 1 v 


STEP|11 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 , 选择 【 进 
货 人 员 表 】 选 项 ， 并 单 击 【 添 加 】 按 钮 。 


关闭 (O 


STEP|12 将 “员工 IDP” 和 “员工 姓名 ”字段 分 别 
添加 到 【字段 】 行 中 ， 并 关闭 查询 窗口 。 


Ed 窗 休 1 : 查询 生 成 基 - OO 
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Access 2016 


为 2, 将 【 列 宽 】 设 置 为 “lcm;2cm 。 


STEP|14 在 窗 体 中 ， 添 加 两 个 按钮 控件 。 分 别 将 
其 【名 称 】 设 置 为 “Cmd 添加 ”和 “Cmd 关闭 ”， 
将 【标题 】 设 置 为 “添加 ”和 “关闭 。 


STEP|15 右 击 “ 添 加 ”按钮 ,执行 【事件 生成 器 】 
命令 , 在 弹出 的 【选择 生成 器 】 对 话 框 中 , 选择 【 代 
码 生 成 器 】 选 项 。 


窗 杀 1 
事件 生成 县 (E). 
安生 成 器 回迁 择 

如 
蛆 
生 wo 
i 人 于 
; 5 到 | | 
- 添加 | 关闭 


STEP|13 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【 列 数 】 设 置 


STEP|16 在 代码 窗口 中 ， 先 声明 两 个 变量 ， 引 用 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


2016 数据 库 管理 与 应 用 从 冀 


ADO 对 象 。 


Option Conpare Database 
Dim Conn As ADODB.Connectipn 声明 conn 为 Connectios 对 象 


Ji 


rs As ADODB, Recordset. sRecor ds et 


Private Sob Cnd 添加 Click 
End Sub 


代码 如 下 : 


Dim Conn As RDODB.Connection 
"声明 conn 为 Connection 对 象 


Dim rs Rs ADODB.Recordset 
' 声 明 rs 为 Recordset 对 象 


STEP|17 在 其 下 方 编写 “添加 ”按钮 代码 。 


[cmd 添加 -| [click 


= < 


> 外 上 


rsl! = Me tex Mh 

ED 编号 = ji 人 员 
E, ee 

rsl. Vpdate 

站 和 这 接 

rsl.Close 


ee 
me 了 
Js tex 
Ja 党 


Me. Cob 


加 


完整 代码 如 下 : 


Private Sub Cmd 添加 Click() 


Dim Connl As ADODB.Connection 
“声明 connl 为 Connection 对 象 
Dim rsl As ADODB.Recordset 
"声明 rsl 为 Recordset 对 象 


Set rs = New ADODB.Recordset 
' 创 建 Is 为 记录 集 的 一 个 新 实例 
Set Conn = CurrentProject. 


Connection 


"指定 一 个 到 Connection 对 象 的 对 象 引用 


Set rsl = New ADODB.Recordset 
"创建 rs 为 记录 集 的 一 个 新 实例 


Set Connl = CurrentProject. 


Connection 
"指定 一 个 到 Connection 对 象 的 对 象 引用 
IE IsNull (Me .Cob 书 名 ) Or 
IsNul11 (Me .Tex 数量 ) Or IsNull 
(Me -Tex 单价 ) Or IsNull (Me.Cob_ 
人 员 ) Then 
MsgBox ("请 把 信息 填写 完整 111 ") 


Exit Sub 
End If 
IE Me.Cob 书 名 = "" Or Me.Tex 数 
量 = "" Or Me.Tex 单价 = "" OF 
Me.Cob 人 员 = "" Then 


MsgBox (" 请 把 信息 填写 完整 11! ") 
Me .Cob 书 名 .SetFocus 
Exit Sub 
End If 
IS.Open " 进 书 表 "，Conn, 
adopenDynamic, adLockOptimistic 
"添加 一 条 记录 
rs.AddNew 
rs! 书 号 = Me.Cob 书 名 
IS!1 数 量 = Me .Tex 数量 
rs! 进 书 单价 = Me .Tex_ 单价 
ISs! 进 书 日 期 = Me.Tex 日 期 
IS! 操 作 员 编号 = Me.Cob _ 人员 
ISl.Open "库存 图 书 表 "，Connl, 
adopenDynamic, adLockOptimistic 
rsl.AddNew 
IS1! 书 号 = Me.Cob 书 名 
Ls11! 进 库 日 期 = Me.Tex 日 期 
ISl! 数 量 = Me .Tex_ 数量 
IS1! 进 货 员 编 号 = Me.Cob 人 员 
"保存 记录 
rs.Update 
rsl.Update 
"关闭 连接 
rs.Close 
rsl.Close 
MsgBox ("添加 成 功 !1! ") 
"添加 完成 后 初始 化 
Me.Cob 书 名 = "" 
Me .Tex_ 数量 = 
Me .Tex 单价 = 
Me.Cob 人 员 = "" 


End Sub 
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Me .Cob 人 员 = "" 
Me .Tex 日 期 -Enabled = False 


STEP|18 编写 “关闭 ” 


"不 可 以 更 改 日 期 
End Sub 
ts nd Tek STEP|19 运行 并 调试 程序 ， 如 果 运 行 发 现 引 用 错 
和 SEO 误 ， 则 需要 在 代码 窗口 中 执行 【工具 】| 【引用 】 


在 弹出 的 对 话 框 中 ， 启 用 Microsoft ActiveX 


百 会 
攻 本 肝 = 命令 ， 
Ne. Tex = 
Me. Cob- 


Me, tex -出 Enabled = False“ 不 可 以 更 改 日 其 


Data Objects 2.1 Library 复 选 框 。 


End Sub 
|= 后 « > 
可 使 用 的 引用 人) 
代码 如 下 : ee Met ete lect as| (DFE A A 
osoft Ret 
Private Sub Cmqd 关闭 _Click() orosokt Aot 济 鉴 加) 
下 sosott rot 2.6 和 A 
aon ee i 全 
emt rr I ee i 1 优先 级 都 助 ( 
I orosoft ActiveX Data Objeots Rao， 
End Sub erosoft Aotivex Dats Ob} ots Reo, + 
机 Microsoft Add-In Designer 一 一 
Private Sub Form Load () Pd 如 了 Et 5.0 经 wm El 
村 i rosoft ADO Ext. 6.0 for DDL an 
' 初 始 化 控件 < ororoft RCN ranetonte 1ihrery y 
Me.Cob_ 书 名 = "" Mierosoft ActiveX Data Objects 2.1 Library 
Me.Tex 数量 = mn 定位 CAEroeran Files (x86)\Common Files\systen\ado\nst 
= 语言 :标准 
Me .Tex_ 单价 = "" 


有 上司 练习 : 制作 “学 生 信息 查询 ” 窗 体 


学 生 信息 包括 学 生 学 号 、 姓 名 、 性 别 、 年 龄 、 系 别 、 专 业 、 年 
级 . 成 绩 和 课程 ,设计 一 个 窗 体 , 只 要 输入 学 生 的 学 号 或 者 学 生 姓名 ， - 
就 能 查询 出 该 学 生 的 信息 。 在 本 练习 中 ,将 使 用 ADO 连接 数据 库 的 站 
方法 来 制作 “学 生 信息 查询 ” 窗 体 。 合用 相符 作 件 
使 用 文本 框 控件 。 
二 一 和 使 用 按钮 控件 。 
学 生 信 息 查 询 使 用 选项 组 控件 。 
编写 代码 。 
学 号 姓名 查询 使 用 子 查询 。 
学 生 信息 
年 级 成 绩 果 程 
记录 4 第 1 项 共 1 项 了 几 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 新 建 一 个 窗 体 ， 执 行 【 设 计 】| 【控件 ] | 


pe 
8 
8 
多 
多 
2 
六 
4 
bea 


Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


【标题 】 设 置 为 “学 生 信息 ”。 


国 音 体 1 = 
【控件 】|【 标 签 】 命 令 ， 添 加 一 个 标签 控件 ， 输 入 ERROR | 
“学 生 信 息 查 询 ” 文 本 ， 并 将 【字号 】〗】 设 置 为 25， ea 也 
将 【前 景色 】 设 置 为 #0000FF。 | | 
国 宣 休 1 一 口 x 
看 主体 
司 租 It ; 


STEP102 在 标签 下 面 ， 添 加 两 个 文本 框 控件 。 将 
文本 框 中 标签 的 【名 称 】 分 别 设置 为 “Textl ”和 
“Text2 ”将 【标题 】 分 别 设置 为 “学 号 ”和 “姓名 。 


回 


主体 


ql 
STEP|03 然后 ,在 窗 体 中 添加 一 个 按钮 控件 ,将 
【名 称 】 设 置 为 “Cmd 查询 ”， 将 【标题 】 设 置 为 


“查询 ”。 

vx 

属性 表 

所 渤 内 容 的 类 型: 会 令 按 组 外 

设 豆 

EE Eo 

男 片 标 邓 于 列 EE 加 

可 见 是 

最 停 9] 的 挤 针 [3 

图 片 类 型 误 入 

图片 而 

实 度 1711em 

高 度 0799cm ke 


STEP|04 在 窗 体 中 ， 添 加 一 个 选项 组 控件 ， 将 其 


STEP|05 在 选项 组 中 添加 两 个 文本 框 控件 ， 将 
【名 称 】 分 别 设置 为 “tex_ 学 号 ”和 “tex_ 姓 名 ， 
将 标签 的 【标题 】 分 别 设置 为 “学 号 ”和 “姓名 。 
以 同样 的 方法 添加 其 他 文本 框 控件 。 


习 音 体 1 -~ 口 

ee 
| 

才 纺 定 二 三 ] 未 娠 定 EE 3 

:TT 
7 未 绑 定 s 门 未 绑 定 未 绑 定 
:TD 二 
| 人 和 不 部 定 | 荆 定 Lh 和 | 未 电 定 


STEP|06 添加 控件 后 ,开始 编写 代码 ， 声 明 全 局 
变量 。 


《通用 ) 


Option Compare Database 


ed 


Dis Cena As ADODB. Conm 


ia rs As ADODB. Records. 


代码 如 下 : 


Option Compare Database 

Dim Conn As ADODB.Connection 
' 声 明 conn 为 Connection 对 象 
Dim rs As ADODB.Recordset 

1 声明 rs 为 Recordset 对 象 


STEP|07 输入 “查询 ”按钮 代码 。 
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Exir Do 
End I£ 
rs. Movellext 
Loop 
rs Close 


rs. 0pen “选修 课表 "，Conn，sdDpenDynanie，adLock0ptinistie 
区 i 四 
es 


和 
te 


代码 如 下 : 


Private Sub Cmd 查询 _ Click() 
Dim a Rs String ! 上 声明 变量 保存 课程 号 
Set rs = New ADODB.Recordset 
"创建 5 为 记录 和 集 的 一 个 新 实例 
Set Conn = CurrentProject .Connection 
"指定 一 个 到 Connection 对 象 的 对 象 引用 
"清空 文本 框 
Me .Tex_ 学 号 
Me .Tex_ 姓名 
Me .tex_ 性 别 
Me .tex_ 年 龄 = "" 
Me .tex_ 系 别 = "" 
Me .tex_ 专业 = "" 
Me.tex 年 级 = "" 
Me .tex_ 成绩 
Me .tex 课程 
"判断 文本 框 是 否 为 空 
If IsNull (Me.Textl) And IsNull 
(Me.Text2) Then 

MsgBox ("请 输入 学 号 或 姓名 !!1! ") 

If (Me .Text1l.Enabled = False) Or 

(Me.Text2.Enabled = False) Then 

Me .Text1.Enabled = True 


Me.Text2.Enabled = True 

End If 

Me.Textl1.SetFocus 

Exit Sub 
End If 
"打开 数据 表 
rs.Open "学 生 信息 "， Connv 
adopenDynamic, adLockOptimistic 
' 循 环 记录 集 
rs.MoveFirst 


Do While Not rs.EOF 
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"判断 是 否 满足 条 件 
TE ral 学 寺 = Me.Textl One 不 名 = 
Me .Text2 Then 
"满足 条 件 后 赋值 
Me .Tex_ 学 号 = rs! 学 号 
Me .Tex_ 姓名 = rs! 姓 名 
Me.tex 性别 = rs! 性 别 
Me .tex 年龄 = rs! 年 龄 
Me.tex 系 别 = rs! 系 别 
Me.tex 专业 = rs! 专 业 
Me.tex 年 级 = rs! 年 级 
Exit Do 
End If 
rs.MoveNext 
Loop 
' 关 闭 数 据 表 
rs.Close 
rs.Open "学 业 表 "，Conn, adopenDynamic, 
adLockOptimistic 
rs.MoveFirst 
Do While Not rs.EOF 
If rs! 学 号 = Me.Tex 学 号 Then 
Me .tex 成 绩 = rs! 成 绩 
' 取 出 课程 号 赋值 给 a 
a = rs! 课 程 号 
Exit Do 
End If 
rs.MoveNext 
Loop 
rs.Close 


Irs .Open "选修 课表 "， Connv 
adopenDynamic，adLockOptimistic 
rs.MoveFirst 
Do While Not rs.EOF 
"满足 为 a 的 课程 号 取出 课程 名 
If rs! 课 程 号 = a Then 
Me .tex 课程 = rs! 课 程 名 
Exit Do 
End If 
rs.MoveNext 
Loop 
End Sub 


STEP|08 输入 其 他 代码 。 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 


Private Sb 中 下 下 0 
个 文本 到 入 入 供 甘 居 


下 1 名 
nablad = Pelee 


一 个 的 丑态 为 不 可 月 .确保 只 能 输入 一 个 条 件 人 


代码 如 下 : 


Private Sub Form Load () 
"设置 文本 框 为 可 用 状态 
Me .Text1.Enabled = True 
Me .Text2.Enabled = True 
End Sub 


SSseooV 


练习 1: 将 宏 转换 为 VBA 
《downloads\17\ 新 手 训练 营 \ 将 宏 转 换 为 VBA 
提示 本 练习 中 ,首先 执行 【创建 】|【 宏 与 代 
码 】|【 宏 】 命 令 ， 单 击 【 添 加 新 操作 】 下 拉 按 钮 ,在 
其 下 拉 列 表 中 选择 操作 命令 。 然 后 , 在 展开 的 宏 参 数 
列表 中 , 设置 宏 的 各 项 参数 。 例如, 单 击 【 窗 体 名 称 】 
下 拉 按 钮 ,在 其 下 拉 列 表 中 选择 窗 体 ， 并 在 【 当 条 件 
=】 文 本 框 中 输入 筛选 条 件 。 


a 实 1 -Ox 


日 openForm 
雷 休 名 称 | 交 出 显示 窗 休 数 公 


枯 图 | 面体 


最 后 . 执行 【 宏 工具 】|【 工 具 】|【 将 宏 转 换 为 
Visual Basic 代码 ] 命 令 , 在 弹出 的 对 话 框 中 , 单 击 【是 】 
按钮 。 同 时 ， 在 弹出 的 【转换 宏 : 宏 1】 对 话 框 中 . 
单 击 【 转 换 】〗 按 钮 。 此 时 ， 在 代码 编辑 器 中 ， 将 显示 
转换 后 的 VBA 代码 。 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


Private Sub Text] Change() 
"一 个 文本 框 输入 信息 后 , 另 一 个 的 状态 为 
不 可 用 ， 确 保 只 能 输入 一 个 条 件 
IE IsNull (Me .Text1l) Then 
Me .Text2 .Enabled = False 
End If 
End Sub 
Private Sub Text2 Change() 
IE IsNull (Me .Text2) Then 
Me .Text1.Enabled = False 
End If 
End Sub 


STEP|09 完成 代码 的 输入 后 ， 调 试 并 运行 程序 。 
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练习 2: 编写 退出 Access 软件 代码 
downloads\17\ 新 手 训练 营 编 写 退出 Access 
软件 代码 
提示 :在 VBA 代码 编辑 器 窗口 中 输入 下 列 代码 : 


Private Sub cmd 退出 系统 Click() 

Dim answer As Integer 

answer = MsgBox ("您 确定 要 退出 系统 吗 ? "， 
VbOKCancel + vbQuestion， "退出 系统 ") 
IE answer = vbOK Then 

Dim conn As ADODB.Connection 

Dim rs As ADODB.Recordset 

Set conn = CurrentProject.Connection 
Set rs = New ADODB.Recordset 
Irs.Open "用 户 登 录 记录 表 "， conny 
adOopenDynamic, adLock 


Optimistic 
rs.MoveLast 

Irs! 退出 时 间 = Now() 
rs.Update 

rs: CLOSe 


Docmd.Quit acQuitSaveAll 


End If 
End Sub 
练习 3: 编写 数据 库 备份 事件 
《downloads17\ 新 手 训练 营 \ 编 写 数据 库 备份 事件 


提示 :在 VBA 代码 编辑 器 窗口 中 输入 下 列 代码 ; 


Private Sub cmqd 备份 Click() 

Dim shuzu() As String 

Dim path Rs String 

Shuzu = Split (Application.CurrentDb. 
Name, "\") 

Path = shuzu(0) 

For I = 1 TO UBound(shuzu)-1 

Path = path & "\" & shuzu(i) Next i 
Dim pathnew As String 
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Dim dirpath Rs string 

Pathnew = path &"\" & "数据 库 备份 \" & 
"数据 库 备份 ("& Date &")" & Trim 
(".mdb") 

Dirpath = =path & "\" & "数据 库 备份 " 
Dim fso Rs FileSystemObject 

Set fso = New FileSystemObject 

IE fos.FolderExists(dirpath) = 
False Then 

fso.CreateFolder (dirpath) 
fso.CopyFileApplication.CurrentDb. 
Name, pathnew, True 
MsgBox" 备 份 数 据 库 完毕 ! "vvbOKOn1Y + 
vbInformation, "成 功 信息 " 

Else 

fos.CopyFile Application. 
CurrentDb.Name,pathnew, True 
MsgBox" 备 份 数据 库 完 毕 ! ", vbOkOnly + 
vbInformation, "成 功 信 息 " 

End If 

End Sub 
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Access 是 Microsoft 公司 研发 的 微型 计算 机 数据 库 管理 系统 ， 已 逐渐 应 用 于 电子 商务 、 金 融 、 财 务 
等 众多 领域 。 作 为 一 种 功能 强大 的 MIS 开发 工具 ，Access 具有 界面 友好 、 易 学 易 用 、 开 发 简单 、 接 口 
灵活 等 特点 ， 是 一 个 典型 的 数据 管理 和 信息 系统 开发 工具 。 除 此 之 外 ， 随 着 数据 库 技术 的 更 新 ， 新 版 本 
的 Access 提供 了 更 加 强大 的 数据 组 织 、 用 户 管理 和 安全 检查 等 功能 ， 既 增强 了 数据 库 的 安全 性 ， 又 可 
全 面 协助 用 户 对 数据 库 进 行 优化 ， 从 而 保证 数据 库 运行 的 平稳 性 。 在 本 章 中 ,将 详细 介绍 数据 库 安全 与 
优化 的 基础 知识 和 操作 方法 。 
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1, 表 前 数据 库 安全 与 优化 概述 


在 Access 数据 库 系 统 中 ， 用 户 不 仅 可 以 通过 
多 种 保存 数据 库 数据 的 方法 来 增加 数据 库 的 安全 
性 , 而 且 也 可 以 优化 数据 系统 。 当 然 , 每 个 安全 策 
略 都 具有 针对 性 ， 更 加 强化 了 数据 库 的 安全 性 。 


18.1.1 优化 数据 库 概述 


在 数据 库 中 ， 通 过 优化 操作 可 以 使 其 更 完整 
更 符合 规范 化 规则 , 在 数据 库 中 可 以 对 表 和 查询 进 
行 优化 操作 ， 也 可 以 对 窗 体 和 报表 进行 优化 操作 。 
1. 优化 表 和 查询 
一 般 在 创建 表 . 字段 和 关系 后 , 即 可 使 用 示例 
数据 来 填充 表 , 然后 尝试 通过 创建 查询 、 添 加 新 记 
录 等 操作 来 使 用 这 些 信息 ,这些 操作 可 帮助 用 户 发 
现 潜在 的 问题 。 例 如 ， 在 设计 阶段 忘记 插入 的 列 ， 
或 者 可 能 需要 将 一 个 表 拆 分 为 两 个 表 以 消除 重复 。 
在 测试 初始 数据 库 时 ， 可 能 会 发 现 可 改进 之 
处 。 以 下 是 要 检查 的 事项 : 
口 是 否 忘记 了 任何 列 ? 如 果 忘 记 列 时 ， 该 信 
息 是 否 属于 现 有 的 表 ? 如 果 是 有 关 其 他 主 
题 的 信息 ， 则 可 能 需要 创建 另 一 个 表 ， 并 
为 需要 跟踪 的 每 个 信息 项 创建 一 列 。 如 果 
无 法 通过 其 他 列 计算 出 信息 ， 则 可 能 需要 
为 其 创建 一 个 新 列 。 
口 是 否 存 在 可 通过 现 有 字段 计算 得 到 的 不 必 
要 的 列 ? 如 果菜 信息 项 可 以 通过 其 他 现 有 
列 计算 结果 ， 则 进行 计算 通常 会 更 好 ， 并 
能 够 避免 创建 新 列 。 
口 是 否 在 某 个 表 中 重复 输入 相同 的 信息 ? 如 
果 是 的 话 ， 则 可 能 需要 将 这 个 表 拆 分 为 两 
个 具有 一 对 多 关系 的 表 。 
口 是 否 存在 具有 很 多 字段 ,但 记录 数量 有 限 ， 
且 各 个 记录 中 有 很 多 空 字段 的 情况 ? 如 果 
有 的 话 ， 则 要 考虑 对 该 表 进 行 重新 设计 ， 
使 其 包含 更 少 的 字段 和 更 多 的 记录 。 
口 每 个 信息 项 是 否 已 拆 分 为 最 小 的 有 用 单 


元 ? 如 果 需 要 对 某 个 信息 项 进行 报告 、 排 
序 、 搜 索 或 计算 ， 则 请 将 该 项 放 入 其 自己 
的 列 中 。 每 一 列 是 否 包 含有 关 所 属 表 的 主 
题 的 事实 ? 如 果菜 一 列 不 满足 此 条 件 ， 则 
该 列 属于 其 他 表 。 
口 表 之 间 的 所 有 关系 是 否 已 经 都 由 公共 字段 
或 第 三 个 表 加 以 表示 ? 一 对 一 和 一 对 多 关 
系 要 求 使 用 公共 列 ， 而 多 对 多 关系 要 求 使 
用 第 三 个 表 来 表示 。 
2. 优化 窗 体 和 报表 
创建 窗 体 和 报表 的 粗略 草稿 , 检查 这 些 窗 体 和 
报表 是 否 显示 所 期 望 的 数据 ,查找 不 必要 的 数据 重 
复 ,找到 后 对 设计 进行 更 改 , 以 消除 这 种 数据 重复 。 
另外 , 在 窗 体 和 报表 中 , 还 有 一 些 策略 可 应 用 
于 单个 文本 框 和 组 合 框 控件 以 改善 其 性 能 。 通过 下 
列 内 容 ， 可 以 判断 窗 体 或 者 报表 是 否 需 要 改进 
口 将 子 窗 体 和 子 报表 建立 在 一 个 保存 的 查询 
上 ， 该 查询 只 包含 要 求 的 字段 并 带 有 一 个 
仅 产生 所 需 记 录 集 的 筛选 。 
口 如 果 记 录 顺 序 无 关 紧 要 ， 那 么 在 查询 中 不 
对 记录 进行 排序 可 节省 时 间 。 
口 是 否 试图 对 表达 式 进行 排序 或 者 分 组 
操作 。 
口 确保 窗 体 或 者 报表 所 基于 的 表 及 查询 是 优 
化 过 的 。 
口 不 要 用 位 图 和 图 形 对 象 做 过 度 的 设计 。 需 
要 添加 图 形 时 ， 可 将 无 边界 对 象 图 形 框 控 
件 转化 为 载 入 时 间 较 少 的 图 形 控 件 。 
口 尽量 少 用 子 窗 体 或 者 子 报表 ,减少 占用 的 


空间 。 


18.1.2 数据库 安全 概述 

在 数据 库 技 术 飞 速 发 展 的 今天 , 数据 库 中 的 数 
据 特别 是 敏感 数据 的 安全 性 已 经 成 为 数据 库 技术 
研究 者 关注 的 焦点 。 
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1. Access 数据 库 安全 概述 

与 早期 版 本 中 的 安全 工具 相 比 ， 最 新 版 本 的 
Access 增添 了 以 下 功能 。 

(1) 加 密 或 解密 数据 库 。 

最 简单 (也 是 安全 性 最 低 ) 的 保护 方法 是 对 数 
据 库 进行 加 密 。 

加 密 数据 库 就 是 将 数据 库 文件 压缩 , 从 而 使 某 
些 实用 程序 (如 字 处 理 器 ) 不 能 解读 这 些 文件 。 

加 密 一 个 不 具有 安全 设置 的 数据 库 并 不 能 保 
证 数据 库 的 安全 , 因为 任何 人 都 可 以 打开 数据 库 并 
完全 访问 数据 库 中 的 所 有 对 象 。 

加 密 可 以 避免 在 以 电子 方式 传输 数据 库 或 者 
将 其 存储 在 软盘 、 磁 带 或 光盘 上 时 ,其 他 用 户 偶然 
访问 数据 库 中 的 信息 。 然 而 Jet (Access 使 用 的 数 
据 库 引擎 ) 使 用 的 加 密 方法 非常 薄弱 ,因此 绝 不 能 
用 于 保护 敏感 数据 。 

(2) 设置 数据 库 密码 。 

在 数据 库 上 设置 密码 , 从 而 要 求 用 户 在 访问 数 
据 和 数据 库 对 象 时 输入 密码 。 

但 是 不 能 使 用 此 选项 为 用 户 或 组 分 配 权限 , 因 
此 任何 掌握 密码 的 人 都 可 以 无 限制 地 访问 所 有 
Access 数据 和 数据 库 对 象 。 


使 用 密码 保护 数据 库 或 其 中 的 对 象 的 安全 


性 也 称 为 共享 级 安全 性 。 


(3) 用 户 级 安全 性 。 

除 共享 级 安全 性 外 ， 还 可 以 使 用 用 户 级 安全 
性 , 它 提供 了 最 严格 的 访问 限制 , 能 够 最 大 限度 地 
控制 数据 库 及 其 中 包含 的 对 象 。 用 户 级 安全 性 (在 
单独 使 用 时 ) 主要 用 于 保护 数据 库 中 的 代码 和 对 
象 ， 以 免 用 户 不 小 心 进行 了 修改 或 更 改 。 
2. Access 用 户 级 安全 性 

Access 使 用 Microsoft Jet 数 据 库 引擎 来 存储 和 
检索 数据 库 中 的 对 象 。Jet 数据 库 引 擎 使 用 基于 工 
作 组 的 安全 模型 (也 称 为 用 户 级 安全 性 ) 来 判断 谁 
可 以 打开 数据 库 ， 并 保护 数据 库 所 包含 对 象 的 
安全 。 
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无 论 是 否 明确 设置 了 数据 库 的 安全 性 , 用 户 级 
安全 性 对 所 有 Access 数据 库 始终 处 于 打开 状态 。 
可 以 通过 操纵 用 户 和 组 账户 的 权限 和 成 员 身 份 来 
更 改 Access 中 的 默认 安全 级 别 。 

启动 Access 时 ，Jet 数据 库 引擎 都 要 查找 工作 
组 信息 文件 。 工 作 组 信息 文件 包含 组 和 用 户 信息 
(包括 密码 ) ， 这 些 信 息 决定 了 谁 可 以 打开 数据 库 ， 
以 及 他 们 对 数据 库 中 的 对 象 的 访问 权限 。 对 单个 对 
象 的 权限 存储 在 数据 库 中 。 这样, 可 以 赋予 一 个 组 
的 用 户 (而 不 是 其 他 用 户 ) 使 用 特定 表 的 权限 ， 而 
赋予 另 一 个 组 查看 报表 的 权限 , 但 不 能 修改 报表 的 
设计 。 

工作 组 信息 文件 包括 内 置 组 (Admins 和 
Users) 以 及 一 个 通用 用 户 账户 (Admin)， 该 账户 具 
有 管理 数据 库 及 其 包含 的 对 象 的 权限 (无 限制 ) 。 

但 是 ,工作 组 中 的 Admins 组 不 能 被 删除 ， 其 
成 员 具 有 不 可 撤销 的 管理 权限 。 可 以 通过 其 他 方式 
(例如 代码 ) 删除 Admins 组 的 权限 , 但 Admins 组 
的 任何 成 员 都 可 以 重新 添加 权限 。 

此 外 ，Admins 组 中 必须 始终 至 少 有 一 个 管理 
数据 库 的 成 员 。 对 于 没有 进行 安全 设置 的 数据 库 ， 
Admins 组 始终 包含 默认 的 Admin 用 户 账户 ， 它 也 
是 所 有 用 户 默认 登录 的 账户 。 

如 果 将 具有 用 户 级 安全 的 早期 版 本 Access 数 
据 库 转换 为 新 的 文件 格式 ， 则 Access 将 自动 剔除 
所 有 安全 设置 ， 并 应 用 保护 .accdb 或 .accde 文件 的 
规则 。 


18.1.3 ”Access 中 的 安全 功能 


在 Access 中 ， 除 了 早期 版 本 具有 的 密码 功能 
外 ,还 拥有 下 列 一 些 新 的 安全 功能 。 
1. 信任 中 心 

默认 情况 下 ，Access 会 禁用 所 有 可 能 不 安全 
的 代码 或 其 他 组 件 。 但 是 , 用 户 可 通过 设置 受信 任 
的 文件 夹 来 解除 这 种 禁止 功能 。 

执行 【文件 ] | 选项 】 命令, 在 弹出 的 【Access 
选项 】 对 话 框 中 , 激活 【信任 中 心 】 选 项 卡 ， 单 击 
【信任 中 心 设置 】 按 钮 。 


ee 
ee 
ee ee 
ee 


然后 , 在 弹出 的 【信任 中 心 】 对 话 框 中 ,激活 
【受信 任 位 置 】 选 项 卡 ， 单 击 【添加 新 位 置 】 按 钮 。 


在 弹出 的 【Microsoft Office 受信 任 位 置 】 对 话 
框 中 , 选择 受信 任 源 的 位 置 的 文件 路 径 和 文件 夹 名 
称 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


警告: 此 位 置 格 被 视 为 打开 文件 的 可 信任 来 源 。 如 果 要 更 改 或 添加 位 置 , 请 确 
保 新 位 置 是 安全 的 . 


路 径 (p): 
CAUsers\rhan\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\ 


@@ 设 于 


口 同时 信任 此 位 置 的 子 文件 夫 (S) 
擅 述 (D): 


加 单 击 


创建 日 期 和 时 间 : 2017/04/16 10:29 
取消 


如 果 要 允许 受信 任 的 网 络 位 置 ， 在 【信任 中 


心 〗 对 话 框 中 启用 【允许 网 络 上 的 受信 任 位 
置 (不 推荐 )】〗 复 选 框 。 
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2. 对 数据 库 进行 打包 、 签 名 和 分 发 

使 用 Access 可 以 轻松 快速 地 对 数据 库 进行 
签名 和 分 发 。 在 创建 .accdb 文件 或 .accde 文件 后 ， 
可 以 将 该 文件 打包 , 对 该 包 应 用 数字 签名 , 然后 将 
经 过 签名 的 包 分 发 给 其 他 用 户 。“ 打 包 并 签名 ” 功 
能 可 将 数据 库 置 于 Access 部 署 (.accdc) 文 件 中 ， 并 
在 签名 后 将 经 过 代码 签名 的 包 置 于 确定 的 位 置 。 

执行 【开始 】〗】| 【程序 】〗[Microsoft Office| 
【Microsof Office 工具 】| 【VBA 项 目的 数字 证 书 】 
命令 。 在 弹出 的 【创建 数字 证 书 】 对 话 框 中 的 【您 
的 证 书 名 称 】 框 中 输入 新 证 书 名 称 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 


和 建 


和 A 名称 。 这 种 类 型 的 证 书 不 


人 和 


0ffice 将 只 信任 在 创建 该 证 书 的 计算 机 上 的 自 签名 证 书 。 
Be 
击 此 处 查看 商 JHi 下 书 权 3 F 


您 的 证 书 名 称 (7) 


mn 


3 压缩 和 修复 数据 库 

为 确保 实现 最 佳 性 能 ， 应 该 定期 压缩 和 修复 
Access 文件 ， 这 也 是 指数 据 库 的 编码 /解码 过 程 。 
如 果 要 压缩 位 于 服务 器 或 共享 文件 夹 上 的 共享 
Access 数据 库 , 应 确保 没有 其 他 用 户 打开 它 。 然 后 ， 
执行 【数据 库 工具 】|【 工 具 】〗| 【压缩 和 修复 数据 
库 】 命 令 即 可 。 


oes| 
上 
Visual Basic 运行 


另外 ， 用 户 也 可 以 设置 为 每 次 关闭 Access 都 
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自动 执行 压缩 功能 。 执 行 【 文 件 】|【 选 项 】 命 令 ， 
在 弹出 的 【Access 选项 】 对 话 框 中 ,激活 【当前 数 
据 库 】 选 项 卡 ， 启 用 【关闭 时 压缩 】 复 选 框 。 


4. 备份 数据 库 

除了 采取 一 些 策 略 来 保护 数据 库 以 外 ， 最 重 
要 、 最 直接 的 保护 是 对 整个 数据 库 进行 备份 操作 。 
当然 , 这 样 可 能 会 加 大 数据 库 维护 的 工作 量 , 但 对 
数据 库 的 保护 会 更 全 面 、 更 安全 。 

执行 【文件 】| 【保存 】 命 令 ， 在 【另存 为 】 
列表 中 选择 【数据 库 另存 为 】 选 项 ， 同 时 选择 【 备 
份 数据 库 】 选 项 ， 并 单 击 【 另 存 为 〗】 按 钮 。 


有 壤 : 数 库 全 ? 一 口 X 
另存 为 
文件 类 型 高 级 


\ Q8 打包 并 签署 
好 关押 号 有 为 世上 


野生 成 ACCDE 


图 选 择 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 ::: 


然后 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保 
存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 。 


+ 个 


目 « Desktop ， 新 建文 件 夫 所 


新 建文 件 夫 


~ 


区 快速 访问 
全 OneDrive 


EE 


文件 名 (N): [ 雪 汉 车 尝 系 统 2017-04-16.accdb| 


保存 类型 (): Microsof Access 数据 库 (".accdb) ~ 
~ man zee,» i 


如 果 采 用 用 户 级 安全 机 制 ， 则 还 应 该 创建 工 
作 组 信息 文件 的 备份 。 如 果 该 文件 丢失 或 损 
坏 ， 将 无 法 启动 Access， 只 有 还 原 或 更 新 该 
文件 后 才能 启动 。 


5. 用 备份 副本 还 原 Access 数据 库 
如 果 数 据 库 文件 夹 中 已 有 的 Access 数据 库 文 
件 和 备份 副本 有 相同 的 名 称 , 则 还 原 的 备份 数据 库 
可 以 替换 已 有 的 文件 。 如 果 要 保存 已 有 的 数据 库 文 
件 ， 应 在 复制 备份 数据 库 之 前 先 为 其 重新 命名 。 
也 可 以 创建 空 数据 库 , 然后 从 原始 数据 库 中 导 
入 相应 的 对 象 来 备份 单个 的 数据 库 对 象 。 


对 |, 丈 局 优化 数据 库 


优化 操作 可 以 使 数据 库 更 完整 , 更 符合 规范 化 
规则 。 可 以 对 整个 数据 库 进 行 优化 操作 , 也 可 以 对 


数据 库 中 的 对 象 进行 优化 操作 。 


优化 数据 库 


在 Access 中 ， 可 以 通过 “性 能 分 析 器 ”功能 
来 优化 数据 库 的 性 能 。 而 “性 能 分 析 器 ”在 Access 
项 目 (与 SQL Server 数据 库 连 接 且 用 于 创建 客户 / 
服务 器 应 用 程序 的 Access 文件 ) 中 不 可 用 。 

执行 【数据 库 工具 】| 【分析 】|【 分 析 性 能 】 
命令 ， 弹 出 【性 能 分 析 器 】 对 话 框 。 激 活 【 全 部 对 
象 类 型 】 选 项 卡 ， 单 击 【 全 选 】 按 钮 ， 选择 数据 库 
中 所 有 的 对 象 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 


18.2:1 


用 户 也 可 以 通过 激活 不 同 的 选项 卡 来 选择 
不 同 的 分 析 内 容 。 例如， 激活 【查询 〗 选 项 
卡 ， 在 该 选项 卡 内 选择 需要 进行 分 析 的 查询 
对 象 。 


此 时 ,在 【性 能 分 析 器 】〗 对 话 框 中 ,将 显示 分 
析 结 果 。 其 分 析 结 果 中 的 内 容 , 将 被 划分 为 “推荐 
“建议 “意见 ”和 “更 正 ”4 种 分 析 结果 。 而 当 用 
户 选 择 “ 分 析 结果 ”列表 中 的 任何 一 个 项 目 时 ,在 殉 
表 下 的 “分 析 注 释 ” 框 会 显示 建议 优化 的 相关 信息 。 


时 
辣 守 员工 信息 统 半球”: 相 这 各 年 闪 的 数 所 尖 亚 从 -征文 本 改 为 长 相 型 ED 
9 雪 " 年 度 寺 效 考 们 表 柠 这 表 己 数据 库 让 捧 
时 委 和 i 天 想法 天 与 委 皖 志 中 豆 怕 莹 立 关 庄 
台海 全 和 (D0) 
9 
二 
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18.2.2 ”优化 数据 库 对 象 


在 Access 中 ， 除 了 优化 整个 数据 库 外 ， 还 可 
以 通过 “分 析 表 ”和 “数据 库 文档 管理 器 ”对 数据 
库 中 的 对 象 进行 优化 操作 。 
1. 分 析 表 

在 将 数据 导入 Access 表 之 后 ， 可 以 使 用 表 分 
析 器 向 导 快速 标识 出 重复 的 数据 。 

执行 【数据 库 工具 】| 【分析 】| 【分析 表 】 命 
令 , 在 弹出 的 【 表 分 析 向 导 】 对 话 框 中 ， 可 以 通过 
单 击 【显示 范例 】 按钮 来 查看 简短 教程 , 并 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 。 


表 旋 怕 中 问题 看 


本 中 的 村 有 采取 和 其- 个 普 晤 代 要 机 有 了 要 情 二 本 驯 条 疼 至 信 了 性 旧 的 信 - 
Ee | mn Snrcmw. mikes | 到 SB 可， 
FRR 和 和 多 隐 站 品 ,网 比 每 个 供应 南 的 仿生 要 
0。 


血 一 二 的 信和 茵 了 实则 


mg Ft» 


在 【 表 分 析 器 : 问题 解决 】 选 项 卡 中 ,也 可 通 
过 单 击 【 显 示范 例 】 按 钮 来 查看 简短 教程 ， 并 单 击 
【下 一 步 】 按 钮 。 


人 
rc 天 以 林 癌 王 吉庆 品 和 


Fs、 


在 【请 确定 哪 张 表 中 含有 在 许多 记录 中 有 重复 
值 的 字段 】 选 项 卡 中 ,选择 【 表 】 列 表 框 中 需要 分 
析 的 表 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
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奖 Ee 
明 过 还 项 


有 不 符合 规则 的 内 容 。 在 此 , 选中 【 否 , 自行 决定 】 
选项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


熏 答 家 十 


如 果 让 向 导 决 定 将 哪些 字段 放 在 哪些 表 中 ， 
那么 它 的 选择 可 能 并 不 总 是 符合 用 户 意愿 
的 数据 ， 尤 其 是 在 没有 很 多 要 处 理 的 数据 
时 ， 所 以 应 当 仔细 检查 向 导 的 结果 


请 确 二 是否 二 向导 关 尖 定 堵 此 闻 给 放 人 吕 些 雪 直 : 


如 里 由 疝 导 志 定 一 步 时 认证 并 滑 束 向 导 汐 提议 


O samsaso 半 


|[@® 话 , 自生 二 (DO). 


Er 
En < 上 -四 


如 果 选择 让 向 导 做 决定 , 应 当 看 到 通过 关系 线 
连接 的 多 个 表 。 但 此 时 ， 由 于 是 手动 决定 ， 因 此 
Access 只 创建 一 个 包含 所 有 字段 的 表 。 

用 户 可 以 将 字段 从 表 拖 到 页 的 空白 区 域 , 以 创 
建 包含 这 些 字段 的 新 表 ， 并 按照 提示 输入 表 名 称 。 
另外 ， 如 果 认 为 将 字段 存储 在 另 一 个 表 中 更 为 有 


效 , 则 可 以 将 字段 从 当前 表 拖 到 该 表 中 。 移 动 到 新 
表 之 后 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 继 续 向 导 操作 。 


Er 


Er 
a 

二 二 

BE 


Ex 


@ 间 而 人 


如 果 向 导 发 现 记 录 中 有 非常 相似 的 值 , 它 会 将 
这 些 值 作为 可 能 的 排版 错误 标识 出 来 , 并 显示 一 个 
屏幕 供用 户 确认 其 操作 。 如 果 向 导 未 发 现 记 录 中 有 
非常 相似 的 值 , 则 会 在 弹出 的 对 话 框 中 询问 用 户 是 
否 创建 查询 。 此 时 , 选中 相应 的 选项 , 单 击 【 完 成 】 
按钮 即 可 。 


如 果 选 中 【有 是， 创建 查询 】 
通过 在 表 名 称 后 面 追 加 


选项 ， 向 导 将 
“ OLD” 来 重 命 
名 原始 表 ， 然后 使 用 原始 表 的 名 称 来 命名 新 
查询 。 


以 上 是 尘 用 天才 所 和 全 部 信息 。 


新 才 后 .向 号 本 委 尘 一 个 外 观 与 多 才 相 二 但 胃 要 9 的 全 全 


如 昌之 创建 一 个 直 沿 ， 了 和 : 
基于 礼 如 的 窗 体 和 报 友 闪 半 过 工作 。 


- 此 问 导 村 天 初始 雪 的 表 名 卫 了 这 个 查询 , 并 且 重 命名 初 地表 . 


(ET 


口 是 ,创建 二 9 


[La 


2. 数据 库 文档 管理 器 
数据 库 文档 管理 器 主要 管理 数据 库 中 的 所 有 
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Access 2016 


对 象 , 分 析 数 据 库 中 对 象 的 性 能 , 并 且 以 报表 的 形 
式 显示 文档 的 信息 。 

执行 【数据 库 工具 】|【 分 析 】| 【数据 库 文档 
管理 器 】 命令, 在 弹出 的 【文档 管理 器 】 对 话 框 中 ， 
将 以 选项 卡 的 方式 显示 数据 库 中 的 所 有 对 象 。 


此 时 将 以 【打印 预览 】 方 式 弹出 【对 象 定 义 】 
用 户 可 以 选择 需要 查看 的 对 象 内 容 的 选项 卡 ， ”报表 , 并 显示 所 选 对 象 的 属性 、 列 、 关系 、 表 索引 、 
并 选择 该 对 象 中 的 具体 选项 。 例如， 选择 【考勤 统 ”用 户 权 限 和 组 权限 信息 。 

计 表 】 和 【年 度 绩效 考核 表 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 选 
项 】 按 钮 。 


加 对 全 定义 e 口 X 


CNUsersvhan\Desktcp\ 尖 下 管理 系统 accdb 
天 年度 二 效用 术 表 


| 四 泰 邮 坦 询 国富 休 四 报表 忆 去 党 模块 避 当前 数据 库 内 全 部 对 象 闪 型 


1o0 AltematcBackThemeColorh 7 
rn 20 BackShade: 100 
BackTh Indee 9 BackTint 6o0 
DatasheetAlternateBackColo13431551 DatasheetBackColcr 9359785 
DatasheetBackColorl2: 9359785 DatasheetForeThemeColorl 0 


DatasheetGridlinesBehavior 无 事 颖 DatasheetGridlinesThemeCo 3 
2017/03/13 9:26:59 + 


HN 


然后 ,在 弹出 的 【打印 表 定 义 】 对 话 框 中 , 设 
置 表 包 含 内 容 、 字 段 包含 内 容 、 索 引 包 含 内 容 , 并 
单 击 【确定 】 按 钮 。 


用 户 可 以 在 【打印 预览 】 选 项 卡 中 对 报表 进 
行 一 系列 的 页 面 设置 以 及 打印 报表 等 操作 。 


SSeooV 


上 上 天国 移动 数据 及 生成 文件 


在 Access 中 ， 除 了 通过 导入 和 导出 功能 来 转 、 
18.3.1 迁 
移 数 据 之 外 , 用 户 还 可 以 通过 移动 数据 和 生成 文件 移 数据 
功能 实现 数据 的 转移 功能 。 迁移 Access 数据 , 即 拆 分 数据 库 中 表 的 内 容 。 
例如 将 现 有 数据 库 拆 分 成 为 两 个 文件 : 一 个 文件 包 


403 
Access 


404 
Access 
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Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 


含 表 ， 另 一 个 文件 包含 查询 和 表单 。 

该 功能 是 将 表 从 当前 数据 库 移 到 新 的 后 端 数 
据 库 , 在 多 用 户 环境 中 , 这 可 以 减轻 网 络 的 通信 和 负 
担 , 并 可 以 使 后 续 的 前 端 开发 不 影响 数据 或 不 中 断 
其 他 用 户 对 数据 库 的 访问 。 

执行 【数据 库 工具 】| 【移动 数 据 】| 【Access 
数据 库 】 命 令 , 在 弹出 的 【数据 库 拆 分 器 】 对 话 框 
中 ， 单 击 【 拆 分 数据 库 】 按 钮 。 


库 称 到 许 [ 的 后 乱 数 过 库 ， 在 多 用 户 环境 中 
a # 可 以 使 后 雪 的 前 谍 开 发 不 影响 数据 
囊 不 中 断 用 广 使 用 数 掺 库 ， 


训 果 烧 沁 库 受 密友 保护， 构 会 新 建 一 个 j 
此 所 有 用 产 都 可 以 访问 该 数据 库 。 拆 分 后 ， RSS 
加 密码 . 


拆 分 过 程 可 能 会 用 很 长 时 间 ， 请 在 拆 分 前 备份 数据 库 . 


如 果 源 数据 库 受 密码 保护 ， 拆 分 向 导 将 创建 
一 个 没有 密码 的 后 端 数据 库 ， 这 样 ， 所 有 的 
用 户 都 可 以 访问 该 数据 库 。 为 了 确保 数据 库 
的 安全 ， 拆 分 后 有 必要 为 后 端 数据 库 创建 新 
密码 。 


然后 , 在 弹出 的 【创建 后 端 数据 库 】 对 话 框 中 ， 
设置 保存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【 拆 分 】 按 钮 。 


| + EEEENE 2 
组 织 ” 新疆 文 件 交 -@ 


医 并 性 速 让 问 


转 Microsoft Ace 


伍 OneDrive 


地 ) 单 击 
保 训 关 型 ID， Mieresoft Access 2007 ms (Cy 


人 入 芝 文件 夫 IERU » [| #239 


此 时 , 系统 将 自动 弹出 提示 对 话 框 , 提示 用 户 
数据 库 拆 分 成 功 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 即 可 。 


Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


在 多用 户 环境 中 ， 
a 可 以 ER 前 这 开发 
SE 


T1505.5.Zz 王 凤 ALLCDEC 


Access 采用 了 一 种 支持 许多 产品 增强 功能 的 
新 型 文件 格式 ,如 .accdb 和 .accde 格式 。 当 在 Access 
中 创建 一 个 新 数据 库 时 , 默认 情况 下 该 数据 库 将 保 
存 为 以 .accdb 为 扩展 名 的 文件 。 

该 文件 格式 支持 多 值 字段 和 附件 等 新 功能 , 所 
以 其 应 用 范围 更 加 广泛 。 但 这 种 文件 格式 在 早期 版 
本 的 Access 中 无 法 打开 (.mdb 扩展 名 的 文件 ), 也 
不 支持 复制 和 用 户 级 安全 性 。 


MDE 文件 用 于 确保 Access 数据 库 中 的 窗 
体 、 报 表 和 VBA 代码 的 安全 。 将 Access 数 
若 数 据 库 包含 


据 库 保存 为 MDE 文件 时 ， 
VBA 代码 ， 则 会 编译 所 有 的 代码 ， 删 除 所 
有 可 编译 的 源 代码 ， 并 压缩 目标 数据 库 。 


以 accde 为 扩展 名 的 文件 , 继承 了 .mde 扩展 名 
的 文件 特征 ， 成 为 Access 版 本 中 “ 仅 执行 ”模式 
的 文件 。 它 删除 了 所 有 VBA 源 代码 ,只 能 执行 VBA 
代码 ， 而 不 能 修改 这 些 代码 。 

如 果 .accdb 文件 包含 VBA 代码 ， 则 .accde 文 


件 中 仅 包括 编译 的 代码 , 因此 用 户 不 能 查看 或 修改 
VBA 代码 。 而 且 .accde 文件 的 用 户 没 有 权限 更 改 
窗 体 或 报表 的 设计 。 


在 Access 中 , 执行 【文件 】| 【另存 为 】 命令 ， 
在 展开 的 列表 中 选择 【数据 库 另 存 为 】 选 项 ,选择 
【生成 ACCDE】 选 项 ， 并 单 击 【 另 存 为 〗】 按 钮 。 
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然后 ,在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 , 设置 保 
9 ? ?| 存 位 置 和 名 称 , 单 击 【保存 】 按 钮 即 可 。 


文人 类型 = | “ER 
» EE 忆 
”© 
局 Sharepoint 
ee] 本 
保存 类 型 (MD: ACCDE 文件 "accde) ~ 
sr nu - 可 


上, 于 国 练习 : 设置 数据 库 安全 


在 设置 数据 库 安全 过 程 中 ， 可 以 分 别 对 数据 库 进 行 多 项 操作 ， 
包括 分 析 并 优化 数据 库 . 数据 库 加 密 以 及 备份 数据 库 等 操作 。 在 本 练 
习 中 , 将 以 “图 书 销售 管理 系统 ”为 例 , 详细 介绍 设置 数据 库 安全 的 @ 加 密 数 据 库 。 

一 些 常 用 方法 。 @ 分 析 数 据 库 。 
口 、: ”图 书信 息 ? x @ 移动 数据 库 。 
开始 | 创建 | 外 部 数据 | 数据 库 工具 胡 | @ 独占 打开 数据 库 。 
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数 渗 表 视图 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 分 析 数 据 库 。 执 行 【数据 库 工 具 】|【 分 
析 】|【 分 析 性 能 】 命 令 ， 在 弹出 的 【性 能 分 析 
器 】 对 话 框 中 , 单 击 【 全 选 】 按 钮 ,并 单 击 【确定 】 
按钮 。 
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STEP|02 在 【性 能 分 析 器 】 对 话 框 中 ， 将 显示 分 
析 结 果 。 


| 
泪 a Ee 
"ax 国 9 um aE 
STEP|03 独占 打开 数据 库 。 关闭 数据 库 , 执行 【 文 
件 】| 【打开 】 命令, 在 【打开 】 列 表 中 ,选择 【这 


台电 脑 】 选 项 。 


Database2 :数据库 登录 了 - OO x 


打开 

(上 ) 最 i 俩 用 的 文件 
SS 
em 


啡 添 0 位 置 


| 


STEP|04 在 弹出 的 【打开 】 对 话 框 中 ， 选 择 数据 
库 文件 ， 单 击 【打开 】 下 拉 按 钮 ,选择 【以 独占 方 
式 打开 】 选 项 即 可 。 


€ ~“ 个 辐 « 涯 XE，20， vb 


组 织 ” 。 新 建文 件 闪 -me 


新手 Wl 纤 营 
Ts i 
[Es] 


ee 


4 本 


: Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


加 3 钨 入 管理 统 全 了 ? 一 口 x 
信息 
图 书 销售 管理 系统 be 
F > 稿件 > 2017 > Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 
中 压缩 和 修复 
RY 僻 用 -压缩 和 修复 "有 助 于 防止 并 校正 数 
压 闭 和 修复 据 库 文件 问题 . 
到 经 库 


用 密码 进行 加 密 
葬 用 宰 码 限制 访问 从 的 数据 库 .使 用 
2007 Microsoft Access 文件 格式 
高 版 本 的 文件 已 被 加 窗 . 


STEP|06 在 弹出 的 【设置 数据 库 密码 】 对 话 框 中 ， 
输入 密码 123， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


STEP|07 拆 分 数据 库 。 执 行 【 数 据 库 工具 】|【 移 
动 数据 】| 【Access 数据 库 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 数 
据 库 拆 分 器 】 对 话 框 中 , 单 击 【 拆 分 数据 库 】 按 钮 。 


当前 数 震 库 移 到 新 的 后 这 数据 库 ， 在 多 用 户 环境 中 ， 
a # 可 以 使 各 各 的 前 庙 开 发 不 影响 数据 
吉 不 中 断 厅 广 使 用 改 反 库 . 


区 果 末 到 库 有 ; ,交会 条 寻 一 个 没有 室 
pe 折 分 后 ， es 
加 


拆 分 过 得 可 能 会 用 很 长 时 间 。 请 在 折 分 前 备份 数据 库 
站 ] 


CD -= 


STEP|05 加 密 数据 库 。 执 行 【文件 】|【 信 息 】 命 
令 ， 在 展开 的 列表 中 ,选择 【用 密码 进行 加 密 】 
选项 。 


STEP|08 在 弹出 的 【创建 后 端 数据 库 】 对 话 框 中 ， 
设置 保存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【 拆 分 】 按 钮 。 


406 
Access 


33: 第 18 章 数据 库 安全 与 优化 


STEP|10 在 【导航 】 窗 格 中 ， 拆 分 后 的 数据 库 将 
以 链接 的 形式 显示 。 


文件 名 IN) [ 轿 书 光 千 于 二 be 图 单 击 
保 向 关 弄 |Microsoft Access 2007 - 2016 数据 莹 fac5GD ~ 
ae am - 吉 


STEP109 系统 将 自动 弹出 提示 对 话 框 , 提示 用 户 
数据 库 拆 分 成 功 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


该 向 导 柠 表 从 当 和 荫 数 各 库 入 弛 南 的 后 估 玫 所 库 
这 可 以 减 经 网 络 的 通信 负担 ， 并 可 以 不 影 明 数据 
或 不 中 断 用 广 使 用 效 要 库 。 


对 于 对 练习 :创建 固定 资产 折旧 表 


Access 作为 一 种 功能 强大 的 MIS 开发 工具 , 除了 具有 界面 友好 、 


易学 易 用 、 开 发 简单 、 接 口 灵活 等 特点 之 外 , 还 具有 强大 的 用 户 管理 新 建 数据 表 。 
和 安全 检查 等 功能 , 既 增强 了 数据 库 的 安全 性 , 又 可 全 面 协助 用 户 对 添加 字段 。 
数据 库 进 行 优 化 。 在 本 练习 中 , 将 通过 创建 “固定 资产 折旧 表 ” 数 据 保存 数据 表 。 
表 的 例子 来 详细 介绍 Access 强大 的 安全 和 数据 管理 功能 。 创建 报表 。 
加 ee EE 设置 报表 。 


国定 资产 折旧 表 分 析 表 。 
折旧 章 已 划 型 让 站 二 器 半 提 本 月 不 折 日 备份 数据 库 。 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 


操作 步骤 “》》》 
STEP|01 新 建 表 。 打 开 “ 固 定 资产 管理 系统 ” 数 


据 库 ， 选 择 数 据 表 ,执行 【 创 建 】|【 表 格 】|【 表 】 
命令 ， 新 建 数据 表 。 


E23 


STEP|02 设置 字段 , 双击 [ID] 列 , 更改 列 标题 。 
执行 【表格 工具 】| 【字段 】| 【格式 】| 【数据 类 型 】 
【短文 本 】 命 令 ， 修 改 字段 格式 。 


国 可 1 — 口 


记 如 “第 1 项 共 1 项 “" 


STEP|03 单 击 【 单 击 以 添加 ] 下 拉 按钮 , 选择 【 短 
文本 】 命 令 ， 添 加 一 个 短文 本 字段 。 


STEP|04 使 用 同样 的 方法 添加 其 他 字段 ， 并 在 各 
字段 下 依次 输入 记录 信息 。 


可 


汪 : Access 2016 数据 库 管理 与 应 用 从 新 手 到 高 手 : 


国 志 1 


要 奖 产 名 入 已 使 用 年 限 - 
[Sl 接 


D2 3 
05 他 s 
04 s 3 
05 计算 机 3 
Dé 计算 机 3 
07 传真 机 3 
og 货车 3 
D9 车 琳 2 
10 车 床 1 
11 币 车 

12 冷暖 柜 

1 汽车 

1 班主 


ETEF TE FUL TELL 


资产 厚 值 .| 折 日 方法 "| 
¥3, 000, 000. 00 于 
¥20, 000, 000.0 


#6 000. 00 平均 年 了 法 
36, 600. 00 平均 年 限 法 
#3, 000. 00 人 


让 20 000. 00 观 
3530, 000. 00 双 
#800, 000. 00 双 
¥10, 000. 00 平 


Yon onn 站 平 信 生 网 注 有 


STEP|05 选择 【资产 编号 】 列 ,执行 【开始 】 
【文本 格式 】|【 居 中 】 命 令 ， 
使 用 同样 的 方法 分 别 对 齐 其 他 列 。 


?使用 年 限 - 


设置 居中 对 齐 格式 。 


- Oo 


资产 原 值 “| 折旧 方法 “| 二 


楼 3 #8, 000, 000. 00 平均 年 限 法 

02 目 厂房 3 ¥20, 000, 000. 00 平均 年 限 法 

03 仓库 3 #11,000, 000. 0 

04 空调 3 -0,000.0 

05 计算 机 3 #6, 000. OO 

08 计算 机 3 ?6, 000, 00 平 : 

or 传真 机 2 ¥3, 

08 贫 车 3 4310, 

09 车 床 E 

10 “| 车 床 ee " "a¥ 

11 吊车 BrIy -之 : 馆 .| 三 发 国 、 田 ， 

12 闪 星 柜 a 关 目 

18 汽车 文才 式 

14 入 车 “49hn_nnn nn 亚 移 在 月 流 = 
记 绽 4 “后 1 页 时 17 夭 NIST 天 大 FE 器 | 卫 案 ol 


STEP|06 保存 数据 表 。 右 击 表 标题 空白 处 , 执行 
【保存 】 命 令 。 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 设 


置 保存 名 称 ， 单 击 【确定 】 


国 表 1 


按钮 。 


要 产 纺 号 “| ER 已 全 用 年 限 - 
公 楼 


汽车 
ET TE-EIE I 


STEP|07 创建 报表 。 执行 


【创建 】| 【报表 】|【 报 


表 向 导 】 命 令 ， 在 弹出 的 【报表 向 导 】 对 话 框 中 ， 
设置 【 表 /查询 】 选 项 , 添加 可 选 字段 , 并 单 击 【 下 


一 步 】 按 钮 。 


一 ::;;” 第 18 章 数据 库 安全 与 优化 
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Access 2016 


ESTEP|10 在 弹出 的 【汇总 选项 】 对 话 框 中 ， 启 用 


| 请 六 十 招 专 上 全 用 时 些 字 全 - ve 

i 相应 的 复 选 框 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 包 。 
于 /可 名 四 中 设置 

图 请 二 许 雪 要 计算 的 汇 扣 信 : 

可 月 字 记 (A)}: ): 


MD OOD 


3 CS 9 要 小 e+ A 
la = 
se 加 可 = 口 


® CSSD) 


中 
如 轿 于 
口 | 口 1 四 


O mca 


rs 


二 月 计 扣 折 B 革 = 口 CSESttD) 
pe 口 


STEP|08 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 将 【折旧 方法 】 字 ”STEP|11 在 【请 确定 报表 的 布局 方式 】 列 表 中 ， 
段 添加 到 分 组 级 别 列表 框 中 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 ”选中 【 递 阶 】〗 选 项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 


取 尖 


按钮 Cs 
ET 0.. 加 
有 再 活 加 分 机 级 到 ? @ HE) 
口 模 向 山 
DD 添加 已 全 用 年 组 次 产生 全 中 选中 

,至 上 月 止 村 寺 折旧 ,本 月 
人 
癌 调职 更 .以便 区 所 用 形 呈 寺 在 
取出 < 上 *@ | 下 -zu | ae 
分 站 选项 (@).. 


STEP|12 在 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 ， 
STEP|09 在 【请 确定 明细 信息 使 用 的 排序 次 序 和 ”入 报表 标题 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 

汇总 信息 】 列 表 中 ,设置 排序 字段 ， 并 单 击 【 汇 总 
选项 】 按 钮 。 


考 


请 确定 阴 姐 信息 使 用 的 拓 序 次 序 和 汇总 信息 : 


是 全 可 扩 四 个 地 廊 对 记录 进行 大 序 , 可 条， 也 可 降 闻 。 


STEP|13 右 击 报表 标题 , 执行 【设计 视图 】 命 令 ， 
切换 到 【设计 】 视 图 中 ， 删 除 汇总 类 的 字段 。 


EE < +—»®) 20 
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Access 2016 数据 库 管 理 与 应 用 从 新 手 到 高 


910Z SSeo0V 


STEP|14 右 击 报表 标题 , 执行 【布局 视图 】 命 令 ， 
切换 到 【布局 】 视 图 中 ,分 别 调整 每 列 字段 和 数据 


的 位 置 和 大 小 。 STEP|17 在 【请 确定 哪 张 表 中 含有 在 许多 记录 中 
下 a -6 x | 有 重复 值 的 字段 ] 列表 框 中 , 选择 【固定 资产 折旧 
画 定 资产 折 月 表 表 】 选 项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
折旧 方法 -可 二 Ek | 十 提 = 
Re 办 公 榜 3 0% 33 ¥24 请 确定 包 张 才 中 含有 在 许 令 记 录 宁 有 重复 值 的 字段 : 
吧 厂房 3 ] 36  ¥1,8 
03 仓库 3 0 10% 36 ¥13 辣 叶 将 拖 该 素 拆 分 成 网 个 或 多 个 相关 表 。 但 它 并 不 修改 初始 要, 
04 空调 3 2 35 
05 计 看 机 时 2% 34 中 
06 计算 机 3 路 32 : 
07 污 丙 机 2 2% 29 ¥ 
08 ”党 车 3 37 ¥11 
1 冷 时 柜 3 ¥10, 000.00 3% 37 Wr 


STEPI15 分 析 表 。 执 行 【数据 库 工具 】| 【分 析 ] | - 
【分 析 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 表 分 析 器 向 导 】 对 话 Be 


框 中 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 Ws ] -上 ES 


SS 

ey STEP|18 在 【请 确定 是 否 由 向 导 来 决定 哪些 字段 
和 放 入 哪些 表 中 】 列 表 中 ， 选 中 【是 ， 由 向 导 决 定 】 
选项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】〗 按 钮 。 


请 这 定 呈 天 向 启 导 末 关 定名 此 字 隐 入 守 些 到 中 : 


[二 ET 


STEP|16 然后 ， 在 【 表 分 析 器 : 问题 解决 】 列 表 
中 , 也 可 通过 3 单 击 【显示 范例 】 按 钮 来 查看 简短 教 
程 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
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STEP|19 向 导 将 自动 确定 数据 表 之 间 的 字段 关 ”STEP|22 备份 数据 库 。 执 行 【文件 】| 【保存 】 命 
系 , 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ,在 弹出 的 【 表 分 析 器 向 ” 令 , 在 【另存 为 】 列 表 中 选择 【数据 库 另 存 为 】 选 
导 ] 信息 提示 框 中 , 单 击 【是 】 按 钮 , 继续 向 导 操作 。 ”项 ， 同 时 选择 【备份 数据 库 】 选 项 ， 并 单 击 【另存 
为 〗】 按 钮 。 


:::;” 第 18 章 数据 库 安全 与 优化 


请 志 二 癌 导 分 给 生生 志 下 确 ， 
如 果 不 正 确 请 旗下 字 所 以 形 或 具有 意义 的 分 得 . 全 


Access 本 录 ?了 - DO x 


另存 为 


光 < 上 -2 日 | 下 -> > 


STEP|20 在 弹出 的 对 话 杠 中， 查看 标识 更 改 情 
况 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 
Er 


ETETTTTTT 
如 果 不 正确 ， 请 施放 字 披 以 形 或 具有 本 的 分 外 . [5 


二 为 环 表 措 定名 称 ， 各 好 使 表 名 可 以 体现 册 表 所 包 二 的 信息 种 尖 .。 


加 STEP|23 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,设置 保 


—s ”| 。 存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 即 可 。 
已 使 用 年 限 
深 产 原 秆 


一 二 二 (P) 的 国定 丙 产 管理 系统 accdb 
的 本 书 销售 答 理 系统 accdb 


9 加 设计 统 be.accdb 
STEP|21 在 【请 选择 是 否 创建 查询 】 列 表 中 , 选 。 | “ws 


中 【是 ,创建 查询 】 选 项 ， 并 单 击 【完成 】 按 钮 。 文 直 各 (N);[ 司 二 妆 产 生理 系 作 2017 04 16.0ccdb 了 
保存 类 型 (Microsoft Access 数据 库 (".accdb) | ~ 


和 隐 茂 文件 夫 IRD ~ 取消 


以 上 是 疝 导 人 证 愉 关 去 所 和 的 全 攻 伟 . 


创 时 条 天 二 ,向导 相生 奸 一 个 外 观 与 Ws 下 司 人 站 半 更 汉 闪 吾 记 . 
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可 练习 :优化 薪酬 管理 系统 


运用 Access 中 的 优化 数据 库 功 能 , 不 仅 可 以 使 数据 库 更 加 完整 ， 
而 且 还 可 以 使 数据 库 更 加 符合 规范 化 规则 。 除 了 对 整个 数据 库 进行 优 
化 之 外 ,还 可 以 对 数据 库 中 的 对 象 进行 优化 操作 。 在 本 练习 中 ,将 通 全 从 要 大 十。 
过 优化 “薪酬 管理 系统 ” 数据库 的 例子 来 详细 介绍 优化 数据 的 操作 方 分 析 表 。 
法 和 实用 技巧 。 使 用 数据 库 文档 管 
9 理 器 。 
生成 ACCDE 文件 。 


操作 步骤 “》》》 

STEP|01 优化 数据 库 。 执 行 【 数 据 库 工 具 】| 【分 
析 】| 【分 析 性 能 】 命 令 ， 弹 出 【性 能 分 析 器 】 对 
话 框 。 激活 【全 部 对 象 类 型 】 选 项 卡 , 单 击 【 全 选 】 
按钮 ， 选 择 数据 库 中 所 有 的 对 象 ， 并 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 


Urs RITER+T 


STEP|03 分 析 表 。 执 行 【 数 据 库 工具 】| 【分 

析 】| 【分 析 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 表 分 析 器 向 导 】 

对 话 框 中 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 
| 


EN 


en a 
3 


STEP|02 在 【性 能 分 析 器 】 对 话 框 中 ， 将 显示 分 
析 结 果 。 图 


STEP|04 在 【 表 分 析 器 : 问题 解决 】 列 表 中 ,也 
可 通过 单 击 【显示 范例 】 按 钮 来 查看 简短 教程 , 并 


单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


[ 


STEP|05 在 【请 确定 哪 张 表 中 含有 在 许多 记录 中 
有 重复 值 的 字段 】 列 表 框 中 ， 选 择 【员工 信息 表 】 
选项 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


请 确定 饰 张 表 中 对 有 在 许多 记录 定 有 重复 值 的 字 移 


向 叶 检 把 法 表 折 分 成 两 个 或 多 个 恰 关 夫 ， 丛 它 并 不 修改 初 如 


第 18 章 ”数据库 安全 与 优化 


驯 单 击 | 
ee 
STEP|07 向 导 将 自动 确定 数据 表 之 间 的 字段 关 


系 , 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 在 弹出 的 【 表 分 析 器 向 
导 】 对 话 框 中 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 继 续 向 导 操作 。 


请 确 主 疝 导 分 相信 息 时 否 正确 , 
部 林 不 正确 . 青 拖 放 字 欠 | 形 么 目 有 章 义 的 分 名 


请 为 每 55 表 湛 宇 全称 。 最 好 使 表 全 可 以 体现 出 | 


尚未 给 任何 建议 表 命 名 ， 确 实 要 糙 纵 虽 7 


取消 


STEP|08 在 弹出 的 对 话 框 中 ， 查 看 标识 更 改 情 
况 ， 并 单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 


pr 
如 果 不 正确 . 青 折 交 字 实心 形 或 中 有 章 义 的 分 让 - ea 
请 为 二 于 措 定 信和 您， 县 季 使 表 名 本 以 杀 现 出 表 所 色 信 的 信息 种 关 . 7 民 
Ds) 5 二 
~ 
可 中 
京 湛 一 上 一 步 四 下 一 步 N) ~ 
STEP|06 在 【请 确定 是 否 由 向 导 来 决定 哪些 字段 
放 入 哪些 表 中 】 列 表 中 ， 选 中 【是 ， 由 向 导 决定 ] 本 | 
选项 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 。 STEP|09 在 【请 选择 是 否 创建 查询 】 列 表 中 ， 选 


中 【是 ， 创 建 查询 】 选 项 ， 并 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 
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四 ~、 
STEP|10 使 用 数据 库 文档 管理 器 。 执 行 【数据 库 
工具 】| 【分 析 】| 【分 析 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 广 
档 管理 器 】 对 话 框 中 , 将 以 选项 卡 的 方式 显示 数据 
库 中 的 所 有 对 象 。 


WN < 上 -省 @) 


四 过 师 吉 和 i 国 窗 休 目 报表 已 安 从 模 志 加 当前 政委 疡 内 全 部 对 亲 类 型 


Fe 
加 上 4 


STEP|11 此 时 ， 将 以 【打印 预览 】 方 式 弹出 【对 
象 定义 】 报 表 , 并 显示 所 选 对 象 的 属性 、 列 、 关系、 


表 索 引 、 用 户 权限 和 组 权限 信息 。 
国 5 = 器 
CNUsenvhan\Deskicp 已 理 和 的 accdb 
ET 


100 AhemateBacrhemecolorm 
aclShadee 


STEP|12 生成 ACCDE 文件 。 执 行 【 文 件 】|【 另 
存 为 】 命 令 , 在 展开 的 列表 中 选择 【数据 库 另 存 为 】 
选项 , 同时 选择 【生成 ACCDE] 选项 , 并 单 击 【 另 
存 为 】 按 钮 。 


本 杂 7 - OO x 


另存 为 


STEP|13 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ， 
存 位 置 和 名 称 ， 单 击 【保存 】 按 钮 即 可 。 


设置 保 


办 网 千 
@ 单 击 ] 
保存 关 型 (D:; ACCDE 文件 (*.accde) ~ 
人 隐语 文 人 夫 IRu ~- 取消 


丘 上 下 局 新 手 训练 营 


练习 1: 取消 密码 保护 
人 downloads\18\ 新 手 训练 营 \ 取 消 密码 保护 
提示 : 本 练习 中 . 首先 执行 【文件 】|【 信 息 】 


命令 . 在 类 别 中 选择 【解密 数据 库 】 选 项 。 然 后 ,在 
弹出 的 【撤销 数据 库 密码 】 对 话 框 中 输入 密码 单 击 
【确定 】 按 钮 即 可 。 


练习 2: 优化 数据 库 
人 downloads\18\ 新 手 训练 营 \ 优 化 数据 库 
提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【数据 库 工具 】|【 分 
析 】| 【分 析 性 能 】 命 令 , 弹出 【性 能 分 析 器 】 对 话 框 。 
激活 【全 部 对 象 类 型 】 选 项 卡 ， 单 击 【 全 选 】 按 钮 ， 
选择 数据 库 中 所 有 的 对 象 ， 并 单 击 【确定 】 按 钮 。 在 
【性 能 分 析 器 】 对 话 框 中 ， 将 显示 分 析 结果 。 


分 析 好 时 
CED RT 
SED) 
9 
sax 国 人 到 vm YE 
分 下 
臣 估 化 诗人 本 有 吾 于 表 商 号 类 别 表 开 万 这 天 革 亩 下 的 其 伦 厅 间 有 省 在 区 下 从 ， 
使 刑 洁 涯 的 可 后 烷 烛 ,可 以 在 可 订 或 访问 晤 打 理 高 性 著 ， 过 设 各 这 兰 的 世 类 革 ， 诸 在 "设计 区 加 FT 
闻名 和 和 0 力 上 和 记号 汪 全 全 27 关于 全 
不 耳机 的 已 有 格 志 ,用 %{ 可 在 字 委 中 存 忆 的 信息 涯 弄 
二 和 


练习 3: 分 析 表 
《2?downloads\18\ 新 手 训练 营 \ 分 析 表 

提示 : 本 练习 中 . 首先 执行 【数据 库 工 具 】|【 分 
析 】| 【分析 表 】 命 令 ， 在 弹出 的 【 表 分 析 器 向 导 】 对 
话 框 中 ,选择 要 分 析 的 数据 表 ， 并 单 击 【 下 一 步 】 按 
钮 。 然 后 ,选中 【 否 ， 自 行 决定 】 选 项 ,并 单 击 【 下 
一 步 】 按 钮 。 拖 动 字段 创建 表 2， 并 单 击 【下 一 步 】 
按钮 。 最后， 依据 向 导 提示 进行 剩余 操作 即 可 。 


练习 4: 迁移 数据 
缚 downloads\18\ 新 手 训练 营 \ 渐 变 填充 

提示 : 本 练习 中 ,首先 执行 【数据 库 工具 】|【 移 
动 数 据 】| 【Access 数据 库 】 命 令 , 在 弹出 的 【数据 库 
拆 分 器 】 对 话 框 中 , 单 击 【 拆 分 数据 库 】 按 钮 。 然 后 . 
在 弹出 的 【创建 后 端 数 据 库 】 对 话 框 中 ,设置 保存 位 
置 和 名 称 ， 单 击 【 拆 分 】 按 钮 。 此 时 ， 系 统 将 自动 弹 
出 提示 对 话 框 , 提示 用 户 数据 库 拆 分 成 功 ， 单 击 【 确 
定 】 按 钮 即 可 。 


”当前 价 “| 洲 < 
#1,154, 32 
4988. 20 
42, 602.83 
40,72 
40.92 
35.08 
45.04 
O00011. 大 科技 310.69 ~ 
记录 。 第 1 项 共 8 项， "| 系 无 二 | 提 
2 数字 把 


000004 | 工业 指数 
000005 1 


000006 
000007 
000008 
000009 
000010 


练习 5: 生成 ACCDE 文件 
入 downloads\18\ 新 手 训练 营 ACCDE 文件 
提示 ， 本 练习 中 ， 首 先 执行 【文件 】| 【另存 为 
命令 ， 在 展开 的 列表 中 选择 【数据 库 另存 为 】 选 项 
同时 选择 【生成 ACCDE】 选 项 ， 并 单 击 【 另 存 为 】 
按钮 
然后 在 弹出 的 【另存 为 】 对 话 框 中 ,设置 保存 


位 置 和 名 称 ， 单 击 【保存 】 按 钮 即 可 。 
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